CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac lao dong vai NN Doc 1ap — Ty do — Hanh phtic

Sé:_pqg /NQ-HDQT Hai Phong, ngay 21 thdng 04 ndm 2023

) NGHI QUYET HQI PONG QUAN TRI ‘
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUGC NGOAI

- Cin ¢t Luat Doanh nghiép s& 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020 c6 higu
luc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

- Cin ¢t Diéu 18 T4 chirc va Hoat dong ctia Cong ty ¢d phan Hop tac lao dong véi
nudc ngoai;

- Theo d& nghi cia dng Giam ddc Cong ty.
QUYET NGHI

Piéu 1 : Thuc hién viéc td chirc Pai hoi ddng cd dong thuong nién nam 2023 véi
cac ndi dung nhu sau :

1. Thoi gian to chure Dai hdi : %2 ngay, tir 08h30 ngay 16 thang 05 nam 2023;

2. Hinh thuc t6 chirc Dai hoi : t6 chic truc tuyen vOi sy tu van va hd trg k¥ thuat

bal}g phan mém “T chirc Pai hoi ddng cb dong truc tuyén” cua Cong ty cb
phan Ching khoan FPT.

3. Dia g‘l‘iém didu hanh Pai héi : s6 138 Lé Lai — phuong May Chai, quan Ngb
Quyeén, thanh pho Hai Phong.

4. Noi dung Dai hoi : Thyuc hién céc ndi dung ctia Dai hoi ddng cb déng thudmg
nién va cac ndi dung khac thudc tham quyen cuia Pai hdi.

(Noi dung va chuong trinh chi tiét cia Pai hoi duge cong b6 trén Webside cua

Cong ty — http://www.inlacohp.com.vn — muc quan hé c6 dong)

Diéu 2 : Ban hanh du thao Quy ché T chitc PHPCP truc tuyén va bo phiéu dién

tir (c6 du thao quy ché kém theo).

Piéu 3 : Giao cho céc thanh vién HPQT d& dugc phén cong va 6ng Giam dbc
cong ty thuc hién va trién khai Nghi quyét nay

TM.HOI PONG QUAN TRI
K/T Chu tich HBQT

Noi nhan :
- Nhu diéu 3
- Luu HC, HDQT
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S : A0 /TB-HTLP Hai Phong, ngay 21 thang 04 ném 2023

'THONG BAO MOT HQP TRU'C TUYEN
DAIHOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Kinh giri: Quy ¢6 déng Cong ty ¢b phin Hop tic lao ddng véi nude ngodi

Hoi dong quan trj cong ty da thdng nhit va c6 Nghi quyét vé viée tb chirc Pai hoi dong
cb dong thudng nién nam 2023 cua Cong ty v6i hinh thire to chie Dai hoi dong co
dong truc tuyén véi su tr vin va ho tro k§ thudt bing phin mén té chtrc “Dai hoi dong
0 dong truc tuyén” cia Cong ty c¢b phan Chimng khoan FPT.

Hoi dong quan tri Cong ty c¢d phan Hop téc lao dong v6i nude ngoai tran trong kinh
moi Quy cd déng tham du Pai hoi dong cd dong thuong nién nadm 2023 cua Cong ty
v61 hinh thire hop truc tuyen va bo phleu dién tir. Noi dung cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: 08h30° ngay 16 thang 05 nam 2023.

2. Hinh thirc t6 chirc Pai hoi: Dai hoi tryc tuyen (tat cac cd dong/ ngudi duge Uy
quyén déu c6 thé tham du dai hoi truc tuyén tai bét ky dia diém nao néu c6 két ndi
Internet).

3. Dia diém diéu hanh Dai hi: s6 138 Lé Lai — phuong Médy Chai, quan Ngé Quyén,
thanh pho Hai Phong.

4. Thanh phén du hop: T4t ca céc cd dong s hitu cb phin cua Cong ty tai thoi diém
chét danh sch cd dong ngay 20/04/2023 cua Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét
Nam va nguoi dai dién dugc c¢b dong iy quyén.

5. Chwong trinh va tai li¢u Pai hoi : Chi tiét ndi dung, chwong trinh, tai li¢u, huéng
din tham dy Dai hoi dugc ding tai tai muc Quan hé c6 doéng trén website :
https://www.inlacohp.com.vn.

Ngoai ra ch dong co thé xem va tai tai lidu hop tai website: https://ezgsm.fpts.com.vn
(muc tai liéu dai hoi).

Pé nghi Quy c¢d dong nghién ciru trude tai lidu cia Dai hoi.

6. Cich thirc diing ky va tham dy Dai hoi dong cb dong trie tuyén

Quy cb dong/ nguoi dugc tly quyén tham du vui long truy clp vao website:
https://ezgsm.fpts.com.vn dé tham dy Pai hdi true tuyén bing cac thiét bi: Mdy tinh ca
nhan/ may tinh xach tay/ mdy tinh bang/ dién thoai thong minh c6 két ndi internet theo

thong tin dang nhap.
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I RVALi


HP
Stamp


7 1 aNTN
A WARE =
S

Quy cb dong/ ngudi dugce ty quyén c6 thé truy cap Hé théng bo phiéu dién tur (EzGSM)
tai website : https://ezgsm.fpts.com.vn dé thyuc hién biéu quyét chuong trinh, ndi dung
hop Dai hoi dong cd dong tir 09h00 ngay 12/05/2023

Pé nghi Quy co dong/ nguoi dugc uy quyen co trach nhiém bao mdt thong tin dang
nhdp ctia minh dé dam bdo chi ¢é cé dong/ nguoi dwoc uy quyen mdi c6 quyén tham di
va bo phzeu trén hé thong. Cong ty khong chiu trach nhiém ddi véi nhitng van dé phdt
sinh do c6 dong/ ngwoi duoc ty quyén lam mat thong tin ding nhdp.

7. Biéu quyét

CONG TY CO PHAN HOP TAC LAO BONG VOI NUGC NGOAI

Quy cb dong/ ngudi duge ty quyén thuc hién quyén biu quyét tai website :
https://ezgsm.fpts.com.vn.

8. ny quyén tham duy

Néu Quy cb dong lly quyén cho ngudi khac tham du Pai hoi, Quy cd dong Vui’ long
ding ky tly quyén du Dai hoi tai website: https://ezgsm.fpts.com.vn va giri Gidy ty
quyén da ky vé& dia chi duéi day truéc 16h00 ngay 12/05/2023 dé Cong ty luu giir tai
lidu theo quy dinh phép luat va cung cdp thong tin ding nhap cho ngudi dugc Uy quyén
tham du Dai hoi.

Dia chi giri Gty quyén tham du Dai hoi, cdu hoi thao luan va Lién hé hd trg

Dia chi gui uy quyén tham du Pai hoi, cau hoi thao luan va Lién hé hd tro:

Dia chi lién hé Nguwdi phu trach
CONG TY CO PHAN HOP TACLAO PONG | - Ong Pham ST Tt — 0913 247 274
VOINUOC NGOAI . Email: pstu2004@gmail.com
Vén phong: 138 L& Lai — quin Ng6 Quyén - Ong Nguyén Tuén Pat — 0912 200 199
Thanh ph6 Hai Phong Email : Datnthp1977@gmail.com
R4t mong Quy cd dong tham dy diy di va ding gio dé dam bao Pai hdi thanh cong
tt dep.
Tran trong thong bao!
™. HOI DONG QUAN TRI
Noi nhén :
- Nhu kinh gtri
-Luu HC

CIaSSNK 7§";\hm PAI HOI PONG CO BPONG THUONG NIEN LAN THU XXIV Trang 2
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac Lao dong voi NN Doc lap — Ty do — Hanh phuc

S6: 11 [HD-HTLP Hai Phong, ngay 21 thang 04 nam 2023

HUGNG DAN CO PONG THAM DU HQP TRUC TUYEN VA BO PHIEU
PIEN TUTAI PAT HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CTCP HQP TAC LAO PONG VOINUOC NGOAI

Kinh giri: QUY CO PONG

CTCP HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI xin giri t6i cac Quy co
dong/nguoi dai dién theo ty quyén cua c¢d dong Hudng din dang nhép, tham du, biéu
quyét va bau cir trén Hé thong t6 chirc Pai hoi dong cbd dong truc tuyén va bo phiéu
dién tir EzZGSM duoc cung cap boi Cong ty c¢6 phan Chimg khoan FPT nhu sau:

1. Pang nhap vao hé théng t6 chire Pai hi dong co déng truc tuyén

Dé tham dy cudc hop Pai hoi dong cd déng nam 2023 cua Cong ty cd phan Hop tac
lao dong v6i nudGe ngoai theo hinh thuc truc tuyén, Quy C6 dong/Nguoi dai dién theo
uy quyén ctia cd déng vui ldngtruy cap vao website https: //ezqsm fpts.com.vn va dang
nhap vao hé théng theo thong tin di duoc giri cho Quy c¢6 dong trong Thu moi hop
DPHDBCD thuong nién nam 2023 CTCP Hop tac lao dong vGi nudc ngoai ngay
23/04/2023.

C6 dong ¢ trach nhiém bao mat tén truy cap, mat khau va CaC yéu t6 dinh danh khac do
Congty cung cap dé dam bao rang chi c6 c6 ddng méi c6 quyén sir dung Tai khoan ding
nhap.

3 HOTLINE: 19006446 pake

"' FPT Securities

Béng nhap

Huwéng dén st dung

Cuén mat khdu | Tro gilp

c F) = Hudng d?}l} cé.d()ng tham du hop Pai hoi déng cd dong truc tuyén
lassNK WN; va bo phiéu dién ti - Nam 2023 Trang 1
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Pé str dung giao dién tiéng Anh, quy c6 déng vui 1dng nhin vao biéu tuong
(biéu tuong géc trén cuing bén phai).
Dé xem video huéng dan sir dung, Pai biéu vui 1ong nhan “Hwéng dan sit dung” dugc dit phia
dudi nat “Pang nhap”.
Truong hop quén mat khau truy cap, Pai biéu nhin “Quén mat khau”, nhap Tén ding nhap va
dia chi email (Email d dang ky véi VSD). Mat khau truy cap vao hé théng s& duoc guri dén Dai
biéu thdng qua dia chi email hgp 1€. Truong hop Dai biéu chua dang ky dia chi email, vui long
lién hé truc tiép dén Cong ty dé dugc hd tro 1ay lai thdng tin dang nhap.

&2 HOTLINE: 19006446

.
Email

Quay lai dang nhap

2.Poi mat khau

Cong ty Co phan Hep téac lao ddng véi nwéc ngoai khuyén nghi Quy Co ddng/ Ngudi dai dién
theo uy quyén caa C6 ddng khi nhan duoc thdng tin dang nhap, bao géom tén ding nhap va mat
khau, nén truy cap vao hé thdng dé tién hanh d6i mat khau dang nhap dé dam bao bao mat théng
tin.

TRANG CHU BIEU QUYET - BAU CL¥ UY QUYEN TAILIEU BAI HOI LIVESTREAM LIEN HE BOI MAT KHAU

2= Huéng din c6 déng tham du hop Dai hoi dong co dong truc tuyén
ClassNK @ﬁ\i;m vabo phiéu dién tir - Nam 2023 Trang 2
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3.Piang ky dw hep truc tuyén

Tai man hinh Trang cha, Dai biéu kiém tra thong tin ca nhan duoc hién thi va tinh trang Dai hoi.

BANG KY DUF HOP

Dai biéu nhén hodc Click vao Tab “Biéu quyét —Bau cir” dé tién hanh Pang ky

du hop truc tuyén.

ILG20220101 — Cong Ly cb phén Hop tac lao d8ng voi nurdt ngoai BANG KY DU HOP 3 ILC.000005  gp

BIELY QUYET - BALICUS L GUvEN Tl LIEU B3l O LIVESTREAM LN HE B MAT KHAL

Sau d6, Quy cb ddng vui 1ong tich chon “Ddng Y vai cac diéu khoan trén” va bim chon “Xac
nhan” dé hoan thanh dang ky du hop truc tuyeén.

XAC NHAN THAM DU BAI HOI PONG CO PONG TRUC TUYEN

« Bai bidu x4c nhan tham du tai b ndy duroc tinh 1 tham du Bai héi hop 16
« Bai bidu knong dirgre hily xdc nhan tham dw dai hdi hodc dy quyén cho t6 chirc cd nhan khac tham dur Dai hi.

Déng y v&i cac diéu khodn trén
XAC NHAN

Sau khi 4n “Xac nhan”, hé théng sé tu dong gui thong bao cho Pai biéu nhu sau:

Dang ky dw hop trwe tuyén thanh céng

4. Biéu quyét truc tuyén
Hg thdng bo phiéu dién tir s& duoc mo chinh thic tir 09h00 ngay 12/05/2023 cho dén khi Ban chi
toa thong bao két thiic noi dung biéu quyét tai cuoc hop PHDPCD dién ra vao ngay 16/05/2023.

Quy Cb ddng thuc hién tich chon “Biéu quyét — Bau cir” dé tién hanh bo phiéu dién tir véi cac noi
dung thudc tham quyén théng qua cia Dai hoi dong cb dong.

ClassNK @&\ Hudng dan c6 déng tham du hop Dai hoi dong cé dbng truc tuyén

S0 9007 ks va bo phiéu dién tir - Nam 2023 Trang 3
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LUA CHON CAC HINH THUC DU HOP

Biéu quyét thong qua c4c ndi dung tai Pai hoi

Tai Dai hoi ddng cd ddng nam 2023 cia Cong ty C6 phan Hop tac Lao dong véi nudc ngoai c6 03
lan biéu quyét theo ndi dung chuong trinh Pai hoi d& dugc giri dén Quy cb dong va cdng bd théng
tin trén website ciia Cong ty, cu thé:

< Biéu quyét 1an 01

BIEU QUYET LAN THUF 1

86 lwong b phiéu dai dién - —-

Tiéu de ndi dung Noi dung O Tan Thanh [] Khéngtanthanh [] Khéngco y kién

NGi dung 01 Théng qua danh sach O OJ ]
Doan chd tich

NGi dung 02 Théng qua danh sach ] ] ]
ban kiém phiéu

Néi dung 03 Théng qua churong ] Il ]
trinh Dai hoéi
N6i dung 04 Théng qua quy ché O O O]

1am viéc va biéu
quyét tai Bai hoi

BIEU QUYET [Hwéng dén biéu quyét]

% Biéu quyét lan 02

ClassNK @%ﬁ Hudng dan c6 déng tham du hop Dai hoi dong cé dbng truc tuyén

15 6007 Ny vabo phiéu dién tir - Nam 2023 Trang 4
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BIEU QUYET LAN THLF 2

S0 Irgng cb phiéu dai dién © —

Tiéu dé ndi dung

N&i dung 01

N&i dung 02

N&i dung 03

Ngi dung 04

N&i dung 05

0,

< Biéu quyét |an 03

Néi dung

Théng qua Bao cao
HBQT vé hoat déng
nam 2022 va dinh
huréng hoat dong
nam 2023

Théng qua Bao cao
cla Ban diéu hanh vé
két qua kinh doanh
ndm 2022 va ké
hoach kinh doanh
nam 2023

Théng qua Bao cao
cla Ban kiém soat vé
hoat @dng ndm 2022,
dinh hwdng hoat ddng
nam 2023

Théng qua bao cao
tai chinh ndm 2022 da
dwroc kiém toan

T& trinh vé& viéc Ira
chon céng ty kiém
toan ddc 1ap

] Tan Thanh [ | Khéngtanthanh [ | Khéngcéy kién
L] L L
L [ [
L] L L
L [ [
Ol ] ]

S6 Irgng cb phiéu dai dién © —

Tiéu dé ndi dung

N&i dung 01

Vi céc noi dung biéu quyét, Dai biéu tick chon 1 trong 3 6: Tan thanh, Khong tan thanh hogc
Khéng c6 y kiéen, sau d6 Quy vi thuc hién nhan “Biéu quyet”, hé thong sé ghi nhan va luu lai ket

qua biéu quyét

2~ Hudng din c6 dong tham du hop Pai hoi dong co dong truc tuyén
ClassNIC NN\ vabo phiéu dign tir - Nam 2023

ISO 9001  mwatis
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Théng qua bién ban
va Nghi quyét Dai hoi
ddng cb déng thurérng
nién nam 2023

] Tan Thanh [ | Khéngtanthanh [ | Khéng cé ¥ kién

0 0 L]

BIEU QUYET [Huwréng dan biéu quyét]

Trang 5
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Quy C6 dbng d4 biéu quyét cac ndi dung tai Pai hoi, trudc khi Cha toa thdng béo két thuc thoi
gian biéu quyét cua noi dung d6, co thé thay dbi két qua biéu quyét bang cach nhan nat

sau d6 nhan “Bieu quyét” dé hé thong ghi nhan két qua biéu méi.

5. Uy quyén

Quy C6 dong khéng tham du cudc hop Pai hoi dong ¢ dong co thé uy quyén cho nguoi khac
tham du va biéu quyét cac van dé thudc chuong trinh Dai hoi. (Van ban ay quyén duoc 1ap theo
quy dinh cua phap luat dan sy va phai néu rd tén ca nhan, t6 chic duoc uy quyén, sé lugng cb
phan dwoc uy quyén. Quy C6 dong cé thé tham khao Gidy uy quyén dugc dang tai cing tai lidu
hop trén trang thong tin dién tir (Website) cia Cong ty.
Quy C6 ddng thyc hién thao tac ay quyén truc tuyén bang cach tich chon nhu sau:

LUA CHON CAC HINH THU'C DU HOP

UY QUYEN DU BAI HOI

BEN UY QUYEN
Ma Bai bidu S phiéu biéu quyst s& hifu
S0 DKNSH: S6 phigu bigu quyét 43 dy quyén
Qubc tich 56 phidu bidu quyét nhan dy quyén
Ho va tén: S phiéu bidu quyét con lai
Bia chi

BEN NHAN UY QUYEN

Uy quyén cho Thanh vién HOQT hodc BKS Dai bidu khac Ngurési nhén dy quyén khac

M3 Bal bidu S phidu bidu quyét nhan dy quyén
S0 DKNSH:
Qudc tich
Ho va tén
Bia chi:

2=\ Hudng din c6 dong tham du hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén
E!?Jsgﬂf @ﬁ}m vabo phiéu dién tir - Nam 2023 Trang 6
RWAL 116
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Cb ddng lya chon uy quyén cho thanh vién HPQT (theo danh sach sin c6), cho cé dong hoic
nguoi nhan ty quyén khéc bang céch tich chon vao 6 trong trude cac lua chon nay. C6 dong dién

. . N . UY QUYEN o A e
so luong co phan uy quyen, sau d6 nhan de ghi nhan uy quyén trén

hé thong. Hé thdng s& tu dong gui thdng bao cho ¢6 ddng nhu sau:

Kinh mai Quy dai biéu in va gi¥i ban clng vé td chirc phat
hanh trirdic ngay dwoc quy dinh tai Thee méi hop

Sau khi thyc hién thao tac néu trén, uy quyén cia co dong ¢ trang thai “Chua phé duyét”. Quy cd
déng c6 thé Hay ay quyén “X” hoac tién hanh in Gidy ay quyén va gii ban cang vé dia chi lién
hé cua Cong ty theo quy dinh tai Thu moi hop.

STT Ngay UQ Nguwdi nhan UQ Nguwdi UQ S5 lromg UQ Nguwéi tao UQ Trang thdi Hanh déng
1 17/03/2022 Nguyén Van 1 \lguﬁn Van 9 2.000.000 GEE(TEST).000009 Chura phé g x
2:39:49 duyét

CH

Sau khi nhan duoc Gidy uy quyén hop 1é cua co déng, Cong ty sé& tién hanh phé duyét ty quyén
va chinh thtic ghi nhan sb lueong ¢6 phan ay quyén cho Bén nhan uy quyén. C6 dong d4 ay quyén
van c6 thé truy cap hé théng nhung khong c6 quyén biéu quyét — bau cir truc tuyén.

6. Thao luan

Quj di bidu ST

M8 dad bibur CANG TN HANH BO PHEY
4 k ham du dén

54 Leong phidy bidu quyd

e b T gian cin i

dal die
P 16 2% 15
Mgty Gy PhA

Tink trang dur hop DA DANG HHAP

LLFA CHON CAC HiNH THUIC DUF HOP

HE tree e turydn -x

2= Huéng din c6 déng tham du hop Dai hoi dong co dong truc tuyén
ClassNK @ﬁ\i;m vabo phiéu dién tir - Nam 2023 Trang 7
ISO 9001  hwaciis



@DAI HOI BPONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXIV
N [~

Quy c67d6ng vui long guri cau hoi thao luan tai chat box phia dudi cung, bén phai giao dién cua co

dong keé tir 09h00 ngay 12/05/2023 dén khi bai hoi két thic phan thao luan.

7. Céc tinh nang khéac:

e Tinh ning livestream: Trong thoi gian té chic cudc hop BPHDCD thuong nién nam 2023
Cong ty Co phan Hop tac lao dong vai nudc ngodi (16/05/2023), Quy Cb dong cb thé thuc
hién viéc theo ddi din bién va tién trinh hop Pai hoi ddng cé dong.

e Tailiéu dai hoi: T4t ca cac tai lieu phuc vu cudc hop Pai hoi dong co dong thuong nién nam
2023 cua Cong ty duoc dang tai tai muc Tai liéu Dai hoi trén hé théng EzGSM va trén
Website caa Cong ty tai duong link: https://inlacohp.com.vn. Quy ¢ ddng nhan vao ting tai
liéu dé xem va tai tai liéu

e Lién hé: Moi y kién thic mic hoac cau hoi chat van cua Quy vi Cb ddng xin vui long gui t6i
Ban t6 chirc theo thong tin tai tab nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
KT.CHU TICH HPQT
Pho cha tich

Noi nhan :
- Nhu trén
- BKS Cong ty
- Luwu HC.HBQT

Pham Si Tu

ClassNI( N Hudng dan co déng tham du hop Pai hoi dong co déng truc tuyén

S0 9007 ks va bo phiéu dién tir - Nam 2023 Trang 8
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac Lao dong voi NN Ddc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6: 12 /QC-HTLP Hai Phong, ngay 21 thang 04 nam 2023

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
~CUQC HQP PHPCP THUONG NIEN NAM 2023
BANG HINH THUC TRUC TUYEN VA BO PHIEU PIEN TU

HOP TAC LAOBONG
V(I NUGC NGOA

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Quoc héi nuée Cong hoa xa hoi chii
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020, siea doi bé sung boi Ludt sé
03/2022/QH15 dwoec Quoc hdi nuée Céng hoa xd hdi chi nghia Viét Nam thong
qua ngay 11/01/2022 va céc van ban hwéng dan thi hanh;

- Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 dwgc Quoc héi nuée Cong hoa xd héi chii
nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019 va cdc vin ban hiedng dan thi hanh;

- Diéu 1é Cong ty C6 phan hop tdc lao ddng véi nude ngodi;
- Quy ché néi bé vé quan tri céng ty cia Cong ty cé phan Hop tdc lao ddng véi niede
ngoai.
Pé dam bao thanh céng cua PHDCD (“DHDCD”) thuong nién ndam 2023 ctua Cong ty cd
phan Hop tac lao dong vo1 nudc ngoai, HOi ddng quan tri Cong ty xdy dung va trinh PHDCD

thong qua Quy che lam viéc va biéu quyét cuéc hop PHPCP thuwong nién nam 2023 bang
hinh thite triee tuyén va bé phiéu dién tir v6i nhitng ndi dung cy thé nhu sau:

NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

- Dbam bao trinh ty, nguyén tac tng xtr, biéu quyét tai cudc hop PHPCP thuong nién nim
2023 cua Cong ty co phan Hop tac lao dong voi nudc ngoai dién ra ding quy dinh va
thanh cong tot dep.

- Cac nghi quyét cua bHbCD thé hién y chi thong nhét ctia Cudc hop dong cbd dong, dap
ung nguyén vong, quyen lgi ciia cd dong va ding phap luat.

Diéu 2. Poi twong va pham vi ap dung

- Doi twong: Tt ca cac cb dong, ngudi dai dién theo uy quyén cua ¢ dong tham du hop
BHDCD thuong nién ndm 2023 cua Cong ty co phan Hop tac lao dong voi nudc ngoai

déu phai chap hanh, tuin thu cic quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1& Cong ty va quy dinh
hién hanh cua phap luat.

- Pham vi ap dung: Quy che nay dugc sir dung cho viée t6 chirc hop DPHPCP thuong nién
nam 2023 ctia Cong ty c6 phan Hop tac lao dong voi nudc ngoai.

Quy ché 1am viéc va biéu quyét hop Pai hoi dong cd dong truc tuyén
CIaSSNK WIN va bo phicu dién tir nam 2023. Trang 1
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Piéu 3. Giai thich tir ngir

3.1. “Céng ty” hodc “ILC”: 1a Cong ty c¢d phan Hop tac lao dong v6i nude ngoai;

3.2. “DPHPCD” hodc “Cudc hop”: 1a Cudc hop PHDCD thudng nién nam 2023 cua Cong ty
c6 phan hop tac lao dong vdi nude ngoai;

3.3. “HPQT”: 1a Hdi dong quan tri Cong ty;

3.4. “BKS”: 1a Ban Kiém soat Cong ty;

3.5. “Co6 ddéng”: La ngudi so hitu it nhat 01 (mot) phan cia Cong ty cd phan Hop tac lao
dong véi nudc ngoai ¢6 tén trong Danh sach ngudi so hitu chimg khoan c6 quyén tham dy
cudc hop PHPCP chdt tai ngay 21/04/2023 do Trung tdm Luu ky ching khoan Viét Nam
cung cap;

3.6. “Nguoi dai dién theo iy quyén ciia ¢6 dong”: La nguoi duoc cd dong uy quyén hop 18
bang van ban dé tham du va thyc hién cac quyén hop phap cua cd dong tai cudc hop PHDCD
thudng nién nam 2023 phu hop véi quy dinh cua phép luat va Diéu 1¢ Cong ty;

3.7. “Phwong tién dién ti&”: 1a phuong tién hoat dong dua trén cong nghé dién, dién tur, ky
thudt sd, tir tinh, truyén dan khong day, quang hoc, dién tir hodc cong nghé twong tu;

3.8. “Cudc hop PHPCDP truc tuyén”: 1a cudc hop PHPCD duoc t6 chirc duéi hinh thirc cac
Cb dong tham dy thong qua cudce hop truc tuyén va bo phiéu dién tr dé thuc hién cac quyén
biéu quyét ctia minh. Py 1a hinh thic t6 chirc cude hop cé sir dung phuong tién dién tir dé
truyen tai hinh anh, &m thanh thong qua mai truong Internet, cho phép Cb dong ¢ nhleu dia
diém khac nhau c6 thé theo ddi dién bién Cudc hop, tham gia thao ludn va biéu quyét cac van
dé cua cudc hop;

3.9. “Hé thong t6 chirc hop PHPCD truc tuyén” hodc “H¢ thong bé phiéu dién tir”: 13 hé
thong ho trg t6 chirc hop PHDCP tryc tuyén, cung cap cho Co dong cac cong cu dé thuc hién
cac quyen lién quan khi tham du cudc hop PHDCD truc tuyen (bao gdm viéc dang ky du hop
truc tuyén, iy quyén du hop truc tuyén, biéu quyét truc tuyén va bau cir truc tuyén...);

3.10. “Bé phiéu dién tir” hoiic “biéu quyét trie tuyén”: 13 viéc cac C6 dong sir dung may
tinh hodc céc thiét bj khac co két ndi Internet dé thyuc hién biéu quyét thong qua Hé thong bod
phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong bao;

3.11. “Pja diém t6 chirc hop PHPCPD true tuyén”: bao gdbm dja diém chinh va cac dia diém
khac. Trong d¢: Dia diém chinh 14 noi Chii toa tham du va chu tri cudc hop; cac dia diém
khac 1a noi cb dong hoic nguoi dai dién theo uy quyén cia cd dong ding nhap vao He théng
t6 chirc hop bHDCD truc tuyén bang tai khoan truy cap di duoc Cong ty cung cap dé tham
du Cudce hop truc tuyen,

3.12. “Yéu t6 dinh danh”: 1a nhiing thong tin can thiét dé xac dinh chinh xac mot dbi tuong
trong mot hoan canh;

3.13. “Tai khoan truy cap” hodc “Thong tin ding nhap”: la nhiing thong tin can thiét nhu
Tén dang nhap (username), Mat khau (password) va/hodc cac Yéu tb dinh danh khac (néu co)
ciia moi Cb dong, duge sur dung dé dang nhap/truy cap vao Hé thdng t6 chirc hop PHPCD
truc tuyén va thuc hién bo phiéu dién tir;

3.14. “Xac thwe”: 13 dé kiém tra, xac minh cac thong tin cta d6i tugng c6 ding 1a nhimg
thong tin ma doi twong cung cip, hoic khai bao;

C|aSSN|( N Quy che lam viéc va bicu quyet hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyen

va bo phiéu dién tr nam 2023. Trang 2
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3.15. “Tong s0 lwong phleu biéu quyet dai dién”: duoc hiéu 1a sb phleu ¢6 quyén biéu

quyet bao gom sb lwong phiéu do C6 dong sé hitu va/hodc nhan ty quyén tir mot hodc nhiéu
Cb dong khac

3.16. “Sw kién bat kha khing”: 1a nhimg sy kién xdy ra ngoai y chi cia nguoi triéu tdp Cudc
hop khong thé luong trude va khac phuc dugc mac du da 4p dung cac bién phap can thiét
trong pham vi va kha nang cho phép;

] ) _Chuong 11 ) .
CACH THUC THAM DU VA DPIEU KIEN TIEN HANH CUQC HQP

Diéu 4. Piéu kién, cach thirc tham dw Cudc hop

4.1. Diéu kién tham du

a. Thanh phan tham dy:
Céc c6 dong co tén trong danh sach cd dong co quyén du hop PHPCP chédt ngay 20/04/2023
dugc 1ap theo thong bao thuc hién quyén ciia Cong ty giri cho Trung tdm luu ky chimg khoan
Viét Nam va nguoi dai dién theo iy quyén hop 1& ciia cac c¢b dong cé tén trong danh sach néu
trén déu c6 quyén tham dy va biéu quyét cac van dé tai Cudc hop.

b. Yéu cau cong nghé:
Cb dong tham dy cude hop PHPCDP truc tuyén can sir dung thiét bi hop truc tuyén phu hop,
két ndi duoc mang Internet dé dam bao theo ddi duge didn bién ctua Cudc hop va thuc hién bo
phiéu dién tir, bao gdm nhung khong gi6i han: may tinh c4 nhan, mdy tinh xach tay, may tinh
bang, dién thoai théng minh hoic cac thiét bi dién tir khac két ndi duoc Internet.
4.2. Cach thurc tham du

a. Dbivaicd dong:

MGdi ¢6 dong trong danh sach ¢ dong c6 quyén du hop PHPCD ctia Cong ty duge cung cap
mot (01) va chi mot (01) tén dang nhap va mat khau truy cap twong tng dé tham dy PHPCD
tryc tuyén va bo phiéu dién tir. Tén dang nhap va mat khau truy cap nay dugc giri cho timg ¢b
déng theo Thu moi hop PHPCP. C6 dong khi nhan dugc Thong bao moi hop co thong tin
lién quan dén Tai khoan truy cap phai chiu trach nhiém bao mat thong tin ctia minh dé dam
bao chi ¢6 ¢d dong méi ¢ quyén tham dy va bo phiéu trén hé thong DPHDCD t6 chirc truc
tuyén. Cong ty s& hd tro ti da trong viéc dam bao cho ¢d dong dugc tham du va biéu quyét
tai cudc hop DPHDCD nhung khéng chiu trach nhiém dbi v6i nhimmg van dé phat sinh do cb
d6ng lam mat/ 16 thong tin dang nhap.

b. Dbi v6i ngudi dai dién theo Gy quyén cua cd dong:
C6 dong khong tham du hop théng qua hinh thirc truc tuyén va bo phiéu dién tir ¢ thé uy
quyén cho ngudi khac tham du theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va Quy ché nay, dam bao
phu hop v6i1 quy dinh cia phép luat.

C|aSSN|( N Quy che lam viéc va bicu quyet hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyen
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Sau khi nhan dugc vin ban iy quyén hop 1é clia bén iy quyén va bén nhan ty quyén, Cong ty

s& cung cap Tai khoan truy cip cho bén nhan uy quyén dé bén nhan uy quyén (véi tu cach
ngudi dai dién theo uy quyén cta cd dong) tién hanh thuc hién quyén va nghia vu theo ndi
dung dugc ty quyeén.
Cong ty s& cung cdp Tai khoan truy cép cho ngudi dai dién theo y quyén cia cd dong dua
trén thong tin Uy quyén do c6 déng cung cip theo hinh thirc giri théng qua thu moi/ hom thu
dién ti/ s dién thoai. Bén iy quyén phai cung cdp day du, chinh x4ac dia chi nhan thong tin
Tai khoan truy cap cta bén nhan uy quyén cho Cong ty va chiu hoan toan trach nhiém véi
thong tin iy quyén da giri vé Cong ty.
4.3. Cung cép thong tin ding nhap vao hé théng PHDCD tryc tuyén va bo phiéu dién tur

a. Cung cip thong tin ding nhap:

Thong tin dudng dan truy cap vao hé thong bo phiéu dién tir, Tai khoan truy cap va cac yéu td
dinh danh khac (néu c¢6) nhiam tham du hop PHPCD truc tuyén s& dugc cung cip trong
Théng bao moi hop (hodc hinh thic thong bao thong tin ding nhap do Cong ty quy dinh). C6
dong phai c6 trach nhi€ém bao mat thong tin Tai khoan truy cép va cac yéu t6 dinh danh khac
duoc céip dé dam bao réng chi ¢6 C dong moi co quyén tham du Cudc hop va thuc hién viéc
b6 phiéu trén hé thong bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém d6i véi cac thong tin da
dang ky nay.

b. Cung cap lai thong tin ding nhap:
Khi C6 dong c6 yéu cau cung cép lai thong tin dang nhép, Ban t6 chtrc Cude hop c6 thé thong
bao thong qua cac hinh thuc: tryc tiép hodc email/dién thoai. Truong hop nay, C6 dong co
nghia vu cung cap lai Yeu t6 dinh danh cua C dong do dé Cong ty xac thue. Cong ty co thé
yéu cdu Co dong cung cap lai thong tin c4 nhén, tdi thiéu bao gdm: Ho tén, qudc tich, S&
CMND/CCCD/H¢ chiéu, Sé dién thoai di dong, hom thu dién tir (dia chi emai), Dia chi
thuong tra hodc tam tra (dia chi lién lac) dbi v6i ca nhan; va Tén, Ma s doanh nghiép hoic
s6 gidy to phap 1y, S6 dién thoai lién hé, Dia chi tru so chinh d6i véi t6 chic. Cong ty co thé
giri thong tin thong tin Tai khoan truy cap dé C6 dong tham du va biéu quyét tai Cude hop
thong qua hom thu dién tir hodc sb dién thoai hodc hinh thirc khac theo thong tin ding ky cua
C dong.
4.4. Thay d6i mat khau:
Cong ty khuyen nghi C6 dong khi nhan duogc thong tin dang nhap t6i thleu bao gom tén diang
nhap va mat khau, nén truy cap vao hé thong PHPCD t6 chirc tryc tuyén dé tién hanh d6i mat
khau dang nhap dé dam bao bao mat thong tin.

Piéu 5. Uy quyén tham dy Cudc hop dong co dong
5.1. Viéce try quyén tham dy DPHPCD thyc hién bing van ban va theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va bicu 15 Diéu 1€ cong ty, theo do:
a. CO dong la ca nhén c6 thé uy quyén toan b hodc mot phan s6 c6 phan s hitu cho
mot (01) ca nhan khéac thay mat tham dy va bo phiéu tai Cudc hop
b. C6 dong 1a td chic c6 s& hitu it nhat mudi phan tram ( 10%) tong s6 ¢6 phan phd

thong cua Cong ty c6 thé ty quyén toan bd hodc mot phan s6 ¢ phan s¢ hitu cho
tdi da ba (03) nguoi dai dién thay mat tham dyu va bd phleu Cudc hop.

C|aSSN|( N Quy che lam viéc va bicu quyet hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyen
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c. Truong hop ¢ dong Cong ty la t6 chue cu nhiéu ngudi dai dién theo uy quyén thi
phai xac dinh cu thé sb ¢6 phan cho m01 nguoi dai dién theo uy quyén. Truong hop
c6 dong cong ty khong xac dinh s6 ¢b phan tuong ing cho moi nguoi dai dién theo
uy quyen thi s6 ¢6 phan s& duoc chia déu cho tit ca ngudi dai dién theo y quyén.

5.2. Viéc uy quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién du hop PHDCD phai 1ap thanh vin ban.
Vian ban uy quyén dugc 1ap theo quy dinh cua phap luét Vé dan sy va phai néu 0 tén cé
dong uy quyén; tén ca nhan, to chie duge uy quyén va s6 lwong ¢ phan duge uy quyén;
ndi dung uy quyen pham vi uy quyén; thoi han uy quyén, chit ky cia bén iy quyén va bén
dugc uy quyén. Ca nhan, t6 chuc duoc ty quyén du hop DPHPCD phai giri ban chinh glay
uy quyén hop 1¢ vé Cong ty trudc khi Cudc hop khai mac chinh thuc. Truong hop Uy
quyén lai thi ngudi tham du hop phai xudt trinh thém vin ban ty quyén ban dau cia C6
déng, ngudi dai dién theo ty quyén ciia Cong ty 1a to chirc (Néu trude dé chua diang ky
voi Cong ty).

5.3. Viéc iy quyén chi c6 hiéu luc phap Iy khi thoa mén cac diéu kién sau:
a. Gidy uy quyén theo quy dinh tai Khoan 5.2 Diéu nay dugc in ra, co day du chir ky,
ghi 18 ho tén, dong dau (néu 1a to chu’c) cua bén uy quyen va bén nhan ty quyén.

b. Céng ty nhan dugc Gidy ty quyén ban chinh gui vé trude lac Cude hop khai mac
chinh thtrc.

5.4. Huy bé uy quyen dbi véoi co dong da dugc phé duyét uy quyén truc tuyén: c6 dong giri
van ban chinh thirc & nghi huy uy quyén truc tuyen cho Cong ty trude lac Cudc hop khai
mac chinh thure. Thoi gian ghi nhan viéc hiy uy quyén c6 hi€u luc dugc tinh theo thoi gian
Cong ty nhan dugc van ban chinh thirc dé nghi hity ty quyén truc tuyén.

5.5. Huy bo uy quyén khong c6 hiéu lyc néu nguoi dai dién theo uy quyén cua cb dong da
dang ky du hop truc tuyén thanh cong trén H¢ thong bo phiéu dién tir theo quy dinh tai Diéu 6
Quy ché nay.

Piéu 6. Cach thic ghi nhian C6 dong tham dy hop PHPCDP truc tuyén

Co dong/ nguoi dai dién theo uy quyén cua c¢b dong dugce tinh 13 du hop BHDCD dudi hinh
thirc tham dy truc tuyén khi va chi khi ¢ dong/ ngudi dai dién theo ay quyen ctia cb dong da
thue hién ding ky du hop truc tuyén thanh cong trén Hé théng bo phiéu dién tir theo hudng
dan tai Hudng dan tham du hop PHDCD thuong nién ndm 2023 dugc ding tai tai Website
ctia Cong ty (https://www.inlacohp.com.vn/) va dugc giri kém véi thu moi hop téi timg cd
d6ng. Ban Kiém tra tu cach C6 dong bao cao két qua kiém tra tu cach C6 dong cong khai tai
Cudc hop.

Piéu 7. Piéu Kkién tién hanh Cudc hop dong cb dong

7.1. Cudc hop PHDCP dugc tién hanh khi ¢6 s6 C6 dong dy hop dai dién trén 50% tong sb
phi€u biéu quyeét.

7.2. Truong hop cudc hop 1an thir nhat khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoén 1
Diéu nay thi thong bao mo1 hop lan thur hai phai dugce gui trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
du dinh hop lan thu npét. Quéc l:l(_)p DHDCD lan thtr hai dugc tién hanh khi c6 s6 C6 dong du
hop dai dién tir 33% tong so phi€u bi€u quyet tro 1én.

7.3. Trudng hop cude hop 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Dicu nay thi thong bdo moi hop lan thir ba phai dugc guri trong thoi han 20 ngay ké tir ngay

C|aSSN|( N Quy che lam viéc va bicu quyet hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyen
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dy dinh hop lan thir hai. Cudc hop DPHPCD lan thir ba dugc tién hanh khong phy thudc vao
tong sO phicu bi€u quyét cua cac C6 dong du hop.

‘ Chwong IIT )
. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO DONG
VA CAC CO QUAN DIEU HANH GIUP VIEC CUQC HQP

Piéu 8. Quyén va nghia vu ciia C6 dong khi tham duy PHPCP tryc tuyén
8.1. Quyén ctia C6 dong khi tham du DPHPCP tryc tuyén

a.

b.

Buoc Ban twé) chic Cudc hop thong bao cong khai thong tin vé Chuong trinh Cudc
hop dong c6 dong, tai li¢u lién quan dén ndi dung Cude hop;

Bugc quyen tham dy Cudc hop, phat biéu y klen thao luan va thuc hién quyén biéu
quyet dbi véi tat ca cac van de thudc thdm quyén cia DPHDPCD thong qua Hé thong
td chirc h(_)p DHDCD truc tuyen t}leo quy d{nh cua Luat Doanh nghi¢p, Luat Chung
khoan, Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché n6i bo vé quan tri cong ty va cac quy dinh, quy
che khéc co6 lién quan;

Co quyén dang nhég vao Hé théng t6 ghﬁc hop PHDBCD truc tuyén dé tham dy hop
va/hodc tham gia bi€u quyét cac van dé con lai sau khi da khai mac Cudce hop.

Co thé uy quyén chp mot hoac ’rn(f)t s6 c4 nhan, t6 chirc khac tham dg Cudc hop
theo quy dinh tai Bi€u 5 Quy ché nay;

Céac quyén khac quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va Quy ché nodi bd vé Quan tri Cong
ty.

8.2 . Nghia vu cta C6 d6ng khi tham dy hop PHDPCD truc tuyén

a.

b.

Tuan thu cac quy dinh tai Cudc hop, ton trong sy huéng dan, diéu hanh cia Poan
Chu tich va két qua lam viéc cua Cudc hop; ung xtr van minh, lich sy;

Ty chuin bj va str dung thiét bi tham du hop truc tuyén phu hop (céc thiét bi dién
tu, cong ngh¢ nghe, nhin nhu: may tinh ca nhan, laptop, may tinh bang, dién thoai
thong minh, ...), c6 két ndi mang internet dé dam bao theo doi dugc dién bién cia
Cudc hop truc tuyén, tham gia thao luan truc tuyén va bo phiéu dién tir;

Bao mat cac thong tin lién quan dén tai khoan truy cap nhu: tén dang nhap, mat
khau truy cép, cac yéu t dinh danh khac (néu c6) do Cong ty cung cap dé dam bao
rang chi c6 C6 dong méi c¢6 quyén thuyc ‘hién viéc du hop va bo phiéu trén hé thong
bo phleu dién tir, trir truong hop cung cip cho nguoi dai dién theo 1 uy quyén cta co
dong. C6 dong c6 trach nhiém bao dam ngudi dai dién theo uy quyén cua cd dong
s€ tuan thu quy dinh tai diém nay tuong ty nhu ¢ déng. Chiu trach nhiém vé moi
rui ro, tranh chap lién quan dén viéc tham du Cudc hop thuc hi¢n bang tai khoan
dang nhédp cta c6 dong trén Hé thdng t6 chirc hop PHDCP tryuc tuyén. Viéc thuc
hién tham du hop va/hodc biéu quyét trén Hé thong truc tuyén bang tén dang nhap
v6i ding mat khéu, va/hodc cac yéu td dinh danh khéc s& duoc mic nhién coi 1a v
chi ciia CH dong;
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d. Thong bao ngay cho Cong ty dé kip thoi xir Iy khi phat hién tén dang nhap, mat
khau va/hodc cac yéu t6 dinh danh khac bi mat, danh cip, bi 10, hoic nghi bi 10
bang cach lién hé véi Cong ty theo cach thirc ghi trén Thong bao mdi hop dé thuce
hién khoa tai khoan truy cép, thiét bi bao mat. C6 dong phai chiu trach nhiém vé
nhitng thiét hai, ton that va rui ro khac xay ra trudc thoi diém Cong ty nhan duoc
thong bao ciia C6 déng néu nhu nguyén nhén 1a do C6 déng;

e. Thuong xuyén cap nhat thong tin vé s dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién
tir (email) chinh xac, day du, trung thuc tai noi luu ky chimg khoan dé dam bao
nhén dugc thong bao veé tai khoan truy cép va chiu hoan toan trach nhiém dbi véi
cac thong tin da dang ky nay. C6 dong hodc dai dién hop phap cua cd dong chap
thuan rang moi thong tin, néi dung, trao dbi giri dén hoic g tur dia chi thu dién tir
(email), s6 dién thoai, so fax hoac phuong thire tryc tuyén khac ma cb dong hoic
dai dién hop phap cua c6 dong da dang ky, cung cép cho Cong ty hodc trén Danh
sach ¢ dong do Trung tim Luu ky Chung khoan Viét Nam cung cép la cta chinh
¢ dong hodc dai dién hop phap cua c6 dong va méc nhién duge hiéu 1a d3 dam bao
dugc giri dén cho hodc giri di tir ¢ dong;

f. Tham du hop dung gio. C) dong tham du sau khi cugc hop da khai mac van dugc
dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky nhung Chu toa
khong c6 trach nhiém dimg Cudc hop dé C6 dong tham du muén dang
ky; trong truong hop nay, hiéu luc cia nhitng ndi dung da duge biéu quyét trude do
khong thay dbi;

g Cb dong hiéu va chép nhan rang viée t6 chirc cudc hop bHDCD béng hinh thirc
tryc tuyén va bo phiéu dién tir ludn ton tai nhitng rui ro Ve 16i hé thdng, k¥ thuat,
duong truyen virus, do 101 ctia bat ky bén thir ba cung cip dich vu va cac sy cb
khac 1a bat kha khang va ndm ngoai kha niang dy bao cia Cong ty.

h. C6 dong phai giit bi mat, thuc hién ding ché do sir dung va bao quan tai liéu,
khong sao chép, ghi am dua cho ngudi ngoai Cudc hop khi chua dugc Poan Chu
tich cho phép.

i. Cac nghia vu khac quy dinh tai Piéu 1& Cong ty va Quy ché ndi bd vé Quan tri
Cong ty.

Piéu 9. Poan Chii tich

9.1. Cha tich Hoi déng quan tri lam chu toa hodc uy quyén cho Pho chu tich/ hoac thanh vién
Hoi dong quan tri khac lam chu toa cugc hop PHPCD do Hoéi ddng quan tri triéu tap. Truong
hop Chu tich ving mit hodc tam thoi mat kha ning lam viéc thi Phé chu tich Hoi dong quan
tri lam chu toa cudc hop. Trudng hop ca Chu tich va pho Chu tich Hoi dong quan tri déu ving
mit thi cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai bau mot nguoi trong sO ho 1am chu toa cude
hop theo nguyén tic da s6. Truong hop khong bau duoc ngudi lam chi toa, Truong Ban kiém
soat diéu hanh dé DPHDCPD bau chu toa cudc hop trong sé nhitng ngudi du hop va ngudi cd
phiéu bau cao nhat 1am chu toa cudc hop.

9.2 . Boan Chu tich gém 01 Chu tich va cac thanh vién do Chu tich Poan giéi thi¢u.

9.3. Quyén han va trach nhiém cua Poan Chu tich:
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a. Diéu hanh cac hoat dong cua DPHDPCD theo Chuong trinh cia Hoi déng quan tri
(HbQT) dugc BPHDCD biéu quyéet thong qua tai Cude hop;

b. Hudng dan cac C6 dong va Cude hop thao ludn cac ndi dung c6 trong chuong trinh;
c. Trinh du thao, két luan nhiing véan dé can thiét dé Cudc hop biéu quyét;
d. Tra 1oi nhitng van d& do Cudc hop yéu cau;

e. Giai quyét cac van dé phat sinh trong subt qué trinh Cudc hop.

f. Cac quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.
9.4. Nguyén tic lam viéc ciia Poan Chu tich: Poan Chu tich lam viéc theo nguyén tac tap the,
tap trung dan chu, quyét dinh theo da so.
Diéu 10. Ban Thuw ky Cudc hop

10.1. Chu toa cir mot hodc mot sd nguoi tham gia Ban Thu ky cudc hop. Ban Thu ky chiu
trach nhiém truéc Poan Chu tich, PHDCD vé nhiém vu cua minh va dudi sy diéu hanh cia
Doan Chu tich.

10.2. Quyén han va trach nhi¢m cta Ban Thu ky:

a. HO tro Poan Chu tich kiém tra tu cach C6 dong du hop (khi can thiét);

b. HOS tro Poan Chu tich cc}ng bd d}r thao cac van kién, t‘éi li¢u Cudc hop va gui thong
bao cua Poan Chu tich dén cac Co dong khi dugc yéu cau;

c. Tiép nhén, ra soat va chuyén dén Doan Chi tich céc cau hoi, y kién déng gop cua Co
dong tham du Cudc hop; nhan thu, tai li¢u lién quan dén Cudc hop, chuyén Poan Chu
tich quyét dinh;

d. Tiép nhan, ra soat va chuyén dén Poan Chu tich cac cau hoi, ¥ kién dong gop cua Cb
dong tham dy Cudc hop; nhén thu, tai liéu lién quan dén Cudc hop, chuyén Poan Chu
tich quyet dinh;

e. Ghi chép diy du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Cudc hop va cac van dé da
duogc Cudc hop thong qua hodc con luu y vao Bién ban Cudc hop;

f.  Soan du thao Bién ban hop va Nghi quyét vé cac van dé duoc thong qua tai Cudc hop.

Piéu 11. Ban kiém tra tu cich C6 dong

11.1 Ban kiém tra tu cach Qé dong do Ban t(f) chirc Cudc hop ctur ra, bao gém 01 Truong Ban
va cac théph vién. Ban kiém tra tu cach C6 dong chiu trach nhiém truéc Poan Chu tich,
DPHDCD vé nhiém vu cia minh.

11.2. Quyén han va trach nhiém ctia Ban kiém tra tu cach C6 dong:

a. Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢ déng, nguoi dai dién theo ty quyén cta cd dong dén
du hop.

b. Truéng Ban kiém tra tu cach C dong béo cdo véi PHDCD tinh hinh C6 dong du hop.

c. Xem {(ét, tuan thu diéu kién tién hanh cudc hop BPHDCD tuén theo Ludt doanh nghi¢p
va Diéu 1€ Cong ty.

Piéu 12. Ban kiém phiéu
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12.1. Ban kiém phiéu cia Cudc hop gdm 03 nguoi bao gdm 01 Truéng Ban va 02 thanh vién
do Chu toa gi6i thiéu (thong qua Ban T chitc Cudc hop) va duge Cude hop biéu quyét thong
qua. Thanh vién Ban Kiém phiéu khong phai 1a nguoi co tén trong Danh sach (mg vién dé bau
thanh vién HDQT, BKS tai cudc hop (néu cd).

12.2. Nhiém vu cta Ban kiém phiéu:

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXIV

Ho trg Doan Chu tich phé bién, huéng dan cac quy dinh, quy ché lién quan dén viéc biéu
quyét tai Cudc hop;

Giam sat quy trinh biéu quyét cac ndi dung cia Cudc hop, bao gdm nodi dung biéu quyét bau
cu (néu co).

Tong hop chinh xac két qua biéu quyét tai Cudc hop véi sy hd trg ciia hé théng bo phiéu dién
tr;

Lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trude Poan Chu tich, PHPCP khi thuc hién
nhiém vu ctia minh;

Nhanh chéng théng bao két qua kiém phiéu cho Ban Thu ky;

Thue hién viéc kiém phiéu bau cir theo quy dinh tai Quy ché dé ctr, ing cir va bau ctr tai Cude
hop.

Xem xé:c va béq cé}o Cudc }l()p nhﬁng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét, biu ctr hodc don
thu khiéu nai ve ket qua kiém phicu.

Chuong IV
TRINH TU TIEN HANH CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 13. Cach thirc tién hanh Cudc hop

13.1. Cudc hop duoc tién hanh thong qua Hé théng td chuc hop PHDBCD truc myén tai website:
https://ezgsm.fpts.com.vn/.

13.2. Cudc hop dugc khai mac va tién hanh theo ding trinh tu tai Chuong trinh hop da dugc
DHDCD théng qua;

13.3. Cudc hop s& lan lugt thao ludn va biéu quyét thong qua cac van d¢, ndi dung xin y kién néu
tai Chuong trinh cudce hop.

Pi¢u 14. Chwong trinh, ndi dung lam viéc ciia Cudc hop

14.1. Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc PHPCD thong qua trong phién khai mac. Chuong
trinh phai xac dinh thoi gian di v6i ting van dé trong ndi dung chuong trinh hop. Chi ¢
DHDCP méi co quyén quyét dinh thay doi chuong trinh hop da dugc gui kém theo thong bao
moi hop theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty;

14.2. Truong hop trong qua trinh t6 chitc Cudc hop néu Chii toa c¢6 dé xuat thay doi chuong trinh
va ndi dung hop, cac thay doi phai dugc Cudc hop thong qua.

Piéu 15. Thio luin tai Cudc hop truc tuyén
Khi thao luan cac van dé trong chwong trinh Cudc hop, c6 déng can tudn thu cac quy dinh sau day:

15.1. Nguyén tic:
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a. V@éc thao luan tai cuoc hop DPHDCD do PBoan Chu tich hoac ngudi dai djén trong Ban
T6 chiic Cugc hop diéu phoi, ddm bao tuan thu dung theo quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.

b. Viéc thao luan chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van
dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh nghi sy da dugc PHDCPD thong qua, ndi
dung khong bi vi pham phap luat, khong lién quan dén van dé c4 nhan hodc vuot qua
quyén han doanh nghiép.

c. Cb dong da ding ky phat biéu truc tuyén tai cudc hop DPHPCP (néu co) phai chudn bi
va str dung cong nghé hodc thiét bi dién tir cho phép thuc hién viéc truyén phat am
thanh va hinh anh truc tuyén dam bao cho Chu toa cudc hop va cac c6 dong khac tham
du hop nghe dugc ¥ kién phat biéu mot cach rd rang, day du.

15.2. Cach thirc giri cAu hoi thao luan: C6 dong tham du cude hop PHDCP tryc tuyén giri cau hoi
thao luan t6i dia chi nhén cau hoi thao luén in trén thong bao moi hop hodc thong qua cira s6 HO
tro truc tuyen trén Hé thong hop BPHDBCD to churc truc tuyen Ban Thu ky Cudc hop c6 trach
nhiém luu lai tén C6 doéng, ma Co dong va ndi dung cau héi dé chuyén Ién cho Chu toa.

15.3. Ban Thu ky Cudc hop s& ra soat, tong hop cac ndi dung thao luan cua C6 dong va chuyén
1én cho Chu toa.
15.4. Giai dap y kién ctia cac C6 dong:
a. Trén co s ndi dung thao luan ciia Co dong do Ban Thu ky Cude hop tong hop, Chu
toa hoac thanh vién do Chu toa chi dinh s€ giai dap y kién ctia Co6 dong.
b. Cac ¥ kién dong gop hodc chat van s& dugc tap hop va dugce giai dap theo tudn tu va
chi dugc tham gia dong gop y kién trong phan thao luan cta Cudc hop. Trudong hop
nhiéu C6 dong co 'y klen trung lap voi nhau thi Poan Chu tich s& chon loc va tra 101
chung cho tat ca cac co dong
c. Truong hop do gi6i han vé thoi gian to chic, cac cau hoi chua dugce tra 101 tryc tiép tai
Cudc hop s€ dugc Cong ty xem xét va tra 161 ¢6 ddong véi phuong thic thich hop.

Pi¢u 16. Biéu quyét thong qua cac van dé tai cudc hop PHPCP truc tuyén

16.1. Hinh thirc biéu quyét: TAt ca cac van dé trong chuong trinh nghi su ctia Cudc hop déu duoc
thong qua bang hinh thirc bo phiéu dién tir trén giao dién “Biéu quyét — Bau cir tryc tuyén” cia
Heé thdng t6 chirc hop PHDCD tryc tuyén tai website: https://ezgsm.fpts.com.vn/ (xem hudng dan
tai Théng bao moi hop). Phiéu biéu quyet da duoc cai dit san trén hé thong bo phiéu dién t. Co
dong tu chuan bi thiét bi dién tir két ndi internet phtt hop nhu quy dinh tai Diém b Khoan 4.1 Didu
4 dé bicu quyét.

16.2. Thoi gian biéu quyét truc tuyén Thoi gian Co dong co6 thé bat dau truy cap vao Hé théng bo
phiéu dién tir dé thuc hién quyén biéu quyét 1a tir 09h00 ngay 12/05/2023 cho dén khi Chu toa
thong bao két thiic viéc bo phiéu ddi voi tung ndi dung bicu quyét hodc két thiic cudc hop. Két
thtic thoi gian bo phleu ctia mot ndi dung biéu quyet hé thong bd phleu dién tur s€ khong ghi nhan
thém két qua bo phiéu dién tir ing véi ndi dung bicu quyét d6 tir cac Co dong.
16.3. Nguyén tic biéu quyét:

a. Mot (01) cd phan phd thong twong duwong véi mot (01) phiéu biéu quyét.

b. C6 dong va ngudi ¢6 lién quan khong dugce tham gia bo phiéu ddi véi nhimg giao dich,

hop dong, van d¢ ma minh c6 loi ich lién quan.

16.4. Thé 1¢ biéu quyét:
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Nghi quyet vé noi dung sau day duoc thong qua néu dugc s6 Co6 dong dai dién tir 65%
tong so phiéu biéu quyét trd 1én cia tat ca co dong du hop tan thanh, trir trudng hop
quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép 2020:

o Loai c6 phan va tong sé c6 phan cia ting loai;
o Thay ddi nganh, nghé va linh vuyc kinh doanh;
o Thay ddi co cdu té chirc quan 1y cong ty;
o Du 4an dau tu hodc ban tai sé‘n co gié tri tor 35% téng gia tri tai san tr¢ 1én dugc
ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cua cong ty;
o T6 chirc lai, giai thé cong ty;
o Vin dé khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.
Cac nghi quyet khac dugc théng qua khi duge s6 Co dong s¢ hitu trén 50% tong s6

phiéu biéu quyét cua tat ca c6 dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac
khoan 1diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép 2020.

16.5. Viéc biéu quyét thuc hién nhu sau:

a.

Céc ¢ dong/ nguoi dai dién theo uy quyén cia c¢b dong thuc hién ding ky du hop theo
huéng dan trén Thong bao moi hop va thyc hién xdc nhan tham dy PHDPCD tryc tuyén
true khi thyc hién biéu quyét tai giao dién “Biéu quyét — Biu cir” cua Hé thong bo
phiéu dién tir.

Tai giao dién “Biéu quyet Bau cir” ciia Hé théng bo phiéu dién tir, cac C dong da
dang ky du hop truc tuyen thanh c6ng (co thong bao trén nén giao dién HE thdng bo
phiéu dién tir) thuc hién biéu quyét theo timg van dé trong nodi dung chuong trinh hop.
Trir quy dinh tai diém ¢ khoan nay, khi biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir, ddi
v6i timg nodi dung, C6 dong chon mot (01) trong ba (03) phuong an “Tan thanh”,
“Khong tan thanh”, “Khoéng c6 ¥ k1‘ ” trén Phiéu biéu quyet da dugc cai dat tai hé
thdng t6 chirc hop BHDCD tryc tuyen Sau khi hoan thanh biéu quyet tat ca noi dung
tai mot lan biéu quyet Co dong nhan “Biéu quyét” dé luu va giri két qua bicu quyet ve
hé thong bo phleu dién tir. Két thic thoi gian bo phiéu cta ting lan biéu quyét ma Co6
dong khong nhan gul xac nhan “Biéu quyét” trén hé thong bo phleu dién tur thi phiéu
biéu quyét cua CH dong (d6i véi cac ndi dung can biéu quyét tai 1an biéu quyét nay)
dugc xem nhu 1a phiéu khong thu vé ddi voi nhitng ndi dung nay.

Truong hop chuong trinh hop dugc bo sung ndi dung do cé kién nghi hop 1 cua cd
doéng/nhom c6 dong theo quy dinh tai Piéu 17 Piéu 1é Cong ty va di duwoc DPHPCD
thong qua, Co dong co thé tién hanh biéu quyét bd sung. Néu cac C6 dong khong tién
hanh biéu quyét bo sung véi nhitng ndi dung méi phat sinh thi phiéu biéu quyét ciia C6
dong duoc xem nhu 13 phiéu khong thu vé ddi v6i nhitng ndi dung nay.

Cach thic ghi nhén cua hé thong bo phiéu dién tir: Co dong co thé thay doi két qua
biéu quyét nhiéu lan nhung khong thé “huy két qua biéu quyet Hé thong bo phiéu dién
ttr chi ghi nhan két qua biéu quyet cubi cung tai thoi diém két thuc thoi gian bo phiéu
ctia ting 1an biéu quyét theo diéu hanh ctia Poan Chu tich.

Trudng hop C6 dong sau khi dang ky tham dy Cudc hop tryc tuyén thanh cong nhung

khong thé tham duy lién tuc den hét chuong trinh thi co the thuc hién biéu quyét ddi vai
cac nodi dung can xin ¥ kién ¢ dong trude khi dang xuat khoi Hé thong.

16.6 Tinh hop 1¢ ctia ndi dung biéu quyét va phiéu biéu quyét:

a.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyet 14 hop 18 khi C6 dong danh dau chon mot
(01) trong ba (03) phwong an biéu quyét ctia ndi dung d6. Noi dung biéu quyét khong
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hop 1€ 1a ndi dung ma Co dong khong danh (!Qiu vao 6 biéu quyét nao hodc danh dau
vao nhiéu hon mét (01) 6 phuong an biéu quyet doi voi cung ndi dung biéu quyet do.

b. Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a phjéu biéu quyét co té:[ ca ndi dung biéu quyét hop 18 va
hoan thanh viéc gti (nhan “Bi€u quyét”) trén h¢ thong bd phicu dién tir.

c. Trudng hop C6 dong di ding nhap va dang ky du hop tryc tuyen thanh c6ng nhung
khong danh dau chon vao 6 phuong an biéu quyet nao (Phiéu tring) s& duogc hiéu 1a Co
dong tur chdi quyen va khong tham dy biéu quyét tai noi dung do (Phiéu khong thu ve).
S6 phiéu cua co dong nay khong dugc cong vao tong s phiéu tham gia biéu quyét cia
ndi dung khong danh dau.

Piéu 17. Cach thirc kiém phiéu

17.1. Trir quy dinh tai khoan 17.2 Picu nay, phleu biéu quyet ctia mdi Co dong deu dugc hé thong
ghi nhan theo: Tong s phiéu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, tong sd phleu hop ¢,
khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién; ty 1¢ twong Ung trén tong s6 phiéu
biéu quyét ciia cac C6 dong du hop.

17.2. Ban lgiém phiéu 13 bd phan tiép nhan cac thong tin két qua bo phiéu dién tir dé tong hop két
qua bo phicu.

Pic¢u 18. Thong bao két qua kiém phiéu biéu quyét

18.1. Két qua biéu quyét ddi véi timg van dé duoc Ban Kiém phleu kiém tra, tong hop tur két qua
biéu quyét 'thong qua HE théng bo phiéu dién tir va biéu quyét bang Phiéu biéu quyét giri dén
Cong ty (néu co) va dugc ghi nhan vao Bién ban kiém phiéu;

18.2. Két qua }(iém phiéu duogc thong bao ngay tai Cudc hop sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu
va trudc khi bé mac cudc hop;

18.3. Tuy theo quyét dinh ciia Chu toa, két qua biéu quyet d6i vai tng van dé tai cudc hop
DHDCP c6 thé duoc thong bao tryc tiép tai cudc hop két hop vai hién thi truc tuyén trén man
hinh theo d6i Cugc hop.

Pic¢u 19. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hdi dong co dong

19.1. Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDPCP phai dugc doc va théng qua trudc khi bé mac
Cudc hop;

19.2. Cudc hop BPHDCD phai duge ghi bién ban va co thé ghi am hodc ghi va luu gitr dudi hinh
thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, o thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai; Bién
ban hop PHPCD dugc coi 1a bang chung xac thuc vé nhing cong viéc di dugc tién hanh tai cude
hop PHPCD, trir khi ¢ ¥ kién phan d6i vé noi dung bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc quy
dinh sau khi bién ban dugc cong bb hodc giri di va co quyét dinh hily bo cua co quan c6 tham

quyen
Picéu 20. Cac s Kién bat kha khang

20.1. Trong thoi gian t6 chitc cudc hop PHDCD truc tuyén va bo phiéu dién tir, ¢6 thé xay ra
nhiing su kién bét kha khang, ngoai tam kiém soat cua Cong ty nhu thién tai, hda hoan, mat dién,
mat két ndi duong truyén Internet hodc céc su cb k¥ thuat khac, cac yéu cau hay chi thi ctia Chinh
phi1 va cac co quan nha nudc, ngudi c6 tham quyén khac... Cong ty huy dong t6i da moi ngudn
luc dé khic phuc cac su ¢b va Cude hop co thé tiép tuc dién ra, nhung khong qua 60 phut ké tur
thoi diém gip su cb.

20.2. Truong hop cac su kién bat kha khang khong thé khic phuc dé Cudc hop c6 thé dién ra tiép
tuc trong thoi gian 60 phut, Chi toa s& tuyén bd tam hodn Cudc hop, dam bao tuan thi theo quy
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dinh cua Luat Doaph nghiép va Piéu 1@ Cong ty. Viéc td chirc lai cude hpp PHDCD bi hoan nhu
trén s€ dugc HOi dong quan tri cong bo cong khai va thong bao cho cac co6 dong.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Thi hanh Quy ché

21.1 Quy ché ndy gdm 05 Chuong 21 Piéu va ¢6 hi¢u lyc ngay sau khi dwgc PHDCD thuong
nién ndm 2023 cua Cong ty biéu quyét théng qua va dugc ap dung cho ca nhiing van dé da
duoc bi€u quyét tai phién khai mac Cudc hop.

21.2 Cac ndi dung c6 lién quan khac chwa duoc dé cap tai Quy ché nay ap dung theo quy dinh
cua biéu I¢, Quy ché ndi bd v€ quan tri cong ty.

21.3 Doan Chu tich, Ban Thu ky, Ban kiém tra tw cach C6 dong va Ban Kiém phiéu, C6 dong
du hop Cudc hop phai chap hanh nghiém chinh Quy ché nay. Cac doi tuong vi pham Quy ché
nay thi tﬁyﬁ theg murc do cu thé, Poan Chu tich sé xem xét va ¢6 hinh thuc xtr 1y theo Diéu 1€
Cong ty Co phan hop tac lao dong véi nudc ngoai va Luat Doanh nghiép./.

Quy ché t6 chirce PHPCD nay ¢6 hiéu lyrc ngay sau khi duwoc DHDCD Cong ty Cé phan Hop
tac lao dong véi mede ngoadi biéu quyét théng qua.

T/M HQI PONG QUAN TRI
K/T.CHU TICH HPQT
Ph6 chi tich

Pham Si Tua
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