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CONG TY CO PHAN HOP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

S6: 38 /TB-HTLD Hai Phong, ngay 07 thang 12 nam 2023

THONG BAO MOI HQP TRUC TUYEN
PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2023

Kinh giri quy co dong!

Hoi df)ng quan tri cong ty da thong nhat va c6 Nghi quyét vé viéc T chirc ‘Dai hoi dong cé
dong Bat thuong nam 2023 cua Cong ty voi hinh thirc t6 chuc Pai hoi dong ¢ dong tryc tuyén
vGi su tu van va hd trg k§ thuat bang phan mém t6 chic “Pai hoi dong cd dong tryc tuyén” ciia
Cong ty C6 phan chiing khoan FPT.

Cong ty cd phan Hop tic Lao dong voi nude ngoai INLACO HAIPHONG) xin trén trong
kinh moi1 Quy c6 dong tham dy Pai hoi dong c6 dong bat thuong nam 2023 véi hinh thirc hop
truc tuyen va bo phiéu dién tir. Noi dung cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: 8h30’ ngay 29 thang 12 nam 2023

2. Hinh thirc t6 chirc dai héi: Dai hoi tryc tuyén (tét ca céc ¢ doéng co thé tham gia Dai hoi
tryc tuyén tai bat ky dia diém nao c6 két noi Internet).

3. Pia diém diéu hanh Pai hdi: Tang 2, toa nha Piaggio, s6 3 16 28A duong Lé Hong
Phong, Phuong Pong Khé, Quan Ngoé Quyén, Thanh Phd Hai Phong

4. Thanh phan dv hop: Tat ca cic cd dong sé hitu ¢ phan ciia Cong ty C6 phan Hop tac
Lao dong v6i nudc ngoai tai thoi diém chdt danh sach ¢6 dong ngay 06/12/2023 va ngudi
dai dién duoc cb dong uy quyén.

5. Chuwong trinh va tai liéu Pai hdi: Chi tiét noi dung, chuong trinh, tai liéu, huéng dan
tham dy Dai hoi dugc ding tai tai muc Quan hé ) dong trén website:
https://inlacohp.com.vn/

Ngoai ra Quy c6 déng c6 thé xem va tai tai lidu hop tai website: https://ezgsm.fpts.com.vn
Dé nghi quy cd déng nghién ciru trude tai liéu cia Dai hoi

6. Cic thire ding ky va tham dy Pai hdi c6 dong truc tuyén
Quy cb dong vui long truy cap vao website: https://ezgsm.fpts.com.vn dé tham du Dai hoi
tryc tuyén bang cac thiét bi: may tinh ca nhan/may tinh xach tay/ may tinh bang/dién thoai
thong minh c6 két ndi Internet. Theo thong tin ding nhap.

Quy c6 dong c6 thé truy cap Hé théng bo phiéu dién tor tai website:

https://ezgsm.fpts.com.vn dé thuc hién biéu quyét chuong trinh, ndi dung hop Dai hdi

ddng cb dong tir 9h00” ngay 25/12/2023.

Dé nghi Quy c6 déng cé trach nhiém bdo mdt théng tin dang nhdp cia minh dé dam bdo

chi ¢6 ¢6 dong méi c6 quyén tham dw va bo phiéu trén hé thong. Cong ty khéng chiu trach

nhiém doi véi nhitng van dé phat sinh do cé déng lam mdt théng tin dang nhdp.
CIaSSNK VN DAI HOI BPONG CO DPONG BAT THUONG NAM 2023 Trang 1
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7. Biéu quyét
Quy c6 dong thye hién quyén biéu quyét tai website: https://ezgsm.fpts.com.vn

8. Uy quyén tham duw
Néu Quy ¢ dong uy quyén cho nguoi khac tham dy Pai hoi, Quy cd dong vui 1ong dang ky
iy quyén du Dai hoi tai website: https://ezgsm.fpts.com.vn va giri Gidy uy quyén da ky vé
dia chi dudi day trudc 16h00 ngay 25 /12/2023 dé Cong ty luu giir tai liéu theo quy dinh
phap luat va cung cip thong tin dang nhap cho nguoi dugc Uy quyén tham dy Dai hoi.

Dia chi gtri ay quyén tham dy Dai hdi, cau hoi thao ludn va Lién hé hd tro:

Pia chi lién hé Nguwoi phu trach

CONG TY CO PHAN HOP TAC LAO PONG | Ong Pham ST Ta — 0913 247 274

N . V‘OI .NU(_)C I\ﬂGO/}I . | Email : pstu2004@gmail.com
Tang 2, Toa nha Piaggio, s0 3 10 28A duong L& | « .
Hong Phong, Phuong Déong Khé, Quin Ngo | - Ong Nguyen Tuan Dat — 0912 200 199
Quyén, Thanh Phé Hai Phong Email : Datnthp1977@gmail.com

Rﬁt mong Quy c6 dong tham dyw diy di va ding gio' d¢ dam bao Pai hi thanh cong
tot dep.

Trén trong thong bao!

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu kinh gtri;
- Luu: HPQT.
Pham Si Tua
ClassNK WN PAI HOI PONG CO PONG BAT THUGNG NAM 2023 Trang 2
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INLACO HAIPHONG

DANH MUC TAI LIEU

DAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG
Nam 2023

1. Chuong trinh Dai hoi;

N

Du thdao Quy ché Lam viéc va Biéu quyét hop Dai hoi dong c6 dong
bat thuong nam 2023 bang hinh thic truc tuyén va bo phi€u dién ti;

Huéng dian C6 dong tham du hop truc tuyén va bo phiéu dién ti;
Giay uy quyén tham du Dai hoi déng c6 dong;

Danh sach cdc van dé can biéu quyét va thong qua tai Pai hoi;

AN

To trinh ctia HDQT vé viéc Thay déi tru s& chinh cong ty va stra lai dia
chi tru s& chinh tai Diéu ¢ T6 chiic va hoat dong clia Cong ty;

7. Du thao Bién ban va Nghi quyét Dai hoi c6 dong bat thudng cong ty
nam 2023.

ClassNK G, P! HOI DPONG CO BONG BAT THUONG NAM 2023
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CHUONG TRINH HOP

DPAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2023
Phuong thire t6 chirc : PHDCD tryc tuyén va bo phiéu dién tu
Thot gian t6 chirc : tir 08h30 ngay 29 thang 12 ndm 2023

NOI DUNG CHUONG TRINH

]

. Thii tuc khai mac : Tir 08h30 dén 09h00

1. Tuyén bd ly do Pai hoi;

2. Bao cdo két qua Dai hoi biéu quyét thong qua danh sach Poan chu tich Dai hoi
va Ban Kiém phiéu.

3. Chu toa dai hoi gi6i thiéu Thu ky dai hoi va Truong ban kiém tra tu cach Pai biéu.

4. Bao céo két qua Dai hoi biéu quyét thong qua Chuong trinh Dai hoi ; Quy ché Lam
viéc va Biéu quyét tai Dai hoi va Bao céo Kiém tra tu cach Dai biéu.

II. Néi dung Dai héi : Tir 09h00 dén 09h30

1. To trinh vé vige thay doi dia chi tru s& chinh va sira doi dia chi try s6 chinh tai Dicu
1€ T6 churc va Hoat dong ctua Cong ty;

2. Dai hoi thao luan va biéu quyét thong qua to trinh;

3. Baéo céo két qua kiém phiéu biéu quyét.

I11. Tong két Pai hoi : Tir 09h30 dén 10h00

1. Trinh Pai hdi du thdo Bién ban hop va Nghi quyét bai hoi;
2. Xin ¥ kién Dai hoi thong qua Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi;
3. Téng két va bé mac Dai hoi.

BAN TO CHUC PAI HOI

ClassNK N P4l HOI PONG CO PONG BAT THUONG — NAM 2023
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac Lao dong voi NN Ddc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6: 37 /OC-HTLP Hai Phong, ngay 07 thang 12 nam 2023
DU THAO

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
~ CUQC HQP bPHDCD BAT THUONG NAM 2023
BANG HINH THUC TRUC TUYEN VA BO PHIEU PIEN TU

Can cu:

- Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qudc hji nuée Cong hoa xa hpi chii nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020, sia doi bo sung boi Ludt so 03/2022/QH15
duogc Quoc hoi nuoe Cong hoa xa hgi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 11/01/2022
va cdc van ban hwong dan thi hanh,

- Ludt Chung khoan $6 54/201 9/QH14 duoc Quéc hoi nuoc Célgg hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cdc van ban huong dan thi hanh;

- Diéu 1é Cong ty Co phan hop tdc lao dong véi nude ngodi;

- Quy ché ndi bé vé quan tri cong ty ciia Cong ty cé phan Hop tdc lao dong véi miede
ngodi.

D¢ dam bao thanh cong ciia PHDCD (“DPHDCD”) bt thudng nam 2023 cua Cong ty Co

phan hop tac lao dong voi nudc ngoai, Hoi dong quan tri Cong ty xdy dung va trinh

DHDCD thong qua Quy ché lam viéc va biéu quyét cugc hop DHDCD bat thuong nam

2023 bang hinh thirc tryc tuyén va bo phiéu dién tur voi nhitng ndi dung cy thé nhu sau

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

DPam bao trinh ty, nguyén tic ing xir, biéu quyét tai cudc hop DPHDCD bt thudng nim 2023
cua Cong ty CP Hop tac lao dong vdi nude ngoai dien ra ding quy dinh va thanh cong tot dep.

Céc nghi quyét cua PHDCD the hién ¥ chi théng nhat cia Cudc hop ddng cd dong, dap tng
nguyén vong, quyén loi ciia ¢d dong va dung phép luat.

Piéu 2. D6i twong va pham vi ap dung

Doi tuwgng: Tat ca cac co dong, nguoi dai dién theo uy quyén cia cd doéng tham du hop
DHDCD bat thudng nam 2023 ciia Cong ty c6 phan hop tac lao dong véi nude ngoai déu phai
chap hanh, tuan thu cac quy dinh tai Quy che nay, Picu 1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh cta
phép luat.

Pham vi dp dung: Quy ché nay duogc sir dung cho viéc t6 chitc hop DPHDCD bit thudng nim
2023 ciia Cong ty co phan hop tac lao dong voi nude ngoai.

Pham vi dp dung: Quy ‘ché' nay duoc st dung cho viée to chirc hop PHPCPD bét thuong nim
2023 cua Cong ty ¢6 phan hop tac lao dong vdi nude ngoai.

C|aSSN|( N Quy che lam viéc va bicu quyet hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyen
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DAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG LAN I NAM 2023

Piéu 3. Giai thich tir ngir
1. “Coéng ty” hodc “ILC™: 1a Cong ty C6 phan hop tac lao dong voi nude ngoai;

2. “bHbCD ” hodc “Cudc hop”: 1a Cudc hop PHPCD bét thuong nam 2023 ctiia Cong ty cd
phan hgp tac lao dong vdi nudc ngoai;

3. “HPQT”: 1a Hoi dong quan tri Cong ty;
4. “BKS™: 1a Ban Kiém soat Cong ty;

5. “C6 dong”: La ngudi s hitu it nhat 01 (mot) phan cua Cong ty cd phﬁn Hop tac lao dong
V61 nudce ngodi co6 tén trong Danh sach ngudi s¢ hiru chimg khoan ¢6 quyén tham dy cude hop
bHDCD chot tai ngay 06/12/2023 do Tong cong ty luu ly va bu trir chiig khoan Viét Nam
cung cap;

6: “Nguoi dai dién theo uy quyén cua cb dong”: La nguoi dugce c6 dong uy quyén hop 18
bang van ban dé tham dy va thyc hién cac quyén hop phap cua c6 dong tai cugc hop PHDCD
bat thuong nam 2023 phu hop véi quy dinh cia phap luat va bieu 1€ Cong ty;

7. “Phuong tién dién tr”: 1a phuong tién hoat dong duva trén cong nghé dién, dién tir, k§ thuat
s0, tur tinh, truyén dan khong day, quang hoc, dién tir hodc cong nghé tuong tu;

8. “Cudc hop PHDCD truc tuyén”: la cudoc hop BPHDBCD dugc t6 chire dudi hinh thire cac
C6 d6ng tham dy thong qua cudc hop truc tuyén va bo phiéu dién tir dé thuc hién cac quyén
biéu quyét ciia minh. Pay 1a hinh thic t6 chitc cude hop cé sir dung phuong tién dién tur dé
truyen tai hinh anh, am thanh thong qua moéi truong Internet, cho phep Cb dong ¢ nhleu dia
diém khéac nhau c6 thé theo doi dién bién Cudc hop, tham gia thao luan va biéu quyét cac van
dé cua cude hop;

9. “Hé théng t6 churc hop PHDCD tryc tuyén” hoac “H¢é théng bo phiéu dién ti”: 1a hé théng
hd trg t6 chirc hop PHDCD truc tuyén, cung cip cho Cé dong cdc cong cu dé thuc hién céac
quyen lién quan khi tham dy cu¢c hop BPHDCD truc tuyen (bao gbm viéc dang ky du hop truc
tuyén, iy quyén du hop truc tuyén, biéu quyét tryc tuyén va bau cir truc tuyén...);

10.“Bo phiéu dién tir” hodc “biéu quyét truc tuyén”: 1a vige cac Co d6ng sir dung may tinh
hodc cac thiét bi khac cé két noi Internet dé thuc hién bieu quyét thong qua HE thong bo phicu
dién tr do Cong ty quy dinh va thong bao;

11.“Pia diém t6 chirc hop PHPCPD tryc tuyén™: Bao gdom dia diém chinh va cac dia diém
khac. Trong d6: Dia diém chinh 14 noi Chu toa tham du va chu tri cudc hop; cac dia diém khac
13 noi c¢6 dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cia ¢ dong dang nhap vao Hé thong to
chtrc hop PHDCDP tryc tuyén bang tai khoan truy cap da dwoc Cong ty cung cip dé tham dy
Cudc hop truc tuyén;

12.Yéu t6 dinh danh”: 13 nhiing thong tin can thiét & xac dinh chinh xac mot ddi twong
trong mot hoan canh;

13.“Tai khoan truy cap” hodc “Thoéng tin dang nhép”: 14 nhiing thong tin can thiét nhu Tén
dang nhap (username), Mat khau (password) va/hodc cac Yéu td dinh danh khac (néu c6) cua
moi Co dong, dugc sir dung dé dang nhap/truy cap vao Hé thong to chirc hop PHPCD tryuc
tuyen va thuc hién bo phleu dién tr;

C|aSSN|( N Quy che lam viéc va bicu quyet hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyen
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14.“Xéc thuc”: 1a dé kiém tra, xac minh cac thong tin ctia d6i twong co dung 14 nhimg thong
tin ma doi tugng cung cap, hoac khai bao;

15. “Tong so lugng phleu biéu quyét dai dién”: dugc hiéu 1a s6 phleu c6 quyén biéu quyet
bao gdm sb luong phiéu do C6 dong so hitu va/hodc nhan ty quyén tir mot hodc nhidu CH
dong khac

16. “Sy kién pét kha khang”: 1a nhimg sy ki¢n xay ra ngoai ¥ chi cua nguoi triéu tap Cudc
hop khong thé luong trude va khac phuc dugc méc du da ap dung cac bién phap cén thiét
trong pham vi va kha nang cho phép;

, , Chuong 11 S
CACH THUC THAM DU VA PIEU KIEN TIEN HANH CUQC HQP

Picu 4. Piéu kién, cach thirc tham du Cudc hop

4.1. Biéu kién tham du
a. Thanh phan tham dy:

Céc c¢o dong co tén trong danh sach cé dong co quyén du hop PHDBCD chdt ngay 06/12/2023
dugc 1ap theo thong bao thyc hién quyén cua Cong ty giri Tong cong ty Luu ky va bu trir chimg
khoan Viét Nam va nguoi dai dién theo uy quyén hop 1€ cua cac c¢6 dong c6 tn trong danh sach
néu trén déu cd quyen tham du va biéu quyét cac van dé tai Cudc hop.

b. Yéu cau cong nghé:
Cf) dong tham dy cudc hop PHDCD tryc tuyén can sur dung thiét bi hop truc tuyén phu hop, két
noi duoc mang Internet dé dam bao theo ddi duoc dien bién cia Cudc hop va thuc hién bd phicu
dién tw, bao gom nhung khong gi6i han: may tinh ca nhén, may tinh xach tay, may tinh bang, dién
thoai thong minh hodc cac thiét bi dién tir khac két noi dugc Internet.
4.2. Cach thirc tham du

a. Dai véi cd dong:

M&i cb dong trong danh sach ¢ dong co quyen du hop PHBCD cua Cong ty dugc cung cap mot
(01) va chi mét (01) tén dang nhdp va mat khau truy cép tuong Umg dé tham dy bHDCD truc
tuyén va bo phiéu dién tir. Tén ‘dang nhép va mat khau truy cap nay duoc gui cho timg cd dong
theo Thu moi hop PHPCP. C6 dong khi nhan duge Thong bao mdi hop c6 thong tin lién quan
dén Tai khoan truy cap phai chiu trach nhiém bao mat thong tin cua minh dé dam bao chi c6 co
doéng mai c6 quyen tham du va bo phleu trén hé théng PHDCPD t6 chirc trire tuyén. Cong ty s& hd
trg toi da trong viéc dam bao cho c6 dong dugc tham dy va biéu quyet tai cuoc hop PHDBCD
nhung khong chiu trach nhiém ddi véi nhitng van dé phét sinh do c¢6 dong 1am mat/ 16 thong tin
dang nhap.

b. Doi voi nguoi dai dién theo ty quyén cta cd dong:
C6 dong khong tham du hop thong qua hinh thire tryc tuyén va bo ph’iéu dién tir co thé iy quyén
cho nguoi khac tham du theo quy dinh tai Piéu 1€ cong ty va Quy ché nay, dam bao phu hop véi
quy dinh cta phap luat.
Sau khi nhén dugc van ban uy quyén hop 1é cua bén uy quyén va bén nhén uy quyén, Cong ty s&
cung cap Tai khoan truy c@p cho bén nhan uy quyén dé bén nhan vy quyén (voi tu cach nguoi dai
dién theo uy quyén cia c6 dong) tién hanh thuc hién quyén va nghia vu theo noi dung duogc ay

quyén.
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Cong ty s€ cung cap Tai khoan truy cép cho ngudi dai dién theo uy quyén cia co dong dya trén
thong tin iy quyén do cd dong cung cap theo hinh thire gui thong qua thu moi/ hom thu dién ti/
s0 dién thoai. Bén iy quyén phai cung cap day du, chinh x4c dia chi nhan thong tin Tai khoan truy
cdp cua bén nhén uy quyén cho Cong ty va chiu hoan toan trach nhiém véi thong tin uy quyén da
guri vé Cong ty.

4.3. Cung cap thong tin dang nhap vao hé thong DPHDCD tryc tuyén va bo phiéu dién tir
a. Cung cip thong tin dang nhap:

Thong tin dudong dan truy cdp vao hé théng bo phiéu dién tir, Tai khoan truy cap va cac yéu to
dinh danh khac (néu c6) nhim tham dy hop PHDPCD tryc tuyén s& dugc cung cap trong Thong
bao moi hop (hodc hinh thirc thong bao thong tin dang nhép do Cong ty quy dinh). Cb dong phai
c6 trach nhiém bao mét thong tin Tai khoan truy cép va cac yéu t6 dinh danh khac duoc cip dé
dam bao rang chi c6 C6 déng méi co quyén tham du Cude hop va thuc hién viéc bo phiéu trén hé
thdng bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém d6i v6i cac thong tin da ding ky nay.

b. Cung cap lai thong tin diing nhap:
Khi C6 dong c6 yéu cau cung cép lai thong tin dang nhap, Ban t6 chirc Cudc hop o thé thong bao
thong qua cac hinh thuc: truc tiép hodc email/dién thoai. Truong hop nay, Co dong c6 nghia vy
cung cap lai Yeu t6 dinh danh cua C6 dong do dé Cong ty xac thyc. Cong ty co thé yéu cau Co6
dong cung cép lai thong tin ca nhan, téi thiéu bao gom: Ho tén, qudc tich, S6 CMND/CCCD/Hb
chiéu, Sb dién thoai di dong, hom thu dién tur (dia chi emai), Dia chi thuong tri hodc tam tr (dia
chi lién lac) dbi vi ca nhan; va Tén, M3 sé doanh nghlep hodc sé gidy to phap 1y, S dién thoai
lién hé, Pia chi try so chinh ddi voi to chirc. Cong ty co thé giri thong tin thong tin Tai khoan truy
cap dé Co dong tham du va biéu quyét tai Cudc hop thong qua hom thu dién tir hodc sb dién thoai
hodc hinh thirc khac theo thong tin dang ky ciia C6 déng.
4.4. Thay d6i mat khau:
Cong ty khuyen nghi C6 dong khi nhan dugc thong tin dang nhap tbi thleu bao gom tén ding
nhép va mat khau, nén truy cip vao hé thong PHPCD t6 chic truc tuyén dé tién hanh doi mat
khau ding nhap dé dam bao bao mat thong tin.

Piéu 5. Uy quyén tham dy Cudc hop dong cé dong

5.1. Viéc uy ‘quyén t}}am du DPHDCD thuc hién béng van ban va theo quy dinh tai Ludt Doanh
nghi¢p va Diéu 15 Dbicu 1¢ cong ty, theo do:
a. C6 dong la ca nhan co thé uy quyén toan b hodc mot phan s6 c6 phan so hitu cho mot
(01) ca nhan khac thay mat tham du va bo phiéu tai Cudc hop.
b. C6 dong 1a td chirc ¢6 s hiru it nhit mudi phan trim (10%) tong s6 ¢b phan pho thong
ciia Cong ty c6 thé uy quyén toan bd hodc mot phan sé cd phan sé hitu cho tdi da ba
(03) ngudi dai dién thay mit tham du va bo phiéu Cudc hop.

c. Truong hop co dong Cong ty la to chtic cir nhidu nguoi dai dién theo uy quyén thi phai
xac dinh cu thé s6 ¢b phan cho mdi ngudi dai dién theo uy quyén. Truong hop ¢o dong
cong ty khong xac dinh s6 ¢ phan twong tmg cho moi ngudi dai dién theo uy quyén
thi s6 c6 phan s& duoc chia déu cho tat ca nguoi dai dién theo uy quyén.

5.2. Viéc uy quyen cho ca nhan, t6 chirc dai dién du hop BPHDCD phai 1ap thanh van ban. Van
ban uy quyén dugc 1ap theo quy dinh cua phap luat v€ dan sy va phai néu 13 tén o dong oy
quyén; tén ca nhan, t6 chirc duge uy quyen va s6 lugng cb phan dugc uy quyén; ndi dung uy
quyén, pham vi uy quyén; thot han uy quyén, chir ky cua bén uy quyén va bén duge Uty quyén.
C4 nhan, t6 chirc dugc uy quyén dy hop PHDCPD phai giri ban chinh gidy ay quyén hop 16 vé
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Cong ty trude khi Cude hop khai mac chinh thirc. Trudong hop Uy quyén lai thi nguoi tham dy

hop phai Xudt trinh thém van ban uy quyén ban dau ciia Co dong, ngudi dai dién theo uy

quyén cua Cong ty 14 t6 chirc (Néu trude dé chua ding ky véi Cong ty).
5.3. Viéc uty quyén chi co hiéu luc phap 1y khi thoa man cac diéu kién sau:

a. Gidy uy quyén theo quy dlnh tai Khoan 5.2 Diéu nay dugc in ra, co day du chit ky, ghi
13 ho tén, dong dau (néu 1a to chuc) ctia bén iy quyén va bén nhan iy quyén.
b. Céng ty nhan duoc Gidy uy quyén ban chinh giri vé trudc luc Cudc hop khai mac
chinh thue.

5.4. Huy bo uy q}lyén dbi véi cb dong da dugc phé duyét uy quyén truc tuyén: c¢b dong guri vin
ban chinh thirc d¢€ nghi huy uy quyén truc tuyén cho Cong ty trude luc Cude hop khai mac chinh
thirc. Thoi gian ghi nhan yiéc huay uy quyén ¢ hiéu h;IC duoc tinh theo thoi gian Cong ty nhan
dugc van ban chinh thirc d€ nghi huy uy quyen truc tuyen.
5.5. Huy bo uy quyen khong c6 hiéu lyc néu nguoi dai dién theo Gy quyén cua cb dong da dang
ky du hop tryc tuyén thanh cong trén Hé thong bo phiéu dién tir theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché
nay.
Piéu 6. Cich thirc ghi nhan C6 dong tham dy hop PHPCD truc tuyén
C6 dong/ nguoi dai dién theo try quyen ciia ¢ dong dwoc tinh 1a dy hop PHPCD dudi hinh thire
tham du truc tuyén khi va chi khi c6 déng/ nguoi dai dién theo iy quyen cua c6 dong da thyc hién
de:mg ky du hop truc tuyén thfmh cong trén H¢ thong bd phiéu dién t theo hudng dan tai Huong
dan tham dy hop PHDCD bat thuong nam 2023 duoc dang tai tai Website cua Cong ty va duge
gui kem v6i thu moi hop t6i timg ¢6 déng. Ban Kiém tra tu cach C6 dong bao cao ket qua kiém
tra tu cach Co dong cong khai tai Cude hop.
Piéu 7. Piéu kién tién hanh Cudc hop dong cd dong
7.1. Cudc hop PHDBCD duoc tién hanh khi c6 sb C6 dong dy hop dai dién trén 50% tong sd phiéu
biéu quyét.
7.2. Trudng hop cudc hop lan thir nhat khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Dicu nay thi thong biao moi hop lan thir hai phai duge gui trong thoi han 30 ngay ké tu ngay du
dinh hop lan thir phét. Cude hQR bHbCDb lan thr hai duoc tién hanh khi c6 so0 C6 dong du hop
dai dién tir 33% tong so phicu bi€u quyeét trd 1€n.
7.3. Trudong hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Piéu nay thi thong bao moi hop 1an tht ba phai duge gui trong thoi han 20 ngay ké tir ngay dy

dinh hop lan thtr hai. Cudc hop BPHDCD lan tht ba dugc tién hanh khong phu thudc vao tong sb
phiéu biéu quyét cua cac C6 dong du hop.

) . Chuong IIT )
o QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG
VA CAC CO QUAN DPIEU HANH GIUP VIEC CUQC HQP

Piéu 8. Quyén va nghia vu ciia C6 dong khi tham duw PHPCD truc tuyén
8.1. Quyén cua C6 dong khi tham du DPHPCD truc tuyén

a. Puoc Ban t6 chitc Cudc hop thong bao cong khai théng tin vé Chwong trinh Cudc hop
déng ) dong, tai li€u lién quan dén ndi dung Cudc hop;
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b. Puoc quyén tham dy Cudc hop, phat biéu y kién thao luan va thuc hién quyén biéu
quyét dbi véi tat ca cac van dé thudc tham quyén ctia DPHPCD thong qua Hé thdng t6 chirc
hop PHDCD truc tuyén theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, biéu 1¢
Cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va cac quy dinh, quy ché khac c6 lién quan;

c. C6 quyén ding nhdp vao H¢ thong t6 chic hop PHPCD truc tuyén dé tham du hop
va/hodc tham gia biéu quyét cac van dé con lai sau khi da khai mac Cudc hop.

d. Co thé uy qnyen cho mot hodc mot s6 ¢4 nhén, t6 chirc khac tham dy Cudc hop theo
quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay;
e. Cac quyén khac tai Diéu 1é Cong ty va Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty.

8.2 . Nghia vu cia Co dong khi tham dy hop PHDPCD tryc tuyén

a. Tuan thu cac quy dinh tai Cudc hop, ton trong sy huéng dan, diéu hanh cua Poan Chu
tich va két qua lam viéc cua Cudc hop; ing xtr van minh, lich sy;

b. Ty chuan bi va st dung thiét bi tham du hop truc tuyén phii hop (cac thiét bi dién ti,
cong ngh¢ nghe, nhin nhu: may tinh ca nhan, laptop, may tinh bang, di¢n thoai thong
minh, ...), cO két ndi mang internet dé dam bao theo doi duoc dién bién ctia Cude hop
tryc tuyén, tham gia thao luan tryc tuyén va bo phiéu dién ti;

c. Bao mat cac thong tin li€n quan dén tai khoan truy cap nhu: tén dang nhap, mat khau
truy cép, cdc yeu t6 dinh danh khac (néu c6) do Cong ty cung cép dé dam bao rang chi
c6 Co dong méi ¢6 quyen thyc hién viéc du hop va bo phiéu trén hé thong bo ph1eu
dién tir, trir truong hop cung cip cho ngudi dai dién theo uy quyen cta c6 dong. CH
dong c6 trach nhiém bao dam nguoi dai dién theo Gy quyén cua cd dong s€ tudn thu
quy dinh tai diém nay tuong ty nhu c6 dong. Chiu trach nhiém vé moi rui ro, tranh
chap lién quan dén viéc tham du Cudc hop thuc hién bang tai khoan dang nhép cua )
dong trén HE théng td chirc hop PHDCD truc tuyén. Viéc thuc hién tham du hop
va/hodc biéu quyét trén Hé thong truc tuyén bang tén dang nhap véi ding mat khau,
va/hodc cac yéu to dinh danh khac s& dugc mic nhién coi 1 y chi cua C6 dong;

d. Théng bao ngay cho Cong ty dé kip thoi xir ly khi phat hién tén dang nhép, mat khau
va/hodc cac yéu té dinh danh khac bi mat, danh cip, bi 1, hodc nghi bi 19 bang cach
lién hé v6i Cong ty theo cach thirc ghi trén Thong bdo moi hop dé thyc hién khoa tai
khoan truy cap, thiét bi bao mat. C6 dong phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai, ton
that va rui ro khac xay ra trudc thoi diém Cong ty nhan dugc thong bao cua C6 dong
néu nhu nguyén nhan 1 do C6 dong;

e. Thuong xuyén cép nhat thong tin vé sb dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién tir
(email) chinh xac, déy du, trung thyce tai noi luu ky ching khoan dé dam bao nhan
duogc thong bao vé tai khoan truy cap va chiu hoan toan trach nhiém ddi vdi cac thong
tin da dang ky nay. Co dong hodc dai dién hop phap cia ¢ dong chéap thuan réng moi
thong tin, néi dung, trao do6i gui dén hogc gui tir dia chi thu dién tir (email), s6 dién
thoai, s6 fax hodc phuong thirc tryc tuyén khac ma c6 dong hodc dai dién hop phap
cua cb dong di dang ky, cung cap cho Cong ty hoac trén Danh sach cb dong do Trung
tam Luu ky Chimg khoan Viét Nam cung cap 1a cta chinh ¢6 dong hodc dai dién hop
phap ctia ¢6 dong va mic nhién dugc hicu 1a d dam bao duoc giri dén cho hodc giri di
tir c6 dong;

f.  Tham dy hop ding gio. Co dong tham dy sau khi cugc hop dé khai mac van dugc ding
ky va c¢6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky nhung Chu toa khong c6
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trach nhiém dimng Cudc hop dé Co dong tham dy mudn dang ky; trong trudng hop nay,
hiéu luc ctia nhitg ndi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi;

g. Co dong hiéu va chap nhan rang viée t6 chirc cudc hop DPHDCD bang hinh thirc truc
tuyen va bd phleu dién tir ludn ton tai nhiing rai 1o vé 16i hé thdng, k¥ thuét, duong
truyén, virus, do 16i cua bét ky bén thir ba cung cip dich vu va cac su cb khac 1a bat
kha khang va nam ngoai kha nang du bao ciia Cong ty.

h. C6 déng phai giit bi mat, thyc hién dung ché d6 st dung va bao quan tai liéu, khong
sao chép, ghi am dua cho nguoi ngoai Cude hop khi chua duge Poan Chu tich cho
phép.

i. Céc nghia vu khac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong
ty.

Diéu 9. Poan Chi tich

9.1. Chua tich Hoi déng quén tri lam chu toa hoac uy quyén cho Pho chu tich/ hoac thanh vién Hoi
déng quan tri khac lam chu toa cudc hop PHDPCD do Hoi déng quan tri tri€u tap. Truong hop
Chu tich ving mat hodc tam thoi mét kha ning lam viéc thi Phé cha tich Hoi df)ng quan tri lam
chu toa cudc hop. Truong hop ca Chu tich va pho Chu tich Hoi dong quan tri déu vang mat thi cac
thanh Vlen Hoi dong quan tri con lai bau mot ngudi trong sé ho 1am chi toa cudc hop theo nguyén
tac da sb. Truong hop khong bau duoc ngudi lam chu toa, Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé
DHDCD béu chii toa cudce hop trong sb nhitng ngudi du hop va ngudi ¢é phiéu bau cao nhit lam
cht toa cudc hop.

9.2 . Poan Chu tich gf”)m 01 Cha tich va cac thanh vién do Chu tich Poan gidi thi¢u.
9.3 . Quyén han va trach nhiém cia Poan Chi tich:

a. Diéu hanh céc hqat d@ng cua PHPCD theo Chuong trinh ctia Hoi déng quan tri (HPQT)
duoc BPHDCD biéu quyét thong qua tai Cudc hop;

b. Hudng dan cac C6 dong va Cude hop thao luan cac ndi dung co trong chuong trinh;
c. Trinh du thao, két luan nhitng van d& can thiét dé Cudc hop biéu quyét;
d. Tra 16i nhimg van dé do Cudc hop yéu cau;

e. Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Cudc hop.

f.  Cac quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 18 Cong ty.
9.4. Nguyén tic la‘up viéc cia Doén’Chﬁ tich: Poan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap
trung dan chu, quyét dinh theo da so.
Pié¢u 10. Ban Thu ky Cudc hop

10.1. Chu toa cir mot hodc mot sb ngudi tham gia Ban Thu ky cuge hop. Ban Thu ky chiu trach
nhiém trudc Poan Chu tich, PHPCD vé nhiém vu ciia minh va dudi su di€u hanh cua Poan Chu
tich.
10.2. Quyén han va trach nhiém cia Ban Thu ky:
a. Hd trg Poan Chu tich kiém tra tu cach Co doéng du hop (khi can thiét);
b. Hd tro Poan Chu tich cong bﬁ) du thao cac van ki@n, tai liéu Cudc hop va gui thong bao
cua Poan Chu tich dén cac C6 dong khi dugc yéu cau;
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c. Tiép nhan, ra soat va chuyén dén Poan Chu tich cic cau hoi, ¥ kién dong gop cua Co dong
tham du Cudc hop; nhén thu, tai liéu lién quan dén Cudc hop, chuyén Poan Chu tich quyeét
dinh;

d. Tiép nhan, ra soat va chuyén dén Poan Chu tich cic cau hoi, ¥ kién dong gop cua Co dong
tham du Cudc hop; nhén thu, tai liéu lién quan dén Cudc hop, chuyén Poan Chu tich quyeét
dinh;

e. Ghi chép dﬁy du trung thyc toan bd ndi dung dién bién Cudc hop va céc van dé da duoc
Cudc hop thong qua hodc con luu y vao Bién ban Cudc hop;

f.  Soan du thao Bién ban hop va Nghi quyét vé cac vin dé dugc thong qua tai Cudc hop.

Piéu 11. Ban kiém tra tw cach C6 dong

11.1 Ban kiém tra tu cach Co dong do Ban t6 chirc Cudc hop cir ra, bao gom 01 Trudéng Ban va
cac thanh vién. Ban kiém tra tu cach C6 dong chiu trach nhiém truéc Poan Chu tich, PHPCD veé
nhiém vu cia minh.

11.2. Quyén han va trach nhiém ctia Ban kiém tra tu cach C6 dong:

a. Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢ dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua c6 dong dén du
hop.

b. Truong Ban kiém tra tu cach C6 dong bao cdo véi DPHDCD tinh hinh C6 déng du hop.
Xem xét, tuan tha diéu kién tién hanh cudc hop PHDCD tuén theo Luat doanh nghiép va
biéu 1€ Cong ty.

Pi¢u 12. Ban kiém phiéu

12.1. Ban kiém phiéu ciia Cudc hop gém 03 ngudi bao gom 01 Truong Ban va 02 thanh vién do
Chu toa gidi thiéu (thong qua Ban T6 chire Cude hop) va duge Cude hop biu quyét thong qua.
Thanh vién Ban Ki€m phiéu khong phai 1a nguoi c6 tén trong Danh sach tmg vién d€ bau thanh
vién HDQT, BKS tai cudc hop (néu co).

12.2. Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

Hb tro Poan Chu tich pho bién, hudéng dan cac quy dinh, quy ché lién quan dén viéc bicu quyét
tai Cudc hop;

Giam sat quy trinh biéu quyét cac nodi dung cua Cudc hop, bao gdm nodi dung biéu quyét bau cir
(néu co).

Téng hop chinh xac Kkét qua biéu quyét tai Cudc hop véi sy hd tro ctia hé théng bo phiéu dién tu;
Lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudc Poan Chu tich, PHDPCD khi thuc hién nhiém
vu cliia minh;

Nhanh chéng thong bao két qua kiém phiéu cho Ban Thu ky;

Thuc hién viéc kiém phiéu bau cir theo quy dinh tai Quy ché dé cu, ung cu va bau cir tai Cude
hop.

Xerp xét Vé: béro cao Cl;l(f)C hop nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét, bau ctr hodc don thu
khiéu nai vé két qua kiém phicu.

ClassNK & Quy ?ché }flm Yjéc va biéu quyét hop Pai hoi ddng c6 dong truc tuyén
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Chuong IV
TRINH TU TIEN HANH CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 13. Cach thirc tién hanh Cudc hop

13.1. Cudc hop duoc tién hanh thong qua Hé théng t6 chirc hop PHDCD tryuc myén tai website:
https://ezgsm.fpts.com.vn/.

13.2. Cudc hop dugc khai mac va tién hanh theo ding trinh ty tai Chuong trinh hop da duoc
DHDCD théng qua;

13.3. Cudc hop s& lan lugt thao ludn va biéu quyét thong qua cac van dé, ndi dung xin y kién néu
tai Chuong trinh cudce hop.

Piéu 14. Chwong trinh, ndi dung lam viéc ciia Cudc hop

14.1. Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc PHDCD thong qua trong phién khai mac. Chuong
trinh phai xac dinhthoi gian ddi voi timg van d& trong ndi dung chwong trinh hop. Chi ¢
DHDCD mdi cb quyén quyét dinh thay ddi chuong trinh hop da duoc giri kém theo théng bao
moi hop theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty;

14.2. Truong hop trong qua trinh t6 chitc Cudc hop néu Chii toa co dé xuat thay d6i chuong trinh
va ndi dung hop, cac thay doi phai dugc Cudc hop thong qua.

Piéu 15. Thao luin tai Cudc hop truc tuyén
Khi thao luan cac van dé trong chuong trinh Cudc hop, c6 déng can tudn thu cac quy dinh sau day:
15.1. Nguyén tic:

a. Viéc thao luan tai cuéc hop PHDPCD do Poan Chu tich hoac nguoi dai dién trong Ban
T6 chirc Cudc hop diéu phoi, ddm bao tudn thu dung theo quy dinh tai Dicu 1€ cong ty.

b. Viéc thao luén chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van
dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh nghi sy dd dugc PHPCD thong qua, ndi
dung khong bi vi pham phap luat, khong lién quan dén van dé ca nhan hodc vuot qua
quyén han doanh nghiép.

c. Cb dong da ding ky phat biéu truc tuyén tai cudc hop PHPCD (néu co) phai chuén bj
va st dung cong ngh¢ hodc thict bi dién tir cho phép thyuc hién viée truyén phat 4m
thanh va hinh anh tryc tuyén dam bao cho Chu toa cudc hop va cac c6 dong khac tham
du hop nghe dugc y kien phat bicu mot cach ro rang, day du.

15.2. Cach thirc giri cu héi thao luan: C6 déng tham dy cude hop PHDCP tryc tuyén giri cau hoi
thao luan t(n dia chi nhan céu héi thao luan i in trén thong bao mdi hop hodc théng qua ctra s6 HY
tro truc tuyen trén HE thong hop PHDBCD t6 chirc truc tuyen Ban Thu ky Cudc hop c6 trach
nhiém luu lai t€n Co dong, ma Co dong va ndi dung cau hoi d¢ chuyén 1€n cho Chu toa.

15.3. Ban Thu ky Cudc hop s& ra soat, tong hop cac ndi dung thao luan cia C6 dong va chuyén
1én cho Chu toa.

15.4. Giai dap y kién ctia cac C6 dong:

a. Trén co so ndi dung thao luan cua C6 dong do Ban Thu ky Cude hop tong hop, Chi
toa hoac thanh vién do Chu toa chi dinh s€ giai dap y kién ctia C6 dong.
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b. Cac y kién dong gop hodc chat van s& duoc tap hop va dugc giai dap theo tuan ty va
chi dugc tham gia dong gop y kién trong phan thao luan ciia Cudc hop. Truong hop
nhiéu C6 dong co y klen trung ldp voi nhau thi Poan Chu tich s€ chon loc va tra 1oi
chung cho tat ca cac co dong

c. Truong hop do gi6i han vé thoi gian t6 chire, cac cau hoi chua duoc tra 10i truc tiép tai
Cudc hop s& dugc Cong ty xem xét va tra 101 ¢d dong vdi phuong thire thich hop.

Pi¢u 16. Biéu quyét thong qua cac van dé tai cudc hop PHPCP truc tuyén

16.1. Hinh thirc biéu quyét: Tt ca cic van dé trong chwong trinh nghi su ctia Cudc hop déu duoc
thong qua bang hinh thirc bo phiéu dién tir trén giao dién “Biéu quyét — Bau cir tryc tuyén” cua
Heé théng t6 chiic hop PHDCD tryc tuyén tai website: https://ezgsm.fpts.com.vn/ (xem hudng dan
tai Thong bao moi hop). Phiéu biéu quyet da duoc cai dat san trén hé thong bo phiéu dién tir. Co
dong tu chuan bi thiét bi dién tir két ndi internet phit hgp nhu quy dinh tai Diém b Khoan 4.1 Diéu
4 dé bicu quyét.

16.2. Thoi gian biéu quyét truc tuyén Thoi gian Co dong co thé bat dau truy cap vao Hé thong bo
phiéu dién tir dé thuc hién quyén biéu quyét 1a tir 08h30 ngay 25/12/2023 cho dén khi Chu toa
thong bao két thiic viéc bo phiéu ddi véi tung ndi dung bicu quyét hodc két thic cudc hop. Két
thuc thot gian bo ph}eu ctia mot ndi dung biéu quy§t hé t}long bo phleq dién tir s€ khong ghi nhan
thém két qua bo phiéu dién tir ing vdi ndi dung biéu quyet do tir cac Co dong.
16.3. Nguyén tic biéu quyét:

a. Mot (01) c6 phan phd thong tuong duwong véi mot (01) phiéu biéu quyét.

b. C6 dong va ngudi c6 lién quan khong dugc tham gia bo phiéu dbi voi nhing giao dich,

hop dong, van d¢ ma minh c6 loi ich lién quan.

16.4. Thé 1¢ biéu quyét:

a. Nghi quyet vé ndi dung sau day duoc thong qua néu dugc s6 Co6 dong dai dién tir 65%

tong s6 phiéu biéu quyét tro 1én cta tit ca cd dong dy hop tan thanh, trir trudng hop
quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép 2020:

Loai c0 phan va tong so c6 phan cua ting loai;

O

Thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
Thay di co cau to chirc quan 1y cong ty;

o

Du 4n dau tu hodc ban tai san co gia tri tr 35% téng gia tri tai san trd 1€n dugc
ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cua cong ty;

o

o T chuc lai, giai thé cong ty;
o Vin dé khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

b. Cac nghi quyet khac dugc théng qua khi duge s6 Co dong so hitu trén 50% tong s6
phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac
khoan 1diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép 2020.

16.5. Viéc biéu quyét thuc hién nhu sau:

a. Céccd dong/ nguoi dai dién theo uy quyén cua cd déng thue hién dang ky du hop theo
huéng dan trén Thong bao moi hop va thyc hién xac nhan tham dy BPHDCD tryc tuyén
trude khi thuc hién bi€u quyét tai giao dién “Bi€u quyét — Bau cw” cia HE thong bo
phicu dién tur.

b. Tai giao dién “Biéu quyet Bau cir” ciia Hé thong bo phiég dién tir, cac C6 dong da
dang ky du hop truc tuyén thanh cong (c6 théng bao trén nén giao dién Hé thng bo

C|aSSN|( N Quy che lam viéc va bicu quyet hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyen
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phiéu dién tir) thyc hién biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop.
Trir quy dinh tai diém ¢ khoan nay, khi biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir, d6i
v6i ting ndi dung, C6 déng chon mot (01) trong ba (03) phwong an “Tan thanh”,
“Khong tan thanh”, “Khéng c6 y klen trén Phiéu biéu quyet da duogc cai dat tai hé
thong t6 chirc hop DHDCD tryc tuyen Sau khi hoan thanh biéu quyet tat ca noi dung
tai mot lan biéu quyet Co dong nhin “Biéu quyét” dé luu va gii két qua biéu quyet Ve
hé thong bo phleu dién tir. Két thic thoi glan b6 phiéu cia timg 1an biéu quyét ma C6
dong khong nhin gui xdc nhén “Biéu quyét” trén hé thong bo ph1eu dién tu thi phiéu
biéu quyét cua Co dong (d6i voi cac ndi dung can biéu quyét tai 1an biéu quyét nay)
dugc xem nhu 1a phiéu khong thu vé dbi v6i nhitng ndi dung nay.

c. Trudng hop chuong trinh hop dugc bd sung ndi dung do cé kién nghi hop 1é cua cb
déng/nhém cd dong theo quy dinh tai Diéu 17 Diéu 18 Cong ty va da dugc DPHDCD
thong qua, Co dong co thé tién hanh biéu quyét bd sung. Néu cac Co dong khong tién
hanh biéu quyét b6 sung véi nhimng noi dung mdi phat sinh thi phiéu biéu quyét ciia CH
déng dugc xem nhu 1 phiéu khong thu vé dbi v6i nhimg ndi dung nay.

d. Cach thirc ghi nhén cua hé thong bo phiéu dién ta: C6 dong co thé thay d6i két qua
biéu quyét nhiéu lan nhung khong thé “huy két qua biéu quyet Heé théng bo phiéu dién
tir chi ghi nhan két qua biéu quyet cudi cung tai thoi diém két thuc thoi gian bo phiéu
cua ting 1an biéu quyét theo diéu hanh ctia Poan Chu tich.

e. Truong hop C6 dong sau khi dang ky tham du Cudc hop truc tuyén thanh cong nhung
khong thé tham du lién tuc dén hét chuong trinh thi c6 thé thue hién biéu quyét doi voi
cac ndi dung can xin y kién c6 dong trude khi dang xuat khoi HE thong.

16.6 Tinh hop 1é ctia ndi dung biéu quyét va phiéu biéu quyét:

a. Trén phiéu biéu quyét, noi dung biéu quyet 1a hop 1é khi C6 dong danh dau chon mot
(01) trong ba (03) phuong én biéu quyét ctia ndi dung d6. Noi dung biéu quyét khong
hop 1é 12 ndi dung ma C6 dong khong danh dau vao 6 biéu quyét nao hoic danh dau
vao nhiéu hon mét (01) 6 phuong an biéu quyét dbi voi ciing ndi dung bicu quyét do.

b. Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a phjéu biéu quyét co té; ca ndi dung biéu quyét hop 18 va
hoan thanh viéc gti (nhéan “Bi€u quyét”) trén h¢ thong bd phicu dién tir.

c. Trudng hop C6 dong di ding nhap va dang ky du hop truc tuyen thanh céng nhung
khong danh dau chon vao 6 phuong an biéu quyet nao (Phiéu trang) s& dugc hicu 1a Co
dong tur chdi quyen va khong tham dy biéu quyét tai noi dung do (Phiéu khong thu vé).
S6 phiéu cta c6 dong nay khong dugc cong vao tong sb phiéu tham gia biéu quyét cta
ndi dung khong danh dau.

Piéu 17. Cach thirc kiém phiéu

17.1. Trir quy dinh tai khoan 17.2 Picu nay, phleu biéu quyet ctia mdi Co dong deu dugc hé thong
ghi nhan theo: Tong s phiéu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, tong sd phleu hop I¢,
khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 'y kién; ty 1¢ twong Ung trén tong s phiéu
biéu quyét ciia cac C6 dong du hop.

17.2. Ban kiém phiéu 1a bo phén tiép nhan cac thong tin két qua bo phiéu dién tir dé tong hop két
qua bo phiéu.

C|aSSN|( N Quy che lam viéc va bicu quyet hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyen
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Diéu 18. Thong bao két qua kiém phiéu biéu quyét

18.1. Két qua biéu quyét ddi véi timg van dé duoc Ban Kiém phiéu kiém tra, tong hop tir két qua
bi€u quy€t thong qua HE thong bo phiéu dién tir va biéu quyet bang Phiéu biéu quyet gui dén
Cong ty (néu co6) va dugc ghi nhan vao Bién ban kiém phicu;

18.2. Két qua kiém phiéu dugc thong bao ngay tai Cudc hop sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu
va trudce khi bé mac cude hop;

18.3. Tuy theo quyét dinh ciia Chu toa, két qua biéu quyét ddi véi ting van dé tai cudc hop
DPHDCD c6 thé duge thong bao tryc tiép tai cudc hop két hop vdi hién thi tryc tuyén trén man
hinh theo d6i Cudc hop.

Piéu 19. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hdi dong cé dong

19.1. Bién ban hop va Nghi quyét cia DPHPCD phai duoc doc va thong qua trude khi bé mac
Cudc hop;

19.2. Cudc hop BPHDCD phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am hodc ghi va luu gitr dudi hinh
thirc dién tur khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, €0 thé 1ap thém bang tiéng nu6e ngoai; Bién
ban hop BPHPCD dugc coi la bang ching xac thue vé nhing cong viéc di duoc tién hanh tai cude
hop PHDCD, trir khi c6 ¥ kién phan dbi vé noi dung bién ban dugc dua ra theo dung thu tuc quy
dinh sau khi bién ban dugc cong b6 hodc guri di va c6 quyét dinh huy bo cta co quan ¢ thim
quyén.

Piéu 20. Cic s kién bt kha khang

20.1. Trong thoi gian t6 chirc cudc hop BPHDCD truc tuyén va bo phiéu dién tir, c6 thé xay ra
nhﬁng’ su }(ién bat kha khéng, ngoai tam kiém sqét cua Cong ty nhu thién‘tai, héa hoan, mat dién,
mat két ndi duong truyén Internet hodc cac su co ky thuat khac, cac yéu cau hay chi thi cua Chir}h
phu va cac co quan nha nudc, nguoi c6 tham quyén khac... Cong ty huy dong toi da moi ngudn
luc dé khic phuc cac sy ¢d va Cudce hop c6 thé tiép tuc dlen ra, nhung khong qua 60 phit ké tir
thoi diém gip su cb.

20.2. Trudng hop cac sy kién bat kha khang khong thé khac phuc dé Cudc hop c6 thé dién ra tiép
tuc trong thoi gian 60 phut, Chu toa s€ tuyén bo tam hodn Cudc hop, dam bao tuan thu theo quy

dinh cua Luat Doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty. Viéc to chuc lai cude hop PHDCD bi hodn nhu
trén s& duoc Hoi dong quan tri cong bd cong khai va thong bao cho cac cb dong.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Thi hanh Quy ché

21.1 Quy ché nay gém 05 Chwong 21 Didu va c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc DPHDCP bat
thuong lan I nam 2023 cua Cong ty bi€u quyét thong qua va dugc ap dung cho ca nhiing van
dé da dugc bi€u quyét tai phién khai mac Cudc hop.

21.2 Cac ndi dung ¢ lién quan khac chua duoc dé cap tai Quy ché nay 4p dung theo quy dinh
cua biéu I¢, Quy ché ndi bd v€ quan tri cong ty.

21.3 Doan Chi tich, Ban Thu ky, Ban kiém tra tw cach CO dong va Ban Kiém phiéu, C6 dong
du hop Cudc hop phai chap hanh nghiém chinh Quy ché nay. Cac doi tugng vi pham Quy ché

C|aSSN|( N Quy che lam viéc va bicu quyet hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyen
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nay thi tuy theo mirc do cu thé, Poan Chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thirc xtr 1y theo biéu 1¢
Cong ty Co phan hop tac lao dong véi nudc ngoai va Luat Doanh nghiép./.

Quy ché t6 chirc PHPCD nay 6 hi¢u luc ngay sau khi duwgc DHDCD Cong ty Cé phan Hop
tac lao dong voi nuwdc ngoai biéu quyét thong qua.

T/M HQI PONG QUAN TRI
K/T.CHU TICH HPQT
Pho chi tich

Pham Si Tu

ClassNIC &g, Quy ché 1am viée va biéu quyét hop Dai hoi déng c6 dong trye tuyén
IS0 9001 kﬁ’ﬁ& va bo phicu dién tr. Trang 13
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac Lao dong voi NN Ddc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6: 39  /HD-HTLD Hai Phong, ngay 07 thdang 12 nam 2023

HUONG DAN CO PONG THAM DU 'HQP TRUC TUYEN VA BO PHIEU
PIEN TUTAI PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2023
CTCP HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

Kinh giri: QUY CO PONG

CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI xin giri tdi cac Quy cd
d6ng/ngudi dai dién theo iy quyén cua ¢6 dong Huéng din ding nhap, tham du, biéu quyét va
bau ctr trén Hé thdng t6 chic Dai hoi dong c6 dong truc tuyén va bo phiéu dién tir EZGSM
dugc cung cip boi Cong ty cb phan Chimg khoan FPT nhu sau:

1. Ping nhip vao hé thong té chirc Pai hi dong c6 dong truc tuyén

Pé tham dy cudc hop Pai hoi dong c6 dong Bat thuong nam 2023 ciia Cong ty Cé phan Hop
tac lao dong véi nwée ngodi theo hinh thirc tryc tuyén, Quy C6 dong/Nguoi dai dién theo uy
quyén cua co dong vui 10ng truy cép vao trang website: https:/ezgsm.fpts.com.vn/_ va ding
nhap vao hé thong theo thong tin da duoc giri cho Quy ¢d dong trong Thu moi hop PHPCDH
bat thuong nim 2023 Cong ty C6 phan Hop tac lao dong vdi nude ngoai ngay 08 / 12/2023.

Co dong 9() trgich nhiém béo mat tén truy cap, mat khéu‘ va cac yéu t6 dinh danh khéc do Cong
ty cung cap dé ddm bdo rang chi c6 c6 dong mdi c6 quyéen su dung Tai Khoan dang nhap.

C6 dong co trach nhiém bao mat tén truy cap, mat khau va cac yéu t6 dinh danh khac do
Congty cung cap dé dam bao rang chi c¢6 c6 dong mébi cé quyén sir dung Tai khoan ding
nhap.

2 HOTLINE: 13006445 e

"' FPT Securities

Béng nhap

Huwéng dan str dung

Quén mét khdu | Tro gidp

CIaSSNK _L Huoéng dan c6 dong tham dy hop Pai hoi dong c6 dong tryc tuyén

“mm va bo phiéu dién tir tai DHCD bat thuong - Nam 2023 Trang 1
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Sz
A 5 . A <A , A A < 1N A \ R 21K
Dé sur dung giao dién tiéng Anh, quy c6 déng vui long nhan vao biéu twong

(bjéu tuong goc trén cung bén phai). i ) 3

bé xem video huong dan sir dung, Pai bicu vui long nhan “Hwéng dan sir dung” dugc dat
phia dudi ntit “Dang nhap”.

Truong hop quén mat khéu truy cap, Pai biéu nhan “Quén mat khéu”, nhédp Tén dang nhap va
dia chi email (Email da dang ky véi VSDC). Mat khau truy cdp vao hé thong s& dugc giri dén
Dai biéu théng qua dia chi email hop 16. Trudng hop Pai biéu chwa ding k¥ dia chi email, vui
1ong lién hé truc tiép dén Cong ty dé dugc hd tro 1ay lai thong tin ding nhap.

2.Do6i mat khau
Cong ty C6 phan Hop tac lao dong v6i nwée ngoai khuyén nghi Quy C6 dong/ Nguoi dai

dién theo iy quyén cua C6 dong khi nhan duoc thong tin dang nhap, bao gom tén ding nhap va

2 HOTLINE: 19006446 Bl

TRANG CHU BIEU QUYET - BAU CL¥ UY QUYEN TAI LIEU BAI HOI LIVESTREAM LIEN HE pOI MAT KHAU

mat khau, nén truy cép vao hé thong dé tién hanh d6i mat khau dang nhip dé dam bao bao mat
thong tin.

3.Ding ky du hop truc tuyén

Tai man hinh Trang chu, Pai biéu kiém tra thong tin ca nhan dugc hién thi va tinh trang Pai

PANG KY DUF HOP

hoi. Pai biéu nhin hodc Click vao Tab “Biéu quyét —Bau ci” dé tién hanh

Pang ky du hop truc tuyén.

ILC20220101 — Céng ty cb phin Hop tac lao déng véi nurde ngodi BANG KY DU HOP 2 ILC.000005 o

BIEL QUYET - BAU CUI L QUYEN TAI LIV DAl HOI LIVESTREAM LIEN HE BGI MAT KHAL

2~ Hu6ng din cb dong tham du hop Pai hoi déng c6 dong tryc tuyén
E!gsgﬂf @ﬁ},_m va bo phiéu dién tir tai DHCD bét thuong - Nam 2023 Trang 2
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Sau d6, Quy cb déng vui long tich chon “Pdng y voi cac didu khoan trén” va bam chon
“Xacnhan” d¢ hoan thanh dang ky du hop truc tuyén.

DAL HOI DPONG CO PONG BAT THUONG LAN I NAM 2023

XAC NHAN THAM DU BAI HOI BONG CO BDONG TRUC TUYEN

« Dai bidu xdc nhan tham du tai burde ndy duoc tinh 13 tham du Dai hdi hop 16.
« Dai biéu khéng dugc hiy xac nhan tham dy dai hdi hodc Gy quyén cho 16 chirc ¢d nhan khac tham du Dai héi.

Péng y voi cac didu khoan trén
XAC NHAN

Sau khi 4n “X4c nhan”, hé thong s& ty dong giri thong bao cho Dai biéu nhu sau:

Pang ky dw hop trwe tuyén thanh céng

4. Biéu quyét truc tuyén

H¢ thdng bo phiu dién tir s& duge mo chinh thiic tir 09h00 ngy 26/12/2023 cho dén khi Ban
chi toa thong bao két thiic noi dung biéu quyét tai cudc hop PHPCP dién ra viao ngiy
29/12/2023.

Quy Cb dong thyc hién tich chon “Biéu quyét — Bau ctr” dé tién hanh bo phiéu dién tir v6i cac
n6i dung thudc thim quyén thong qua ciia Pai hoi dong cd dong.

LUA CHON CAC HINH THUC DU HOP

a./Biéu quyét thong qua cac ndi dung tai Pai hoi

Tai Pai hoi dong c6 dong bat thuong ndm 2023 ctua Cong ty C6 phan Hop tic Lao dong véi
nude ngoai c6 03 1an biéu quyét theo ndi dung chuong trinh Pai hoi dd duoc gui dén Quy cod
déng va cong bd thong tin trén website cia Cong ty, cu thé:

2= Hudng din c6 dong tham du hop Pai hoi dong cb déng truc tuyén
ClassNIC N va bo phiéu dién tir tai DHCD bét thuong - Nam 2023 Trang 3
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% Biéu quyét 1an 01

BIEU QUYET LAN THIF 1

34 lwrgng cd phiéu dai dién © —-

DAL HOI DPONG CO PONG BAT THUONG LAN I NAM 2023

Tiéu dé nodi dung N&i dung ] Tan Thanh [ ] Khéng tanthanh [ | Khéng cé ¥ kién

NGi dung 01 Théng qua danh sach ] ] [l
Boan cha tich

Ngi dung 02 Théng qua danh sach [ [ |
ban kiém phiéu

MGi dung 03 Thdng qua churong ] ] [l
trinh Bai hi
N&i dung 04 Théng qua quy ché ] ] ]

lam viéc va bidu
quyét tai Bai héi

< Biéu quyét 1an 02

S8 Irgng cb phiéu dai dién - ——

Tiéu dé ndi dung MN&i dung J Tan Thanh [ ]| Khoéng tanthanh [ ]| Khéng cd y kién

Néi dung 01 Théng qua té trinh Vé& (| [ [
viéc Thay ddi dia chi
tru s& chinh cdng ty va
stra ddi dia chi tru s&
chinh tai Biéu 1& td
chirc va Hoat déng
clia Cong ty

< Biéu quyét 1an 03

S rgng cb phiéu dai dién © —-

Tiéu dé ndi dung Néi dung ] Tan Thanh [ ]| Khéngtanthanh [ | Khéng cé y kién

NGi dung 01 Théng gua bién ban ] 1 ]
va Nghi quyét Bai héi
déng cd déng bat
thwrdng ndm 2023

R
°

2~  Huéng din c6 dong tham du hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén
ClassNiC @L};\;;m va bo phiéu dién tir tai DHCD bét thuong - Nam 2023 Trang 4
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Véi cac ndi dung biéu quyét, Pai biéu tick chon 1 ‘trong 3 0: Tdn thanh, Khong tin thanh
hodc Khong c6 y kién, sau d6 Quy vi thyc hién nhén “Biéu quyét”, hé thdng s& ghi nhan va
luru lai két qua biéu quyet

Quy C6 dong da biéu quyét cac ndi dung tai Dai hoi, trude khi Chu toa thong bao két thic thoi
gian biéu quyét cta ndi dung d6, cé thé thay d6i két qua biéu quyét bang cach nhan nut

THAY BOI BIEU QUYET o 2 Ko oz o
sau d6 nhan “Biéu quyét” d¢ hé thong ghi nhan két qua biéu moi.

5. ny quyén

Quy Cb dong khong tham du cudc hop Pai hoi dong cd dong cé thé ty quyén cho ngudi khac
tham dy va biéu quyét cac van dé thudc chuong trinh Pai hoi. (Vin ban ty quyén dugc lap
theo quy dinh ctia phap luat dan sy va phai néu rd tén ca nhén, t6 chic duoc Uy quyén, sb
lugng ¢ phan duoc uy quyén. Quy Co6 dong c6 thé tham khao Gidy iy quyén duoc ding tai
cung tai liéu hop trén trang thong tin dién tir (Website) ctia Cong ty.

Quy CH ddng thuc hién thao tac Gy quyén truc tuyén bang cach tich chon nhu sau:

LUPA CHON CAC HINH THUC DU HOP

UY QUYEN DLF BAI HOI

BEN Uy QUYEN
M3 Exai bidu S phiéu biéu quyét s& hitu
S6 DKNSH: 3 phiéu bigu quyét 34 dy quyén
Qudc tich 56 phibu pidu quyét nhdn Gy quyén
Ho va tén: S phidu bidu quyét can lai
Dia chi

BEN NHAN UY QUYEN

Uy quyén cho Thanh vién HDQT hodc BKS Dai bidu khac Nguréi nhan dy quyén khac

M3 Bl bidu 56 phibu bidu quyét nhdn Oy quyén
506 DKNSH:
Quic tich
Ho vé lén
Bia chi:

CIaSSNK 27 ‘*\ Huéng dan cb dong tham dy hop Dai hoi ddng c6 dong truc tuyén

va bo phiéu dién tir tai DPHCD bat thuong - Nam 2023 Trang 5
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C6 dong lya chon Uiy quyén cho thanh vién HPQT (theo danh sach san c6), cho ¢ dong hoic
ngudi nhan uy quyén khac bang cach tich chon vao 6 trong trudc cac lwa chon nay. C6 dong

L o , . UY QUYEN o
dien so lugng co phan uy quyén, sau d6 nhan de ghi nhan uy

quyén trén hé théng. Hé thong s& tu dong giri thong bao cho cd dong nhu sau:

DAL HOI DPONG CO PONG BAT THUONG LAN I NAM 2023

Kinh mé&i Quy dai biéu in va giki ban clng vé td chirc phat
hanh trieéic ngay dugc quy dinh tai The méi hop

Sau khi thuc hién thao tac néu trén, iy quyén ciia cd dong o trang thai “Chua phé duyét”. Quy
cd dong c6 thé Hity iy quyén “X” hodc tién hanh in Gidy oy quyén va giri ban ctng vé dia chi
lién hé ctia Cong ty theo quy dinh tai Thu moi hop.

STT Ngay UQ Ngwéi nhan UQ Ngwéi UQ S0 lromg UQ Mg tao UQ Trang thai Hanh déng
1 17/03/2022 Nguyén Van 1 ‘ﬂguy‘én Van g 2.000.000 GEE(TEST).00000% Chura phé a x
2:39:49 duyét

CH

Sau khi nhan duoc Giay iy quyén hop 1 ciia ¢ dong, Cong ty s& tién hanh phé duyét ay quyén
va chinh thirc ghi nhan sd lugng c6 phan uy quyén cho Bén nhan uy quyén. Co dong da uy
quyén van c6 thé truy cap hé théng nhung khéng c6 quyén biéu quyét — bau cir truc tuyén.

6. Thao luian

Qi s b Tish wang i héi
R WG THEN HANE B0 P
54 hromg phidu bidu quyit
dai dén

Tham d sl
Thi gian cbe ks
16 21 15
Wghy  Gir Phit

Prvéu b quydt dy quybn
Tink trang ds hop DA DANG NHAP

LLFA CHON CAC HINH THUFC DU HOP

HE 1 tnre mrpdn - x

CIaSSNK & ) Hudng dan c6 dong tham du hop Pai hdi dong cd dong truc tuyen

N's vabo phiéu dién tir tai DHCD bét thuong - Nam 2023 Trang 6
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Q}l}" ) dépg vui long guri cau hoi thao lyén tai chat box ’phia du(yi‘ cung, bén phai giao dién cia
6 dong ké tir 09h00 ngay 26/12/2023 dén khi Pai hoi két thiic phan thao luan.
7. Cac tinh nang khac:

e Tinh niing livestream: Trong thoi gian to chic cudc hop PHDCD bat thuong nam 2023
Cong ty C6 phan Hop tac lao dong vdi nudc ngoai (29/12/2023), Quy C6 dong cé thé thuc
hién viéc theo dbi dién bién va tién trinh hop Pai hoi dong c6 dong.

DAL HOI DPONG CO PONG BAT THUONG LAN I NAM 2023

e Tai liéu dai hdi: Tat ca cac tai liéu phuc vu cudc hop Pai hoi dong cd dong bat thuong
nam 2023 cua Cong ty dugc dang tai tai muc Tai liéu Pai hoi trén hé théng EzGSM va
trén Website ciia Cong ty tai duong link: https://inlacohp.com.vn. Quy ¢ dong nhan vio
ting tai lidu dé xem va tai tai liéu

e Lién h¢: Moi y kién thic mic hodc cau hoi chit van cta Quy vi C6 dong xin vui 1ong giri
t6i Ban to chtrc theo thong tin tai tab nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
KT.CHU TICH HPQT
Pho chi tich

Noi nhén :
- Nhu trén
- BKS Cong ty
- Luu HC.HbQT

Pham Si Tua

c a ,  Huong dﬁr} ¢ dong tham du hop Dai hoi ddng cb dong truc tuyén
I!;:b"(!f @%m va bé phiéu dién tr tai DPHCD bat thuong - Nam 2023 Trang 7
RVAL 1§



* CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
INLACO-HP -

~N [ ,ngady  thang 12 nam 2023

GIAY UY QUYEN
DU PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2023

otri : HOi dong quan tri

Cong ty CP Hop tac lao dong véi nwde ngoai

TOU N 1A & oo
CMND/CCCD/HC $0:......oooocce...... Ngay cap:.....covennn. Noi cap
La c6 dong cua cong ty, hién dang s httu : ... cO phan

Nay t61 Uy quy&n cho 610 (DA) & .....oovviooooooeoeoeeeeeeeeeeeee oo
CMND/CCCD/HC $8:......oooocce...... Ngay CAp:....cooccoovrrenn. NOiCAP t vovveiioie

Hoic toi dong y uy quyén cho mdt éng/ba co tén dudi day (danh déu (x) vao 6
nguoi duge uy quyén).

[ ] Ong ViiNgoc Sinh Chu tich HPQT

[ ] OngPham SiTu Pho chi tich HDQT
[[] OngHoang Linh Son Thanh vién HDQT
[] OngLé Trung Ha Thanh vién HDQT
|:| Ong Nguyén Vin Bién Thanh vién HDQT
[] OngNguyén Ba Hai Thanh vién HDQT
[ ] BaTrinh Thi Nga Thanh vién HDQT

La nguoi dai dién thay mat to1 dy Dai hoi dong co dong bat thuong lan thi nhat
nam 2023 cua Cong ty cd phan Hop tac lao dong véi nuéce ngoai, nguoi duoc uy
quyen dugc hudng moi quyén loi, nghia vy cua mot cb dong Cong ty theo sb cd
phan d3 uy quyén.

Gidy uy quyén ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky dén khi két thuc Pai hoi.

NGUOI PUQC UY QUYEN NGUOI UY QUYEN
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

Xin vui long giri gidy 1y quyén tham dw Pai héi treée 16h00 ngay 25/12/2023 qua sé Jax :
0225.3826838 hodc Email : pstu2004@gmail.com; hoac Zalo : 0913247274 dé céng ty cung cdp
théng tin dang nhdp cho nguoi dwoc ity quyén.
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DANH SACH
CAC VAN PE THAO LUAN VA BIEU QUYET THONG QUA
TAI PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2023
(Ngay 29 thang 12 nam 2023)

Tai Dai hoi déng 96 déng bat th}I(‘)'n‘g nam 2023, cac Dai biéu tham du dai hoi
s€ thdo luan va biéu quyé€t cac van dé sau :
I - Biéu quyét lan thir nhat

1. Biéu quyet thong qua danh sach Poan chu tich Pai hoi;

2. Biéu quyet thong qua danh sach Ban kiém phiéu;

3. Biéu quyet thong qua Chuong trinh Dai ho1

4. Biéu quyét thong qua Quy ché 1am viéc va biéu quyét tai Dai hoi

II - Biéu quyét 1an thi 2
1. Biéu quyét thong qua To trinh cua Ho1 dong quan tri vé viéc thay doi
dia chi tru s& chinh cong ty va stra d6i dia chi tru s& chinh tai Diéu 1€ t6
chtc va Hoat dong ctia Cong ty
III - Biéu quyét lan thir 3

1. Biéu quyét thong qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong cd dong bat
thuong cong ty nam 2023.

ass @Ik\ Danh s4ch c4c van dé cin thao ludn va biéu quyét tai Pai hoi
N1
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac Lao dong véi NN Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6 :  /TTr-HPQT Hai Phong, ngay  thang 12 nam 2023
DU THAO
TO TRINH

Vé viéc Thay d6i dia chi tru sé chinh cong ty va sira ddi dia chi tru s& chinh tai
Diéu 1€ to chirc va Hoat dong ctiia Cong ty

Kinh gii : Pai hoi dong c6 dong
Cong ty co phan Hop tac lao dong véi nwée ngoai

Hoi déng quan tri Cong ty cd phan Hop tac lao dong voi nudc ngoai kinh trinh Pai hoi
dong c6 dong xem xét va thong qua cac noi dung sau :

1. Thay d6i dia chi tru sé chinh ciia cong ty

Dia chi hién tai : S6 4 Nguyén Trai, P. May To, quin Ngb Quyén, TP.Hai Phong

Dia chi méi sau thay ddi : Tﬁng 2 toa nha Piaggio, s6 3 16 28A Lé Hong Phong, phuong
bong Khé, quan Ngd Quyén, thanh phd Hai Phong, Viét Nam

Ly do thay déi tru s& Cong ty :

Do TP. Hai Phong s€ thu hoi toan bo dién tich dét trén d6 co tru s¢ hién tai ciia Cong ty

tai s6 4 Nguyen Tréi, phuong May To, quan Ngo Quyén, TP. Hai Phong dé thyc hién
Dy 4n Déu tu xay dung cau Nguyén Trdi va chinh trang d6 thi ving phu can.

Dé co tru so dat van phong lam viéc, Cong ty dé thué Tgng 2 toa nha Piaggio, s6 316
28A Lé Hong Phong, phuong Dong Khé, quan Ngd Quyén, thanh phd Hai Phong, Viét
Nam dé lam tru sé dat van phong lam viéc méi.

Giao Hoi déng quan tri, Giam dbc, chiu trach nhiém thuc hién céc tha tuc phap ly thong
béao thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép theo quy dinh phap luit doanh nghiép hién
hanh, thuc hién cac tha tuc phap 1y khac (néu c6) lién quan dén viéc thay d6i dia chi tru
sO chinh cua cong ty.

2. Sira dbi Piéu 1é Cong ty

Kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong xem xét stra d6i Khoan 3 Diéu 2 Piéu 1é cong ty quy
dinh vé Dia chi tru s& chinh cua Cong ty nhu sau:

qassNK N T& trinh vé viéce thay d6i dia chi tru so chinh cong ty va stra doi

Mﬁmsvs dia chi tru s¢ chinh tai Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty Trang 1
1SO 9001  mwaciis
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3. Tru s¢ dang ky cia Cong ty la:

Dia chi : Tang 2 tdoa nha Piaggio, s6 3 16 28A Lé Hong Phong, phuong Dong Khé, quan
Ngb Quyén, thanh phé Hai Phong, Viét Nam

Ngoai ndi dung trén, cac ndi dung khac gilt nguyén hic¢u luc thi hanh .

Kinh trinh Dai hoi déng c6 dong cong ty xem xét, biéu quyét thong qua.

Kinh chuc cac ¢6 dong stc khoe va hanh phiic
Chiic Pai hoi thanh cong tét dep.
Trén trong cam on./.
TM. HOI BONG QUAN TRI

KT. CHU TICH
Pho chu tich
Noi nhan :
- Nhu trén
- BKS Cong ty
- Luu HC,HbQT

Pham Si Tu

c a . T& trinh vé viéc thay doi dia chi tru s¢ chinh cong ty va sta do6i
I SSNK N dia chi try so chinh tai Dicu 1€ t6 chuc va hoat dong cuia Cong ty Trang 2
IS0 9001 Rt
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac Lao dong voi NN Doc 1ap — Ty do — Hanh phuc
Sé:  /BB/PHPCH Hdi Phong, ngay 29 thang 12 nam 2023
DU THAO
BIEN BAN HQP

_ DATHQIPONG CO PONG BAT THUONG NAM 2023
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUGC NGOAI

Dai hoi dong c6 dong Bat thuong - nam 2023, Cong ty c¢6 phan Hop tac lao dong véi nude
ngoai — Gidy chiig nhén diang ky kinh doanh s 0200344784,

Pia diém tru sé chinh: S6 04 Nguyén Trai, Quan Ngo Quyén, TP. Hai Phong.

Hinh thirc t6 chirc Pai hoi: Pai hoi truc tuyén va bo phiéu dién tir.

Thoi gian t6 chirc: t6 chirc vao hdi 08h30 ngay 29/12/2023.

Dia diém diéu hanh Dai hoi : Phong hop tang 2, toa nha Piaggio, sb 3 16 28A dudng Lé Hong
Phong, Phuong Pong Khé, Quan Ngo Quyén, Thanh Phd Hai Phong.

A —Pai hoi di tién hanh thye hién cic thi tuc dé tién hanh Pai hji

Vao luc........ phut, Dai hdi c6 tham du co: ...... co dongva ........ ¢ dong uy quyen tham du
Dai hoi, so hiru va dai dién so hiru: .................. co phan, chiém ty 18: .......... s6 ¢o phan ¢co
quyén biéu quyét cia cong ty.

Can cu theo quy dinh cua Phap luat hién hanh va Piéu 1¢ Cong ty, Pai hoi df)ng cd dong bait
thuong nam 2023 cua Cong ty cd phan Hop tac lao dong v6i nude ngoai du dleu kién dé tién
hanh Pai hoi, cac co dong, dai dién c6 dong co quyén biu quyét tinh theo sd ¢d phan sé hitu
hoac dai dién so hiru.

Viéc biéu quyét dugc thuc hién theo nguyén tic: 1 ¢6 phan = 1 quyén biéu quyét.

Pai hoi tién hanh bo phiéu dién ti thong qua Doan chu tich, Ban kiém phiéu, Chuong trinh hop
va Quy cheé t6 chirc dai hoi dong c6 dong bat thuong ndm 2023 theo hinh thtc truc tuyén va bod
phicu dién t véi két qua nhu sau:

Vao luc........ phut, Pai hoi cé tham du co: ...... co dong va ........ ¢ dong ty quyén tham du
Pai hoi, so hiru va dai diénsd htru: .................. c0 phan.

Két qua kiém phiéu:

Tong sO to phleu phatra: ....... dai dién cho ............ phiéu biéu quyét, chiém ......... % tinh
trén tong sb phiéu biéu quyét ciia c6 dong du hop.

Téng s6 to phiéu thu vé: ........ dai dién cho ......... phiéu biéu quyét, chiém ............. tinh
trén tong sO phiéu biéu quyét ciia c6 dong du hop.

Tong sd to phiéu khong thu V&t dai dién cho ......... phiéu biéu quyét, chiém
............... % tinh trén tong s6 phiéu biéu quyét ciia c6 dong du hop.

ClassNI &
I!059E0$ -{‘ms?@IEN BAN DAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2023 Trang 1
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1. Pai hdi di biéu quyét Thong qua Doan chu tich: S6 phiéu tan thanh ............ phiéu biéu
quyét, chiem ........... % tinh trén tong sO phicu bi¢u quyét du hop clia cong ty, gom cac dng, ba
cO tén sau:
Poan chu tich Pai hoi :

- Ong Pham Si Tu : Pho chu tich HDPQT cong ty

- Ong Hoang Linh Son : Thanh vién HDQT — Giam doc cong ty

- Ba Nguyén Thi Thu : Truéng ban Kiém soat
Poan chu tich di chi dinh éng Pham Si Tt 1a chu toa Pai hoi va 6ng Nguyén Tuén Dat lam Thu
ky Dai Hoi.

2. Dai hoi da biéu quyét thong qua Ban kiém phleu So phiéu tan thanh ......... phiéu biéu
quyét, chiém ........... % tinh trén tong sb phiéu biéu quyét du hop ciia cong ty, gom cac ong, ba
cO tén sau:

- Ong Nguyén Quéc Chién  : Truong ban
- Ong Pham Si Hung : Thanh vién
- Ba Lé Thu Trang : Thanh vién

3. Dai hoi da biéu quyét thong qua chwong trinh Pai hi: S5 phiéu tan thanh ......... phiu
bieu quyét, chiém ........... % tinh trén tong so6 phiéu biéu quyet du hop cta cong ty.

4. Pai hoi da biéu quyét thong qua Quy che to chirc Pai hoi dong ¢ dong bt thudng nam
2023 theo hinh thirc trye tuyén va bé phleu dién tur: So phiéu tan thanh .......... phiéu biéu
quyét, chiém ............. % tinh trén téng sb phiéu biéu quyét du hop cua cong ty.

B — N¢i dung chinh cia Dai hoi
I. Cac to trinh dwoc trinh bay tai Dai hoi

1. T trinh vé& viée Thay ddi dia chi tru s& chinh cong ty va sua ddi dia chi tru s& chinh tai Diéu
1¢ t6 chuc va Hoat dong cia Cong ty do 6ng Hoang Linh Son, thanh vién HPQT, Giam doc
cong ty trinh bay;

I1. Thao luan tai Pai hoi
CAU hOL L L
II1. Biéu quyét thong qua Td trinh tai Dai hji

Sau khi két thiic thoi gian thao luan, voi sy nhét tri cao, Pai hoi di biéu quyét thong qua cac ndi
dung can bi€u quyét tai Pai hoi.

Ong Nguyén Qudc Chién, Truong ban kiém phiéu cong bd két qua biéu quyét cua Pai hoi, chi
tiét nhu sau:

Két qua kiém phiéu:

Tong sO to phleu phatra: ............ dai dién cho ......... phiéu biéu quyét, chiém ......... tinh
trén tong sb phiéu biéu quyét ciia c6 dong du hop.

Tong s6 to phiéu thu vé: ............... daidiéncho .......... phiéu biéu quyét, chiém ......... tinh
trén tong so phicu biéu quyét ctia cd6 dong du hop.

Toéng sb to phiéu khong thu vé: ............ dai dién cho .......... phiéu biéu quyét, chiém
............ tinh trén tong so6 phiéu biéu quyet cia c6 dong du hop.

ClassNI &
I!059E0$ -{‘ms?@IEN BAN DAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2023 Trang 2
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1 — Thong qua viéc Thay di dia chi tru sé chinh cong ty va sira ddi dia chi tru sé chinh tai

Diéu 1¢ té chirc va Hoat dong ciia Cong ty (c6 to trinh kém theo):

Tong s6 to phiéu hop I¢: .............. dai dién cho: ............ phiéu biéu quyét, chiém:
.. tinh trén tong so phiéu biéu quyét cua co déong du hop.

T(fng 56 to phiéu tan thanh: ............. dai dién cho: ............... phiéu biéu quyét, chiém:

.. tinh trén tong so phiéu biéu quyét cia co dong duw hop.

Téng s6 t(fphleu khong tan thanh: .. dai dién cho: ............... phiéu biéu quyét, chiém:

0% tinh trén tong so phiéu biéu quyet cua co dong du hop.

Tong s6 taphleu khong co y kién: ..... ..dai dién cho: ................ phiéu biéu quyét, chiém:

0% tinh trén tong sé phiéu biéu quyet ciia ¢6 déng du hop.

Tong s6 to phiéu khong hop lé: .............. dai dién cho: ............... phiéu biéu quyét, chiém:
.. tinh trén tong sé phiéu biéu quyet cia cé déng dw hop.

Két qua:

Dai hji di biéu quyét thong qua ndi dung 01 véi ty Ié ................. %.

C. Thu tuc bé mac DPai héi

Dai hoi nghe 6ng Nguyén Tuén Pat, Thu ky Dai hdi trinh bay Bién ban va Nghi quyét Dai hoi
ddng co dong bat thudng nam 2023 Cong ty co phan Hop tac lao dong voi nudce ngoai, Dai hoi
da thong qua bang hinh thirc bé phiéu dién tir voi két qua ............. % c6 dong nhét tri v6i noi
dung Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.

Dai hoi da nghe ong Pham Si Ta, Chu toa Dai hoi phat biéu bé mac Dai hoi.
Dai hoi két thuc vao hdi 10h00 ngay 29 thang 12 nim 2023.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
Thu ky Dai hji Chii toa

ClassNI &
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Hop tac Lao dong voi NN Ddc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6 : ... NO/PHDCD-ILC Hai Phong, ngay 29 thang 12 ndm 2023
DU THAO NGHI QUYET

DAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

~ DAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOGC NGOAI

Céan cu :
o Luqat Doanh nghiép nam 2020;
o Diéu l¢ Cong ty c¢é phan Hop tdc lao ddng véi mede ngodi;
e Bién ban hop Pai héi dong cé déng bat thuwong Céng ty ¢6 phan Hop tac lao
dong voi nuwoc ngoai, ngay 29 thang 12 nam 2023.

QUYET NGHI

Piéu 1 : Thong qua viéc thay doi tru sé chinh ciia Cong ty.
Dia chi hién tai : S6 4 Nguyén Trai, P. May To, quan Ngb Quyén, TP.Hai Phong
Dia chi méi sau thay doi : Iﬁng 2 toa nha Piaggio, s6 310 28A Lé Hong Phong, phuong
Pong Khé, quan Ngo Quyén, thanh pho Hai Phong, Viét Nam
Diéu 2 : Sira doi Diéu 1¢ ciia Cong ty twong ing v6i dia chi cong ty thay doi
Stra d6i Piém 3 Diéu 2 tai Diéu 1¢ cua Cong ty nhu sau :
Tru s& dang ky cua Cong ty la:
bia chi : Tang 2 toa nha Piaggio, s6 3 16 28A L¢ Hong Phong,

phuong DPong Khé, quan Ngo6 Quyén, TP. Hai Phong, Viét Nam
Piéu 3 : Diéu khoan thi hanh
Nghi quyét nay duoc Dai hoi ddng cb dong bat thudng Cong ty cd phan Hop tac lao
dong voi nudc ngoai nhat tri thong qua va c6 hi€u luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac ong
(ba) thanh Vlen HDQT, Ban kiém soat, Ban diéu hanh chju trach nhiém thi hanh Nghi
quyét nay va td chuc trién khai thuc hién theo chirc ning hoat dong cua minh phu hop

v6i cac quy dinh ctia Phap luat va Diédu 1¢ ciia Cong ty cd phan Hop tac lao dong véi
nudc ngoai.

TM. PAI HQOI PONG CO PONG

CHU TOA
Noi nhdn :
- Nhu diéu 3.
- UBCKNN, HNX
- Céc c6 dong cua Cty (qua website cong ty)
- Luu HDQT, HC
Pham Si Tu

ClassNIK gy, NGHI QUYET DAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2023
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