CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac lao dong voi NN Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

S6 : 07 /NO-HPQT Hai Phong, ngay 19 thang 04 nam 2024

NGHI QUYET HOI PONG QUAN TRI ‘
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PQNG VOI NUOC NGOAI

- Can ci Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nim 2020 c6 hiéu
luc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

- Cin clr Diéu 18 T6 chic va Hoat dong ctia Cong ty c6 phan Hop tac lao dong véi
nudc ngoai;

- Can ctr bién ban hop Hoi dong quan tri ngay 17 thang 04 nam 2024 vé viéc t6 chirc
Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2024.

QUYET NGHI

Piéu 1 : Thuyc hién viéc td chic Pai hoi déng ) dong thuong ni€én nam 2024 véi
cac ndi dung nhu sau :

1. Thoi gian to chire Dai hoi : 2 ngay, tir 08h30 ngay 18 thang 05 ndm 2024.

2. Hinh thirc t6 chirc Dai hoi : t6 chuc truc tuyen vOi sy tu van va hd tro ky thuat

bapg phan mém “T6 chirc Pai hoi dong cd dong truc tuyén” cia Cong ty cb
phan Chirng khoan FPT.

3. Pia diém diéu hanh Dai hoi : Tang 2 toa nha Piaggio, s 3 16 28A Lé Hong
Phong, phuong Dong Khe, quan Ngo Quyen, TP. Hai Phong.

4. Noi dung Pai hoi : Thyc hién cac ndi dung clia Dai hoi dong c6 dong thuong
nién va cac ndi dung khac thudc tham quyén cia Pai hoi.

(N6i dung va chuong trinh chi tiét cta Dai hoi duoc cong bd trén Webside cua

Cong ty — http://www.inlacohp.com.vn — muc quan h¢ c6 dong)

Diéu 2 : Ban hanh dy thao Quy ché T6 chirc DPHDCD tryc tuyén va bo phiéu dién
tr (c6 du thao quy ché kém theo).

Piéu 3 : Giao cho cac thanh vién HDQT da duogc phan cong va ong Giam déc
cong ty thuc hién va trién khai Nghi quyét nay

TM.HOI BPONG QUAN TRI
K/T. Cha tich HDQT
Phé Chu tich

Noi nhdn :
- Nhu diéu 3
- Ban Kiém soat
- Luu HC, HbQT

* Pham Si T
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S6 : 08 /TB-HTLP Hai Phong, ngay 19 thang 04 nam 2024

THONG BAO MOT HQP TRU'C TUYEN
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Kinh gtri: Quy ¢6 déng Cong ty cd phan Hop tac lao dong véi nwée ngoai

Hoi ddng quan tri cong ty da thong nhit va c6 Nghi quyét vé viée t6 chirc Dai hoi dbng
co dong thuong nién nam 2024 cua Cong ty voi hinh thirc to chire Dai hoi dong co
dong truc tuyén VOl su tu van va ho trg k¥ thuat bang phin mén t6 chirc “Dai hoi dong
b dong truc tuyén” clia Cong ty c¢6 phan Chimg khoan FPT.

Hoi ddng quan trj Cong ty c¢d phan Hop tac lao dong v6i nude ngoai tran trong kinh
moi Quy co6 dong tham du Pai hoi dong cd6 dong thuong nién nadm 2024 cia Cong ty
v6i1 hinh thire hop true tuyén va bo phiéu dién tir. Noi dung cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: 08h30° ngay 18 thang 05 ndm 2024.

2. Hinh thirc t6 chirc Pai hoi: Dai hoi truc tuyen (tat cac cd dong/ nguoi duge uy
quyen hop 1& déu co thé tham du dai hoi truc tuyén tai bat ky dia diém nao néu c6 két
noi Internet)

3. Dia diém diéu hanh Pai hdi: Tang 2 toa nha Piaggio sb 3 16 28A Lé Hong Phong,
phuong Pong Khé, quan Ngo Quyén, Hai Phong.

4. Thanh phén dy hop: Tat ca cac cb dong s hiru ¢d phan cia Cong ty tai thoi diém
chdt danh sach c6 dong ngay 24/04/2024 cia Tong cong ty Luu ky va Bu trir Ching
khoan Viét Nam (VSDC) va nguoi dai dién theo uy quyén hop 1¢ cua C6 dong.

5. Chwong trinh va tai liéu Pai hoi : Chi tiét noi dung, chuong trinh, tai liéu, hudéng
dan tham du Pai hoi duoc dang tai tai muc Quan hé ) dong trén website :
https://www.inlacohp.com.vn.

Ngoai ra cb dong c6 thé xem va tai tai liéu hop tai website: https://ezgsm.fpts.com.vn
(muyc tai li¢u dai hoi).

Dé nghi Quy c6 dong nghién ciru trudc tai lidu ciia Pai hoi.

6. Cach thirc diing ky va tham dw Dai hdi dong c6 dong triee tuyén

Quy cb6 doéng/ ngudi dugc Uy quyén tham du vui long truy cip vao website:
https://ezgsm.fpts.com.vn dé tham du Pai hoi tryc tuyén bang cac thiét bi: May tinh ca
nhan/ may tinh xach tay/ may tinh bang/ dién thoai thong minh c6 két ndi internet theo
thong tin dang nhap.
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Quy cb doéng/ ngudi duge ty quyén co thé truy cap Hé ‘Ehéng bo phiéu dién tir (EzGSM)
tai website : httns://gzgsm.fpts.com.vn deé thuc hién bi€u quyét chuong trinh, ndi dung
hop Dai hoi dong c6 dong tir 09h00 ngay 16/05/2024

Pé nghi Quy c¢o dong/ nguoi dwoc uy quyén ¢ trach nhiém bao mat thong tin dang
nhdp cia minh @é dam bao chi c¢é cé déng/ ngwoi dwoc ity quyen moi co quyén tham dw
va bo phzeu trén hé thong. Cong ty khong chiu trach nhiém doi véi nhitng vin dé phdat
sinh do ¢é dong/ ngeoi dege 1ty quyén lam mdt théng tin ddang nhdp.

7. Biéu quyet

Quy cb déng/ nguoi duge y quyén thuc hién quyén biéu quyét tai website
https://ezgsm.fpts.com.vn.

8. Uy quyén tham du

Néu Quy cb dong ty quyén cho nguoi khac tham du Pai hoi, Quy ¢ dong vui 1ong
dang ky Gy quyén du Dai hoi tai website: https://ezgsm.fpts.com.vn va gui Gidy ty
quyén di ky vé dia chi dudi day trudc 16h00 ngay 15/05/2024 dé Cong ty luu giit tai
lidu theo quy dinh phap luat va cung cip thong tin ding nhap cho nguoi duoc Uy quyén
tham du Dai hoi.

Dia chi gui uy quyén tham du Pai hoi, cau hoi thao luin va Lién hé ho tro:

Dia chi lién hé Nguwoi phu trach
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO BONG | - Ong Pham Si Tt — 0913 247 274
VOINUGC NGOAI Email: pstu2004@gmail.com
Téang 2 toa nha Piaggio s6 3 16 28A Lé Hong Phong, | - Ong Nguyén Tuan Pat — 0912 200 199
phuong Bong Khe, Email : Datnthp1977@gmail.com

quan Ngo Quyén, Hai Phong

Rit mong Quy ¢é dong tham duw diy di va ding gio' dé dam bao Pai hdi thanh cong
tot dep.

Tran trong thong bao!

TM. HOI DPONG QUAN TRI
KT. CHU TICH

Noi nhén :
- Nhu kinh g
- Luu HC

Pham Sl Tu
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac Lao dong voi NN Ddc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6: 09 /QC-HTLP Hai Phong, ngay 19 thang 04 nam 2024
DU THAO

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
~CUQC HQP PHDPCP THUONG NIEN NAM 2024
BANG HINH THUC TRUC TUYEN VA BO PHIEU PIEN TU

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc hdi nuwde Cong hoa xa hoi chii
nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020, sita doi bo sung boi Ludt so
03/2022/QH15 duwoe Quoc hdi mede Cong hoa xd héi chii nghia Viét Nam théng
qua ngay 11/01/2022 va céc van ban hwéng dan thi hanh;

- Luat Chung khoan 56 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi nuoc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019 va cdc vin ban hieong dan thi hanh;

- Diéu 1é Cong ty C6 phan hop tdc lao déng véi nude ngodi;

- Quy ché ndi bg vé quan tri cong ty ciia Cong ty cé phan Hop tdc lao déng véi nueée
ngoai.

Pé dam bao thanh cong cia PHDCD (“PHDCD”) thuong nién nam 2024 cua Cong ty cd
phan Hop tac lao dong vo1 nudc ngoai, Hoi ddng quan tri Cong ty xdy dung va trinh PHDCD

thong qua Quy che lam viéc va biéu quyét cuéc hop PHPCP thuwong nién nam 2024 bang
hinh thite triee tuyén va bé phiéu dién tir v6i nhitng ndi dung cy thé nhu sau:

NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

- DPam bao trinh tu, nguyén tac ung xu, biéu quyét tai cugc hop PHDCD thuong nién nam
2024 cua Cong ty c6 phan Hop tac lao dong véi nudc ngoai dién ra dung quy dinh va
thanh cong tot dep.

- Céc nghi quyét cia DPHDCD thé hién ¥ chi thong nhit ctia Cudc hop Dai hoi dong cb
dong, dap trng nguyén vong, quyén loi ciia c6 dong va dung phap luéat.

Diéu 2. Poi twong va pham vi ap dung

- Déi twong: Tat ca cic c¢d dong, nguoi dai dién theo uy quyén cia cd dong tham du hop
DHDCD thuong nién nam 2024 cua Cong ty cd phan Hop tac lao dong v6i nude ngoai

déu phai chap hanh, tuin thi cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1& Cong ty va quy dinh
hién hanh cua phap luat.

C|aSSN|( N Quy che lam viéc va bicu quyet hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyen
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- Pham vi dap dung: Quy che nay dugc sir dung cho viéc t6 chttc hop PHPCP thudng nién
nam 2024 ciia Cong ty c6 phan Hop tac lao dong voi nudc ngoai.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

3.1. “Céng ty” hodc “ILC”: 1a Cong ty cd phan Hop tac lao dong v6i nudc ngoai;

3.2. “DPHPCD” hodc “Cudc hop”: 1a Cudc hop PHDCD thuong nién ndm 2024 cua Cong ty
co phan hop tac lao dong véi nude ngoai;

3.3. “HPQT”: 1a Ho1 dong quan tri Cong ty;

3.4. “BKS”: 1a Ban Kiém soat Cong ty;

3.5. “Co6 déng”: La ngudi so hitu it nhat 01 (mot) phan cia Cong ty cd phan Hop tac lao
dong véi nude ngoai ¢o tén trong Danh sach nguoi s¢ hitu chimg khoan c6 quyén tham du
cudc hop BPHPCD chot tai ngay 24/04/2024 do Tong cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoan
Viét Nam (VSDC) vé viéc chdt danh sach hop Dai hoi dong ¢ dong thuomg nién cung cap;

3.6. “Nguoi dai dién theo iy quyén ciia ¢6 dong”: La nguoi dugce cd dong uy quyén hop 18
bang van ban dé tham du va thuc hién cac quyén hop phép cua ¢ dong tai cudc hop PHDCD
thudng nién nam 2024 phu hop véi quy dinh cua phép luat va Diéu 1¢ Cong ty;

3.7. “Phwong tién dién tir”: 1a phuong tién hoat dong dua trén cong nghé dién, dién tu, ky
thudt sd, tir tinh, truyén dan khong day, quang hoc, dién tir hodc cong nghé twong tu;

3.8. “Cudc hop PHPCD truc tuyén”: 1a cudc hop PHPCD duoc t6 chirc dudi hinh thie cac
Cb dong tham dy thong qua cude hop truc tuyén va bo phiéu dién tir dé thuc hién cac quyén
biéu quyét cua minh. Day Ia hinh thtc td chirc cudc hop c6 str dung phuong tién dién tr dé
truyén tai hinh anh, 4m thanh thong qua méi truong Internet, cho phép C6 dong & nhiéu dja
diém khéac nhau c6 thé theo ddi dién bién Cudc hop, tham gia thao luan va biéu quyét cic van
dé ctia cudc hop;

3.9. “Hé théng té chirc hop PHPCD truwc tuyén” hodc “Hé thong bé phiéu dién tir: 13 hé
thong h6 trg t6 chire hop PHPCD truc tuyén, cung cép cho Cé dong cac cong cu dé thuc hién
cac quyen lién quan khi tham du cuéc hop PHDCD truc tuyen (bao gdm viéc dang ky du hop
truc tuyén, iy quyén du hop truc tuyén, biéu quyét truc tuyén va bau cir truc tuyén...);

3.10. “Bé phiéu dién tir” hodc “biéu quyét trwe tuyén”: 13 viée cac C6 dong sir dung may
tinh hodc céc thiét bi khac co két ndi Internet dé thyc hién biéu quyét thong qua Hé théng bo
phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong bao;

3.11. “Pja diém td chirc hop PHPCP true tuyén”: bao gdbm dia diém chinh va cac dia diém
khéc. Trong do: Dia diém chinh 1a noi Chu toa tham du va chu tri cudce hop; céac dia diém
khac 1a noi cb dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén cua c6 dong dang nhap vao Hé théng
t6 chirc hop PHDCP tryc tuyén bang tai khoan truy cap da duoc Cong ty cung cap dé tham
du Cudce hop truc myén;

3.12. “Yéu t6 dinh danh”: 13 nhiing thong tin can thiét dé xac dinh chinh xac mot dbi twong
trong mot hoan canh;

3.13. “Tai khoan truy cip” hodc “Théng tin ding nhip”: 1a nhiing thong tin can thiét nhu
Tén ding nhap (username), Mat khau (password) va/hodc cac Yéu t6 dinh danh khac (néu c6)
ciia mbi C6 dong, dugc st dung dé diang nhap/truy cap vao Hé thdng t6 chirc hop PHDPCD
truc tuyén va thuc hién bo phiéu dién tir;

C|aSSN|( N Quy che lam viéc va bicu quyet hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyen
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3.14. “Xac thwe”: 1a dé kiém tra, xac minh cac thong tin cua ddi twong co dung 14 nhiing
thong tin ma doi tugng cung cap, hodc khai bao;

3.15. “Tong 50 lwgng phleu biéu quyet dai dién”: duoc hiéu 1a sb phleu c6 quyén biéu
quyet bao gdm sb luong phiéu do C6 dong so hitu va/hodc nhan ty quyén tir mot hodc nhiéu
Cb dong khac

3.16. “Sw kién bit kha khang”: 1 nhimng sy kién xay ra ngoai y chi ctia ngudi triéu tap Cudc
hop khong thé luong trude va khac phuc dugc mac du da &p dung cac bién phap can thiét
trong pham vi va kha nang cho phép;

Chuong I1 )
CACH THUC THAM DU VA DIEU KIEN TIEN HANH CUQC HQP

Diéu 4. Piéu kién, cich thire tham dw Cudc hop

4.1. Diéu kién tham du

a. Thanh phan tham dy:
Céc cb dong co tén trong danh sach ¢ déng co quyén du hop DPHPCD chét ngay 24/04/2024
duoc 1ap theo théng bao thyc hién quyén cta Cong ty giri cho Tong cong ty Luu ky va Bu trir
Chirng khoan Viét Nam va nguoi dai dién theo iy quyén hop 1& ctia cac co dong co tén trong
danh sach néu trén déu c6 quyén tham du va biéu quyét cac van dé tai Cudc hop.

b. Yéu cau cong nghé:
C6 dong tham dy cudc hop DPHPCD truc tuyén can st dung thiét bji hop truc tuyén phu hop,
két ndi duoc mang Internet dé dam bao theo ddi duge dién bién cua Cude hop va thuc hién bd
phiéu dién tir, bao gdm nhung khong gi6i han: may tinh c4 nhan, may tinh xach tay, may tinh
bang, dién thoai thong minh hodc cac thiét bi dién tir khac két ndi dugc Internet.
4.2. Cach thirc tham du

a. Dbivaicd dong:

M&i cb dong trong danh sach c6 dong c6 quyén du hop PHPCP ciia Cong ty dugce cung cp
mot (01) va chi mot (01) tén dang nhap va mat khau truy cap twong ing dé tham du PHPCD
tryc tuyén va bo phiéu dién tir. Tén diang nhap va mat khau truy cap nay dugc giri cho timg ¢b
dong theo Thu moi hop DPHPCD. C6 dong khi nhan dugc Théng bio moi hop co thong tin
lién quan dén Tai khoan truy cdp phai chiu trach nhiém bao mat thong tin ciia minh dé dam
bao chi ¢6 c¢6 dong méi co quyén tham dy va bo phiéu trén hé thong DHDCD t6 chirc truc
tuyén. Cong ty s& hd tro tbi da trong viée dam bao cho ¢d dong duoc tham dy va biéu quyét
tai cudc hop PHPCD nhung khéng chiu trach nhiém d6i véi nhitng van dé phat sinh do ¢
dong 1am mat/ 16 théng tin dang nhap.
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b. DAi voi nguoi dai dién theo iy quyén cua c6 dong:

Cb dong khong tham du hop théng qua hinh thic truc tuyén va bo phiéu dién tir co thé uy
quyén cho ngudi khac tham du theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va Quy ché nay, dam bao
phu hop voi quy dinh cta phap luat.

Sau khi nhén dugc van ban uy quyén hop 1¢ ctia bén 0 uy quyen va bén nhan uy quyen Cong ty
s& cung cip Tai khoan truy c@p cho bén nhén iy quyén dé bén nhan uy quyén (voi tu cach
nguoi dai dién theo uy quyén cua ¢ dong) tién hanh thuc hién quyén va nghia vu theo noi
dung dugc uy quyen

Cong ty s& cung cap Tai khoan truy cép cho nguoi dai dién theo uy quyén cta cb dong dya
trén thong tin uy quyén do ¢ dong cung cap theo hinh thirc guri thong qua thu moi/ hom thu
dién ti/ sO dién thoai. Bén uy quyén phai cung cap day du, chinh xac dia chi nhan thong tin
Tai khoan truy cap cua bén nhéan uy quyén cho Cong ty va chiu hoan toan trach nhiém voi
thong tin uy quyén da giri vé Cong ty.

4.3. Cung cép thong tin dang nhap vao hé théng PHPCD truc tuyén va bo phiéu dién tir
a. Cung cap thong tin ddng nhap:

Thong tin dudng dan truy cap vao h¢ thdng bo phiéu dién tir, Tai khoan truy cép va cac yéu td
dinh danh khac (néu c6) nhim tham dy hop PHPCP tryc tuyén s& dugc cung cip trong
Théng bao moi hop (hodc hinh thirc thong bao thong tin dang nhap do Cong ty quy dinh). Co
dong phai c6 trach nhiém bao mat thong tin Tai khoan truy cap va cac yéu t6 dinh danh khac
duoc cap dé dam bao rang chi ¢6 CH dong mai co quyen tham du Cudc hop va thuc hién viéc
b6 phiéu trén hé thdng bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém d6i véi cac thong tin da
dang ky nay.

b. Cung cép lai thong tin ding nhap:
Khi Cb dong c6 yéu cau cung cap lai thong tin dang nhap, Ban t6 chitc Cudc hop o thé thong
bao thong qua cac hinh thirc: tryc tiép hodc email/dién thoai. Trudng hop nay, C6 dong co
nghia vu cung cap lai Yéu t6 dinh danh ctia C6 dong d6 dé Cong ty xac thuc. Cong ty c6 thé
yéu cau C6 dong cung cip lai thong tin ca nhan, toi thiéu bao gom: Ho tén, qudc tich, S6
CMND/CCCD/H¢ chiéu, S6 dién thoai di dong, hom thu dién tu (dia chi emai), Dia chi
thuong tri hodc tam tra (dia chi lién Iac) d6i voi ca nhan; va Tén, M3 sb doanh nghiép hodc
s6 gidy to phap 1y, S6 dién thoai lién hé, Pia chi tru s¢ chinh d6i véi to chic. Cong ty co thé
giri thong tin thong tin Tai khoan truy cap dé C6 dong tham du va biéu quyét tai Cudc hop
thong qua hom thu dién tur hodc s6 dién thoai hodc hinh thirc khac theo thong tin dang ky cua
C dong.
4.4. Thay d6i mat khau:
Cong ty khuyen nghi C6 dong khi nhan dugc thong tin dang nhap t6i thleu bao gom tén diang
nhap va mat khau, nén truy cdp vao hé théng PHDCD t6 chirc truc tuyén dé tién hanh d6i mat
khau ding nhap dé dam bao bao mat thong tin.

Piéu 5. Uy quyén tham dy Cudc hop ddng cb dong
5.1. Viée try quyén tham dy DPHDCD thyc hién bang van ban va theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va bicu 15 Diéu 1€ cong ty, theo do:
a. C6 dong 1a ca nhan c6 thé iy quyén toan bo hodc mot phan sb ¢6 phan so hitu cho
mot (01) ca nhan khac thay mat tham du va bo phicu tai Cude hop.
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b. C6 dong 1a td chuc ¢6 so hitu it nhat mudi phan trim (10%) tong s6 ¢ phan phd
thong cua Cong ty co thé ty quyén toan bd hodc mot phan s6 ¢ phan sé hitu cho
ti da ba (03) ngu’orl dai dién thay miat tham dy va bo phiéu Cudc hop.

c. Truong hop cd dong Cong ty la t6 chuc cur nhiéu nguoi dai dién theo uy quyén thi
phai xac dinh cy thé sb cd phan cho m01 nguoi dai dién theo uy quyén. Trudng hop
¢ dong cong ty khong xac dinh s6 c¢b phan tuong ing cho mdi ngudi dai dién theo
iy quyén thi s6 c¢6 phan s& dugc chia déu cho tit ca nguoi dai dién theo iy quyén.

5.2. Viéc uy quyén cho c4 nhén, t6 chirc dai dién du hop DHDCD phai lap thanh van ban.
Vian ban uy quyén duoc lap theo quy dinh cua phap luat Ve dan sy va phai néu r6 tén co
dong uy quyén; tén ca nhan, t6 chirc duoc uy quyén va s6 luong ¢b phan dugc uy quyén;
ndi dung uy quyen pham vi uy quyén; thoi han uy quyén, chir ky ctia bén ty quyén va bén
dugc uy quyén. Ca nhan, t6 chuc duoc uy quyén du hop DPHDCD phai giri ban chinh g1ay
uy quyén hop 1¢ vé Cong ty trude khi Cudc hop khai mac chinh thirc. Truong hop Uy
quyén lai thi nguoi tham dy hop phai xudt trinh thém van ban uy quyén ban dau cua CH
dong, nguoi dai dién theo ty quyén ciia Cong ty 1a to chirc (Néu trude d6 chwa dang ky
v6i Cong ty).

5.3. Viéc iy quyén chi c6 hiéu luc phap Iy khi thoa mén cac diéu kién sau:

a. Gidy uy quyén theo quy dinh tai Khoan 5.2 Diéu nay duoc in ra, c6 day du chtr ky,

ghi 13 ho tén, dong dau (néu 14 t6 chirc) ctia bén ay quyen va bén nhan iy quyén.

b. Cong ty nhan dugc Gidy ty quyén ban chinh gii vé trudc lic Cude hop khai mac
chinh thtrc.

5.4. Huy bé uy quyen d6i v6i co dong da dugc phé duyét uy quyén truc tuyén: c6 dong giri
vin ban chinh thirc d& nghi huy uy quyén truc tuyen cho Cong ty trudc luc Cudc hop khai
mac chinh thirc. Thoi gian ghi nhén viéc huy uy quyén c6 hiéu luc dugce tinh theo thoi gian
Cong ty nhan duoc vin ban chinh thirc d& nghi huy ty quyén truc tuyén.

5.5. Huy bo uy quyén khong c6 hiéu lyc néu nguoi dai dién theo uy quyén cua cb dong da
dang k}'{ du hop truc tuyén thanh cong trén HE thong bo phicu dién tir theo quy dinh tai Diéu 6
Quy che nay.

Piéu 6. Cach thire ghi nhan C6 dong tham dw hop PHDPCP truc tuyén

Cb d6ng/ nguoi dai dién theo ty quyén ciia c6 dong duogc tinh 14 duy hop PHPCP duéi hinh
thirc tham dy truc tuyén khi va chi khi ¢6 déng/ nguoi dai dién theo oy quyén cua cb dong da
thuc hién dang ky du hop truc tuyén thanh cong trén Hé thdng bo phiéu dién tir theo hudng
dan tai Huéng dan tham du hop PHPCD thudng nién nim 2024 duoc ding tai tai Website
ctia Cong ty (https://www.inlacohp.com.vn/) va duoc giri kém vé6i thu moi hop téi timg cb
d6ng. Ban Kiém tra tu cach C6 dong bao cdo két qua kiém tra tu cach C6 dong cong khai tai
Cudc hop.

Piéu 7. Piéu kién tién hanh Cudc hop dong ¢ dong

7.1. Cudc hop PHPCD duoc tién hanh khi ¢6 s6 C6 dong du hop dai dién trén 50% tong s6
phi€u biéu quyeét.

7.2. Truong hop cudc hop lan thir nhat khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoén 1
Dicu nay thi thong bdo moi hop lan thtr hai phai dugc gutri trong thoi han 30 ngay ké tr ngay
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du dinh hop lan thi nhat. Cudc hop PHDCP lan thir hai dwoc tién hanh khi c6 s6 C6 dong du
hop dai dién tir 33% tong so phiéu biéu quyéet tro 1én.

7.3. Trudng hop cudc hop 1an thtr hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi thong bio mdi hop lan thir ba phai duoc giri trong thoi han 20 ngay ké tir ngay
du dinh hop 1an thtr hai. Cudc hop PHDPCPD lan thtr ba duogc tién hanh khong phu thudc vao
tong s6 phiéu biéu quyét ciia cac C6 dong du hop.

) . Chuong IIT )
o QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG
VA CAC CO QUAN DPIEU HANH GIUP VIEC CUQC HQP

Diéu 8. Quyén va nghia vu ciia Co dong khi tham duw PHPCDP truc tuyén
8.1. Quyén ctia C6 dong khi tham du DPHPCD tryc tuyén

a. Duoc Ban tf) chie Cude hop thong bao cong khai thong tin vé Chuong trinh Cudc
hop dong c6 dong, tai li€u lién quan dén ndi dung Cudc hop;

b. Dugc quyen tham dy Cudc hop, phat biéu y klen thao luan va thuc hién quyén biéu
quyet ddi voi tat ca cac van de thudc thim quyén cia DPHDCPD thong qua Hé thong
t6 chirc hop DPHDCP truc tuyén theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Luat Ching
khoan, Diéu 18 Cong ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty va cac quy dinh, quy
ché khéc c6 lién quan;

c. C6 quyén ding nhap vao Hé thong t6 chtrc hop PHDCD tryuc tuyén dé tham du hop
va/hodc tham gla biéu quyét cac van dé con lai sau khi da khai mac Cudc hop.

d. Co thé uy quyen chp mot hoac ,mc_)t s6 ca nhan, td chirc khac tham dg Cudc hop
theo quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay;
e. Cac quyén khac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong
ty.
8.2 . Nghia vu cta C6 dong khi tham du hop PHPCD tryuc tuyén

a. Tuan thu cac quy dinh tai Cudc hop, ton trong sy hudng dan, diéu hanh cua Poan
Chu tich va két qua lam viéc cua Cudc hop; irng xtr van minh, lich su;

b. Tu chuin bi va st dung thiét bi tham dy hop truc tuyén phul hop (céac thiét bi dién
tu, cong nghé nghe, nhin nhu: may tinh ca nhan, laptop, may tinh bang, dién thoai
thong minh, ...), c6 két n6i mang internet dé dam bao theo doi duoc dién bién cia
Cudc hop truc tuyén, tham gia thao luan truc tuyén va bo phiéu dién tir;

c. Bdo mat cac thong tin lién quan dén tai khoan truy cap nhu: tén dang nhép, mat
khau truy cdp, cac yéu t dinh danh khac (néu c6) do Cong ty cung cap dé dam bao
rang chi c6 C6 dong méi c6 quyén thuc ‘hién viée du hop va bo phiéu trén hé thong
bd phleu dién tir, trir truong hop cung cp cho nguoi dai dién theo 1 uy quyén cua co
déng. CH dong c6 trach nhiém bao dam nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong
s€ tuan thu quy dinh tai diém nay tuong ty nhu ¢ dong. Chiu trach nhiém vé moi
rui ro, tranh chap lién quan dén viéc tham du Cudc hop thuc hién bang tai khoan
dang nhédp cta cd dong trén Hé thdng to chirc hop PHDCP truc tuyén. Viéc thuc
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hién tham dy hop va/hodc biéu quyét trén Hé thong truc tuyén bang tén ding nhap
v6i ding mat khau, va/hodc cac yéu td dinh danh khac s& duoc mic nhién coi 13 y
chi ciia CH dong;

d. Thong bao ngay cho Cong ty dé kip thoi xur ly khi phat hién tén dang nhap, mat
khau va/hodc cac yéu t6 dinh danh khac bj mat, danh cip, bi 10, hoic nghi bi 1o
bang cach lién hé voi Cong ty theo cach thirc ghi trén Thong bao moi hop dé thuc
hién khoéa tai khoan truy cap, thiét bi bao mat. C6 dong phai chiu trach nhiém vé
nhirng thiét hai, t6n that va rui ro khac xay ra trudc thoi diém Cong ty nhan duoc
thong bao ciia C6 déng néu nhu nguyén nhén 1a do C6 déng;

e. Thuong xuyén cap nhat thong tin vé sb dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién
tr (email) chinh xé4c, day du, trung thyc tai noi luu ky chimg khoan dé dam bao
nhan dugc thong bao vé tai khoan truy cap va chiu hoan toan trach nhi¢m ddi véi
cac thong tin di ding ky nay. C6 dong hodc dai dién hop phap cua cb dong chip
thuan ré“lng moi thong tin, ndi dung, trao doi guri dén hodc gui tur dia chi thu dién tu
(email), s6 dién thoai, sé fax hodc phuong thirc truc tuyén khac ma c6 déng hodc
dai dién hop phap cua cb dong di dang ky, cung cip cho Cong ty hodc trén Danh
sach c¢b dong do Trung tim Luu ky Chung khoan Viét Nam cung cép la cua chinh
¢ dong hodc dai dién hop phap cua c6 dong va mac nhién duge hiéu 1a da dam bao
dugc giri dén cho hodc giri di tir ¢6 dong;

f. Tham du hop dung gio. C6 dong tham du sau khi cudc hop dé khai mac van dugc
dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky nhung Chu toa
khong c6 trach nhiém dimg Cudc hop dé C6 dong tham du mudn dang
ky; trong trudng hop niy, hiéu lyc cta nhimng ndi dung da dwogc bicu quyét trude do
khong thay dbi;

g Cb dong hiéu va chép nhan rang viée t6 chirc cudc hop bHDCDb béng hinh thic
truc tuyén va bo phiéu dién tir ludn ton tai nhitng rii ro Ve 16i hé thong, k¥ thuat,
duong truyen virus, do 101 ctia bat ky bén thir ba cung cép dich vu va cac sy cb
khéc 14 bat kha khang va nam ngoai kha ning du béo ctia Cong ty.

h. C6 dong phai giit bi mat, thuc hién dung ché do st dung va bao quan tai liéu,
khong sao chép, ghi am dua cho ngudi ngoai Cudc hop khi chua dugc Poan Chu
tich cho phép.

i. Céac nghia vu khac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va Quy ché ndi bo vé Quan tri
Cong ty.

Piéu 9. Poan Chii tich

9.1. Chu tich Hoi dong quan tri 1am chu toa hodc iy quyén cho Phé chu tich/ hodc thanh vién
Hoi déng quan tri khac lam chu toa cudc hop PHPCD do Hoi ddng quan tri triéu tap. Truong
hop Chu tich vang mit hodc tam thoi mat kha ning lam viéc thi Phé chu tich Hoi dong quan
tri 1am chu toa cudc hop. Truong hop ca Chu tich va pho Chu tich Hoi dong quan tri déu ving
mat thi cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam chu toa cude
hop theo nguyén tic da sb. Truong hop khong bau duge nguoi lam chu toa, Truong Ban kiém
soat diéu hanh dé DPHDPCPD bau chu toa cudc hop trong sd nhitng ngudi du hop va ngudi co
phiéu bau cao nhat 1am chu toa cudc hop.
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9.2. Poan Chu tich gém 01 Cha tich va cac thanh vién do Chu tich Poan gidi thicu.

9.3. Quyén han va trach nhiém cua Poan Chu tich:

a. Diéu hanh cac hoat d(f)ngy cua DHDCD theo Chuong trinh cua Hoi déng quan tri
(HPQT) dugc BPHDCD bicu quyéet thong qua tai Cude hop;

Hudng dan cac Co dong va Cude hop thao ludn cac ndi dung cé trong chuong trinh;

e

Trinh dy thao, két ludn nhitng vén dé can thiét & Cudc hop biéu quyét;

e o

Tra 10i nhitng vin dé do Cudc hop yéu cau;
e. Giai quyét cac vin dé phat sinh trong sudt qua trinh Cudc hop.
f. Cac quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.
9.4. Nguyén tac 1am vigc ctia Doan Chu tich: Poan Chi tich lam viée theo nguyén tac tap the,
tap trung dan chu, quyét dinh theo da so.
Piéu 10. Ban Thu ky Cudc hop

10.1. Chu toa cir mot hodc mot sd nguoi tham gia Ban Thu ky cudc hop. Ban Ihu’ ky chiu
trach nhiém truéc Boan Chu tich, DPHDPCD vé nhiém vu ctia minh va dudi su di€u hanh cua
Poan Chau tich.

10.2. Quyén han va trach nhi¢m cta Ban Thu ky:

a. Hb trg Poan Chu tich kiém tra tu cach C6 dong du hop (khi can thiét);

b. HO tro Poan Chu tich cc}ng bd dy: thao cac van kién, géi liéu Cudc hop va gui thong
bao cua Poan Chu tich dén cac Co dong khi dugc yéu cau;

c. Tiép nhén, ra soat va chuyén dén Poan Chi tich céc cau hoi, y kién dong gop cua C6
dong tham du Cudc hop; nhan thu, tai li¢u lién quan dén Cudc hop, chuyén Poan Chu
tich quyét dinh;

d. Tiép nhén, ra so4t va chuyén dén Doan Chi tich céc cau hoi, y kién déng gop cua Co
dong tham du Cudc hop; nhén thu, tai liéu lién quan dén Cudc hop, chuyén Poan Chu
tich quyét dinh;

e. Ghi chép ddy du trung thuc toan bo ndi dung dién bién Cude hop va cac van dé da
dugc Cudc hop thong qua hodc con luu y vao Bién ban Cude hop;

f. Soan dy thao Bién ban hop va Nghi quyét vé cac vin dé duoc thong qua tai Cudc hop.

Piéu 11. Ban kiém tra tu cich C6 dong

11.1 Ban kiém tra tu cach Qé dong do Ban té chtrc Cudc hop ctr ra, bao gdm 01 Trudng Ban
va cac théph vién. Ban kiém tra tu cach C6 dong chiu trach nhiém truéc Poan Chu tich,
DHDCD vé nhiém vu cua minh.

11.2. Quyén han va trach nhiém cta Ban kiém tra tu cach C6 dong:

a. Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢ déng, nguoi dai dién theo ty quyén cua co dong dén
du hop.

b. Trudéng Ban kiém tra tu cach C6 dong bao cao véi PHPCP tinh hinh C6 dong du hop.

Xem xét, tudn thi diéu kién tién hanh cudc hop DPHDCD tuén theo Ludt doanh nghiép
va Diéu 1€ Cong ty.
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Piéu 12. Ban kiém phiéu

12.1. Ban kiém phiéu ctia cudc hop g(‘”)n} 03 ngudi bao gdm 01 Truéng Ban va 02 thanh vién
do Chu toa gioi thiu (théng qua Ban T6 chirc cude hop) va duge cude hop biéu quyét thong
qua. Thanh vién Ban Kiém phi€u khong phai la nguoi ¢6 tn trong Danh sach Gmg vién dé€ bau
thanh vién HDQT, BKS tai cudc hop (néu co).

12.2. Nhiém vu cta Ban kiém phiéu:

H{ tro Doan Chi tich phd bién, huéng dan céc quy dinh, quy ché lién quan dén viéc bicu
quyét tai Cudc hop;

Giam sat quy trinh biéu quyét cac ndi dung ctia Cude hop, bao gdm nodi dung biéu quyét bau
cu (néu co).

Tong hop chinh xéac két qua biéu quyét tai Cudc hop v6i sy hd tro ciia hé thong bo phiéu dién
tr;

Lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudc Poan Chu tich, PHPCD khi thuc hién
nhiém vu clia minh;

Nhanh chéng théng bao két qua kiém phiéu cho Ban Thu ky;

Thuc hién viéc kiém phiéu bau cir theo quy dinh tai Quy ché dé cir, tmg cir va bau cir tai Cude
hop.

Xem xé} va béq ca@o Cudc pop nh}}ng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét, bau cir hodc don
thu khiéu nai ve ket qua kiém phicu.

Chuong IV
TRINH TU TIEN HANH CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG

Picéu 13. Cach thirc tién hanh Cudc hop

13.1. Cudc hop duoc tién hanh thong qua Hé théng td chirc hop PHDCD truc tuyén tai website:
https://ezgsm.fpts.com.vn/.

13.2. Cudc hop dugc khai mac va tién hanh theo ding trinh ty tai Chuong trinh hop da duoc
DHDCD théng qua;

13.3. Cudc hop s& lan lugt thao ludn va biéu quyét thong qua cac van d¢, ndi dung xin y kién néu
tai Chuong trinh cudce hop.

Pi¢u 14. Chwong trinh, ndi dung lam viéc ciia Cudc hop

14.1. Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc PHPCD thong qua trong phién khai mac. Chuong
trinh phai xac dinh thoi gian di véi ting van dé trong nodi dung chuong trinh hop. Chi co
DHDCP méi cd quyén quyét dinh thay doi chuong trinh hop da dugc giri kém theo thong bao
moi hop theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty;

14.2. Truong hop trong quévtrinh t6 chitc Cudc hop néu Chu toa co dé xuat thay d6i chwong trinh
va ndi dung hop, cac thay doi phai dugc Cudc hop thong qua.

Piéu 15. Thio luin tai Cudc hop truc tuyén
Khi thao luan cac van dé trong chuong trinh Cudc hop, c6 déng can tudn thu cac quy dinh sau day:

15.1. Nguyén tic:
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a. V@éc thao luan tai cuoc hop DHDCD do Boan Chu tich hoac ngudi dai djén trong Ban
T6 chiic Cugc hop diéu phoi, ddm bao tuan thu dung theo quy dinh tai Diéu I¢ cong ty.

b. Viéc thao ludn chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van
dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh nghi sy di dugc PHDCPD thong qua, ndi
dung khong bi vi pham phap luat, khong lién quan dén van dé ca nhan hodc vuot qua
quyén han doanh nghiép.

c. Cb dong da ding ky phat biéu truc tuyén tai cudc hop PHPCD (néu co) phai chudn bi
va st dung cong nghé hodc thiét bi dién tir cho phép thuc hién viéc truyén phat am
thanh va hinh anh truc tuyén dam bao cho Chii toa cudc hop va cac c¢b dong khac tham
du hop nghe dugc ¥ kién phat biéu mot cach rd rang, day du.

15.2. Cach thirc giri cdu hoi thao luan: C6 dong tham du cude hop PHDPCP truc tuyén giri cau hoi
thao luan t6i dia chi nhén cau hoi thao luén in trén thong bao moi hop hodc thong qua cira s6 HO
tro truc tuyen trén Hé thong hop BPHDBCD td chirc truc tuyen Ban Thu ky Cudc hop c6 trach
nhiém luu lai tén C6 doéng, ma Co doéng va ndi dung cau hoi dé chuyén 1én cho Chu toa.

15.3. Ban Thu ky Cudc hop s& ra soat, tong hop cic ndi dung thao luan cua C6 dong va chuyén
1én cho Chu toa.
15.4. Giai dap y kién ctia cac C6 dong:

a. Trén co so ndi dung thao luan cta C6 dong do Ban Thu ky Cudc hop tong hop, Chu
toa hoac thanh vién do Chu toa chi dinh s€ giai dap y kién ctia Co6 dong.

b. Cac ¥ kién dong gop hodc chat Vél’n s€ dugc tdp hop va dugc giai dap theo tuan ty va
chi dugc tham gia dong gop y kién trong phan thao luan cua Cudc hop. Truong hop
nhiéu C6 dong co y klen trung ldp voi nhau thi Poan Chu tich s€ chon loc va tra 1oi
chung cho tat ca cac ¢o dong

c. Truong hop do gi6i han vé thoi gian t6 chuc, cac cau hoi chua duogc tra 101 tryc tiép tai
Cudc hop s€ dugc Cong ty xem xét va tra 161 c6 dong véi phuong thic thich hop.

Pi¢u 16. Biéu quyét thong qua cac van dé tai cudc hop PHPCP truc tuyén

16.1. Hinh thirc biéu quyét: Tt ca cac van dé trong chwong trinh nghi su ctia Cudc hop déu duoc
thong qua bang hinh thirc bo phiéu dién tir trén giao dién “Biéu quyét — Bau cir tryc tuyén” cua
Hé théng t6 chiic hop PHDCD tryc tuyén tai website: https://ezgsm.fpts.com.vn/ (xem hudng dan
tai Thong bao moi hop). Phiéu biéu quyet da duoc cai dat san trén hé thong bo phiéu dién tir. Co
dong tu chuan bi thiét bi dién tir két ndi internet phit hgp nhu quy dinh tai Diém b Khoan 4.1 Diéu
4 dé bicu quyét.

16.2. Thoi gian biéu quyét truc tuyén Thoi gian Co dong co thé bat dau truy cap vao Hé thdng bo
phiéu dién tir dé thuc hién quyén biéu quyét 1a tir 09h00 ngay 16/05/2024 cho dén khi Chu toa
thong bao két thiic viéc bo phiéu ddi véi tung ndi dung bicu quyét hodc két thic cudc hop. Két
thtic thoi gian bo phleu ctia mot ndi dung biéu quyet hé thong bo phleu dién tir s€ khong ghi nhan
thém két qua bo phiéu dién tir ing véi ndi dung bicu quyét d6 tir cac Co6 dong.

16.3. Nguyén tic biéu quyét:
a. Mot (01) cd phan phd thong twong duwong véi mot (01) phiéu biéu quyét.
b. C6 dong va ngudi c6 lién quan khong dugc tham gia bo phiéu dbi voi nhimng giao dich,
hop dong, van d¢ ma minh c6 loi ich lién quan.
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16.4. Thé 1¢ biéu quyét:

a.

b.

Nghi quyet vé ndi dung sau day duoc thong qua néu dugc s6 Co6 dong dai dién tir 65%
tong s6 phiéu biéu quyét trd 1én cia tat ca co dong du hop tan thanh, trir trudng hop
quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép 2020:

o Loai c¢d phan va téng s6 c6 phan cua timg loai;
o Thay ddi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
o Thay ddi co cdu té chirc quan 1y cong ty;
o Du 4n dau tu hodc ban tai sé‘n co gié tri tir 35% téng gia tri tai san tro 1€n dugc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cta céng ty;
o T6 chirc lai, giai thé cong ty;
o Vin dé khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.
Cac nghi quyet khic dugc thong qua khi duge s6 C6 dong so hitu trén 50% tong s6

phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac
khoan 1diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép 2020.

16.5. Viéc biéu quyét thuc hién nhu sau:

a.

Céc ¢ dong/ ngudi dai dién theo uy quyén cia cb dong thyuc hién ding ky du hop theo
huéng dan trén Thong bao mo1 hop va thue hién xac nhén tham dy PHDPCD tryc tuyén
trude khi thuc hién biéu quyét tai giao dién “Biéu quyét — Bau ci” cua Hé thong bo
phiéu dién tir.

Tai giao dién “Biéu quyét Bau cir”’ ciia Hé thong bo phiéu dién tr, cac C6 dong da
dang ky du hop truc tuyen thanh c6ng (c6 thong bao trén nén giao dién HE thong bo
phiéu dién tir) thuc hién biéu quyét theo ting van dé trong ndi dung chwong trinh hop.
Trir quy dinh tai diém ¢ khoan nay, khi biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir, ddi
v6i timg nodi dung, C6 dong chon mot (01) trong ba (03) phuong 4n “Téan thanh”,
“Khong tan thanh”, “Khéng c6 ¥y klA ” trén Phiéu biéu quyet da dugc cai dat tai hé
thdng t6 chirc hop DPHPCD truc tuyén. Sau khi hoan thanh biéu quyet tat ca noi dung
tai mot lan biéu quyét Co dong nhan “Biéu quyét” dé luu va gii két qua biéu quyet Ve
hé thong bo phleu dién tir. Két thic thoi glan b6 phiéu cia timg 1an biéu quyét ma C6
dong khong nhin gui xdc nhén “Biéu quyét” trén hé thong bo ph1eu dién tu thi phiéu
biéu quyét cua C6 dong (d6i voi cac ndi dung can biéu quyét tai 1an biéu quyét nay)
dugc xem nhu 1a phiéu khong thu vé ddi voi nhitng ndi dung nay.

Trudong hop chuong trinh hop duoc bd sung ndi dung do ¢ kién nghi hop 1& cua cb
déng/nhém cd dong theo quy dinh tai Diéu 17 Diéu 1& Cong ty va di duoc PHPCD
thong qua, C6 dong co thé tién hanh biéu quyét bd sung. Néu cac Co dong khong tién
hanh biéu quyét bo sung v6i nhitng ndi dung méi phat sinh thi phiéu biéu quyét cua C6
dong duoc xem nhu 13 phiéu khong thu vé ddi v6i nhitng ndi dung nay.

Cach thic ghi nhén cta hé thong bo phiéu dién ta: C6 dong co thé thay d6i két qua
biéu quyét nhiéu lan nhung khong thé “huy két qua biéu quyet Heé théng bo phiéu dién
tir chi ghi nhan két qua biéu quyet cudi cung tai thoi diém két thuc thoi gian bo phiéu
cua ting 1an biéu quyét theo diéu hanh ctia Poan Chu tich.

Truong hop Co dong sau khi dang ky tham dy Cudc hop truc tuyén thanh cong nhung
khong thé tham du lién tuc dén hét chuong trinh thi c6 thé thuc hién biéu quyét dbi véi
céc ndi dung can xin y kién ¢ dong trudce khi dang xuat khoi Hé thong.

16.6 Tinh hop 1é ctia ndi dung biéu quyét va phiéu biéu quyét:

C|aSSN|( N Quy che lam viéc va bicu quyet hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyen
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a. Trén phiéu biéu quyét, noi dung biéu quyet 1a hop 1é khi C6 dong danh dau chon mot
(01) trong ba (03) phuong an biéu quyét ctia ndi dung d6. Noi dung biéu quyét khong
hop 1é 12 ndi dung ma Co dong khong danh dau vao 6 biéu quyét nao hoic danh dau
vao nhiéu hon mét (01) 6 phuong an biéu quyét dbi voi ciing ndi dung bicu quyét do.

b. Phiéu biéu quyét hop 18 1a phiéu biéu quyét co tat ca ndi dung biéu quyét hop 1& va
hoan thanh viéc giri (nhn “Biéu quyét”) trén hé thong bo phiéu dién tir.

c. Truong hop C6 dong da dang nhap va dang ky du hop tryc tuyen thanh cong nhung
khong danh dau chon vao 6 phuong an biéu quyet nao (Phiéu trang) s& dugc hicu 1a Co
dong tur chdi quyen va khong tham dy biéu quyét tai noi dung do (Phiéu khong thu ve).
S6 phiéu cta c6 dong nay khong dugc cong vao tong s6 phiéu tham gia biéu quyét ctia
ndi dung khong danh dau.

Piéu 17. Cach thirc kiém phiéu

17.1. Trir quy dinh tai khoan 17.2 Picu nay, phleu biéu quyet ctia mdi Co dong deu dugc hé thong
ghi nhan theo: Tong s phiéu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, tong sd phleu hop I¢,
khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién; ty 1¢ twong Ung trén tong s phiéu
biéu quyét ciia cac C6 dong du hop.

17.2. Ban lgiém phiéu 14 bd phan tiép nhan cac thong tin két qua bo phiéu dién tir dé tong hop két
qua bo phicu.

Pic¢u 18. Thong bao két qua kiém phiéu biéu quyét

18.1. Két qua biéu quyét ddi véi timg van dé duoc Ban Kiém phleu kiém tra, tong hop tur két qua
biéu quyét ‘thong qua Hé thdng bo phiéu dién tir va biéu quyét bang Phiéu biéu quyét guri dén
Cong ty (néu c6) va duoc ghi nhan vao Bién ban kiém phiéu;

18.2. Két qua }qem phiéu duogc thong bao ngay tai Cudc hop sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu
va trudc khi bé mac cudc hop;

18.3. Tuy theo quyét dinh ctiia Chu toa, két qua biéu quyet d6i vai tung van dé tai cudc hop
DHDCP c6 thé duoc thong bao tryc tiép tai cudc hop két hop voi hién thi tryc tuyén trén man
hinh theo doi Cugc hop.

Pic¢u 19. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hdi dong co dong

19.1. Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDPCD phai dugc doc va thong qua trudc khi bé mac
Cudc hop;

19.2. Cudc hop PHDCD phai dugc ghi bién ban va co thé ghi 4m hoac ghi va luu gitr dudi hinh
thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, co thé 1ap thém bang tiéng nude ngoai; Bién
ban hop PHPCD dugc coi 1a bang ching xac thue vé nhitng cong viéc da dugce tién hanh tai cudc
hop PHDPCD, trir khi ¢6 ¥ kién phan d6i vé noi dung bién ban dugc dua ra theo ding thu tuc quy
dinh sau khi bién ban duoc cong bd hodc giri di va co quyét dinh hily bo cua co quan c6 tham
quyén.

Picéu 20. Cac s Kién bat kha khang

20.1. Trong thoi gian t6 chirc cudc hop PHDCD truc tuyén va bo phiéu dién tir, c6 thé xay ra
nhitng su kién bat kha khang, ngoai tim kiém soat ciia Cong ty nhur thién tai, hoa hoan, mat dién,
mat két ndi duong truyén Internet hodc cac su cb k¥ thuét khac, cac yéu cau hay chi thi cia Chinh
phi1 va cac co quan nha nudc, ngudi c6 tham quyén khac... Cong ty huy dong toi da moi ngudn
luc dé khic phuc cac su ¢d va Cude hop ¢o thé tiép tuc dién ra, nhung khong qua 60 phut ké tur
thoi diém gip su cb.

C|aSSN|( N Quy ché lam viéc va biéu quyét hop Pai hdi dong c¢6 dong truc tuyén
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20.2. Trudong hop cac sy kién bat kha khang khong thé khac phuc dé Cudc hop c6 thé dién ra tiép
tuc trong thoi gian 60 phat, Chi toa s& tuyén bd tam hodn Cudc hop, dam bao tuan tha theo quy
dinh cua Luat Doanh nghi¢p va biéu 18 Cong ty. Viéc td chirc lai cude hop BPHDCD bi hoan nhu
trén s& duoc Hoi dong quan tri cong bd cong khai va thong bao cho cac c6 dong.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Thi hanh Quy ché

21.1 Quy ché nay gom 05 Chuong 21 Diéu va c6 hi¢u lyc ngay sau khi dugc BPHDCD thuong
nién ndm 2024 cua Cong ty biéu quyét théng qua va dugc ap dung cho ca nhiing van dé da
duoc bi€u quyét tai phién khai mac Cudc hop.

21.2 Céc ndi dung c6 lién quan khac chua duoc dé cap tai Quy ché nay 4p dung theo quy dinh
cua biéu I¢, Quy ché ndi bd v€ quan tri cong ty.

21.3 boan Chu tich, Ban Thu ky, Ban kiém tra tu cach Cé dong va Ban Kiém phiéu, C6 dong
du hop Cudc hop phai chap hanh nghi€ém chinh Quy ché nay. Cac do1 tuong vi pham Quy ché
nay thi tl‘lyﬂ theg muc do cu thé, Poan Chu tich s&é xem xét va ¢6 hinh thuc xu 1y theo biéu 1€
Cong ty Co phan hop tac lao dong véi nudc ngoai va Luat Doanh nghiép./.

Quy ché t6 chirce PHPCD nay c6 hiéu lyec ngay sau khi duwoc DHDCD Cong ty Cé phan Hop
tac lao dong véi mede ngoadi biéu quyét théng qua.

T/M HQI PONG QUAN TRI
K/T.CHU TICH HPQT
Phé chii_tich
Noi nhan:
- Cb6 dong;
- Luu VT; HbQT

Pham Sl Tu

C|aSSN|( N Quy che lam viéc va bicu quyet hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyen
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac Lao dong voi NN Ddc 1ap — Tu do — Hanh phuc

HUONG DAN CO PONG THAM DU HQP TRUC TUYEN VA BO PHIEU
PIEN TUTAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CTCP HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

Ban hanh kém theo “Quy ché lam viéc va biéu quyet cugc hop DHDCD
thwong nién nam 2024 bang hinh thite triee tuyén va bo phiéu dién tir

D/ CONG TY
</ cOPHAN
(HCJP TAC LAOBONG

WUOC NGOAI

Kinh giri: QUY CO PONG

Cong ty Co phin Hop tac lao dong voi nuwde ngoai (Sau day goi tét la “Cong ty” hoac
“ILC”) xin guii téi cac Quy cd dong/ngucn dai dién theo ty quyén cla ¢ dong (sau day goi
chung 1a “Pai b1eu ’) Huéng dan dang nhap, tham dy va biéu quyét trén He thdng t6 chuc
Pai hoi dong c6 dong truc tuyén va bo phiéu dién tir EzGSM duoc cung cip boi Cong ty co
phan Chimg khoan FPT nhu sau:

1. Ping nhip vao hé thong té chirc Pai hdi ddng c6 dong truc tuyén

Pé tham du cudc hop Dai héi déng ) dong thuong nién nam 2024 cua Cong ty, Dai biéu
vui long vui long truy cap vao website https://ezgsm.fpts.com.vn va dang nhdp vao hé thong
theo thong tin da dugc guri trong Thu moi hop da dugce gui cho Dai biéu.

Dai biéu ¢6 trach nhiém bao mat tén truy cap, mat khau va cac yéu té dinh danh khac do
Congty cung cap dé dam bao rang chi ¢6 c¢6 dong méi cd quyén sir dung Tai khoan dang
nhép.

& HOTLINE- 19006445 e

"' FPT Securities

Péng nhip

Huéng dan st dung

Quén mét khiu | Tro gitip

CIaSSNK -L Hudng dan c¢6 dong tham du hop Pai hoi dong co6 dong truc tuyén

a bo phié dién tir - Nam 2024 Trang 1
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Dé str dung giao dién tiéng Anh, quy ¢ dong vui long nhin vao biéu tuong
(biéu twgng goc trén cung bén phai).

Dé xem video huéng dan sir dung, Pai biéu vui 1ong nhan “Hwéng din sir dung” dugc dat phia
dudi nut “Pang nhap”.

Truong hop quén mat khau truy cap, Pai biéu nhan “Quén mat khiu”, nhap Tén ding nhap va
Dia chi email (Trong truweong hop cé déng chwa luu ky cé phiéu ILC, dia chi email can nhdp la dia
chi email ma cé déng da dang ky véi Cong ty. Trong truong hop cé dong da luu ky cé phiéu ILC,
dia chi email can nhdp la dia chi email ma cé déng da dang ky tai cong ty chimg khodn noi mé
tai khodan lwu ky c6 phiéu ILC). Mat khéau truy cip vao hé thong s& dugc giri dén Dai biéu thong
qua dia chi email hop 1¢. Trudng hop Pai biéu chua ding ky dia chi email, vui 10ng lién hé truc
tiép dén Cong ty dé dugc hd tro iy lai thong tin dang nhap (thong tin lién hé & trong thu moi
hop)

3 HOTLINE: 19006446

Quay lai dang nhap

2.D6i mit khiu

Cong ty khuyén nghi Dai biéu khi nhan dugc thong tin ding nhap, bao gdm tén dang nhap va mat
khau, nén truy cap vao hé thong dé tién hanh d6i mat khau diang nhap dé dam bao bao mat thong
tin.

TRANG CHU BIEU QUYET - BAU CUF UY QUYEN TAI LIEU DAl HOI LIVESTREAM LIEN HE BOI MAT KHAU

) Huéng dan ) dong tham du hop Pai hoi dff)ng ) dong truc tuyén
CIaSSNK @%m va bo phiéu dién tir - Nam 2024 Trang 2
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3.Ping ky du hop truc tuyén

Tai man hinh Trang chu, Dai biéu kiém tra thong tin ca nhan duogc hién thi va tinh trang Pai hoi.
Pai biéu nhan “Ping ky dw hop” tai goc dudi & giita man hinh.

LU'A CHON CAC HINH THU'C DU HOP

Sau do, tich chon “Pong y véi cac diéu khoén trén” va nhin nat “Xac nhan” dé hoan thanh
dang ky du hop tryc tuyén.

XAC NHAN THAM DU DAl HOI DONG CO BONG TRUC TUYEN

+ Dai biu xdc nhan tham du tai bude ndy duoc tinh 13 tham dw Dai héi hop 16
« Dai biéu khéng duror hiy xdc nhan tham du dai hi hodc ty quyeén cho to chirc cd nhan khéc tham du Dai hdi.

® Béng § v6i cac diéu khoan trén
XAC NHAN

Sau khi 4n “X4c nhan”, hé thong s& tuy dong giri thong bao cho Pai biéu nhu sau:

Pang ky dw hop trwc tuyén thanh céng

CIassNI( @ Hudng dan c6 dong tham du hop Pai hoi dong ¢ dong truc tuyén
[

va bo phiéu dién tir - Nam 2024 Trang 3
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4. Biéu quyét truc tuyén
4.1 Thoi gian biéu quyét

Hé théng bo phiéu dién tir s& dugc mo chinh thire tir 09h00 ngay 16/05/2024 cho dén khi Ban chu
toa thong bao két thiic ndi dung biéu quyét tai cudc hop PHDCD dién ra vao ngay 18/05/2024.

4.2 Cdch thirc biéu quyét

Pai biéu thuc hién tich chon “Biéu quyét — Biu cir” dé tién hanh bo phiéu dién tir v6i cac noi
dung thudc tham quyén thong qua cta Pai hdi dong c6 dong.

TRANG CHU BIEU QUYET - BAU CUF UY QUYEN TAI LIEU DAI HOI LIVESTREAM LIEN HE BOI MAT KHAU

Tai Pai hoi dong cb dong thudng nién nim 2024 cua Cong ty c6 03 (ba) lin biéu quyét theo ndi
dung chuong trinh Dai hoi di dugc giri dén Quy Pai biéu va cong b trén website ciia Cong ty, cu
thé nhu sau :

< Biéu quyét 1an 01

BIEU QUYET LAN THU 1

86 Irong cd phiéu dai dién : ——

Tiéu dé ndi dung Noi dung ] Tan Thanh [ ] Khong tanthanh [ ] Khéng co y kién
NGi dung 01 Théng qua danh sach [] ] L]

Boan ch tich
NGi dung 02 Théng qua danh séach ] ] ]

ban kiém phiéu

N&i dung 03 Thédng qua chuong ] [] (]
trinh Dai hoi
NGi dung 04 Théng qua quy ché O [l ]

1am viéc va biéu
quyét tai Dai héi

BIEU QUYET [Huéng dan biéu quyét)

CIaSSNK @Ik\\ Hudng dan c¢6 dong tham du hop Pai hoi dong co6 dong truc tuyén
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< Biéu quyét 1an 02

BIEU QUYET LAN 2
Téng s6 lvong phigu bidu quyét dai dién : —
Tiéu d& ndi dung Néi dung 0 TanThanh [ ] Khéng tan thanh ] Knéng cé j kién
Nai dung 01 Bao cao clia HEQT v& hoat ding O O O
nam 2023 va dinh hwdng hoat
dong nam 2024
Néng dung 02 Béo co ciia Ban didu hinh vé O O O
ket qua kinh doanh ndm 2023 va
k& hoach kinh doanh ndm 2024
Mdi dung 03 Bao cao clia Ban kifm soat vé O O O
hoat ddng nam 2023, dinh hudng
hoat ddng nam 2024
Ndi dung 04 Théng qua Bao cao Tai chinh O O O
ndm 2023 43 duoe kiém todn
Mdi dung 05 Té frinh v& viéc lra chon cong ty O O O

kifm toan dac ldp

< Biéu quyét lan 03

Tang sb lwgmg phiéu bigu quyél dai dién ; -—

Tiéu @& ndi dung Ndi dung O TanThanh [ Khéng tan thanh [ ] Knéng cé § kien
Mai dung 01 Thdng qua bién ban va nghi O O Il

quyet DHECE thurémg nién ndm

2024

Véi cac ndi dung biéu quyét, Pai biéu tich chon 1 trong 3 6: “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”
hodc “Khéng co6 y kién”, sau d6 Quy vi thuc hién nhan “Biéu quyét”, h¢ thong s€ ghi nhan va
Iuwu lai két qua biéu quyét.

Quy C6 dong da biéu quyét cac nodi dung tai Pai hoi, truée khi Chu toa théng bao két thic thoi
gian biéu quyét cua ndi dung d6, cé thé thay doi két qua biéu quyét bang cach nhan nit

THAY DOl BIEU QUYET o 2 Ko oz s o
sau d6 nhan “Biéu quyét” d¢ hé thong ghi nhan két qua biéu moi.

Dai biéu c6 thé thay doi két qua biéu quyét nhiéu 1an nhung khong thé huy két qua biéu quyét. Hé
thdng bo phiéu dién tir chi ghi nhan két qua biéu quyét cudi cung tai thoi diém két thuc thoi gian
bo phiéu cua tung lan biéu quyét theo diéu hanh cua Chu toa hodc két thuc Pai hdi tai cude hop
dién ra vao ngay 18/05/2024.

CIaSSNK /@ o Hudng dan c6 dong tham dy hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyén
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5. Uy quyén

C6 dong khong tham dy cude hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2024 c6 thé uy quyén
cho ngudi khac tham dy va biéu quyét cac van dé thuéc Chuong trinh Pai hoi. C6 dong thuc hién
thao tac iy quyén tryc tuyén bang cach tich chon vao myc “Uy quyén tham du”

LU'A CHON CAC HINH THUC DU HOP

Heé thdng sé& hién thi thong tin nhu trong anh:

v

UY QUYEN THAM DU

UY QUYEN DU BAI HOI

BEN UY QUYEN
M3 Dai bidu: /1
36 DKNSH: /1
Quéc fich: 1
Ho v tén: :l
Dia chi [

BEN NHAN UY QUYEN

Uy quyén cho Ngwéi ndi bé clia Cdng ty

M3 Dai bidu:
S DKNSH
Quobe tich:
Ho va tén:
Dia chi:

Chic danh:

séphidubiduquyétssnie [ ]

S0 phigu biéu quyst 43 dy quyén: |:|
56 phidu bidu quyét nhan iy quyén: |:|
s phiéu bidu quyétcontan [

Dai bidu khac Mouri nhan dy quyén khic

56 phidu bifu quyét nhan dy quyén:

2~ Hudng din c6 dong tham du hop Dai hgi dong c6 dong truc tuyén
CIaSSNK @%m va bo phiéu dién tir - Nam 2024 Trang 6
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Co dong co thé:
- Uy quyén cho Ngudi noi bd bang cach tich chon vao 6 tréng truéc muc “Ngudi ndi bd
cia Cong ty”
- Uy quyén cho c6 dong khéac bang cach tich chon vao 6 tréng trudec muc “Pai biéu khac”
- Uy quyén cho cho nguoi khac khong phai 13 c6 dong ctua Cong ty bang cach tich chon vao
muc “Ngwoi nhan ay quyen khac”

Tuy thudc vao dbi twong nhan Gy quyén ma sau khi tich chon, c¢6 dong can dién diy di cac thong

. A A . 1A A ;A an A I E R 1 1AL h
tin theo yéu cau cua h¢ thong. Sau d6, cd6 dong nhan dé ghi nhan ay quyén
trén hé thong. Hé thong s& tu dong gui thong bao cho cb dong nhu sau:

Kinh méri Quy dai biéu in va gl¥i ban cifg vé td chirc phat
hanh trwrdc ngay durgc quy dinh tai Thr méi hop

Sau khi thyuc hién thao tac néu trén, iy quyén cua c6 dong ¢ trang thai “Chwa phé duyét”. Quy
¢ dong c6 thé Huy iy quyén hodc tién hanh in Gidy Gy quyén va giri ban ctng vé dia chi lién hé
cua ILC theo quy dinh tai Thu moi hop.

STT Ngay UQ Ngwéi nhdn UQ Nguwéi UQ 56 Iwgng UG Nguéi tao UQ Trang thai Hanh déng

1 Chira phé a X

duyét

Sau khi nhan dwoc Gidy uy quyén hop 1é cta c6 dong, Cong ty s& tién hanh phé duyét uy quyén
va chinh thirc ghi nhan s6 lwong ¢ phan ty quyén cho Bén nhan ity quyén. C6 dong di iy quyén
van c6 thé truy cap hé théng nhung khong c6 quyén biéu quyét truc tuyén.

6. Thao luian

oy deé by Tinh trang dai hii

M3 ol bkl MG TIEN HANH BO PHIED
54 kogng phidu bl qurlt
dai i

Tham dy ol
Thér gian cbn lai
16 21 15
Moby G Pha

Tink trang dr hop DA DANG RHAP

LLFA CHON CAC HINH THUFC DLF HOP

1 ot oyl e
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ﬁmmco " HP DAL HOI PONG CO BPONG THUONG NIEN LAN THU XXV
N[

Pai biéu vui long gui cau hoi thao luén tai cira sé)v“H(:) tro truc tuyén” phia dudi cung, bén phai
giao dién ctia dai bi€u hodc dé lai dia chi lién hé dé Cong ty lién hé ho trg.

7. Cac tinh nang khac:

e Tinh ning livestream:

Tai ngay t0 chtrc Pai hoi, Pai biéu theo doi dién bién va tién trinh hop Pai hoi d(‘?)ng ) dong
thuong nién nam 2024 ctia Cong ty tai tab “Livestream”.

TRANG CHU BIEUQUYET-BAUCU  OYQUYEN  TAILIEUDAIHOI LIVESTREAN LENHE  DOIMAT KHAU

o Tai liéu dai hoi:
TAt ca céc tai liéu phuc vu cho cudc hop Dai hoi déng ) dong ) dong thuong nién nam 2024
ctia Cong ty duoc ding tai tai tab “Tai liéu Pai hoi” trén hé théng EzGSM. Pai biéu nhan vao
ting tai liéu dé xem va tai tai lidu.

TRANG CHU BIEU QUYET - BAU U Y QUYEN TAI LIEU DAl HOI LIVESTREAM LIEN HE BOI MAT KHAU

TAI LIEU BAI HOI

e Lién hé:
Moi ¥ kién thic méc hodc cau hoi chit van ciia Quy Dai biéu xin vui long gui téi Ban t6 chirc
theo thong tin tai tab “Lién hé”.

TRANG CHU BIEU QUYET - BAU CLY UY QUYEN TAI LIEU BAI HOI LIVESTREAM LIEN HE DAl MAT KHAU

CONG TY CO PHAN
HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

C|aSSN|( N Hudng dan c¢6 dong tham du hop Pai hoi dong co6 dong truc tuyén

a bd phiéu dién tir - Nam 2024 Trang 8
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac lao dong v6i NN Déc 1ap — Tu do — Hanh phuic

GIAY UY QU YEN
Ky Nghi quyét Hoi ddng quan tri v/v Té chirc Dai hoi dbng cb dong
thudng nién ndm 2024 va cac van ban c6 lién quan

- Cdn cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 théng 6 nam 2020;

- Cdn cit Piéu I Cong ty c6 phan Hop tdc lao déng véi nudc ngoai dugc
Dai hoi dong c6 dong thong qua ngay 29 thang 10 nam 2021

- Quy ché Té chitc va hoat dong cua Hoi dong quan tri cong ty.

NGUOI UY QUYEN :

Ong Vii Ngoc Sinh Chirc vu : Chu tich Héi dong quan tri Cong ty
NGUOI NHAN UY QUYEN

C)ng Pham Si Ta Chirc vu : Pho chi tich Hoi déng quan tri cong ty
NOI DUNG UY QUYEN

Pugc uy quyén ky Nghi quyét ciia Hoi dong quan tri tai vé viée to chire Dai hdi dong
c6 dong thuong nién nam 2024 va céc van ban c6 lién quan.

Ong Pham Si Tu cén cir vao ndi dung uy quyén thuc hién trong pham vi trach nhiém
dugc ty quyén.

Hai Phong, ngay 19 thang 04 nam 2024

NGUOI NHAN UY QUYEN NGUOCI UY QUYEN
Pham Si Ta
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