CONG TY CO PHAN HOP TAC LAO PONG VO'I NUG'C NGOAI

MSDN: 0200344784 - Try so: Tang 2 Toa nha Piaggio s6 3 16 28A
INLACO - HP Lé Hong Phong, phuong Dong Khé, quian Ngb Quyén, TP. Hai Phong

Dbién thoai: 0225.3826867 — Email: inlacohp@inlacohp.com.vn

Hai Phong, ngay 12 thang 04 nam 2025

THONG BAO MO'I HOP
PAI HOI PONG CO PONG THUO'NG NIEN NAM 2025

Kinh giri: Quy cb dong

Hoi dong quan trj Cong ty ¢ phéq Hop tac lao dong voi nude ngoai (INLACO -HP), tran
trong kinh moi Quy Co dong, dai dién co dong cong ty téi du hop Pai hoi dong c6 dong thuong
nién nam 2025.

1. Thoigian : 8h00 ngay 05 thang 05 nam 2025

2. Dia diém . Trung tAm tiéc cudi Lac Hong
Dia chi : 20A L¢ Hong Phong phudng Pong Khé, quan Ngo Quyén, thanh
pho Hai Phong

3. Noi dung: Chi tiét ndi dung chwong trinh, tai lidu thao luan, biéu quyét thong qua tai Pai hoi
dong co dong thuong nién nam 2025 duogc dang tai tai trang thong tin dién tir cua cong ty :
http://www.inlacohp.com.vn
4. Pangky va xac nhan tham du:

’Dé nghi Quy cd dong dén tham du DPai hoi mang theo Thong bao moi hop va CCCD/H$
chiéu/Giay CNDKDN.

Déi’ voi Bén dugce uy quyén tham du hop vui 1~(‘)ng mang theo cac giéy to' sau: Thong bao moi

hop, Giay uy quyén dién day du thong tin theo mau va CCCD/H$ chicu/Giay CNDKDN.

Dé cong tac to chire Pai hoi dugc chu dédo, Quy c6 dong vui long xac nhan tham dy/ay quyén
tham du theo mot trong cac hinh thire dudi day:

- Goi dién thoai tryc tiép Vin phong Cong ty theo s6: 02253.826867

- Gui1 xac nhan dén email: inlacohp@inlacohp.com.vn

- Gui Gidy tryc tiép tai Tru s¢ cong ty: Tang 2 Toa nha Piaggio s6 3 10 28A Lé Hong Phong,
phuong Pong Khé, quan Ngoé Quyén, thanh pho Héi Phong
R4t mong Quy ¢ dong thu xép thoi gian dén tham du Dai hoi.

Trén trong. TM. HOI PONG QUAN TRI
Phé chu tich

Pham Si Ta
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cd PHAN
HOP TAC LAOBONG:

VO NUGC NGOA LIEU HOP PAI HOI PONG CO PONG THU'O'NG NIEN NAM 2025

CONG TY CO PHAN HOP TAC LAO PONG VOI NUG'C NGOAI

STT VAN BAN

1 Chuong trinh hop Pai hdi dong c¢b dong thudng nién nim 2025

To trinh cia HO1 dong quan tri vé viéc stra doi Diéu 1€ Cong ty; Quy ché ndi bd

2 )
ve quan tri Cong ty

, | Bdo cdo hoat dong cita Hoi ddng quan tri nhiém ky VI (2020-2025) va ké hoach
hoat dong nhi¢m ky VII (2025-2030)

4 Béo c4o ctia Ban diéu hanh két qua san xuat kinh doanh nam 2024 va ké hoach
nam 2025

5 Béo cao hoat dong cuia Ban kiém soat nam nhiém ky VI (2020-2025) va ké hoach

hoat dong nhi¢m ky VII (2025-2030)

6 To trinh thong qua Bao cdo tai chinh riéng, hop nhat da kiém toan nim 2024

7 To trinh thong qua viée lwa chon Cong ty kiém toan trong nim 2025

T& trinh cia Hoi dong quan tri vé sira d6i Quy ché hoat dong cia HDQT; Quy
ché hoat dong cua BKS

9 | Huéng dan dé ctr, ing ctr, bau ctr thanh vién HDQT, Thanh vién BKS

10 | To trinh cua Hoi dong quan tri vé viéc bau cr HDQT va BKS

11 | Dy thao Quy ché té chirc va biéu quyét tai PHDCD

12 | Du thao Bién ban va Nghi quyét PHDCD

13 Mau Gidy ty quyén tham dy PHDCD

14 | Mau Don dé ctr Thanh vién HDQT, Thanh vién BKS

15 Mau Pon tng ctr Thanh vién HPQT, Thanh vién BKS

16 | Mau So yéu Iy lich Thanh vién HDQT, Thanh vién BKS

17 | Mau Phiéu biéu quyét

18 | Mau Phiéu bau ctr thanh vién HPQT va Thanh vién BKS




cd PHAN
HOP TAC LAOBONG
VGINUOC ?GOAI \

*x

HUONG TRINH PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

gian: 08 gio 00 phut, Thir hai, ngay 05 thang 05 nam 2025;

2—Pia diém: Trung tAm tiéc cwdi Lac Hong

bia chi : 20A Lé Hong Phong phwong Pong Khé, quian Ngbé Quyén, thanh phé Hai Phong

08h00-08h30

Thoi gian Chwong trinh

1. Tiép dén Dai biéu va kiém tra c6 déng tham duw Dai hoi

2. Ban t6 chirc: Thong bao ly do; Gidi thiéu

3. Bao cdo kiém trava dang ky c6 dong tham dw Dai hoi

4.  Gi¢ithiéu nhan sy doan chu tich va chi dinh thw ky Pai hoi

5. Dé ctr Ban kiém phiéu Dai héi

6. GiGithiéu chwong trinh, quy ché lam viéc va biéu quyét

7. Dai hdi biéu quyét thong qua: Danh sach Poan chu tich, Ban kiém phiéu va
Chuwong trinh Pai hoi

08h30-09h00

1. HDQT trinh bay t¢ trinh stra d6i Diéu 1é Cong ty va Quy ché ndi bo vé Quan tri
Cong ty

2. Daihoi biéu quyét théng qua To trinh vé viéc stra d6i Diéu 1€ Cong ty va Quy ché
ndi bd vé Quan tri Cong ty

09h00- 10h00

Trinh bay cac Bao cao va T¢ trinh
1. Béo cdohoat ddng cua Hoi dong quan tri nhiém ky VI (2020-2025) va ké hoach
hoat dong nhiém ky VII (2025-2030)
2. Bdo cao clia Ban diéu hanh két qua san xuat kinh doanh nam 2024 va ké hoach
nam 2025
3. Bao cdohoat déng cia Ban kiém soat ndm nhiém ky VI (2020-2025) va ké hoach
hoat dong nhiém ky VII (2025-2030)
4. To trinh théng qua Bao céo tai chinh riéng, hgp nhit da kiém toan nam 2024
5. To trinh thong qua viéc lwa chon Cong ty ki€ém toan trong nam 2025
Thao luén tai Pai hoi vé cac ndi dung da trinh bay
bai hoi bi€u quyét thong qua cac Bao cdo va To trinh

10h00 — 10h15

Nghi gidi lao va kiém phiéu

10h1S5 — 11h15

Trinh bay cac ndi dung:

Huwéng dan dé ctr, ’ng ctr va bau ctt thanh vién Hdi dong quan tri va Ban kiém soat
nhiém ky VII (2025-2030).

T trinh cia H6i dong quan tri vé biu cr thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém
soat nhiém ky VII (2025-2030) va Thong bao danh sach &ng ctr vién Thanh vién Hoi
déng quan tri va Ban kiém soat Cong ty nhiém ky VII v

Tién hanh biu c Thanh vién Hoi d6ng quan tri va Ban kiém soat

11h15 - 11h35

Nghi giai lao va kiém phiéu

11h35- 12h00

Cong bd két qua bau ctr Thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat
Trinh bay Bién ban Pai hoi va Duw thdo Nghi quyét Dai hoi
Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi




Thoi gian Chuong trinh
12h00-12h15 | Chu toa Phat biéu tong két Pai hoi
Thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat nhiém ky VII ra mat Dai hoi




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HQP TAC LAO PONG VOI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
NUGC NGOAI

Hai Phong, ngay thang  nam 2025

o TRINE

Thong qua svra doi, bo sung Diéu 1¢ to chirc va hoat dong, Quy ché ndi bo vé Qudn tri

Cong ty)

HOP TAC LAO BONG
VOI NUGC NGOAI

|

Kinh giri: Pai hgi dong c6 dong Cong ty c6 phin Hop tic lao dong véi nrde ngoai

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/0H14 dwoc Quéc héi nwée Cong hoa xd héi chi nghia
Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020, sira doi bo sung boi Ludt s6 03/2022/QH15 dwoc
Quéc héi nuwée Cong hoa xa hdi chit nghia Viét Nam théng qua ngay 11/01/2022 va cdc
van ban huéng dan thi hanh;

- Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QHI14 dwoc Quéc hoi nwée CHXHCN Viét Nam thong qua
ngay 26 thang 11 nam 2019, co hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2020 ciia chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé6 diéu cia ludt chimg khodn;

- Théng tw 116/2020/TT-BTC la Théng tw ciia B9 tai chinh hudng dan mét sé diéu vé quan tri
cong ty dp dung déi véi cong ty dai ching tai nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thing
12 ndm 2020 cia chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia ludt chitng khodn.

- Diéu 1é Cong ty C6 phan hop tdc lao ddng véi nuée ngodi (“Cong ty”);

- Quy ché néi bé vé quan tri céng ty ciia Cong ty c6 phan hop tdc lao dong véi mede ngodi.

Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hi dong co6 dong cong ty xem xét thong qua ndi dung sau:
Trén co s& ra soat Diéu 1é va Quy ché ndi bo vé Quan tri Céng ty, Héi dong quan tri nhan thay
mot s6 diéu khoan tai Diéu 1& va Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty can dwgc xem xét stra doi,
b6 sung cho phu hop véi quy dinh phap luit va cac yéu ciu quan tri va diéu hanh. Hoi dong quan
tri Cong ty C6 phan Hop tac lao ddng v&i nwde ngoai kinh trinh Pai hoi déng c6 déng Cong ty
xem xét thong qua viéc stra doi, bo sung Diéu 1é va Quy ché ndi bé vé Quan tri Cong ty nhu sau:
1. Stra d6i, b6 sung mot s6 ndi dung tai Diéu 1é Cong ty (Chi tiét tai Phu luc 01 dinh kém To
trinh nay). Dy thdo toan vin Diéu 1é t6 chirc va hoat dong Cong ty sau stra d6i da dwoc cong bé chi
tiét va day dua trén website Cong ty tai dia chi: https://inlacohp.com.vn/en/blog/quan-he-co-dong-2
2. Stra doi, bé sung mdt s6 ndi dung tai Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty (Chi tiét tai Phu
luc 02 dinh kém T¢ trinh nay). Du thao toan van Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty sau stira doi da
dwoc cong bé chi tiét va day du trén website Cong ty tai dia chi: https://inlacohp.com.vn/en/blog/quan-
he-co-dong-2
3. Uy quyén cho Hdi dong quan tri thuc hién stra d6i, bd sung va ky ban hanh Diéu 1& Cong
ty va Quy ché ndi b6 vé Quan tri Cong ty dwa trén cac ndi dung stra do6i, bo sung da trinh Dai héi
déng c6 déong thong qua tai khodn 1 va khoan 2 T¢ trinh nay.

4. Cac quy dinh cua biéu 1é Cong ty va Quy ché ndi bo vé Quan tri Cong ty dwgc stra doi, bo



sung sé c6 hiéu lwc ap dung tir ngay dwoc Pai hdi dong cd dong thong qua.
Kinh trinh Pai hi dong cé dong xem xét thong qua./.
Noi nhin: T/M. HQI PONG QUAN TRI

- Nhu trén; CHU TICH HbQT
- Luwu ADQT, BKS, VT./.



PHU LUC 01: NQI DUNG SUA POI, BO SUNG TAI PIEU LE CONG TY
(Pinh kém To trinh s6 , ngay nam 2025)

thang

O PHI
HOP TAC LAOBONG
VI NUOC NGOAI

Clic néi dung dé xudt thay doi trong muc “Quy dinh tai Piéu 1é hién hanh” la cdc dong chit

/ é hién du6i dang gach chén, in dim.

Cac noi dung can sira doi bo sung tai muc “Quy dinh tqi Piéu ¢ sira doi” la phcfn mau den,
in ddm.

- Ludt Doanh nghiép 2020 la Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QH14 dwoc Quéc hdi nude Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020.

- Ludt s6 03/2022/QH15 la Ludt sé 03/2022/QH15 dwoc Quéc héi nuwde Cong hoa xa hdi chii
nghia Viét Nam thong qua ngay 11 thang 01 nam 2022.

- Nghi dinh s6 155/2020/NP — CP la Nghi dinh so 155/2020/NP — CP ngay 31/12/2020 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chirng khodn.

- Théng tw 116/2020/TT-BTC la Théng tw hudng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung

doi véi cong ty dai ching tai nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia

chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia ludt chirg khodn nay 31 thang 12 nam

2020.

Can cwr

Quy dinh tai Diéu 1¢ sira doi
phap ly

Quy dinh tai Piéu 1¢ hién hanh

PHAN MO PAU PHAN MO PAU

Luét s6 03/2022/QH15 1a Luat sb
03/2022/QH15 dwoc Qudc hdi nuéc
Cong hoa xa hgi chi nghia Viét Nam

Chuwa co Cap nhat luat

moi

théng qua ngay 11 thing 01 nim
2022

LPINH NGHIA CAC THUAT
NGU TRONG PIEU LE

LPINH NGHIA CAC THUAT NGU
TRONG PIEU LE

Pidu 1. Giai thich thuit ngir Piéu 1. Giai thich thuit ngir

Chuwa co

r) Pai hoi dong c6 dong gom tit ca
cac ¢ dong cé6 quyén biéu quyét, l1a
co quan quyét dinh cao nhit cia
cong ty;

s) Ban kiém soat 13 Ban kiém soat
ciia cong ty do Dai hoi dong co dong
bau ra, thwe hién cic quyén, nghia

Cap nhat cac
khai niém phu
hop véi Diéu 4
Luat Doanh
nghiép, biéu 1
Phu luc I ban
hanh kem theo

vu, trach nhiém theo quy dinh phap | Thong tw
luit va Piéu I¢ nay; 116/2020/TT-




t) Co phan pho thong 1a c6 phan phai
¢6 tai cong ty ¢6 phan. Nguoi sé hiru
¢6 phin phd théng 1a c¢6 dong phod
thong. Nguoi sé hiru ¢6 phin phd
thong c6 quyén va nghia vu theo quy
dinh Luit Doanh nghiép;

aa) Co dong sang 1ap 1a cb dong sé
hitu it nhit mdt c6 phin pho thong
va ky tén trong danh sach c6 dong
sang 1ap cong ty co phin;

bb) Cé tirc 1a khoan lgi nhuin rong
dwgc tra cho mdi co6 phin bang tién
mit hoiic bang tai san khac

BTC

ILTEN, HINH THUC, TRU SO,
CHI NHANH, VAN PHONG PAI
DIEN, PIA PIEM KINH DOANH,
THOI HAN HOAT PONG VA
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA CONG TY

ILTEN, HINH THUC, TRU SO,
CHI NHANH, VAN PHONG PAI
DIEN, PIA PIEM KINH DOANH,
THOI HAN HOAT DPONG VA
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA CONG TY

Diéu 2: Tén, hinh thirc, tru sé, chi
nhanh, van phong dai dién, dia
diém

kinh doanh va thoi han hoat dong
cia Cong ty

Piéu 2: Tén, hinh thirc, tru sé, chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh va thoi han hoat dong
cua Cong ty

Tén_ Viét Nam: CONG TY €O
PHAN HOP TAC LAO PONG VOI
NUGC NGOAI

Tén tiéng Anh: INTERNATIONAL
LABOUR AND SERVICES STOCK
COMPANY

Tén Cong ty viét bang tiéng Viét:
CONG TY €O PHAN HOP TAC LAO
PONG VOI NU'O'C NGOAI

Tén cdng ty viét bing tiéng Anh:
INTERNATIONAL LABOUR AND
SERVICES STOCK COMPANY

doi  theo
truedng théng tin
tai Théng tw
116/2020/TT-
BTC

Stra

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap
luét cia Cong ty

Piéu 3. Ngudi dai dién theo phap luat
cua Cong ty

Chwa cé

4. Cong ty phai bao dam ludn co it
nhit mét ngudi dai dién theo phap
luat cw tru tai Viét Nam. Khi chi con
lai m§t nguoi dai dién theo phap lujt
cw tri tai Viét Nam thi nguwdi nay khi
xuit canh khéi Viét Nam phai dy
quyén bing vin ban cho ci nhan
khac cw tru tai Viét Nam thwc hién
quyén va nghia vu ciia nguoi dai dién

Stra d6i theo quy
dinh tai khoan 3,
khoan 4 Diéu 12
cua Luit Doanh
nghiép 2020




theo phap luat. Trwong hop nay,
ngudi dai dién theo phap luit vin
phai chiu trach nhi¢m vé vige thuc
hi¢n quyén va nghia vu di iy quyén.
5.Trwong hgp hét thoi han uy quyén
theo khoan 4 Piéu nay ma nguoi dai
dién theo phap luit cia doanh
nghiép chwa tré lai Viét Nam va
khong cé ity quyén khac thi thue hién
theo quy dinh sau day:

a) Ngudi dwoge ity quyén tiép tuc thuc
hi¢n cAc quyén va nghia vu ciia nguoi
dai dién theo phap luit cia doanh
nghiép tw nhan cho dén khi nguoi dai
dién theo phap luit cia doanh
nghiép tré lai lam viéc tai doanh
nghiép;

b)Ngudi dwge ity quyén tiép tuc thue
hién cac quyén va nghia vu ciia ngudi
dai dién theo phap luit cia cong ty
¢6 phin cho dén khi ngwoi dai di¢n
theo phap luit cta cong ty tré lai lam
viéc tai cong ty hodc cho dén khi chii
s6' hiru cong ty, Hoi dong thanh vién,
Hji dong quan tri quyét dinh cir
ngwoi khac lam ngwoi dai dién theo
phap luét cia doanh nghiép

. MUC TIEU, PHAM VI
KINH DOANH VA HOAT PONG
CUA CONG TY

. MUC TIEU, PHAM VI
KINH DOANH VA HOAT PONG
CUA CONG TY

Piéu 9 : Chuyén nhuwong ¢ phin

Piéu 9 : Chuyén nhwong ¢ phin

Chuwa co

3. Truwomg hop cd dong 1a ci nhin
chét thi nguoi thira ké theo di chic
hodic theo phap luit cia c6 dong do6
12 c6 dong ciia cong ty

4. Truwong hop cb dong 1a ci nhin
chét ma Kkhong c6 nguoi thira ké,
ngudi thira ké tir chdi nhan thira ké
hoic bi truit quyén thira ké thi s6 co
phén ciia ¢6 dong dé dwoc giai quyét
theo quy dinh ciia phap luit vé dan
sw

B6 sung theo
quy dinh tai
khoan 3, 4 biéu
127 Luat Doanh
nghiép
2020

nam




VL.CO PONG VA PAI HQI
PONG CO PONG

VL.CO PONG VA PAI HQI PONG
CO PONG

Picu 11. Quyeén cua co dong

Picu 14. Quyén cua co dong

Chuwa co

1. C6 ddng c6 cac quyén va nghia vu
twong ng theo s6 ¢ phan va loai 6
phin ma ho sé hiru. C6 dong chi chiu
trach nhiém vé no va cac nghia vu tai
san khac cua cong ty trong pham vi
s6 von di gép vao cong ty

Cap nhat theo
quy dinh tai
diém c biéu 111
Luat doanh
nghiép 2020

1. C6 déng pho thong c6 cac quyén
sau:

2. C6 ddng pho thong cé cac quyén sau:

Cap nhat s6 thi
tw

2. C6 déng hodc nhém c6 dong sé hiru
tir [05%] tong s6 c6 phan phd thong
tré 1én c6 cac quyén sau:

3. C6 ddng hodc nhém c6 dong s& hiru
ttr [05%)] tdng s6 ¢6 phan phé thong trér
1én c6 cic quyén sau:

Cap nhat s6 thi
tw

d) Kién nghi van dé dwa vao chwong
trinh hop Pai hdi déong c6 déng. Kién
nghi phai bang vin ban va dwoc gui
dén Cong ty chdm nhit la [05 ngay]
lam viéc truwdc ngay khai mac. Kién
nghi phai ghi rd tén c6 dong, s6 lwong
tirng loai ¢ phan cua c6 dong, van dé
kién nghi dwa vao chwong trinh hop

d) Kién nghi vin dé dwa vao chwong
trinh hop Pai hdi dong c6 dong. Kién
nghi phéi bang van ban va duwoc gii dén
Coéng ty chdm nhit 1a [03 ngay] lam
viéc trwdc ngay khai mac. Kién nghi
phai ghi ré tén c6 déng, s6 lwong tirng
loai c6 phén cua c6 déng, vin dé kién
nghi dwa vao chwong trinh hop

Stra doi theo quy
dinh tai khoan 2
biéu 142 cua
Luat Doanh
nghiép 2020

Piéu 13 : Pai hoi dong co dong

Diéu 13 : Pai hoi dong co dong

2.Ho6i dong quan tri triéu tip hop Dai
hoi dong c6 dong thwong nién va lwa
chon dia diém phu hop. Pai hoi dong
c6 dbéng thwong nién quyét dinh
nhirng vin dé theo quy dinh cta phap
luit va Diéu 1é cong ty, ddc biét théng
qua bdo cdo tai chinh nam dwgc kiém
todn. Trwong hop Bao cdo kiém toan
bao cao tai chinh nam cia Cong ty c6
cac khodn ngoai trir trong yéu, y kién
kiém todn trai ngwoc hodc tlr chéi,
Cong ty phai moi dai dién té chirc
kiém toan dwgc chip thudn thuc hién
kiém todn bio cdo tai chinh ctia Cong
ty dw hop Pai hdi dong c6 doéng
thwong nién va dai dién té chirc kiém
toan dwoc chdp thudn néu trén cé trach
nhiém tham dy hop Pai héi dong c6
dong thwong nién cia Cong ty

2. Hoi dong quan tri triéu tip hop Pai
hoi déng c6 dong thwdong nién va lya
chon dia diém phu hop. Pai hoi dong
c6 dong thuong nién quyét dinh nhirng
véan dé theo quy dinh cta phap luat va
Diéu 1é cong ty, dac biét thong qua bao
cdo tai chinh nam dwoc kiém toan.
Thanh vién Hi ddng quan tri va
Kiém soat vién phai tham duw hop Pai
hoi dong cd dong thwong nién dé tra
10 cac ciu héi ciia ¢ dong tai cude
hop (néu c6); trwong hop bit kha
khing khéng tham dw dwge, thanh
vién Hoi dong quan tri va Kiém soat
vién phai bdo cdo bing vin ban véi
Hoi dong quan tri va Ban kiém soat
Truong hop Bao cio kiém toan bio cdo
tai chinh nam ctia Cong ty c6 cac khoan
ngoai trir trong yéu, y kién kiém toan
trai ngwoc hodc tir chéi, Cong ty phai

B6 sung theo
quy dinh tai
khoan 4 biéu
273 Nghi dinh
155/2020/ND-
Cp




moi dai dién t6 chirc kiém toan dwoc
chip thuin thuc hién kiém toan bao cdo
tai chinh cua Cong ty dw hop bai hoi
déng c6 déong thwdong nién va dai dién
to chirc kiém toan dwoc chdp thuin néu
trén c6 trach nhiém tham dwv hop Pai
hoi dong c6 dong thwong nién cia
Cong ty

Piéu 15 : Uy quyén tham du Pai hoi
dong co dong

Piéu 15 : Uy quyén tham dv Pai hoi
dong co dong

Chwa cé

3. P6i véi tham du hop theo hinh
thirc triee tuyén, cac ca nhén, té chirc
duoc iy quyén duw hop Pai hdi dong
c6 dong phii giri gidy iy quyén hop
18 vé Céng ty truwde khi cudc hop khai
mac chinh thire

4. C6 dong la to chirc c6 quyén cir 01
hoic mdt s6 ngudi dai dién theo uy
quyén thwe hién cac quyén co dong
cia minh theo quy dinh cta phap
luit. C6 dong s hiru it nhit 10%
tong s6 co phan cé thé iy quyén toi
da 03 ngwoi dai dién

B6 sung phu hop
véi thuc té€ tai
Doanh nghiép va
theo quy dinh tai
biéu 14 Luat
doanh
2020

nghiép

3. Phiéu biéu quyét ctia nguwoi dwoc Gy
quyén du hop trong pham vi dwoc Gy
quyén van c6 hiéu lyc khi xay ra mot
trong cac trwong hop sau day trir
trueong hop

5. Phiéu biéu quyét cia ngwoi dugce uy
quyén du hop trong pham vi dwoc Gy
quyén van c6 hiéu luc khi xay ra mot
trong cac trwong hop sau day trir tredng
hop

Cap nhat s6 thi
tw

Piéu 17 : Triéu tip hop, chwong
trinh hop va thong bao moi hop
Dai hji dong cd dong

Diéu 17 :
trinh hop va thong bao moi hop

Triéu tip hop, chwong

Pai hji dong c6 dong

5. Ngudi triéu tip hop Pai hi dong
¢d dong cé quyén tir chdi kién nghi

quy dinh tai khoan 4 Diéu nay néu

thudc mot trong cac truong hop sau

5. Nguoi triéu tip hop Pai hoi dong co
dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay thi chim
nhit 1a 02 ngay lam viéc truéc ngay
khai mac cudc hop Dai hoi dong cb
dong phai tra 1oi bang vin ban va
néu ro ly do. Nguwoi triéu tip hop Pai
hdi dong co6 dong cé quyén tir chdi
kién nghi néu thuéc mét trong cac
truedng hop sau:

Stra d6i theo quy
dinh tai khoan 3
biéu 142 Luat
Doanh
2020

nghiép




Piéu 19 : Thé thitc tién hanh hop va
biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong

Piéu 19 : Thé thirc tién hanh hop va
biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong

a) Khi tién hanh dang ky c6 déng,
Cong ty cip cho tirng c6 déng hoic
dai dién theo ty quyén c6 quyén biéu
quyét mét phiéu biéu quyét, trén do
ghi s6 dang ky, ho va tén ctia c6 dong,
ho va tén dai dién theo Uy quyén va s6
phiéu biéu quyét cta c6 dong do, cac
van dé cin thio luin va biéu quyét
o biéu quyét twong
ing_biéu quyét tin thanh, khong

tai Pai hoi va

tan thanh va khong cé v kién

bai hoi dong c6 déng thio ludn va
biéu quyét theo tirng van dé trong noi
dung chuwong trinh

Cd dong hoic dai dién theo uy

quyén cua co dong, biéu quyét bang

cach tich dau “x” vao cac 0 bicéu
hoic “Khong
tan thanh” hoic “Khong ¢6 vy kien”,

quyét “Tan thanh”,

sau do nop cho Ban Kkiém phiéu de

kiém phiéu két qua biéu quvét. Két

qua kiém phiéu dwoc Chii toa cong

bd ngay truée khi bé mac cude hop.

bai hoi bau nhitng ngwoi chiu trach
nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém
phiéu theo dé nghi cua Chu toa. S6
thanh vién ctia ban kiém phiéu do Dai
héi dong c6 dong quyét dinh cin ci dé
nghi cua Chu toa cudc hop

Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong
ty cip cho tirng c6 déng hodc dai dién
theo iy quyén c6 quyén biéu quyét mot
thé biéu quyét, phiéu biéu quyét,
phiéu bau cir (néu co), trén d6 ghi s6
dang ky, ho va tén cta c6 dong, ho va
tén dai dién theo Gy quyén va s6 phiéu
biéu quyét ctia c6 dong do.

Dai hoi dong c6 dong thao ludn va biéu
quyét theo tirng vin dé trong ndi dung
chwong trinh.

Viéc biéu quyét dwoc tién hanh bang
biéu quyét tan thanh, khéng tan
thanh va khéong c6 y kién

Két qua biéu quyét dwge Chu toa
hoic Truomg ban kiém phiéu théng
bao ngay sau khi c6 két qua kiém
phiéu. Pai hoi bau nhitng ngwoi chiu
trach nhiém kiém phiéu hoac giam sat
kiém phiéu theo dé nghi cua Chu toa.
SO thanh vién cta ban kiém phiéu do
Dai hoi dong c6 déng quyét dinh cin
cr dé nghi cia Chi toa cudc hop

Stra doi, b6 sung
theo thuc té€ tai
Doanh nghiép

Diéu 20 : Piéu kién dé Nghi quyét
cia PHDCD dugc thong qua

Piéu 20 : Piéu kién dé Nghi quyét
cia PHDCD dwgc thong qua

1. Nghi quyét vé ndi dung sau day
dwoc thong qua néu dwoc s6 co dong
dai dién tir 65% tong s6 phleu biéu
quyét tr¢ 1én cua tit ca co dong duw
hop tan thanh, trir tredng hop quy
dinh tai cic khoan 3, 4 va 6 Diéu 148
Luat Doanh nghiép:

1. Nghi quyét vé ndi dung sau diy duoc
thong qua néu dworc s6 c6 dong dai dién
tr 65% tong so phiéu biéu quyét tré 1én
clia tit ca c6 dong dw hop va biéu
quyét tai cudc hop tan thanh, hoac
trén 50% tong s6 phiéu bleu quyet
cia tat ca cac co dong cé quyén biéu
quyet tan thanh trong truwomg hop

lay y kién c6 dong bang vin ban, trir

Stra d6i, b sung
theo quy dinh tai
Luat sO
03/2022/QH15




trwong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4
va 6 Diéu 148 Luit Doanh nghiép

2. Cac nghi quyét dwoc théng qua khi
dwoc s6 c6 dong s& hiru trén 50% tong
sO phiéu biéu quyét cda tit ca c6 dong
dw hop tan thanh, trir trweomg hop quy
dinh tai cidc khoan 1 Diéu nay va
khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh
nghiép

2. Cac nghi quyét dwoc thong qua khi
dworc s6 6 ddong s& hitu trén 50% tong
s6 phiéu biéu quyét clia tit ca co dong
du hop va biéu quyét tai cudc hop tan
thanh, trir tredng hop quy dinh tai cac
khoan 1 Diéu nay va khoan 3, 4 va 6
biéu 148 Luit Doanh nghiép

Stra doi, b6 sung
theo quy dinh tai
Luat sO
03/2022/QH15

Chuwa co

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién
Hdi dong quin tri va Ban kiém soat
ph{li thure hién theo phuong thirc bau
don phleu, theo do moi co dong cé
tong sob phleu biéu quyét twong Gng
v0’1 tong s6 ¢b phan s6¢ hiru nhan voéi
s6 thanh vién dugc biu ciia Héi dong
quan tri hoac Ban kiém soat va cd
dong co quyen don hét hoic mét
phin tong sb phleu biu ciia minh cho
mot hodc mft s6 rng cir vién. Nguoi
tring cir thanh vién Hdi dong quan
tri hoic Kiém soat vién dwoc xac
dlnh theo sb phléu biu tinh tir cao
xuong thap, bit dau tir rng cir vién
co so phiéu bau cao nhit cho dén khi
di s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 18
nay. Truwong hgp cé tr 02 ung cw
vién tré 1én dat cung sé phiéu bau
nhw nhau cho thanh vién cudi cung
ciia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém
soat thi sé tién hanh biu lai trong 50
cAc wng cir vién cé sb phiéu biu
ngang nhau hoic lya chon theo tiéu
chi quy ché bau cir

B6 sung theo
quy dinh tai
Diéu 148 Luat
doanh nghiép s6
2020 va thwc té
tai Doanh
nghiép

3. Cac Nghi quyét Pai hoi dong co
dong dwgc thong qua bang 100% tdng
sO 6 phan c6 quyén biéu quyét 1a hop
phap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh
tw, thi tuc triéu tap hop va thong qua
nghi quyét d6 vi pham quy dinh cua
Luit Doanh nghiép va biéu 1é cong

ty.

4. Cac Nghi quyét Pai hoi dong cb
dong dwoc thdong qua bang 100% téng
s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét la hop
phap va c6 hiéu lwc ngay ca khi trinh
tw, tha tuc triéu tap hop va thong qua
nghi quyét d6 vi pham quy dinh cua
Luit Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Cap nhat s6 thi
tw

Piéu 21 : Thim quyén va thé thirc
lay y kién co dong bang vin ban dé
thong qua quyét dinh cia Pai hji
dong co dong

Piéu 21 : Tham quyén va thé thirc ldy
¥y kién cb dong bang vin bén dé
thong qua quyét dinh caa Pai hi
dong c6 dong

1. Hoi dong quan tri c6 quyén liy y
kién c6 dong bang van ban dé thong
qua nghi quyét cua DPai héi dong c6
dong khi xét thy can thiét vi loi ich
cia Cong ty, trir_trwong hep quy
dinh tai khoin 2 Piéu 147 Luit

1. H6i déng quan tri c6 quyén lay y
kién c6 dong bang van ban dé thong
qua nghi quyét cia Dai hoi dong co
dong khi xét thiy cin thiét vi loi ich ctia
Cong ty, bao gobm nhung khéong giéi
han cac truwong hgp quy dinh tai

Mé& ndi dung,
pht hop véi thuc
té cta Doanh

nghiép




Doanh nghiép.

khoan 2 Piéu 147 Luit Doanh
nghiép.

VILHOQI PONG QUAN TRI

VILHOQI PONG QUAN TRI

Diéu 24 : Ung cir, dé cir thanh vién
Hoi dong quan tri

Piéu 24 : Ung cir, dé cir thanh vién
Hoi dong quan tri

1. Viéc dé cw, wng ci nguwoi vao Hoi

dong quan tri va Ban Kkiém soat

thwe_hién nhw _sau: c6_déng hoic
nhém c6 déng nim giir tir 05% dén
duéi 10% s cb phin c6 quyén biéu
quyét dwoc dé cir toi da (01) mot
ing cir vién; tir 10% dén dwéi 30%
dwoc dé cir (02) trng cir vién; tir 30%
dén_duéi 50% dwoce dé cir (03) ba
rng cir vién; tir 50% dén duwéi 65%
dwoc dé cir (04) bon dng cir vién va

tir 65% tré 1én dwoce dé cir dii s6 Gng

1. C6 dong hodc nhom ¢ dong sé hiru
tir 05% tong s6 ¢d phan phé thong tré
1én c6 quyén dé ctr &ng ct vién Hoi
déng quan tri theo quy dinh cta Luét
Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Stra ddi theo quy
dinh tai khoan 2
biéu 25 Phu luc
[ dinh kém thong
tw 116/2020/TT-
BTC

2. HO so (ng cir vién phai dwoc giri

dén Ban t0 chic Pai hoi dong co

dong trwéc ngay to chirc Pai hdi 30

ngay dé Ban t6 chirc c6 du thoi gian

kiém tra, dua vao danh sach ing cw

vién.

Bé diéu khoan

Stra d6i, bé sung

pht hop véi thie
t€ tai Doanh
nghiép

3. Cac rng clr vién Hoi dong quan tri
phai c6 cam két bang vin ban vé tinh
trung thuc, chinh xac va hop ly cia
cac thong tin ca nhin dworc cong bo va
phai cam két thwc hién nhiém vu mot
cach trung thuc, cin trong va vi lgi ich
cao nhat cia Cong ty.

4. Trwong hop sé lwong &ng clr vién
dwoc c6 déng, nhém c6 déng dé cir
thip hon sé lwgng ng ctr vién t6i
thiéu theo quy dinh; hodc cac &ng ctr
vién khong ddm bao dua diéu kién, tiéu
chuén theo quy dinh thi s6 tng cl vién
con lai do Hoi dong quan tri dwong
nhiém dé ctr. Viéc Hoi dong quan tri
dwong nhiém gidi thiéu thém ng ctr
vién phai duwgc cong bo ro rang trudce
khi Dai hoi dong c6 dong biéu quyét

2. Cac &ng ctr vién Hbi dong quan tri
phai c6 cam két bang vin ban vé tinh
trung thuec, chinh xac va hop ly ctia cac
thong tin cd nhan dwoc cong bo va phai
cam két thwc hién nhiém vu mot cach
trung thuec, cn trong va vi loi ich cao
nhit cta Cong ty.

3. Trwong hop s6 lwong Gng cir vién
dwoc co6 dong, nhom c6 dong dé clr thip
hon s6 lwong ng i vién t6i thi€u theo
quy dinh; hoac cac &ng ctr vién khong
dam bao du diéu kién, tiéu chuin theo
quy dinh thi s6 &rng ctr vién con lai do
Hi déng quan tri dwong nhiém dé ctr.
Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém
gidi thiéu thém trng c vién phai dwoc
cong bé rd rang trude khi Pai hoi dong
c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi

Cap nhat s6 thi
fw




bau thanh vién Hoi dong quan tri theo
quy dinh cta phap luat.

5. Trwdng hop da xac dinh dwoc rng
clr vién Hoi dong quan tri, Cong ty
phai cong bo thong tin lién quan dén
cac &ng ct vién t6i thiéu 10 ngay
trwdc ngay khai mac hop Pai hoi dong
c6 dong trén trang thong tin dién tir
cia Coéng ty dé co6 dong cb thé tim
hiéu vé cac &ng clr vién nay trude khi
b6 phiéu, &rng clr vién Hi dong quan
tri phai c6 cam két bang vin ban vé
tinh trung thwc, chinh xac cta cac
théng tin cd nhan dwoc cong bé va
phai cam két thwc hién nhiém vu mot
cach trung thuc, cin trong va vi lgi ich
cao nhit cia Cong ty néu dwoc bau
lam thanh vién Hoi déng quan tri.
Thong tin lién quan dén Gng c vién
Hoi dong quan tri dwoc cong bé bao
gom:

déng quan tri theo quy dinh ctia phap
luat.

4. Trweong hop da xac dinh dwoc g ctr
vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai
cong bo théng tin lién quan dén cac ing
clr vién toi thiéu 10 ngay trwéc ngay
khai mac hop Pai héi dong c6 dong
trén trang thong tin dién ti cia Cong ty
dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac rng
clr vién nay truwde khi bo phiéu, ing clr
vién Hoi dong quan tri phai cé cam két
bing van ban vé tinh trung thwc, chinh
xac cha cac thong tin ca nhan dwoc
céng b6 va phai cam két thwc hién
nhiém vu mot cach trung thuc, cin
trong va vilegi ich cao nhit cia Cong ty
néu dwoc bau lam thanh vién Hoi dong
quan tri. Thong tin lién quan dén &ng
ctr vién Hoi dong quan tri dwoc cong b
bao gom:

6. Thanh vién Héi dong quan tri phai
dap tng cic tiéu chuln va diéu kién
theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2
biéu 155 Luit doanh nghiép va Diéu
1€ cong ty

d) Thanh vién Hdi ddng quan tri

cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh

vién Hoi dong quan tri ciia cong ty

khac;

5. Thanh vién H6i dong quan tri phai
dap rng cac tiéu chuin va diéu kién
theo quy dinh tai khodan 1, khoan 2 Diéu
155 Luat doanh nghiép va Diéu 1é cng
ty

Thanh vién Hi ddng quan tri cia
mot cong ty chi dwge dong thoi la
thanh vién Hji dong quan tri tai tdi
da 05 cong ty khac

Stra d6i, bo sung
theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu
275 Nghi dinh
155/2020/Nb-
CP

Diéu 25 : Thanh phén va nhiém ky
ciia thanh vién Hoi dong quan tri

Piéu 25 : Thanh phén va nhiém ky
ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1. S6 lwgng thanh vién HO6i dong quan
trila [07] nguoi.

1. S6 lwgng thanh vién Hoi dong quan
trila [05] nguoi.

Cap nhéat theo
thuc t€ tai Doanh
nghiép

3. Co ciu thanh vién Ho6i dong quan
tri nhw sau:

Co cdu Hoi dong quan tri cia Cong ty
phai ddm bao t6i thiéu 2/3 tong sb
thanh vién H6i dong quan tri la thanh

3. Co cdu thanh vién Hbi ddong quan tri
nhuw sau:

Co ciu Hoi dong quan tri ctia Cong ty
phai dam bdo toi thi€u 1/3 tong sb
thanh vién Hoi dong quan tri la thanh

Stra doi, b6 sung
theo quy dinh tai
khodn 2 Diéu
276 Nghi dinh
155/2020/ND-




vién khéng diéu hanh. Céng ty han
ché t6i da thanh vién Hoi dong quan
tri kiém nhiém chitc danh diéu hanh
cia Cong ty d€ dam bao tinh doc lap
cua Hoi dong quan tri

vién khéng diéu hanh. Cong ty han ché
t6i da thanh vién Hoi déong quan tri
kiém nhiém chirc danh diéu hanh cia
Céng ty dé dam bao tinh doc 14p cua
Hi dong quan tri

Cp

Piéu 26 : Quyén han va nghia vu
ciia Hoi dong quan tri

Piéu 26 : Quyén han va nghia vu cia
Hoi dong quan tri

2. Quyén va nghia vu cta Hoi déng
quan tri do luit phap, Diéu 1é cong ty
va Pai hoi déng c6 dong quy dinh. Cu
thé, Hoi ddng quan tri c6 nhirng quyén
han va nghia vy sau:

h) Théng qua hop déng mua, ban,
vay, cho vay va hop dong, giao dich
khéc c6 gia tri tlr [20%] tong gia tri tai
san tré 1én dworc ghi trong bao cao tai
chinh gin nhéit cua Céng ty va hop
dong, giao dich thudc thdm quyén
quyét dinh cta Pai hoi dong c6 déng
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
138, khoan 1 va khoan 3 Dbiéu 167
Luat Doanh nghiép

2. Quyén va nghia vu cua Hoi dong
quan tri do luit phap, Diéu 1é cong ty
va Dai héi dong c6 dong quy dinh. Cu
thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén
han va nghia vu sau:

h) Théng qua hgp dong mua, ban, vay,
cho vay va hop dong, giao dich khiac c
gia tri tir [20%] tong gia tri tai san tré
lén dworc ghi trong bao cao tai chinh
gan nhit cta Coéng ty trir hop dong,
giao dich thudc thim quyén quyét dinh
cua Pai hdi dong c6 dong theo quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1
va khoan 3 Diéu 167 Luit Doanh
nghiép

Stra ddi theo quy
dinh tai tai diém
h khoan 2 Diéu
153 Luat Doanh
nghiép 2020

Piéu 29 : Cac cudc hop cia Hoi
déng quan tri

Piéu 29 : Cac cude hop ciia Hi dong
quan tri

8. Cudc hop Hoi dong quan tri dwgc
tién hanh khi c6 tir 5 thanh vién tré

lén dy hop. Truwdng hop cudc hop

dworc triéu tip theo quy dinh tai khoan
nay khong da s6 thanh vién dw hop
theo quy dinh thi dwoc triéu tip lan
thir hai trong thoi han [07 ngay] ké tir
ngay du dinh hop lan thi nhat. Trueong
hop nay, cuéc hop dwoc tién hanh néu
c6 hon mot nira s6 thanh vién Hoi
déng quan tri du hop

8. Cudc hop HoOi dong quan tri dwoc
tién hanh khi cé tir ba phan tw tong sd
thanh vién tré' 1én du hop. Truong
hop cudc hop dwoc triéu tap theo quy
dinh tai khoan nay khéng dua sé thanh
vién dw hop theo quy dinh thi dwoc
triéu tip lan thi hai trong thoi han [07
ngay] ké tir ngay duw dinh hop lan thix
nhit. Treong hop nay, cudc hop dwoc
tién hanh néu c¢6 hon mot nira s6 thanh
vién Héi dong quan tri du hop.

Stra ddi theo quy
dinh tai khodn 8
biéu 157 Luat
Doanh
2020

nghiép

Diéu 42 : Trach nhi¢m trung thuc
va tranh cac xung dot vé quyén loi

Piéu 42 : Trach nhi¢m trung thye va
tranh cac xung dt vé quyén logi

6. Giao dich gitta Céng ty véi mot
hodc nhiéu thanh vién Hoi d6ng quan
tri, thanh vién Ban ki€m soat, Gidm

6. Giao dich gitra Cong ty véi mot hoac
nhiéu thanh vién Hoi déng quan tri,
thanh vién Ban kiém sodat, Gidm ddc,

Stra doi theo quy
dinh tai Diéu
167 Luat Doanh




déc, nguoi diéu hanh khac va cac ca
nhén, to chirc ¢é lién quan dén cac déi
twong nay khong bi vo hiéu trong cac
trwong hop sau day:

a) Béi védi giao dich co gia tri nhé hon
hoic bing [10%] tong gia tri tai san
dwoc ghi trong bao céo tai chinh gan
nhat, nhirng ndi dung quan trong cia
hop dong hodc giao dich cling nhw cac
mdi quan hé valeiich ctia thanh vién
Ho6i déng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Gidm doc, ngwoi diéu hanh
khac da dwgc bao cdo Hoi dong quan
tri va dwoc HOi dong quan tri thong
qua bang da sd phiéu tan thanh cia
nhitng thanh vién Hoi dong quan tri
khong cé lgi ich lién quan;

b Déi véi giao dich c6 gia tri 16n_hon
[10%] hodc giao dich dan dén gia tri
giao dich phat sinh trong vong 12
thang ké tir ngay thuc hién giao dich
dau tién co6 gia tri tir [10%] tré 1én
tong gia tri tai sn dwoc ghi trong bao
cio tai chinh gin nhit, nhitng noi
dung quan trong cua giao dich nay
cling nhw méi quan hé va loi ich cua
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Giam doc , ngwoi
diéu hanh khac da dwoc cong bé cho
cac cd dong va dwgc Pai hoi dong co
dong thong qua bang phiéu biéu quyét
cla cac c6 dong khong co loi ich lién
quan.

nguwoi diéu hanh khic va cac ca nhén,
t6 chirc ¢6 lién quan dén cac doi twong
nay khéng bi vo hiéu trong cac trwdong
hop sau day:

a) Dadi véi giao dich cé gia tri nhd hon
[35%] tong gia tri tai san dwoc ghi
trong bao céo tai chinh gin nhat, nhitng
noi dung quan trong ctia hop dong hoic
giao dich cling nhw cAic méi quan hé va
loi ich cua thanh vién H6i dong quan
tri, thanh vién Ban kiém soat, Gidm
déc, ngwoi diéu hanh khac da dwoc bao
cao Hoi dong quan tri va dwoc Hoi
ddéng quan tri thong qua bang da s
phiéu tan thanh ctia nhirng thanh vién
Hoi dong quan tri khéng c6 lgi ich lién
quan;

b DPoi véi giao dich c6 gia tri bang
hoac 16n hon [35%] hoac giao dich
dan dén gia tri giao dich phat sinh trong
vong 12 thang ké tir ngay thuc hién
giao dich dau tién c6 gia tri tir [35%]
tré 1én tong gia tri tai san dwoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhit, nhirng
ndi dung quan trong cda giao dich nay
cling nhw méi quan hé va loi ich caa
thanh vién H6i déng quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Gidm déc , nguoi
diéu hanh khac da dwoc cong bé cho
cac c6 déng va dwoc Pai hoi dong c6
dong thong qua bang phiéu biéu quyét
cda cac c¢6 déng khong c6 loi ich lién
quan.

nghiép 2020




PHU LUC 02: NOI DUNG SUA POI, BO SUNG TAI QUY CHE NOQI BQ VE QUAN TRI

CONG TY
(Dinh kém To trinh s6 , ngay thang  nam 2025)

HOP TAC LAOBONG

VOINUGC NGOAL/ Qe noi dung dé xudt thay doi trong muc “Quy dinh tai Quy ché hién hanh” la cdc dong chir

hé hién dudi dang gach chdn, in dim.

Céc néi dung can sira doi bé sung tai muc “Quy dinh tai Quy ché sira déi” la phan mau den,
in dam.

Ludt Doanh nghiép la Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi mede Cong hoa
Xa hoi Chu nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020.

Ludt s6 03/2022/QH15 la Ludt so 03/2022/QHI15 duwge Quéc hdi mede Cong hoa xa hoi chii
nghia Viét Nam thong qua ngay 11 thang 01 nam 2022.

Nghi dinh s6 155/2020/NP — CP la Nghi dinh so 155/2020/NP — CP ngay 31/12/2020 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chirng khodn.

Théng tw 116/2020/TT-BTC la Théng ti ciia Bé tdai chinh hwéng dan mot sé diéu vé quan tri
cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai nghi dinh s6 155/2020/nd-cp ngay 31 thang 12

nam 2020 ciia chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia ludt chirng khodn.

- Diéu l¢ T6 chirc va hogt dong cua Cong ty co phan Hop tac lao dong voi nuoc ngoadi;

- Quy ché ngi bo vé quan tri cong ty cua Cong ty co phan Hop tac lao dong voi nudc ngodi.

03/2022/QH15 dwoc Qudc hdi nuéc
Cong hoa xa hgi chu nghia Viét Nam
thong qua ngay 11 thang 01 nam
2022

Quy dinh tai Quy ché nji bp vé Quy dinh tai Quy ché nji bp vé Cin ctr
quan tri cong ty hién hanh quan tri cong ty sira doi phap ly
PHAN MO PAU PHAN MO PAU
Chua c6 Luit s6 03/2022/QH15 la Luit sb | BS sung cin ctt

luat méi

Piéu 3. Giai thich thuit ngir

Piéu 3. Giai thich thuit ngir

Chuwa co

1. Nguoi diéu hanh doanh nghi¢p” l1a
Tong Giam dbc, (cic) Phé Tong giam
dbéc, Ké toan truwéng va ngudi diéu
hanh khac theo quy dinh ciia Piéu 1¢
cong ty

m. “Nguoi quan ly doanh nghiép” la




ngudi quan ly cong ty, bao gdbm Chi
tich Hoi dong quan tri, thanh vién
Hji dong quan tri, Téng Giam dbc
Cong ty va ca nhan giivt chirc danh
quan 1y khac theo quy dinh tai Piéu
1€ cong ty.

n. “Pai hi cé dong truc tuyén” hoic
“Pai hdi truc tuyén” 1a hinh thirc t6
chirc cudc hop Pai hoi dong cb dong
¢6 sir dung phwong tién dién tir dé
truyén tai hinh anh, Am thanh thong
qua madi truomg internet, cho phép co
dong ¢ nhiéu dia diém khac nhau c6
thé theo doi dién bién cia dai hoi,
thao ludn va biéu quyét cac vin dé
ctiia cudc hop

0. “Phwong tién dién ti” la phwong
tién hoat dong dwa trén cong nghé
di¢n, dién tir, ky thuit so, tir tinh,
truyén din khéng diy, quang hoc,
dién tir hoac cong nghé tuong tw

Diéu 5. Pai hoi dong ¢ dong

Piéu 5. Pai hdi dong cd dong

Chwa cé

5.Céac ndi dung da dwgc thong qua
tai cic Nghi quyét Pai hdi dong cb
dong trwoc do chwa dwoc thwe hién,
Hoi ddng quan tri phai bao cio Pai
hoi ddng c6 dong tai ky hop thuong
nién gin nhit. Truong hop cé thay
d6i ndi dung thudc thim quyén quyét
dinh ciia Pai hdi dong c6 dong, Hji
dong quan tri phai trinh Pai hdi
ddng cb dong tai cudc hop gin nhit
thong qua trude khi thue hién

Bo
quy dinh tai
biéu 272 Nghi
dinh
155/2020/Nb-
CP

sung theo

MUC 1
HOP DPHDCDP THONG

MUC 1

Dién dat lai cau

' ‘ QUA | TRINH TU, THU TUC PAIHOQI | chiy

NGHI _QUYET BANG HINH | DPONG CO PONG THONG QUA
THUC BIEU QUYET TAL CUQC|  NGHI QUYET BANG HINH
HOP bHDCD THUC BIEU QUYET TRUC TIEP

TAI CUQC HQP DAI HQI PONG

CO PONG

Dic¢u 8. Thong bio tri¢u tip Pai hoi | Dicu 8. Thong bio tri¢u tap Dai hoi
dong co dong dong co dong
2. Théng bao moi hop Pai hoi dong | 2. Thong bao moi hop Pai héidongcé | B6 ndi  dung

c6 dong dwoc gii cho tit ca cac co

déng dwoc gli cho tat ca cac c6 dong

khong phu hop




dong bang phwong thirc d€ bado dam
dén dworc dia chilién lac cua c6 dong,
déng thoi cong b trén trang théng
tin dién tir ctia Céng ty va Uy ban
Chirng khoan Nha nwéc, S& giao
dich chitng khodn noi c6 phiéu cta
Cong ty niém yét hodc ding ky giao
dich. Chwong trinh hop Dai hoi dong
c6 dbéng, cac tai liéu lién quan dén cac
van dé sé dwoc bi€u quyét tai dai hoi
dwoc gri cho cac c6 dong hoac/va
dang trén trang thong tin dién ti ctia
Cong ty. Trong truwdng hop tai liéu
khong dwoc giri kém thong bao hop
bai héi déng c6 déng, thong bao moi
hop phai néu ré dudrng dan dén toan
b6 tai liéu hop dé cac co6 déng c6 thé
tiép cén, bao gom:

a) Chwong trinh hop, cac tai liéu st
dung trong cudc hop;

b) Danh sich va thong tin chi tiét
cia cdc ung vién trong trwong hop

bau

thanh vién Hi dong quan tri, thanh

vién Ban kiém soat;

¢) Phiéu biéu quyét/phiéu bau cty;
d) Dy thao nghi quyét déi véi tirng
van dé trong chwong trinh hop

biang phuwong thirc d€ bado dam dén
dworc dia chilién lac cua c6 dong, dong
thoi cong bo trén trang thong tin dién
tr cia Coéng ty va Uy ban Ching
khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng
khoan noi c6 phiéu ctia Cong ty niém
yét hodc dang ky giao dich. Chwong
trinh hop Pai hoi dong c6 dong, cac tai
liéu lién quan dén cac vin dé sé duoc
biéu quyét tai dai hoi dwoc giri cho cac
c6 déng hodc/va dang trén trang thong
tin dién ti cia Cong ty. Trong trwong
hop tailiéu khong dwoc giri kem thong
bao hop Dai hodi dong c6 déng, thong
bao moi hop phéi néu ré dwomg dan dén
toan bd tai liéu hop dé cac c6 déng céd
thé tiép cén, bao gom:

a) Chuwong trinh hop, cac tai liéu st
dung trong cudc hop;

b) Phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr;

¢) Du thao nghi quyét d6i véi tirng van
dé trong chwong trinh hop

va stra déi theo
ding quy dinh
tai khoan 3 Diéu
143 Luat doanh
nghiép 2020.

Chwa cé

3. Tai liéu hop Pai hoi dong cod
dong phai dwgc ding tai va cip nhat
cAc sira ddi, bo sung (néu c6)

Bo
quy dinh tai

sung theo

diém a khoan 3
biéu 10 théng tw
96,/2020/TT-
BTC

Piéu 10. Viéc iy quyén tham du
hop Pai hoi dong c6 dong

Piéu 10. Viéc ity quyén tham dy hop
Pai hoi dong c6 dong

Chwa cé

3. C6 dong la to chirc cé6 quyén cir 01
hoic mdt s6 ngudi dai dién theo uy
quyén thwe hién cic quyén co dong
cia minh theo quy dinh cua phap
luit. C6 doéng s hiru it nhat 10%
tong s6 c6 phan c6 thé iy quyén toi
da 03 nguwoi dai dién

B6 sung theo
quy dinh tai
Pléu 14 Luat
Doanh
2020

nghiép




Piéu 11. Cach thirc ding ky tham
du DPai hoi dong co6 dong

Piéu 11. Cach thirc diing ky tham duw
DPai hoi dong co dong

a) Trwéce khi khai mac cudc hop,
Cong ty phai tién hanh tha tuc dang
ky c6 dong va phai thwc hién viéc
dang ky cho dén khi cac c6 dong co
quyén dw hop c6 mét dang ky hét theo
trinh tw sau:

Khi tién hanh dang ky c6 déng,
Cong ty cip cho tirng c6 dong hodc
dai dién theo Uy quyén c6 quyen
biéu quyet mot___phiéu__ biéu
quyét/phiéu_biu cir, trén d6 ghi s6
dang ky, ho va tén cta c6 déng, ho va
tén dai dién theo iy quyén va so phiéu
biéu quyét/phiéu bau ctr ctia c6 dong
do

a) Trude khi khai mac cudc hop, Cong
ty phai tién hanh tha tuc dang ky c6
dong va phai thwc hién viéc dang ky
cho dén khi cac c6 dong c6 quyén dy
hop c6 mat dang ky hét theo trinh tw
sau:

Khi tién hanh dang ky c6 déng,
Coéng ty cip cho tirng c6 dong hoic
dai dién theo uy quyen co quyen
biu quyét mét thé biéu quyét va/
hoiic cac phiéu biéu quyét vi/ hoic
phiéu bau cir, trén d6 ghi s6 ding ky,
ho va tén ctia c6 doéng, ho va tén dai
dién theo Gy quyén va s6 phiéu biéu
quyét/phiéu bau ctr ciia ¢d dong do

Cap nhéat dé phu
hop véi thuc té
tai Doanh

nghiép

Piéu 13. Hinh thirc thong qua nghi
quyét ciia Pai hoi dong co dong

Piéu 13. Hinh thirc thong qua nghi
quyet cia Dai hgi dong co dong

2. Nghi quyét bai hoi dong c6 dong
vé cac vin dé theo quy dinh tai khoan
2, biéu 147 Luat Doanh nghiép phai
dugc thong qua bang hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop Pai hdi dong co
dong.

2. Nghi quyét Pai hoi déong c6 déng vé
cac van deé theo quy dinh tai khoan 2,
biéu 147 Luat Doanh nghiép phai dwoc
thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai
cudc hop Pai hoi dong c6 dong hodc
1y y kién co dong bing vin ban.

Stra doi, b6 sung
dé phu hop véi
Doanh nghiép

Diéu 14. Biéu quyét thong qua cac
van dé tai dai hoi

Piéu 14. Biéu quyét thong qua cdc
van dé tai dai hoi

Chwa cé

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat dwoc
thuc hién theo cac phuwong thirc quy
dinh tai khoan 3 Diéu 20 Diéu 1¢ cong
ty. Viéc biéu quyét bau cir sé dwoc
quy dinh chi tiét trong Quy ché dé
cir, Wng cir, bau cir ciia tirng dot bau
thanh vién hodc quy ché twong
dwong hoic Piéu 1§ cong ty

B6 sung theo
quy dinh tai
khoan 3 bDiéu
148 Luat Doanh
nghiép 2020

2. Quy dinh vé tinh hop 1€ ciia phiéu
biéu quyét va phiéu bau cir

a) Phiéu biéu quyét

Phiéu biéu quyét hop 1é: La
phiéu theo miu in sin do Ban tb

chirc phat ra, khong tiy xo4, cao

stta, rach, nat,... khong viét thém

noéi dung nao khac ngoai quy dinh

B6 ndi dung nay

No6i dung vé tinh
hop 1é cda thé,
phiéu biéu
quyét, bau cir sé
dwoc quy dinh
chi tiét tai cac
quy ché lam viéc
va Quy ché bau
clr cua tirng dai




Noi__dung_biéu_quyét 1a_hop 1é
khi_dai biéu thwe hién_quyén biéu
quyét ciia_minh_theo hwéng din
cia Poan Chi toa hoiic Ban Té

chirc.

Phiéu biéu quyét khong hop 1é:
Noi
quy dinh cua Phiéu biéu quvét hop

dung Kkhong dung theo cac

1.

b) Phiéu biu cir

Phiéu biu cir hop 1&: La phiéu bau
theo miu in siin do Ban td chirc phat

ra, khong tiy xo4, cao sira, khong

viét thém nodi dung nao khic ngoai

quy dinh cho phiéu biu va giri vé

cho Ban kiém phiéu trwéc thoi diém

mé niém phong thung phiéu.

Phiéu bau cir khong hop lé:
+NoOi dung khong dung theo cac quy

dinh ciia Phiéu bau cir hop 1¢

+S0 wng vién ma dai biéu bau lon

hon so lwong wng vién can bau;

*Phiéu c6 tong so phiéu bau cho cac

wng clr vién cia co_dong hoic dai

dién

I6n hon tong s6 phiéu dwoc phép

biu;

«Céc_quy dinh khic theo Quy ché
biu cir dai hi dong cb dong va Pidu
1€ Cong ty.

Piéu 15. Cach thirc bé phiéu biéu
quyét

Piéu 15. Cach thirc bé phiéu biéu
quyét

1. Nguyén tic chung

a) Pai hoi dong c6 dong thao ludn va
biéu quyét theo tirng vin dé trong noi
dung chwong trinh. Viéc biéu quyét
dugc tién hanh bang cach gio thé, bo
phiéu truc tiép, bé phiéu dién tir hodic
hinh thirc dién tir khac

1. Nguyén tic chung

a) Pai hoi dong c6 dong thao luin
va biéu quyét theo tirng vin dé trong
ndi dung chwong trinh. Viéc biéu
quyét dwogc tién hanh bang cach gio
thé, bo phiéu true tiép

Cap nhat phu
hop véi phéan
Muc ndi dung

2. Cach thirc b6 phiéu biéu quyét

2. Céch thirc bé phiéu biéu quyét

B6 sung phu hop




a/ Dai hoi ddng c6 dong thio luin va

biéu quyét theo tirng vin dé trong

noi dung chuwong trinh thong qua

“Phiéu biéu quyét” bing hinh thirc

danh diu (X) vao cic & twong Gng
“Tan thanh” “Khong Tan
thanh” hoic “Khéng v kién” va nop

hoac

cho Ban kiém phiéu do Dai hdi bau

ra.

a) Biéu quyét bang gio Thé biéu
quyét: Khi biéu quyét bi'mg hinh
thirc gio cao Thé biéu quyét, mit
truéc ciia Thé biéu quyét phai dwoc
gio cao hwéng vé phia Cha toa.
Truwong hop dai biéu khong gio Thé
biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét
Tan thanh, Khong tian thanh hoac
Khong y kién cia mdt van dé thi
dugc xem nhw biéu quyét tan thanh
van dé dé. Truong hop dai biéu gio
cao Thé biéu quyét nhiéu hon mét
(01) 14n khi biéu quyét Tan thanh,
Khong tan thanh hoac Khong y kién
cia mét van dé thi dwgc xem nhu y
kién biéu quyét sau cung la hop I€.

b) Biéu quyét bing bé phiéu:
Khi biéu quyét biang hinh thirc bé
phiéu, ddi vo6i tirng ndi dung, dai biéu
tham dy hop chon mot trong ba
phwong an “Tan thanh”, “Khong tan
thanh”, “Khéng c6 y kién” dwgc in
sin trong Phiéu biu quyét bing
cach danh dau “X” vao 6 minh chon.
Sau khi hoan thanh tit ca ndi dung
can biéu quyét ciia Pai hoi, dai biéu
bé Phiéu biéu quyét vao hom phiéu
kin da dwgc niém phong tai Dai hfi
theo hwéng din ciia Ban kiém phiéu.
Phiéu biéu quyét phai c6 chir ky va
ghi rd ho tén ciia dai biéu

voi tinh hinh
thuec té tai Doanh
Nghiép

Piéu 17. Kiém phiéu va thong bao
két qua kiém phiéu

Piéu 17. Kiém phiéu va thong bao
két qua kiém phiéu

Chuwa co

3. Thong bao két qua kiém phiéu : Khi
c6 két qua kiém phiéu, Ban kiém phiéu
sé 1ap bién ban kiém phiéu cé du chir
ky cta cac thanh vién.

Ban Kiém phiéu sé kiém tra s6 phiéu
tan thanh, khong tan thanh, khong
¢6 y kién ciia tirng ndi dung va chiu
trach nhiém ghi nhén, théng ké

B6 sung phu hop
véi thuce té€ tai
Doanh nghiép

Dicul8. Piéu kién dé nghi quyét cia
Pai hdi dong cd dong dwoe thong

Pi¢u18. Piéu kién dé nghi quyét cia




qua

Pai hi dong c6 dong dwoc théng qua

a) Nghi quyét vé ndi dung sau day
dwoc théng qua néu dwoc sé cd ddng
dai dién tir 65% téng s6 phiéu biéu
quyét tré 1én cla tit ca co dong duw
hop tan thanh, trir trwedng hop quy
dinh tai cic khodan 3, 4 va 6 Diéu 148
Luéat Doanh nghiép 2020

a) Nghi quyét vé ndi dung sau day dworc
thong qua néu dworc s6 c6 dong dai dién
ttr 65% tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én
clia tit ca c6 dong dw hop va biéu
quyét tai cudc hop tan thanh, hoic
trén 50% tong so6 phiéu biéu quyét
ciia tit ca cac co dong co6 quyén biéu
quyét tan thanh trong trwong hop
lay y kién c6 dong bing vin ban, trir
trwong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4
va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép

Stra doi, b0 sung
phu hop véi thuc
té va theo quy
dinh tai Luat s6
03/2022/QH15

b) Cac nghi quyét dwoc théng qua khi
dworc s6 ¢6 dong s& hiru trén 50% tong
s6 phiéu biéu quyét clia tit ca co dong
du hop tin thanh, trir treong hop quy
dinh tai cac khoan 1, 3, 4 va 6 Diéu
biéu 148 Luit Doanh nghiép 2020

b) Cac nghi quyét dwoc thong qua khi
dwoc s6 c6 ddng s& hiru trén 50% tong
s6 phiéu biéu quyét clia tit ca co dong
du hop va biéu quyét tai cudc hop tan
thanh, trir treong hop quy dinh tai cac
khoan 1, 3, 4 va 6 Diéu Diéu 148 Luat
Doanh nghiép 2020.

Stra d6i, b sung
theo quy dinh tai
Luat sO
03/2022/QH15

Piéu 19. Cach thirc phan dbi nghi
quyét ciia Pai hoi dong co dong

Piéu 19. Cach thicc phan d6i nghi
quyét ciia Pai hoi dong co dong

1. Trong thoi han 90 ngay ké tir

ngay nhan dwoc nghi quyét hoic

bién bin hop Dai hoi dong c6 dong

hoic bién ban két qud Kkiém

phiéu 1dy v kién Pai hdi ddng cbd

dong, C6 dong hoic nhém cd dong

s6 hiru tir 05% tong s6 c6 phan phd

thong tré 1én c6 quyén véu ciu toa

an _hoic trong tai xem xét, hiy béo

nghi guyét hoic mot phﬁn ndi dung
nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong

trong cac truong hop sau diy:

a) Trinh tw, thu tuc triéu tap hop va

ra_quyét dinh _cia Pai hdi dong cb

dong vi_pham nghiém trong quy
dinh cua Luiat Doanh nghiép va

Didu 1é Cong ty, trir truomg hop quy
dinh_tai khoan 3 Piéu 20 Piéu 1&
Cong ty;

b) Noi_dung nghi_quyét vi pham
phap luit hosic Piéu 1& Cong ty.

1. Co dong dia biéu quyét khong
thong qua nghi quyét vé vige to chirc
lai cong ty hoic thay déi quyén,
nghia vu ciia c¢6 dong quy dinh tai
Piéu 1¢ cong ty c6 quyén yéu ciu
cong ty mua lai c¢6 phin ciia minh.
Yéu ciu phai bing viin ban, trong d6
néu ré tén, dia chi cia c6 dong, sb
lwong ¢ phan ting loai, gia dw dinh
ban, 1y do yéu ciu cong ty mua lai.
Yéu cAu phai dwoc giri dén cong ty
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay
Pai hoi dong co dong thong qua nghi
quyét vé cac van dé quy dinh tai
khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai ¢6 phin theo
yéu ciu ciia c6 déng quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay véi gia thi truong
hoiic gia dwoc tinh theo nguyén tic
quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty trong
thoi han 90 ngay ké tir ngay nhén

Stra ddi theo quy
dinh tai Diéu
132 Luat Doanh
nghiép 2020 va
Phu luc II dinh
kém théng tuq
116/2020/TT-
BTC




2. Céac trwong hop cé yéu cau Toa

an hoic Trong tai huiy bé nghi

quyét cia Dai hoi dong cb6 dong

theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay,
thi_cac nghi quyét d6 vin c6 hiéu luc
thi_hanh cho dén khi Toa én, Trong
tai c6 quyét dinh khac, trir truong

hop ap dung bién phip khin cip

tam thoi theo quyét dinh caa co

quan c6 tham quyeén.

3. Trwong hop nghi quyét Pai
hdi dong c6 dong bi hiy bo theo

quvét dinh cua Toa an hoac trong

tai, ngwoi triéu tip cudc hop Pai hoi

dong c6 dong cé nghi quyét bi hiy
b6 cé thé xem xét, to_chirc lai cudc

hop DPai hdi ddng cd dong trong

vong 30 ngay theo trinh tw thu tuc

quy dinh tai Luat Doanh nghiép va

Diéu 1é Cong ty

duwgc yéu ciu. Trwong hop khong
théa thuin dwgc vé gia thi cac bén c6
thé yéu ciu mdt t6 chirc thim dinh
gia dinh gia. Cong ty gioi thiéu it
nhit 03 to chirc tham dinh gia dé co
dong lwa chon va lya chon do la
quyét dinh cudi cung.

MUC 2 MUC 2 Dién dat lai cau
TRINH TU HOP PAI HOI PONG | TRINH TU, THU TUC HQP PAI chir
CO PONG THONG QUA NGHI HOI PONG CO PONG THONG
QUYET BANG HINH THUC QUA NGHI QUYET BANG HINH
LAY Y KIEN BANG VAN BAN THUC LAY Y KIEN BANG VAN
BAN
Piéu 22. Cac trwong hop dwoe va | Piéu 22. Cac trwong hop dwoc va
khong dwge ldy y kién c6 dong | khong dwoe ldy y Kkién c6 dong
bang vin ban béng vin ban
1. Hi ddng quén tri c6 quyén liy v | 1. Hyi dong quan tri c6 quyén liy y | BS sung phil hop
Kién c6 dong bing vin ban dé thong | kién c6 dong bang vin ban dé thong | véi  thuc té
qua nghi quyét ciia Pai hoi dong cd | qua nghi quyét ciia Pai hdi dong cd | Doanh Nghiép
dong khi xét thiy cén thiét vi loi ich | déng khi xét thiy can thiét vi lgi ich
cia Cong ty ciia Cong ty, bao gdbm nhung khéng
gi¢i han cac troeong hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 147 Luit Doanh nghiép
2.Cic truong hop khong dwoc liy v | Bé ndi dung nay Khong phu hop

kién bang van ban

Sira d6i, b6 sung ndi dung ciia Picu
1€ cong ty;
Dinh_hwéng phat trién cong ty;

Loai co phan va tong so co phan cua




tirng loai;
Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh
vién HDOT va Ban kiém soat:

Quyét dinh diu tw hodic ban sb tai
san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai

san

tré' 1én_dwoc ghi trong bao cao tai
chinh_gin nhit _cia céng_ty, trir
trueong hop Piéu 1é cong ty quy dinh
ty 1€ hoac gia tri khac;

Thong qua bao cao tai chinh hang
nam; To chirc lai, gidi thé cong ty..

3. Thong bao vé liy kién c6 dong
bang van ban va quy ché thuc hién
phai dwgc cong b6 thong tin theo quy
dinh vé quan tri cong ty dai chung.

2. Thong bao vé liy kién c6 dong
bang vin ban va quy ché thwc hién
phaéi dwoc cong bo théng tin theo quy
dinh vé quan tri cong ty dai chung.

Cap nhat s6 thi
tw

MUC 3
TRINH TU, THU TUC HQP PAI
HOQI PONG CO PONG PE
THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THU'C HQI NGHI
TRUC TUYEN

MUC 3
TRINH TU, THU TUC HQP PAI
HOQI PONG CO PONG PE
THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THU'C HQI NGHI
TRUC TUYEN

Diéu 24. Thong bio triéu tap hop
Dai hji dong cd dong truc tuyén

Diéu 24. Thong bio triéu tip hop Pai
hdi dong co dong trwc tuyén

Chuwa co

2. Vigc triéu tip Pai hdi doéng cb
dong theo hinh thirc hdi nghi truc
tuyén thwc hién twong tw quy dinh
tai Diéu 8 Quy ché nay

3. Viéc 1ap danh sich c¢6 dong c6
quyén du hop Pai hdi dong c6 dong
true tuyén va théng bao viée chot
danh sach c6 dong c6 quyén tham dy
hop Pai hdi ddng c6 dong thwe hién
twong tw quy dinh tai Piéu 17 Diéu 1§
cong ty

B6 sung Quy
dinh phu hop véi
Diéu lé

2. Cong ty giri thw moi hodc thong
bido moi hop dwoc glri cho tit ca cac
c6 dong bang phuong thirc d€ bao
dam dén dwoc dia chi lién lac caa co
déng tham dw Pai hoi truec tuyén kém

4. Cong ty gti thw moi hoac thong bao
mo&i hop dwgc giri cho tat ca cac co
dong bang phwong thirc d€ bado dam
dén dwoc dia chi lién lac ctia c¢6 dong
tham du Dai hoi truc tuyén kém theo

Cap nhat s6 thi
fw




theo vin ban c6 ndi dung hwéng dan
xac nhén tw cach c6 dong dén tirng c6
déng. Ban t6 chirc dai héi phai théng
béo cac tai liéu hwéng dan/quy dinh
dang ky tham dy Pai hoi tryc tuyén,
bd phiéu dién tr va cac théng tin can
thiét khac cho c6 déong chdm nhit la
21 ngay, trudc ngay dién ra Dai hoi
truc tuyén

vin ban c6 ndi dung huéng dan xac
nhan tw cach c6 dong dén tirng c6 dong.
Ban t6 chirc dai hoi phai thong bio cac
tai liéu hwong dan/quy dinh diang ky
tham du Dai hoi truc tuyén, bé phiéu
dién tir va cac thong tin can thiét khac
cho c6 déng chdm nhéit la 21 ngay,
trwedc ngay dién ra Pai hoi true tuyén

Piéu 25. Cach thirc ding ky tham
du Pai hdi dong cb dong true tuyén

Piéu 25. Cach thirc ding ky tham dw
Pai hoi dong cd dong truc tuyén

3. Cach thic ghi nhan c6 dong

tham dw dai héi ddng cb dong

truc tuyén: Co dong dwoc hé thong

bé_phiéu dién tir ghi nhin 13 tham

duw Dai hdi dong cd dong true tuyén

khi ¢6 dong d6 thwe hién truy cip

vao hé thong bing cic théng tin

truy cip di dwoc cung cip theo quy
dinh tai Piéu 26 Quy ché nay va di
thue hién bé phiéu dién tir véi bat

kY van dé nao ciia ndi dung Chwong

trinh cudc hop Dai hdi ddng cb dong
truc tuyén.

B6 néi dung nay

Noi dung vé
cach thwtc ghi
nhan sé dwoc
dwa vao tirng
quy ché
hwéng dan phu
hop v6i tinh
hinh thuc t€ tai
tirng Pai hoi

va

Piéu 27. Viéc iy quyén cho nguoi
dai dién dw hop Pai hoi dong cd
déng tryc tuyén

Piéu 27. Viéc ity quyén cho nguoi dai
dién du hop Pai hdi dong cé dong
truc tuyén

3.2. Hiéu lwc cha iy quyén truc tuyén:
viéc iy quyén chi c6 hiéu luc phap ly
khi thoa man cac diéu kién sau:

- Khi c6 dong dién day du cac
thong tin theo mAiu Uy quyén true
tuyén va hoan thanh thwc hién ay
quyén truc tuyén.

- Gidy uy quyén duoc in ra theo mau
Uy quyeén truc tuyén c6 day da chir ky,
ghi rd ho tén, dong diu (néu la té
chirc) ctia bén dy quyén va ca bén
nhén Gy quyén.

- Coéng ty nhan dwoc Gidy Gy quyén
ban chinh g vé trwdc lac dai hoi
khai mac chinh thirc

3.2. Hiéu luc cua uy quyén truc tuyén:
viéc uy quyeén chi cé hiéu luc phap ly
khi thoa mén cac diéu kién sau:

- Khi c6 dong dién day du cac thong
tin theo miu Gy quyén truc tuyén
va hoan thanh thwc hién Gy quyén truc
tuyén.

- Gidy uy quyén dwoc in ra theo mau iy
quyén theo miu ciia Cong ty hoic
theo miu dap vng di quy dinh ciia
phap luit, c6 day du chir ky, ghi rd ho
tén, dong diu (néu la t6 chirc) ctia bén
Uy quyén va ca bén nhin Gy quyén.

- Cong ty nhin dworc Gidy Gy quyén ban
chinh gwi vé truére luc dai hoi khai mac

Stra doi phu hop
véi thuce té€ tai
Doanh Nghiép




chinh thirc

Piéu 30. Hinh thirc thong qua nghi
quyét PHPCP truc tuyén

Piéu 30. Hinh thirc thong qua nghi
quyét PHPCP truc tuyén

2. Nohi quyét Dai hoi dﬁng cb dong
vé cdc van dé theo quy dinh tai

khoin 3 Piéu 5 Quy ché nay phai

duwoe thong qua bing hinh thirc

biu quyét bing phiéu dién tir tai
cudc hop Dai hoi dﬁng ¢ dong.

2. Diéu kién dé nghi quyét dwoc
thong qua tai cudc hop Pai hdi dong
c6 dong dwoc quy dinh tai Piéu 20
Piéu 1¢ Cong ty .

Stra doi phu hop
v&i Quy dinh tai
Diéu lé

Piéu 37. Cach thirc ding ky tham
duv Pai hji dong co dong

Piéu 37. Cach thirc ding ky tham dw
Pai hoi dong c6 dong

1.D06i véi c6 dong tham du truec tiép
Trwéc khi khai mac cudc hop, Cong ty
phai tién hanh tha tuc dang ky c6 dong
va phai thyc hién viéc dang ky cho
dén khi cac c6 déng c6 quyén dw hop
c6 mat dang ky hét theo trinh ty sau:
a) Khi tién hanh ding ky c6 déng,
Coéng ty cip cho tirng c6 déng hoic
dai dién theo ty quyén c6 quyén biéu
quyét mot thé biéu quyét, trén dé ghi
s6 dang ky

ho va tén cua c6 dong, ho va tén dai
dién theo Uy quyén va s6 phiéu biéu
quyét ctiia c6 dong do;

1.D6i véi co dong tham du truec tiép
Trwée khi khai mac cudc hop, Cong ty
phai tién hanh thu tuc dang ky c6 dong
va phai thuc hién viéc dang ky cho dén
khi cac c6 dong c6 quyén dw hop c6
mat dang ky hét theo trinh ty sau:

a) Khi tién hanh dang ky c6 déng,
Coéng ty cap cho tirng c6 dong hoac
dai dién theo Uy quyén c6 quyén
biu quyét mot thé bitu quyét va/
hoic cac phiéu biéu quyét va/ hoic
phiéu bau cir, trén dé ghi sé diing ky,
ho va tén cia cé dong, ho va tén dai
dién theo Gy quyén va sé phiéu biéu
quyét/phiéu bau cir ciia c6 dong do

Stra doi, b0 sung
phu hop véi thuc
té tai Doanh

nghiép

Pi¢u 39. Pidu kién tién hanh

Piéu 39. Pidu kién tién hanh

2. Hé théng t6 chirc Pai hdi truc

tuyén, bo phiéu dién tir phai dap

wng cic diéu kién theo quy dinh tai

Diéu 31 Quy ché nay

B6 noi dung nay

Bo
khong phu hop

noi dung

Diéu 40. Hinh thirc thong qua nghi
quyét ciia Pai hoi dong co dong

Piéu 40. Hinh thirc thong qua nghi
quyét ctia Pai hi dong co dong

2. Nghi quyét Pai hoi dong c6 déng
vé cac vin dé theo quy dinh tai khoan
2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép phai
dugc thong qua bang hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop Dai hdi dong co
dong bang phiéu biéu quyét hoic bang
phiéu dién tir.

2. Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong vé
cac van dé theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 147 Luat Doanh nghiép cé thé
dugc thong qua bang hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb
dong bang phiéu bi€u quyét heic
bang phiéu dié¢n tir hoic dwgc thong

Stra doi phu hop
véi thue té cua
Doanh Nghiép




qua bing hinh thirc lay y kién c6
dong bing vin ban.

Piéu 41. Cach thirc b6 phiéu

Diéu 41. Cach thirc b6 phiéu

2. V&i c6 déng tham du va biéu
quyét truc tiép tai dia diém hop:

2. 2. V&i c6 déng tham dw va biéu
quyét trwc ti€ép tai dia diém hop:

Stra doi, b0 sung
thong nhiat va

Khi_tién _hanh ding ky c6_déng, | Cach thirc bé phiéu duwgc thwe hién | pht hop véi thuc

Cong ty cip cho tirng ¢6 dong hoiic | twong tw nhw quy dinh tai khoin 2 |t tai Doanh

dai_dién theo iy quyén cé quyén | Pidu 15 Quy ché nay va sé dwoge quy | nghiép

biéu quyét mét thé biéu quyét, trén | dinh chi tiét trong Quy ché to chirc

d6 ghi s diing ky, ho va tén ciia ¢d | Pai hdi dong ¢6 dong cia mdi cude

dong, ho va tén_dai_dién theo iy | hop.

quyén va sb phiéu biéu quyét ciia co

dong do.

Diéu 42. Cich thire kiém phiéu Diéu 42. Céch thire kiém phiéu

Chua c¢6 3. Ban kiém phiéu sé kiém tra, tong | Sira di phit hop
hop va bao cao Chii toa két qua kiém | véi  thuc &

phiéu ciia tirng vin dé. Két qua kiém
phiéu sé dwoc chii toa cong bd ngay
truée khi bé mac cudc hop

Doanh nghiép

Diéu 47. S6 lwgng, nhiém Ky, co ciu,
tiéu chuin va diéu ki¢n cia thanh
vién HDQT

Piéu 47. S6 lwong, nhiém ky, co ciu,
titu chuin va diéu ki¢n ciia thanh
vién HDQT

1. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién
Hoi débng quan tri

1. Nhiém Ky va s6 lwong thanh vién
Hoi déng quan tri

b) SO lwgng thanh vién Hbi dong quan
trila (07) nguoi.

b) S6 lwong thanh vién Hoi dong quan
tri 1a (05) nguoi.

Stra doi phu hop
véi thuc té cua

Doanh nghiép
2.Co c4u, tiéu chuin va diéu kién cta | 2. Co ciu, tiéu chuin va diéu kién cua | Stra doi theo quy
thanh vién Hoi dong quan tri thanh vién H6i dong quan tri dinh tai khoan 2

a) Co cAu Hoi dong quan tri ctia Cong
ty phai ddm bao t6i thiéu 2/3 tong s6
thanh vién Hoi dong quan trij la thanh
vién khong diéu hanh. Céng ty han
ché t6i da thanh vién Hoi dong quan
tri kiém nhiém chitc danh diéu hanh
ctia Cong ty d€ dam bao tinh doc 1ap
ctia Hoi dong quan tri.

a) Co cau Héi dong quan tri cia Cong
ty phai ddm bao tdi thiéu 1/3 tdng s6
thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh
vién khong diéu hanh. Cong ty han ché
t6i da thanh vién Ho6i dong quan tri
kiém nhiém chirc danh diéu hanh cta
Céng ty dé dam bao tinh doc 14p cua
Hoi déng quan tri

biéu 276 Nghi
dinh
155/2020/Nb-
CP

b) Tiéu chuin va diéu kién lam thanh
vién Ho6i déng quan tri Thanh vién
Hoi déong quan tri phai dap &ng cac

b) Tiéu chuin va diéu kién lam thanh
vién Hoi dong quan tri Thanh vién Hbi
déng quan tri phai dap &ng cac tiéu

Stra ddi theo quy
dinh tai Khoan 3
biéu 275 Nghi




tiéu chuén va diéu kién sau day: chuin va diéu kién sau day: dinh
- Thanh vién Hdi déng quén tri cé | - Thanh vién Hi dong quan tri cé 155/2020/ND-
thé ddng thoi 13 thanh vién Hbi | thé 1a thanh vién Hoi ddng quén tri | CP
ddng quan tri ciia cong ty khic; cia Cong ty khac nhung khéng dwgc
doéng thoi la thanh vién Hi dong
quan tri tai toi da 05 cong ty khac;
Dicu 48. D¢ cir, ing cir thanh vién | Piéu 48. Pé cir, ing cir thanh vién
Hi ddng quan tri Hi dong quan tri
3. Ho so {rng cir vién phai dwoc giri | Bé ndi dung nay Khong phu hop

dén Ban t0 chic Pai hoi dong co

dong trwéc ngay té chirc Dai hdi 30

ngay dé Ban t6 chirc c6 du thoi gian

ki€ém tra, dua vao danh sach ing cw

vién.

Chua co

3. Truwong hgp da xac dinh dugc
trude wng vién, thong tin lién quan
dén cac wng vién Hoi dong quan tri
dwoc dwa vao tai li€u hop Dai hoi
dong cd dong va cong bo tdi thiéu 10
ngay trudc ngay khai mac cudc hop
Pai hoi dong co dong trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty dé cd
dong c6 thé tim hiéu vé cac wng vién
nay truéc khi bo phiéu. Ung vién Hoi
ddng quan tri phii cam két bang vin
ban vé tinh trung thwe, chinh xac va
hop ly cia cac thong tin ca nhan
dwgc cong bd va phai cam két thyc
hién nhiém vu mot cich trung thuc
néu dwgc bau lam thanh vién Hgi
dong quan tri. Thong tin lién quan
dén ung vién Hoi dong quan tri dwoc
cong bd gdm cac ndi dung sau diy:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d9 chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Cac chirc danh quén ly khac (bao
gom ca chitc danh Hji ddng quan tri
cia cong ty khac);

e) Lgi ich cé lién quan téi Cong ty va
ciac bén cé lién quan ctia Cong ty;

B6 sung theo
quy dinh tai
khoan 1 biéu
274 Nghi dinh
155/2020/ND-
CP




f) Cac thong tin khac (néu cé);

g) Cong ty dai chung phai cé trach
nhiém cong bd thong tin vé cic cong
ty ma wng cir vién dang nim giir chirc
vu thanh vién Hdi dong quan tri, cic
chirc danh quan ly khac va cac lgi ich
c6 lién quan t6i cong ty cia ing ci
vién Hoi dong quan tri (néu co)

Piéu 50. Cac truwong hop mién
nhiém,bai nhiém va b sung thanh
vién Hoi dong quan tri

Piéu 50. Cac truomng hop mién
nhi¢m,bii nhiém va bd sung thanh
vién Hoi dong quan tri

Chwa cé

b) SO lwong thanh vién Hoi dong quan
tri con lai it hon s6 lwong thanh vién t6i
thi€u theo quy dinh ctia phap luit.
Trwong hop nay, Hoi dong quan tri
phai triéu tAp hop Dai hoi déng c6 dong
trong thoi han ba mwoi (30) ngay ké tir
ngay s6 thanh vién Hoi dong quan tri
khong dam bao theo quy dinh

B6 sung theo
quy dinh
Khodn 1 wva
khodn 2 Diéu
140 Luat Doanh
Nghiép

tai

b) Trir tredng hop quy dinh tai diém a
va diém b khoan nay, Pai h6i dong c6
déng bau thanh vién mai thay thé
thanh vién H6i dong quan tri da bi
mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop
gan nhit.

¢) Trir treong hop quy dinh tai diém a
va diém b khoan nay, Pai h6i déong c6
dong bau thanh vién méi thay thé thanh
vién Hoi dong quan tri da bi mién
nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhit.

Cap nhat s6 thi
fw

Piéu 55. Trinh tw, thi tuc to chirc

hop Hdi dong quan tri

Piéu 55. Trinh tuw, thi tuc t6 chirc

hop Hi dong quéan tri

Trwong hop chi toa va/hodc thw ky tir
choi ky Bién ban hop Hoi dong quan
tri nhung néu dwoc tit ca thanh vién

khic ciia Hoi ddng quan tri tham

du hop Ky va cé diy di ndi dung

theo quy dinh tai cic diém a, khoan 9
Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu lwc

Trwong hop chi toa va/hodc thw ky tir
choi ky Bién ban hop Hoi d6ng quan tri
nhung néu dwoce tit ca thanh vién
khac ciia Hoi dong quan tri tham dy
va dong y thong qua bién bin hop ky
va c6 diy dii ndi dung theo quy dinh
tai diém a, khoan 9 Diéu nay thi bién
ban nay c6 hiéu lyc. Bién ban hop ghi
r6 viéc chu toa, nguwdi ghi bién ban tir
choi ky bién ban hop. Ngwoi ky bién
ban hop chiu trach nhiém lién déi vé
tinh chinh xac va trung thyc ctia noi
dung bién bin hop Hdi ddng quin
tri. Chu tga, ngudi ghi bién ban chju
trach nhiém ca nhin vé thiét hai xay

Stra d6i, b sung
theo quy dinh tai
Luat sO
03/2022/QH15




ra doi véi doanh nghiép do tir chdi ky
bién ban hgp theo quy dinh ctia Lujt
Doanh nghi¢p, Piéu 1§ cong ty va
phap luét cé lién quan
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o PIEU LE
IG TY CO PHAN HO'P TACLAO PONG VOI NU’'O'C NGOAI

, . (
HOP TAC LAOBONG
VO NUGC NGOAI

PHAN MO PAU

Can curvao :

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Quédc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Luat s6 03/2022/QH15 1a Luat s 03/2022/QH15 dugc Qubc hoi nude Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam thong qua ngay 11 thang 01 nam 2022

- Luat Ching khoéan ) 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi nude Cong hoa Xa hdi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Quyét dinh s6 77/ 1999/Qb- BGTVT ngay 07/01/1999 cua B truong Bo giao thong
van tai vé viéc chuyén Cong ty Hop tac lao dong v6i nudc ngoai thanh Cong ty cd
phan Hop tac lao dong voi nude ngoai (INLACO — HP), doanh nghiép thanh vién
ctia Tong cong ty Hang hai Viét Nam;

- Céc van ban phap luat co6 lién quan.
Chfmg t6i nhitng cd déng tham du Pai hoi déng cb dong thuong nién nim 2025, Cong ty cd
phan Hop tac lao dong vdi nude ngoai, duge to chirc ngay 05 thang 05 nam 2025 nhat tri

thong qua va cam két thuc hién cac quy dinh ciia ban Piéu 18 T chirc va hoat dong ciia cong
ty dugc stra doi phu hop véi cac quy dinh mdéi ctia Phép luat, gom céac diéu khoan sau :

Chuwongl

PINH NGHIA CAC THUAT NGU’ TRONG PIEU LE

Piéu 1. Giai thich thuit ngir

1. Trong Diéu 1¢ nay, nhitng thuat ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

a) “Vén diéu 16” 1a tong ménh gia cd pl}én da ban hoac duoc dang ky mua khi thanh 1ap cong ty
cd phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1€ nay;

b) “Vén co quyen biéu quyét” la vbn ¢ phan, theo d6 nguoi so hitu ¢6 quyén biéu quyét vé
nhirng van dé thudc thidm quyén quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong;

¢) “Ludt Doanh nghiép” 12 Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hoi nuée Cong hoa
Xa hdi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 ndm 2020, c6 hi€u lyc thi hanh tr ngay
01/01/2021;
d) “Luat Chimg khoan” 1a Luat Chtng khoan sé 54/2019/QH14 dugc Qubc hoi nude Cong hoa
Xa hoi Chu nghia Vi¢t Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019, c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay
01/01/2021;



e) “Viét Nam” 1a nudec Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam;
f) “Céng ty” 1a Cong ty c6 phan Hop tac lao dong v6i nudc ngoai;

g) “Ngay thanh l1ap” 12 ngay Cong ty dwoc cip Gidy chimng nhan ding k¥ doanh nghiép lan dau
ngay 24/03/1999;

h) “Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Giam dbc, Pho giam déc, Ké toan truong va ngudi diéu
hanh khéc theo quy dinh cua Diéu I¢ cong ty;

i) “Nguoi quan 1y doanh nghiép” 12 ngudi quan 1y cong ty, bao gdm Chu tich Hoi dong quan tri,
thanh vién Hoi dong quén tri, Gidm doc va ca nhan gilr chirc danh quan ly khac theo quy dinh tai
biéu 1€ cong ty;

k) “Nguoi ¢6 lién quan” 13 ca nhan, t6 chirc dugce quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Ching
khoén:

- Doanh nghi¢p va nguoi ndi bg ciia doanh nghiép do;

- Doanh nghiép va to chirc, ¢4 nhan s¢ hiru trén 10% so6 ¢6 phicu c6 quyén
- bicu quyéet cia cong ty;

- To chure, cd nhan ma trong moi quan hé véi té chirc, ¢ nhan khac tryc tiép,
- gian tiép kiém soat hodc bi kieém soat bdi to chuc, cd nhan dé hodc cung vai to6 chic, ca
nhan d6 chiu chung mét su kiém soat;

- Cé nhan va bo d¢, me d¢, bé nudi, me nuoi, bé chong, me chong, bd v, me vo, vo, chong,
con dé, con nudi, con dau, con re, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau
cua ca nhan do;

- Quan h¢ hgp dong trong d6 mdt to chirc, ca nhan 1a dai di¢n cho t6 chirc, ca nhan kia;

- To chure, ca nhan khac 1a nguoi ¢o6 lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

1) “Co6 dong” 1a ca nhan, t6 chtrc s¢ hiru it nhat mgt co6 phan cta cong ty;

m) “Co dong sang 1ap” 1a c¢d dong so hitu it nhat mot cd phan phd thong va ky tén trong danh
sach co dong sang 1ap cong ty co phan;

n) “Co6 dong 16n™ 1a c6 dong s& hiru tir 5% trd 1€n s6 c6 phi€u co6 quyén bi€u quyét ciia cong ty;

0) “Thoi han hoat dong” 1a thoi gian hoat dong cua Cong ty duoc quy dinh tai Diéu 2 Diéu 18
nay va thoi gian gia han (néu c6) dugc Pai hoi dong c6 dong cua Cong ty thong qua;

p) “S¢ giao dich chiing khoan™ 1a S¢ giao dich chiing khoén Viét Nam va cac cong ty con;

r) Pai hoi dong ¢ dong gdm tat ca cac co dong cd quyén biéu quyét, 13 co quan quyét dinh
cao nhat ctia cong ty;

s) Ban kiém soat 1a Ban kiém so4t ctia cong ty do Dai hoi dong c6 dong bau ra, thuc hién cac
quyén, nghia vy, trach nhiém theo quy dinh phép luat va Diéu I¢ nay;

t) C phan phd théng 1a ¢ phan phai c6 tai cong ty c¢6 phan. Nguoi so hiru ¢ phan phd
thong 1a c6 dong pho thong. Nguoi sd hitu cd6 phan phd thong c6 quyén va nghia vu theo quy
dinh Luat Doanh nghiép;

aa) C6 dong sang 1ap 1a ¢ dong s hiru it nhit mot cd phan phd théng va ky tén trong danh sach
c0 dong sang lap cong ty c6 phan;

bb) C6 tire 1a khoan lgi nhuan rong duoc tra cho mdi ¢6 phan bang tién mat hodc bang tai san
khac

2. Trong biéu 1¢ nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mot sd quy dinh hoac van ban khac bao g6m
ca nhiing stra o1, bo sung hodc van ban thay the.

3. Cac tiéu dé (Chuong, bicu cua bicu 1€ nay) dugc st dung nham thuan tién cho viéc hiéu noi



dung va khong anh hudng téi ndi dung ciia Didu 18 nay.

Chwong Il

TEN, HINH THU'C, TRU S&', CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN
PIA PIEM KINH DOANH, THO'T HAN HOAT PONG VA NGU’O'I PAI DIEN THEO
PHAP LUAT CUA CONG TY

Piéu 2 : Tén, hinh thitrc, tru s&, chi nhanh, van phong dai dién, dia di€m kinh doanh va thoi
han hoat dong ctia Cong ty

1. Tén cong ty
Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN HOP TAC LAO PONG VOI NUOC
NGOAI

Tén cong ty viét bang tiéng Anh: INTERNATIONAL LABOUR AND SERVICES STOCK
COMPANY

Tén giao dich: INLACO HAIPHONG

Tén viéttit : INLACO — HP

2. Cong ty 1a cong ty cb phan co6 tu cach phap nhan phu hop vé6i luat phap hién hanh cia Viét
Nam va duoc thanh 1ap tir viéc ¢d phan héa 100% Cong ty Hop tac lao dong voi nudc ngoai —
doanh nghiép thanh vién cia Téng cong ty Hang hai Viét Nam, trén co so tu nguyén cing gop
vbn cuia cac ¢6 dong, duoc t6 chirc va hoat dong theo Luat Doanh nghiép.

3. Tru s¢ dang ky ctuia Cong ty la:
bia chi : Tang 2 toa nha Piaggio, s 3 16 28A Lé Hong Phong, Phudng Dong Khém
Quan Ngo Quyén, Thanh phd Hai Phong, Viét Nam
Dién thoai  :(0225)3826867/3826348/3550996/3827930
Fax :(0225)3826838
[E-mail] : inlacohp@inlacohp.com.vn
Webside : inlacohp.com.vn
4. Cong ty c6 thé thanh 1ap chi nhanh va vin phong dai dién tai dja ban kinh doanh dé thuc
hién cadc muc tiéu hoat dong cua Cong ty phu hop véi quyet dinh cia Hoi dong quan tri va
trong pham vi luat phap cho phép.
5. Trir khi chidm dut hoat dong trudce thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu 59 hodc gia han hoat
dong theo quy dinh tai Bicu 60 Diéu I¢ nay, thoi han hoat dong ciia Cong ty 1a 30 nam ké tur
ngay thanh 1ap.

Pbiéu 3 : Ngwoi dai dién theo phap luat cia Cong ty

1. Nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty 1a Ngudi dai dién cho Cong ty thuc hién cac quyén
va nghia vu phat sinh tir giao dich cua Cong ty, dai dién cho Cong ty véi tu cach ngudi yéu cau



giai quyét viéc dan sy, nguyén don, bi don, ngudi co quyén loi, nghia vu lién quan trude Trong
tai, Toa &4n va cac quyén, nghia vu khac theo quy dinh cta phéap luat

Cong ty c6 hai nguoi dai dién theo phéap luat 1a Chu tich Hoi dong quan tri va Giam ddc Cong
ty. Quyén han cua tirng nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty s€ do Hoi dong quan tri Cong
ty quy dinh.

2. Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty co trach nhiém sau day:

a) Thyuc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong, tdt nhat nham bao
dam loi ich hop phéap cua Cong ty;

b) Trung thanh véi loi ich cua Cong ty; khong lam dung dia vi, chirc vu va st dung thong tin, bi
quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac ctia Cong ty deé tu loi hoac phuc vu loi ich cua t6 chuc, ca
nhan khac;

¢) Théng bao kip thoi, day du, chinh xac cho Cong ty vé doanh nghiép ma minh, ngudi co lién
quan cua minh lam chu hodc cé c6 phan, phan von gép theo quy dinh cta quy dinh cua Luat
Doanh nghiép va biéu 1€ nay.

3. Nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty chiu trach nhi€ém cé nhan dbi véi thiét hai cho

Cong ty do vi pham trach nhiém quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Cong ty phai bao dam ludn c6 it nhit mot ngudi dai dién theo phap luat cu tra tai Viét Nam.
Khi chi con lai mgt nguoi dai dién theo phap luat cu tra tai Viét Nam thi nguoi nay khi xuét canh
khoi Viét Nam phai uy quyén bang vin ban cho ca nhan khac cu tra tai Viét Nam thuc hién
quyen va nghia vu cua nguoi dai dién theo phap luat. Truong hop nay, nguoi dai dién theo phap
luat van phai chiu trach nhiém vé viéc thuc hién quyén va nghia vu di uy quyén.

5. Truong hop hét thoi han uy quyén theo khoan 4 Piéu nay ma nguoi dai dién theo phap
luat ctia doanh nghiép chua tré lai Viét Nam va khong c6 iy quyén khac thi thuc hién theo quy
dinh sau day:

a) Ngudi dugce iy quyén tiép tuc thuc hién cic quyén va nghia vu cua ngudi dai dién theo
phap luat ctia doanh nghiép tu nhan cho dén khi nguoi dai dién theo phép luat ctia doanh nghiép
tr¢ lai lam viéc tai doanh nghiép;

b) Nguoi duoc uy quyen tiép tuc thuc hién cic quyén va nghia vu ctia ngudi dai dién theo
phap luat ctia cong ty co phan cho dén khi nguoi dai dién theo phap luat ciia cong ty tro lai lam
viéc tai cong ty hodc cho dén khi chu s& hitu cong ty, HO1 dong thanh vién, Hoi dong quan tri
quyét dinh ctr nguoi khac lam ngudi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép

Chwong III

MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH
VA HOAT PONG CUA CONG TY

Piéu 4 : Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty

1. Nganh nghé kinh doanh ciia Cong ty :



STT Tén nganh Ma nganh
Cung Umg va quan ly ngudn lao dong 2830
01 | Chi tiet: Cung ung va quan ly nguon lao dong trong nwoc va di lam viéc o hinh
nuoc ngodai. (chinh)
02 : C o
Hoat dong cua céc trung tam, dai ly tu van, gidi thi€u va moi gidi vi¢c lam 7810
03 | Cung tng lao dong tam thoi 7820
Giéo duc khac chua dugc phan vao dau
04 | Chi tiét: Pdo tao va hudn luyén thuyén vién; Dao tao nang cao nghiép vif 8559
chuyén mon, ngoai ngit cho nguoi lao dong dé cung ung lao dong trong
nuwoc va di lam viéc o nudc ngodi.
05 | Van tai hang héa ven bién va vién duong 5012
06 | Van tai hang hoa duong thuy ndi dia 5022
Hoat dong dich vu hd tro truc tiép cho van tai duong thuy
07 | Chi tiet : Hoat dong dich vu ho trg lién quan dén van tai ven bién van tai 5222
vien duong va van tai duong thuy ndi dia
08 Hoat dong dich vu hd trg khac lién quan dén van tai 5229
¢ Dich vu luu tra ngan ngay 5510
10 | Kinh doanh bat dong san, quyén st dung dat thudc chir s hitu, 6810
Ban bqf)n kim loai va quang kim loai ’
11 | Chi tiet: ban buon quang kim loai, ban buon sat thép, ban buon kim logi 4662
khac (trir ban buon vang miéng)
12 | Khai thac d4, cat soi, dat sét 0810
13 | Ban budn vat liéu, thiét bi lip dit khac trong xay dung 4663
14 | Chuan bi mat bang 4312
15 | Stra chira va bao dudng phuong tién van tai (trur 6 t6, mo to, xe 3315
1 [Van tai hang hoa bang duong bo 4933
17 |Kho bai va luu giltr hang hoa 5210
18  [Xay dyng nha dé ¢ 4101
19 [ Xay dung cong trinh dudng bo 4212
20  [Xay dung cong trinh di¢n 4221




21  [Xéay dung cong trinh cip, thoat nudc 4222
22 [Xay dung cong trinh cong ich khac 4229
23 [Xay dung cong trinh k¥ thuat dan dung khac 4299
25  |Pha do 4311
25  |Chuan bi mit bang 4312
26  |Lap dat hé théng dién 4321
27 | Lap dat hé thong cap, thoat nudc, hé théng sudi va diéu hoa khong khi 4322
28 | Lap dat hé thong xay dung khac 4329
29 | Hoan thién cong trinh xay dung 4330
30 | Hoat dong xay dung chuyén dung khac 4390

2. Muc tiéu hoat dong cua Cong ty 1a :

Cong ty dugc thanh 1ap dé huy dong va sir dung von gbp co hiéu qua trong viéc phat trién
kinh doanh céc linh vuc vé hang hai, dich vu hang hai va cac linh vyc khac nham muc tiéu
thu 1gi nhuan t6i da, tang loi tuc cho cd dong, tao viéc lam va thu nhap 6n dinh cho nguoi lao
dong, dong gop cho ngan sach nha nude va phat trién cong ty ngay cang 16n manh.

Piéu 5 : Pham vi kinh doanh va hoat dong

1. Cong ty duoc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh tai Diéu
1€ nay da dang ky, thong bao thay doi noi dung ding ky voi co quan dang ky kinh doanh va
da cong bo trén cong thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia.

Trudng hop Cong ty kinh doanh nganh nghé dau tu kinh doanh ¢ diéu kién, Cong ty phai
dap ung du diéu kién kinh doanh theo quy dinh ctia Luat dau tu, phap luat chuyén nganh lién
quan.

2. Cong ty co thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac linh virc khac duoc phap luét cho
phép va dugc Hoi dong quan tri phé chuan.



Chwong IV

VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 6: Von diéu ¢, co phin, cd6 dong sang lap

1. Vén diéu 1& cua Cong ty tai thoi diém thanh 1ap 13 : 3.500.000.000 dong (Ba ty nim trim
tri¢u dong) va hién nay la : 61.003.910.000 dong (Sau muoi mét ty khong tram 1€ ba trigu va
chin tram mudi nghin dong)

Tong s6 von diu 18 ctia Cong ty duoc chia thanh 6.100.391 ¢6 phan véi ménh gia 10.000 d/cd
phan.

2. Cong ty co thé thay doi von diéu 18 khi dugc Dai hoi dong cbd dong thong qua va phu hop
v6i cac quy dinh cua phép luat.

3. Cac cb phan cua Cong ty vao ngay thong qua Diéu 1¢ nay la co phan pho thong. Cac quyén
va nghia vu ctia c¢6 phan phd théng dugc quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12 Diéu 1é nay.

4. Cong ty co thé phat hanh cac loai c6 phan wu dii khac sau khi ¢6 su chap thudn cia Dai hoi
ddng cd dong va phi hop véi cac quy dinh ctia phép luat.

5. Tén, s6 lugng cb phan va cac thong tin khac vé ¢ dong sang 1ap theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép dugc néu tai phu luc [I] dinh kém. Phu luc nay 1a mot phan cua Diéu 1€ nay.

C6 phan phd thong phai dugc vu tién chao ban cho cac ¢ dong hién hitu theo ty 16 tuong ung
voi ty 1€ s6 hiru co phan pho thong ctia ho trong Céng ty, trir trudng hop Dai hoi dong ¢ dong
quyét dinh khac, s6 ¢6 phan c¢b dong khong dang ky mua hét s& do Hoi dong quan tri cia Cong
ty quyet dinh. Hoi dong quan tri c¢6 thé phan ph01 s6 ¢b phan d6 cho c¢6 dong va nguoi khac voi
diéu kién khong thuan 1gi hon so véi nhiing diéu kién da chao ban cho cac cd dong hién hiru
trir trudng hop Dai hoi dong c6 dong ¢ chip thuan khac.

6. Cong ty cé‘thé mua cb phan do chinh Céng ty di phat hanh theo nhiing cach thirc duoc quy
dinh trong Dicu 1€ nay va phap luat hi¢n hanh.

7. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai chimg khoan khéc theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 7 : Chirng nhan c6 phiéu

1. C6 dong cua Cong ty duge Cong ty cip chimg nhén cd phiéu trong tmg véi s6 ¢b phan va
loai ¢6 phan s hiru khi chwa dugc Ivu ky tai Trung tim Luu ky Chimg khoan Viét Nam.

2. C6 phiéu 1a loai chimg khoan xic nhan quyén va loi ich hop phap ctua nguoi so
hitu dbi v&i mot phan von ¢6 phan cuia td chire phat hanh, c¢6 phiéu phai co ddy du cac nodi dung
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat Doanh nghiép.

3. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay ndp day du hd so dé nghi chuyén quyén sé hiru cé phan
theo quy dinh cua Cong ty hoac trong thoi han ha1 thang ké tir ngay thanh toan day du t1en mua
co phan theo quy dinh tai phuong an phat hanh co ph1eu ctia Cong ty, nguoi s hitu s6 ¢d phan
duoc cap chung nhan c6 phiéu. Ngudi so hitu ¢ phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in
chung nhén co phleu

4. Truong hop co phleu bi mat, bi hu hong hoac bi huy hoai dudi hinh thirc khac thi cd dong
duoc Cong ty cap lai c6 phiéu theo dé nghi ctia ¢6 dong d6. PE nghi cta ¢6 dong phai bao gdm
cac ndi dung sau day:

a) Thong tin vé cb phiéu di bi mat, bj hu hong hoic bj hiy hoai dudi hinh thirc khéc;
b) Cam két chju trach nhiém vé nhiing tranh chip phat sinh tir viéc cip lai c6 phiéu méi.



Piéu 8 : Chirng chi chivrng khoan khac

Chtng chi trai phiéu hodc chung chi chimg khoan khac cua Cong ty dugc phat hanh ¢6 chir ky
cua nguoi dai dién theo phap luat va dau cua Cong ty.

Piéu 9 : Chuyén nhwong c6 phian

1. TAt ca cac cb phan duoc ty do chuyen nhugng trir khi phap ludt c6 quy dinh khac, cd phleu

Cong ty dugc niém yét, ding ky giao dich trén S¢ giao dich ching khoan dugc chuyén nhugng
theo cac quy dinh cua phap luat vé chung khoan va thi truong chung khoan.

2. C6 phan chua dugc thanh toan day du khong dugc chuyén nhuong va huong cac quyén loi
hen quan nhu quyén nhan cd tue, quyén nhan c6 phiéu phat hanh dé tang von cb phan tir ngudn
v6n chu s¢ hitu, quyén mua cb phiéu méi chao ban va cac quyeén loi khac theo quy dinh cia
phap luat.

3. Trudng hop c6 dong 13 ca nhan chét thi ngudi thira ké theo di chiic hodc theo phap luét cia cb
déng d6 1a cb dong cua cong ty

4. Truong hop cb dong 1a ca nhan chét ma khong c6 nguoi thira ké, ngudi thira ké tir chéi nhan
thira ke hodc bi truat quyén thira ke thi s6 co phan cua c6 dong doé dugc gidi quyét theo quy dinh
cua phap luat vé dan su

ChwongV

CO’ CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 10 : Co’ ciu t6 chikrc, quan tri va kiém soat

Co chu t6 chirc quan ly, quan tri va kiém soét ctia Cong ty Cong ty t6 chirc quan 1y va hoat dong
theo mo hinh diém a khoan 1 Piéu 137 Luét Doanh nghiép, bao gdm:

1. Pai hoi dong ¢ dong.
2. Hoi déng quan tri, Ban kiém soat.
3. Giam déc.

Chwong VI

CcO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 11: Quyén cua c6 dong
1. Cb dbng c6 cac quyén va nghia vy tuong Gng theo s6 c¢b phan va loai ¢6 phan ma ho s hiru.
Co déng chi chiu trach nhiém vé no va cac nghia vu tai san khac cta cong ty trong pham vi sd
von da gop vao cong ty
2. C6 dong phd thong cb cac quyén sau:
a) Tham du, phat biéu trong cudc hop Pai hoi dbng cb dong va thyuc hién quyén biéu quyét truc
tlep hoac thong qua nguoi dai dién theo iy quyén hodc hinh thire khac do phap luat quy dinh.
Madi ¢b phan phd thong c6 mot phleu biéu quyét;

b) Nhan cb tirc véi mirc theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong;



¢) Uu tién mua c6 phan moi twong tng véi ty 1& s¢ hitu ¢d phan phd thong cua timg c6 dong
trong Cong ty;
d) Tu do chuyén nhuong c¢b phan ctia minh cho ngudi khéc;
e) Xem xét, tra clru va trich luc théng tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach cb dong co
quyén biéu quyét; yéu cau sira doi thong tin khong chinh xac ctia minh;
f) Xem x&t, tra ctru, trich luc hodc sao chup biéu 1& cong ty, bién ban hop Pai hoi déng ) dong
va Nghi quyét Pai hoi dong cb dong;
g) Khi Cong ty giai thé hodc pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai twong Gmg véi ty 18 s&
hiru ¢6 phan tai Cong ty;
h) Yéu cdu Cong ty mua lai ¢ phan trong cac truong hop quy dinh tai Piéu 132 Luét Doanh
nghiép;
i) Puoc dbi xir binh ddng. Mbi cb phan cua cing mot loai déu tao cho cé dong so hitu cac
quyen nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Cong ty c6 cac loai cd phan uu dai, cac
quyén va nghia vu gin lién voi cac loai co phan wu dai phai dugc Pai hoi dong co dong thong
qua va cong bb day du cho c6 dong;
k) Pugc tiép can dy du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty cong bd theo quy
dinh cta phap luat;
m) Puoc bao vé cac quyén, loi ich hop phap ctia minh; dé nghi dinh chi, huy bo nghi quyét,
quyét dinh ciia Dai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép;
1) Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.
3. Cb d6ng hodc nhom cd dong so hitu tir [05%] tong sb ¢ phan phd thong tré 1én cb cac quyén
sau:
a) Yéu cau Hoi déng quan tri thyc hién viéc tri¢u tdp hop Pai hoi déng cd dong theo cac quy
dinh tai khoan 3 Diéu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;
b) Xem xét, tra ciru, trich luc sd bién ban va nghi quyet quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, bio
c4o tai chinh ban nién va hing nim, bao céo cta Ban kiém so4t, hop dong, giao dich phai thong
qua Hoi dong quan tri va tai li¢u khac, trir tai li€u lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh
doanh cua Cong ty;
¢) Yéu cau Ban kiém soat kiém tra ting van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat
dong cua Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phéi bang vin ban va phai bao gébm cac noi
dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sO gidy to phap Iy cua ca nhéan d6i véi cb dong
1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghlep hoic sb gidy to phap Iy cua to chuc, dia chi tru SO chinh 601
VOl co dong la t6 chirc; sd luong c6 phan va thoi diém dang ky co phan clia ting ¢b dong, tong
s6 ¢6 phan ciia ca nhom cb doéng va ty 1¢ s¢ hitu trong tong s6 ¢ phan cia Cong ty; vin dé can
kiém tra, muc dich kiém tra;
d) Kién nghi van dé dwa vao chwong trinh hop Dai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai béng van
ban va dugc gui den Cong ty cham nhat 1a [03 ngay] lam VleC truoc ngay khai mac. Kién nghi
phai ghi rd tén c6 dong, s luong timg loai ¢d phan cta cd dong, van dé kién nghi dua vao
chuong trinh hop;

e) Cac quyén khac theo quy dinh cta phép luat va Diéu 1é néy
3. C6 dong hodc nhom cb dong so hiru tir [05%)] tong s6 ¢d phan phd thong trd 1én co quyén dé

clr ngudi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri va Ban
kiém soat thyc hién nhu sau:

a) Cac cb dong phd thong hop thanh nhom dé de clr ngudi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém
soat phai thong bao vé viéc hop nhom cho cac ¢d dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi
ddng cb dong;

b) Cin ctr s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém so4t, c6 dong hoic nhém cd dong
quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé ctir mot hoic mot sb ngudi theo quyét dinh cua Pai hoi
ddng c6 dong lam tmg ctr vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat. Trudng hop s tmg cir vién
dugc ¢ dong hodc nhom cb déng dé cir thap hon sb tng ctr vién ma ho dugc quyén dé ctr theo
quyét dinh cta Dai hoi ddng c6 dong thi s6 Gmg ctr vién con lai do HPQT, Ban kiém soat va cac



cb dong khac dé cir.
Piéu 12: Nghia vu ctia cd dong
C6 d6ng phd thong c6 cac nghia vu sau:

1. Khong duoc rat von da gop bang ¢d phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh
thire, trur truong hcrp dugc Cong ty hodc ngu0’1 khac mua lai ¢6 phan. Trudng hop c6 cb
dong rat mot phan hodc toan by von cd phan da gop trai véi quy dinh tai khoan nay thi
cO dong d6 va nguoi co6 loi ich lién quan trong Cong ty phai cung lién déi chiu trach
nhiém vé cic khoan ng va nghia vu tai san khac ciia Cong ty trong pham vi gia tri ¢b
phan d3 bj rat va cac thiét hai xay ra.

2. Tuén tht Piéu 1¢ cong ty va Quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong ty.
3. Chip hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quén tri.

4. Bao mat cac thong tin dugc Cong ty cung cap theo quy dinh tal Diéu 18 cong ty va phap luat;
chi sir dung thong tin dugc cung cap dé thyc hién va bao vé quyen va loi ich hop phap cua minh;
nghiém cAm phat tan hodc sao, giri thong tin duge Cong ty cung cip cho t6 chire, ca nhan khéc.

5. Tham du cudc hop Pai hoi dong cd dong va thuc hién quyén biéu quyét thong qua cac hinh
thire sau:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ca nhan, t6 chirc khac tham dy va bleu quyét tai cudc hop;

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghj truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir
khac;

d) Gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

6. Chiu trach nhiém cé nhan khi nhan danh Coéng ty dudi moi hinh thic dé thuc hién mot trong
cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phap luat;

b) Tién hanh kinh doanh va céac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua td chure, ca

nhan khac;

¢) Thanh toan cac khoan no chua dén han trudc céc rui ro tai chinh déi véi Cong ty.

7. Hoan thanh céc nghia vu khac theo quy dinh cua phap luét hién hanh.

Piéu 13 : Pai hoi dong c6 dong

1. Pai hoi dong cb dong gom tat ca c6 dong co quyén b1eu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhit
cua Cong ty. Dai hoi ddng cd dong hop thuong nién moi nim mot lan va trong thoi han bon (04)
thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh, Hoi dpng quan tri quyét dinh gia han pop Dai hoi ddng
c6 dong thuong nién trong truong hop cén thiét, nhung khong qua 06 thang ke tir ngay két thuc
nam tai chinh. Ngo\éi cugc hop thuong nién, Pai hoi dong cd6 dong co6 thé hop bat thuong. Dig
diém hop Pai hoi dong c6 dong dugce xac dinh 1a noi chu toa tham dy hop va phai ¢ trén 1anh tho
Viét Nam.

2. Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hdi déng cd dong thuong nién va lya chon dia diém phu
hop. Dai hoi dong cd dong thudng nién quyét dinh nhimng van dé theo quy dinh ciia phap luat va
Diéu 1é cong ty, dac biét thong qua bdo cdo tai chinh nam du’()’c kiém toan. Thanh vién Hoi dong
quan tri va Kiém soat vién phai tham du hop Dai hoi dong cb dong thuong nién dé tra 101 cac cau
hoi cia cb dong tai cude hop. (néu co); truong hop bét kha khang khong tham dy dugc, thanh
vién Hoi déng quan tri va Kiém soat vién phai bao cdo bang vin ban v6i Hoi dong quan tri va
Ban kiém soat Truong hop Béo co kiém toan bao céo tai chinh nim ciia Cong ty co cac khoan
ngoai trir trong yéu, ¥ kién kiém todn trai nguoc hodc tir chdi, Cong ty phai moi dai dién to chirc
kiém toan dugc chép thuan thuc hién kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong ty du hop Pai héi
ddng cbd dong thuong nién va dai dién t6 chirc kiém toan duoc chip thuin néu trén cé trach
nhiém tham du hop Dai hoi dong cb dong thuong nién ciia Cong ty.

3. Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop Dai hoi dong cb dong bat thuong trong cac truong hop
sau:



a) Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi loi ich cta Cong ty;

b) Sé lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb lugng thanh vién tbi
thiéu theo quy dinh cia phép lut;

c¢) Theo yéu cau ctia c6 dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cta Luat Doanh
nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong c¢b dong phai duoc thé hién bang van ban, trong do
néu 10 1y do va muc dich cude hop, c6 du chir ky cua cac co d6ng lién quan hodc vin ban yéu cau
duogc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cta cac ¢ dong co lién quan;

d) Theo yéu cau ctia Ban kiém soat;
e) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phép luat va Dicu 1€ nay.
4. Triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong bat thuong
a) Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong trong thoi han [30]
ngay ké tir ngay so thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri hoac thanh

vién Ban Kiém soat con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu nay hodc nhin duoc yéu cau quy
dinh tai diém c va diém d khoan 3 Diéu nay;

b) Truong hop Hoi ddng quan trji khong triéu tap ‘hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai diém a
khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé Hoi déng quan tri
tridu tap hop Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

¢) Truong hop Ban klem soat khong triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy_ dinh tai d1em b
khoan 4 Diéu nay thi ¢ dong hodc nhom cb dong quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Piéu nay c6 quyén
yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Dai hoi dong c0 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

Trong truong hop nay, cd dong hodc nhém c¢d dong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong co thé de
nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh ty, thu tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyet dinh
ctia Pai hoi dong cb dong. Tat ca chi phi cho VleC triéu tap va tién hanh hop Pai hoi ddng cb dong
dugc Cong ty hoan lai. Ch1 phi nay khéng bao gdm nhitng chi phi do ¢ dong chi tiéu khi tham du
cudc hop Pai hoi dong cd dong, ké ca chi ph1 an ¢ va di lai.

d) Thu tuc dé t6 chirc hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luat Doanh
nghiép.
Piéu 14 : Quyén va nghia vu ctia Pai hoi dong c6 dong

1. Pai hoi déng c6 déng c6 quyén va nghia vu sau:

a) Thong qua dinh huong phat trién Cong ty;

b) Quyet dinh loai c6 phan va tong s6 ¢o phan ciia timg loai dugc quyén chao ban; quyét dinh mirc
co tuc hang nim cia ting loai ¢6 phan;

C) Béu, mién nhiém, bi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

d) Quyét dinh dau tu hoao ban §6 tai san co gia tri tir [35%] tong gid tri tai san tré 1én dugc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

e) Quyét dinh sira d6i, bd sung Diéu 1& cong ty;

f) Thong qua bao cdo tai chinh hang nim;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c6 phan da ban cta mbi loai;

h) Xem xét, xt ly vi pham cua thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat gay thiét
hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

i) Quyét dinh t6 chtrc lai, giai thé Cong ty;

Qnyé't dinh ngan sach hoac tdng muc thu lao, thuong va loi ich khac cho Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat;

k) Phé duyét Quy ché quan tri ndi b; Quy ché hoat dong Hoi dong quén tri, Ban kiém soat;

1) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chip thuan; quyet dinh cong ty kiém toan dugc

chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mién kiém toan vién dugc chip thuin
khi xét thay can thiét;



m) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phap luat.

2. Pai hoi dong c6 déng thao luan va thong qua cac van dé sau:

a) Ké hoach kinh doanh hang nim ctia Cong ty;

b) Bao céo tai chinh hﬁng nam da duoc kiém toan;

c¢) Bao cédo cua H?)i ddng quan trj vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri va ting
thanh vién Ho1 dong quan tri;

d) Bao céo cua Ban kiém soét vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua hoat dong ctia Hoi dong
quan tri, Giam doc Cong ty;

e) Bao céo tu danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va thanh vién BKS;

f) Mittc ¢6 tirc d6i véi mdi cd phan cua timg loai;

g) Sé lugng thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém soat;

h) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién BKS;

1) Quyé:t dinh ngén sach hodc tong murc thu lao, thudng va loi ich khac doi véi Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soat;

k) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thudn; quyet dmh cong ty kiém toan dugc
chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua cong ty khi xét thay can thiét;

1) B sung va sira d6i Diéu 1é cong ty;

m) Loai c¢6 phan va s luong ¢ phan méi dugc phat hanh ddi véi mdi loai ¢ phan;

n) Chia, tach, hgp nhat, sap nhap hoic chuyén doi Cong ty;

0) T chuc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

p) Quyét dinh dau tu hoég ban gé tai san co gia tri tir [35%] tong gid tri tai san tré 1én dugc ghi
trong Bao cdo tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

q) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c6 phan da ban cua mdi loai;

r) Cong ty ky két hop dong, giao dich voi nhiing d6i tuong dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 167
Luat Doanh nghiép voi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san cua Cong ty duoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nht;

S) Chap thuan céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diét} 293 Nghi din}} sf:) 155/2020/NDb-CP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 dieu ctia Ludt Chirng
khoan;

t) Phé duyét Quy ghé ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché
hoat dong Ban ki€ém soat;

u) Cac van dé khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é nay.

3. Tt ca cac nghi, quyét va cac Yén dé da duogc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua ra thao
ludn va biéu quyeét tai Pai hdi dong c6 dong.

Piéu 15 : Uy quyén tham dw Pai hdi dong cé dong

1. Co dong, nguoi dai dién theo uy quyen ctia ¢b dong 1a to chire co thé truc tiép tham du hop hoic

iy quyén cho mét hodc mot s6 ca nhan, t6 chirc khac du hop hodc du hop thong qua mét trong cac
hinh thtrc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

Piéu 1¢ Té chire va Hoat déng (Sika doi lan 6)Trang 17



2. Vigc uy quyén cho ca nhan, t6 chtrc dai dién dy hop Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay phai 1ap thanh van ban. Van ban uy quyén duoc lap theo quy dinh cua phap
luat vé dan sy va phai néu ro tén cd dong uy quyen tén ca nhan, t6 chic duoc uy quyen sO
luong cb phan dugc uy quyén, noi dung iy quyéen, pham vi uy quyén, thoi han uy quyén, chit ky
ctia bén ity quyén va bén duoc iy quyén.

Ngudi duge uy quyén du hop Dai héi ddng cb dong phai nop van ban uy quyén khi ding ky du
hop. Truong hop uy quyén lai thi nguoi tham dy hop phai Xudt trinh thém van ban uy quyén ban
dau cua cb dong, nguoi dai dién theo ty quyén cta c6 dong 1a td chirc (néu trude d6 chua ding
ky vdi Cong ty).

3. P6i véi tham du hop theo hinh thuc truc tuyén, céc ¢4 nhan, t6 chuc duogc uy quyén du hop
Dai hoi dong cb dong phai giri gidy Gy quyén hop 1& vé Cong ty trude khi cude hop khai mac
chinh thirc

4. Cé dong la t chirc c6 quyén cir 01 hodc mot sb nguoi dai dién theo uy quyén thyc hién cac
quyen c6 dong cua minh theo quy dinh cua phap luat. Cb d6ng so hitu it nhat 10% tong sb cd
phan co thé uy quyen t6i da 03 nguoi dai dién

5. Phiéu biéu quyét cua ngudi duge iy quyén dy hop trong pham vi duoc ty quyén van co hiéu
luc khi xay ra mot trong cac truong hop sau day trir truong hop:

a) Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dan sy hodc bi mét nang lyc hanh vi dan
Su;

b) Nguoi iy quyén da huy bo viée chi dinh ty quyén;

¢) Ngudi ity quyén da hiy bo thim quyén cua nguoi thyc hién viée oy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan duoc thong bao vé mot trong cac
su kién trén trude gio khai mac cudc hop Pai hdi dong cd6 dong hoac trude khi cudc hop duoc
tri¢u tap lai.

Piéu 16 : Thay d6i cac quyén

1. Viéc thay doi hodc hity bo cac quyén ddc biét gan lién v6i mot loai ¢d phan wu dii c6 hiéu luc
khi duoc cb dong dai dién tur 65% téng s6 phiéu biéu quyét tré 18n cia tat ca cé dong du hop
thong qua. Nghi quyet Pai hoi dong c6 dong vé nodi dung lam thay 601 bét loi quyén va nghia vu
ctia c6 dong so hiru co phan uu dai chi duoc thong qua néu dugc sé ¢b dong wu dai ~cung loai dy
hop s6 hitu tir 75% tong sd ¢6 phan wu dai loai d6 trd 1én tan thanh hodc dugc cac cd dong wu dai
cung loai s& hitu tir 75% tong sd ¢6 phan uu dai loai d6 trd 1én tan thanh trong truong hop thong
qua nghi quyét dudi hinh thirc 13y ¥ kién bang vin ban.

2. Viée tb chirc cudc hop cua cac ¢ dong nam glu mot 10a1 ¢ phan wu dai dé thong qua VleC
thay do6i quyen néu trén chi co gia tri khi co t6i thiéu 02 co dong (hodc dai dién theo uy quyén
cua ho) va nam gitr t6i thiéu 1/3 gia tri ménh gia cua cac cb phan loai d6 da phat hanh. Truong
hop khong co du s6 dai bleu nhu néu trén thi cudc hop dugc t6 chirc lai trong thoi han 30 ngay
t1ep theo va nhiing nguoi nam giit ¢6 phan thudc loai d6 (khong phu thuge vao s6 lugng nguoi va
s6 ¢ phan) c6 mat tryc tiép hodc thong qua dai dlen theo iy quyén déu duoc coi 1a du sb luong
dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop cta cb dong nam giit ¢6 phan vu dii néu trén, nhiing nguoi
nim gitr ¢6 phan thudc loai d6 6 mat truc tiép hodc qua ngudi dai dién co thé yéu cau bo phiéu
kin. M6i ¢ phan cing loai ¢6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cic cudc hop néu trén.

3. Tha tuc tién hanh céc cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién twong ty voi cac quy dinh
tai Diéu 18, 19 va 20 bicu I¢ nay.



4. Trir khi cac diéu khoan phat hanh c6 phan quy dinh khac, cac quyén dic biét gin lién véi cac
loai c¢b phan c6 quyén vu dii d6i voi mot sd hodc tit ca cac van dé lién quan dén viéc phan phdi
loi nhuan hodc tai san ciia Cong ty khong bi thay ddi khi Cong ty phat hanh thém cac c6 phan
cung loai.

Piéu 17 : Triéu tip hop, chwong trinh hop va thong bao mai hop Pai héi dong co6 dong

1. Hoi dong quan tri triéu tp hop Pai hoi ddng c6 dong thudng nién va bat thuong. Hoi dong
quan tri triéu tp hop Pai hoi déng cb déng bat thudng theo cac trudng hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 13 Diéu 1¢ nay.

2. Nguoi triéu tap hop DPai hoi déng ¢ dong phai thyc hién cac cong viée sau day:

a) Chuan bj danh sach c6 dong da diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb
dong. Danh sich ¢ dong c6 quyén du hop Pai hoi ddng c6 dong duogc lap khong qua 10 ngay
trude ngay gui thong bao moi hop Pai hoi dong cb dong. Cong ty phai cong b thong tin vé viéc
1ap danh sach ¢ dong co quyén tham du hop Dai hoi dong c6 dong t6i thiéu 20 ngay trudc ngay
dang ky cudi cung;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi,

¢) Chuan bi tai li¢u cho dai hoi;

d) Du thao nghi quyét Pai hoi déng cd dong theo ndi dung du kién cua cudc hop;

¢) Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

f) Thong bao va giri théng bao hop Dai hoi dong cd dong cho tat ca cac ¢ dong co quyen du

hop;

) Du thao nghi quyét Pai hoi dong cb dong theo nodi dung dy kién ctia cude hop;

h) Cac cong viéc khéac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao moi hop Pai hoi dong cd dong duoc gln cho tit ca cac cd dong bang phuong thirc
dé bao dam dén duoc dia chi lién lac ctia cd dong, ddng thoi cong bb trén trang thong tin dién tur
cua Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nudc, So giao dich chung khoan noi co phiéu ctua Cong
ty niém yet hogc dang ky giao dich. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong phai gui thong bao
moi hop dén tit ca cac cb dong trong Danh sach cb dong cd quyén du hop chiam nhét 21 ngay
trude ngay khai mac cude hop (tinh tir ngay ma thong bao dugc gui hoac chuyen di mot cach hop
1€). Chuong trinh hop Pai hdi dong cd dong, cac tai lidu lién quan dén cac van dé s& dugce biéu
quyét tai dai hoi dugc ding trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Thong bao moi hop phai néu rd duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac c¢d dong co thé tiép can,
bao gom:

a) Chuong trinh hop, céc tai li¢u st dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac Gmg vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

¢) Phiéu biéu quyét;

d) Dy thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong churong trinh hop.

4. CH ddng hodc nhoém cb ddng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Diéu 1é nay c6 quyén kién nghi
van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi déng c6 dong. Kién nghi



phai bang van ban va phai duoc gui dén Cong ty chdm nhat 07 ngay lam viéc trudc ngay khai
mac cudc hop. Kién nghi phai ghi 1 tén ¢6 dong, sé luwgng timg loai ¢6 phan cua ¢ dong, van dé
kién nghi dua vao chwong trinh hop.

5. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4
Diéu nay thi cham nhat 1a 02 ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cb dong
phai tra 151 bang van ban va néu rd 1y do. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cb déng c6 quyén tir
chéi kién nghi néu thudc mot trong cac trudng hop sau:

a) Kién nghi duoc giri dén khong dung quy dinh tai khoan 4 Piéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhém cd dong khong nam gitr dii tir [5%] c6 phan phd
thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Diéu 1¢ nay;

¢) Van d¢ kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 16 nay.

6. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai chap nhan va dwa kién nghi quy dinh tai khoan
4 Piéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh tai khoan 5
Diéu nay; kién nghi dugc chinh thuce ) sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duge
Pai hoi dong c6 dong chip thuan.

biéu 18: Cac diéu kién tién hanh hop Pai héi dong co dong

1. Cude hop Dai hoi dong ¢ dong dugce tién hanh khi co s6 cd dong du hop dai dién trén 50%
tong s6 phiéu biéu quyét .

2. Truong hop cude hop 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay thi thong bao mdi hop lan thir hai duoc giri trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy du dinh hop
1an thi nhat. Cudc hop Pai hoi dong cd dong lan thir hai dugce tién hanh khi ¢6 s6 c¢6 dong du hop
dai dién tir 33% tong sd phiéu biéu quyét tro 1én.

3. Truong hop cudc hop 1an thir hai khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay thi thong bao moi hop 1an thir ba phai dugc giri trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh
hop 1an thr hai. Cudc hop PHPCDP lan thir ba duoc tién hanh khéng phu thudc vao tong sb phiéu
biéu quyét cua cac cd déng dy hop.

Piéu 19: Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai DPai héi dong co dong

1. Trudce khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tlen hanh thu tuc dang ky c6 dong va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi cic c6 dong co quyén dy hop c6 mat dang ky hét theo trinh ty sau:

a) Khi tién hanh dang ky co ‘dong, Cong ty cap cho tung cd dong hoac dai dién theo uy quyen co
quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, phiéu biéu quyét, phleu bau cur (neu cd), trén do ghi 80 dang
ky, ho va tén cua co dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va s6 phiéu biéu quyét cia cd dong
do. bai hoi dong cod dong thao luan va biéu quyet theo ting van dé trong nodi dung chuwong trinh.
Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién .



@ Cong ty c6 phan Hop tac lao dong véi nude ngoai

~~ 1z

Két qua biéu quyet duogc Chu toa hodc Trudng ban kiém phiéu thong bao ngay sau khi c6 két
qua kiém phleu Dai hoi bau nhiing ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hoic giam sat kiém
phiéu theo dé nghi cua Chu toa. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi dong cd dong
quyét dinh cin cir & nghi ciia Chu toa cudc hop;

b) C6 dong, ngudi dai dién theo ny quyen ctia ¢b dong 1a t6 chirc hodc nguoi duoc uy quyen den
sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va b1eu quyet
tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong co trach nhiém dimg dai hoi dé cho ¢ dong dén
mudn ding ky va hiéu luc cta nhitng ndi dung di duogc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Ho1 dong quan tri lam chu toa hodc uy quyén cho Pho chu tich/ hoac thanh vién Hoi
dong quan tri khac 1am chu toa cudc hop Pai hoi dong cd dong do Hoi dong quan tri tri€u tap.
Truong hop Chu tich Véng mit hodc tam thdi mat kha nang lam vi¢c thi Pho chu tich Hoi dong
quan tri lam chu toa cudc hop. Truong hop ca Chu tich va Pho chu tich Hoi dong quan tri déu
ving mit, thi cac thanh vién Hoi déng quan tri con lai bau mot ngudi 1am chi toa theo nguyén
tic da s6. Truong hop khong bau duoc nguoi 1am chu toa, Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé
Dai hoi ddng cb dong bau chi toa cude hop trong sb nhitg ngudi du hop va ngudi c¢6 phiéu bau
cao nhat lam chu toa cudc hop;

b) Tru truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop Pai hoi dong cd
dong diéu hanh dé Pai hoi dong ) dong bau chu toa cudc hop va ngudi co6 $6 phiéu bAu cao nhat
lam chu toa cudce hop;

¢) Chii toa ctr mot hodc mot sé ngudi 1am thu ky cude hop;

d) Pai hoi dong cd dong bau mot hodc mot sb nguoi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cua chu
toa cudc hop.

3. Chuong trinh va n6i dung cudc hop phai duoc Dai hoi dong co dong théng qua trong phién
khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian ddi v6i ting van dé trong ndi dung
chuong trinh hop.

4. Chi1 toa dai hoi c6 quyén thyc hién cac bién phap can thiét va hop ly dé diéu hanh cudc hop
Dai hoi dong c6 dong mot cach co trat ty, ding theo chuong trinh d dugc thong qua va phan
anh duoc mong mudn cua da sé ngudi du hop.

a) B6 tri chd ngoi tai dia diém hop Pai hoi dong ) dong;

b) Bao dam an toan cho moi ngudi ¢ mit tai cac dia diém hop;

¢) Tao dleu kién cho c6 dong tham du (hoac tiép tuc tham du) dai hoi. Nguoi triéu tp hop Dai
hoi dong co dong c6 toan quyén thay doi nhiing bién phap néu trén va ap dung tat ca cac bién
phap can thiét. Cac bién phap ap dung co thé 1a cip gidy vao cira hodc st dung nhitng hinh thirc
lura chon khac.

5. Pai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chwong trinh.
Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 v kién.
Két qua kiém phiéu duogc chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.



6. Co dong hoac nguoi duge uy quyen du hop dén sau khi cudc hop d3 khai mac van duogc diang
ky va c6 quyén tham gia biéu quyet ngay sau khi dang ky; trong truong hop nay, hiéu luc cua
nhitng ndi dung di duoc biéu quyét trudc d6 khong thay doi.

7. Ngudi triéu tdp hop hodc chu toa cudc hop Pai hoi dong cd dong cé quyén sau day:

a) Yéu cau tat ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc cc bién phap an ninh hop phap, hop 1y
khéc;

b) Yéu cau co quan c6 thim quyen duy tri trat tu cudc hop; truc xuat nhu’ng nguoi khong tuan

thi quyén diéu hanh cua chu toa, co y gay rdi trat ty, ngin can tién trién binh thuong cua cude
hop hoic khong tuan thi cic yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Dai hoi dong cd dong

8. Chui toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cd dong da co du sb ngudi dang ky du hop tdi
da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hoan cudc
hop hoic thay d6i dia diém hop trong trudng hop sau dy:

a) Dia diém hop khong c6 dui chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c¢6 déng du hop tham gia, thao
ludn va biéu quyét;

¢) C6 ngudi du hop can trd, gy rdi trat tw, c6 nguy co lam cho cudc hop khong duoc tién hanh
mdt cach cong bang va hop phap.

9. Trudng hop chit toa hodn hodc tam dimg hop Dai hoi dong cd dong trai voi quy dinh tai khoan
8 Diéu nay, Pai hoi dong c6 dong bau mot ngudi khac trong sé nhitng nguoi du hop dé thay thé
chu toa diéu hanh cudc hop cho dén lic két thuc; tit ca nghi quyét dugc théng qua tai cude hop
d6 déu c6 hi¢u luc thi hanh.

10. Truong hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai de t6 chirc Dai hoi dong co dong thong qua
hop truc tuyén, Cong ty co trach nhiém dam bao dé c¢6 dong tham du, biéu quyét bang hinh thirc
bo phleu dién t&r hodc hinh thirc dién tir khéac theo quy dinh tai Diéu 144 Luét Doanh nghiép va
khoan 3 Piéu 273 Nghj dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Chimg khoan.

Piéu 20 : Piéu kién dé Nghi quyét cia PHDCD dwo'c thong qua

1. Ngh1 quyet Ve noi dung sau day duo’c thong qua néu dugc so cb dong dai dién tir 65% tong s6
phiéu bleu quyet trg 1én cua tat ca co dong du hop va biéu quyet tai cudc hop tan thanh, hodc trén
50% tong sO phleu biéu quyet clia tat ca cac co dong c6 quyén biéu quyét tan thanh trong truong
hop ldy ¥ kién c6 dong bang van ban, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148
Luat Doanh nghiép:

a) Loai c6 phan va téng sb c¢b phan cua ting loai;

b) Thay d6i nganh nghé va linh vic kinh doanh;

¢) Thay ddi co ciu t chirc quan 1y cong ty

d) Dy 4n dau tu hodc ban tai san c6 gi tri tir 35% tong gié tri tai san trd 1én duge ghi trong bao
c4o tai chinh gin nhit cua Cong ty;

e) T chirc lai, giai thé Cong ty.

2. Cac nghi quyét duoc thong qua khi dugc s6 ¢d dong so hitu trén 50% tong s phiéu biéu quyét
clia tit ca cd dong du hop va biéu quyét tai cudc hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac



khoan 1 Diéu nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

3. Viéc biéu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat _phai thyc hién theo
phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi co dong co téng s6 phleu biéu quyét twong g voi tong
50 cO phan s hiru nhan voi s6 thanh vién dugc bau ctia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat va
¢ dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong sb phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot sb Gmg
cu vién. Nguoi trung cu thanh vién Hoi dong quan tri hodc Kiém soat vién dugc xac dinh theo sb
phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bt dau tir ing ctr vién co sd phiéu bau cao nhét cho dén khi du
s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ nay. Truong hop co tir 02 ing cur vién tro 1én dat cung sd
phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat thi s&
tién hanh bau lai trong sb cac Gmg ctr vién c6 sd phiéu bau ngang nhau hoic Iya chon theo tiéu
chi quy ché bau cir

4. Cac Nghi quyét Pai hoi dong cb dong duogc thong qua bang 100% tong s ¢b phan co quyén
biéu quyet l1a hop phép va c6 hi€u lyc ngay ca khi trinh tu, thu tuc tri€u tap hop va thong qua
nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Piéu 21 : Tham quyén va thé thirc iy y Kién c6 dong bang vian ban dé thong qua quyét
dinh cta DPai héi dong c6 dong

Tham quyén va thé thure liy y kién c6 dong bang van ban dé thong qua Nghi quyét

ctia Pai hoi déng c6 dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri ¢ quyen lay ¥ kién cb dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét ctia Dai
hoi dong cd dong khi xét thdy can thiét vi loi ich cua Cong ty, bao gdm nhung khong giGi han
cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi phleu lay ¥ klen du thao nghi quyet Dai hoi dong co dong,
cac tai li€u giai trinh dy thdo nghi quyet va gui dén tat ca co dong ¢ quyén biéu quyet chdm nhat
10 ngay trudc thoi han phai g lai phiéu lay y kién. Yéu ciu va cach thirc giri phiéu liy ¥ kién
va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 17 Diéu 1é nay.

3. Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich ly v kién;

c) Ho, t€n, dia chi lién lac, quoc tich, sO gidy to phap ly cta ca nhan d6i véi o dong la ca nhan;
tén, ma sd doanh nghiép hoic s gidy to phap Iy cua to chue, dia chi try s¢ chinh dbi voi cb dong

1a t6 chire hoac ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sO gidy to phap ly cua ca nhén d01 voi dai dién
ctia co dong 1a t6 chtrc; s6 lwong ¢ phan cua timg loai va s phiéu biéu quyét ctia c¢b dong;

d) Van dé can lay v kién dé thong qua quyét dinh;

e) Phuong an biéu quyét bao gdm dong ¥, khong dong ¥ va khong c6 ¥ kién dbi voi timg van dé
lay y kién;

f) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 13y ¥ kién da duoc tra 10i;

g) Ho, tén, chit ky cia Chu tich Hoi ddng quan tri.

4. Co dong co6 thé giri phiéu iy ¥ kién da tra 101 dén Cong ty bang hinh thirc guri thu, fax hoic
thu dién tur theo quy dinh sau day:

a) Truong hop gui thu, phiéu lay ¥ kién da duoc tra 101 phai co chit ky cua co dong 1a ca nhan,
cua nguoi dai dién theo uy quyén hodc nguoi dai dién theo phap luét cua ¢ dong 1a to chue.
Phiéu 14y y kién gui vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén
md trude khi kiém phiéu;

b) Truong hop gui fax hodc thu dién tu, phiéu 1dy ¥ kién giri vé Cong ty phai dugc giit bi mat
dén thoi diém kiém phiéu;

¢) Céc phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty sau thoi han di xac dinh tai ndi dung phiéu 13y y kién
hodc da bi mo trong truong hop gui thu va bi tiet 16 trong truong hop g



fax, thu dién tir 1a khong hop 1. Phiéu lay y kién khong dwoc gui vé dugc coi la phiéu khong
tham gia bi€u quyeét.
5. Hoi dong quan tri kiém phleu va lap bién ban kiém phiéu dudi su chu’ng kién cta Ban kiém

soat hogc cua c6 dong khong nam gitr chirc vu quan ly cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cic
ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Muc dich va cac van d& can lay y kién dé thong qua nghi quyét;
c) S6 ¢ dong voi tong 5O phleu bleu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6 phiéu

biéu quyét hop 1¢ va 80 biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thire gui phiéu biéu quyét, kém theo
phu lyc danh sach c¢6 dong tham gia biéu quyét;

e) Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién dbi véi timg van dé;

f) Van dé da duoc thong qua va ty 16 biéu quyét thong qua tuong tmg;

g) Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phéi lién doi
cniu trach nhi¢m vé tinh trung thuc, ch,inh xac cua bién ban kiém phi@u; lién’d('yi chiu trach nhiém
v€ cac thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thuec,
khong chinh xéc.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri Ctén céc cb dong bﬁng viéc dang tai trén trang
thong tin dién tir ctia Cong ty trong thoi han 24 gid, ké tr thoi diém ket thuc kiém phicu.

7. Phiéu lay y kién da duoc tra 10, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua va tai ligu
c6 lién quan gfri kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu giir tai tru s& chinh cia Cong ty.

8. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc lay y klen co dong bang van ban néu dugc s6 ¢b

dong s& hiru trén 50% tong sO phiéu biéu quyét cua tat ca cd dong co quyen biéu quyét tan thanh
va c6 gia tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Dai hoi dong co dong.

Piéu 22 : Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong

1. Cuc hop Dai hoi dong ¢6 dong phai dugc ghi bién ban va ¢6 thé ghi 4m hodc ghi va luu giir
dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c¢6 cac ndi dung chu ycu sau
day:

a) Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hoi déng cb dong;

c¢) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e), Tom tat dién bién cudc hop vacacy kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi dong cd dong vé tung
van de trong chuong trinh hop;

f) S6 ¢6 dong va tong s6 phiéu biéu quyet cta cac co dong du hop, phu luc danh sach dang ky co
dong, dai dién c6 dong du hop véi s6 c¢d phan va sé phiéu bau tuong ung;



g) Tong sd phleu biéu quyét ddi voi ting van dé biéu quyet trong d6 ghi & phuong thirc biéu
quyét, tong sO ph1eu hop 1€, khong hop 18, dong ¥, khong ddng v va khong co ¥ kién; ty 1¢ tuong
ung trén tong s6 phiéu biéu quyét cta c6 dong du hop;

h) Cac van dé da duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

i) Ho, tén va chir ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chit toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi
bién ban nay cé hiéu luc néu dugce tat ca thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham du hop ky
va co dﬁy da ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tur
chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong phai duoc 1ap xong va thong qua trude khi két thuc cudc
hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé4c ctia ndi dung bién ban.

3. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach cd dong dang ky du hop
kém chit ky cua ¢ dong, vin ban uy quyén tham du hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién ban
(néu cb) va tai liéu co lién quan kém theo théng bio moi hop phai duge cong bd thong tin theo
quy dinh phép ludt vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan va phai duoc luu giit tai tru
so chinh cua Cong ty.

Piéu 23: Yéu ciu huy b6 Nghi quyét cuia Pai héi dong c6 dong

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc nghi quyet hodc bién ban hop Dai hoi dong co dong
hogc bién ban két qua kiém phiéu lay y klen Dai hoi dong ¢ dong, cb dong hoac nhom cb dong
hodc nhom c¢6 dong s hitu tir 05% tong so ¢d phan pho thong trg 1én co quyen yéu cau Toa an
hodc Trong tai xem xét, huy bo nghi quyét hoic mot phan ndi dung nghi quyét Dai hoi dong cd
dong trong céc truong hop sau day:

1. Trinh ty, thu tyc tridu tap hop va ra quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢ dong vi pham nghiém trong
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Didu 20
Diéu 1é nay.

2. N6i dung nghi quyét vi pham phap luat hoc Diéu 1¢ nay.

Chwong VII

HOI PONG QUAN TRI
Piéu 24: U'ng cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri
1. C6 d6ng hodc nhém cd déng s hitu tir 05% tong s6 ¢d phan phod thong trd 1én cd quyén dé cir
g ctr vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.
2. Céc g ctr vién Hoi déng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh
xac va hop 1y cua cac thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mot
cach trung thyc, can trong va vi loi ich cao nhét ciia Cong ty
3. Trudng hop sb luong tng cir vién duge cd dong, nhom cd dong dé cir thip hon sb luong Gmg
ctr vién toi thiéu theo quy dinh; hodc cac ung cu vién khong dam bao du diéu kién, tiéu chuan
theo quy dinh thi ) ung cu vién con lai do Hoi dong quan tri duong nhiém dé cu. Viéc Hoi
ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tmg ctr vién phai duoc cong bd rd rang trude khi Pai
hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia phap luit.

4. Truong hop dé xac dinh duoc tmg cir vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac tng ctr vién ti thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hoi déng cb dong
trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac tng cur vién nay truge
khi bo phiéu, Gmg ctr vién Hoi dong quan tri phai ¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh xac cta cac thong tin ca nhan dugc cong b va phai cam két thyrc hién nhiém vy mét cach
trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat cia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong
quén tri. Thong tin lién quan dén tmg ctr vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gdm:



a) Ho tén, ngay thang an sinh,;
b) Trinh d6 hoc van;
¢) Trinh d6 chuyén mon;
d) Qua trinh cong tac;
¢) Tén cac cong ty ma Gng cur vién dang nam giir chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri va cac
chtrc danh quan ly khac (néu co);
f) Cac loi ich lién quan dén Cong ty (néu co);
g) Ho, tén ctia ¢6 dong, hodc nhom b dong, s ¢ phan s hitu cua ¢ dong, nhom cbd dong dé
cu ung ct vién do (néu co)
h) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Quy ché Ung cir - dé cir va bau cir thanh vién
Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.;

5. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap ung cac ‘tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép va biéu 1€ cong ty :

a) Co nang lyc hanh vi dén su day du, khong thudc déi twong khong duoc quan 1y doanh nghiép
quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luat doanh nghiép ;
b) C6 trinh d6 chuyén mén tbi thiéu 1a k¥ su hogc ctr nhan, c6 kinh nghiém trong quan tri kinh
doanh hoac trong linh vuc, nganh, nghé kinh doanh cta cong ty;
¢) Khong nhét 13 c6 dong cua cong ty;
d) Thanh vién Hoi ddng quéan tri ciia mot cong ty dai chung chi dugc dong thoi 1a thanh vién
Hoi dong quan tri tai toi da 05 cong ty khac;
e) Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugc 13 ngudi ¢6 quan hé gia dinh cia Giam
doc, va nguoi quan 1y khac cia cong ty.

Piéu 25: Thanh phan va nhiém Ky cia thanh vién Hoi déng quan tri

1. S6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri 1a [05] ngui.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va c6 thé dugc bau
lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri
cung két thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri
cho dén khi c¢6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong viée.

3. Co ciu thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau:

Co céu Hoi ddng quan tri cia Cong ty phai dam bao ti thiéu 1/3 tong s6 thanh vién
Hoi dong quan tri 13 thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t6i da thanh vién
Hoi ddng quan tri kiém nhi¢m chirc danh diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc
1ap ctia Hoi déng quan tri.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong
truong hop bi Pai hoi dong c6 dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai
Diéu 160 Luat Doanh nghiép.

5. Viéc bd nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc cong bd thong tin theo quy
dinh phap luat vé cong b thong tin trén thi truong ching khoan.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong ctia Cong ty.

Piéu 26: Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1a co ‘quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyet d1nh thuc hién quyen va nghia vy cua cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc
thim quyén cua Pai hoi ddng cd dong.

2. Quyen va nghia vu ctia Hoi dong quan tri do luét phap, Diéu 1¢ cong ty va bai hoi
dong cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu
sau:

a)‘ Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua Cong ty;



b) Kién nghi loai ¢ phan va téng s6 cb phan dugc quyén chio ban cua ting loai;

¢) Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi s6 ¢ phan duoc quyén chao

ban cta timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gi4 ban c6 phan va trai phiéu cta Cong ty;

e) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133

Luat Doanh nghiép;

f) Quyét dinh phuong 4n dau tu va dy an dau tu trong tham quyén va gii han

theo quy dinh cua phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri

tr [20%] tong gi4 tri tai san trd 1én duoc gh1 trong bao cdo tai chinh gan nhat ciia Cong

ty trir hop dong, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cua Pai

hoi dong cd dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167

Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich H6i ddng quan tri, Ph6 chu tich Hoi dong quan tri; bd
nhiém, mién nhiém, ky két hop dong, chim dit hop dong d6i véi Giam dbc va ngudi quan 1y
quan trong khac do Piéu 1& cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va loi ich
khac ctia nhimg ngudi quan 1y do; cr nguoi dai dién theo iy quyén tham gia Hoi dong quan tri/
Hoi dong thanh vién thanh vién hodc Pai hoi dong cd dong & cong ty khac, quyét dinh mirc thu
lao va quyén loi khac ctia nhitng ngudi do;

j) Giam sat, chi dao Giam ddc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc

kinh doanh hang ngéy cua Cong ty;

k) Quyét dinh co cau té chirc, quy ché quan 1y ndi bd ctua Cong ty, quyet dinh

thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua cd phan cta doanh
nghié¢p khac;

1) Duyét chuong trinh, n6i dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong cb dong, triéu tap hop Dai
ho6i dong cb dong hoic 14y y kién dé Pai hoi ddng cd dong thong qua nghi quyet

m) Trinh béo cdo tai chinh hing nim d3 duoc kiém toan 1én Pai hoi dong cd

dong;

n) Kiép nghi mirc cd thre duoc tra; quyét dinh tho1 han va thu tuc tra cd thrc hodc

xu 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Kién nghi viéc t6 chuc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

p) Quyét dinh ban hanh Quy che hoat dong Hoi dong quan tr1 Quy ché ndi bd vé quan tri cong
ty sau khi duoc Dai hoi dong cd dong thong qua; Quy ché vé cong b thong tin ciia cong ty;

q) Quyeén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Chimg

khoan, quy dinh khéc cua phép luat va Diéu I¢ cong ty.

3. Ho1 ddng quan tri phai bao cdo Dai hoi dong cb dong két qua hoat dong cua Hoi

dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND- CP ngay 31 thang 12 nam
2020 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot so diéu ctia Luat Chirng khoan.

Piéu 27 :Tién lwong, thu lao, thwéng va loi ich khac ctia thanh vién HDQT

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri ndm gilr chtrc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi déng quan tri
lam vi¢c chuyén trach gém Chu tich, Pho chu tich Hoi déng quan tri , Trudng cac tiéu ban cua
Hoi dong quan tri (néu c6) hodc thuc hién nhirng cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong
thuong cua mot thanh vién Hoi déng quan tri, dugc trd thém thu lao dudi dang tién luong theo
quyét dinh ctuia Hoi dong quan tri.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri dugce hudng thi lao cong viée va thudng.

Thu lao cong viée duogce tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cia



thanh vién Hoi dong quan tri va muc thu lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh mirc thu lao
cho tirng thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Téng muc thu lao va thuong cua Hoi ddng quan tri
do Pai hoi dong c¢d dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.

4. Luong, thu lao cua timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cta
Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh myc
riéng trong bao co tai chinh hang nim ctia Cong ty va phai bao cdo Dai hoi déng c6 dong tai
cudc hop thuong nién.

5. Thanh vién Ho1 déng quan tri co quyén duoc thanh toan tt ca cac chi phi di lai, an, ¢ va cac
khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién Hoi déng
quan tri cua minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc t61 tham dy cac cudc hop Dai hoi
ddng cb dong, Hoi dong quan tri hodc céc tiéu ban cia Hoi dong quan tri.

Piéu 28 : Chu tich, Pho Cha tich Hoi dong quan tri

1. Chi tich va Pho chi tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quén trj bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m
trong sO cac thanh vién Hoi1 dong quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri khong dugc kiém Giam ddc.

3. Chu tich Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh ké hoach hoat dong cua Hoi déng quan tri;

b) Chuan bi chu:O'ng trinh, nd1 dung, tai liéu phuc vu cudc hop; tri¢u tap, chu tri va lam chu toa
cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) T6 chire viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

e) Gidm sat qua trinh td chire thuc hién céac nghi quyét, quyét dinh cua HPQT;

f) Chu toa cude hop Pai hoi déng ) dong;

g) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty. 4. Truong
hop Chu tich Hoi déng quan tri c6 don tir chirc hodic bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi déng quan
tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han [10 ngay] ké tir ngdy nhan don tir chirc hodc bi mién
nhiém, bai nhiém.

5. Truong hgp Chu tich Hoi dér}g quan tri vang mat hodc khong tI}é thuc hién dugc nhiém vu
cua mjnh thi Phé chu tich Hoi dong quan tri thay dé€ thuc hién quy@n va nghia vy cua Chﬁ tich
Hoi dong quan tri. Truong hop ca Chu tich va Phé chu tich Hoi dong quan tri khong thé thuc
hién dugc nhiém vu cua minl}, thi cac thanh vién con 1g}i bau lgéu mot nguoi trong sé cac thanh
vién gilr chire Chu tich H6i dong quan tri theo nguyén tac da s6 thanh vién con lai tan thanh cho
dén khi c6 quyét dinh mdi cia Hoi dong quan tri.

Piéu 29: Cac cudc hop cua Hoi dong quan tri

1. Chu tich va Pho chu tich Hoi déng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi déng
quén tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic bau cir Hoi ddng quan tri d6. Cudc
hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhit hodc ty 1& phiéu bau cao nhat triéu tap va chu
tri. Trudong hop c6 nhiéu hon mét thanh vién c6 s phiéu bau hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhat va
ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu tap
hop Hoi dong quan tri sb phiéu bau hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh
vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu tip hop Hoi dong quan tri
2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhit mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thuong,

3. Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tdp hop Hoi ddng quan trj trong trudng hop sau day:

a) Co dé nghi ciia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Ho61 déng quan tri;

b) C6 dé nghi ciia Giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;

¢) C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri.

4. P& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc lap thanh vin ban, trong d6 néu & muc
dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quén tri trong thdi han 07 ngay 1am
viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khong tri¢u



tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Ho1 ddng quan tri phai chiu trach nhiém
vé nhitng thiét hai xay ra ddi v6i Cong ty; ngudi dé& nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi
ddng quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai giri théng béo
moi hop cham nhét 1a [03 ngay] lam viéc trude ngay hop. Thong bao moi hop phai xac dinh
cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyet dinh. Thong
bao moi hop phai kém theo tai liéu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.
Thong bao moi hop Hoi dong quan tri co thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tir hoac phuong thirc khac do va bao dam dén duoc dia chi lién lac cua tung thanh vién
Hoi dong quan tri dugc ding ky tai Cong ty.

7. Chu tich Ho6i dong quan tri hodc nguoi tri€u tap gui thong bao moi hop va cac tai liéu kem
theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi voi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soét c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; ¢ quyén thao ludn
nhung khong duogc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri dugc tién hanh khi c6 tir ba phan tu tong sé thanh vién trd 1én
du hop. Trudng hop cudc hop duoc triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du sé thanh
vién du hop theo quy dinh thi duogc triéu tip lan thi hai trong thoi han [07 ngay] ké tir ngay
du dinh hop 1an thir nhit. Trudng hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu co6 hon mot nira sb
thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi ddng quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong
hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;
¢) Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;

e) Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

f) Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac.

10. Trudng hop gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quén tri
cham nhat 13 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude sy ching
kién cua tit ca nhimg ngudi du hop.

11. Thanh vién phai tham dy day du cac cude hop Hoi ddng quan tri. Thanh vién dugc
iy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoi dong
quén trj chip thuén.

12. Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri duoc thong qua néu duoc da sb
thanh vién dy hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing
thudc vé phia c6 ¥ kién ctiia Chu tich Hoi déng quan tri.

Piéu 30: Cac tiéu ban thudc Hoi déong quan tri

1. Ho1 dong quén tri ¢6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan sy, luong thuong, kiém toan ndi bo, quan ly rui ro. S6 luong thanh
vién cia tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh co t6i thiéu 1a 03 ngudi bao gdm
thanh vién ciia Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai.

Céc thanh vién doc lap Hoi dong quan tri/ thanh vién H01 dong quan tri khong diéu
hanh nén chiém da sO trong tiéu ban va mét trong sd cac thanh vién nay dugc bo
nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tr1 Hoat dong cuia tiéu
ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét ctia tiéu ban chi co
hiéu lyc khi c6 da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu
ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 dong quan tri, hodc cua tiéu ban truc thude Hoi
ddng quan tri phai pht hop véi cac quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu



1¢ cong ty, Quy ché noi bo vé quan trj cong ty.

Piéu 31: Ngwoi phu trach quan tri cong ty

1. HG1 dépquuén tri cia Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 nguoi phu trach quan tri
cong ty dé ho trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghi¢p.

2. Nguoi phu trach quan tri cong ty khong dugce dong thoi 1am viée cho t6 chirc kiém
toan dugc chap thuan dang thyc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh ciia Cong ty.

3. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 quyén va nghia vu sau:

a) Tu vin Hoi ddng quan trj trong viée t6 chirc hop Dai hoi ddng c6 dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan gitta Cong ty va co dong;

b) Chuan bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong c6 dong
theo yeu cau ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat;

c) Tu van vé thu tuc cua cac cude hop;

d) Tham du céc cudc hop;

e) Tu vén thii tuc 1ap cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri phit hop véi quy dinh cia
phép luat;

f) Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong tin
khac cho thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

g) Giam sat va bao cao HPQT vé hoat dong cong bd thong tin ctia Cong ty;

h) La dau mdi lién lac v6i cac bén co quyén loi lién quan;

i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty;

k) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phéap luat va Diéu 1é cong ty.

Chwong VIII

GIAM POC PIEU HANH, CAN BO QUAN LY KHAC
VA THU KY CONG TY
Piéu 32: T6 chirc bd may quan ly
Heé théng quan 1y cua Cong ty phai dam bao b may quan ly chiu trach nhiém tru6c Hoi df)ng
quan tri va chiu sy giam sat, chi dao ciia Hoi dong quan tri trong cong viéc kinh doanh hang
ngay cua Cong ty. Cong ty c6 Giam dbc, cac Pho Giam dbc, Ké toan truong va cac chirc danh
quén 1y khac do Hoi dong quan tri bd nhiém.

Viéc bd nhiém mién nhiém, bai nhiém cac chitc danh néu trén phai dugc thong qua béng nghi
quyét, quyét dinh ctia Ho1 dong quan tri.

Piéu 33: Ngwai diéu hanh cong ty

1. Nguoi diéu hanh Coéng ty bao gdm Giam ddc, Pho giam dbc, Ké toan truong va nguoi didu
hanh khéc theo quy dinh cua Diéu 1€ cong ty.

2. Theo dé nghj cia Giam dbc va dugc sy chap thuan cia Hoi dong quan tri, Cong ty duoc
tuyén dung ngudi diéu hanh khac vé6i sé lugng va tiéu chuin phu hop véi co cau va quy ché

quan ly cua Cong ty do Hoi ddng quan tri quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh nghi¢p phai co
trach nhiém dé hd tro Cong ty dat duoc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va to churc.

3. Giam ddc dugc tra lwong va thuong. Tién luong va thudng ciia Giam ddc do Hoi dong quan
tri quyét dinh.

4. Tién luong cua ngudi diéu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh cta Cong ty theo quy dinh
ctia phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai
chinh hiang nim cia Cong ty va phai bao cao Dai hoi dong c6 dong tai cude hop thudng nién.
Piéu 34: B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cia Giam déc

1. Hoi dong quan tri b nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thué ngudi khac 1am Giam



doc.

2. Giam ddc 1a nguoi didu hanh cong viée kinh doanh hang ngiy cua Cong ty; chiu sy giam sat
cua Hoi déng quan tri; chiu trdch nhiém trudc Hoi déng quan tri va trude phép luat vé viée thuc
hién quyén, nghia vu duoc giao.

3. Nhiém ky cua Giam déc khong qua 05 niam va c6 thé duoc bd nhiém lai voi sb nhiém ky
khong han ché. Giam dbc phai dap tng céc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cta phap luat va
Diéu 1é cong ty.



4. Giam doc c6 cac quyen va nghia vu sau:

a) Quyét dinh cac van dé lién quan‘dé'n cong viéc kinh doanh hang ngay cua

Cong ty ma khong thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

b) T6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

¢) T6 chic thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cua Cong ty;
d) Kién nghi phuong an co cdu td chirc, quy ché quan 1y ndéi bd cua Céng ty;
e) Bo nhiém, mién nhi@-m, bai phiém cac Ch\l’l’C danh quan ly trong Cong ty, trir

cac chuc danh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

f) Quyét dinh tién lwong va loi ich khac d6i voi nguoi lao dong trong Cong ty,

ké ca nguoi quan 1y thudc tham quyén bo nhiém cua Gidm déc;

g) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghi phuong an tra cd tirc hodc xir Iy 16 trong kinh doanh;

1) Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1é cong ty va nghi
quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

j) Quyet dinh tat ca cac van dé khong can phai c¢6 nghi quyét cua Hoi dong quan

tri, bao gém viéc thay mat cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thwong mai, to chirc va
diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh thudng nhat cia Cong ty theo nhimng thong 1& quan 1y
t6t nhat;

k) Kién nghi s6 lwong va cac loai can bd quan Iy ma cong ty can thué dé Hoi dong quan tri bd
nhiém hodc mién nhiém khi can thiét nham ap dung cac hoat dong ciing nhu cac co cau quan ly
tdt do Hoi déng quan tri dé xuét, va tu van dé Hoi déng quan tri quyét dinh muc luong, thu lao,
cac lgi ich va cac diéu khoan khac cua hop dong lao dong ciia can bd quan 1y;

1) Tham khao y kién ciia Hoi dong quan tri dé quyét dinh s6 lwong nguoi lao dong, mirc
luvong, tro cap, loi ich, viéc bo nhi€ém, mién nhiém va céac di€u khoan khac lién quan dén hop
dong lao dong cua ho;

m) Vao ngay [31 thang 10] hang nam, Giam déc diéu hanh phai trinh Hoi dong quan tri phé
chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co sé dap Gmg cac yéu cau
ctia ngén sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam nam.

n) Thuec thi ké hoach kinh doanh hang nam dugc Dai hoi déng cd dong va Hoi
dong quan tri thong qua;

0) Dé xuit nhirng bién phap nang cao hoat dong va quan 1y ctia Cong ty;

p) Chuén bi cac ban du toan dai han, hang nim va hang thang cua Cong ty (sau ddy goi 1a ban
du toan) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang nim va hang thang cia Cong ty theo ké
hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nim (bao gdm ca ban can d6i ké toan, bao cdo hoat dong
san xudt kinh doanh va béo cdo luu chuyén tién t& du kién) cho timg nidm tai chinh s& phai
dugc trinh d¢é Hoi dong quan tri thong qua va phai bao gdm nhing thong tin quy dinh tai cac
quy ché cua Cong ty.

q) Thuyc hién tit ca cac hoat dong khac theo quy dinh ciia Diéu 1é nay va cac quy ché ciia Cong
ty, cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ctua Giam ddc diéu hanh va phap
luat.

4. Bao céo 1én Hoi dong quan tri va cac ¢ dong. Giam dbc chiu trach nhiém truéc Hoi dong

quan tri va Pai hoi déng c6 dong vé viéc thyc hién nhiém vu va quyén han duoc giao va phai
bao céo cic co quan nay khi dugc yéu ciu.

5. Hoi déng quan tri c6 thé mién nhiém Giam ddc khi da s6 thanh vién Hoi déng quan tri c6
quyén biéu quyét du hop tan thanh va b6 nhiém Giam ddc mai thay thé.



Piéu 35: Thw ky Cong ty
Khi xet thdy can thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty. Thu k¥ cong ty co
quyén va nghia vu sau day:
a) Hd tro t chirc tridu tap hop Dai hoi dong c6 dong, Hoi ddng quan tri; ghi chép cac bién ban
hop;
b) Ho trg thanh vién Hoi déng quan tri trong vi¢c thuc hién quyén va nghia vu dugc giao;
¢) Ho tro Hoi dong quan tri trong ap dung va thue hién nguyén tic quan tri cong ty;
d) Hb trg cong ty trong xay dung quan hé c¢b doéng va bao vé quyén, loi ich hop phap cia cb
d6ng; viéc tudn thii nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin va thi tuc hanh chinh;
Thu ky cong ty c6 trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 1é
cong ty.

Chwong IX

BAN KIEM SOAT

Piéu 36: Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat

1. Vigc ing cr, dé ctr thanh vién Ban kiém soéat duge thuc hién tuong tu quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Piéu 24 Piéu 18 nay.
2. Truong horp 5O luong cac g vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va ung cir khong du 5O
luong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém ung vién hodc to chuc dé cur
theo quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat.
Viéc Ban kiém soat du:orng nhlem g10’1 thiéu thém tmg vién phai dugc cong bd 16 rang trude khi
Dai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh ctia phap luat.
Piéu 37: Thanh phin Ban kiém soat

1. S lwong thanh vién Ban kiém soét ctia Cong ty 1a 03 ngudi. Nhiém ky cta thanh vién Ban
kiém soat khong qua 05 nam va co thé duoc bau lai voi $6 nhi¢m ky khong han ché.
2. Thanh vién Ban kiém so4t phai d4p tng cac tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu
169 Luat Doanh nghié¢p va khong thudc céc truong hop sau:

a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac
bao céo tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trudc do.

3. Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai
khoéan 2 bi€u nay;

b) C6 don tir chirc va dugc chip nhan:

4. Thanh vién Ban kiém soét bi bii nhiém trong cac trudng hop sau:

a) Khong hoan thanh nhi¢m vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop
bat kha khéang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy ctia thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu I¢ cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

Piéu 38 : Trrd'ng Ban kiém soat

1. Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 cac thanh vién Ban kiém soét;
viéc bau, mién nhiém, bai nhi€ém theo nguyén tac da s6. Truéng Ban kiém soat phai co
bang tot nghi€p dai hoc trd lén thudc mot trong cac chuyén nganh kinh t€, tai chinh, ké



toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong

kinh doanh cta Cong ty.

2. Quyén va nghia vu ctia Trudong Ban kiém soat:

a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cau Héi ddng quan tr}, Giam ddc va nguoi diéu hanh khac cung cép cac thong tin

lién quan dé bao céo Ban kiém soat;

C) Lap va ky bao cao cia Ban kiém so4t sau khi da tham khao y kién cua Hoi dong quan

tri de trinh Pai hoi dong c6 dong.

Piéu 39 : Quyén va nghia vu ctia Ban Kiém soat

Ban kiém soat ¢6 cac quyen, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh nghiép va

cac quyén, nghia vu sau:

1. Bé xuit, kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chire kiém toan duoc

chép thuan thuc hién kiém todn Béo céo tai chinh cua Cong ty; quyét dinh t6 chirc kiém

toan dugc chip thuan thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mién kiém toan vién

duoc chip thuin khi xét thiy can thiét.

2. Chiu trach nhiém trudc c6 dong vé hoat dong giam sat ciia minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong cua

thanh vién HGi dong quan tri, Gidm doc, nguodi quan 1y khéc.

4. Pam bao phdi hop hoat dong v6i Hoi ddng quan tri, Giam dbc va cd dong.

5. Truong hop phat hién hanh vi vi phgm phap luat hodc vi pham Diéu 1¢ cong ty cua
thanh Yién Hoéi dong quan tri, Qiém doc va nguoi diéu hanh khéc cta doanh nghiép, .
Ban ki€ém soat phai thong bép bang van ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gio, yéu cau
nguoi cé hanh vi vi pham cham dut vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét va trinh Dai hoi dong ¢ dong thong qua.

7. Béo céo tai Dai hi dong co dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ching khoén.
8. C6 quyen tiép can ho so, tai li¢u cua Cong ty luu giit tai try s¢ chinh, chi nhanh va dia diém
khac; c6 quyén dén dia di€ém lam viéc cua ngudi quan ly va nhan vién cua Cong ty trong gio
lam viéc.

9. C6 quyén yéu ciu Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc va ngu:cn quan
1y khac cung cdp day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh
va hoat dong kinh doanh cia Cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 40 : Cudc hop ctia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhét 02 lan trong mot nam, sd lwong thanh vién tham dy hop it
nhat 1a 2/3 s thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dugc lap chi tiét va rd
rang. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién
ban cudc hop. Cac bién ban hop ciia Ban ki€m soat phai dugc luu gilt nham xac dinh trach
nhiém cua tung thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién HPQT, Giam déc va dai dién t6 chirc kiém toan
duoc chap thuan tham du va trd 161 cac van dé can dugce lam ro.

Diéu 41 : Tién lwong, thu lao, thwdéng va lgi ich khac cia thanh vién Ban Kiém soat

Tién lvong, thu lao, thudng va loi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat duoc thuc

hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban klem soat duoc tra tién lwong, thu lao, thuong va loi ich khac theo quyét

dinh cua Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong mure tién luong, thu lao,
thuong, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam cua Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi sir dung dich vu tu
van doc 1ap v6i mire hop 1y. Tong muc thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngin sach



hoat dong héng nam cta Ban kiém soat d3 duoc Pai hoi déng ) dong chép thuan, truor truong
hop Pai hoi dong c6 dong co quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat duogc tinh vao chi phi kinh doanh cta
Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thu¢ thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cua phap
luat c6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang nam cua Cong

ty.

Chwong X

TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI THANH VIEN BAN
KIEM SOAT GIAM POC VA NGU'O'I PIEU HANH KHAC

Piéu 42 : Trach nhiém trung thwc va tranh cac xung dot vé quyén loi

Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc va nguodi dieu hanh khéc
c6 trach nhiém thyc hién cac nhiém vy ctia minh, ké cd nhitng nhi€ém vu véi tu cach thanh vién
cac tiéu ban ctia Ho1 dong quan tri, mot cach trung thuc, can trong vi lgi ich cia Cong ty.

1. Thanh vién Ho6i dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc va ngudi quan
Iy khac phai cong khai cac 1gi ich c6 lién quan theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va cac
van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban ki€ém soat, Giam doc, nguoi quan 1y khac va
nhitng nguoi c6 lién quan cia cac thanh vién nay chi dugc sir dung nhirng thong tin c6 duogc
nho chtrc vu ciia minh dé phuc vu lgi ich cia Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc va nguoi quan ly khac
c¢6 nghia vu théng bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri, Ban klem soat ve cac giao dich
gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty dai ching nim quyén kiém soat trén 50%
tré 1én von diéu 18 voi chinh déi trong d6 hodc véi nhitng ngudi c6 lién quan cua d6i tuong do
theo quy dinh cta phép luat. D6i voi cac giao dich néu trén do Pai hoi déng cb dong hoic Hoi
dong quan tri chap thuan, Cong ty phai thyuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo
quy dinh ctia phap luat ching khoan vé cong bd thong tin.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét dbi voi giao dich mang lai loi ich cho
thanh vién d6 hodc ngudi c6 lién quan cua thanh vién do6 theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Gidm doc, nguoi quan ly khac va
nhitng nguoi cé lién quan cua cac doi twong nay khong dugce sir dung hodc tiét 1o cho nguoi
khac céac thong tin ndi bd dé thuc hién cac giao dich co lién quan.

6. Giao dich gitra Cong ty voi mot hoac nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Gidm doc, nguoi di€u hanh khac va céc ca nhan, t6 chic co lién quan dén cac doi
tuong nay khong bi vo hi¢u trong cac truong hop sau day:

a) DPoi voi giao dich c6 gia tri nhd hon [35%] téng gia tri tai san duogc ghi trong bao cio tai
chinh gan nhét, nhitng ndi dung quan trong ctia hop dong hodc giao dich ciing nhu cac mdi
quan h¢ va lgi ich cua thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc,
ngudi diéu hanh khac di duoc bao cio Hoi ddng quan tri va duoc Hoi dong quan tri théng qua
bang da s6 phiéu tan thanh ctia nhitng thanh vién Hoi dong quan tri khong c6 loi ich lién quan;

b Pbi v6i giao dich o gia tri bang hodc 16n hon [35%] hoic giao dich dan dén gia tri giao dich



phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gia tri tir [35%] tro 1én
tong gia tri tai san dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat, nhimg ndi dung quan trong cua
giao dich nay ciing nhur mbi quan hé va loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Giam ddc, nguoi diéu hanh khac da duogc cong bd cho cac ¢d dong va duoc Dai hdi
ddng c6 dong thong qua bang phiéu biéu quyét ciia cac co dong khong co loi ich lién quan.

Piéu 43: Trach nhiém vé thiét hai va boi thwong

1. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc va nguoi diéu hanh khac
vi pham nghia vu, trach nhiém trung thuc va cin trong, khong hoan thanh nghia vu cta minh
phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Cong ty bdi thudng cho nhu'ng nguoi da, dang hoac co thé trd thanh mot bén lién quan trong
cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gom cac vu viéc dan sy, hanh chinh va khong pha1 la cac vu
kién do Cong ty la nguoi khoi kién) néu ngucn d6 da hodc dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc, ngudi diéu hanh khac, nhan vién hodc dai dién dugc Cong
ty iy quyén d3 hodc dang thuc hién nhiém vu theo iy quyén ctia Cong ty, hanh dong trung thuc,
can trong vi loi ich ctia Cong ty trén co s& tuan thu luat phap va khong co bang ching xac nhan
rang nguoi d6 da vi pham trach nhiém ctia minh.

3. Chi phi bdi thudng bao gém chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cdc khoan phai thanh
toan phat sinh trong thuc té (ké ca phi thué luat su) khi giai quyét nhiing vu viéc nay trong khuén
kho luat phap cho phép.

Chwong XI

QUYEN TRA C(’U SO SACH VA HO SO CONG TY
DPiéu 44: Quyén tra ciru s6 sach va ho so

1. C6 dong phd thong co quyén tra ctru s6 sach va hd so, cu thé nhu sau:

a) C6 dong phd théng co quyén xem x¢t, tra ciru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac
trong danh sach c6 dong co quyén biéu quyét; yéu cau stra d6i thong tin khong chinh xéc cua
minh; xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 18 cong ty, bién ban hop Pai hoi dong cd
d6ng va nghi quyét Dai hoi dong c¢d dong;

b) C6 dong hodc nhém c¢d dong so hiru tir 05% tong sd ¢d phan phd thong tro 1én hodc c¢6 quyén
xem xét, tra ciru, trich luc sé bién ban va nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri, bao céo
tai chinh giita ndm va hang nam, bao co ctia Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai thong qua
Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh
doanh cua Cong ty.

2. Truong hop dai dién ducrc uy quyen cua co dong va nhom co déng yéu cau tra ctru sb sach va
h6 so thi phai kém theo g1ay y quyén cua ¢ déng va nhom c6 déng ma nguoi d6 dai dién hodc
ban sao cong ching cua giay uy quyén nay.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc va nguoi diéu

hanh khéc c¢6 quyén tra ciru s6 diang ky cd dong ciia Cong ty, danh sach c6 dong, sd sach va ho
so khac cua Cong ty vi nhitg muc dich lién quan t6i chtc vu ctia minh véi diéu kién cac thong
tin nay phai dugc bao mat.

4. Cong ty phai luu giit Piéu 16 nay va nhimg ban stra ddi bd sung Piéu 18, Gidy chl'rng nhéan
dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chimg minh quyén s¢ hiru tai san, nghi quyét Pai
hoi ddng cd déng va Hoi ddng quan tri, bién ban hop Dai hoi dong cb dong va Hoi dong quan tri,
cac bao cao cua Hoi dong quan tri, cac bao cdo cua Ban kiém soat, bao cdo tai chinh nim, s6
sach ké toan va cac tai liéu khac theo quy dinh cta phap luat tai try s& chinh hodc mot noi khac
v6i diéu kién 13 cac c¢d déng va Co quan ding ky kinh doanh duoc thong bao vé dia diém luu trix
cac tai liéu nay.



5. Diéu 1 cong ty phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

Chwong XII

CAC TO CHU’C CHINH TRI VA TO CH(*C CHINH TRI XA HOICONG NHAN VIEN
VA CONG POAN

Piéu 45: T6 chirc chinh tri va to chirc chinh tri xa hi
1. T chirc chinh tri, to chic chinh tri-x3 hoi trong cong ty hoat dong trong khuon
khé Hién phap, phap luat va theo Diéu 1é cta t6 chtrc d6 phu hop véi quy dinh cua phap luat.
2. Cong ty c6 nghia vu ton trong, tao diéu kién thuan loi dé nguoi lao dong thanh 1ap va tham
gia hoat dong trong céc td chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Piéu 46: Cong nhan vién va cong doan
1. Giam ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi ddng quan trj thong qua cac van dé lién quan dén viéc
tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém x3 hoi, phuc loi, khen thudng
va ky luat dbi véi nguoi lao dong va ngudi didu hanh doanh nghiép. 2. Giam ddc phai lap ké
hoach dé Hoi dong quan trj thong qua cac van dé lién quan dén quan hé ciia Cong ty véi cac to
chtrc cong doan theo cac chudn muc, thong 18 va chinh sach quan Iy tot nhat, nhiing thong 16 va
chinh sach quy dinh tai Diéu 1¢ ndy, cac quy ché ctia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

CHUONG XIII

QUAN LY VON PAU TU CUA CONG TY TAI DOANH NGHIEP KHAC

Piéu 47: Quan ly von dau tw ctia Cong ty tai doanh nghiép Khac
1. Cong ty quyét dinh thanh 1ap va dau tu, gop von, mua cb phan tai doanh nghiép khac; quyét

dinh chuyén nhuong vbn dau tu cua Cong ty tai doanh nghiép khac phu hop véi chién luoc va
ké hoach san xuét kinh doanh cta Cong ty va theo quy dinh ctia phap lut.

2. Quyén, nghia vu ctia Cong ty dbi v6i doanh nghiép va von dau tu ctia Cong ty tai doanh
nghi¢p khac thue hién theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ doanh nghiép cong ty dau
tu gbp von Va cac quy dinh cua phap luat hién hanh co lién quan. Cong ty cur nguoi dai dién
theo uy quyén tryc tiép thay mat Cong ty quan 1y Von dau tu ctia Cong ty tai doanh nghiép.

Quyén va nghla vu cua nguoi dai dién theo ty quyén duoc quy dinh tai diéu 16 doanh nghiép
hodc quy ché quan 1y ndi bo do Hoi ddng quan tri ban hanh.

Piéu 48 : Quan hé giﬁ‘a Cong ty voi c6ng ty con

Cong ty thyc hién quyén chi phéi ciia cd dong, bén gop von chi ph01 thong qua Nguoi dai dién
ctia minh 1a céc thanh vién Hoi dong quan tri hoac tai Dai hoi dong c6 dong dbi véi co cau td
chtrc, cong tac can bo, nganh nghé kinh cua doanh nghiép, t6 chirc kinh doanh va phan chia
loi nhuan cta doanh nghiép phu hgp vdi cac quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va quy dinh cta
Phap luat khac c6 lién quan.

Piéu 49 : Quan hé giira Cong ty véi cong ty lién két

1. Cong ty c6 quyén va nghia vu ctia c6 déng dbi voi cong ty lién két theo Diéu 18 cua cong ty

lién két d6 hodc theo hop dong gop von va theo cac quy dinh c6 lién quan ctia Phap luat.

3. Cong ty quan 1y vbn dau tu thong qua ngudi dai dién theo Gy quyén tai doanh nghiép do.

4. Hoi dong quan tri thyc hién cac quyén va nghia vu d6i voi phan von gop & doanh nghiép



thong qua nguoi dai dién theo Gy quyén dé thue hién quyén cua c6 dong, thanh vién gop vén,
bén lién doanh.

Chwong XIV

PHAN PHOI LO'I NHUAN

Piéu 50: Phan phdi loi nhuin

1. Pai hoi dong cb déng quyét dinh mirc chi tra c¢d tirc va hinh thire chi tra ¢6 tirc hang nam tir
lgi nhuan dugc gitt lai cua Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 1ai cho khoan tién tra ¢ tirc hay khoan tién chi tra lién quan toi
mot loai c6 phiéu.

3. Hoi dong quan tri ¢6 thé klen nghl Dai hoi dong cd dong thong qua viée thanh toan toan bo
hodc mot phan cb tirc bang cd phiéu va Hoi dong quan tri 13 co quan thyc thi quyét dinh nay.

4. Viéc thanh toan co tirc dbi voi cac ¢d phiéu niém yét/dang ky g1ao dich tai S& giao dich

chung khoan duoc tién hanh thong qua cong ty chimg khoan hogc Téng Cong ty luu ky va bu

trir chimg khoan Viét Nam. Ddi véi cac ¢d phiéu chua luu ky, ¢6 tirc duoc thanh toan tru tiép

tai cong ty.

5. Can ctr Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Hoi dong quan tri thong qua nghi

quyét, quyét dinh xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach cd dong. Can ctr theo ngay do

nhiing nguoi dang ky voi tu cach c6 dong hodc nguoi s¢ hitu cac ching khoan khac dugce quyén
nhan c6 tlrc bang tién mit hodc cd phiéu, nhin thong bao hoic tai liéu khac.

6. Cac van dé khac lién quan dén phan ph01 lgi nhudn dugc thuc hién theo quy dinh ctua phap
luat.

Piéu 51: Cacvan dé khaclién quan dén phin phdilgi nhuin

1. Loi nhuan thuc hién ctuia Cong ty sau khi ndp thué thu nhép doanh nghié¢p (191 nhudn sau thué)
duoc phan phoi nhu sau:

a) Bu cac khoan khong duoc hach toan vao chi phi dé tinh thué thu nhép;
b) Bu cac khoan 16 (néu c6) cia nam trudc.

2. Loi nhuan sau thué con lai, sau khi da trir cac khoan cua khoan 1 Diéu nay dugc phan phéi
theo thtr ty dudi day:

a) Trich quy khen thudng phuc loi;

b) Chia l4i c6 phan (cb tirc theo quyét dinh ctia Dai hoi dong cd dong.

3. Pbi v6i quy khen thuong, phuc loi, tuy theo ket qué kinh doanh, Hoi dong quan tri s& quyét
dinh mirc trich cu thé va bao cao Pai hoi dong ¢ dong.

Chwong XV
TAI KHOAN NGAN HANG

NAM TAI CHINH VA CHE PO KE TOAN
Piéu 52: Tai khoan ngin hang
1. Cong ty m¢ tai khodn tai cdc ngdn hang Viét Nam hodc tai cac chi nhanh ngan hang nudce
ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.
2. Theo sy chép thudn trudc ciia co quan c6 tham quyén, trong truong hop can thiét, Cong ty c6



thé mo tai khoan ngan hang ¢ nuéc ngoai theo cac quy dinh cta phap lut.

3. Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua cac tai khoan
tién Viét Nam hodc ngoai t€ tai cac ngan hang ma Cong ty ma tai khoan.

Piéu 53: Nam tai chinh

Nam tai chinh cia Cong ty bt dau tir ngdy 01 thang 01 hing nam va két thiic vao ngay 31 thang
12 hang nam. Nam tai chinh dau tién bat dau tu ngay cap Giay ching nhan dang ky doanh
nghi¢p va két thic vao ngay 31 thang 12 nam 1999.

DPiéu 54: Ché d6 ké toan

1. Ché do ké toan Cong ty st dung 1a ché do ké toan doanh nghiép.

2. Cong ty lap s6 sach ké toan bang tiéng Viét va luu giit hd so ké toan theo quy dinh phap luét
vé ké toan va phap luat lién quan. Nhimng hd so nay phai chinh xac, cap nhat, co hé thong va

phai di dé chung minh va giai trinh cac giao dich cua Cong ty.
3. Cong ty su dung don vi tién t¢ trong ké toan 1a dong Viét Nam.

Chwong XVI

BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THU'ONG NIEN,
VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Piéu 55: Bao cao tai chinh nam, ban nién va quy

1. Cong ty phai 1ap bao céo tai chinh nim va bao céo tai chinh nim phai duoc kiém toan theo
quy dinh cua phap luat. Cong ty cong bd bao cio tai chinh nim di dugc kiém toan theo quy
dinh cta phap luat vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan va ndp cho co quan nha
nude c¢6 tham quyén.

2. B4o céo tai chinh ndm phai bao gdm day du cac bao céo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh
phap luat vé ke toan doanh nghiép. Bao cao tai chinh nam phai phan 4nh mot cach trung thuc va
khach quan tinh hinh hoat dong ctia Cong ty.

3. Cong ty phai 14p va cong bd cic bao céo tai chinh ban nién da soat xét va bao cdo tai chinh
quy theo quy dinh phap ludt vé cong bod thong tin trén thi truong chung khoan va ndp cho co
quan nha nudc c¢6 tham quyén.

Piéu 56: Bao cio thwrong nién

Cong ty phai 1ap va cong bd Béo cao thudng nién theo cac quy dinh ctia phap luat vé chimg
khoan va thi truong chimg khoan.

Chwong XVII

KIEM TOAN CONG TY

Piéu 57: Kiém toan

1. Pai hoéi dbng c¢b dong chi dinh mot cong ty kiém toan doc lap hodc thong qua danh sach cac
cong ty kiém toan doc 1ap va uy quyén cho Hoi ddng quan tri quyét dinh Iya chon mot trong sd
cac don vi nay tién hanh kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong ty cho ndm tai chinh tiép theo
dua trén nhirng diéu khoan va diéu kién thoa thuan véi Hoi dong quan tri.

2. Bao cdo kiém toan dugc dinh kém béo cdo tai chinh nam cia Cong ty.

3. Kiém toén vién doc lap thuc hién viéc ki€ém toan bao cdo tai chinh cua Cong ty dugc tham dy
cac cudc hop Pai hdi dong c6 dong va duge quyeén nhan cac thong bdo va cac thong tin khac
lién quan dén cudc hop DPai hdi dong c6 dong va dugc phat bi€u y kién tai dai hoi ve cac van dé



o lién quan dén viéc kiém toan béo céo tai chinh cua Cong ty.

Chwong XVIII CON DAU
Piéu 58: Dau ctia Cong ty
1. D4u cta Cong ty bao gdm du dugc 1am tai co so khic dau hodc dau duéi hinh thirc chit ky
s0 theo quy dinh cta phap luat vé giao dich dién tu.
2. Hoi d@)ng quan tri quyét dinh loai déu, sb luong, hinh thure va ndi dung diu cua Cong ty, chi
nhanh, van phong dai dién ciia Cong ty (néu co).

3. Hoi ddng quan tri, Giam dbc st dung va quan 1y ddu theo quy dinh cta phap luat hién hanh

Chwong XIX

CHAM DU'T HOAT PONG VA THANH LY

Piéu 59: Giai thé cong ty

1. Cong ty c6 thé bi giai thé trong nhiing trudng hop sau:

a) Két thuc thoi han hoat dong da ghi trong Diéu 1é cong ty ma khong c6 quyét dinh gia han;

b) Theo nghi quyét, quyét dinh ciia Pai hoi déng cb dong;

¢) Bi thu hdi Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép;

d) Cac truong hop khéac theo quy dinh cia phép luat.

2. Viéc giai thé Cong ty trude thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai hoi ddng c6 dong
quyét dinh, Ho1 dong quan tri thyc hién. Quyet dinh giai thé nay phai dugc thong bao hoac phai
duoc chap thudn boi co quan cé tham quyén (néu bat bude) theo quy dinh.

Piéu 60: Gia han hoat dong

1. Hoi dong quan tri triu tap hop Dai hoi dong ¢ dong it nhit 7 thang trude khi két thuc thoi
han hoat dong dé cb dong c6 thé biéu quyét vé viéc gia han hoat dong ctia Cong ty theo dé nghi
ctia Hoi dong quan tri.

2. Thoi han hoat’ dong fiuqc gia han khi co ) cf) dong dai dién tir 65% tro 1€n téng s6 phiéu
bi€u quyét cua tat ca c6 dong du hop Dai hdi dong c6 dong tan thanh.
Piéu 61: Thanh ly

1. Thi thiéu 06 thang trude khi két thic thoi han hoat dong cua Cong ty hodc sau khi co quyét
dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh lap Ban thanh 1y gdm 03 thanh vién, trong
d6 02 thanh vién do Pai hoi dong cd dong chi dinh va 01 thanh vién do Hoi dong quan trj chi
dinh tir 01 cong ty kiém toan doc 1ap. Ban thanh Iy chuan bi cic quy ché hoat dong ctia minh.
Cac thanh vién cua Ban thanh 1y c6 thé dugc lya chon trong s6 nhan vién cua Céng ty hoic
chuyén gia doc lap. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y dugc Cong ty wu tién thanh toan
trude cac khoan ng khac ctia Cong ty.

2. Ban thanh Iy ¢6 trach nhiém bao céo cho Co quan diang ky kinh doanh vé ngay thanh 1ap va
ngay bat dau hoat dong Ké tir thoi diém do, Ban thanh 1y thay mit Cong ty trong tit ca cac
cong viée lién quan dén thanh Iy Cong ty trudc Tda 4n va cic co quan hanh chinh,

3. Tién thu dugc tr viéc thanh 1y duoc thanh todn theo thur tu sau:
a) Céc chi phi thanh ly;

b) Céac khoan no luong, tro cip thoi viée, bao hiém x3 hoi va cac quyén loi khic cua nguoi lao
dong theo thoa udc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;



¢) No thué;

d) Cac khoan n¢ khac cta Cong ty;

d) Phan con lai sau khi Siﬁ tl}anh toan tét’ ca cac khoan no tir muyc (a) dén (d) trén day duoc chia
cho céc c6 dong. Céc c6 phan uvu dai (néu cd) dugc uu tién thanh toan trudec.

Chwong XX

GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO

Piéu 62: Giai quyét tranh chiap ndi bo
1. Truong hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan t&i hoat dong cua Cong ty, quyén va
nghia vu cta cic c6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty, cac quy dinh
phap luat khéac hodc thoa thuan gitra:

a) Co dong voi Cong ty;

b) C6 d6ng véi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam ddc hay ngudi diéu hanh khac;
Céc bén lién quan ¢ ging giai quyét tranh chip d6 théng qua thuong luong va hoa giai. Trir
truong hop tranh chap lién quan téi Hoi dong quan tri hodc Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich
Hoi dong quan tri chu tri viéc giai quyét tranh chip va yéu cau timg bén trinh bay céac thong tin
lién quan dén tranh chip trong vong [30 ngay] lam viéc ké tir ngdy tranh chap phat sinh. Trudong
hop tranh chap llen quan t6i Hoi dong quan tri hay Cha tich Hoi dong quan tri, bat ¢t bén nao
cling co thé yéu cau chi dinh mot chuyén gia doc lap lam trung gian hoa giai cho qua trinh giai
quyét tranh chp.

2. Truong hop khong dat dugce quyét dinh hoa giai trong vong 12 tuan tir khi bit dau qua trinh
hoa giai hodac néu quyét dinh cta trung gian hoa gidi khong dugc cac bén chap nhan, mdt bén co
thé dua tranh chap do ra Trong tai hoac Toa an.

3. Céac bén tu chiu chi phi c6 lién quan tdi thu tuc thuong lugng va hoa gidi. Viéc thanh toan cac
chi phi cia Toa an dugc thuc hién theo phan quyét cua Toa an.

Chwong XXI

BO SUNG VA SU’A POI PIEU LE
Piéu 63: Diéu l1é cong ty
1. Viéc stra d6i, bd sung Diéu 18 nay phai dugc PHPCD xem xét, quyét dinh.
2. Truong hop phap luat c6 quy dinh lién quan dén hoat dong cia Cong ty chua duoc dé cap
trong ban Dicu 1¢ nay hodc truong hop co quy dinh phap luat moi khac voi di€u khoan trong
biéu 1€ nay thi 4p dung nhiing quy dinh do dé diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

Chwong XXII

NGAY HIEU LUC
Piéu 64: Ngay hiéu luc
1. Ban didu 1é nay gébm 22 chuong 64 diéu,,du(jc Dai hoi dong cd dong thuong nién Cong ty cd
phan Hop tac lao dong vdi nude ngoai nhat tri thong qua ngay 05 thdng 05 ndm 2025 va
cung chap thuan hiéu lyc toan van ctia Bicu I¢ nay.
2. Piéu 18 duoc 1ap thanh 03 ban, c6 gia tri nhu nhau va phai dugc luu gitr tai try s¢ chinh cta
Cong ty.
3. Piéu 18 nay 1 duy nhét va chinh thirc ctia Cong ty c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ~ thang
nam

4. Céc ban sao hodc trich luc Diéu 18 Cong ty phai co6 chit ky cua Chu tich HPQT hoac tdi thiéu



mdt phan hai tong so thanh vién Hoi dong quan tri méi ¢ gia tri.

Ngwoi dai dién theo phap luat cia Cong ty
Giam doc



HOP TAC LAO BON

V3l NUGC NGOA

Phuy luc 1

NH SACH CO PONG SANG LAP (7ui thoi diém sira ddi Diéu Ié)

} i S6 cb phan s6 hitu
T Ho tén c6 dong Tongsd Ty 18 (%) Ghi cha
/1 | Thai Tuin Anh 4201 0,07
2 | Vii Hong Bang 15.459 0,25 CBCNVCty nghi huu
3 | Nguyén Cong Bing 5.280 0,09
4 | Nguyén Vin Bién 52.767 0,87 | Thanh vién HDQT Pho Tdng
giam ddc
5 | Mai Thanh Binh 39.307 0,65 Nguyén TV HDQT
6 | Nguyén Qubc Chién 10.515 0,17 Pho phong
7 | Vii Van Cuong 5.406 0,09
8 | Lé Vii Cudng 3.228 0,05 Thanh vién BKS
9 | Phan Van Cudng 6.709 0,11
10 | Nguyén Ba Dan 1.483 0,02
11 | Vi bic Diép 1320 0,02
12 | Lé Thanh Dat 912 0,02
13 | Vii Dinh Déi 11.415 0,19
14 | Nguyén Tién Dong 37.275 0,61 CBCNVCty nghi huu
15 | T6 Birc Dy 777 0,01 May trudng
16 |Dinh Cong Piic 75 -
17 | Nguyén Minh Diing 1.995 0,03 Thuyén trudng
18 | Nguyén Hiru Duong 328 0,01 CBCNVCty nghi huu
19 | Nguyén Vin Gidn 25.575 0,42  |CBCNVCty nghi huu
20 |Hoang Lé Ha 9.333 0,15
21 |LéTrung Ha 202.108 3,36 Chu tich HDQT
22 | Nguyén B4 Hai 6.306 0,10 Thanh vién HDQT
23 | Nguyén Minh Hai 11.602 0,19
24 | Nguyén Son Hai 51.957 0,85
25 | Pham Hong Hai 5.196 0,09 Phé giam ddc Cty
26 | Pham Hiru Hai 7.503 0,12




27 | Poan Hong Hanh 5.250 0,09 CBCNVCty nghi huu |
, Sb ¢d phﬁn s& hitu
TT Ho tén c6 dong X — Ghi cha
Tong s6 Ty 1€ (%)
28 | Bui Ptic Hau 7.650 0,13
29 | Pham Hai Hiép 7.683 0,13
30 | Nguyén Xuan Ho 123.600 2,03 Nguyén CT HDQT
31 | Nguyén Quang Hoa 219.670 3,61
32 | Nguyén Puc Hoa 5.956 0,10
33 | Luong Thu Hoai 73.083 1,20 Thanh vién BKS
34 | Nguyén Thi Hong 22.006 0,36
35 | Pham Manh Hung 1.825 0,03
36 | Tran Minh Huing 2.629 0,04
37 | Pham Quang Hung 6.825 0,11
38 | Tran Ngoc Hung 2.629 0,04
39 | T6 Vin Hung 1.131 0,02
40 | PO Vin Huynh 15.054 0,25 CBCNV Cty nghi huu
41 | Nguyén Vian Khang 4.425 0,07 Trudng phong Cty
42 | Nguyén Quang Khanh 1.111 0,02
43 | Nguyén Qudc Khanh 1.306 0,02
44 | Nguyén Xuan Khiéu 3.255 0,05
45 | Lé Phan Linh 30.729 0,51
46 | Tran Quy Loi 3.007 0,05 CBCNVCty nghi huu
47 | Luong Thé Long 6.753 0,11
48 | Vi Quang Long 46.509 0,77
49 | Bui Hién Luong 126 - CBCNVCty nghi huu
50 |HaMinhLy 4.609 0,08
51 | Vii Duc Manh 4.683 0,08 CBCNVCty nghi huu
52 | Nguyén Vin Mé 25.335 0,42
53 | Pham Cong Nghinh 52 -
54 | Quach Thi Thanh Nhan 30.604 0,50
55 | Nguyén Ngoc Oanh 73 -
56 | Pham Van Quang 4.954 0,08 CBCNVCty nghi huu
57 | Vi Trung Quyén 129 -
58 | Pao Viét Rién 400 0,01 CBCNVCty nghi huu
59  |Nguyén Huy Sau 2.058 0,03




TT  |[Ho tén c0 dong S6 c6 phan s hitu
' ' e T Ghi cha
Tyl (%) Tylé (%)
60 | Tran Ngoc Sinh 23.758 0,39 CBCNVCty nghi huu
61 | ViiNgoc Sinh 65.505 1,08 Thanh vién HDQT
62 | Hoang Linh Son 107.550 1,77 Thanh vién HDQT
_ Giam doc Cong ty
63 |Nguyén Vin Son 484 001 |
64 | Vii Dinh Thanh 7.710 0,13
65 | Tran Vian Thinh 127 - CBCNVCty nghi huu
66 | Pham Vian Thiy 505 0,01
67 | Dinh Viét Tién 11.175 0,18 CBCNVCty nghi huu
68 | LéKé Toan 16.228 0,27
69 | Duong Xuan Toan 2.205 0,04
70 | Nguyén Vin Toan 106 -
71 | Thai Hitu Trung 6.501 0,11
72 | Pham Si Ta 24.600 0,40 Phé cha tich HPQT
73 | Bui Xuan Tuan 463 0,01
74 | Nguyén Anh Tuin 1.351 0,02
75 | Nguyén Ping Tuin 1.855 0,03
76 | Nguyén Thi Tuyét 74.130 1,22 CBCNVCty nghi huu
77 | Nguyén Xuan Vinh 81 -
78 | Nguyén Xuan Ving 44.101 0,73 CBCNVCty nghi huu
Tong so 1.573.576| 25,89%
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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY CONG TY CO PHAN
Hop tic lao dong véi nwde ngoai

c® PHAN

HOP TAC LAOBONG
VOI NUGC NGOA!

PHAN MO PAU

Lugt Chung khoan ngay 26 thang 11 nam2019;

Can cwr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can ctr Luat s6 03/2022/QH15 la Lut s6 03/2022/QH15 dwgc Qubc hoi nwéde Cong hoa
xa hoi chad nghia Viét Nam théng qua ngay 11 thang 01 nam 2022
Can cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khodn;

Can cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo

truong Bo Tai chinh hudng ddn mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai
ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy
dinh chi tiet thi hanh mot so diéu cua Ludt Chirng khoan;

Can cir Piéu 1é Céng ty ¢6 phan Hop tac lao déng véi nwée ngodi duwoe Pai héi dong co
dong thong qua ngay 29 thang 10 nam 2021,

Can cir Nghi quyét Pai hoi dong cé dong sé 02/NQ-DHPCP ngay 29 thang 10 niam 2021.
Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty Cong ty cé phian Hop tdc
lao dong voi nuwdc ngoai.

Quy ché ngi bé vé qudn tri cong ty Cong ty co phin Hop tic lao dpng vdi nuwdc
ngoai bao gom cdc ndi dung sau:



@ Céng ty cé phan Hop tdc lao dong véi nude ngodi

Chuong I

QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Y nghia - pham vi diéu chinh va déi tweng 4p dung

1. Quy ché nay dwoc xay dung theo quy dinh cta Luit Chirng khoan ngay 26 thang 11 nim
2019, Luat Doanh nghiép ngay 17/06/2020, Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta
Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh mot s6é diéu ctia Luat Chitng khoan va Théng tu s
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia Bd tai chinh hwéng dan mot s§ diéu vé quan tri cong ty
ap dung doi v&i cong ty dai chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Chirng khoan.

2. Quy ché& nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri cong ty d€ bao vé quyén va loi ich
hop phép cda c6 déng, thiét 1p nhitng chudn muwc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép ctia cac thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban Gidm déc, Ban kiém soat va can bd quan ly cua cong ty.

3. Quy ché nay ciing la co s& dé danh gia viéc thwc hién quan tri cong ty ciia Cong ty c6 phan
Hop tac lao dong v&i nwéc ngoai.

4, Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi b6 vé quan tri cdng ty quy dinh cic ndi dung vé:

a) Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong c6 déng, Hoi dong quan tri,

Gidm doc;

b) Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong c6 déng;

¢) Deé cty, tng clt, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién H6i dong quan

tri, Ban kiém soat, Gidm doc va

d) Cachoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1€ céng ty va cac quy dinh
hién hanh khac ctaa phap luat.

5. Doi twong ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat, Gidm d6c va nhirng nguwoi lién quan.
Diéu 2. Nguyén tic quan tri Cong ty

Viéc quan tri cong ty déi véi Cong ty phai tudn tha quy dinh cta Luit Chirng khoan 2019, Luat
Doanh nghiép 2020, quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan va cic nguyén tic sau day:

1. Co cAu quan tri hop ly, hiéu qua;

2. Bao dam hiéu qua hoat dong ciia Hoi dé6ng quan tri, Ban kiém soat; ning
cao trach nhiém cua Hoi dong quan tri doi véi cong ty va c6 dong;

3. Bdo ddm quyén cta c6 dong, d6i xtr binh dang gitra cac ¢ dong;

Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty — Nam 2025
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4. Bao dam vai tro cia nha dau tw, thi trromg chirng khoan va cac t6 chitc trung gian trong viéc hd
tro hoat dong quan tri cong ty;

5. Ton trong va bao dam quyeén, loi ich hop phap cta cac bén c6 quyén loi lién quan trong quan tri
cong ty;

6. Cong bo thong tin Kip thoi, diy du, chinh xac va minh bach hoat dong cta cong ty; bao dam co
dong dwoc ti€p can thong tin cong bang.
Diéu 3. Giai thich thuit ngir

1. Nhirng ttr nglr dwdi day duwoc hiéu nhw sau:

a. “Quan tri cong ty” 1a hé théng cac quy tic d€ ddm bao cho cdng ty dwoc dinh

hwéng diéu hanh va dwoc kiém soat mot cach cé hiéu qua vi quyén loi cia c6 dong va nhirng
ngudilién quan dén cong ty. CAc nguyén tic quan tri cong ty bao gom:

- Pam bao mét co ciu quan tri hiéu qua;

- DPam bao quyén loi clia ¢6 ddng va doi xtr cong bang gitra cac cd dong;

- Pam bdo vai tro ctia nhitng ngudi cé quyén lgi lién quan dén cong ty;

- Minh bach trong hoat dong ctia cong ty;

- Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, lanh dao va kiém soat cong ty c6 hiéu qua.

b. “Congty”1a Congty cO phan Hop taclao dong véi nwde ngoai;

c. “Diéulé congty” la Biéu lé Cong ty cd phan hop taclao dong véi nwdre ngoai
dwgcDai hdi dong c6 dong cong ty thong qua va chip thudn ban hanh;

d. “Hoidong quantri” hodc “HPQT” 1a Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Hop
tac lao dong v&i nwdc ngoai.

e. “Bankiém soat” 1a Ban ki€m soat Cong ty cd phan Hop taclao dong véi nwée
ngoai;

f. “Ban diéu hanh” bao gom : Giam ddc, cac Phé gidm d6c va Ké toan truedng cua
Cong ty c6 phin Hop tac lao dong véi nwde ngoai.

g. “DHDCD”labaihoi dong co dong cong ty c6 phan Hop taclao ddng véi nwéce

ngoai;

h. “Ngwoi 6 lién quan” 1a cd nhan hodc t6 chirc dwoc quy dinh trong Khodn 46

Diéu 4 ctia Luat Chirng khoan 2019;

i. Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh la thanh vién Hoi dong quan tri

khong phai la Giam doc, Pho giam doc, Ké toan truwedng va nhirng can b6 quan ly khac dwoc Hoi
doéng quan tri b6 nhiém.

k. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 14p 1a thanh vién H6i dong quan tri dwoc

quy dinh tai Khodn 2 Diéu 155 Luit Doanh nghiép.

. “Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Tong Giam ddc, (cac) Pho Tong gidm dbc, Ké toan
tredng va nguwoi diéu hanh khic theo quy dinh ctia Biéu 1é cong ty

m. “Nguwdi quan ly doanh nghiép” 1a ngwdi quan ly cong ty, bao gobm Chu tich Ho6i dong quan tri,
thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Gidm ddc Cong ty va ca nhan gitr chirc danh quan ly khac
theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

n. “Pai hoi c6 dong truwc tuyén” hoic “Pai hdi triec tuyén” 1a hinh thirc t6 chirc cudc hop Dai hoi
d6ng c6 dong cé str dung phwong tién dién tir dé truyén tai hinh anh, Am thanh théng qua moi
trudng internet, cho phép c6 déng & nhiéu dia diém khac nhau c6 thé theo doi dién bién cia dai



hoi, thao luin va biéu quyét cac van dé cia cudc hop

0. “Phwong tién dién tit” 1a phwong tién hoat dong dwa trén cong nghé dién, dién tir, ki thuat
s0, tir tinh, truyén dan khong diy, quang hoc, dién tir hodc cong nghé twong tw

2. Trong Quy ché nay, cAc tham chiéu t&i mot hoac mot sé diéu khoan hodc vin

ban phap luit sé bao gom ca nhirng stra ddi b6 sung hodc van ban thay thé cac van ban dé.



@ Céng ty ¢6 phan Hop tdc lao déng véi nwée ngodi

Chuong I1

CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia ¢é dong

1. C6 ddng c6 day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12 cta Diéu 1é
céng ty, ngoai ra c6 dong cong ty cé cac quyén sau diy:

a) Quyén dwoc ddi xir cdng bang. Mdi cd phan ctia cing mot loai déu tao cho c6 ddng s& hitu
cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Trwdng hop cong ty cé cac loai co6 phan wu dii,
cac quyén va nghia vu gin lién v&i cac loai ¢8 phan wu dai phai dwoc Dai hdi dong cd dong
théng qua va cong bo diy du cho cd dong;

b) Quyén dwoc ti€p cin day da thong tin dinh ky va théng tin bat thwong do cong ty cong bd
theo quy dinh cua phap luat.

2. CO dong c6 quyén bao vé cac quyén loi hop phap ciia minh. Trwong hop quyét dinh cta Pai
hoi déng c6 dong vi pham phap luat hodc Diéu 1é cong ty, quyét dinh cia Hbi dong quan tri
théng qua trai véi quy dinh cua phap luit hoac Diéu 1é cong ty gy thiét hai cho cong ty, c6
déng c6 quyén dé nghi hiy hoic dinh chi quyét dinh dé theo quy dinh ctia Luit doanh nghiép.
3. C6 donglém c6 nghia vu cia cd dong theo quy dinh ctia Luit doanh nghiép, ngoai ra phai
dam bao tuan tha cac nghia vu sau:

a) C6 donglém khong dworc loi dung wu thé cia minh gy &nh hwdng dén cac quyén, loi ich
cda cong ty va cua cac c6 dong khac theo quy dinh ctia phap luat va Biéu 1é cong ty;

b) C6 dong1én c6 nghia vu cong bo théng tin theo quy dinh ctia phap luit.

Diéu 5. Pai hoi dong cd dong

1. Pai hoi déng c6 dong gom tit ca cd dong cé quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao
nhit cia Coéng ty.

2. Dai hoi dong co dong c6 quyén va nghia vu dwoc quy dinh tai Diéu 14 Diéu 1€ céng ty.:
a. Thong qua dinh hwéng phat trién Cong ty;

b. Quyét dinh loai c6 phén va tong sé co phan cda tirng loai dwoc quyén chao

ban; quyét dinh mitc c6 tirc hing ndm clia tirng loai ¢6 phan;

c. BAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban

kiém soat;

d. Quyét dinh dau tw hodc ban s6 tai san c6 gia tri tir [35%] tong gia tri tai san

tré1én dwgc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cia Cong ty;

e. Quyét dinh stra d6i, b6 sung Diéu 1€ cong ty;

f. Thong quabdo cao tai chinh hang nim;

g. Quyét dinh mua lai trén 10% t6ng s6 ¢ phan da ban ctia moi loai;

h. Xem xét, x(r Iy vi pham ctia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban

Quy ché noi bo vé quan tri cong ty — Nam 2025



co phan Hop tic lao dong voi nuwoc  ngoai

kiém soat giy thiét hai cho Cong ty va co déng Cong ty;

i. Quyétdinh to chirclai, giai thé Cong ty;

j.  Quyét dinh ngin sach hodc tong mirc thu lao, thwéng va loi ich khac cho Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat;

k. Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat ddng Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat;

l.  Phé duyét danh sach cong ty ki€ém toan dwoc chip thuin; quyét dinh cong ty
kiém toan dwgc chdp thuan thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bai mién kiém toan vién
dwoc chip thuln khi xét thay can thiét;

m. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luit.

3. Dai hoi dong c6 déng thao luin va thong qua cac vin dé sau:

a. Ké&hoach kinh doanh hang niam ctia Cong ty;

b. Béo cdo tai chinh hing ndm da duoc kiém toan;

o

Bao cao ctia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cia Hoi

dong quan tri va tirng thanh vién Hoi dong quan tri;

d. B&o cao ctia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua

hoat dong ctia Hoi d6ng quan tri va Ban diéu hanh;

e. Bdo cdo tw danh gia két qua hoat dong cia Ban kiém soat va thanh vién Ban

kiém soat;

f. Mirc ¢ tirc d6i v&i moi ¢6 phan cla tirng loai;

g. SO lwong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt;

h. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban

kiém soat;

i. Quyétdinh ngin siach hodc tong mic thu lao, thwdng va loi ich khac d6i véi

Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

j.  Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dworc chap thuin; quyét dinh cong ty

kiém toan dwgc chip thuin thwc hién kiém tra cac hoat dong ctia cong ty khi xét thiy cin
thiét;

k. B6 sungva stra doi Diéu 1é cong ty;

l. Loai cd phan va sd lwong c6 phan méi dwoc phat hanh ddi véi moi loai ¢d

phén;

m. Chia, tach, hop nhit, sdp nhip hodc chuyén doi Cong ty;

n. To chirclai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguwoi thanh ly;

0. Quyét dinh diu tw hodc ban s6 tai san co gia tri tir [35%] tOng gia tri tai san

tré 1én dwoc ghi trong Bao cdo tai chinh gan nhit ctia Cong ty;

p. Quyétdinh mua lai trén 10% tong s6 c8 phan da ban ctia moi loai;

Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhirng d6i twong dwoc quy dinh tai khoan 1 biéu 167
Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai sdn clia Cong ty dworc
ghi trong bao cdo tai chinh gin nhat;

N
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Chap thuén cac giao dich quy dinh tai khoan 4 biéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 ndm 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Chirng khoan;
s. Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hbi dong

quan tri, Quy ché hoat dong Ban ki€ém soat;

t. Cacvan dé khac theo quy dinh ctia phap luat va biéu I nay.

4, T4t ca cac nghi quyét va cac van dé da dwoc dwa vao chwong trinh hop phai dwoc dwa ra thao
luan va biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong.

5. Cac noi dung da dworc théng qua tai cac Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong trrdre d6 chwa dwgc
thwc hién, H6i dong quan tri phai bao cio DPai hoi dong c6 dong tai ky hop thwdong nién gan
nhat. Trueong hop c6 thay déi ndi dung thudc thaim quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong,
Hoi dong quan tri phai trinh Pai hdi dong c6 dong tai cudc hop gin nhat thong qua trwdc khi
thuc hién

MUC 1

TRINH TU, THU TUC PAI HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HiINH THUC BIEU QUYET TRUC TIEP TAI CUQC HQP PAI HOI PONG CO
PONG

Piéu 6. Thim quyén tri¢u tip Pai hgi dong c6 dong

1. Tham quyén triéu tdp Pai héi dong c6 dong thirong nién: Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai
hoi dong c6 dong thwdng nién va bat thudng. Dai hoi ddng c¢d dong hop thwdng nién mdi nim
mot ln va trong thoi han 04 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyét
dinh gia han hop Dai h6i déong c6 dong thwdng nién trong trweong hop can thiét, nhwng khong
qua 06 thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

2. Thiam quyén triéu tdp Pai hoi dong c6 dong bdt thiong: Hoi dong quan tri tridu tp hop bat
thwong Dai hoi dong co dong trong treong hop sau day:

- Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi lgi ich cta cong ty;

- SO lwgng thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6

lwgng thanh vién toi thiéu theo quy dinh cta phap luat;

- Theo yéu ciu ciia c6 dong hodc nhém c6 dong quy dinh tai khoan 2 biéu

115 cua Luat Doanh nghiép ;

- Theo yéu ciu cta Ban kiém soat.

Trwong hop Hbi dong quan tri khong triéu tip hop Pai hoi dong cd6 déng theo quy dinh, thi
tham quyén triéu tip Pai hoi dong c6 dong thwc hién theo quy dinh tai khodn b va c Biéu 13
biéu 1é cong ty.

Diéu 7. Lap danh sach c6 dong cé quyén duw hop

1. Céngty phai cong b6 thong tin vé viéc 14p danh sach c6 ddong cé quyén tham du hop
Dai hoi dong c6 dong t6i thiéu 20 ngay trwdc ngay dang ky cudi cung;

2. Chuan bi danh sich c6 dong du diéu kién tham gia va bi€u quyét tai Pai hoi dong
c6 dong. Danh sach c6 dong c6 quyén du hop Pai hdi dong c6 dong dwoc lap dua trén danh
sach tong hop nguwoi sé hiru chirg khoan thuce hién quyén bo phiéu do Trung tAm Luwu Ky chirng



Kkhoan lap va gtri Cong ty.

Danh sach c6 dong cé quyén dw hop Dai hoi déng co dong dworc 1ap khong qua 10 ngay trwéc
ngay giri gidly moi hop Pai hdi dong c6 dong;
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3. Danh sach c6 déng c6 quyén dw hop Dai hoi déng c6 dong phai cé ho, tén, dia chi lién lac,
qudc tich, s6 gidy to phap ly cia cd nhan d6i véi c6 dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép
hodc s0 gidy to phap ly cda to chikc, dia chi tru s& chinh doi véi co dong 1a to chirc; s6 lwong co
phan tirng loai, s6 va ngay ding ky cd dong cia tirng co dong.

Diéu 8. Thong b4o tri¢u tip Dai hoi dong cb dong

1. Ngwoi triéu tp hop Pai hdi dong c6 ddong phai glri thong bao moi hop dén tit ca c6 dong
trong danh sach c6 dong c6 quyén duw hop chdm nhitla 21 ngay trwdc ngay khai mac (tinh tir
ngay ma théng bdao dwoc giri hodc chuyén di mét cach hop 1¢). Thong bao moi hop phai cé tén,
dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép; tén, dia chi lién lac cia c6 déng, thoi gian, dia diém
hop va nhirng yéu cau khac d6i véi nguoi du hop.

2. Thong bao moi hop Dai hoi ddng c6 ddng dwgc giri cho tat ca cac c6 ddng bang phwong thirc
dé bao dam dén dwoc dia chi lién lac cia c6 dong, dong thoi cong bé trén trang thoéng tin
dién tir cia Cong ty va Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng khoan noi c6
phiéu cia Céng ty niém yét hoidc dang ky giao dich. Chwong trinh hop Pai hoi dong c6 dong,
cAc tai liéu lién quan dén cac vin dé sé dugc biéu quyét tai dai hoi dwoc giri cho cac c6 dong
hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong trwomg hop tai liéu khong dwoc giri
kém thong bao hop Dai hdi ddng c6 dong, thong bao moi hop phai néu ré dwong dan dén toan
bd tai liéu hop dé cac co dong c6 thé tiép cin, bao gom:

a) Chwong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop;
b) Phiéu biéu quyét/phiéu biu ct,
¢) Du thao nghi quyét doi voi tirng van dé trong chwong trinh hop.
3. Tai liéu hop Dai hoi dong c6 dong phai dwoc dang tai va cip nhéit cac stra d6i, bo sung
(néu co)
Piéu 9. Chwong trinh, ndi dung hop Pai hdi dong ¢ dong

1. Nguwoi triéu tip hop Pai hoi dong c6 dong phai chuin bi chwong trinh, ndi dung cudc hop:

a) Tai liéu phuc vu cudchop Pai hoi dong co6 dong phai la tai liéu da dwoc Hoi dong quan tri
théng qua ndi dung va chip thuin phat hanh, céng bé;

d) Trong cac trwong hop cudc hop Pai hoi dong c6 déong khong do Hoi dong quan tri triéu tap,
Nguwoi triéu tip hop Dai hoi déong c6 ddong c6 trach nhiém chuin bi tai liéu can thiét phuc vu
cudc hop. Cong ty c6 trach nhiém phdi hop, cung cip thong tin, hd tr' Ngwoi triéu tp hop Dai
hoi dong c6 dong hoan thién tai liéu cudc hop.

4. C6 ddong hodc nhém c6 dong s& hiru tir 05% tdng sd ¢ phan phd thong tré 1én cé quyén kién
nghi van dé dwa vao chwong trinh hop Dai hoi dong ¢ dong. Kién nghi phai bang vin ban va
phai dwoc giri dén Cong ty chAm nhat 03 ngay lam viéc trwdc ngay khai mac cudc hop. Kién
nghi phai ghi ré tén c6 dong; s6 lwgng tirng loai ¢6 phan cta c6 déng, van dé kién nghi dwa vao
chwong trinh hop.
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5. Ngwoi triéu tip hop Pai hdi déng co dong c6 quyeén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4
biéu nay néu thudc mot trong cac treong hop sau:

a) Kién nghi dwoc giri dén khong ding quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, ¢6 dong hodc nhém ¢ dong khong ndm gitr dd tir 05% c6 phan phd
théng tré 1én theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

¢) Van dé kién nghi khong thuéc pham vi thAm quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong;
d) Cac trwromg hop khac theo quy dinh cta phap luat.

6. Trwong hop nguwoi triéu tap hop Pai hoi dong co6 dong tir choi ki€n nghi quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay thi chAm nhit 1a 02 ngay lam viéc trwdc ngay khai mac cudc hop Dai hoi
ddng c6 dong phai tra 1oi bang vin ban vanéu rd ly do.

7. Nguwoi triéu tp hop Dai hoi dong c6 dong phai chip nhan va dwa kién nghi quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay vao dw kién chwong trinh va ni dung cudc hop, trir treong hop quy dinh tai
khoan 5 Diéu nay; kién nghi dwgc chinh thirc bo sung vao chwong trinh va ndi dung cudc hop
néu dwoc Dai hoi dong c6 déong chip thuin.

8. Chi c6 Dai hoi dong c6 dong mdi c6 quyén quyét dinh thay doi chwong trinh hop da
duwoc giri kém theo thong bao madi hop
Piéu 10. Viéc ity quyén tham dy hop Pai hdi dong c6 dong

1. Nguwoi dai dién theo iy quyén ctia c6 dong la to chirc c6 thé truc tiép tham dw hop, iy quyén
bang van ban cho mdt hodc mot sd ca nhan, t6 chirc khac duw hop.

2. Viéc iy quyén cho ca nhén, to chirc dai dién dw hop Pai hoi dong c6 dong phai lap thanh van
ban. Vin ban Uy quyén dwoc 1ap theo mau cia Cong ty c6 dong diu treo va phainéu ro tén ca
nhan, td chirc dwoc Gy quyén va sé lwong c6 phan dwoc ty quyén. Ca nhén, t6 chirc dwoc Gy
quyén du hop Pai hdi déong co6 dong phai xudt trinh van ban ty quyén khi dang ky dw hop truéc
khi vao phong hop.

Nguwoi dwge Gy quyén dw hop Dai hdi dong cd6 dong phdi ndp van ban dy quyén khi
dang ky du hop. Trwong hop dy quyén lai thi nguwdi tham dw hop phai xuit trinh thém van ban
Uy quyén ban dau cia c6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cua c6 déng la to chirc (néu trudec
do6 chwa dang ky véi Cong ty).

3. C6 donglatd chirc c6 quyén ctr 01 hodc mot sé nguoi dai dién theo ty quyén thyc hién cac
quyén c6 déng ctia minh theo quy dinh cta phap luit. C6 déng s& hiru it nhat 10% téng sé cd
phan c6 thé Gy quyén téi da 03 nguwoi dai dién

Diéu 11. Cach thirc ding ky tham dy Pai hi dong co dong
1. Cach thirc diang ky tham dw Pai hoi dong c6 déng truwdc ngay khai mac cudc hop
Dai hoi dong c6 dong:
Cach thirc dang ky tham dw cudc hop DPai hoi dong cd6 dong dwoc quy dinh ro tai
Thong bao hop Pai hdi dong c6 dong, bao gobm lién hé Cong ty hodc glri Gidy dang ky tham dw
Dai hoi (dwoc dinh kém Thong bao hop Pai hoi dong c6 déng givi cho c6 dong) vé Cong ty.

2. Cach thirc dang ky tham dw Dai hoi dong cd dong va Kiém tra tw cach dai biéu vao ngay to
chirc Dai hoi débng c6 dong :
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a) Trwéc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc ding ky c¢6 dong va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 déng c6 quyén dw hop c6 mit dang ky hét theo trinh tw
sau:

Khi tién hanh diang ky c6 dong, Cong ty cip cho tirng c6 dong hodc dai dién theo ay
quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét va/ hoac cac phiéu biéu quyét va/ hoic
phiéu bau ctr, trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén ctia c6 déng, ho va tén dai dién theo Gy quyén
va so phiéu biéu quyét/phiéu bau ct cia c6 dong do.
b) C6 déng dén duw Pai hdi dong c6 ddng mudn van c6 quyén ding ky, sau d6 c6 quyén tham gia
va biéu quyét nhirng van dé con lai tai dai hoi.
¢) Trwong hop c6 déng khong thé tham du truec tiép thi co thé Gy quyén theo qui dinh tai Diéu 1é
Cong ty. Nguwoi dwoc Gy quyén cia c6 dong dén du hop Pai hdi dong c6 dong phai xuit trinh
gidy Uy quyén va ban gbc ctia Thé can cwdc cong din hodc Gidy chirng minh nhin dan hoidc H6
chiéu khi dang ky tham dw hop.

Diéu 12. Piéu kién tién hanh hop Pai hdi dong cb dong
1. Cudc hop Dai hoi dong c6 dong dwoc tién hanh khi ¢ s6 c¢6 dong dw hop dai dién trén 50%
tong sO phiéu biéu quyét.

2. Truong hop cudc hop lan thir nhat khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh thi théng bao
moi hop lan thir hai phai dworc gii trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dw dinh hop 1an thir nhAt.
Cudc hop Dai hoi dong c6 dong lan thir hai dworc tién hanh khi c6 s6 ¢6 dong du hop dai dién tir
33% téng sO phiéu biéu quyét tré 1én.

3. Trwong hop cudc hop lan thi hai khdng da diéu kién tién hanh theo quy dinh thi thong bao
moi hop 1an thit ba phai dwoc glvi trong thoi han 20 ngay ké tir ngay dw dinh hop lan thi hai.
Cudc hop Dai hdi dong c6 dong lan thir ba dwgc tién hanh khong phu thudc vao téng sé phiéu
bi€u quyét cia cac c6 déong du hop.

Piéu 13. Hinh thic thong qua nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong

1. Pai hoi dong c6 déng thong qua nghi quyét thudc thAm quyén bang hinh thirc biéu quyét tai
cudc hop hodc 14y y kién bang van ban.

2. Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong vé cac van dé theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 147 Luit
Doanh nghiép phai dwgc thong qua bang hinh thirc bi€u quyét tai cudc hop Pai hoi dong cd
dong hoic 13y y kién c6 déng bang van ban.

Diéu 14. Biéu quyét thong qua cac vin deé tai dai hoi
1. Nguyén tic chung

a) Tat ca cac van dé trong chwong trinh va néi dung hop cta Pai hoi déu phai dwgc Dai hoi
doéng c6 dong thao luin va biéu quyét cong khai.

b) Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phi€éu bau cr dwoc Céng ty in, dong dau treo va
glri truc tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo b tai liéu tham dw Dai hdi ddong c6 ddong). Moi
dai biéu dworc cip Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ctr. Trén Thé biéu quyét, Phiéu
bi€u quyét, Phiéu bau ctr c6 ghi ré ma s6 dai biéu, ho tén, s6 c6 phan sé& hiru va nhin iy quyén
duogc biéu quyét cua dai biéu do.

¢) Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat dwgc thwe hién theo cac
phuwong thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Diéu 1é cong ty. Viéc biéu quyét bau clr sé dwoc quy
dinh chi tiét trong Quy ché dé ct, rng ctr, bau cr cia tirng dot bau thanh vién hodc quy ché
twong dwong hodc Diéu 1é cong ty
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Piéu 15. Cach thirc bé phiéu biéu quyét

1. Nguyén tic chung

a) Pai hoi dong co6 dong thao ludn va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chwong
trinh. Viéc biéu quyét dwoc tién hanh bang cach gio thé, bo phiéu truc tiép.

c) Trong mot s6 trrdng hop Pai hoi sé dung hinh thirc biéu quyét tai chd néu dwoc Dai hdi dong
c6 dong théng qua.

2. Cach thirc bo phiéu biéu quyét

a) Bi€u quyét bang gio Thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu quyét,
mat truede cia Thé biéu quyét phai dwoc gio cao hwéng vé phia Chi toa. Trwedng hop dai biéu
khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan bi€éu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khéng y
kién ctia mot van dé thi duwgc xem nhw biéu quyét tan thanh van dé doé. Trudong hop dai biéu gio
cao Thé biéu quyét nhiéu hon mot (01) 1an khi biéu quyét Tan thanh, Khéng tan thanh hoac
Khong y kién ciia mot van dé thi dwoc xem nhw y kién biéu quyét sau cing 1a hop 1é.

b) Biéu quyét bang bé phiéu: Khi biéu quyét bang hinh thirc bé phiéu, ddi v&i tirng ndi dung,
dai biéu tham dw hop chon mét trong ba phwong an “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khong
c6 y kién” dwoc in sdn trong Phiéu biéu quyét bang cach danh d4u “X” vao 6 minh chon. Sau
khi hoan thanh tat cd n6i dung can biéu quyét ctia Pai hoi, dai biéu bé Phiéu biéu quyét vao
hom phiéu kin da dwoc niém phong tai Dai hoi theo hwéng dan ctia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu
quyét phai cé chir ky va ghi rd ho tén ctia dai biéu

Piéu 16. Cach thirc bé phiéu bau cir

1. Bau ct theo phwong thirc bau dén phiéu

a) Theo d6 mdi dai bi€u c6 tdng s phiéu biéu quyét twong img véi téng s6 ¢6 phan s hitu, dai
dién s& hiru nhan véi s6 thanh vién dwoc bau;
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b) C6 déng/ nguwoi dai dién cd dong tham duw c6 quyén don hét tong so phiéu biéu quyét clia
minh cho mot hodc mot s6 rng ctr vién;

Trudmng hop phat sinh thém Gngvién trong ngay diénra dai hoi, dai biu co6 thélién hé
véi Ban kiém phiéu xin cip lai phiéu bau ct m&i va phai ndp lai phiéu ci (trwdc khi bo vao
thung phiéu);

¢) Trong trudmg hop c6 sw lwa chon nham 14n, dai biéu lién hé véi Ban kiém phiéu dé dwoc cip
lai phiéu bdu m&i va phai noép phiéu ci;

d) Cach ghi phiéu bau cir: Mdi dai biéu dwoc phat cac phi€u bau. Cach ghi phiéu bau
dugc hwéng dan cu thé theo Quy ché bau ctr dwoc cong khai va théng qua tai Dai hoi.

2. Nguyén tic tring ct:

a) Nguwoi trung cr dwoc xac dinh theo s6 phi€u dwgc bau tinh tir cao xudng thap, bat
dau tlr ng cr vién c6 s6 phiéu biu cao nhit cho dén khi da s6 thanh vién cin bau.
b) Trwong hop co tir 02 Gng ctr vién trd 1én dat ciing s6 phiéu dwoc bau nhw nhau cho thanh vién
cudi cung thi sé tién hanh bAu lai trong s6 cic ng ctt vién c6 s6 phiéu dwoc bau ngang nhau.
¢) Néu két qua bau ctr IAn mot khéng da s6 lwong cin bau thi sé dwgc tién hanh bau clr
cho dén khi bau du sé lwong thanh vién cin bau.

Piéu 17. Kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu

1. PHDCD bau Ban kiém phiéu dé thwc hién viéc kiém phiéu.

2. Ban kiém phiéu thu phiéu biéu quyét/ phiéu bau ctr va tién hanh kiém phiéu, sau khi c6 két
qua kiém phiéu, Ban ki€m phiéu cong bo két qua kiém phiéu cac ndi dung can Pai hoi biéu
quyét thong qua,

3. Thong bao két qua kiém phiéu : Khi c6 két qua kiém phiéu, Ban kiém phiéu sé 1ap bién ban
kiém phiéu c6 du chir ky cda cac thanh vién.

Ban Kiém phiéu sé kiém tra s6 phiéu tin thanh, khéng tan thanh, khdng c6 y kién cia tirng ndi
dung va chiu trach nhiém ghi nhin, thong ké

a) Doi voi phiéu biéu quyét : Triedng ban kiém phiéu 1ap Bién ban kiém phiéu néu ro s6 phiéu
phatra/ s6 phiéu thu vé, s6 phiéu hop 18, s6 phiéu khong hop 1é v&i tong s6 ¢d phan twong ng
,ty 1é tan thanh hodc khong tan thanh hodc khong cd y kién (bd phiéu trang) ddi véi tirng van dé
Dai hoi da biéu quyét va ndp lai bién ban kiém phiéu cho Chu toa Dai héi.

b) Doi v&i phiéu bau cir : Truwdng ban kiém phiéu 14p bién ban kiém phiéu riéng, néu ro s6 phiéu
phéat ra/ s6 phiéu thu vé, s6 phiéu hop 1€, s6 phiéu khong hop 1€ véi tong s6 ¢d phan twong trng
va tong so phiéu cho tirng (rng ct vién da dwoc bau theo s6 phiéu bau tir cao xuéng thap. Bién
ban dwoc Trwdng ban Kiém phiéu cong bo trudc Pai hdi ngay sau khi co két qua kiém phiéu.

4, Két qua kiém phiéu biéu quyét/ va danh sach cac rng ct vién da tring cir H6i dong quan
tri/ban kiém soat dwgc Chi toa cong bé ngay trudre khi bé mac cudc hop.
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Dicul8. Piéu kién dé nghi quyét ciia Pai hdi dong c6 dong dwoc thong qua
1. DP&i véi cac didu dwoc dai hoi ddng c6 ddong qua thong qua bang phiéu biéu quyét.

a) Nghi quyét vé ndi dung sau day dwoc thdong qua néu duoc s6 c6 dong dai dién tir 65% tong s
phiéu bi€u quyét tré 1én cia tat ca co dong du hop va biéu quyét tai cudc hop tan thanh, hoic trén
50% tong s6 phiéu biéu quyét cia tat ca cac c6 déng c6 quyén biéu quyét tan thanh trong trueong
hop 14y y kién c6 dong bang vin ban, trir tredng hop quy dinh tai cac khoan 3,4 va 6 Diéu 148
Luat Doanh nghiép 2020.

Loai c6 phan va tong s6 c6 phan cta tirng loai; Thay d6i nganh, nghé valinh vuc kinh doanh;
Thay d6i co cAu té chirc quan ly cong ty;

Dy 4n dau tw hodc ban tai san cé gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1én dwoc ghi trong bdo céo
tai chinh gan nhat cia céng ty, trir treong hop Piéu 1€ cong ty quy dinh ty 16 hodc gia tri khac;
T6 chirclai, giai thé cong ty;

Vén dé khac do biéu 1é cong ty quy dinh.

b) Cac nghi quyét dwoc thong qua khi dugc s6 cd dong s& hiru trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét
cla tat ca c6 dong du hop va bi€u quyét tai cudc hop tan thanh, trir treong hop quy dinh tai cac
khoan 1, 3, 4 va 6 Piéu Diéu 148 Luit Doanh nghiép 2020.

c¢) Cac Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong dwgc thong qua bang 100% téng s6 ¢d phan cé quyén
bi€u quyét 1a hop phap va cé hiéu lwc ngay ca khi trinh tw, thu tuc triéu tap hop va théng qua
nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

2. Boi v&i viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat tai Pai hoi déong co
dong bang phiéu bau cir:

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thwc, hién theo phwong
thirc bau don phiéu, theo d6 moi ¢ dong co téng s6 phiéu biéu quyét twong trng véi tong b ¢b
phan s& htru nhan v&i s6 thanh vién dwoc biu ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat va co
déng c6 quyén don hét hodc mét phan tong s6 phiéu bau cia minh cho mét hodc mot s6 &ng ct
vién. Nguoi tring ctr thanh vién Hoi dong quan tri hoac Kiém soat vién dwoc xac dinh theo s6
phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bat d4u tir ing c vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho dén khi du
sO thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Truweong hop cé tir 02 ng cl vién tré 1én dat cung s6
phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cuéi cung ctia Hoi déng quan tri hoic Ban kiém soat thi sé
tién hanh bAu lai trong s6 cac rng ctr vién co6 sO phiéu bau ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu
chi quy dinh tai quy ché bau ctr hodc Piéu lé cong ty.

3. Nghi quyét dwoc thong qua theo hinh thirc 14y y kién ¢8 déng bang van ban néu dwoc s6 cd
dong s& hiru trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cla tat ca c6 dong c6 quyén biéu quyét tan thanh
va c6 gia tri nhw nghi quyét dwoc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

4, Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong phai dwoc thong bao dén c6 déng cé quyén du hop
Pai hoi déng c6 dong trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng qua; viéc giri nghi quyét cé thé
thay thé bang viéc dang tai lén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.
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5. Nghi quyét Pai h6i dong c6 dong vé ndi dung lam thay doi bat lgi quyén va nghia vu cua cd
déng s& hiru c6 phan wu dai chi dwgc thong qua néu dwoc sé ¢6 ddong wu dii cung loai du hop s&
hitu tir 75% téng soO c¢6 phan wu dii loai d6 tré 1én tan thanh hodc dwoc cac c6 dong wu dai ciing
loai s& hitu tir 75% tong s6 c6 phéan wu di loai d6 tré 1én tan thanh trong trwong hop théng qua
nghi quyét dwdi hinh thirc 14y y ki€n bing vin ban.

Piéu 19. Cach thirc phan dbi nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong

1. C6 déng da biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé viéc to chire lai cong ty hodc thay
ddi quyén, nghia vu ciia c6 dong quy dinh tai Diéu 1é cong ty c6 quyén yéu ciu cong ty mua lai
c6 phan clia minh. Yéu ciu phai bang van ban, trong dé néu ro tén, dia chi ctia ¢6 déng, s6 lwong
c6 phéan tirng loai, gid dw dinh ban, 1y do yéu ciu céng ty mua lai. Yéu ciu phai dwoc glvi dén
cong ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét vé cac vian
dé quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau ctia c6 dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
v(i gia thi trvong hodc gia dwoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é cong ty trong thdi han
90 ngay ké tir ngay nhan dwoc yéu ciu. Trweong hop khong thoa thudn dworc vé gia thi cac bén cé
thé yéu cAu mot té chirc thAm dinh gid dinh gid. Cong ty gidi thiéu it nhat 03 t6 chirc thdm dinh
gia dé c6 dong lwa chon valwa chon dé la quyét dinh cudi cung.

Diéu 20. Bién ban hop Pai hdi dong cé dong

1. Cudc hop bai hdi dong c6 dong phai dwoc ghi bién ban va cé thé ghi Am hodc ghi va lvu git
duéi hinh thirc dién tir khic. Bién ban phai dwoc lap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang tiéng
Anh va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong c6 déng;

¢) Chwong trinh hop va noi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thw ky;

e) Tém tat dién bién cudc hop va cacy kién phat biéu tai cudc hop Dai hdi dong c6 dong vé
tirng vin dé trong chwong trinh hop;

f) S6 c6 ddng va tong so phiéu biéu quyét ctia cac c6 dong dw hop, phu luc danh sach dang ky co
dong, dai dién c6 dong dw hop v&i s6 ¢ phin va sé phi€u bau twong trng;
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g) Téng s6 phiéu biéu quyét doi véi tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi ré phwong thirc biéu
quyét, tong sO phiéu hop 1€, khong hop 1€, tdn thanh, khéng tan thanh va khong co y kién; ty 1é
twong ng trén tong s6 phiéu bi€u quyét ctia c6 dong du hop;
h) Cacvan dé da dwoc thong qua va ty 1€ phiéu biéu quyét théng qua twong Gng;
i) Ho, tén, chir Ky cia chi toa va thw ky. Trwong hop chi toa, thw Ky tir ch6i ky bién ban hop thi
bién ban nay c6 hiéu lwc néu dwoc tit ca thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham dw hop ky
va c6 diy da noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban ghi ré viéc chi toa, thw Ky tir ch6i
ky bién ban cudc hop.
2. Bién ban hop Dai hdi ddng c6 dong phai lam xong va théng qua truée khi két thic cudc hop.
Chu toa va thw ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban cudc hop phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cia ndi dung bién ban.
3. Bién ban dwoc l14p bang tiéng Viét vatiéng Anh cé hiéu lwc phap ly nhw nhau. Truong
hop cé sw khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi n6i dung trong bién ban
bang tiéng Viét dwoc ap dung.

Diéu 21. Cong bod nghi quyét, bién ban hop Pai hi dong co dong
1. Pai dién Ban Thw Ky trinh bay dv thao bién ban va nghi quyét Dai hoi dong c6 dong
tai cudc hop;

2. Cht toa cudc hop diéu hanh cuéc hop Pai hoi dong cd6 dong xem xét, bo sung noi
dung dv thado bién ban va nghi quyét cuéc hop nhwng khong trai véi két qua biéu  quyét
doi véi tomg ndéi  dung da dwoc thdo luln;

3. Chu toa cudc hop diéu hanh Pai hoi dong c6 dong thong qua ndi dung bién ban va nghi quyét
Pai hoi dong c6 dong tai cudc hop.

4. Nghi quyét, bién ban hop Pai héi dong c6 dong, phu luc danh sach c6 dong dang ky du hop
kém chir ky ciia c6 dong, van ban iy quyén tham dw hop, tat ca cac tai liéu hop dinh kém bién
ban (néu c6) phai dwoc cong bo thong tin theo quy dinh

5. BE mac cudc hop Pai hoi dong c6 déng : Chi toa cudc hop Pai hoi ddong cé ddong tuyén bo bé
mac cudc hop PHDPCD khi dap rng dong thoi cac diéu kién sau:

a) T4t ca cac van dé trong chwong trinh hop da dwoc thao luin va biéu quyét;
b) Két qua biéu quyét da dugc cong bo;
¢) Bién ban va nghi quyét Dai hoi dong c6 déng dwoc thong qua.

MUC 2

TRINH TU, THU TUC HQP PAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN
Piéu 22. Cac trwong hop dwge va khong dwoce ldy y kién c6 dong bing vin ban

1. Hoi ddng quan tri c6 quyén ldy y kién c6 ddng bang van ban dé thong qua nghi
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quyét cua Pai hoi dong co6 dong khi xét thiy can thiét vi loi ich cia Cong ty, bao gbm nhung
khong giGi han cac trweong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luit Doanh nghiép
2. Thong bao vé 13y kién c6 dong bang vian ban va quy ché thwc hién phai duoc cong
bd théng tin theo quy dinh vé quan tri cong ty dai chung.

Diéu 23. Trinh tu, thi tuc lay y kién c6 dong bang van ban

1. Trinh tw, thi tuc hop PHDCD théng qua nghi quyét bang hinh thitc 14y ly kién bing vin ban
duogc thwe hién theo cic quy dinh tai Diéu 21 Diéu 1é Cong ty.

2. Lap danh sich ¢ dong can 14y y kién bang van ban. Quy trinh 14p danh sach thuc
hién nhw déi véi cong tac td chirc hop Pai hoi dong c6 dong;

3. H6i dong quan tri phai chuln bi phiéu lay y kién, dw thao nghi quyét Pai hoi dong c6 dong
va cac tai liéu giai trinh dw thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai ddm bao giti, cong bo tai liéu
cho cac c6 dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét bi€u quyét va phai giri it nhat 10 ngay
truedc ngay hét han nhan phiéu liy y kién. Yéu ciu va cach thirc givi phi€u 1dy y kién va tai liéu
kém theo dwgc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 biéu 21 biéu lé Cong ty;

4., N6i dung phiéu lay y kién bao gom cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich 14y y kién;

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s6 gidy to phap 1y cia ca nhan d6i véi co déng la cd nhan;
tén, ma s6 doanh nghiép hoic sd gidy to phap ly cia t6 chirc, dia chi tru sé chinh doi véi co dong
la t6 chirc hoic ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, s6 gidy to phap 1y cia ca nhan doi véi dai dién
cta c6 déng 1a to chirc; s6 lwong cb phin cda tirng loai va s6 phiéu biéu quyét/ phiéu bau cr cia
cb dong;

d) Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e) Phwong 4an biéu quyét bao gobm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién déi véi tirng
van dé 1ay y kién;

f) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da dworc tra 1o4;

g) Ho, tén, chir ky cia Cha tich Hoi dong quan tri.

5. C6 dong c6 thé giri phiéu 14y y kién da tra 101 dén Cong ty bang hinh thirc giri thu, fax hodc
thw dién tir theo quy dinh sau day:
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a) Trwong hop giri thw, phiéu 1ay y kién da dwoc tra 1o phai ¢ chir ky ctia c6 ddong 1a cd nhan,
cla nguoi dai dién theo Gy quyén hodc ngwdi dai dién theo phap luit cia co6 dong 1a té chirc.
Phiéu 14y y kién gtti vé Cong ty phai dwoc dwng trong phong bi dan kin va khong ai dwoc quyén
mé& trude khi kiém phiéu;

b) Trwong hop gii fax hodc thw dién tk, phiéu 1ay y kién gii vé Cong ty phai dworc gitt bi mat
dén thoi diém kiém phiéu;

¢) Cac phiéu liy y kién gti vé Cong ty sau thoi han d xac dinh tai ndi dung phiéu lay y kién
hodc da bi mé trong trwdng hop gvi thw va bi tiét 16 trong trweong hop gii fax, thw dién tir 1a
khong hop 1€. Phiéu 14y y kién khong dworc giri vé dwgce coi 1a phiéu khéng tham gia biéu quyét.
6. Kiém phiéu va 1ap Bién ban ki€m phiéu

a) Hoi dong quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dwdi sw chirng kién cua
Ban kiém soat hoac cta c6 ddng khong ndm gitr chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém phiéu
phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

b) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

¢) Muc dich va cac van dé can 14y y kién dé théng qua nghi quyét;

d) S6 c6 dong véi tong sd phiéu biéu quyét, trong dé phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 1é va so
bi€u quyét khong hop 1é va phwong thirc giri phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach co
doéng tham gia biéu quyét;

e) Tong s6 phiéu tan thanh, khong tdn thanh va khéng cé y kién d6i véi tirng van dé;

f) Van dé da duworc thong qua va ty 1€ bi€u quyét théng qua twong &ng;

g) Ho, tén, chir ky ciia Cha tich Hoi dong quan tri, ngudi ki€m phiéu va ngwdoi giam sat kiém
phiéu.

h) Cac thanh vién HOi dong quan tri, ngwoi kiém phiéu va ngwoi gidm sat kiém phiéu
phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thwec, chinh x4c cia bién ban kiém phiéu; lién déi
chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh dwoc théng qua do kiém phiéu
khong trung thyc, khong chinh xac.

7. Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu

a) Bién ban ki€ém phiéu va nghi quyét phai dwgc giri dén cac c6 dong trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6 thé thay thé
bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han 24 gid, ké tir thoi diém
két thiic kiém phiéu.

b) Nghi quyét dwoc thong qua theo hinh thirc 14y y kién c6 ddng bang van ban phai dwoc s6 ¢
doéng dai dién it nhat 50% téng s c6 phan cé quyén biéu quyét chap thuén va cé gia tri nhw nghi
quyét dwoc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cé dong;

8. Lwu tai liéu:

Phiéu 1ay y kién d3 dwoc tra 1o, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dwocthdng quava
tai liéu c6 lién quan gri kém theo phiéu 1dy y kién déu phai dwoc lwu gitr tai tru s chinh cta
Cong ty.
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9. Yéu cau huty bé quyét dinh ctia Pai hdi dong c6 dong thong qua hinh thitc 14y y kién bang vin
ban.

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dwoc nghi quyét hoidc bién ban hop Dai hoi déng co
déng hodc bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai h6i dong c6 dong, c6 dong hodc nhdém co
déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Diéu 1é Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem
xét, hlly bd nghi quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét Pai hoi dong c6 déng trong cac
treong hop sau day:

a) Trinh ty, thu tuc triéu tip hop va ra quyét dinh cia Pai hdi dong c6 dong vi pham nghiém
trong quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va DBiéu 1é céng ty, trir treong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 20 Diéu lé cong ty.

b) N6i dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1é cong ty.

MUC 3

TRINH TU, THU TUC HQP PAI HOI PONG CO PONG PE THONG QUA NGHI
QUYET BANG HINH THU'C HQOI NGHI TRUC TUYEN

Diéu 24. Thong bio triéu tip hop Pai hi dong cb dong truc tuyén

1. H6i dong quan tri c6 quyén quyét dinh t6 chirc cuéc hop Pai hdi déong c6 déng theo hinh thirc
truc tuyén thay vi té chirc cudc hop Pai hdi dong cd6 dong theo hinh thirc gap mét truec ti€p néu
danh gia thay viéc to chirc cuéc hop Dai hoi dong c6 ddong gdp mit truc tiép c6 thé khong thuc
hién dwoc do dich bénh, quyét dinh ctia co quan quan Iy nwéc c6 tham quyén hodc cdc nguyén
nhan bit kha khang khac.

2. Viéc triéu tip Dai hdi déng c6 dong theo hinh thirc hdi nghi truc tuyén thwce hién twong tw quy
dinh tai Piéu 8 Quy ché nay

3. Viéc 1ap danh sach c6 dong c6 quyén du hop Pai hoi déng c6 dong truc tuyén va thong bao
viéc chét danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong c6 déng thwe hién twong tw quy
dinh tai Piéu 17 Diéu lé cong ty

4. Cong ty giri thw moi hodc thong bdo moi hop dwoc giti cho tit ca cac c¢6 dong bang
phuwong thirc d€ bao dam dén dworc dia chi lién lac cia c6 dong tham dw Pai héi truc tuyén kem
theo vin ban ¢6 ndi dung hwéng dan xac nhan tw cach ¢ dong dén tirng c6 dong. Ban t6 chirc dai
hoi phai thong bao cac tai liéu huwémg dan/quy dinh dang ky tham dw Pai hoi truc tuyén, bé phiéu
dién tir va cac thong tin cAn thiét khac cho cd ddng chAm nhAt 1a 21 ngdy, trwdc ngdy dién ra Pai
hoi trwe tuyén

Diéu 25. Cach thirc ding ky tham du Pai hdi dong c6 dong truc tuyén

Cach thirc dang ky tham dw Pai hoi dong c6 dong truc tuyén truéc ngay khai mac cuéc hop Pai
hoi dong c6 dong dwoc quy dinh ré tai Thong bao hop Pai hdi dong c6 dong, bao gom:

1. Diéu kién tham gia:

- C6 tén trong danh sach c6 dong c6 quyén dw hop Dai hdi dong cd dworc 1ap theo thong bao thuc
hién quyén ctia Cong ty.



- DPai dién Gy quyén da diéu kién tham duw theo quy dinh cta phap luit vabiéulé Cong

ty.
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2. Yéu cau ky thuét: Co dong can c6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: may tinh, may tinh
bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac c6 két noi internet...).

Piéu 26. Cung cip thong tin ding nhap va thye hién bé phiéu dién tir

1. Thong tin duwdmg dan truy cip vao hé théng bé phiéu dién tir, tén ding nhip, mat
kh4u truy cap va cac yéu t6 dinh danh khac (néu c¢4) nham tham dw Dai hoi dong ¢ dong truc
tuyén sé dworc cung cip trong théng bao mai hop (hodc hinh thirc thong bio thong tin ding nhap
do Hoi dong quan tri quy dinh). C6 déng phai ¢ trach nhiém bao mat tén ding nhip, mit khau
va cac yéu t6 dinh danh khac dwgc cAp d€ dadm bao rang chi c6 Pai biéu méi c6 quyén thuc hién
viéc bo phiéu trén hé thong bo phiéu dién ti va chiu hoan toan trach nhiém déi véi cac thong tin
da dang ky nay.

2. Khi c6 dong c6 yéu cau cung cip lai théng tin didng nhip, Ban t6 chirc Pai hoi cé thé thong
bao thong qua cac hinh thirc: truec tiép hodc email /dién thoai. Hinh thirc cung cip thong tin dang
nhip qua email hoac dién thoai chi dwoc thwc hién dwa trén thong tin ¢6 dong tir danh sach co
déng c6 quyén bo phiéu do Trung tim lwu ky chirng khoan Viét Nam 1ap theo théng bao thuc
hién quyén ctia Cong ty.

3. C6 dong st dung tén diang nhip, mit khiu truy cip hoic cic yéu to dinh danh khac
(néu co) truy cap vao hé thong bo phiéu dién ti va thuwc hién bo phiéu dién t theo ndi dung ctia
Chwong trinh cudc hop Pai hdi dong c6 dong truwc tuyén.

4. C6 dong dang ky tham dw Pai hoi truc tuyén sau khi cudc hop da khai mac thi van dwoc ding
Ky tham du va cé quyén bi€u quyét sau khi hoan thanh dang ky. Ban cht toa khdng dwoc dirng
cudc hop dé co dong diang ky tham dw va hiéu lwc cia cac vAn dé da tién hanh biéu quyét khong
bi anh hwdng.

Piéu 27. Viéc ity quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hdi dong cd dong truc tuyén

1. Viéc iy quyén cho nguwoi dai dién tham dw hop Pai hoi déong c6 dong truwc tuyén dwoc thuc
hién twong tw theo quy dinh tai Biéu 10 Quy ché nay va dwoc gri dén Céng ty theo cadc phwong
thirc ddm bao dén dwoc dia chi Cong ty trwdre thoi gian khai mac Pai hoi.

2. Trwong hop c6 dong Gy quyén tham dy Pai hoi truc tuyén, bo phiéu dién tr cho ca nhin/to
chirc khéc thi c6 d6ng va nguwoi dwoc iy quyén chiu trach nhiém déi védi viée iy quyén va két
qua bé phiéu dién tir theo Tai khoan truy cip da dwoc cap.

3. M6t s6 quy dinh cin lwu y khi thue hién Gy quyén truc tuyén:

3.1. Cac c6 dong cin tuan thu cung cip diy da cac thong tin dé€ thuc hién Gy quyén truc tuyén,
dacbiét cung cip thong tin ciia bén nhan Gy quyén: s6 dién thoai,
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dia chilién lac va dia chi email. Py la co s& d€ cap tén dang nhap, mat khau truy cip va cac yéu
t6 dinh danh khac (néu cd) déi véi bén nhin ty quyeén.

3.2. Hiéu lwc cia iy quyén truc tuyén: viéc iy quyén chi c6 hiéu luc phap ly khi thoa man cac
diéu kién sau:

- Khi c6 dong dién day du cac thong tin theo miu Gy quyén trwc tuyén vahoan thanh
thwc hién iy quyén trwc tuyén.

- Gidy Uy quyén dwoc in ra theo mau Gy quyén theo mau ctia Cong ty hoic theo mau dap g du
quy dinh cua phap luit, c6 day du chir ky, ghi ro ho tén, dong diu (néu la té chirc) cua bén ty
quyén va ca bén nhan Gy quyén.

- Céng ty nhan dworc Gidy Gy quyén ban chinh giri vé truedre lic dai hoi khai mac chinh thirc

3.3. Hay bé iy quyén doi véi cd ddng da iy quyén truc tuyén

a) CO dong glri van ban chinh thirc dé nghi huy iy quyén trwc tuyén cho Céng ty trudc lic dai
héi khai mac chinh thirc. Lwu y thoi gian ghi nhan viéc huy ty quyén c6 hiéu lwc dwoc tinh theo
thoi gian Cong ty nhan dwoc van ban chinh thirc dé nghi hiy Gy quyén truwc tuyén.

b) Hiy bé Gy quyén sé bi vo hiéu lwc néu dai dién Gy quyén da tién hanh bé phiéu biéu quyét/bau
clr véi bat ky van dé nao cia ndi dung Chwong trinh cudc hop Pai hdi dong co6 dong true tuyén.
Piéu 28. Piéu kién tién hanh

1. biéu kién dé cudc hop Pai hoi dong co6 dong dwoc tién hanh theo quy dinh tai Diéu 12 Quy
ché nay.

2. Hé théng t6 chirc Dai hdi truc tuyén, bo phiéu dién tir phai dap ng cac diéu kién
sau:

a) Pwong truyén cia Hé thong tai dia diém t6 chirc Dai hoi phai lién tuc, 6n dinh, ddm bao su
tham dw cda cac c6 dong khéng bi gidn doan. Trwong hop viéc td chirc dai hoi bi gidn doan tai
dia di€m hop thi Poan chti toa phai tém tit lai dién bién ndi dung phan gian doan do;

b) DPia diém hop phdi ddm bdo cic diéu kién vé 4m thanh, 4nh siang, dwong truyén,
nguon dién, phwong tién dién tir va cac trang thiét bi khac theo yéu ciu va tinh chit cia cudc hop
truc tuyén;

¢) PAm bao an toan théng tin, gitr bi mat Tai khoadn truy cip vao Hé théng. Moi thong
tin ti€p nhan va cung cip trén Hé thdng ddm bao nguyén tic bao mat thong tin va pht hop véi
cac quy dinh ctia Luat An toan théng tin mang;

d) Dir liéu dién tr cia chwong trinh Pai hoi trwc tuyén phai dwoc lwu gitt, trich xuat
dwgec tir Hé thong.

Diéu 29. Thao luin tai Pai hoi dong c6 dong truc tuyén

1. Nguyén tic:

- Viéc thao luin chi dworc thuwe hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cic vin dé trinh
bay trong ndi dung chwong trinh Pai hoi dong c6 dong;

- Chi c6 c6 dong méi dwoc tham gia thdo ludn;
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- C6 déng co y kién dang ky noi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh cu thé tai quy ché lam
viéc cda dai hoi;

- Ban Thu ky s& sap xép cac ndi dung thao ludn clia ¢ dong theo thit tw ding ky va chuyén 1én
cho Poan Chu toa.

2. Giai dap y kién cta cic c6 dong:

- Trén co s& ndi dung thdo luin ctia c6 dong, Chi toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh sé giai
dap y kién ctia c6 dong;

- Trwomg hop do gidi han vé thoi gian to chirc, cac cAu hdi chwa dworc tra 1o truee tiép tai Pai hoi
sé duoc Cong ty tra 1o sau.

Piéu 30. Hinh thirc thong qua nghi quyét DPHDCD truc tuyén

1. Pai hoi dong c6 ddng truc tuyén théng qua nghi quyét thudc thdm quyén bang hinh
thirc biu quyét tai cudc hop bang phiéu dién tir hodc 14y y kién bang vin ban.

2. biéu kién dé€ nghi quyét dwgc thong qua tai cudc hop Pai hdi déong cé dong dwoc quy dinh tai
biéu 20 biéu lé Cong ty .

Piéu 31. Cach thirc bé phiéu true tuyén

1. C6 dong c6 thé thyc hién quyén biéu quyét thong qua hinh thirc thirc bd phiéu truc
tuyén.

2. Cach thirc bo phiéu biéu quyét:
Viéc bo phiéu truc tuyén dwoc thwe hién nhu sau:

a) C6 dong st dung Tai khoadn truy cap dé ding nhip vao trang web theo huéng dan
dwoc giri kém theo Thong bao moi hodc va dwgc dang tai trén website Cong ty dé thuc hién biéu
quyét;

b) C6 ddong quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thirc danh diu chon vao 01 trong 03 6 twong
trng “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khéng y kién” doi véi tirng ndi dung xin y kién cta co
déng trén Hé thong;

¢) C6 dong c6 quyén biéu quyét la cd6 dong da dang ky tham dw Pai hoi truc tuyén tinh dén thoi
diém biéu quyét va s lwong c6 dong nay la co s& dé tinh ty 1é phiéu biéu quyét ctia c6 déng.
Trwong hop c6 dong da dang ky tham dw Pai hoi triec tuyén nhwng khéng thwe hién biéu quyét
thi dwgc xem nhw c6 dong khong tién hanh bo phi€u biéu quyét va khong tinh vao ty 1é kiém
phiéu.

d) Sau d6, c6 dong tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé thong bé phiéu dién tir ghi nhan két qua.
3. M6t s6 quy dinh khac khi thwe hién bo phiéu dién ti

a) Truwong hop c6 déng da diang ky tham dw nhwng khong thwc hién hét cic van dé biéu
quyét, bau ctr theo ndi dung chwong trinh Pai héi thi cac vin dé chwa dwoc biéu quyét, bau ct
dwoc xem nhw ¢6 dong khong tién hanh bé phiéu biéu quyét, bau clr van dé do6 va khong tinh vao
ty 1& kiém phiéu.
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b) Trong trwomg hop phat sinh cac vin dé ngoai chwong trinh dai hdi da g, co dong cé thé biéu
quyét, bau ctr b6 sung. Néu c6 dong khéng thwe hién biéu quyét, bau clr véi nhirng van dé phat
sinh thi xem nhw c6 d6ng khong tién hanh bo phiéu bi€u quyét, bau clr vin dé phat sinh dé va
khong tinh vao ty 1é kiém phiéu.

¢) C6 ddng c6 thé thay doi két qua biéu quyét, biu cir (nhwng khong thé hiy két qua biéu quyét,
bau ctt); bao gom ca két qua biéu quyét, bau cr bo sung nhirng van dé phat sinh ngoai chwong
trinh Dai hoi. Hé théng tric tuyén chi ghi nhan kiém phiéu doi véi két qua biéu quyét, bau cie
cudi cung tai thoi diém két thiic bo phiéu dién ti cia tirng dot kiém phiéu dwoc quy dinh trong
quy ché lam viéc cia dai hoi.

d) Trong trieong hop, Pai biéu thuwce hién bau ghi s6: Phiéu bau khdng hop 1€ 1a phiéu cé tong s6
phiéu bau cho cac &ng ctr vién khac véi (16n hon hodc nho hon) tdng sé phiéu bau ctia Pai biéu
dai dién dwoc tinh tai thoi gian kiém phiéu bau ctr.

e) Thoi gian bo phiéu dién tir dwoc quy dinh cu thé trong quy ché lam viéc tai dai hoi. Dai biéu
c6 thé truy cip hé thong bd phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu lién tuc cac gio trong ngay trong
thoi gian quy dinh dwoc bo phiéu trir treong hop bao tri hé théng hodc 1y do khac nam ngoai tAm
kiém soat cia Cong ty. K&t thic thoi gian bo phiéu, hé thong khéng ghi nhin thém két qua bo
phiéu dién ti tlr c6 dong.

f) Khi diéu hanh dai héi, Ban chu toa phai thong bao thoi diém két thic bo phiéu trén Hé
thong dé c6 dong thuc hién quyén ciia minh. Truweong hop 6 dong gép truc tric vé viéc bo phiéu
trén Hé thong c6 thé lién hé vé s6 hotline theo thong bao cia Ban t6 chirc dai hoi d€ dwoc huwdng
dan, hd trg' hoan thanh viéc bo phiéu. K& tir thoi diém Hé thdng déng ndi dung bé phiéu, ¢6 dong
khong c6 quyén thay doi bat ¢ ndi dung nao da bo phiéu, két qua bo phiéu cta c6 dong dwoc ghi
nhin trén Hé théng theo Tai khoan truy cp la két qua cudi cing va khéng dwoc phép khiéu
nai/khiéu kién lién quan dén két qua nay.

4, Thoi diém biéu quyét

a) CO dong cb quyén biéu quyét tir thoi diém khai mac Pai hoi truc tuyén dén trude thoi diém két
thic biéu quyét. Trwedng hop c6 dong da biéu quyét nhwng mudn thay doi y kién thi phai thuc
hién thay d6i trwéc thoi diém két thic biéu quyét. Y kién biéu quyét sau cting duwoc Hé thong ghi
nhan tredc thoi diém két thiac biéu quyét 1a y kién hop 1€ va dwoc ghi nhan vao két qua kiém
phiéu;

b) P& bao ddm dién bién lién tuc va tap trung thoi gian cho phan dién bién cta dai hoi, c6 dong
tham dw khi dang nhap Hé théng c6 thé tién hanh biéu quyét vé chwong trinh dai héi, thanh phan
Ban kiém phiéu va ndi dung stra ddi vé quy ché t6 chirc dai hoi (néu cd). Thoi gian két thic biéu
quyét ctia cic ndi dung nay trén Hé thong sé dwoc Ban to chirc théng bao tai thoi diém khai mac
Dai hoi truc tuyén;

¢) Cac két qua bd phiéu dwoc tinh theo tai thoi diém c6 déng thwc hién bo phiéu dién ti
nén viéc két ndi ctia c6 dong bi ngat dot ngdt (néu cd) chi dnh hwdng dén cac ndi dung chwa bd
phiéu, cdc ndi dung da bd phiéu khéng bi anh hwéng;

d) Trwdc khi thoi han biéu quyét két thic, c6 dong chi dwoc biét két qua bé phiéu ciia minh.
Sau khi thoi han biéu quyét két thic, c6 dong sé biét dwoc két qua
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biéu quyét chung doi véi tirng ndi dung do Poan chi toa hodc Ban kiém phiéu cong bé.
Piéu 32. Cich thirc kiém phiéu truc tuyén

1. Chu toa gi¢i thiéu mot hodc mét s6 ngwdi lam thanh vién Ban kiém phiéu dé Pai héi biéu
quyét thong qua, Ban kiém phiéu cé cac quyén va nghia vu nhw sau:

- Hwéng dan cho c6 dong cach thitc bidu quyét tai Dai hdi truec tuyén;

- Tién hanh kiém phiéu biéu quyét;

- Lap va céng bé Bién ban kiém phiéu biéu quyét cho Pai hoi déng co dong.

2. Viéc biéu quyét dwoc tién hanh bang bi€u quyét tan thanh, khong tan thanh va khong cé y
kién. Hé thong phin mém sé tw dong thong ké, tong hop, s6 phiéu tan thanh, khong tin thanh va
khong cé y kién.

Piéu 33. Thong bao két qua kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu dwgc Dai hdi dong c6 déng thong qua tai Dai hoi ¢6 trach nhiém kiém tra két
qua bé phiéu dién tir d€ tong hop két qua biéu quyét.

2. K&t qua biéu quyét dwoc Ban Chu toa hodc Ban kiém phiéu cong bo ngay tai Pai hoi truc
tuyén.

Diéu 34. Lap bién ban hop Pai hi dong c6 dong

1. Noi dung hop DPai héi truc tuyén dwoc Ban thw ky ghi chép va lap thanh Bién ban
cudc hop Dai hoi dong cd déng theo quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay. Thoi gian va dia diém
hop Pai hoi déng c6 déng truc tuyén dwoc ghi nhan la noi Ban Chu toa diéu hanh dai héi.

2. Bién ban cudc hop va Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong dwoc doc va thong qua trude khi bé
mac Dai hoi trie tuyén.

Piéu 35. Cong bd nghi quyét Pai hdi dong co dong

1. Ban sao bién ban, nghi quyét cuéc hop phai dwgc cong bé trén trang thong tin dién tir cia
Cong ty trong thoi han 24 gio.

2. Cong ty phai to chirc cong bd thong tin vé Pai hdi dong c6 dong theo quy dinh cua Luit chirmg
khoan va quy dinh vé c6ng bd thong tin cia Cong ty dai chung.
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MUC 4

TRINH TU, THU TUC HQP PAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THU'C HQI NGHI TRUC TIEP KET HQP TRUC TUYEN

Diéu 36. Thong bao triéu tap hop Pai hi dong co dong

1. Héi déng quan tri Cong ty hop, ra quyét dinh triéu tip Pai hoi dong c6 déng truc
tiép két hop véi trwe tuyén va thong nhit thong qua cac ndi dung, chwong trinh dai hoi.

2. H6i dong quan tri phai chuin bi cic cong viéc theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

3. Ngwoi triéu tAp hop Pai hoi dong co6 dong phai giri thong bdo mdi hop dén tit ca cic co dong
trong Danh sach c6 déng c6 quyén duw hop cham nhit 21 ngay trwdc ngay khai mac cudc hop
(tinh twr ngay ma thong bao dwoc gwi hodac chuyén di mot cach hop [é).

OOThong bao moi hop phai dwgc giri kém theo cac tai liéu sau day:

- Chwong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop va dw thdo nghi quyét déi vai
tirng van dé trong chwong trinh hop;

- Phiéu biéu quyét (ddi vdi co dong tham du truec tiép).

*Poi véi cac co dong tham du truee tuyén: Cong ty glri thw moi tham dw Pai hoi trwee tuyén kém
theo vin ban c6 ndi dung hwéng dan xac nhan tw cach cd déng dén tirng c6 ddng. Ban t6 chirc
dai hoi phai thong bao cac tai liéu hwdng dan/quy dinh ding ky tham dw Dai hoi truc tuyén, bd
phiéu dién tir va cac thong tin cAn thiét khac cho ¢ déng trudc ngay dién ra Pai hoi truc tuyén.
Diéu 37. Cach thirc ding ky tham dv Pai hi dong co dong

1. D6i véi co dong tham du truec tiép

Trwéc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thad tuc dang ky c6 déng va phai thuc hién
viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong c6 quyén dw hop c6 mit dang ky hét theo trinh tw sau:

a) Khi tién hanh dang ky c6 déng, Cong ty cap cho tirng c6 déng hodc dai dién theo
Uy quyén cé quyén biéu quyét mot thé biéu quyét va/ hodc cac phiéu biéu quyét va/ hodc
phiéu bau ctr, trén dé ghi s6 dang Ky, ho va tén ctia c6 dong, ho va tén dai dién theo Gy quyén
va so phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr ctia c6 dong do;

b) C6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén ciia co dong la to chirc hodc ngwdi dwoc Gy quyén dén
sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu
quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng
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c6 trach nhiém dirng dai hoi d€ cho c6 déng dén muodn dang ky va hiéu luc cia nhirng ndi dung
da dwoc biéu quyét truwedrc d6 khong thay doi.

2. Boi v&i c6 ddng tham du trwe tuyén : Thuwe hién theo quy dinh tai Diéu 31 Quy ché nay.
Diéu 38. Viéc ity quyén cho ngwoi dai dién dw hop Pai hdi dong c6 dong

1. D6i véi co dong tham du truec tiép

a) Viéc iy quyén cho ca nhén, td chirc dai dién dw hop Pai h6i dong co6 dong phai lap thanh vin
ban. Van ban dy quyén dwoc 14p theo quy dinh ctia phap lut vé din sy va phai néu ro tén co
déng Gy quyeén, tén cd nhén, t6 chirc dwoc Gy quyén, so lwgng c6 phan dwoc iy quyén, ndi dung
Uy quyén, pham vi Gy quyén, chit ky clia bén ty quyén va bén dwgc Gy quyén.

b) Nguwoi dwoc iy quyén du hop Pai hdi dong c6 dong phai ndp van ban iy quyén khi diang ky
du hop. Trwong hop Gy quyén lai thi ngudi tham dw hop phai xuit trinh thém van ban Gy quyén
ban diu ctia c6 dong, nguwoi dai dién theo Gy quyén ctia c6 dongla té chirc (néu truedre d6 chwra
dang ky v&i Cong ty).

2. Doi vi 6 déng tham du truwe tuyén

a) Viéc iy quyén cho nguoi dai dién tham dw hop Pai hoi déng c6 dong truwe tuyén dwoc thuc
hién twong tu theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay va dwoc giri dén Cong ty bang cac
phuwong thirc ddm bao dén dwoc dia chi Cong ty trude thoi gian khai mac dai hoi.

b) Trwong hop co dong Gy quyén tham dw Dai hoi triee tuyén, bo phiéu dién tir cho cad nhan/t6
chirc khac thi c6 dé6ng va ngudi dwoc Gy quyén chiu trach nhiém doi véi viéc iy quyén va két
qua bd phiéu dién tr theo Tai khoan truy cip da dwoc cap.

Piéu 39. Di¢u kién tién hanh

1. Cudc hop Pai hoi déng c6 dong theo hinh thirc trurc tiép két hop truc tuyén dwoc tién hanh
khi dap (rng diéu kién theo quy dinh tai Diéu 28 Quy ché nay.

2. Hé thong to chirc Pai hoi truc tuyén, bé phiéu dién tir phai dap rng cac diéukién
theo quy dinh tai Diéu 31 Quy ché nay
Diéu 40. Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Pai hgi dong c6 dong

1. Pai hoi dong c6 déng thong qua nghi quyét thudc thAm quyén bang hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop bang phiéu biéu quyét hoic bang phiéu dién tir hodc 14y y kién bang vin ban.

2. Nghi quyét Dai hoi dong c6 déng vé cac van dé theo quy dinh tai khodn 2 Diéu 147 Luit
Doanh nghiép c6 thé duwgc thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cd
dong bang phiéu biéu quyét hodc bang phiéu dién tir hodc dugc thong qua bang hinh thirc 14y y
kién c6 ddong bang van ban.
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Diéu 41. Cach thirc bé phiéu

1. Mbi c6 phan s& hitu hodc dai dién s& hitu img véi mot don vi biéu quyét.

2. Vé&i co dong tham dw va bi€u quyét truc ti€p tai dia di€ém hop: Cach thirc bo phiéu
dwoc thue hién twong tw nhw quy dinh tai khoan 2 Biéu 15 Quy ché nay va sé dwoc quy dinh chi
tiét trong Quy ché td chirc Pai hoi dong ¢ ddng ctia moi cudc hop.

3. V6&i c6 déng tham dw va biéu quyét truwc tuyén thong qua hé thong truc tuyén: Co
dong co thé thuc hién quyén biéu quyét thong qua hinh thirc thirc bd phiéu dién tk. Viéc bo
phiéu dién tir dwoc thuwe hién theo quy dinh tai Piéu 31 Quy ché nay.

4, Pai hoi dong c6 dong thao luin va biéu quyét theo tirng vin dé trong nodi dung chwong
trinh. Viéc biéu quyét dwoc ti€én hanh bang biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 y
kién.

Diéu 42. Cach thirc kiém phiéu

1. Pai hoi dong c6 dong bau mot hodc mét sé ngwdi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cia cha
toa cudc hop.

2. S6 thanh vién ctia ban kiém phiéu do Pai h6i dong c6 dong quyét dinh can cir dé nghi ctia cha
toa.

3. Ban ki€ém phiéu sé kiém tra, tong hop va bdo cao Chi toa két qua kiém phiéu ctia tirng vin

dé. Két qua kiém phiéu sé dwoc chi toa cong bd ngay trwedre khi bé mac cudc hop

Diéu 43.Thong bao Két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu dwoc Chi toa cong b6 ngay triréc khi bé mac cudc hop; treong hop viéc
kiém phiéu kéo dai sang ngay hom sau thi Chu toa cé trach nhiém théng bao cho c6 dong dw
hop két qua ki€ém phiéu théng qua website clia Céng ty, trir trvong hop Pai hdi dong co dong co
quyét dinh khac.

Diéu 44. Lap bién ban hop Dai hi ddng cd dong

1. N6i dung hop Dai hoi truece tiép két hop véi true tuyén dwoc Ban thw ky ghi chép va 1ap thanh
Bién ban cudc hop DPai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Piéu 20 Quy ché nay

2. Bién ban cudc hop va Nghi quyét Pai hdi déong c6 dong dwoc doc va thong qua trude khi bé
mac Dai hoi tric tuyén.

Diéu 45. Cong b nghi quyét Pai hdi dong co dong

1. Ban sao bién ban, nghi quyét cuéc hop phai dwoc cong bo trén trang thong tin dién ti cia
Cong ty trong thoi han 24 gio.

2. Cong ty phai to chirc cong b6 thong tin vé Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh cta Luit
Chirng khoan va quy dinh vé cong b6 thong tin clia cong ty dai ching.
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Chuong 111

HOQI PONG QUAN TRI VA THANH VIEN HPQT

Didu 46 Vai tro, quyén va nghia vu cia Hji ddng quan tri, trach nhiém

cia thanh vién Hgi dong quan tri
1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhin danh Cong ty dé
quyét dinh, thuwc hién quyén, nghia vu cia Cong ty, trir cac quyén, nghia vu thudc thAm quyén
cta Dai hoi déong c6 dong.
2. HOi dong quan tri phai tudn tha day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cta Luit
Doanh nghiép, Diéu 1é Cong ty va cac quyén, nghia vu va trach nhiém sau:
a) Chiu trach nhiém trwéc c6 dong vé hoat dong cia Cong ty;
b) D&i xtt binh ddng d6i v&i tat ca cAc cd dong va ton trong loi ich cia ngwdi c6 quyén loi lién
quan dén Cong ty;
¢) Pam bao hoat dong ctia Céng ty tudn thd cac quy dinh cta phap luat, biéu 1é va quy dinh noi
b0 cua Cong ty;
d) Xay dung Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua va
c6ng bo trén trang thong tin dién tir cua Cong ty;
e) Giam sat va ngdn ngtra xung dot loi ich cta cac thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Téng giam d6c va ngwoi quan ly khac, bao gom viéc str dung tai san Cong ty sai muc
dich va lam dung cac giao dich v&i bén lién quan;
f) Xay dwng Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va trinh Pai hoéi dong c6 dong thong
qua;
g) B6 nhiém Nguwdi phu trach quan tri cong ty;
h) T6 chirc dao tao, tip hudn vé quan tri céng ty va cac ky nang can thiét cho thanh vién Hoi
doéng quan tri, Tong gidm d6éc va ngwoi quan ly khac cia Cong ty;
i) B4o cdo hoat dong ctia Hoi dong quan tri tai Dai hoi dong c6 dong theo
quy dinh tai Diéu 1é Cong ty;
j) Bdo cao tinh hinh quan tri céng ty tai cuéc hop Pai hoi dong c6 dong thwong nién
va cong b thong tin trong Bdo cdo thwong nién cia Cong ty theo quy dinh ctia phap luit chirng
khoan vé céng bo thong tin.
k) Quyén, nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu l1é Cong ty, Quy ché nay.
3. Quyén va nghia vu cda thanh vién Hoi déong quan tri
Thanh vién Ho6i dong quan tri c6 day da cac quyén theo quy dinh ctia Luit Doanh
nghiép, phap luitlién quan va Diéu 1é Céng ty, trong d6 cé quyén dwoc cung cap cac thong tin,
tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh ctia Cong ty va ctia cic don vi trong Cong
ty. Thanh vién Hoi d6ng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é Céng ty va cac nghia vu
sau:
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a) Thwc hién cac nhiém vu ciia minh mot cach trung thuwc, cin trong vi lgi ich cao nhit ctia c6
dong va cta Cong ty;

b) Tham dw day da cac cudc hop cua Hoi déng quan tri va c6 y kién vé cac van dé duwgc dwa ra
thao luan;

¢) Bdo cdo kip thoi, ddy da véi HOi dong quan tri cdc khoan thu lao nhan dwoc tir cac
céng ty con, cong ty lién két va cac to chirc khac;

d) Bao cdo HoOi dong quan tri tai cudc hop gin nhit cac giao dich gitra Céng ty, cong ty con,
cong ty do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 1€ véi thanh vién Hoi dong
quan tri va nhirng nguoi cé lién quan cta thanh vién dé; giao dich gitra Cong ty véi cong ty
trong do6 thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién sang lap hodc la nguoi quan ly doanh
nghiép trong th&i gian 03 nam gin nhit tredc thoi diém giao dich;

e) Thuc hién c6ng bo théng tin khi thwe hién giao dich c6 phiéu ciia Cong ty theo quy dinh cta
phap luat.

Diéu 47. S6 lwgng, nhiém ky, co ciu, tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién HPQT

1. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri

a) Nhiém ky ctia thanh vién H6i dé6ng quan tri khong qua 05 ndm va cé thé dwoc bau lai véi s6
nhiém ky khéng han ché. Trwong hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thic nhiém
ky thi cac thanh vién d6 tiép tucla thanh vién H6i déng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi
dwgc bau thay thé va tiép quan céng viéc.

b) S6 lwong thanh vién Hoi déng quan tri la (05) nguoi.

2. Co cAu, tiéu chuin va diéu kién ctia thanh vién Hoi dong quan tri

a) Co cAu Hoi dong quan tri cia Cong ty phai ddm bdo t6i thiéu 1/3 téng s6 thanh vién Hoi dong
quan tri la thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t6i da thanh vién H6i dong quan tri
kiém nhiém chirc danh diéu hanh ctia Céng ty dé dam bao tinh doc14p ctia Hoi dong quan tri.
b) Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri Thanh vién Hoi dong quan tri phai
dap ng cac tiéu chuin va diéu kién sau day:

- Khéng thudc doéi twong quy dinh tai khodn 2 Piéu 17 Luit Doanh nghiép;

- C6 trinh doé chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hodac trong linh vuc, nganh,
nghé kinh doanh cia Cong ty va khong nhit thiét phaila c6 dong cua Cong ty;

- Thanh vién H6i dong quan tri c6 thé 1 thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty khac nhung
khong dwoc dong thoi la thanh vién Hoi dong quan tri tai téi da 05 cong ty kKhac;

- Khong phai la ngwdi c6 quan hé gia dinh ctia Tong gidm d6c va ngudi quan ly khac ciia Cong
ty.

Dieu 48. Dé cir, ng cir thanh vién Hoi dong quan tri

1. Viéc dé ctt, rng ¢ ngwdi vao Hoi dong quan tri va Ban ki€ém soat thuwe hién nhw sau: c6 déng
hoZcnhém c¢6 déng nam giit tir 05% dén dudi 10% s c6 phan co
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quyén biéu quyét dwoc dé ctr t6i da (01) mot ng c vién; tir 10% dén dwdi 30% dwoc dé clr
(02) Gng ctr vién; tir 30% dén dwdi 50% dworc dé ctr (03) ba irng ctr vién; tir 50% dén dwdi 65%
dwoc dé ctr (04) bon (rng clr vién va tlr 65% tré 1én dwoc dé clir du so tng clr vién.

2. Trwong hop s6 lwong trng ct vién duoc c6 déng, nhdm c6 déng dé clr thap hon s6 lwong (g
clr vién t6i thiéu theo quy dinh; hodc cic rng clr vién khéng ddm bao da diéu kién, tiéu chuin
theo quy dinh thi s6 &ng ctr vién con lai do Hoi dong quan tri dwong nhiém dé ctr. Viéc Hoi
déng quan tri dwong nhiém gigi thiéu thém rng ct vién phai dwoc cong bd rd rang trwdre khi Dai
hoi déng c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cia phap luat.

3. Trwong hop da xac dinh dwgc trwde rng vién, thong tin lién quan dén cac irng vién Hoi dong
quan tri dwoc dwa vao tai liéu hop Dai hoi dong c6 ddong va cong bo t6i thiéu 10 ngay trudc
ngay khai mac cudc hop Pai hdi dong cd dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé co
dong c6 thé tim hiéu vé cac rng vién nay trudc khi bé phiéu. 'ng vién Hoi ddng quan tri phai
cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop ly cta cac thong tin ¢4 nhan duoc
cong bo va phai cam két thwc hién nhiém vu mot cach trung thuc néu dugc bau lam thanh vién
Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén rng vién Hoi dong quan tri dwgc cong bd gom cac
ndi dung sau day:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mén;

c) Qua trinh cong tac;

d) Cac chirc danh quan ly khac (bao gbm ca chirc danh Hoi dong quan tri cua céng ty
khac);

e) Loi ich c6 lién quan t&i Cong ty va cac bén co lién quan ctia Cong ty;

f) Cac thong tin khac (néu cd);

g) Cong ty dai ching phai c6 trach nhiém céng b6 thong tin vé cic cong ty ma rng ctr vién

dang ndm gitr chirc vu thanh vién Hoi d6ng quan tri, cc chirc danh quan ly khac va caclgiich
c6 lién quan t&i cong ty ctia bng ctr vién HOi dong quan tri (néu co).

4. Cac rng ctr vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang vian ban vé tinh trung thuc, chinh
xacva hop ly cia cac théng tin ca nhan dwgc cong bd va phai cam két thuye hién nhiém vu mét
cach trung thuec, cin trong va vi loi ich cao nhit ctia Cong ty.

Diéu 49. Cach thirc bau thanh vién Hdi dong quan tri

1. Pai hoi dong c6 dong bau thanh vién Hbi dong quan tri, thwc hién theo phwong thirc biu dén
phiéu, theo d, mdi c6 ddng co tdng s6 phiéu biéu quyét twong ing véi tdng s c6 phan sé hiru
nhén véi s6 thanh vién dwoc bau cia Hoi dong quan tri va c6 déng c6 quyén don hét hodc mot
phan tong s6 phiéu bau ciia minh cho mdt hodc mot sé rng clr vién.

2. Nguyén tic tring cir :

a) Nguoi tring ctr thanh vién Hoi dong quan tri dwoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir ng clr vién c6 s6 phi€u bau cao nhat cho dén khi dd s6 thanh vién quy
dinh tai Diéu 1é cong ty.

b) Truwong hop co tir 02 (g ctr vién tré 1én dat cting s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cu6i
cung ctia Hoi déong quan tri thi sé tién hanh bau lai trong s6 cac &ng ctr vién c6 s6 phiéu bau
ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi ciia quy ché bau ctr.



Piéu 50. Cac trwong hop mién nhiém,bii nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Pai hdi déng c6 déng mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong tredmg hop sau day:

a) Khéng c6 du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai diém b Khoan 2 cia Diéu 47 Quy ché
nay;

b) Bi han ché ndng lwc hanh vi dan sy

¢) C6 don tir chirc va duwgce chip thuén;

2. Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri trong trwong hop sau day:
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a) Khéng tham gia cac hoat déng cia Hoi d6ng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir treomg hop
bat kha khang;
c) Theo quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong.

3. Sau khi bi miém nhiém, bai nhiém, thanh vién HPQT van phai chiu trach nhiém vé cac quyét
dinh cia minh trong thoi gian dwong nhiém.

4., Hbi dong quan tri phai triéu tAp hop Pai hoi dong c6 dong d€ bau bo sung thanh vién Hoi
d6éng quan tri trong truedng hop sau day:

a) SO thanh vién Hoi dong quan tri bi gidm qua mét phan ba so véi sé quy dinh tai Diéu 1€ Cong
ty. Treong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Pai hdi dong c6 dong trong thoi han
60 ngay Kké tir ngay s0 thanh vién bi gidm qua mot phin ba;

b) S6 lwgng thanh vién H6i déng quan tri con lai it hon s6 lwong thanh vién t6i thiéu theo quy
dinh cua phap luat. Treong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong co dong
trong thoi han ba mwoi (30) ngay Kké tir ngay s6 thanh vién Hoi dong quan tri khéng ddm bao
theo quy dinh

¢) Trlr trwong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi déong c6 dong bau thanh
vién méi thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cuéc hop gan
nhat.

Diéu 51. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT

Viéc thay do6i nhan sy HOi dong quan tri cia Cong ty phai dwgc cong bé thong tin
trén website cia Cong ty va phwong tién céng bo théng tin cia UBCKNN, SGDCK theo
cac quy dinh cia phap luit vé cong bo théng tin ctia cong ty dai ching.
Piéu 52. Cach thirc gi6i thi¢u ing vién thanh vién Hi dong quan tri

1. Trwong hop da xac dinh dwoc &ng ctr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai c6ng b6 thong tin
lién quan dén cac trng clr vién t6i thi€u 10 ngay trudc ngay khai mac hop Pai hdi déong c6 dong
trén trang thong tin dién tr ciia Cong ty dé c6 dong co6 thé tim hiéu vé cac rng cl vién nay trudec
khi bé phiéu, rng ctr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vian ban vé tinh trung thuec,
chinh xac ctia cac théng tin ca nhan dwoc cong bd va phai cam két thuwe hién nhiém vu mét cach
trung thwec, cin trong va vi loi ich cao nhat cia Cong ty néu dwoc biu lam thanh vién Hoi dong
quan tri. Thoéng tin lién quan dén &ng c vién Hoi dong quan tri dwoc cong b6 bao gom:

a) Ho tén, ngay thang an sinh;

b) Trinh d6 hoc van;

c) Trinh d6 chuyén mon;

d) Qua trinh cong tac;

e) Tén cac cong ty ma irng ctt vién dang nadm git chirc vu thanh vién Hoi dong

quan tri va cac chirc danh quan ly khac (néu c6);

f) Cacloiichlién quan dén Cong ty (néu cd);

g) Ho, tén ctia co6 dong, hodc nhém cd déng, s6 co phan sé hiru ctia co dong,

nhém c6 dong dé ctr ng c vién do6 (néu co)

h) Cacthdng tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Quy ché U'ng cit - dé ctr va bau

ctr thanh vién Hoi d6ng quan tri va Ban kiém soat,;
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Diéu 53. Bau, bii nhiém, mién nhiém Chi tich, Phé chi tich H§i dong quan tri.
1. Chu tich, Phé chu tich Hdi dong quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong s cac thanh vién Hoi dong quan tri ctia Cong ty.

2. Chu tich, Phé chi tich HO6i dong quan tri dwgc bau trong cudc hop déu tién ctia Hoi dong
quan tri trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic bau cir Hoi ddong dong quan tri.
Cudc hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhit hodc ty 1é phiéu biu cao nhit triéu tip va
chti tri. Trwomg hop c6 nhiéu hon mét thanh vién c6 sé6phiéu bau hodc ty 1€ phiéu biu cao nhit
va ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tac da s6 dé chon 01 ngudi trong s6 ho triéu
tap hop Hoi déng quan tri.

3. Cha tich H6i dong quan tri khong dwoc kiém Tong giam doc.

4. Quyén va nghia vu cia Chu tich Hoi dong quan tri thwc hién theo Khoan 3 Diéu 28 Diéu 1é
Cong ty.

5. Chu tich, Pho chui tich Hoi ddng quan tri sé bi mién nhiém trong cac truedmg hop sau day:

a) Khéng co @ tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai diém
b Khodan 2 cta Piéu 47 Quy ché nay;
b) C6 don ttr chirc va dwoc chip thuin;

6. Viéc bai nhiém cling nhw bau, mién nhiém Chu tich Hdi ddng quan tri duoc thuc
hién khi c6 quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Quyét dinh nay sé dwoc thdng qua bang hinh thirc
bi€u quyét tai cudc hop Hoi dong quan tri.

7. Trwong hop Chu tich Hoi dong quan tri ¢c6 don tir chitc hodc bi mién nhiém, bai
nhiém, Hoi déng quan tri phai biu nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhian don tir
chtrc hodc bi mién nhiém, bdi nhiém.

8. Trwong hop Ch tich Hoi dong quan tri vang mat hodc khong thé thwc hién dwoc nhiém vu
clia minh thi phai iy quyén bang vin ban cho mét thanh vién khac thuc hién quyén va nghia vu
cda Chu tich Hoi déong quan tri. Trwong hop khdng c6 ngwdi dwgc iy quyén hodc Chu tich Hoi
dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién
phap xtrly hanh chinh tai co sé& cai nghién bat budc, co s& gido duc bit budc, trén khéi noi cu
trd, bi han ché hodc mit nang lwc hanh vi dan sw, c6 kho khin trong nhin thirc, lam chd hanh vi,
bi Toa &n cAm ddm nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hodclam cong viéc nhit dinh thi cic thanh
vién con lai bAu mét ngwoi trong s6 cac thanh vién gitt chire Cha tich Hoi dong quan tri theo
nguyén tac da s6 thanh vién con lai tAn thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ciia Hoi ddng quan
tri.

Diéu 54. Thu lao va loi ich khac ciia thanh vién Héi dong quan tri

Tién lwong, thu lao, thwdng va loi ich khac cia thanh vién Hbi dong quan tri dwoc thuc hién
theo Diéu 27 Diéu 1é Cong ty.

Diéu 55. Trinh tw, thi tuc té chirc hop Hoi dong quan tri

1. S6 Iwong cudc hop tdi thidu : HOi ddng quan tri hop it nhat moi quy mot Ian va c6 thé hop bat
thuong.
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2. Cac treomg hop phai triéu tip hop Hoi dong quan tri bat thwong : Chu tich Héi dong quan tri
triéu tip hop Hoi dong quan tri trong trwomg hop sau day:

a) C6 dé nghi ctia Ban kiém soat hoic thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;

b) C6 dé nghi ctia Gidm ddc hodc Tong gidm doc hodc it nhat 05 ngwdi quan

Iy khac;

¢) C6 dé nghi cda it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

Dé nghi hop phai dwgc 14p thanh van ban, trong d6 néu ré muc dich, vin dé can thao
ludn va quyét dinh thudc thim quyén cua Hoi dong quan tri.

3.Théng bao hop Hoi dong quan tri: Cha tich Héi dong quan tri hodc nguwdi triéu tip hop Hoi
dong quan tri phai giri thdng bao md&i hop chdm nhat la [03 ngay] lam viéc trwdc ngay hop.
Thong bao ma&i hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chwong trinh, cac van dé
thdo ludn va quyét dinh. Théng bdo ma&i hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va
phiéu biéu quyét cia thanh vién (néu co).

4. Quyén duw hop Hoi d6ng quan tri ctia thanh vién Ban kiém soat : Thanh vién Ban Kiém soat
c6 quyén du cac cudc hop Hoi ddong quan tri; c6 quyén thao ludn nhung khéng dwoc biéu quyét.
5. bBiéu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri : Cudc hop Hbi dong quan tri dworc tién hanh khi cé
tr 5 thanh vién tré 1én du hop. Trudng hop cudc hop dwoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay
khong du s6 thanh vién dw hop theo quy dinh thi dwgc triéu tip lan thit hai trong thoi han [07
ngay] ké tir ngay dw dinh hop I4n thir nhat. Trwdng hop nay, cudc hop dworc tién hanh néu c6
hon mét nira s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

6. Cach thirc biéu quyét : Mot thanh vién Hoi dong quan tri c6 mét phiéu biéu quyét, ¢ thé ap
dung mot s cach thirc bi€u quyét sau :

- Bi€u quyét truec tiép tai cudc hop (bd phiéu kin hodc gio tay bi€u quyét);

- Tham du va biéu quyét thong qua truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thikc dién tr khac;

- Gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thw dién t;

7. Cach thirc thong qua nghi quyét ctia Hoi dong quan tri :

a) Nghi quyét ctia Hoi dong quan tri dwgc théng qua néu dwoc da so trén 50% thanh vién dw
hop chép thuén; treong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia céy
kién cta Chu tich Hoi dong quan tri.

b) Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kié€n cac thanh vién Hoi d6ng quan tri bang vian ban dworc
théng qua trén co sé& y kién ctia da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri cé quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay c6 hiéu lwc va gia tri nhw nghi quyét dwoc cac thanh vién Hoi dong quan tri thong qua
tai cudc hop dwoc triéu tip va té chirc theo thong1é.

8. Viéc iy quyén cho ngudi khac du hop cta thanh vién Hbi déng quan tri;

Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc iy quyén cho nguwoi khac duw hop va biéu quyét néu dwoc da
s6 thanh vién Hoi dong quan tri chip thuén.
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9. Lap bién ban hop Hbi déng quan tri :

a) No6i dung phién hop hop Héi déng quan tri dwoc Thuw ky cong ty ghi trong sé Nghi quyét hop
Hoi ddng quan tri cia Cong ty, véi cac ndi dung co ban sau :

- Thoi gian, dia diém hop

- Ho tén thanh vién Hoi d6ng quan tri hoac ngwoi dwoc tly quyén tham dw va cach thirc du hop;
ho tén c4c thanh vién khong du hop valy do ving mat;

- Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

- Cac van dé duogc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

- Tom tit phét biéu y kién clia cAc thanh vién Hoi dong quan tri dw hop theo trinh tir dién bién
cua cudc hop;

- Két qua biéu quyét, ghi ro thanh vién tin thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién;

- Cacvan dé da dwoc théng qua va ty 1é biéu quyét thong qua twong tng;

b) Bién ban hop Hi dong quan tri phai dwoc 14p chi tiét va ré rang véi cac ndi dung dwoc quy
dinh tai diém a khoan 9 Piéu nay. Thw Ky va cic thanh vién Hoi dong quan tri tham gia vao
phién hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Bién ban hop Hoi déng quan tri phai dworc lvu
gitr theo quy dinh ctia phap luit va Diéu 1é cong ty.

10. Trwonghop chi toa va/hodc thw ky tir chéi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri nhwng néu
dworc tat cd thanh vién khac ctia H6i dong quan tri tham dw va dong y thong qua bién ban hop ky
va c6 diy da noi dung theo quy dinh tai diém a, khodn 9 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luec.
Bién ban hop ghi ré viéc chi toa, ngwdi ghi bién ban tir choi ky bién ban hop. Ngwoi ky bién
ban hop chiu trach nhiém lién d&i vé tinh chinh xac va trung thwc cia ndi dung bién ban hop
Hoi dong quan tri. Chi toa, nguwdi ghi bién ban chiu trach nhiém ca nhan vé thiét hai xay ra doi
v&i doanh nghiép do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh cua Luit Doanh nghiép, Diéu 1é
cong ty va phap luat c6 lién quan

11. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Cac Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi dong quan tri ngoai viéc lwu chuyén trong ndi bd cong ty
dé trién khai thwc hién, con phai dwoc cong bo théng tin theo quy dinh doi véi cac cong ty dai
ching.

Piéu 56. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Hbi déng quan tri ¢ thé thanh 14p ti€u ban trwc thudc dé€ phu trach vé chinh sach phat trién,
nhin su, lwong thwdng, ki€ém todn ndi bd, quan 1y rui ro. S6 lwgng thanh vién cda tiéu ban do
Hoi dong quan tri quyét dinh c6 toi thiéu la 03 ngwoi bao gom thanh vién ctia H6i déng quan tri
va thanh vién bén ngoai.

Cac thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri/ thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh nén
chiém da s6 trong ti€u ban va mot trong so cac thanh vién nay dwoc bo nhiém lam Trudng ti€u
ban theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuin thu theo quy dinh
ctia Hoi déng quan tri. Nghi quyét cda tiéu ban chi c6 hiéu lwc khi ¢6 da s6 thanh vién tham dw
va biéu quyét théng qua tai cudc hop cia tiéu ban.

2. Viéc thuce thi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, hodc cua tiéu ban trwc thuéc Hoi dong quan
tri phai phtt hgp v&i cac quy dinh phap luit hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché
ndi bo vé quan tri cong ty.
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3. Truwong hop, khéng thanh 14p cic tiéu ban nhan sw, tiéu ban lwong thwdng, Hoi dong quan tri
c6 thé phan cong thanh vién Hoi dong quan tri gitip HO6i dong quan tri trong cac hoat dong nhan
su, lwong thudng.

Piéu 57. Lua chon, bé nhi¢ém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty

Hoi ddng quan tri ciia Cong ty phai b nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri cong ty d€ hd
tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép.

1. Tiéu chuin ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty

a) C6 trinh d6 chuyén mén t6i thiéu 1a ky sw hodc ctr nhan, c6 kinh nghiém trong quan tri kinh
doanh hodc trong linh vurc, nganh, nghé kinh doanh ctia cong ty va c6 hiéu biét vé luat phap;
b) Khong dwoc dong thoi lam viéc cho to chirc kiém toan dwoc chip thudn dang thuc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh cua Cong ty.

¢) Cac tiéu chuan khac theo quy dinh ctia phap lut, Diéu 1é cong ty va quyét dinh cua Hoi dong
quan tri.

2. Viéc bd nhiém Nguwoi phu trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri cong ty quyét dinh.

3. Hoi ddng quan tri ¢4 thé mién nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cdng ty khi cin
nhwng khong trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

4. Thong bao b nhiém, mién nhiém, bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty duoc thuce
hién theo quy dinh vé c6ng b6 thong tin ddi véi cong ty dai ching.

5. Quyén va nghia vu ctia Nguwoi phu trach quan tri cong ty :

a. Tw van Hoi dong quan tri trong viéc té chirc hop Pai hdi dong c6 dong theo

quy dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va c6 dong;

b. Chuan bi cac cudc hop Hbi déong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong co

dong theo yéu ciu ctia Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soat;

¢. Twvan vé thi tuc cia cac cudc hop;

d. Tham dv cac cudc hop;

e. Twvan thu tuc lap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri pht hop véi quy

dinh cta phap luat;

f. Cungcap cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi d6ng quan triva

cac thong tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

g. Gidm satvabao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bo thong tin cla

Cong ty;

h. La dadumai lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan;

i. Bdao matthong tin theo cac quy dinh ctia phap luit va Diéu 1é cong ty;

j.  Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap lut va Diéu 1é cong ty.
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Chuong IV

BAN KIEM SOAT VA KIEM SOAT VIEN

Di?u 58. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém cia thanh vién Ban
kiém soat

1. Vai tro ciia Ban kiém soat la kiém tra, giam sat cac hoat dong cia ca Hoi dong quan tri va Dai
hoi déng c6 dong dé cac hoat dong cia cong ty dwoc minh bach vi loi ich cta cac c6 dong va
cong ty.

2. Quyén va nghia vu cia Ban kiém soat

Ban ki€ém soat c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh nghiép va cac
quyén, nghia vu sau:

a) Pé xuat, kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chirc ki€ém toan dwoc chip
thuén thwc hién kiém todn Béo cdo tai chinh ctia Cong ty; quyét dinh t6 chirc kiém toan dwoc
chap thuin thuc hién kiém tra hoat dong cia Cong ty, bai mién kiém toan vién dwoc chip thuan
khi xét thay cin thiét.

b) Chiu trach nhiém trwéc c6 dong vé hoat dong gidm sat ciia minh.

¢) Gidm sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, viéc tudn tha phap luat trong hoat dong cia thanh
vién Hoi dong quan tri, Gidm ddc va ngudi quan ly khac.

d) Pam bao phoi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Giam doc va c6 déng.

e) Trwong hop phat hién hanh vi pham phap luit hodc vi pham Diéu 1é cong ty cia thanh vién
Hoi dong quan tri, Gidm d6c va ngwdi diéu hanh khac ctia doanh nghiép, Ban kiém soat phai
thong b4o bang vin ban cho Hoi ddng quan tri trong vong 48 gid, yéu ciu ngwoi c6 hanh vi
pham chdm dirt vi pham va c6 gidi phap khac phuc hau qua.

f) Xy dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua.

g) Bao cdo tai Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Luit Chirng khoan.
h) Cé quyén tiép cin ho so, tai liéu ctia Cong ty lwu gitr tai tru s& chinh, chi nhanh va dia diém
khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cia ngwdi quan ly va nhan vién cia Cong ty trong git
lam viéc.

i) C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién H6i dong quan tri, Giam d6c va ngwdi quan
ly khac cung cip day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tic quan ly, diéu hanh va
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

k) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luit.

3. Trach nhiém ctia thanh vién Ban ki€ém soat

a) Tuan thu ddng phap luit, biéu 1é cong ty, nghi quyét cia Pai hoi dong c6 dong va dao dirc
nghé nghiép trong thwc hién cac quyén va nghia vu dwoc giao.

b) Thuc hién cac quyén va nghia vu dwoc giao mot cach trung thuec, cin trong, t6t nhat nham
bao dam lgi ich hop phép toi da cia cong ty.
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¢) Trung thanh v&i loi ich cia cong ty va c6 dong; khong st dung thong tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh cta céng ty, dia vi, chirc vu va st dung tai san cia céng ty dé tw loi hodc phuc vu lgi
ich cda to chirc, ca nhan khac.

d) Trwong hop vi pham quy dinh vé trach nhiém cia kiém soat vién ma giy thiét hai cho 6ng ty
hodc ngwdi khac thi Kiém soat vién phai chiu trach nhiém ca nhan hoic lién d&i boi thwong thiét
hai d6. Moi thu nhap va loi ich khdc ma Kiém soat vién c6 dwoc phai hoan tra cho cong ty.

e) Truwong hop phat hién cé Kiém soat vién vi pham trong thwc hién quyén va nghia vu dwoc
giao thi Hoi ddng quan tri phai thong bao bang van ban dén Ban ki€ém soat; yéu ciu nguoi co
hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hdu qua.

Piéu 59. Nhi¢m ky, s6 lwgng, thanh phin, co cAu thanh vién Ban kiém soat

1. Nhiém ky, s6 lwong, thanh phén, co ciu thanh vién Ban Kiém soat

a) S6 lwgng thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty 1a 03 ngwdi. Nhiém Ky cda thanh vién Ban
kiém soat khong qua 05 ndm va c6 thé dwoc bau lai vdi so6 nhiém ky khong han ché.

b) Cac thanh vién Ban kiém soat bau 1 nguwoi trong s6 ho lam Trudng Ban kiém soat 2. Kiém
soat vién phai cé cac tiéu chuin va diéu kién sau day:

a) Khong thudc doi twong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia LuatDoanh nghiép.

b) Pwoc dao tao mét trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luét, quan
tri kinh doanh hodc chuyén nganh pht hop véi hoat dong kinh doanh ctia cong ty;

¢) Khéng phai 1a ngudi c6 quan hé gia dinh ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm déc va
ngudi quan ly khéc;

d) Khong phai la ngwdi quan ly cong ty; khdong nhat thiét phai la c6 dong hodc nguwdi lao dong
ctia cong ty.

e) Khéng lam viéc trong bd phin Ké toan, tai chinh cia Cong ty;

f) Khong la thanh vién hay nhin vién clia cong ty kiém todn doc 1ap thuc hién kiém toan cac

bao cao tai chinh cta céng ty trong 03 nam lién trudc do.

g) Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cia phap luit cé lién quan.

3. Dé ctt, 'ng ctt thanh vién Ban ki€ém soat

Thuc hién twong tw nhw Diéu 48 cia Quy ché nay quy dinh déi véi dé c, ng ctr thanh vién
HPQT.

4. Cach thirc biu thanh vién Ban Kiém soat : Dai hoi dong c6 dong bau Kiém soat vién theo
hinh thitc bé phiéu kin, bang phwong phap bau don phiéu.

5. Cac trrong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat

a) Thanh vién Ban kiém so4t bi mién nhiém trong cac trrdomng hop sau:

- Khong con du tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai khoan 2
biéu nay;
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- C6 don tr chirc va dwoc chap nhan:

b) Thanh vién Ban kiém soat bi bai nhiém trong cic trudng hop sau:

- Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc duoc phan cong;

- Khéng thue hién quyén va nghia vu cia minh trong 06 thang lién tuc, trir trromg hop bat kha
khang;

- Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh cda Luit Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;

- Truwedmg hop khac theo nghi quyét Pai hoi déng co dong.

6. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién dwoc cong bé thong tin theo quy
dinh cta phap luat.

7. Tién lwong va quyén loi khac cta thanh vién Ban kiém soat dwoc thuc hién theo Diéu 41 -
biéu 1é cong ty .

Chuong V

BAN DIEU HANH

Diéu 60. Ban diéu hanh cong ty

Ban diéu hanh cong ty gbm Giam doc, cac Phé giam doc va Ké toan trudng

Piéu 61. Cac tiéu chuiin ciia nguwoi diéu hanh cong ty

1. Tiéu chuin va diéu kién lam Gidm do6c, Phé gidm déc

a) C6 du nang luc hanh vi dan sw va khong thudc doi twong bi cAm quan Iy doanh nghiép theo
quy dinh cua phap luat;

b) La ngwdi o trinh do chuyén mon trong linh vire hoat dong kinh doanh cia cong ty, cé nang
lwe t6 chirc chi dao va thuc hién tot cong viéc dwoc giao va

¢) C6 trinh do chuyén mon tir dai hoc trd 1én.

2. Tiéu chuln va diéu kién lam K& todn truwdng

a) Phai c6 pham chat dao dirc nghé nghiép, trung thwec, liém khiét, c6 y thirc chdp hanh cac
chinh sach, ché @6 quan ly tai chinh va kinh té theo quy dinh ctia phap luit va quy dinh cta
cong ty;

b) Phai c6 trinh d6 chuyén mon, nghiép vu ké toan tir trinh d6 dai hoc tré 1én, cé thoi gian cong
tac it nhit trong nghé ké toan 1a hai (02) nim va c6 chirng chi ké toan truedng va

Diéu 62. Trinh ty, thii tuc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban diéu hanh

1. Trinh tw, thi tuc bd nhiém thanh vién Ban diéu hanh

a) Hoi déng quan tri lwa chon va bo nhiém Gidm doc cong ty véi nhiém ky khéng qua ndm (05)
nam va phu hop véi nhiém ky ctia Hoi dong quan tri.

b) HOi dong quan tri lwa chon va bo nhiém cac Pho gidm déc, K€ toan truedng va Gidm ddc cac
chi nhanh theo dé xuit ctia Gidm d6c va danh gia cta Ti€éu ban nhan sy cia HPQT (néu co).
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¢) Giam déc lwa chon va bo nhiém Nguwdi diéu hanh khac sau khi da dwgc Hoi dong quan tri
cbng ty dong y.

2. Trinh tu, thd tuc mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban diéu hanh

a) C4p nao c6 thdm quyén b nhiém thi cdp d6 c6 thAm quyén mién nhiém, bai nhiém va diéu
chuyén déi véi vi tri do.

b) Thanh vién Ban diéu hanh c6 thé bi mién nhiém, bai nhiém trong cac trudong hop sau :

- Khong con dap (g cac tiéu chuin, diéu kién theo quy dinh ctia cong ty va quy dinh cta luét
phap;

- C6 don xin tir chirc bang van ban giri Hoi ddng quan tri hodc Gidm déc néu vi tri d6 do Giam
ddc b6 nhiém;

- Hét thoi han b6 nhiém ma cong ty khéng gia han hoic tai bo nhiém;

- Vi pham ky luit lao dong & mirc c6 thé 4p dung hinh thirc ky luit cach chirc hodc sa thai theo
quy dinh cua quy dinh ctia phap luatlao dong hoac

- Cac treong hop khdc ma Hoi dong quan tri (hodc Giam déc néu vi tri d6 do Gidm d6c bo
nhiém) xét thiy cin thiét vi loi ich cta cong ty.

Hoi dong quan tri (hodc Gidm déc néu vi tri d6 do Gidm ddc bd nhiém) c6 quyén diéu chuyén
thanh vién Ban diéu hanh/ Nguwoi diéu hanh sang mot vi tri cong viéc khac phu hop hon véi
trinh d6 chuyén mon, nang lwc va s¢ treong cua thanh vién do ciing nhw tinh hinh thwc té cia
cong ty, du & cip twong dwong hay & cip thap hon, véi diéu kién 1a viéc diéu chuyén nay khong
trai véi quy dinh ciia Hop dong lao dong va phap luatlao dong.

3. Thong bao bé nhiém, mién nhiém va diéu chuyén thanh vién Ban diéu hanh.

a) Viéc thong b4o bd nhiém, mién nhiém va diéu chuyén thanh vién Ban diéu hanh sé& dwoc
théng bao cho thanh vién trec d6 bang cach tiép quyét dinh cho ngwdi d6 va thong bao cho toan
thé cho tip thé ngudilao dong trong cong ty.

b) Cac chirc danh do Hdi d6ng quan tri b6 nhiém phai dwoc co6ng bo thdng tin theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 63. Giam dbc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Gidm déc

a) Vai tro, trach nhiém ctia Giam ddc : Gidm ddc 1a ngwoi dieu hanh cdng viéc kinh doanh hang
ngay cla cong ty; chiu sw gidm sat ctia H6i dong quan tri; chiu trach nhiém trwéc Hoi dong quan
tri va trwdrc phap luat vé viéc thuce hién cac quyén va nghia vu dwoc giao.

b) Giam doc c6 cac quyén va nghia vu sau:

- Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cia Cong ty ma khong
thudc thAm quyén ctia H6i dong quan tri;

- T6 chirc thuc hién cic nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri;

- T6 chirc thue hién ké hoach kinh doanh va phwong n dau tw cia Cong ty;

- Kién nghi phwong 4n co ciu t6 chirc, quy ché quan Iy ndi bo cua Cong ty;
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- B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quén ly trong Céng ty, trir cac chirc danh
thudc thdm quyén ctia H6i dong quan tri;

- Quyét dinh tién lwong va lgi ich khac doi véi ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca ngudi quan
ly thudc thAm quyén bé nhiém cta Giam déc;

- Tuyén dung lao déng;

- Kién nghi phwong 4n tré ¢6 tirc hodc xtt 1y 16 trong kinh doanh;

- Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é cong ty va nghi quyét, quyét
dinh cia Hoi dong quan tri.

- Quyét dinh tat ca cac van dé khong can phai cé nghi quyét cua Hoi dong quan tri, bao gbm
viéc thay mat cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thwong mai, té6 chirc va diéu hanh hoat
déng san xuat kinh doanh thwong nhit ciia Cong ty theo nhirng théng 1é quan ly t6t nhit;

- Kién nghi sé lwong va cac loai cAn b quan Iy ma céng ty cin thué dé Hoi dong quan tri bo
nhiém hodc mién nhiém khi cin thiét nham 4p dung cac hoat ddng ciling nhu cac co cdu quan ly
tot do Hoi dong quan tri dé xuit, va tw vin dé Hoi dong quan tri quyét dinh mirc lwong, thu lao,
cacloi ich va cac diéu khoan khac ctia hop déong lao déng ctia cdn bd quan ly;

- Tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri dé quyét dinh s6 lwong nguwoi lao dong, mirc lwong,
tro cp, loi ich, viéc bé nhiém, mién nhiém va cac diéu khodn khac lién quan dén hop dong lao
dong cua ho;

- Vao ngay [31 thang 10] hang ndm, Gidm déc diéu hanh phai trinh Hbi déng quan tri phé chuin
ké hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s& dap &ng cac yéu ciu cla
ngan sach phu hop cling nhw ké hoach tai chinh nam nam.

- Thuc thi ké hoach kinh doanh hang nam dwoc Dai hoi dong c6 dong va Hoi dong quan tri
thong qua;

- bé xuit nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan ly cia Cong ty;

- Chuin bi cac ban dv toan dai han, hang nam va hang thidng ciia Cong ty (sau day goi la ban dw
toan) phuc vu hoat ddng quan ly dai han, hang ndm va hang thang ctia Cong ty theo ké hoach
kinh doanh. Ban du toan hang nim (bao gdm ca ban cin déi ké toan, bao cio hoat déng san xuat
kinh doanh va bao cdo lwu chuyén tién té dw kién) cho tirng nam tai chinh sé phai dwoc trinh dé
Hoi dong quan tri thong qua va phai bao gom nhirng théng tin quy dinh tai cac quy ché cta
Cong ty.

- Thuc hién tit ca cac hoat ddng khac theo quy dinh cua Diéu 1é cong ty va cac quy ché cta
Cong ty, cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri, hop dong lao dong cia Gidm déc diéu hanh va
phap luat.

2. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dirt hop dong ddi vai Gidm ddc

a) Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién ctia Gidm déc

- Nhiém ky ctia Gidm déc khong qua 05 ndm va c6 thé dwoc b nhiém lai véi s6 nhiém ky
khong han ché. Giam doc phai dap &ng cac tiéu chuin, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va
biéu 1é cong ty.

- Tiéu chuan va diéu kién ctia Gidm déc
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e (6 du nang lwc hanh vi dan sy va khéng thudc do6i twong khong dwoc quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 17 cta Luit Doanh nghiép 2020; \ Khéng dwocla
nguwdi cd quan hé gia dinh ctia ngwdi quan ly cong ty. Kiém

e soatvién cda cong ty:

e Co6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cta cong ty:

e Phai c6 trinh d6 chuyén mon trong mdét hodc cac linh virc quan ly kinh doanh

e cuacongty tir trinh do dai hoc tré lén.

« Thoi gian céng tac thuce té trong mot hodc cac linh viwee quan ly kinh doanh

e cua cong ty it nhat ndm (05) nam tinh dén ngay dwoc b6 nhiém

b) U'ng ctt, dé ctr, mién nhiém, bai nhiém Giam déc

- Cac thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dé ctr irng ctr vién hodc tw rng ¢ cho vi tri Gidm déc.
Trwong hop cd nhiéu &ng ctr vién thi Hoi dong quan tri c6 thé xem xét, phdng van va thwc hién
cac cong viéc khac (nhu ti€én hanh tham do y kién trong lanh dao chu chét cong ty, ... ) dé lwa
chon nguoi dwoc b6 nhiém.

¢) B6 nhiém, ky hop dong lao ddong v&i Gidm déc

Sau khi c6 quyét dinh b6 nhiém Gidm ddc cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri ky hop donglao
dong véi Giam ddc cong ty. Noi dung hop ddng lao ddng phai ghi ré nguyén tic tra thu lao,
murc thu nhip, cac quyén lgi dwoc hwdng, trach nhiém va quyén han. Noi dung ctia hop dong lao
dong phai tudn thu cac quy dinh cia phap luitlao dong va Diéu 1é cong ty.

d) Mién nhiém, chdm dt hop déng lao ddng véi Gidm ddc

Hoi ddng quan tri c6 thé mién nhiém, chAm dit hop dong lao dong véi Gidm déc cong ty trong
cac treong hop sau day :

- C6 don xin tir chirc (trong d6 néu ro ly do xin tir chirc) giri H6i ddng quan tri va Ban kiém
soat trwdc khi ngirng thwc hién nhiém vy, quyén han cia minh itnhat 45 ngay;

- Bao cao khong trung thyc tinh hinh tai chinh cua cong ty;

- D& cong ty thua 16 trong (02) nam lién tié€p hodc (02) ndm khong dat hoan thanh dworc cic chi
tiéu san xuit kinh doanh dwoc Nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong thwdng nién thong qua va
viéc gidi trinh viéc khéng thwc hién dwoc khéng dwoc Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong c6
doéng chap nhén;

- Khong hoan thanh nhiém vu dwoc giao hodc khdng hoan thanh nghia vu theo hop déng lao
dong hodc vi pham Diéu ¢, cac quy ché cia cong ty;

- Do strc khoe khong dam bao tiép tuc cong viéc va

- Khi xét thay vi lgi ich cta cong ty.

e) Thong bao b nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chAm dit hop dong doi véi Giam déc

Viéc b6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chAm dit hop dong ddi véi Gidm déc dwoc thong
bao trong ndi b cong ty cling nhw thwe hién cong bd thong tin theo quy
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dinh ctia phap luat doi véi cong ty dai chiing va DBiéu 1é cong ty.

f) Tién lwong valoi ich khac cia Gidm doc

- Gidam doc cong ty dwoc tra lwong va thwdng. Tién lwong va thudng cia Gidm doc cong ty do
Hoi dong quan tri quyét dinh theo két qua va hiéu qua kinh doanh

- Tién lwong ctia Gidm déc va ngwdi quan ly khac dwoc tinh vao chi phi kinh doanh ctia cong ty
theo quy dinh ctia phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng
trong bdo cdo tai chinh hang ndm ctia cong ty va phai bao cdo Pai hdi dong c6 dong tai cudc
hop thuwdng nién.

Chuong VI

PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI BAN KIEM SOAT VA GIAM
POC

Diéu 64. Nguyén tic phoi hop

Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Gidm ddc cung cac can b quan ly khac cia Cong ty phai
tw chiu trdch nhiém trong qua trinh thwc hién nhiém vu dwoc giao va phai nghiém tic phéi hop
hoat dong d€ bao vé quyén loi hop phéap cta c6 dong va phat trién cong ty theo cadc nguyén tic
sau :

1. Luén trung thanh vi loi ich cia Cong ty; khong str dung nhirng thong tin, bi quyét, co hdi
kinh doanh ctia Céng ty, lam dung dia vi chirc vu tai san cia Cong ty dé tw loi hoic phucvuloi
ich cua t6 chirc hodc ca nhan khac;

2. Tuan thi nghiém tdc cic quy dinh c6 lién quan ctia phap luat va biéu 1¢, va cac Quy ché cia
Cong ty;

3. Lam viéc véi tinh than trach nhiém cao nhat, trung thuec, hop tac va thwong xuyén trao doi
thong tin d€ cing nhau giai quyét thdo g khé khan (néu co).

4, T4t ca cac thanh vién déu c6 quyén bao lwu y kién thong nhat hodc khong thong nhat doi voi
mot ndi dung va cé trach nhiém giai trinh viéc d6 khi c6 yéu ciu.

Diéu 65. Thii tuc , trinh tur tri¢u tip, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua
hop giira HDQT, Ban kiém soat va Giam doc Cong ty.

1. Théng bao mai hop, phiéu lay y kién thanh vién Hi dong quan tri va cac tai liéu kém theo,
bién ban hop va thong bao két qua hop Hoi dong quan tri phai dwgc giri dén cac thanh vién Ban
kiém soat va Giam ddc ( trong treong hop Gidm ddc khong phai 1a thanh vién HDQT va dworc
moi du hop) cuing thoi diém va theo phwong thirc nhw doi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.
Thoi gian givi gidy moi duw hop theo quy dinh cia Khoan 6 Biéu 29 biéu 1é Céng ty. 2. Thanh
vién Ban kiém soat,Gidm déc hodc ngwoi quan ly khac (néu dwgc yéu ciu) cb quyén dw cac
cudc hop ctia HDQT; c6 quyén thao luan, gop y kién nhwng khong dwoc biéu quyét.

3. Thanh vién HPQT néu thiy can thiét c6 quyén tham dw cac cudéc hop do Gidm déc chu tri, co
quyén phat biéu y kién, nhwng khéng c6 quyén két ludn cudc hop.
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Diéu 66. Thong bio nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT cho Ban kiém sodt
va Giam doc cong ty.

Cac nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cia HPQT phai dwoc giti dén cho cic thanh vién
Ban kiém soat va Giam doc Cong ty (trong trwong hop Gidm déc khong phai la thanh vién
HDQT) cung thoi diém va theo phwong thirc nhw doi véi thanh vién HPQT trong vong 24 gitr
ké tir khi xac lap.

Piéu 67. Cac trudng hop Giam doc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop HPQT va
nhirng van deé can xin y kien Hgi dong quan tri

1. Nhitng trueong hop dé nghi triéu tp cudc hop HDQT

Khi phat sinh cac sw viéc &nh hwdng dén hoat dong cua Céng ty hodc xét thiy vi loi ich cua
Cong ty ma thudc tham quyén quyét dinh cia HPQT, Gidam d6c¢ va Ban kiém soat dé nghi triéu
tap hop HPQT d€é dwa ra quyét dinh.

Viéc yéu ciu triéu tip hop HPQT trong trwong hop nay dwoc thuc hién theo cac Khoan 3,4 va

5 Dbiéu 29 biéu 1é Cong ty.

2. Nhirng vin dé cin xin y kién HDQT

a) Nhitng van dé cin xin y kién HDQT

- Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc d6i véi cac chirc danh do Gidm ddc quan ly theo
quy dinh tai Diém e, Khoan 4 Diéu 34 Diéu 1é Cong ty.

- Cac cong viéc kinh doanh thudc thAm quyén phé duyét cia HPQT theo quy dinh tai Diém h,
Khoan 2 Diéu 26 Diéu 1é Cong ty.

- bé xuat cua Ban ki€ém soat vé viéc chon cong ty kiém toan doc lap.

- Cacbao cio, két luan va kién nghi ctia Ban ki€ém soat trwedre khi trinh 1én Dai hoi déng co

dong.

- Cacvin dé khac ma Gidm d6c nhan thay can thiét phai xin y kién cia HPQT hoac HBQT
nhén thiy cin phai tham gia y kién.

b) Nhitng van dé cin xin y kién HDQT, HPQT phai c6 y kién tra 1oi trong vong 7 ngay lam

viéc.

Diéu 68. Bao cio ciia Giam ddc véi HPQTvE viéc thue hién nhiém vu va quyén han dwoc
giao

1. Gidm ddc Cong ty thwe hién nghia vu dwoc quy dinh tai Piém m, Khoan 4 Diéu 34, Diéu 1é
Congty vé viéc trinh HDQT ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo.

1. Trong qua trinh thwc hién, dinh ky hang quy, 6 thing, 9 thang va nim Gidm ddc Cong ty glri
HDQT bao cao vé tinh hinh thwc hién ké hoach san xuit kinh doanh cta cong ty trong ky; ké
hoach phwong hwéng thuc hién trong ky t&i ctia Cong ty va bao cdo kiém diém viéc thuc hién
nghi quyét va cac van dé iy quyén khac cia Hoi dong quan tri doi véi Gidm déc (néu cd).
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2. Hang thang, Gidm déc cong ty chiu trach nhiém bdo cdo nhanh HPQT vé tinh hinh hoat dong
cta cong ty dé c6 co s& cho cac thanh vién HPQT kiém tra va giam sat cic hoat dong ciia Cong
ty.

3. Ngoai viéc bao cao dinh ky HDQT dwgc quy dinh tai khodn 1 va 2 Piéu nay, Gidam doc cong
ty phai bao cdo HbQT :

a. Két qua thuc hién cac cong viéc dot xuat lién quan dén loi ich ctia cong ty ma
HDQT da chi dao thuc hién trong ky;

b. Cac cong viéc xay ra lién quan dén loi ich cda cong ty, vegt qua tham quyén
gidi quyét cua Giam déc cong ty (néu cd).

Diéu 69. Cac vin dé Giam dbc phai bao cdo, cung cAp thong tin va cach thirc
thong bao cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

1. Gidm d6c chiu trach nhiém t6 chirc thwe hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT. Cu thé :

a) Trwong hop khi thye hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT, phat hién van dé khéng cé
loi cho Cong ty thi Gidm doc Céng ty phai bao cio ngay véi HPQT dé xem xét, diéu chinh lai
nghi quyét, quyét dinh. Néu HPQT khong diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh thi Giam déc
van phai thwc hién, nhung c6 quyén bao Iwu y kién va kién nghi 1én Ban kiém soat Cong ty.
b) Gidm ddc c6 quyén chu dong diéu hanh hoat déng ctia Cong ty theo quy dinh phén cip va
phu hop véi quy trinh lam viéc dwge HDQT ban hanh; dwoc quyét dinh cac bién phap vuot
tham quyén ctia minh trong trieong hop khan cap (thién tai, héa hoan, sw c6....) va phai bdo cao
lai HDQT trong trong vong 24 gi¢ ké tir khi quyét dinh.
¢) Gidm déc cé nghia vu thong bdo cho HPQT cac giao dich gitra Cong ty, Cong ty con védi
Gidm déc hodc nhirng ngwdi cé lién quan téi Giam doc theo quy dinh cda phap luit.
2. Viéc cung cap thong tin cho HPQT va Ban kiém soat dwgc thuc hién theo quy dinh tai Diéu
159 va biéu 171 Luat Doanh nghiép:
a) Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu ciu Giam ddc, Pho giam doc hodc, ngwdi quan ly
khéc trong cong ty cung cip thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua
cong ty va ciia don vi trong cong ty.
Nguoi quan ly dwoc yéu ciu phai cung cip Kip thoi, ddy da va chinh xac thong tin, tai liéu theo
yéu ciu ctia thanh vién Hoi dong quan tri.
b) Tai liéu va thong tin phai dwoc giri dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo
phuwong thirc nhw d6i véi thanh vién Hi déng quan tri, bao gom:

- Théng bdo maoi hop, phiéu lay y kién thanh vién Hoi déng quan tri va tai liéu kém theo;

- Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cta Pai hgi dong c6 déng, Héi dong quan tri;
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- B4o cdo ctia Giam ddc trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do cong ty phat hanh.

Kiém soat vién cé quyén ti€p cin ho so, tai liéu cia cong ty lwu gitt tai tru sé chinh, chi nhanh
va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc clia ngwdi quan ly va nhan vién cda cong ty
trong gio lam viéc.

Hoi débng quan tri, thanh vién HOi dbng quan tri, Gidm ddc, ngwoi quan ly khac phai cung cip
day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tc quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh
doanh cda cong ty theo yéu ciu ctia thanh vién Ban ki€ém soat.

Diéu 70. Phoi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, giam sat giira cac thanh vién HPQT,
cAc thanh vién Ban kiém soat va Giam ddc theo cic nhiém vu cu thé cia cac thanh vién
néu trén.

1. Phoi hop hoat dong gitta Hoi déong quan tri va Giam déc

a) HPQT tao moi diéu kién thuin lgi vé co ché, chinh sach, nguén nhan lwec, co sé vat chat dé
Gidm doc hoan thanh nhiém vu dwgc giao

b) Gidm déc c6 trach nhiém bao cdo HPQT cac van dé lién quan dén hoat dong diéu hanh cua
Cong ty va chi dao diéu hanh thwc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT va Dai h6i dong
c6 dong cong ty.

¢) Chu tich/ Phé chu tich HPQT c¢6 thé tham dw hodc Gy quyén cho thanh vién HDQT khac
tham dw cac cudc hop giao ban, cudc hop chuan bi cac ndi dung trinh HPQT do Gidm déc chu
tri.

d) Tai cuéc hop HPQT, Chu tich HPQT hoic ngwdi dwoc iy quyén chu tri ¢6 thé moi Giam
déc (trong treong hop Gidm déc khong phai la thanh vién HPQT), Pho gidm doc, hodc can bo
quan ly khac c6 lién quan tham dw hop, bdo cdo cong viéc cu thé c6 lién quan va tham gia y
kién (néu cd).

e) Gidm d6c va nhirng can bd quan ly c6 trach nhiém tao moi diéu kién dé Cha tich, Phé chu
tich HDQT va cac thanh vién HDQT thyc hién nhiém vu dwoc phan cong, dwgc tiép cin thong
tin, b4o cdo mot cach day di trong thoi gian ngan nhat.

f) Pinh ky theo quy dinh, Gidm ddc giri bao cao vé tinh hinh hoat ddng sdn xuat kinh doanh
cta Cong ty, bdo cao thwc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT cho Chu tich HDQT va
cac thanh vién HPQT cung v&i cac kién nghi can thiét dé thwc hién nhiém vu dwoc giao theo
thdm quyén. Khi phat hién c6 rui ro hoac cac sy cd xay ra c6 thé anh huwdng xiu dén uy tin,
hodc hoat dong san xuit kinh doanh cia Cong ty, Gidm d6c va ngwdi quan ly trwc tiép can kip
thoi bao cdo Cha tich HPQT va cac thanh vién HPQT truc tiép phu trach cong viéc dé biét dé
c6 bién phap xt ly kip thoi.

2. Phoi hop gitta HDQT va Ban kiém soat

a) HPQT c6 trach nhiém hop tac chit ché va tao diéu kién thuén loi cho cic thanh vién Ban
ki€m soat trong qua trinh thwc hién nhiém vu va quyén han ctia minh;
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d6ng thoi 6 trach nhiém chi dao, giam sat viéc chan chinh va xtt ly cic sai pham theo kién nghi
cda Ban kiém soét.

b) Chu tich HDQT dadm bao cac thanh vién Ban kiém soat dwoc moi than dw day du cic cudc
hop dinh ky va bt thwong ctia ban kiém soat.

¢) Ngoai cac thong tin bao cdo theo dinh ky, thanh vién Ban ki€m soat c6 thé dé nghi HDQT
cung cap cac théng tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong
ty.

d) HPQT dam bao tit ca cic ban sao thong tin tai chinh va cac thong tin khac dwgc cung cip
cho thanh vién HPQT, nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop HPQT sé dworc cung cip cho cac
thanh vién Ban kiém soat dong thoi véi viéc cung cap cho thanh vién HDQT.

3. Phéi hop hoat dong gitra Ban kiém soat va Giam doc va Nguoi quan ly khac trong Cong ty :

a) Truong hop xét thiy can thiét, Gidm doc cé thé moi Trudng ban kiém soat hodc thanh vién
Ban kiém soat tham dwu cudc hop Ban giam doc hodc cac cudc hop khac. Khi tham du cudc
hop, Trwdng Ban kiém soat hoic thanh vién Ban kiém soat c6 thé déng gop y kién. Sau hop
Giam doc sé gtri cho Ban kiém soat bién ban cudc hop nay.

b) Gidm déc thwe hién bao cio dinh ky, theo yéu ciu ciia ban kiém sodat, theo quy dinh ctia phap
luat, Diéu 1é Cong ty.

¢) Gidm d6c chiu trach nhiém tao moi diéu kién thuén loi cho Trwdng Ban kiém soat hodc thanh
vién Ban kiém soat dworc ti€p can théng tin, bdo cdo trong khoang thoi gian nhanh nhat.

d) Cac vian ban bao cao ciia Giam déc trinh HDQT phai dwgc giri dén Truedng Ban kiém soat
cung thoi diém va theo phwong thirc nhw givi dén thanh vién HPQT.

Chuong VII
PANH GIA HQAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT

POI VOI CAC THANH VIEN HPQT, KIEM SOAT VIEN, GIAM POC VA CAC
NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 71. Phwrong thirc danh gia hoat dong ciia thanh vién HDQT, Kiém soat
vién, thanh vién Ban diéu hanh va nhirng ngudi diéu hanh khac.

1. Viéc danh gid hoat déng ctia thanh vién HPQT, Kiém soat vién, thanh vién Ban diéu hanh va
nhitng ngwoi diéu hanh khac dwgc thwe hién theo quy dinh cia cong ty va theo mot, mot vai
hodc tit ca cdc phwong thirc sau :

a. Twnhan xét danh gia;

b. Danh gii hoat dong theo dinh ky 6 thang, (01) ndm; c. T6 chirc 14y phiéu thim do, tin
nhiém dot xuit hodc
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d. Cac cach thirc khac do HPQT lwa chon vao tirng thoi diém.

2. HPQT sé tién hanh to chirc ddnh gia hoat dong ctia cac thanh vién HDQT va cac

chitc danh do HPQT bd nhiém.

3. Gidm d6c cong ty sé tién hanh danh gia hoat dong cia tat ca cac chirc danh khac do Gidm doc
bo nhiém

Piéu 72.Tiéu chi danh gia

Tiéu chi danh gia hoat dong cia thanh vién HPQT, Kiém soat vién, thanh vién Ban diéu hanh
va nhirng ngwoi diéu hanh khac, bao gom :

1. K&t qua thwc hién céng viéc dwoc giao bao gom mirc d6 hoan thanh, khéi lwong, chat lwong,
hiéu qua céng viéc cia ca nhin va sw phat trién, két qua hoat dong ciia don vi minh dwgc giao
phu trach.

2. Pham chat, dao dirc, 16i song, nhin thirc, viéc tudn tha va chap hanh cac quy dinh, quy ché,
Diéu 1é cong ty va phap luit.

3. Tinh than hoc tip ning cao trinh df, tinh trung thuwc, ciu thi trong cdng tac, y thirc to chirc ky
luét, tinh thin trach nhiém trong céng viéc dwoc giao va vi tri dang dam nhén.

4. Kha ndng quan ly, phong cach, thai d6 trong quan ly cong viéc, viéc thuwc hanh tiét kiém,
chéng quan liéu lang phi.

5. Poan két, phéi hop trong don vi, mic do tin nhiém v&i nhan vién.

Piéu 73. Xép loai danh gia

Can ctr vao két qua danh gi, viéc xép loai thanh vién HDQT, Ki€ém soat vién, thanh vién Ban
diéu hanh va nhirng ngwoi diéu hanh khac dwgc phén loai :

1. Hoan thanh xuit sic nhiém vu duorc giao.

2. Hoan thanh nhiém vu dworc giao.

3. Chwa hoan thanh nhiém vu dworc giao.

Cac van ban danh gia hoat dong thanh vién HPQT, Kiém soat vién, thanh vién Ban diéu hanh
vanhirng ngwdi diéu hanh khac phai dwoc lwu gitr tai cong ty.

Diéu 74. Khen thuéng va Ky luit

1. Khen thwong :

a. Cacthanh vién HDQT, Kiém soat vién, thanh vién Ban diéu hanh va nhirng nguwoi diéu hanh
khéc c6 thanh tich trong cong viéc quan tri, diéu hanh cong ty va cic nhiém vu khac dwoc giao
sé dwoc xem xét khen thuwéng .

b. Cac hinh thirc khen thwdng, trinh tu, thu tuc khen thwdng sé dworc thue hién theo Quy ché
cda cong ty tai tirng thoi diém.

2. Ky luat:

a. Cacthanh vién HDQT, Kiém soat vién, thanh vién Ban diéu hanh va nhirng ngu¢i diéu hanh
khac trong qua trinh thwc hién nhiém vu dwoc giao ma vi pham cac quy dinh cia céng ty, quy
dinh ctia phap luét thi tuy tinh chit mrc
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d6 va hiu qua ctia hanh vi vi pham sé bi xtr Iy Ky luit theo quy dinh ctia phap luit va Diéu 1é
ctia cong ty.

b. HPQT c6 thAm quyén quyét dinh ky luit ddi véi cac chirc danh do HPQT b6 nhiém, Gidm
ddc co tham quyén quyét dinh ky luat d6i véi cac chirc danh do Gidm déc b6 nhiém.

c. Nguyén tac xtr ly ky luat, cac hinh thirc xir ly vi pham ky luat, trinh tw, thd tuc xt ly vi pham
ky luat sé dwgc thuc hién theo cac quy dinh cua cong ty va quy dinh cua phap luat

Chuong VIII

PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 75. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay ndi b vé quan tri Cong ty c6 phin Hop tac lao dong véi nwde ngoai gobm 8
chwong 31 diéu, dwoc Pai hoi dong co dong Cong ty c6 phan Hop taclao dong véi nwde ngoai
nhit tri thong va c6 hiéu lwc thi hanh tir ngdy thidng nam 2025.

2. Viéc stra d0i, b6 sung Quy ché nay do HPQT xem xét xdy dwng va trinh Dai hi dong co
doéng quyét dinh théng qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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BAO CAO HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
J Nhiém ky VI ( 2020 -2025)
COPHAN TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
HOP TAC LAOBONG
VI NUOC NGOAI

thwa cac Quy vi dai biéu!

Kinh thwa cac Quy vi cd dong!

Can c vao cac quy dinh cta Diéu 1é To6 chirc va Hoat dong, Quy ché quan tri cong ty,
thay mat Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Hop tac lao déng véi nwdre ngoai, toi xin
bao cdo trwdc Pai hoi tinh hinh va két qua hoat dong ctia Hoi d6ng quan tri nhiém ky
VI (2020 - 2025) va dwa ra cac dinh hwéng trong hoat dong ctia Hoi déng quan tri
trong nhiém ky VII, v&i cac ndi dung chinh nhw sau:

I — Tong két nhiém ky VI (2020 — 2025)

1. Tinh hinh chung

Nhiém ky VI (2020 - 2025), Hoi dé6ng quan tri Cong ty hoat dong trong boi canh nén
kinh té trong nwéc va thé gidi ti€p tuc c6 nhiéu bién dong, anh hwdng sau rong dén cac
linh virc kinh doanh ma Céng ty dang trién khai, ddc biét la nganh van tai bién. Trong
dé, giai doan dau nhiém ky (2020 - 2021) chiu tic dong ndng né tir dai dich COVID-
19, gdy 4nh huwdng nghiém trong dén cong tac diéu hanh va bo tri thuyén vién lam
viéc trén cac tau cda chu tau nwéc ngoai - linh viee déng gop ty trong 16 trong tong
doanh thu cia Cong ty.

Hoi dong quan tri nhiém ky VI da thé hién quyét tim cao trong viéc ké thira va tiép
tuc trién khai 03 nhiém vu trong tim dwoc chuyén giao tir nhiém ky V, cu thé nhw sau:
1.1. Tiép tuc thwc hién tai co ciu tai sdn nham cit 16, gidm ap lwc tai chinh va bdo dam
dong tién phuc vu cac hoat dong san xuat kinh doanh cia Céng ty.

1.2. Mé& rong va khai thac thi trudmng méi nham ting tredng doanh thu, nang cao hiéu
qua kinh doanh va 6n dinh viéc 1am cho nguwoi lao déng.

1.3. Tang cwong cong tac quan tri doanh nghiép, qua dé duy tri hoat dong 6n dinh, bao
dam viéc lam va cai thién doi song cho nguwoi lao dong.

2. Danh gia tinh hinh hoat dong cia cong ty trong nhiém ky VI

Trong suét nhiém ky VI, hoat dong san xuit kinh doanh ciia Cong ty luén bam sat ba
nhiém vu trong tim da dé ra. Cu thé nhw sau:

a/ Thuc hién tai co ciu tai san

BAO CAO HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
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La mo6t doanh nghiép quy mo nho, véi nguén von dau tw chu yéu dwa vao vén vay
ngan hang thwong mai, Cong ty da dau tu vao déi tau trong giai doan thi trweong vin
tai bién ting tredng néng, st dung ngudn von bang ddong D6 la My. Tuy nhién, dwdi
tac dong kéo dai cia khiing hoang kinh té - tai chinh toan ciu, cung v&i tinh hinh thi
trwong van tai bién dién bién x4u kéo dai nhiéu nam, hoat ddng khai thac doi tau gip
kho khin do phai trich khau hao 16n va ganh chiu chi phi tai chinh cao (bao gom ca 13i
vay va 16 do chénh léch ty gi4). Hé qua 1a linh vwc van tai bién ctia Cong ty lién tuc
thua 16 trong nhiéu nim.

Thwc hién cidc Nghi quyét cia Pai hoi dong c6 dong thwdong nién qua cac nam, dén
nay, Céng ty da hoan tit viéc co cu lai tai sdn va x Iy no vay ngan hang. Pay la
buwéc di quan trong nhidm 6n dinh hoat ddng san xuit kinh doanh va tao nén tang cho
suw phat trién bén virng trong cdc nam tiép theo

b/ Phat trién thi trweong, gia ting doanh thu, cai thién hiéu qua hoat dong va bao dam
viéc 1am cho ngudi lao dong; tirng bwdc giam 16, tién téi co 14i.

* Panh gia chung

Dudi su chi dao quyét liét cia Hoi dong quan tri, sw doan két nhat tri cua tip thé Ban
diéu hanh, sw hop tac va chia sé kh6 khan cia lwc lwgng si quan thuyén vién va nguoi
lao dong trong cong ty - Cong ty da trién khai dong bd nhiéu giai phap nham tiét gidm
chi phi, ting doanh thu, tang cwong kiém tra, gidm sat va phoi hop hiéu qua gitra vian
phong va khdi thuyén vién. Nho d6, hoat ddng san xuit kinh doanh dwoc duy tri 6n
dinh; viéc 1am va thu nhip cua nguoi lao dong tiép tuc dwoc bao dam.

Cac muc tiéu trong tAm dit ra cho nhiém ky da co badn dwoc hoan thanh, tao tién dé
quan trong cho sw phat trién 6n dinh trong cac giai doan tiép theo.

Linh vic cung &ng thuyén vién cho cac chu tau trong nwéc va nwdce ngoai tiép tuc
dugec gitt virng va 6n dinh.

Nhin chung, Cong ty da tirng buéc thoat khoi tinh trang thua 16 kéo dai trong nhiém
Ky truwdrc (2015 - 2020), tao dwng nén tang tai chinh lanh manh hon cho cac hoat dong
kinh doanh.
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Ponvitinh: 1.000 d

Chi tiéu Nim 2020 | Niam 2021 | Nim 2022 | Nim 2023 | Niam 2024
Doanh thu 134.119.479 | 183.422.218 | 231.361.292 | 184.376.018 | 143.569.588
Tong loi nhuin trwdc thué 9.355.547 | 12.980.677 | 18.977.792 2.676.446 | 12.124.543
Thu& TNDN 31.758 103.701 19.027 | 2159328 | 2.481.432
Téng loi nhuan sau thué 9323.788 | 12.876.975 | 18.958.764 517116 | 9.643.110
Loinhuansauthuéciacd | o300 930 | 12849249 | 18.943.068| 2.058.843| 9.593.503
dong cuia cdng ty me
Vén chit s& hiru 19,054,504 | 31,031,480 | 50,890,245 | 51,508,120 | 58,002,741
Vén gbp ctia CSH 61.003.910

Ttr ndm 2017 tré vé truede von chu sé hiru cia cong ty 4m do anh hwdng ctia khing
hodang kinh t& qudc té, kinh doanh cta cong ty bi 16 trong nhiéu nim lién tiép (N3m
2017 von chi sé hivu van con 4m: (1.921.299.285) d - von chi s& hitu cia ndm 2019/
nam cudi cung cuanhiémky V:9.730.715.734 d; von chid sé& hitu cia nam 2024/ nam
cudi cung ctia nhiém ky VI: 58.002.740.774 d gip gan 6 lan so v&i ndm diu tién cla
nhiém ky.

3. Céc cong viéc khac

- Tuln thua theo cac quy dinh stra doi cua phap luit doi véi cac cong ty dai ching,
trong nam 2021, Cong ty da thwc hién stra doi Piéu 1é cong ty, Quy ché Noi bd vé
quan tri cong ty, Quy ché T6 chirc va hoat dong cua HPQT, Quy ché Hoat dong cta
Ban kiém soat va dwoc thong qua tai Pai hoi dong c6 dong thwong nién cong ty lan
thr 22, ngay 29 thang 10 nam 2021.

4. Hoat dong ciia Hji dong quan tri

a/ To chirc

a.1/H6i dong quan tri céng ty khda VI (nhiém ky 2020 - 2025) gbm 7 thanh vién da
dwgcDai hoi dong c6 dong thwong nién cong ty baungay 18/6/2020 gbm :

- Ch tich HPQT

- Pho cha tich HBQT

- Uy vién HPQT

- Uy vién HPQT

- Uy vién HPQT

1. Ong Lé Trung Ha

2. Ong Pham Si Ta

3. Ong Hoang Linh Son
4. Ong Vii Ngoc Sinh

5. Ong Nguyén vin Bién
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6. Ong Nguyén Ba Hai - Uy vién HPQT

7. Ba Trinh Thi Nga - Uy vién HPQT

Vi nguyén vong ca nhan, ngay 27/01/2022, 6ng Lé Trung Ha da lam don xin nghi
khong ddm nhén chirc danh Chu tich HPQT va dé nghi Hoi d6ng quan tri cong ty bau
chu tich Hi dong quan tri méi thay thé. Hoi dong quan tri da nhat tri va bau 6ng Vi
Ngoc Sinh gitr chirc vu Cha tich Hoi dong quan tri cong ty thay 6ng Lé Trung Ha tir
ngay 28/01/2022 dén nay

a.2/ Hoi déng quan tri cong ty da bo nhiém cac 6ng ba sau tham gia B6 may diéu hanh
cong ty nhiém ky VI (2020 - 2025)

» Ong Hoang Linh Son  : Giam ddc cong ty thay 6ng Lé Trung Ha

 Ong Nguyén Vian Bién : Phé gidm ddc cong ty

« Ong Pham Hong Hai : Pho gidm ddc cong ty

« Ba Vii Hoang Phwong  : K& toan trwdng

Nhitrng thay doi trong bd may diéu hanh :

« Ong Pham Hong Hai - Phé giam d6c cong ty, xin nghi 1am vi Iy do c4 nhan, Héi
dong quan tri cong ty da ddong y mién nhiém chirc danh “Phé gidm ddc” ciia 6ng Pham
Hong Hai tir ngay 31/12/2021.

« Ong Nguyén Vin Bién - Phé giam ddc cong ty, vi 1y do ca nhan da c6 don xin nghi
1am viéc, Hoi ddng quan tri cong ty da ddng y mién nhiém chitc danh “Phé giam déc”
clia dng Nguyén Van Bién tir ngay 25/10/2024.

e Ba Vi Hoang Phwong dwoc cong ty diéu dong nhin cong tac khac nén da tir nhiém
chirc vu K€ toan trwdng cong ty, Hoi dong quan tri cong ty da quyét dinh b6 nhiém ba
Ta Thi Tuyét Minh - Phé phong Tai chinh ké toan gitr chirc vu: K& toan trudng céng
ty thay ba Vii Hoang Phwong tir ngay 25/10/2024.

b/ Hoat déng ciia Hoi dong quan tri :

- Hoi déng quan tri da thwc hién diy da chirc nang, nhiém vu theo quy dinh tai
Diéu 1é t6 chirc va hoat dong cua Cong ty. Trong sudt nhiém ky, HDQT luén
tuin thu nghiém cac quy dinh phap luit trong cong tac quan ly, diéu hanh.
HDQT duy tri ché d6 hop dinh ky, bat thwong va dot xuit; qua do6 thuc hién
chirc nang quan tri trén co s& xem xét, thao luin va biéu quyét cac ké hoach,
dinh huwéng kinh doanh hang ndm cltia Cong ty. Pong thoi, HDQT thwong
xuyén giam sat, nam bat tinh hinh va xir 1y kip thoi cac khé khan, vedng mac
phat sinh trong qua trinh diéu hanh, tir d6 dwa ra cac quyét sich phu hop nham
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han ché rai ro va ning cao hiéu qua quan tri ndi bd. Hoat déng chi dao, diéu
hanh cia HPQT ludn bam sat cac Nghi quyét cia Pai hoi dong c6 dong thwong
nién nham thwc hién hiéu qua cac ndi dung da dwoc Dai hoi c6 dong thuong
nién quyét nghi théng qua.

Hang quy, HDPQT t6 chirc hop dinh ky dé so két tinh hinh san xuit kinh doanh
va dinh hwéng ké hoach cho quy tiép theo, lam co s& d€ Ban Gidm ddc trién
khai thwc hién. Ngoai ra, HDQT ciing t8 chirc cac cudc hop dot xudt nham giai
quyétKip thoi cac van dé phat sinh trong qua trinh hoat déng.

Cac thanh vién HPQT tham dw diy duq, tich cwc trong cac ky hop, gép phan
dam bao chat lwgng va hiéu qua thao ludn, quyét nghi.

Noi dung cac cudc hop dwoc ghi chép day dua vao S6 nghi quyét ctia Cong ty,
cac vin dé quan trong déu dugc cu thé héa bang Nghi quyét ctia HPQT va
cong b6 thong tin minh bach téi nha dau tw theo quy dinh hién hanh.

Thanh vién HPQT doc 14p da phat huy vai tro giam sat, phan bién hiéu qua déi
véi cac quyét sach cia HPQT, gbp phan bao ddm hoat dong ciia HPQT tuan
thd ding phap luat va biéu 1é Cong ty.

Trong su6t 5 nam nhiém ky, HDQT da duy tri t6t vai tro gidm sat hoat déng
cia Ban Giam doc, bdo ddm b6 may diéu hanh vin hanh theo diing muc tiéu
chién lwgc dé ra. Pong thoi, khong ngtrng ra soat, hoan thién va cip nhét hé

thdng quan tri phtt hop vdi quy dinh phap luat va yéu ciu thuc tién.

¢/ Thu lao cia H¢i dong quan tri va Ban kiém soat

Mtrc chi tra thu lao cho 07 thanh vién H6i dong quan tri va 03 thanh vién Ban kiém

soat theo Nghi quyét cia Pai hoi dong c6 dong thwdong nién va mirc chi hang nam nhw

sau:

Pon vi: 1.0004

Dién giai 2020 2021 2022 2023 2024 Cong
Puwocchi | 569.765 | 822.138 | 1.741.514 | 1.198.444 | 933.202 | 5.265.064
Thwcchi | 285.000 | 786.000 | 1.008.000 | 926.500 | 752.000 | 3.757.500
Tylachi | 50,02% | 9560% | 57,88% | 77,31% | 80,58% | 71,37%

Tong cong trong 5 nam (2020 - 2024), tong so chi thu lao HPQT va BKS da dwoc
Dai hoi dong c6 dong phé duyét: 5.265.064.000 d , nhwng thuc té sé tién chi cho cac
thanh vién HPQT va BKS : 3.757.500.000 d bang 71,37% s6 tién dugc phép chi.

BAO CAO HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
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II - Pinh huwéng hoat dong ciia Hoi ddng quan tri nhiém ky VII (2025 - 2030 )

1. Vé sin xuét kinh doanh

a/ Muc tiéu tong quat ciia nhiém ky:

Phan diu dat hiéu qua kinh doanh bén virng, bao dam lgi nhuén, ting trwdng vén cha
s& hitru va duy tri viéc lam, doi séng 6n dinh cho ngudi lao dong. Pong thoi bao vé
quyén loi ¢6 dong véi muc tiéu ting tredng hang ndm tir 10% dén 15%.

D& thuc hién cdc muc tiéu trén, Cong ty sé trién khai dong bd cac giai phadp nham diy
manh hoat dong san xuat kinh doanh, nidng cao hiéu qua st dung nguén luc va phat
trién on dinh, l1au dai. Trong d6, tip trung vao mot sé dinh hwéng chinh sau:

- Tang cwdong cong tac tuyén dung va dao tao nham xay dwng doi ngii si quan
thuyén vién c6 trinh d6 chuyén mén cao, dap rng tét nhu ciu thué thuyén vién
ngay cang gia tang tir cac chu tau trong va ngoai nwéc. Phan dau dwa Cong ty
tré thanh mot trong nhitng don vi cung rng thuyén vién uy tin cia Viét Nam,
gilr virng va phat trién thwong hiéu Inlaco - HP va IMSCO - thwong hiéu Cong
ty con cuaa Inlaco - HP.

- Da dang hoéa hoat dong kinh doanh ctia Cong ty me Inlaco-HP va cac cong ty
con, m& rong sang cac linh vuc tiém niang nhw: xut khiu lao déng, dich vu
hang hai, kinh doanh thwong mai va bat dong san.

b/ Thuin lgi va khé khén:

«  Thuan loi:

o Khong chiu &p lwc1én vé chi phi tai chinh va bién dong ty gia; dong tién
tir hoat dong kinh doanh dworc cai thién va duy tri 6n dinh.

o C4c thi trwong truyén thong vé cung (rng thuyén vién trong nwéc va
quéc té tiép tuc 6n dinh, 1 co s& dé Cong ty m& rong hop tac va nang
cao nang lwc canh tranh.

- Kho khan:

o Lucluwong sy quan thuyén vién - lwc lwong nong cét ciia Cong ty - van
thiéu hut lao dong chat lwong cao, tAm huyét véi nghé.

o Luclwong si quan thuyén vién, ngudn nhan lwc chi yéu cta cong ty van
con thiéu lao dong c6 chat lwong cao, tAm huyét véi nghé, dic biét trong
diéu kién hién nay cac chirc danh cip thip (rating) rat thiéu.

¢/ Giai phap thuc hién:

BAO CAO HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
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Nham t8i wu hda loi ich cho ¢6 dong, 6n dinh hoat ddng va hoan thanh cac chi tiéu dé
ra, H0i dong quan tri cing Ban lanh dao Cong ty c6 gang va phin diu diéu hanh hoat
dbéng ctia cong ty mot cach c6 hiéu qua nhat, trong do tip trung vao mot sé giai phap
sau :

- Duy tri va phat trién m6i quan hé véi cac doi tac truyén thong; ting cwong khai
thac thi treong, st dung hiéu qua cac nguén lwc dé han ché rai ro, tén thit va
suy giam hiéu qua hoat dong.

- Tang cwong cong tic quan ly, kiém soat chi phi hoat dong ciia bd may vin
phong va chi nhanh Cong ty.

- D4y manh céng tic tuyén dung, dao tao va kién toan doi ngii si quan thuyén
vién nham dap &ng yéu ciu ngay cang cao tir thi trueong.

- Thuwc hién nghiém tic va hiéu qua cac quy ché quan tri doanh nghiép theo
chuan mwc 4p dung cho cong ty niém yét, ddm bao quan ly minh bach va hiéu

2

qua.

- Thuyc hién nghiém tic va c6 hiéu qua Hé théng quan ly an toan - chat lwgng
dang duoc ap dung tai Cong ty.

- Thuc hién t6t cong tac “Quan hé c6 ddong” nham truyén tai kip thoi, chinh xac
cac thong tin vé hoat dong san xuat kinh doanh va cac théng tin khac cé lién
quan dén c6 déng va nha dau tw.

- Xay dung chinh sach dii ngd hop ly dé thu hut nguén nhén lwc chitlwong cao,
dac biétla si quan thuyén vién c6 trinh do, c6 kinh nghiém da di lam viéc trén
cac tau cua nwéc ngoai.

- Thuchién viéc trd lwong va thu nhap clia ngudi lao dong gan lién véi hiéu qua
kinh doanh theo co ché thi trudng, nham khuyén khich tinh than lam viéc va
nang cao nang sut lao déng.

2. Vé quan tri doanh nghiép

Hoi dong quan tri la co quan quan tri cao nhit cia Cong ty, c6 thAm quyén thay mat
Cong ty quyét dinh cac van dé lién quan dén muc tiéu hoat ddong va loi ich cia Céng
ty, ngoai trir cac ndi dung thudc thim quyén quyét dinh cua DPai hdi dong c6 dong.
Hoi dong quan tri thywce hién giam sat thwong xuyén déi véi hoat ddng san xuat kinh
doanh, cong tac kiém soat ndi bd va quan ly rii ro nham dam bao Cong ty hoat dong

dung dinh hwdng, hiéu qua va tuan thu quy dinh phap luat.

BAO CAO HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI
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Dé thwc hién hiéu qua cac muc tiéu chién lwgc trong nhiém ky t&i, Hoi dong quan tri
khéa VII (2025 - 2030) can tién hanh déi médi trong co ciu tb chirc va phwong thirc
quan tri, vin hanh, nham nang cao chitlwong hoat ddng va nang luc giam sat.

- V& co cAu: Giit ty 18 thanh vién Hoi ddng quan tri khong kiém nhiém chirc
danh diéu hanh trong Céng ty, nham bao dam nguyén tac tach bach gitra chirc
nang quan tri va chirc nang diéu hanh, qua dé ning cao tinh khach quan va déc
1ap trong cong tac giam sat.

- Vécong tac quan tri: Tiép tuc ap dung cac thong 1é quan tri doanh nghiép tién
tién, hién dai, minh bach va ro rang. Moi thanh vién Hoi ddng quan tri cAn phat
huy diy du vai tro, trach nhiém ca nhan trong cong tac hoach dinh chién lworc,
giam sat va dwa ra cac quyét sach phu hop, dédc biétla cac thanh vién khong gitr
chirc vu diéu hanh can thwc hién tot vai tro doc 1p, phan bién trong qua trinh ra
quyét dinh.

Kinh thwa Dai hji!

Hoi déng quan tri xin dwgc bay té sw cdm on dén Ban lanh dao, tip thé can b nhan
vién, si quan thuyén vién trong cong ty da nd lwc 1am viéc trong nhitng nim qua.
DPong thoi, xin bay té sw tri 4n su sic téi cac co quan quan ly nha nwéc, doi tac,
khach hang va dac biét 1a Quy c6 dong da tin twdng, dong hanh va chia sé cing Cong
ty trong qud trinh phat trién.

Bwéc vao nhiém ky VII véi nhiéu thach thire va co hoi, ching toi, nhirng thanh vién
clia Hoi ddng quan tri nhiém ky VI mong mudn va tin twédng rang Hoi ddng quan tri
cong ty nhiém ky VII sé tiép tuc nd lwc hét strc minh trong viéc dinh hwéng chién lwoc
phét trién cong ty giai doan 2025- 2030, ting cwong hiéu qua céng tic quan tri doanh
nghiép, dong thoi ddng hanh, ho trg Ban diéu hanh trong trién khai hoat ddng san xuat
kinh doanh mét cach an toan, hiéu qua, nhim gia ting gia tri dau tw cho ¢ dong va
phat trién Cong ty mot cach bén virng. Chiing t6i cling mong muodn tiép tuc nhan dwoc
su tin twdng, dong hanh va ing hd quy bau tir Quy c6 déng trong thoi gian téi.

Cudi cung, tap thé Hoi dong quan tri cong ty khéa VI, xin dwoc glivi dén toan thé Quy

vi Dai biéu, Quy vi Co6 ddng 1o chic strc khde va hanh phtc va thanh céng.

Kinh chic Pai hdi thanh cong tét dep.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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Hop taclao dong véi NN P6clap - Tw do - Hanh phic
S6 : BC/DHPCD Hai Phong, ngay 05 thang 05 nam 2025

DU THAO

BAO CAO
{T QUA KINH DOANH NAM 2024 & KE HOACH NAM 2025

cd PHAN
HOP TAC LAOBONG
VG NUGC NGOAI

Kinh giti: Pai hoi ddng c6 dong
Cong ty Co phan Hop tic lao dong véi nwée ngoai

Phan I
KET QUA HOAT PONG KINH DOANH NAM 2024

1. Pic diém tinh hinh chung

Nam 2024 chirng kién su phuc hoi tirng bwdc cla kinh té toan cau sau thoi ky
bién dong do dich bénh va ciang thing dia chinh tri kéo dai. Nhiéu nén kinh t& 16n kiém
soat dwoc lam phat, song cac yéu té nhw xung dot tai cac diém ndéng, bién dong gia ca
hang héa va chinh sach tién té thit chit ti€p tuc anh hwdng dén thwong mai va van tai
bién.

Tai Viét Nam, kinh té virng da ting trwdng véi GDP dat 7,09%, tong kim ngach
xuat nhap khiu dat mirc cao nhit tir trwéc dén nay véi 786,29 ty USD. Tinh hinh
thwong mai khéi sic, cac linh viee nhw xuat khau lao dong, logistics, thwong mai vat tw
nganh xay dung dwoc hwdng loi tir cac chinh sach phuc hoi va ddy manh dau tw cong.

Gid cwdc van tai bién trong nam 2024 giam do dw thira nang lwc van tai va nhu
ciu hang hoa toan ciu chwa phuc héi manh. Piéu nay tao ap luc 1én doanh thu va loi
nhuin cta cac doanh nghiép van tai bién. Hoat dong xuat khiu thuyén vién ti€p tuc phai
ddi mit véi sitc ép canh tranh 16n tir cac nwéc trong khu vie chau A - Thai Binh
Dwong nhu Philippines, Trung Quéc, Myanmar. Cac qudc gia nay c6 loi thé vé quy mo

nguodn luc, hé théng dao tao gan véi thi trudmng thuc tién va mang ludi doi tic qudc té

gggyMIgD NAM 2024 VA KE HOACH KD NAM 2025  Trang1
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bén vitng. Trong khi d6, ngudn cung thuyén vién Viét Nam van con gip kho khin do
nhiéu lao dong chwa dap rng diy du cac tiéu chuan vé chuyén mon, ngoai ngit, tac
phong cong nghiép va kha nang thich nghi méi trwedmg quoc té. Sau dai dich, tAm ly
thuyén vién cling c6 nhiéu bién d6i, xu hwéng chuyén dich nghé nghiép sang cac nganh
c6 diéu kién lam viéc an toan va 6n dinh hon khién mot bd phan thuyén vién khong con
man ma v&i nghé. Nhiéu nguwoi e ngai cac rui ro vé sitc khoe, ap lwc xa gia dinh lau
ngay, trong khi thu nhap sinh vién vira ra trweéng khong con chénh léch dang ké so véi
lam viéc trong nwéc. Piéu nay anh hwdng truc ti€p dén kha nang tuyén dung, duy tri va
phat trién d6i ngli thuyén vién chat lwong cao trong dai han.

Trwéc boi canh dd, cac doanh nghiép hoat dong trong linh vwre hang hai, dac biét
la xuit khau thuyén vién, cin nhanh chdng diéu chinh chién lwoc phat trién, diu tw c6
chiéu sau vao cong tac dao tao, ting cwdng chdm lo dori séng va ho tro tAm ly ngudi lao
déng, dong thoi mé rong thi treong hop tac, ndng cao nang lwc canh tranh va vi thé cua
thuyén vién Viét Nam.

2. Két qua hoat dong kinh doanh nim 2024
2.1. Két qua hoat dong kinh doanh ciia Cong ty me nim 2024

Din gidi KH & hoach Thuc hién - So Sénl; i
nim 2024 Nim 2024 Nam2023 | oo g
Doanh thu SXKD 33,000,000,000 | 36,141,722,674 | 99,007,354,671 | 109.52% 36.50%
- Dich vu hang hai 1,375,820,880 -
- Cho thué lao dong 32,600,000,000 | 35,315,948,131 | 77,477,996,407 | 108.33% 45.58%
- Cho thué VP + tai san 400,000,000 825,774,543 1,037,617,064 | 206.44% 79.58%
- Hoat dong thwong mai 19,115,920,320 -
Loinhuin truéc thué 8,200,000,000 | 8,782,212,865 667,900,881 | 107.10% | 1314.90%
Chi phi thué TNDN 1,640,000,000 1,792,916,983 177,032,257 | 109.32% | 1012.76%
Loi nhuin sau thué 6,560,000,000 | 6,989,295,882 490,868,624 | 106.54% | 1423.86%

Tong doanh thu Inlaco-HP nadm 2024: 36.141.722.674 dong dat 109,52% ké hoach nam,
trong dé doanh thu cho thué lao dong: 35.315.948.131 dong, doanh thu cho thué vin
phong va phwong tién van tai: 825.774.543 déng. Loi nhuin trwédc thué: 8.782.212.865
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déng, dat 107,01% ké hoach ndm. Loi nhudn sau thué: 6.989.295.882 dong, dat
106,54% ké hoach nam.

2.2. Két qua hoat dong kinh doanh theo bao cao hop nhét nim 2024

P g Thuc hién So sanh
Din pidi Ké hoach nam : : ] _
2024 Nim 2024 Nim 2023 Ke Nam
hoach trudc
[1) (1)
Doanh thu SXKD | 155 600,000,000 | 143,569,588,748 | 184,376,018,555 | °408% | 77.87%
- Vdn tai va DVHH 4,000,000,000 662,592,000 | 5581420880 | 1656% |  11.87%
- Chothuélao dong | 133 ¢00000,000 | 138,426,469,654 | 158854,815,052 | 103:61% |  87.14%
- Cho thué van
phong 690,680,103
- HD thuong mai 15,000,000,000 |  4,480,527,094 | 19,249,102,520 | 2287% |  23.28%
Loi nhuin truée o o
thué 11,200,000,000 | 12,124,543,522 |  2,676,446,677 | 108:25% | 453.01%
Chiphithu TNDN |5 540,000,000 | 2,481,433,104 |  2,159,329,703 | 110-78% | 114.92%
A ) o
LN Sau thue 8,960,000,000 |  9,643,110,418 517,116,974 | 107-62% | 1864.78%

Tong doanh thu theo bdo cio hop nhit nim 2024

: 143.569.588.748 dbng, trong dé

doanh thu van tai va dich vu hang hai: 662.592.000 déng, doanh thu cho thué lao dong:
138.426.469.654 dong, doanh thu hoat dong thwong mai: 4.480.527.094 dong. Loi
nhuin trwdc thué: 12.124.543.522 dong, Loi nhuin sau thué: 9.643.110.418 dong.

2.3. Cac chi tiéu khac:

e SO lao ddng tai ngay 31/12/2024: 246 nguwdi, ddm bao mirc thu nhip 6n dinh cho

nguoilao dong;

e Don gia tién lwong nim 2024: 5.81% tong doanh thu;

e NOp ngan sach nha nwéc theo dung quy dinh.

3. Panh gia két qua thwc hién
3.1. Vé hoat dong kinh doanh

Dich vu vén tai va hang hai:

Trong linh vuc van tai va dich vu hang hai, mot s6 chu tau da chuyén déi mo hinh

hoat dong theo hwédng tw cung rng va tw quan ly doi tau. Bén canh dé, déi tac van tai
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chinh cta Cong ty cling diéu chinh co' cAu hang hoa gitra thi trweong ndi dia va xuat
khau, khién khoi lwong vin chuyén danh cho Coéng ty bi thu hep. Do nhitng nguyén
nhan nay, doanh thu tir van tai va dich vu hang hai cia Céng ty khong dat dwoc muc
tiéu ké hoach dé ra.

Cho thué thuyén vién:

Nam 2024, Cong ty tiép tuc chid trong ning cao chit lwgng doi ngi thuyén vién.
Don vi da trién khai dong bd nhiéu bién phap, tir viéc t6 chikc cac 16p tiéng Anh ndi bd
dén c thuyén vién tham gia chwong trinh dao tao VSUP, cic chwong trinh dao tao
chuyén sau theo yéu ciu ctia cht tau & nwdc ngoai (Philippines, Nhiat Ban) ciing nhw tai
cic co s& dao tao trong nwéc (treong Pai hoc hang hai). Pong thoi, mo6 hinh dao tao
trwdre khi thuyén vién nhip tau duwoc tirng bude hoan thién; gido trinh huin luyén dwoc
chuin hoa theo tiéu chuin chi tau yéu cau, thwong xuyén cip nhat néi dung va bé sung
tw liéu truc quan sinh dong.

Song song véi cong tac dao tao, Cong ty ap dung cac chinh sach tuyén dung linh
hoat nham khac phuc kho khin vé ngudn thuyén vién dau vao, bao gom lién két véi cac
treong dao tao hang hai dé thu hiat &ng vién chat lwong tir thi tredng lao déng. Tuy
nhién, thi trrdng cho thué thuyén vién trong nwéc van tiem 4n nhiéu bién déng, khi mot
s6 chu tau noi dia chuyén sang tw tuyén dung va quan ly thuyén vién, dong thoi cac cha
tau 16n nang cao tiéu chuin tuyén chon nhan sy. Mic du Céng ty di nd lwc ting sd
lwong thuyén vién cung trng cho khach hang trong nuéc nhung két qua van chwa dat ky
vong, khién doanh thu va lgi nhuén tir mang nay trong nam 2024 gidm so véi cac nim
trwdre. Trong khi d6, thi tredng cung rng thuyén vién cho cac déi tic nwédc ngoai duy tri
on dinh trong nam 2024. Cong ty tiép tuc gilr virng uy tin v&i cac ddi tic qudc té, tao
tién dé dé ting dan s6 lwong thuyén vién cung rng trong twong lai.

Hoat dong thwong mai:

Nam 2024, Cong ty ky hgp dong tré thanh don vi phan phéi san phdm ctia Cong ty
Co phan Nhwa Thiéu nién Tién Phong. Pén nay, Cong ty da trién khai hoat dong ban
hang va phan phoi cic san pham nay t&i mot so dw an trén dia ban.

Hoat dong khac:

gggy%&ﬁm@ NAM 2024 VA KE HOACH KD NAM 2025  Trang 4
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Thuc hién chi treong ctia thanh phd vé Dw 4n dau tw xay dung cAu Nguyén Trai va
chinh trang d6 thi ving phu cin tai phwong May To, Cong ty d3 ban giao tru sd tai s6 4
dwong Nguyén Trai cho UBND quan Ngb Quyén (theo Quyét dinh s6 2927/QD-UBND
ngay 09/10/2023 vé thu h6i dat giai doan 2 cia dw an). Ngay 20/02/2024, Cong ty da
nhin khoan dén bu tir Nha nwéc véi sé tién 6.831.069.053 dong.

3.2. Cong tac quan ly

Trong nam 2024, Cong ty da nghiém tdc tuin tha Diéu 1é to chirc va hoat dong,
déng thoi trién khai kip thoi cac chid treong, dinh hwéng do Héi dong quan tri dé ra. Bo
may nhén sw dwoc duy tri 6n dinh, linh hoat, @dm bao phu hop véi yéu cu cong viéc va
muc tiéu chién lwoc. Tat cd nguwoi lao dong ky hop déng chinh thirc déu dwgc bé tri
ddng chuyén mén, nang luc, tao diéu kién phat huy toi da hiéu qua ca nhan.

Cong ty dac biét khuyén khich cadn b, nhan vién chid déng hoc tip ning cao nang
lwc chuyén mén va kj ning tiéng Anh, tham gia cac 16p bdi dwdng nghiép vu nham
thich nghi véi yéu ciu ngay cang cao tir thi trweong lao dong quoc té. Cac chinh sach
lién quan dén nguwoi lao ddng dwoc thwe hién nghiém chinh, minh bach va day dua theo
ddang quy dinh ctia phap luit, khéng phat sinh don thw khiéu nai.

3.3. Cong tac cong doan va phong trao cong ty

Cong ty ludn tich cwc hudng rng cac phong trao do nganh va dia phwong phat
déng, dong thoi phat huy vai tro két noi ndi bo thong qua hoat ddng cong doan. Trong
nam, Cong doan da t6 chirc nhiéu chwong trinh giao lwu hiéu qua gitra khoi van phong
va khoi thuyén vién, néi bat 1a ciu lac bo bong da hoat dong dinh ky, gép phan tao
dung moi truedng 1am viéc gin két va nang dong.

Bén canh d6, Céng ty duy tri kénh giao ti€p md, khuyén khich thuyén vién dang
lam viéc trén tau chi dong chia sé khé khan, dong gép y kién. Moi phan hoi déu dwoc
ti€p nhan va xtt Iy kip thoi, thé hién tinh thin doan két hé tro 1an nhau gitra van phong
va thuyén vién. Cong tac cham lo d&i song ngwoi lao dong tiép tuc dwoc chu trong, véi
nhiéu hinh thirc hd tro thiét thuc. Cac ca nhan c6 thanh tich ndi bat, déng gop tich cuc

vao hoat dong san xuat kinh doanh déu dwoc ghi nhin, biéu dwong kip thoi.
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INLACO-HP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN — NAM 2025

Phén I
PHUONG HUONG VA KE HOACH NAM 2025
I.  KE HOACH SXKD NAM 2025:

Nam 2025 tiép tuc la ndm Cong ty phai déi mat véi rat nhiéu thach thirc va khé
khan. Cong ty sé tiép tuc tip trung vao muc tiéu duy tri 6n dinh hoat déng cho thué
thuyén vién, ting dan s6 lwong thuyén vién lam thué trong va ngoai nwéc, dong thoi gia
tang hoat dong thwong mai va hoan thanh cac chi tiéu ké hoach hang nam. Dwa vao tinh
hinh trén, Céng ty dwa ra ké hoach cho bao cio hop nhat cia Cong ty va bdo cio riéng
cta Inlaco-HP nhw sau:

1. Tong doanh thu: 151.200.000.000 d

Dich vu hang hai: 1.500.000.000 d

Cho thué lao dong: 140.200.000.000 d

Hoat dong thwong mai: 9.500.000.000 d

Trong do:

Doanh thu riéng cda Inlaco-HP: 33.500.000.000 d
2. Tong loi nhuén:

Ké hoach loi nhuén trwéc thué hop nhit: 7.500.000.000 d

K& hoach lgi nhuén riéng cta Inlaco-HP: 2.100.000.000 d&

3. Pon gia tién lwong:

6% tong doanh thu (theo bao cao hgp nhit)

Trong do:

5,35% tong doanh thu (theo bdo cio hgp nhit) cho bd phdn quan ly va thwéng qui
lwong cudi nam cho toan bé6 CBCNV ( khéng bao géom tién lwong thuyén vién lam
thué).

0,65% téng doanh thu (theo bao cao hop nhat) cho Hi ddng quan tri va Ban kiém
soat.

IL. BIEN PHAP THU'C HIEN KE HOACH 2025
Cong ty tp trung vao cac giai phap trong cong tac diéu hanh nhw sau:

1. Giai phap vé phat trién hoat dng san xuit kinh doanh:
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Dich vu hang hai:

Cong ty tiép tuc chi dong tim kiém va mé rong mang lwdi déi tac trong linh vuc
cho thué va quan ly tau, dac biét hwéng dén cac khach hang c6 nhu cau két hop dong
thoi gitra dich vu khai thac tau va cung &ng thuyén vién. Trén co s& kinh nghiém thuc
tién da tich lily, Cong ty dinh hwéng tap trung dich vu quan ly tau, xdy dung mé hinh
quan ly hiéu qua. Pong thoi, Cong ty san sang cung cip cac dich vu c6 lién quan nhu
ti€p nhén va ban giao tau theo yéu cau cda chu tau, bdo dam thwc hién ding quy trinh
ky thuat, chit lwgng va tién do.

Cho thu@ thuyén vién:

Doi véi hoat ddng cho thué thuyén vién, Cong ty xac dinh ro nhiém vu trong tim 1a
nang cao chat lwgng dbi ngii thuyén vién dé dap ng cic yéu cau ngay cang cao tir cac
chu tau trong va ngoai nwéc. Cong tac tuyén dung dwoc ddy manh, wu tién lwa chon cac
thuyén vién c6 tay nghé virng, c6 trinh dd chuyén mén va kha niang giao tiép bang tiéng
Anh.

Song song véi cong tac tuyén dung, Cong ty ti€p tuc trién khai cadc chwong trinh
dao tao chuyén siu, chid trong chuan hoéa hé théng gido trinh va ndi dung dao tao theo
ddng yéu ciu tlr phia cac cht tau va phu hop véi cac cong wéc hang hai quéc té nhw
STCW, MLC. Chwong trinh huin luyén bao gbm ning cao trinh do tiéng Anh chuyén
nganh va ting cwdng nghiép vu, ky nang lam viéc trong moi treomg qudc t€ nham tirng
bwdc ning cao nang lwc chuyén mon va tic phong chuyén nghiép cta déi ngii thuyén
vién.

Cong ty ti€p tuc duy tri méi quan hé hop tac véi cac chi tau hién ¢, déong thoi tim
kiém thém cac déi tic mdi, hwéng dén muc tiéu ting dan sé lwong thuyén vién va
thuyén bo dwoc cung trng. Cong tac xdy dwng va duy tri co s& dir liéu thuyén vién dwoc
cht trong, cip nhit thwong xuyén dé dam bao cé thé nhanh chéng dap rng nhu ciu diéu
ddéng theo ké hoach cda cac déi tac. Viéc nang cao chat lwong dao tao, két hop phong

cach lam viéc chuyén nghiép, chuidn muc la nén tang giup Cong ty gia tang thi phan
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trong nuwéc, khing dinh uy tin va nang lwc canh tranh trén thi trwong thuyén vién quéc
té.

Hoat dong thwong mai:

Tiép tuc phat huy vai tro la dai ly phan phéi chinh thirc cia Cong ty C6 phan Nhwa
Tién Phong, Cong ty tip trung mé rong hé thong khach hang va day manh hop tac véi
cac dv an xay dwng ha ting tai dia phwong. Xay dwng ddi ngi kinh doanh chuyén
nghiép, két hop ddy manh hoat dong truyén thong thwong hiéu nham 6n dinh va gia
tang doanh thu thwong mai, dong gép nguon tai chinh 6n dinh cho hoat ddng chung.

Bén canh linh vic truyén théng, Cong ty dinh hwéng tham gia ddu thau thi cong
cac hang muc x4y lap tai cac dw 4n bat dong san cong nghiép va dan dung pht hop véi
kha nang. Pong thoi, khong ngirng nghién ciru, phat trién cac sdn pham va dich vu
thwong mai méi phu hop véi xu hwéng thi trweong va nang lwc tai chinh cia Céng ty,
qua do6 da dang héa nguon thu va nang cao hiéu qua hoat dong.

Hoat dong diu tu:

Cong ty dinh hwdng tiép cin cac co hoi diu tw trong linh viee bat ddng san, dic biét
wu tién cac du an c6 tiém nang sinh 1o, tinh thanh khoan cao va phu hop véi nguon luc
tai chinh hién cé. Cac phwong an dau tw sé dwoc xem xét ky lwong, bdo dam tinh kha
thi, hiéu qua va kha ning phét trién trong twong lai.

2. Cong tac quan ly:

Tiép tuc kién toan co ciu t6 chirc, ning cao hiéu qua quan tri va nang luc diéu
hanh. Nang cao chit lwgng nguén nhin sy théng qua chinh sach thu hut nguwoi lao dong
c6 nang lwc va tao diéu kién lam viéc tot, thu nhip canh tranh. Tang cwong cac giai
phap dam bao quyén lgi va phic loi ngwdi lao dong phu hop véi diéu kién thuce té va
mit bang thi trudong.

Xay dung moi tredong lam viéc tich cwc, gin két bang viéc td chirc dinh ky cac
hoat dong van héa - thé thao - doan thé. Thiét 1ap co ché tra lwong, thwdng dwa trén
nang lwc, hiéu qua céng viéc va mirc dd dong gép cla tirng can bo nhan vién, dam bao

tinh minh bach va khuyén khich phat trién ca nhan.
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Phéi hop chit ché véi Cong doan trong viéc tuyén truyén noi bd, gidm sat viéc
thwc hién cac chinh sach lién quan dén nguwdi lao dong. Qua do, nang cao y thirc ky luit,
tinh than trach nhiém va gin bé 1au dai ctia can bd cong nhan vién ddi véi Cong ty.

Tang cwong dao tao, boi dwdng doi ngii nhin vién van phong véi nhiéu hinh thirc
linh hoat. P4y manh rng dung cong nghé, tirng bwéc chuyén déi sé trong cac quy trinh
nghiép vu nham tiét kiém thoi gian, chi phi va nang cao hiéu suitlao dong.

P4y manh cbéng tac truyén théng doanh nghiép, ning cao hinh anh va dé nhin
dién thwong hiéu thong qua viéc cai tién ndi dung, giao dién website va st dung cac

kénh truyén thong trwc tuyén hién dai.

Nhan dip nay, Céng ty Cé phin Hop tic Lao dpng véi Nwéc ngoai xin dwoc giri
1oi tri Gn sdu sdc t6i sw quan tim, hé tro ciia cdic co quan quéin Iy nha nwéc, cdc
trwong dio tao, cdc trung tém ciing cdc doi tic va ban hang trong nwéc va quoc té,
ciing nhw sw dong hanh, tin twéng ciia quy cé dong da gép phin quan trong vio sw
phdt trién on dinh ciia Cong ty trong thoi gian qua va nhitng ching dwong phia
trudc.

Kinh chiic quy vi dai biéu, cdc nha dau tw cing gia dinh doi dao sirc khée, hanh
phiic, thinh viwong va thanh céng trong moi linh viee. Chiic Dai hi dong cé dong
thwong nién ciia Cong ty thanh cong tot dep!

Xin trdan trong cam on!

TM. BAN DIEU HANH
Thanh vién HPQT - Giam d6c Cong ty

HOANG LINH SON
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CONG TY cO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOP TAC LAO PONG VO NUG'C NGOAI Poclap - Tw do - Hanh phic
S6 : /BC-BKS Hai Phong, ngay 05 thang 05 nam 2025
DU THAO

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT
TAI DAL HQI CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
TONG KET NHIEM KY 2020-2025

cd PHAN
HOP TAC LAODONG

- Can cw chuc nang va nhiém vu cua Ban kiém sodt duoc quy dinh tai Ludt Doanh
nghiép va Piéu 1é Cong ty CP Hop tdc lao dong véi nuwde ngodi,
- Can cit Nghi Quyét Pai hoi dong cé dong thirong nién cdc nam tir 2020 dén 2024;

- Can cit Bdo cdo tai chinh kiém todn cdc nam 2020-2024 ciia Cong ty TNHH Kiém todn
Quéc té - iCPA; tinh hinh hoat dong, bdo cdo va ho so cia Céng ty c6 phan Hop tic
lao dong voi nudc ngoai trong nam tai chinh 2020-2024.

Ban kiém soat xin trin trong bao cdo trwéc Dai hoi c6 dong vé tong két hoat dong nhiém ky
VI (2020-2025) cu thé nhw sau :

PHAN I
HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
1. Nhén sy Ban kiém soat :
Tai Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2020 ngay 18/06/2020 da théng nhat bau
Ban kiém soat nhiém ky 2020-2025 gém 3 thanh vién sau :
- BaLwong Thu Hoai - Trwdng ban (tir ngay 01/01/2020 dén ngay 23/10/2020)
Thanh vién (B6 nhiém ngay 24/10/2020)
- BaNguyén Thi Thw - Thanh vién (tir ngay 18/06,/2020 dén ngay 23/10/2020)
Trudng ban (B6 nhiém ngay 24/10/2020)
- OngLéViiCuong - Thanh vién
Cac thanh vién Ban kiém soat déu hoat dong khéng chuyén trach va dwoc hwdng thu lao

trong mic quy dinh da dwoc Pai hoi dong c6 ddong thwong nién hang ndm phé duyét.

BAO CAO HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT NHIEM KY VI (2020-2025) Trang 1
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2. Hoat dong ciia Ban kiém soat trong nhiém ky :

- Trong sudt nhiém ky vira qua, Ban kiém soat da thwc hién chirc ndng nhiém vu theo
ding quy dinh cta biéu 1é Cong ty: theo doi kiém tra, giam sat hoat dong quan tri, diéu
hanh va cac hoat dong kinh doanh ctia Cong ty. Trwdng ban kiém soat tham dw day da
cac cudc hop ctia Hoi déong quan tri.

- Bankiém soat da thyc hién kiém soat dinh ky hang quy, phin céng nhiém vu cho tirng
thanh vién nghién ctu cc tai liéu, ki€ém tra tirng van dé cu thé, danh gia két qua hoat
ddéng san xuatkinh doanh véi tinh than khach quan, dan chi vi muc tiéu phat trién cua
Cong ty.

- Kiém tra tinh hop ly, trung thwc va mirc d6 can trong, nhit quan, phu hop cia céng tac
ké toan, théng ké va lap bao cdo tai chinh.

- Thuwchién xem xét bao cao tai chinh da duwgc kiém todn nham danh gia tinh trung thue,
hop ly ctia s6 liéu tai chinh.

- Thuwec hién cic quyén va nghia vu khac theo chirc ndng, nhiém vu dwoc giao.

PHAN II
KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH
QUAN TRI PIEU HANH CUA HPQT VA BAN PIEU HANH

1. Két qua hoat dong san xuit kinh doanh va Panh gii ciia Ban Kiém soat vé két qua
thAm dinh bo cdo tai chinh 2020 - 2024

- Trong nhiém ky qua, H6i dong quan tri va Ban diéu hanh Céng ty da quyét liét trién khai
cac chién lwgc kinh doanh dé Cong ty c6 thé phat trién va tao ra loi nhudn mot cach tét nhat
c6 thé. Cac giai phap da va dang thwc hién la: Cong ty thwc hién quan ly chat ché chi phi
chung, cat gidm cac mang dich vu kinh doanh khéng hiéu qua, tap trung vao cic mang dich vu
chinh dem lai lgi ich kinh té cao la dich vu cho thué thuyén vién, cho thué van phong, kinh
doanh thwong mai.

- Taingay 31 thang 12 ndm 2024, loi nhuin sau thué chwa phan ph6i ndm 2024 ctia Céng ty
vGi s6 10 iy ké 12 54.002.346.171 dong,(tai ngay 01 thang 01 nam 2020 1a 16 liy ké 1a
102.328.630.206 dong). Nhu vay, sau 5 nam hoat dong cia nhiém ky VI s6 16 clia cong ty da
giam 48.326.284.035 dong.

- Vi su chi dao sat sao, diing dan ctia Hoi dong quan tri va Ban diéu hanh, cing véi d6 1a sw
doan két, thdng nhat, nd lwc khiac phuc khé khin clia toan bo cadn bd nhan vién trong Cong ty,

két thic nhiém ky VI, Cong ty da dat dwoc két qua hoat ddng san xuat kinh doanh nhw sau :

BAO CAO HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT NHIEM KY VI (2020-2025) Trang 2
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e Theo bao cao tai chinh Cong ty me :

Pon vitinh: 1.000 d

STT Chi tiéu Nim2020 | Nim2021 | Nim2022 | Nim2023 | Nim 2024
1 2 3 4 5
1 | Doanh thu ban hang 113.953.079 | 164.427.682 | 217.689.229 | 99.007.354 | 36.141.722
2 | Loi nhuan thuan tir HDKD 4.697.899 | 11.850.453 | 18.860.962 669.669 |  1.944.120
3 | Loinhudnkhéc 4.539.599 973.720 4.655 (1.768) |  6.838.092
4 | Téngloi nhuan truéc thud 9.237.499 | 12.824.174 | 18.865.618 667.900 |  8.782.212
5 | Vén chit sé hitu 14396.251 | 27.139.253 | 46.004.871| 46495740 | 53.485.036
e Theo bio cdo tai chinh hgp nhit :
Ponvitinh: 1.000 d
STT Chi tiéu Nim2020 | Nim2021 | Nim2022 | Nim2023 | Nim 2024
1 2 3 4 5
1 | Doanh thu ban hang 134.119.479 | 183.422.218 | 231.361.292 | 184.376.018 | 143.569.588
2 | Loi nhuan thuan tir HDKD 4815947 | 12.007.980 | 19.149.767 | 10.880.491| 5.291.912
3 | Téngloi nhuan truée thué 9.355.547 | 12.980.677 | 18977.792 | 2.676.446 | 12.124.543
4 | Thu§ TNDN 31.758 103.701 19.027 | 2.159.328 | 2.481.432
5 | Téngloi nhuan sau thud 9.323.788 | 12.876.975| 18.958.764 517.116 | 9.643.110
6 ]&gilghc‘l‘lincf)"’r‘lugtt};“rigua c6 9.305.930 | 12.849.249 | 18.943.068 | 2.058.843 | 9.593.503
7 LAi co ban trén ¢d phiéu 1,53 2,11 3,12 0,34 1,58
8 | Vén chi sé hiru 19.054.504 | 31.931.480 | 50.890.244 | 51.508.120| 58.002.740

- Trong nhiém ky 2020 - 2024, Ban Kiém soat da thwc hién céng tic thAm dinh dinh ky doi

véi bao cao tai chinh quy va bao cao tai chinh nam ctia Cong ty. Cac bao cao tai chinh hang

nam déu dugc kiém toan doc 1ap béi Cong ty TNHH Kiém todn Qudc té - iCPA, don vi nim

trong danh sach dwoc Dai hoi dong c6 dong thwdong nién phé duyét.

- Qua qué trinh xem xét, Ban Kiém soat nhin thiy cong tac lap va trinh bay bdo céo tai

chinh trong giai doan ttr ndm 2020 dén 2024 dwgc thwce hién trén co s& lwa chon chinh sach

ké toan phu hop, ap dung nhit quan theo ding quy dinh ctia phap luét. Cac bdo céo tai chinh

da phan 4nh day du cac nghiép vu kinh té phat sinh, dong thoi viéc danh gia, wéc tinh dworc

thuc hién hop 1y, tuan tha cic nguyén tic va quy dinh ctia Chudn muc ké toan va Ché do ké

toan Viét Nam.
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- Béo céo tai chinh riéng va hop nhit cic nam déu dwoc kiém toan va cé y kién chip nhan

toan phan. Theo dd, cac bao cio nay dwoc danh gia la phan anh trung thwc va hop ly, trén tat
ca cac khia canh trong yéu, vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat déng kinh doanh va cac
lubng tién cia Cong ty. Thong tin tai chinh ciing dwoc cong bo day du, kip thoi theo ding
quy dinh phap luat hién hanh.

2. Két qua giam sat hoat dong ciia HPQT - Ban diéu hanh Cong ty

- Qua qué trinh giadm sat, Ban kiém soat nhin thiy Hoi dong quan tri - Ban diéu hanh cong ty
da phdi hop chit ché trong cong viéc, thuc hién tét vai tro quan ly va diéu hanh ctia minh, rit
nd lwc va chu dong khdc phuc nhitng khé khin dé hoan thanh nhiém vu san xuit kinh doanh da
dwoc dé ra. T4t ca cac hoat dong cua Cong ty déu tuin thi cac quy dinh cda Phap luit, Luét
doanh nghiép, Piéu 1é cia Cong ty va Nghi quyét Dai hoi déong c6 déong thudng nién.

- Héi déng quan tri va Ban diéu hanh da té chirc day du cac ky hop dinh ky hang quy, nam va
bt thwong theo quy dinh ctia Diéu 1é t6 chirc va hoat dong cia Céng ty. Cac thanh vién hoat
dong tich cwc vi tinh than trach nhiém cao, rit tran tré tim hwéng di cho doanh nghiép, tip
trung vao dinh hwéng san xuat kinh doanh bén virng tao céng an viéc lam 6n dinh cho nguwoi
lao dong.

- Ban diéu hanh da t6 chic trién khai va thwc hién cac Nghi quyét ctia Dai hdi dong co déng,
cac Nghi quyét, Quyét dinh cia Hoi dong quan tri, thwong xuyén dén doc, to chirc thwe hién ké
hoach kinh doanh da dwgc dé ra mot cach hiéu qua nhat. Ban diéu hanh da dwa ra cac quyét
dinh diéu hanh kip thoi nham dat dugc két qua t6t nhat, phdi hop véi t6 chitc doan thé dé nang
cao hiéu qua diéu hanh, ddm bao hai hoa loi ich cia Cong ty va quyén loi cia ngwoi lao dong.
- Cac cudc hop dinh ky ctia H6i ddong quan tri - Ban diéu hanh Coéng ty da ban hanh cac quyét
dinh ding din, bAm sat vi tinh hinh thuc té hoat dong san xuit kinh doanh ciia Cong ty, ddm
bdo tinh din cht va thdng nhit cao. Viéc trién khai, thwc hién cac quyét dinh, quy dinh, quy
ché ctia Hdi dong quan tri - Ban diéu hanh Cong ty déu nghiém tdc va mang lai hiéu qua thiét
thwc cho Cong ty.

- Trong 5 nam cda nhiém ky VI vira qua, cac hoat déng cia Hoi dong quan tri va Ban diéu
hanh da thé hién sw nd luc, linh hoat trong chi dao san xuit kinh doanh, phat huy dworc tri tué,
tinh than ctia ngwoi lanh dao. Loi nhuin sau thué lién tuc dwoc ting tredng qua cac nam. Hoi
déng quan tri cung Ban diéu hanh di lanh dao, quan ly Céng ty hoan thanh cac chi tiéu ké

hoach dé ra.

3. Két qua hoat dong san xuét kinh doanh nim 2024 :

3.1.  Két qua hoat dong san xuét kinh doanh ciia Cong ty me nim 2024 :

BAO CAO HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT NHIEM KY VI (2020-2025) Trang 4



eyl NN
™ AARVE =g\

INLACO-HP

Al o A R . o
~. [~~~ DAI HOI BONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2025

Pon vi tinh : 1.000d

Chi tidu K& hoach Thure hién _ So sanh
2024 Ke Nam
Nam 2024 Nam 2023 hoach 2023

Doanh thu tir HDSXKD 33.000.000 36.141.722 99.007.354 | 109,52% | 36,50%
- Cho thué lao dong 32.600.000 35.391.722 77.477.996 | 108,56% | 45,68%
- Cho thué van phong 400.000 750.000 1.037.614 | 187,50% | 72,28%
- Cho thué tai san 75.774
-Vin tai + DVHH 1.375.820
- Hoat dong thwong mai 19.115.920
Lai (LJ) 8.200.000 8.782.212 667.900 | 107,10% | 1314,90%
Chi phi thué TNDN 1.640.000 1.792.916 177.032 | 109,32% | 1012,76%
Loi nhuin sau thué 6.560.000 6.989.296 490.868 | 106,54% | 1423,86%

Tong doanh thu Cong ty me ndm 2024: 36.141.722.674 d dat 109,52% ké hoach nam. Loi
nhuin trwdc thué: 8.782.212.865 d, dat 107,01% ké hoach nidm. Lgi nhuin sau thué:
6.989.295.882 d, dat 106,54% ké hoach nam.

3.2.  Két qua hoat dong san xuit kinh doanh theo bao cio hop nhit nim 2024:
Pon vi tinh : 1.000d
Chi tidu Ké;(‘)gic" Thuc hién : So sanh

Nam 2024 Nam 2023 Keé hoach Nam 2023
Doanh thu tir HDSXKD 152.600.000 | 143.569.588 184.376.018 94,08% 77,87%
- Van tai + DVHH 4.000.000 662.592 5.581.420 16,56% 11,87%
- Cho thué lao dong 133.600.000 | 138.426.469| 158.854.815| 103,61% 87,14%
- Cho thué van phong 690.680
- Hoat dong thwong mai 15.000.000 4.480.527 19.249.102 29,87% 23,28%
Loi nhuin truée thué 11.200.000 | 12.124.543 2.676.446 | 108,25% 453,01%
Chi phi thué TNDN 2.240.000 2.481.433 2.159.329 | 110,78% 114,92%
Lgi nhuin sau thué 8.960.000 9.643.110 517.116 | 107,62% 1864,78%

BAO CAO HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT NHIEM KY VI (2020-2025)

Trang 5
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To6ng doanh thu theo bao cdo hgp nhatndm 2024: 143.569.588.748 d dat 94,08% ké hoach
nam. Loi nhuln trwede thué: 12.124.543.522 d, dat 108,25% ké hoach nidm. Loi nhuin sau thué:
9.643.110.418 d, dat 107,62% ké& hoach nam.

PHAN III
PINH HUONG HOAT PONG
CUA BAN KIEM SOAT NHIEM KY VII (2025-2030)

Can c& chirc ndng, nhiém vu cia Ban kiém soat, dinh hwéng trong nhiém ky VII (2025-
2030), Ban kiém soat sé tip trung thwc hién cac nhiém vu sau day:

- Tham gia day du cac cudc hop Hoi dong quan tri Cong ty.

- Kiém tra tinh hop ly, trung thwc va mirc d6 can trong, nhat quan cta céng tac ké toan,
thdng ké va 1ap bao céo tai chinh, xem xét bdo céo tai chinh hang quy nham danh gia
tinh trung thwc, hop ly cta s6 liéu tai chinh.

- T& chirc lwa chon Cong ty ki€ém toan doc 1ap cé nang lwc, kinh nghiém, uy tin va trinh
cip c6 thAm quyén phé duyét.

- Tang cwong lam viéc truc tiép véi cac Phong ban va Cong ty con d€ nam bat kip thoi
tinh hinh hoat déng kinh doanh ciing nhw cong tac quan ly diéu hanh.

- Phathuy va nang cao hiéu qua cong tac giam sat tir xa.

Kinh thwa Quy c6 déng, nhiém ky qua Ban kiém soat da thwc hién chitrc ndng, nhiém vu
theo ding Piéu 1é ctia Cong ty. Ban kiém soat dd hoan thanh nhiém vu dworc giao la nho sw tin
nhiém clia cac ¢ dong, sw ho tro va tao diéu kién cia H6i dong quan tri, Ban diéu hanh va cac
Phong ban trong Cong ty.

Két thuc nhiém ky, Ban kiém soat xin tran trong cadm on cac Quy vi c6 dong da tin twdng
giao trach nhiém cho ching t6i trong sudt 5 nam qua. Xin cdm on Hoi dong quan tri, Ban diéu
hanh va cac Phong ban trong Céng ty da ph6i hop va tao diéu kién dé Ban kiém soat hoan
thanh nhiém vu.

Trén day la Bao cdo ctia Ban kiém soat nhiém ky VI (2020-2025) kinh trinh Dai héi.

Kinh chiic Quy c¢é dong va gia dinh strc khée, hanh phiic. Chiic Pai hdi thanh cong tét
dep.
Xin trin trong cim on ! TM BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
Noinhdn:
- Nhu trén
- Hoi ddng quan tri
- Ban diéu hanh Coéng ty
- Ban kiém soat )
- Lwu HC NGUYEN THI THU

BAO CAO HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT NHIEM KY VI (2020-2025) Trang 6
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CONG TY CO PHAN
Hop tac lao dong voi NN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap — Tu do — Hanh phuc

Hai Phong, ngay 05 thang 05 nam 2025

TO TRINH
Vé viéc Thong qua Bio cdo Tai chinh nim 2024 di dwoc kiém toan

cd PHAN
HOP TAC LAOBONG

VGl NUGC NGOAI Kinh gtri: Dai hoi dong ¢ déng Cong ty

Can cir Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020 cua
Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;
e Can ct Diéu 1€ To chtrc hoat dong cua Cong ty CP Hop tac lao dong véi nudce
ngoai;
» (Can ctr Bao céo tai chinh riéng va hgp nhat nam 2024 cua Cong ty da duoc kiém
toan.

Hoi dong quan trj cong ty kinh trinh Pai hoi ddng c¢b déng xem xét va thong qua Bao céo
tai chinh ri€éng va hop nhat nam 2024 da dugc kiém toan béi Cong ty TNHH Kiém toan
Quodc te - 1ICPA, bao gom cac ndi dung sau :

1. Bao céo kiém toan doc 1ap: Pua ra ¥ kién chap nhan toan phan.

2. Bang can ddi ké toan tai ngay 31/12/2024.

3. Bao céo két qua hoat dong kinh doanh nim 2024.
4. B4o c4o luu chuyén tién té nam 2024.

5. Thuyét minh béo cdo tai chinh.

Trong d6, mot sb chi tiéu co ban trong Bao c4o Tai chinh riéng va Bao cdo Tai chinh hop
nhat da kiém todn nam 2024 nhu sau:

Don vi : 1.000d

TT | Céc chi tiéu chii yéu Bio cdo Tai chinh hop nhit B4o cdo Tai chinh riéng

I | Ban cin doi ké toan SO cudinim | S6 daunim | SO cudinim | S6 diu nim

1 Tf;ng tai san 90.240.190 79.322.480 71.077.120 64.283.377
1.1 | Tai san ngan han 86.416.583 78.144.255 52.545.335 46.517.070
1.2 | Tai san dai han 3.823.607 1.178.225 18.531.785 17.766.307

2 | Téng ngudn vén 90.240.190 |  79.322.480 71.077.120 64.283.377
2.1 | No phai tra 32.237.449 27.814.360 17.592.083 17.787.637
2.2 | Vén chu sé hitu 58.002.741 51.508.120 53.485.036 46.495.740

dss

150 9001

N, To trinh vé viéc Thong qua Béo cao Tai chinh nim 2024

MENLSYS.
RACTIR

Trang 1




S DATHOI DPONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXVI

II | Bio cdo Két qua KD | Nim2024 | Nim 2023 Niam 2024 | Niam 2023
1 Téng doanh thu 143.569.589 184.376.018 36.141.723 99.007.355
2 | Loi nhuan sau thué 9.643.110 517.117 6.989.296 490.869

Noi dung chi tiét theo Bao cao Tai chinh nam 2024 da dugc kiém toan boi Cong ty
TNHH Kiém toan Qudc té€ - iCPA dugc cong bo trén Website : https://inlacohp.com.vn/.

Kinh trinh Pai hoi déng c6 dong xem xét thong qua.

Xin tran trong cam on./.

TM. HQI PONG QUAN TRI

@SSNI\ gy To trinh vé viéc Thong qua Béo cao Tai chinh nim 2024
MENT 515
1S0 9001  Awaciii
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop taclao dong véi NN Poclap - Tw do - Hanh phuc
S6 : /TTr-BKS Hai Phong, ngay 05 thang 05 nam 2025

TO TRINH
Vé viéc lya chon Cong ty Kiém toan dc 1ap

cd PHAN
HOP TAC LAOBONG
VO NUGC NGOAI

Kinh gii : Pai hoi dong co dong
Congty Co phan Hop taclao dong véi nwde ngoai

> K e Ao
cafrcr Luat Doanh nghiép nam 2020;

e Cin ctr Diéu 1é T6 chirc va Hoat dong ctia Cong ty CP Hop tac lao dong véi nwde
ngoai

Ban kiém soat kinh trinh Pai h6i dé6ng c6 déong chip thuén viéc lwa chon Cong ty
TNHH Kiém toan Qudc té - iCPA.

Chi tiét vé Cong ty Ki€ém toan nhuw sau :
% Dia chi: Tang 15, Toa nha Center Building - Hapulico Complex S6 1 Nguyén
Huy Twédng, quan Thanh Xuan, TP.Ha Noi;
% Tel:(024) 6664.2777 ; Fax: (0244) 6664.3777;
% Email : contact@icpa.vn

Cong ty dwgc thanh 1ap ndm 2001, 1a thanh vién ciia AGN International, mét hiép héi
toan ciu gom cac doanh nghiép tw vin va ké toan doc lap, 1a Cong ty kiém toan dwoc
UBCKNN chip thuén cho thwc hién viéc kiém todn Bao cio Tai chinh cac cong ty
niém yét trén Sé& Giao dich Chirng khoan tir nam 2007 .

Thuc hién viéc soat xét/kiém toan bao cao tai chinh riéng va bao cdo tai chinh hop
nhit cho nam tai chinh 2025 cta cong ty me Inlaco-HP va cic cong ty con.

Giao 6ng Giam d6c cong ty trién khai thwc hién viéc kiém toan thong nhat trong cong
ty va ky hop dong cung cap dich vu kiém todn v&i cong ty ki€m toan doc lap dwoc
chon, sau khi Pai h6i dong c6 déng thong qua.

Kinh trinh Dai hoi dong c6 d6ng xem xét, bi€u quyét théng qua.
Tran trong cam on!

TM BAN KIEM SOAT
Noinhin: TRUONG BAN
- Nhutrén
- HPQT
- LwuHC, BKS
NGUYEN THI THU

CIaSSNK @h\  To trinh lya chon Cong ty kiém toan doc 1ap Trang 1
HEMTSIS
180 9001 Rt
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CONG TY C6 PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOP TACLAO PONG VOINU'G'C NGOAI boclap - Tw do - Hanh phiic

S : Ha Noi, ngdy  thang  ndam 2025

CO PHAN TO TRINH
HQP TAC,LAO D.ONG V{v: Théng qua viéc Ban hanh Quy ché hoat dpng ciia Hpi dong qudn tri
YOI NUOC NGOAI

Kinh giri: Pai hdi dong c6 dong

— Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi nuwoc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét
Nam théng qua ngay 17/06/2020 sika doi bo sung béi Ludt sé6 03/2022/QHI15 dwge Quéc hji
nuoc Cong hoa xd hgi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 11/01/2022 va cac van ban huong
dan thi hanh;

— Ludgt Chirng khodn $0 54/2019/QH14 dwoc Quéc hoi nuoe Cong hoa xd hoi chu nghia Viét
Nam théng qua ngay 26/11/2019 va cdc van ban huwéng dan thi hanh;

—  Nghi dinh 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quyét dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cia Ludt Chitng Khodn;

- Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia B truéng B Tai chinh huéng
ddan mét so diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh sé
155/2020/NP — CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mt
56 diéu cia Ludt Chung Khodn;

— Piéu 1é 16 chirc va hoat déng, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty cia Cong ty Cé phan Hop

tac lao dong voi nuoc ngodi.

Hoi déng quan tri kinh trinh Pai hdi dong c6 déng cong ty xem xét thong qua Quy ché hoat
dong cua Hoi dong quan tri cong ty nhw sau:

Ngay 17/06/2020, Quéc hoi dd ban hanh Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 va co hiéu luc
thi hanh tir ngay 01/01/2021. Cung véi Ludt Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ciing bat dau co
hiéu luc tir 01/01/2021, Luat Doanh nghi¢p 59/2020/QH14 da tao nén khung hanh lang phap 1y
chit ch& hon, c6 nhidu diém méi vé khudn khd quan tri cong ty, dic biét 1a dbi véi cong ty dai
chung.

Theo quy dinh tai Diéu 278 Nghi dinh 155/2020/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu
ctia Luat Chimg khoan quy dinh Hoi déng quan trj ¢ trach nhiém: “Xay dung Quy ché hoat dong
ctia Hoi dong quan tri trinh Dai hoi dong ¢ dong thong qua va cong bd trén trang thong tin dién

tir ctia cong ty. Trén co so cac quy dinh ciia phap luat hién hanh va quy ché mau ban hanh theo



Thong tu s6 116/2020/TT-BTC, Hoi dong quan tri dd nhan thdy mot s diéu khoan tai Quy ché
hoat dong ctia Hoi dong quan tri can duoc xem xét stra di, bd sung cho phi hop voi quy dinh
phap luat va cac yéu cau quan tri va didu hanh. Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Hop tac lao
dong véi nude ngoai kinh trinh Pai hoi ddng cd dong Cong ty xem xét thong qua viée stra doi,
bd sung Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri nhu sau.

Stra ddi, bd sung mot s6 noi dung tai Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri (Chi tiét tai Phu
luc 01 dinh kém T& trinh nay). Dy théo toan vin Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri sau
sira d6i di duoc cong bd chi tiét va ddy du trén website Cong ty tai dia chi:

https://inlacohp.com.vn/en/blog/quan-he-co-dong-2

Cac quy dinh ctua Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri s& ¢ hiéu luc 4p dung tir ngay
dugc Pai hdi dong c6 dong thong qua.

Kinh trinh Dai héi dong c6 dong xem xét thong qua./.

T.M HOI PONG QUAN TRI
Noi nhin: CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
- C6 dong;
- HPQT, Ban TGP;

- Luu VP.



cO PHANT™ " :
HOP TAC LAO DQNG PONG QUAN TRI
VOINUOC NGOA! (Dinh kem To trinh ) , ngay thang

nam 2025)

JC 01: NOI DUNG SU’A POI, BO SUNG TAI QUY CHE HOAT PONG CUA HOI

- Cdc néi dung dé xudt thay doi trong muc “Quy dinh tai Quy ché hién hanh” la cdc dong

chit thé hién duwéi dang gach chén, in dim.

- Cac noi dung can swa doi bo sung tai muc “Quy dinh tai Quy ché swa doi” la phan mau

den, in ddm.

- Ludt Doanh nghiép 2020 la Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QH14 dwgc Quéc hdi nude
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020.

Can ct
Quy dinh tai Quy ché hién hanh Quy dinh tai Quy ché stra doi o
phap ly
PHAN MO PAU PHAN MO PAU
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi Stra doi theo
twong ap dun . , hu luc III
wongap u g ) Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi p P Y
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat | ¢y 4 dung ;1112/112% Zt(l)l}TT
do na Hoi do an tri dinh \ . -
Qn% Cu? Q,l onAg quan quy }n 1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat BTC
co cau to chirc nhan su, nguyén tac R o o )
) \ g , dong cua Ho1 dong quan tri quy dinh
hoat dong, quyén han, nghia vu cia 2, N o
ne ah f o co cau to chure nhan sy, nguyén tac
Hoi dong quan tri va cac thanh vién R N 9 )
s s R hoat dong, quyén han, nghia vu cua
Hoi dong quan tri nham hoat dong R L, . n
. . " Hoi dong quan tri va cac thanh vién
theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, o s R
P . ) .| HOo1 dong quan tri nham hoat dong
biéu 1€ cong ty va cac quy dinh khac ) o "
. ; A theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép,
cua phép luat c6 lién quan. A L ) ;
. ] . | bieulg cong ty va cac quy dinh khac
2. Doi twong ap dung: Quy ché na ctia phap ludt co lién quan.
dworc ap dung ddi véi Hoi dong - L .
R . s i o 2. Doi twong ap dung: Quy ché nay
quan tri, Ban Kiém soat, Ban diéu , e s Tzas aw
. . .. .. | dwocapdungdoivdiHoidong
hianly, Bo way tham muw, glip vige uan tri, cac thanh vién Hoi don
cta Cong ty, cac chi nhanh, Cong 9 Y : 8
N =A 2 A N 7 ~ quan tr!'
ty thanh vién cua Coéng ty va cac to
chirc, ca nhan c6 lién quan.
CHU'O'NG II: THANH VIEN CHU'O'NG II: THANH VIEN
HOI PONG QUAN TRI HOI PONG QUAN TRI
piéu 3. Quyén va nghia vu cia | Piéu 3. Quyén va nghia vu cta | Sta doi phu




thanh vién HQi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri co
day du cac quyén theo quy dinh cua
Luat Chung khoan, phdp luat lién
quan va Diéu 18 cong ty, trong d6 co
quyén dugc cung cap cac thong tin,
tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty va cua
cac don vi trong Cong ty .

2. Thanh vién Hoi dong quan tri co
nghia vu theo quy dinh tai biéu 1é
cong ty va cac nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhi€ém vu ctia minh
mot cach trung thuc, can trong vi loi
ich cao nhét ctia c6 dong va ciia Cong
ty;

b) Tham dy ddy du cac phién hop
thuong ky hodc bat thuong cua
HDQT, thao luan va biéu quyét vé tat
ca cac van dé thudc nhiém vu , quyén
han cua HPQT theo quy dinh,
truong hop khong duoc biéu quyét vi

tru

van dé xung dot loi ich. Chiu trach
nhiém ca nhan trudc phap luat, trudc
Dai hoi déng c6 dong va truéc HDQT
vé nhimg quyét dinh cua minh;

¢) Thanh vién HPQT c6 trach nhiém
xem xét, trinh HDQT giai quyét van
dé thudc linh vuc minh phu trach.
Thanh vién HPQT phai danh thoi
gian thoa déang dé nghién ctru cac noi
dung chuan bi biéu quyét ciia HDQT,
quyét dinh nhitng van dé thudc tham
quyén cua HDQT; thuc hién cac
nhiém vu dwoc Chu tich Hoi dong
quan tri uy quyén va bao co két qua
cong vi¢c voi HPQT trong phién hop

thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6
day du cic quyén theo quy dinh cua
Luat Chung khoan, phap luat lién
quan va Diéu 18 cong ty, trong d6 co
quyén dugc cung cap cac thong tin,
tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh cua Cong ty va cua
cac don vi trong Cong ty . .

2. Thanh vién Hoi dong quan tri co
nghia vu theo quy dinh tai Piéu 18
cong ty va cac nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhi€ém vu cia minh
mdt cach trung thuc, can trong vi lgi
ich cao nhét ctia ¢ dong va ctia Cong
ty;

b) Tham du ddy du cac phién hop
thuong ky hoic bat thuong cua
HPQT, thao luan va biéu quyét vé tat
ca cac van dé thudc nhiém vu , quyén
han cua HPQT theo quy dinh,
truong hop khong duoc biéu quyét vi

trur

van dé xung dot loi ich. Chiu trach
nhiém ca nhan trudc phap luat, trudc
Dai hoi déng cb dong va truéc HDQT
vé nhitng quyét dinh cua minh;

¢) Thanh vién HPQT c6 trach nhiém
xem xét, trinh HDQT giai quyét vin
dé thudc linh vuc minh phu trach.
Thanh vién HPQT phai danh thoi
gian thoa dang dé nghién ciru cac noi
dung chuan bi biéu quyét cia HDQT,
quyét dinh nhitng van dé thudc tham
quyén cua HPQT; thuc hién cac
nhiém vy dwgc Chu tich Hoi dong
quan tri uy quyén va bao cio két qua
cong viéc voi HPQT trong phién hop

hop véi thuc té
Doanh nghiép




gan nhat.

d) C6 trach nhiém giai trinh trwdc
Pai héi dong co6 dong, HDQT vé
viéc thwc hién nhiém vu dworc giao
Kkhi yéu cau.

e) Bao céo kip thoi, diy da véi Hoi
ddng quan tri cac khoan thu lao nhan
dugc tur cac cong ty con, cong ty lién
két va céc td chirc khac;

f) Bdo cao Hoi déng quan tri tai cude
hop gan nhat cac giao dich giita Cong
ty, cong ty con, cong ty khac do Cong
ty nim quyén kiém soat trén 50% trd
1én vén diéu 1¢ véi thanh vién Hoi
ddng quan tri va nhimg ngudi co lién
quan cua thanh vién do; giao dich
gitta Cong ty véi cong ty trong do
thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh
vién sang lap hoac 1a nguoi quan ly
doanh nghiép trong thoi gian 03 nam
gan nhat trudc thoi diém giao dich;
g) Thuyc hién cong bd thong tin khi
thyc hién giao dich ¢6 phiéu ciia Cong
ty theo quy dinh cta phép luat.

3. Khi cong ty tr¢ thanh cong ty niém
yét, thanh vién Hoi déng quan tri doc
1ap phai 1ap bao cao danh gia vé hoat
dong ctia Hoi dong quan tri.

gan nhat.

d) Bao cao kip thoi, ddy du voi Hoi
ddng quan tri cac khoan thu lao nhan
duoc tir cac cong ty con, cong ty lién
két va cac t6 chirc khac;

e) Bao cdo Hoi dong quan tri tai cude
hop gan nhét cac giao dich giita Cong
ty, cong ty con, cong ty khac do Cong
ty nam quyén kiém soat trén 50% trd
1én vén diéu 1¢ véi thanh vién Hoi
ddng quan tri va nhirmg ngudi c6 lién
quan cua thanh vién do; giao dich
gitta Cong ty vdi cong ty trong do
thanh vién Hoi déng quan trj 1a thanh
vién sang lap hodc 1a nguoi quan ly
doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm
gan nhat trude thoi diém giao dich;

f) Thuc hién coéng bd thong tin khi
thye hién giao dich ¢ phiéu ciia Cong
ty theo quy dinh ctia phap luat.

3. Khi cong ty tré thanh cong ty niém
yét, thanh vién Ho1 déng quan tri doc
1ap phai 1ap bao cao danh gia vé hoat
dong cua Hoi dong quan trj.

Piéu 5. Nhiém ky va s6 lwong
thanh vién HQi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri c6 (07) thanh
vién, trong d6 ¢6 mot (01) Chu tich
va mdt (01) Pho chu tich.

2. Nhiém ky cua thanh viéen HDQT
khong qua 05 ndm va co thé dugc
bau lai v6i s6 nhiém ky khong han
ché. Mot ¢4 nhan chi dugc bau lam

biéu 5. Nhiém Ky va s6 lwgng thanh

vién Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri c6 (05) thanh
vién, trong d6 c6 mét (01) Chu tich va
mot (01) Pho chu tich.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong
quan tri khéng qua 05 nim va c6 thé
duogc bau lai v6i sb nhiém ky khong
han ché. Mot ca nhan chi duoc bau
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thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap
cua Cong ty khong qua 02 nhiém ky
lién tuc.

3. Truong hop tit ca thanh vién Hoi
d6ng quan tri cing két thic nhiém ky
thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a
thanh vién Hoi dong quan tri cho dén
khi ¢6 thanh vién méi dugc bau thay
thé va tiép quan cong viéc, trir
trwong hop Diéu 1€ cong ty c6 quy
dinh khac.

4. Trweong hop Cong ty thwce hién
niém yét co phiéu, s6 lwong, quyén,
nghia vu cia thanh vién Hoi dong
quan tri doc lap tuan thi theo quy
dinh cta phap luit va Diéu 1é
Cong ty

Cach thirc td chirc va phéi hop
hoat dong cua cac thanh vién Hoi
dong quan tri doc 1ap do Hoi dong
quan tri quyét dinh phu hop véi
cac quy dinh tai phap luit va Piéu
1é Cong ty.

lam thanh vién Hoi déng quan tri doc
1ap ctia mot cong ty khong qua 02
nhiém ky lién tuc.

3. Truong hop tat ca thanh vién Hoi
ddng quan tri cung két thac nhiém ky
thi cac thanh vién do tiép tuc 1a thanh
vién Hoi ddng quan trj cho dén khi c6
thanh vién méi dugc bau thay thé va
tiép quan cong viéc.

4. Diéu 1é cong ty quy dinh cu thé sé
lwong, quyén, nghia vu, cach thirc
to chirc va phdi hop hoat dong cua
cac thanh vién Hoi dong quan tri
doc lap.

DPiéu 6. Tiéu chuan va diéu Kkién
thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh vién HDQT phai dap ung
c4c tiéu chuan va diéu kién sau day:
a) Khong thudc d6i tuong quy dinh tai
khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;
b) Co6 trinh d§ chuyén mon, kinh
nghiém trong quan tri kinh doanh
hodc trong linh vuc, nganh, nghé kinh
doanh ciia Cong ty va khong nhat
thiét phai 1a c6 dong cta Cong ty;
¢)_Thanh vién Hoi dong quan tri
Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh
vién Hoi déng quan tri cia cong ty

DPiéu 6. Tiéu chuan va diéu Kkién
thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri phai
dap ung cac tiéu chuan va diéu kién
sau day:

a) Khong thudc d6i tuong quy dinh tai
khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;
b) C6 trinh d6 chuyén mon, kinh
nghiém trong quan tri kinh doanh
hoic trong linh vyre, nganh, nghé kinh
doanh ciia Cong ty va khong nhat
thiét phai 1a ¢6 dong cua Cong ty

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri
cua mét cong ty dai chiing chi dwoc
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khac;

d) Tiéu chuan va diéu kién khac theo
Diéu 1é cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri doc
1ap theo quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu 137 Luat Doanh nghiép phai dap
g cac tiéu chuin va diéu kién sau
day:

a) Khong phai 1a nguoi dang lam vige
cho Cong ty, cong ty me¢ hodc cong ty
con cua Cong ty; khong phai 1a nguoi
da tirng lam vi¢c cho Cong ty, cong ty
me hodc cong ty con cua Cong ty it
nhét trong 03 nim lién trude do;

b) Khong phai la nguoi dang hudng
luong, thu lao tir cong ty, trir cac
khoan phu cép ma thanh vién Hoi
ddng quan tri dugc huong theo quy
dinh;

¢) Khong phai 1a nguoi c6 vo hodc
chéng, bd dé, bd nudi, me dé, me
nuoi, con dé, con nudi, anh rudt, chi
rudt, em rudt 13 c6 déng 16n cia Cong
ty; 1a nguoi quan ly cua Cong ty hoac
cong ty con cua Cong ty;

d) Khong phai 1a nguoi truc tiép hodc
gian tiép so hitu it nhit 01% tong s6
cd phan co6 quyén biéu quyét cua
Cong ty;

d) Khong phai 1a nguoi da ting lam
thanh vién Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat cia Cong ty it nht trong 05
nim lién trudc dé, trir truong hop
dugc bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky;
3.Trong trwrorng hop Cong ty niém
yét ¢ phiéu, thanh vién doc 1ap Hoi
ddng quan tri phai thong bao véi Hoi

dong thoi la thanh vién Hoi dong
quan tri tai tdi da 05 cong ty khac;
d) Tiéu chuan va diéu kién khéc theo
Diéu 1é cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri doc
1ap theo quy dinh tai diém b khoan 1
Diéu 137 Luat Doanh nghiép phai dap
g cac tiéu chuan va diéu kién sau
day:

a) Khong phai 1a nguoi dang lam vi¢e
cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty
con cua Cong ty; khong phai 1a nguoi
da tung lam viéc cho Cong ty, cong ty
me hodc cong ty con cia Cong ty it
nhat trong 03 nim lién trude do;

b) Khong phai 1a ngudi dang hudng
luong, thu lao tir cong ty, trir céac
khoan phu cép ma thanh vién Hoi
ddng quan tri dugc huong theo quy
dinh;

c) Khong phai 1a nguoi c6 vo hoac
chéng, bd dé, bd nudi, me dé, me
nuoi, con dé, con nudi, anh rudt, chi
rudt, em rudt 1a co dong 16n cua Cong
ty; 1a nguoi quan ly cua Cong ty hoac
cong ty con cua Cong ty;

d) Khong phai 1a nguoi truc tiép hodc
gian tiép so hitu it nhat 01% tong sd
cd phan co6 quyén biéu quyét cua
Cong ty;

d) Khong phai 1a nguoi da tung lam
thanh vién Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat ctia Cong ty it nhat trong 05
nim lién trudc do, trr truong hop
duoc bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky;

3. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan




ddng quan tri vé viéc khong con dap
tmg du cac tiéu chuan va diéu kién
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va
duong nhién khong con 1a thanh vién
doc 1ap Hoi déng quan trj ké tir ngay
khong dap tmg du céac tiéu chuan va
diéu kién.

Ho6i dong quan tri phai thong bao
truong hop thanh vién doc 1ap Hoi
ddng quan tri khong con dap tmg du
céc tiéu chuin va diéu kién tai cudc
hop Pai hoi ddng cd dong gan nhat
hodc triéu tap hop Dai hoi déng )
déng dé bau bd sung hodc thay thé
thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
trong thoi han 06 thang ké tir ngay
nhan dugc thong bao cua thanh vién
doc lap Hoi déng quan tri co lién
quan.

tri phai thong bao voi Hoi dong quan
tri vé viéc khong con dap tmg du cac
tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay va dwong nhién
khong con 1a thanh vién doc 1ap Hoi
ddng quan tri ké tir ngay khong dap
tmg du cac tiéu chuan va diéu kién.
Hoi dong quan tri phai thong bao
truong hop thanh vién doc 1ap Hoi
ddng quan tri khong con dap tmg du
cac tiéu chudn va diéu kién tai cudc
hop Pai hoi déng c6 dong gan nhat
hodc triéu tap hop Pai hoi déng )
doéng dé bau bod sung hodc thay thé
thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri
trong thoi han 06 thang ké tir ngay
nhan duogc thong bao cua thanh vién
doc lap Hoi déng quan tri cé lién
quan.

Piéu 7. Chu tich, Phé cha tich Hoi
dong quan tri

I. Chu tich, Pho chu tich Hoi dong
quan tri do Hoi dong quan tri bau,
mién nhiém, bai nhiém trong s6 cac
thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Chau tich, Phé chi tich Hoi dong
quan tri Cong ty khong dwoc kiém
nhiém chitrc danh quan ly trong
Ban diéu hanh ctia Cong ty.

3. Chu tich Hoi déng quan tri co
quyén va nghia vu sau déy:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat
dong cua Hoi déng quan tri;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung,
tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap,
chu tri va lam chu toa cudc hop Hoi
ddng quan tri;

Piéu 7. Chu tich, Phé cha tich Hoi
dong quan tri

1. Chii tich, Phé chu tich Hoi dong
quan tri do Hoi dong quan tri bau,
mién nhiém, bii nhiém trong s6 cac
thanh vién Hoi déng quan tri.

2. Chu tich, Phé chu tich Hji dong
quan tri Cong ty khong dwoc kiém
Giam doc.

3. Chu tich Hoi déng quan tri co
quyén va nghia vy sau ddy:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat
dong cua HoO1 déng quan tri;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung,
tai liéu phuc vu cudc hop; tri¢u tap,
chu tri va lam chu toa cudc hop Hoi
dong quan tri;

¢) Tb chirc viéc thong qua nghi quyét,
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¢) T6 chtrc viée thong qua nghi quyét,
quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qua trinh to chirc thuc
hién cac nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi dong quan tri;

d) Chu toa cudc hop Pai hoi dong cb
dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy
dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu
1€ cong ty.

4. Nhiém vu va quyén han ctia Pho
chu tich HbQT

a) Thay mat Chu tich HPQT tri¢u tap
hop HDPQT va lam chu toa cudc hop
khi dugc Chu tich HDQT phan cong;
b) Ky cac thong bdo, bién ban, nghi
quyét, quyét dinh va cac van ban khac
cua HPQT khi thuc hi¢n thay cong
viéc cua Chu tich HPQT hodc theo
phan cong cia HDQT;

¢) Pau mbi phu trach mot sd cong
viéc cu thé cia HDQT theo phan cong
cua HPQT va chiu trach nhiém trudc
HDPQT vé nhimg viéc dugc phan
cong;

d) Cac quyén va nghia vu khac theo
quy dinh cta Phap luat va Diéu 18
Cong ty.

5. Truong hop Chu tich Hoi dong
quan tri Va‘ing mat hodc khong thé thuc
hién dugc nhiém vu ctia minh thi Pho
chu tich Hoi dong quan tri thay dé
thue hién quyén va nghia vu cua Chu
tich Hoi dong quan tri. Trudng hop ca
Chu tich va Phé chu tich Hoi dong
quan tri khong thé thuc hién duoc
nhiém vu cua minh, thi cac thanh vién

quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qua trinh to chtrc thuc
hién cac nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi déng quan tri;

d) Chu toa cudc hop Pai hoi déng )
dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu
1€ cong ty

4. Nhiém vu va quyén han ciia Pho
chu tich HbQT

a) Thay mat Chu tich HDPQT triéu tap
hop HPQT va lam chu toa cudc hop
khi dugc Chu tich HDQT phan cong;

b) Ky cac thong bdo, bién ban, nghi
quyét, quyét dinh va cac van ban khac
cua HPQT khi thyc hi¢n thay cong
viéc cia Chu tich HPQT hoac theo
phan cong cua HDQT;

¢) Pau mbi phu trach mot s6 cong
viéc cu thé cia HDQT theo phan cong
cua HDPQT va chiu trach nhiém trudc
HPQT vé nhimg viéc dugc phan
cong;

d) Cac quyén va nghia vu khac theo
quy dinh cua Phap luat va Diéu 18
Cong ty.

5.. Truong hop Chu tich Hoi dong
quan tri Véng mat hodac khong thé thuc
hién dugc nhiém vu cia minh thi Pho
chi tich Hoi dong quan tri thay dé
thuc hién quyén va nghia vu ctia Chu
tich Hoi dong quan trj. Truong hop ca
Chu tich va Ph6 chu tich Hoi dong
quan tri khong thé thuc hién duoc
nhiém vu ctia minh, thi cac thanh vién
con lai bau bau mot ngudi trong sd




con lai bau bau mot nguodi trong sb
cac thanh vién giltr chtrc Chu tich Hoi
ddng quan tri theo nguyén tic da sb
thanh vién con lai tan thanh cho dén
khi c6 quyét dinh méi ctia Hoi dong
quan tri.

6. Truong hop Chu tich/Pho chu tich
Hoi déng quan tri c6 don tir chtrc hoac
bi bai mién, Hoi dong quan tri phai
bau nguoi thay thé trong thoi han (10
ngay) ké tir ngdy nhan don tir chirc
hoic bi bai mién.

7. Khi xét thiy can thiét, Hoi dong
quén tri quyét dinh bd nhiém thu ky
cong ty.

Thu ky cong ty c6 quyén va nghia vu
sau day:

a) HO trg t6 churc triéu tap hop Dai hoi
dong cd déng, Hoi dong quan tri; ghi
chép cac bién ban hop;

b) HO tro thanh vién HPQT trong
viéc thuc hién quyén va nghia vu
duoc giao;

¢) Ho tro HPQT trong 4p dung va
thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;
d) HO tro Cong ty trong xiy dung
quan hé c6 dong va bao vé quyén, loi
ich hop phap ctia c6 dong; viéc tuan
thu nghia vu cung cip thong tin, cong
khai hoa thong tin va thu tuc hanh
chinh;

d) Quyén va nghia vu khac theo quy
dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

cac thanh vién gilr chirc Chu tich Hoi
ddng quan tri theo nguyén tic da sb
thanh vién con lai tan thanh cho dén
khi c6 quyét dinh méi ciia Hoi dong
quan tri.

6. Truong hop Chu tich/Phé chu tich
Ho1i déng quan tri c6 don tir chirc hoac
bi bdi mién, Hoi dong quan tri phai
bau nguoi thay thé trong thoi han (10
ngay) ké tir ngdy nhan don tir chirc
hoic bi bai mién.

7. Khi xét thdy can thiét, Hoi dong
quan tri quyét dinh bo nhiém thu ky
cong ty.

Thu ky cong ty c6 quyén va nghia vu
sau day:

a) Ho tro td chuc triéu tap hop Pai hoi
dong ¢ dong, Hoi dong quan tri; ghi
chép cac bién ban hop;

b) H tro thanh vién Hoi dong quan
tri trong viéc thuc hién quyén va
nghia vu duoc giao;

¢) HO trg Hoi dong quan trong ap
dung va thuc hién nguyén tic quan tri
cong ty;

d) H6 tro Cong ty trong xay dung
quan hé c6 dong va bao vé quyén, loi
ich hop phap ctia c6 dong; viéc tuan
thi nghia vu cung cip thong tin, cong
khai hoa thong tin va thu tuc hanh
chinh;

d) Quyén va nghia vu khac theo quy
dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 9. Cach thirc biu, mién nhiém

bai nhiém thanh vién HDQT

1. Viéc trng ctr va dé cir thanh vién
Hoi dong quan tri thwe hién theo

Piéu 9. Cach thirc bau, mién nhiém,
bai nhiém thanh vién Hoi déng
quan tri

1. C6 dong hodc nhom c6 dong s&
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quy dinh tai Khodn 2 Diéu 24, Diéu
2. H6 so {¥ng cir thanh vién tham gia
Hoi dong quan tri phai dwoc giri
dén Ban to6 chirc Dai hdi dong co
dong trwéc ngay to chirc Pai héi 15
ngay dé Ban t6 chirc c6 du thoi gian
kiém tra, dwa vao danh siach bau cir
ciing nhw chuin bi trwéc cong tac
Kiém phiéu biéu quyét, biu cir tai
dai hoi.

3. Viéc biéu quyét biu thanh vién
Hoi dong quan tri phai thwc hién
theo phwong thirc biu dén phiéu,
theo d6 moi c6 dong c6 tong sd
phiéu biéu quyét twong ng véi
tong s6 cd phin s& hitu nhin véi s6
thanh vién dwoc bau ciia Hoi déng
quan tri va c6 déng c6 quyén dén
hét hodc mot phin tong s6 phiéu
bau cuia minh cho mé6t hoac mot sd
rng cir vién. Ngwdi tring civ thanh
vién Hoi déng quan tri dwoc xac
dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bit dau tir &rng cir vién
c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén
khi da s6 thanh vién quy dinh tai
Diéu lé cong ty. Trweong hop c6 tir
02 rng cir vién tré 1én dat cung s6
phiéu biu nhw nhau cho thanh vién
cudi cung ctia Hoi dong quan tri thi
sé tién hanh biu lai trong sé cac
rng cir vién c6 s6 phiéu biau ngang
nhau hoac lwra chon theo tiéu chi
quy ché bau cir hodc Diéu 1é cong
ty.

4, Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém
thanh vién Héi déng quan tri do

hiru tir [05%] tong s6 cd phan pho
thong tré’ 1én c6 quyén dé cir ngwoi
vao Hoi dong quan tri. Viéc dé cwr
ngwoi vao Hoi dong quan tri thwce
hién nhw sau:

a) Cac c6 dong phdo thong hop
thanh nhém dé dé cir ngwoi vao Hoi
dong quan tri phai thong bao vé
viéc hop nhém cho cac c6 déng dw
hop biét trwwéc khi khai mac Pai hoi
dong co dong;

b) Can ci¥ s6 lwong thanh vién Hoi
dong quan tri, c6 dé6ng hoic nhom
c6 dong quy dinh tai khoan nay
dwoc quyén dé ctir moét hoac mot so
nguoi theo quyét dinh cta Pai hoi
dong c6 dong lam &ng clr vién Hoi
dong quan tri. Trwong hop s6 rng
ctr vién dwoc co dong hodc nhom cod
dong dé cir thap hon so (ng cir vién
ma ho dwoc quyén dé cir theo quyét
dinh ctia Pai hdi dong c6 dong thi
s0 rng ctr vién con lai do H)i dong
quan tri va cac c6 dong khac deé cir.
2. Trwong hop s6 lwong (ng cir vién
Hoi dong quan tri thong qua dé cir
va wng cir van khong du sé lwong
can thiét theo quy dinh tai khoan 5
Piéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi
dong quan tri dwong nhiém gidi
thiéu thém &ng cr vién hoic to
chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1é
cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri
cong ty va Quy ché hoat dong cua
Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong
quan tri dwong nhiém gid¢i thiéu
thém ng ctr vién phai dwo'c cong
b6 ro rang trwdrc khi Pai hoi dong
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DPai hoi déng c6 dong quyét dinh
theo nguyén tic bé phiéu kin.

c6 dong biéu quyét bau thanh vién
Hoi dong quan tri theo quy dinh
cua phap luat.

3.Viéc biéu quyét biau thanh vién
Hoi dong quan tri phai thyc hién
theo phwong thirc biu dén phiéu,
theo d6 moi cd déng co tong s6
phiéu biéu quyét twong wng véi
tong s6 co phian s& hitu nhin véi s
thanh vién dwoc bau ctia Hoi dong
quan tri va c6 déng c6 quyén don
hét hodc mot phin tong s phiéu
bau ctia minh cho mét hoac mét s6
rng cir vién. Ngwdi tring cir thanh
vién Hoi dong quan tri dwoc xac
dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xudng thap, bat dau tir trng cir vién
¢6 s0 phiéu biu cao nhit cho dén
khi da s6 thanh vién quy dinh tai
Piéu 1é cong ty. Trweong hop co tir
02 rng ctr vién tré 1én dat cung s6
phiéu biau nhw nhau cho thanh vién
cudi cung cuia Hoi dong quan tri thi
sé tién hanh bau lai trong sé cac
trng ctr vién c6 so phiéu bau ngang
nhau hoac lwa chon theo tiéu chi
quy ché bau ctr hoac Piéu 1é cong
ty.

4, Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém
thanh vién Hoi déng quan tri do
Pai hoi dong cé dong quyét dinh
theo nguyén tic bé phiéu kin. .

Piéu 10. Thoéng bao vé biu, mién
nhiém, bii nhiém thanh vién
HDQT

1. Truong hop da xéac dinh dugc ung

biéu 10. U'ng cir, dé cir thanh vién
Hoi dong quan tri

1. Truong hop da xéac dinh duogc ung
clr vién Hoi dong quan tri, Cong ty
phai cong bd thong tin lién quan dén
cac ung cir vién toi thiéu 10 ngay
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ctr vién Hoi ddng quan tri, Cong ty
phai cong bé thong tin lién quan dén
cac Gmg cur vién toi thiéu 10 ngay
trudc ngay khai mac hop Dai hoi
ddng c6 dong trén trang thong tin dién
tir cia Cong ty dé c6 dong co thé tim
hiéu vé cac tng ctr vién nay trude khi
b6 phiéu, tng cir vién Hoi dong quan
trj phai c6 cam két bang van ban vé
tinh trung thuc, chinh xac cua cac
thong tin c4 nhan dugc cong bd va
phai cam két thuc hién nhiém vu mot
cach trung thuec, can trong va vi loi ich
cao nhét cua Cong ty néu dugc bau
lam thanh vién Ho6i déng quan tri.
Thong tin lién quan dén Gng ctr vién
Hoi déng quan tri duoc cong bd bao
gom:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d§ chuyén mén;

¢) Qua trinh cong téc;

d) Cac chuc danh quéan ly khéac (bao
gdm ca chtrc danh Hoi dong quan trj
cta cong ty khac);

d) Loi ich co6 lién quan td1 Cong ty va
cac bén co lién quan cua Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu c6) theo
quy dinh tai Quy ché U'ng cir - dé
ctr va bau cir thanh vién Hoi dong
quan tri va Ban kiém soat.;

g) Cong ty phai c6 trach nhiém cong
b6 thong tin vé cac cong ty ma g cir
vién dang ndm giit chtrc vu thanh vién
Ho6i ddng quan tri, cac chirc danh
quan ly khac va céac loi ich c6 lién
quan tdi cong ty cua ing cur vién Hoi
ddng quan tri (néu co).

trude ngay khai mac hop Pai hoi dong
cd dong trén trang thong tin dién tir
ciia Cong ty dé c6 dong co thé tim
hiéu vé cac tng ctr vién nay trude khi
b6 phiéu, tmg ctr vién Hoi déng quan
trj phai c6 cam két bang van ban vé
tinh trung thuc, chinh xac cua cac
thong tin c4 nhan dugc céng bd va
phai cam két thue hién nhiém vu mot
cach trung thyc, can trong va vi loi ich
cao nhét cua Cong ty néu dugc bau
lam thanh vién Ho6i dong quan tri.
Théng tin lién quan dén Gng ctr vién
Hoi dong quan tri dugc cong bd bao
gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh,;

b) Trinh d6 chuyén mén;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Cac chuc danh quan ly khéc (bao
gdm cé chirc danh Hoi dong quan tri
cua cong ty khac);

d) Loi ich c6 lién quan t61 Cong ty va
cac bén co lién quan cua Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu c6) theo
quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

g) Cong ty phai c6 trach nhiém cong
b thong tin vé cac cong ty ma tng ctr
vién dang nim giit chirc vu thanh vién
Hoi dong quan tri, cac chic danh
quan ly khac va cac lgi ich co lién
quan tdi cong ty cua ung cu vién Hoi
ddng quan tri (néu co).

2. Viéc thong béo vé két qua bau,
mién nhiém, bdi nhiém thanh vién
Hoi déng quan tri thyc hién theo cac
quy dinh hudng dan vé cong bd thong
tin.

dung cua dic¢u
khoan




2. Viéc thong bao vé két qua bau,
mién nhiém, bdi nhiém thanh vién
Hoi déng quan tri thuc hién theo cac
quy dinh huéng dan vé cong bd thong
tin.

CHU'O'NG III: HOI PONG QUAN
TRI

CHUO'NG III: HOI PONG QUAN
TRI

Piéu 11. T6 chirc b6 may cua Hoi
dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 13 co quan quan
trj Cong ty, co toan quyén nhan danh
Cong ty dé quyét dinh, thuc hién cac
quyén va nghia vu ctia Cong ty, trir
nhimg van dé thudc tham quyén cua
Dai hoi dong cb dong.

2. Hoi ddng quan tri cong ty gom (07)
thanh vién, do Pai hoi déng c6 dong
cong ty bau , trong d6 co: Chu tich,
Phé chu tich va cac thanh vién
HDQT, Chu tich va Pho chu tich
HPQT lam viéc theo ché do chuyén
trach.

3. Hoi ddng quan tri cir ra Thuong
truc Hoi déng quan tri. Thuong truc
Hoi dong quan tri 1a bo phan gitip Hoi
ddng quan tri trong viéc theo dbi va
don dbc viéc thuc hién cac nhiém vu
giita 2 ky hop Hoi dong quan tri, dong
thoi dé xur 1y cac van dé& vuot thim
quyén cua Giam ddc trong diéu hanh
hoat dong cta Cong ty gitra hai ky
hop HPQT. Chuc nang, nhiém vu va
quyén han cta Thuong tree HPQT do
Hoi dong quan tri quy dinh.

4. Hoi dong quan tri cir mot thanh
vién Hoi déng quan tri ddm nhan chirc
danh “Giam d6c Tai chinh” cong ty ,

Piéu 11. T6 chirc b6 may cta Hoi
dong quan tri

1. Hoi ddng quan trj 1a co quan quan
tri Cong ty, c6 toan quyén nhan danh
Cong ty dé quyét dinh, thyuc hién cac
quyén va nghia vu ciia Cong ty, trir
nhitng vin dé thudc thdm quyén cia
Pai hoi dong c6 dong.

2. Hoi déng quan tri cong ty gdm (05)
thanh vién, do Pai hoi déng ) dong
cong ty bau , trong d6 co: Chu tich,
Phé chu tich va cac thanh vién
HDBQT, Chu tich va Pho chu tich
HPQT lam viéc theo ché do chuyén
trach.

3. Hoi ddng quan tri cir ra Thuong
truc Hoi déng quan tri. Thuong truc
Hoi dong quan trj 12 bo phan gitp Hoi
ddng quan tri trong viéc theo ddi va
don déc viée thuc hién cac nhiém vu
gitra 2 ky hop Hoi dong quan tri, dong
thoi dé xir 1y cac van dé vuot thim
quyén cua Giam ddc trong diéu hanh
hoat dong cuia Cong ty gitta hai ky
hop HDPQT. Chuc nang, nhi¢m vu va
quyén han caa Thuong tree HPQT do
Hoi dong quan trj quy dinh.

4. Hoi dong quan tri cir mot thanh
vién Hoi déng quan tri ddm nhan chirc
danh “Giam ddc Tai chinh” cong ty ,
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cac thanh vién con lai phu trach mét
s6 linh vuc theo su phan cong cua
HDQT, va phai bao cao truéc HDQT
vé két qua cong viée di duoc phan
cong.

5. Hoi dong quan tri ¢6 thé thanh lap
cac tiéu ban dé hd tro hoat dong cua
HDQT va cac tiéu ban dic biét khac
theo nghi quyét cua Dai hoi dong cb
dong.

6. HO1 déng quan tri st dung bd may
va con dau cta cong ty dé thuc hién
chuc nang quan ly hoat dong cong ty.
7. Giap viéc cho HPQT Ia Thu ki
cong ty. Chuc nang, nhi¢ém vu cua
Thu ki cong ty duoc quy dinh tai
Khoan 7, Diéu 7 ciia Quy ché nay.

cac thanh vién con lai phu trach mét
s6 linh vuc theo su phan cong cua
HDQT, va phai bao cao truéc HDQT
vé két qua cong viéc di duoc phan
cong.

5. Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap
cac tiéu ban dé hd tro hoat dong cua
HDQT va cac tiéu ban dic biét khac
theo nghi quyét cua Pai hoi dong cb
dong.

6. HoO1 déng quan tri st dung bd may
va con diu cta cong ty dé thuc hién
chtrc ndng quén ly hoat dong cong ty.
7. Gitp viéc cho HPQT la Thu ki
cong ty. Chuc nang, nhiém vu cua
Thu ki cong ty duoc quy dinh tai
Khoan 7, Diéu 7 ctia Quy ché nay.

Piéu 12. Quyén va nghia vu ctia Hoi
dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 13 co quan quan
1y Cong ty, c6 toan quyén nhan danh
Cong ty dé quyét dinh, thuc hién
quyén va nghia vu ctia cong ty, trir cic
quyén va nghia vu thuéc thim quyén
ctia Pai hoi déng cb dong.

2. Quyén va nghia vu cua Hoi dong
quén tri do luat phap, Diéu 1é cong ty
va Dai hoi déng b dong quy dinh. Cu
thé, Hoi déng quan tri c6 nhiing
quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach
phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang nim cta Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong sd
cd phan dugc quyén chao ban cua
tung loai;

¢) Quyét dinh ban c6 phan chua ban

Piéu 12. Quyén va nghia vu ctia Hoi
dong quan tri

1. Hoi ddng quan trj 1a co quan quan
ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh
Cong ty dé quyét dinh, thuc hién
quyén va nghia vu ctia cong ty, trir cac
quyén va nghia vy thuéc thim quyén
ctia Pai hoi déng c6 dong.

2. Quyén va nghia vu ctua Hoi dong
quan tri do luat phap, Diéu 1& cong ty
va Pai hoi déng c6 déng quy dinh. Cu
thé, Hoi déng quan tri c6 nhing
quyén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach
phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang nim cta Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong s6
cd phan dugc quyén chiao ban cua
tung loai;

¢) Quyét dinh ban cb phan chua ban
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Diéu 167, diém
khoan 2 diéu
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trong pham vi s6 ¢6 phan duoc quyén
chao ban cua ting loai; quyét dinh
huy dong thém vdn theo hinh thirc
khac;

d) Quyét dinh gia ban cb phan va trai
phiéu cua Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai c6 phan theo
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu
133 Luat Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va dy
an dau tu trong tham quyén va gi6i
han theo quy dinh cta phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi
truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop ddng mua, ban,
vay, cho vay va hop dong, giao dich
khac co gid tri tir [20%] tong gid tri tai
san trd 1én dugc ghi trong bdo cdo tai
chinh gan nhat ctia Cong ty va hop
ddng, giao dich thudc thdm quyén
quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
138, khodn 1 va khoan 3 Diéu 167
Luat Doanh nghi¢p;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu
tich, Pho chu tich Hoi dong quan tri ;
bd nhiém, mién nhiém, ky két hop
ddng, chim dut hop dong dbi véi
Giam déc va ngudi quan 1y quan
trong khac do Diéu 1& cong ty quy
dinh; quyét dinh tién luong, thu lao,
thuong va loi ich khac ctia nhiing
nguoi quan ly do; cir nguoi dai dién
theo ty quyén tham gia Hoi dong
thanh vién/Hoi dong quan tri hodc
Dai hoi dong ¢ dong & cong ty khéc,
quyét dinh murc thu lao va quyén loi

trong pham vi s6 ¢6 phan dugc quyén
chao ban

cta timg loai; quyét dinh huy dong
thém von theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gi4 ban cd phan va trai
phiéu ciia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai c¢6 phan theo
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu
133 Luat Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va dy
an dau tu trong thAm quyén va gi6i
han theo quy dinh cua phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi
truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop ddng mua, ban,
vay, cho vay va hop dong, giao dich
khac co gia tri tir 20% tong gia tri tai
san trd 1én duogc ghi trong bao céo tai
chinh gan nhat ciia Cong ty trir hop
dong, giao dich thuéc tham quyén
quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167
Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu
tich, Pho chu tich Hoi déng quan tri;
bd nhiém, mién nhiém, ky két hop
dong, chim dut hop dong ddi véi
Giam déc va nguoi quan ly quan
trong khac do Diéu 1& cong ty quy
dinh; quyét dinh tién luong, thu lao,
thuédng va loi ich khac ctia nhiing
nguoi quan ly do; ctr nguoi dai dién
theo Gy quyén tham gia Hoi dong
thanh vién hoac Pai hdi déng ) dong
& cong ty khac, quyét dinh muc thu
lao va quyén loi khic cua nhing




khac ctia nhitng nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Giam ddc va
ngudi quan 1y khac trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hang ngay ciia
Cong ty;

I) Quyét dinh co céu to chirc, quy ché
quan 1y ndi bd cua Cong ty, quyét
dinh thanh lap cong ty con, chi nhanh,
van phong dai dién va viéc gop von,
mua ¢ phan ciia doanh nghiép khéc;
m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai
liéu phuc vu hop Pai hoi dong cb
dong, tri€u tap hop Pai hdi déng cd
déng hoic ldy ¥ kién dé Pai hoi dong
¢ dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bao cdo tai chinh hing nim
da duoc kiém toan 1én Pai hoi d@)ng
co dong;

0) Kién nghi muc ¢ tie duge tra;
quyét dinh thoi han va tha tuc tra cd
tirc hodc xur 1y 16 phat sinh trong qué
trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé
Cong ty; yéu cau phéa san Cong ty;

q)_Quyét dinh ban hanh Quy ché
hoat dong Hoi dong quan tri, Quy
ché ndi bd vé quan tri cong ty sau
khi dwoc Pai hdi déng c6 dong
thong qua va cac quy ché do Hoi
doéng quan tri ban hanh khi thiy
can thiét.

r) Quyén va nghia vu khac theo quy
dinh cia Luat Doanh nghiép, Luat
Chirng khoan, quy dinh khac caa
phap luit va Diéu 1é cong ty.

3. Hoi dong quan tri théng qua nghi
quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai

nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Giam dde va
ngudi quan 1y khac trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hang ngay cia
Cong ty;

1) Quyét dinh co cdu to chirc, quy ché
quan 1y ndi bd ctua Cong ty, quyét
dinh thanh lap cong ty con, chi nhanh,
van phong dai dién va viéc gop von,
mua ¢ phan ciia doanh nghiép khac;
m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai
liéu phuc vu hop dai hoi dong cb
dong, triéu tap hop dai hoi déng )
dong hoic ldy y kién dé Pai hoi dong
cb dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bao c4o tai chinh hang nim
da duge kiém toan 1én Pai hoi déng
cb dong;

0) Kién nghi muc ¢ tie duge tra;
quyét dinh thoi han va thu tuc tra cb
tirc hodc xur Iy 16 phat sinh trong qué
trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé
Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché
hoat dong Hoi dong quan tri, Quy
ché ndi bd vé quan tri cong ty sau
khi dwoc Pai hoi dong c6 dong
thong qua ; Quy ché vé cong bo
thong tin ctia Cong ty;

r) B6 nhiém Ngwoi phu trach quan
tri cong ty

s) Quyén va nghia vu khéac theo quy
dinh cua Luat Doanh nghi¢p, Luat
Ching khoéan, quy dinh khac cua
phap luat va Diéu 1& cong ty.

3. Hoi dong quan tri thong qua nghi




cudc hop, liy y kién bang vin ban
hozc hinh thtrc khac do Diéu 1& cong
ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi dong
quan tri 6 mot phiéu biéu quyét.

4. Truong hop nghi quyét, quyét dinh
do Hoi dong quan tri thong qua trai
v6i quy dinh cua phép luat, nghi quyét
Dai hoi déng c6 dong, Diéu 1é cong ty
gay thiét hai cho Cong ty thi cac thanh
vién tan thanh thong qua nghi quyét,
quyét dinh d6 phai cung lién déi chiu
trach nhiém ca nhan vé nghi quyét,
quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai
cho Coéng ty; thanh vién phan ddi
thong qua nghi quyét, quyét dinh noi
trén dwgc mién trir trach nhiém.
Truong hop nay, c6 dong ciia Cong ty
¢6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc
hién hodc hay bo nghi quyét, quyét
dinh noi trén.

quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai
cudc hop, ldy y kién bang vin ban
hodc hinh thtrc khac do Diéu 18 cong
ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi dong
quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

4. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh
do Hoi dong quan tri thong qua trai
v6i quy dinh cua phéap luat, nghi quyét
Dai hoi dong cb dong, Diéu 1é cong ty
gay thiét hai cho Cong ty thi cac thanh
vién tan thanh thong qua nghi quyét,
quyét dinh d6 phai cung lién d6i chiu
trach nhiém ca nhan vé nghi quyét,
quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai
cho Céng ty; thanh vién phan ddi
thong qua nghi quyét, quyét dinh noi
trén dwgc mién trir trach nhiém.
Truong hop nay, c6 déng cua Cong ty
c¢6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thuce
hién hodc huy bo nghi quyét, quyét
dinh noi trén.

Piéu 13. Nhiém vu va quyén han
cua Hoi dong quan tri trong viéc
phé duyét, ky két hop dong giao
dich

1. Hoi dong quan tri chip thuin cic
hop dong, giao dich cé gia tri nhé
hon 35% hoic giao dich dan dén
tong gia tri giao dich phat sinh
trong vong 12 thang ké tir ngay
thwc hién giao dich d4u tién co gia
tri nhé hon 20% tong gia tri tai san
ghi trén bao cio tai chinh gin nhit
gilra Cong ty véi mot trong cac doi
twong sau:

- Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Giam déc, nguoi
quan ly khac va nguoi co lién quan

Piéu 13. Nhiém vu va quyén han
cua Hoi dong quan tri trong viéc
phé duyét, ky két hop dong giao
dich

1. Hoi dong quan tri chap thuin cac
hop dong, giao dich cé gia tri nho
hon 35% hoic giao dich dan dén
tong gia tri giao dich phat sinh
trong vong 12 thang ké tir ngay
thwc hién giao dich dau tién c6 gia
tri nh6 hon 35% tong gia tri tai san
ghi trén bao cao tai chinh gan nhat
gitra Cong ty véi mot trong cac doi
twong sau:

- Thanh vién Hoé1 déng quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Giam déc nguoi
quan ly khac va nguoi c6 lién quan
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ctia cac dbi twong nay;

- C6 dong, nguoi dai dién ty quyén
ctia ¢6 dong so hitu trén 10% téng von
c6 phan phd thong cia Cong ty va
nhiing nguoi co6 lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac
d6i twong quy dinh tai khoan 2 Diéu
164 Luat Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop
ddng, giao dich phai thong bao cho
thanh vién Hoi dong quan trj, thanh
vién Ban kiém soét vé cac ddi tuong
¢6 lién quan d6i voi hop ddng, giao
dich do va gui kém theo du thao hop
ddng hodc ndi dung chu yéu cia giao
dich. Hoi dong quan tri quyét dinh
viéc chép thuan hop ddng, giao dich
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
nhan dugc thong bao; thanh vién Hoi
ddng quan tri co loi ich lién quan dén
cac bén trong hop ddng, giao dich
khéng c6 quyén biéu quyét.

ctia cac d6i twong nay;

- C6 dong, nguoi dai dién ty quyén
ctia ¢6 dong so hiru trén 10% téng von
cd phan phd thong cia Cong ty va
nhirng nguoi ¢o6 lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c¢6 lién quan dén cac
d6i twong quy dinh tai khoan 2 Diéu
164 Luat Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop
ddng, giao dich phai thong bao cho
thanh vién Hoi déng quan tri, thanh
vién Ban kiém soat vé cac ddi tuong
c6 lién quan d6i véi hop ddng, giao
dich do6 va gui kém theo du thao hop
ddng hoidc ndi dung chu yéu cua giao
dich. Hoi dong quan tri quyét dinh
viéc chap thuan hop ddng, giao dich
trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay
nhan dugc thong bao; thanh vién Hoi
ddng quan tri co loi ich lién quan dén
cac bén trong hop ddng, giao dich
khong c6 quyén biéu quyét.

CHU'ONG IV: CUQC HOP HOI
PONG QUAN TRI

CHU'ONG IV: CUQOC HOP HOI
PONG QUAN TRI

Piéu 16. Cudc hop Hoi dong quan
tri

1. Chu tich, Pho chu tich Hoi dong
quan tri dugc bau trong cudc hop dau
tién cua Hoi dong quan tri trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két
thiic bau cir Hoi ddng quan tri do.
Cudc hop nay do thanh vién c6 sb
phiéu bau cao nhit hodc ty 18 phiéu
bau cao nhat triéu tap va chua tri.
Trudng hop c6 nhiéu hon mot thanh
vién c6 sb phiéu bau hoic ty 18 phiéu
bau cao nhat va ngang nhau thi cac

Piéu 16. Cudc hop Hoi dong quan
tri

1. Chu tich, Pho chu tich Hoi dong
quén tri dugc bau trong cudc hop dau
tién ctia Hoi dong quan tri trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két
thiic bau cir Hoi dong quan tri do.
Cudc hop nay do thanh vién c6 sb
phiéu bau cao nhit hoic ty 18 phiéu
bau cao nhét triéu tap va chu tri.
Trudng hop c6 nhiéu hon mot thanh
vién c6 sb phiéu bau hoic ty 18 phiéu
bau cao nhat va ngang nhau thi cac
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thanh vién bau theo nguyén tic da sb
dé chon 01 nguoi trong sb ho triéu tap
hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat
mbi quy 01 1an va c6 thé hop bat
thuong.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap
hop Hoi ddng quan tri trong truong
hop sau day:

a) Co dé nghi ctia Ban kiém soat hodc
thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;
b) Co dé nghi cua Gidm ddc hoac
Téng giam ddc hodc it nhat 05 ngudi
quan ly khac;

¢) C6 dé nghj cua it nhat 02 thanh vién
Hoi dong quan tri;

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu
nay phai dugc lap thanh van ban,
trong d6 néu rd myc dich, van dé can
thao luan va quyét dinh thuoc thim
quyén ciia HDQT.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai
triéu tap hop Hoi dong quan tri trong
thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhén duge dé nghi quy dinh tai khoan
3 Piéu nay. Trudong hop khong triéu
tap hop Ho6i dong quan trj theo dé
nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri
phai chiu trach nhiém vé nhimng thiét
hai xay ra di voi Cong ty; nguoi dé
nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi
ddng quan tri triéu tip hop Hoi dong
quan tri.

6. Chu tich Hi dong quan tri hoac
ngwoi triéu tip hop Hoi dong quan
tri phai giri thong bao maoi hop
chim nhit la [03 ngay] lam viéc

thanh vién bau theo nguyén tic da sb
dé chon 01 nguoi trong s6 ho triéu tap
hop Hoi dong quén tri.

2. Hoi déng quan tri phai hop it nhat
mdi quy 01 1an va co thé hop bat
thuong.

3. Chii tich Hoi ddng quan tri triéu tap
hop Hoi dong quan tri trong truong
hop sau day:

a) Co dé nghi ctia Ban kiém soat hodc
thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;
b) Co dé nghi cua Gidm ddc hoac
Téng giam ddc hodc it nhat 05 ngudi
quan ly khac;

¢) C6 dé nghj cua it nhat 02 thanh vién
Hoi dong quan tri;

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu
nay phai duogc lap thanh van ban,
trong d6 néu rd muc dich, van dé can
thao ludn va quyét dinh thudc thim
quyén ciia Hoi dong quén tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai
triéu tap hop Hoi dong quan tri trong
thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhéan duoc dé nghi quy dinh tai khoan
3 Piéu nay. Trudng hop khong triéu
tap hop Ho6i dong quan tri theo dé
nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri
phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét
hai xay ra d6i voi Cong ty; nguoi dé
nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi
ddng quan tri triéu tap hop Hoi dong
quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hoac
ngwoi triéu tip hop Hoi dong quan
tri phai giri thong bao moi hop
cham nhit la [03 ngay] lam viéc




trwéc ngay hop. Thong bao mei
hop phai xac dinh cu thé théi gian
va dia diém hop, chwong trinh, cic
van dé thao luin va quyét dinh.
Théng bao moi hop phai kém theo
tai liéu str dung tai cudc hop va
phiéu biéu quyét cta thanh vién
(néu cin).

Thong bao moi hop Hoi dong quan tr
c6 thé gui bang gidy moi, dién thoai,
fax, phuong tién dién tr hodc phuong
thirc khac do Diéu 18 cong ty quy dinh
va bao dam dén duoc dia chi lién lac
ctia tirng thanh vién Hoi dong quan tri
duogc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi déng quan tri hoac
nguoi tri¢u tap gui thong bao moi hop
va céc tai liéu kém theo dén céc thanh
vién Ban Kiém soat nhu d6i véi cac
thanh vién Hoi déng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat ¢6 quyén
du cac cudc hop Hoi déng quan tri; co
quyén thao luan nhung khéng duoc
biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi déng quan tri duoc
tién hanh khi c6 tir (05) thanh vién
tro 1€n du hop. Trudong hop cude hop
duoc tri€u tap theo quy dinh tai khoan
nay khong du sb thanh vién dy hop
theo quy dinh thi duogc triéu tap lan
thir hai trong thoi han [07 ngay] ké tir
ngay dy dinh hop lin thi nhit.
Trudng hop nay, cude hop duoc tién
hanh néu c6 tir (04) thanh vién Hoi
ddng quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi déng quan tri dugc
coi 1 tham du va biéu quyét tai cudc

triwé'c ngay hop Thong bao mai hop
phai xac dinh cu thé theoi gian va
dia diém hop, chwong trinh, cac
van dé thao luin va quyét dinh.
Thong bao moi hop phai kém theo
tai liéu str dung tai cudc hop va
phiéu biéu quyét ctia thanh vién.
Thong bao moi hop Hoi dong quan tri
c6 thé guri bang gidy moi, dién thoai,
fax, phuong ti¢n di¢n tir hoac phuong
thirc khac do Diéu 1é cong ty quy dinh
va bao dam dén duoc dia chi lién lac
ctia tirng thanh vién Hoi dong quan tr
duoc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi déng quan tri hodc
nguoi triéu tap gui thong bao moi hop
va cac tai liéu kém theo dén céc thanh
vién Ban Kiém soat nhu dbi véi cac
thanh vién Hoi déng quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén
du cac cude hop Hoi dong quan tri; co
quyén thao luan nhung khong duoc
biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi déng quan tri duogc
tién hanh khi c6 tir 3/4 tong s6 thanh
vién tro 1én du hop. Truong hop cudc
hop dugc tri€u tap theo quy dinh tai
khoan nay khong du s thanh vién du
hop theo quy dinh thi dugc tri¢u tap
lan tha hai trong thoi han [07 ngay]
ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhét
Truong hop nay, cudc hop duoc tién
hanh néu c6 hon mét nira sé thanh
vién HO1 déng quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi déng quan tri dugc
coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc
hop trong truong hop sau day:




hop trong truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai
cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du
hop va biéu quyét theo quy dinh tai
khoan 11 Diéu nay;

¢) Tham dy va biéu quyét thong qua
héi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir
hoac hinh thirc dién ti khac;

d) Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop
thong qua thu, fax, thu dién tu;

10. Trudng hop gtri phiéu biéu quyét
dén cudc hop thong qua thu, phiéu
biéu quyét phai dung trong phong bi
dan kin va phai duoc chuyén dén Chu
tich Hoi déng quan tri cham nhat1a 01
gid trude khi khai mac. Phiéu biéu
quyét chi duoc mé trudc su ching
kién ctia tat ca nhirg ngudi du hop.
11. Thanh vién phai tham dy day du
cac cudc hop HOoi déng quan tri.
Thanh vién duoc ty quyén cho ngudi
khac du hop va biéu quyét néu duoc
da s6 thanh vién Hoi dong quan tri
chap thuén.

12. Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi
ddng quan tri duoc thong qua néu
dugc da sb thanh vién du hop tan
thanh; truong hop sd phiéu ngang
nhau thi quyét dinh cudi cung thudc
vé phia c¢6 y kién ctia Chu tich Hoi
ddng quan tri hodc chii toa phién hop.

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai
cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du
hop va biéu quyét theo quy dinh tai
khoan 11 Piéu nay;

¢) Tham dy va biéu quyét théng qua
hoi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir
hodc hinh thuc dién tir khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop
thong qua thu, fax, thu dién tu;

10. Trudng hop gii phiéu biéu quyét
dén cudc hop théng qua thu, phiéu
biéu quyét phai dung trong phong bi
dan kin va phai dugc chuyén dén Chu
tich Ho1 déng quan tri cham nhét1a 01
gio trude khi khai mac. Phiéu biéu
quyét chi duoc mé trude su ching
kién cua tt ca nhimg nguoi du hop.
11. Thanh vién phai tham du day du
cac cudc hop Hoi déng quan tri.
Thanh vién duoc ty quyén cho ngudi
khac du hop va biéu quyét néu duoc
da sb thanh vién Hoi déng quan tri
chap thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi
dong quan tri duge thong qua néu
dugc da s thanh vién du hop tan
thanh; truong hop s6 phiéu ngang
nhau thi quyét dinh cudi cung thudc
vé phia co y kién cua Chu tich Hoi
ddng quan tri hodc chii toa phién hop.

Piéu 17. Bién ban hop Hodi dong
quan tri

1. Cac cudc hop Hoi dong quan tri
phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi
am, ghi va luu gitt dudi hinh thire dién

Piéu 17. Bién ban hop Hoi dong
quan tri

1. Céac cudc hop Hoi dong quan tri
phai dugc ghi bién ban va co thé ghi
am, ghi va luu gitt dudi hinh thue dién

Stta d6i theo
quy dinh tai
diéu 158 Luat
Doanh nghiép
sd




tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng
Viét, bao gém cac ndi dung chu yéu
sau day:

Bién ban cuéc hop dwoc Thw ky
cong ty ghi trong “S6 Nghi quyét
HDQT”, n6i dung ghi :

a) Thoi gian, dia diém hop;

b) Muc dich, chwong trinh va néi
dung hop;

c) Ho, tén tirng thanh vién dw hop
hoic ngwoi dwoc iy quyén dw hop
va cach thirc dw hop; ho, tén cac
thanh vién khong dw hop valy do;

d) Van dé dwoc thao luin va biéu
quyét tai cudc hop;

e) Tém tit phat biéu y kién cta
tirng thanh vién dw hop theo trinh
tw dién bién ciia cuéc hop;

f) Két qua biéu quyét trong dé ghi
ro nhirng thanh vién tan thanh,
khong tan thanh va khong c6 y
kién;

g) Van dé di dwoc théng qua va ty
18 biéu quyét théng qua twong rng;

h) Chir ky cua Chu toa, Thw ky va
cac thanh vién tham gia dw hop

2.Trwong hop chia toa, ngwdi ghi
bién ban tir chédi ky bién ban hop
nhwng néu dworc tit ca thanh vién
Khac cia Hoi dong quan tri tham
dw hop Ky va c6 diy da ndi dung
theo quy dinh tai cicdiém a, b, ¢, d,
e, f, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién
ban nay c6 hiéu lwc.

3. Chu toa, ngwoi ghi bién ban va
nhitng ngwoi ky tén trong bién ban
phai chiu trach nhiém vé tinh trung

tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng
Viét va c6 thé 1ap thém bang tiéng
nwéc ngoai, bao gdm cic ndi dung
chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6
doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

c) Muc dich, chwong trinh va néi
dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dw hop
hodc ngwoi dworc iy quyén dw hop
va cach thirc dw hop; ho, tén cac
thanh vién khong dw hop valy do;

d) Van dé dworc thao luin va biéu
quyét tai cudc hop;

e) Tém tit phat biéu y kié€n cua
tirng thanh vién dw hop theo trinh
tw dién bién ciia cuéc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi
ro nhirng thanh vién tan thanbh,
khong tan thanh va khong cé y
Kién;

h) Van dé di dworc thong qua va ty
1é biéu quyét thong qua twong rng;

i) Ho, tén, chir ky chu toa va ngwoi
ghi bién ban, trir treo'ng hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Trwong hop cha toa, ngwoi ghi
bién ban tir ché6i Ky bién ban hop
nhwng néu dworc tit ca thanh vién
khac cua Hoi dong quan tri tham
dw va dong y thong qua bién ban
hop Ky va c6 diy du ndi dung theo
quy dinh tai cic diéma, b, c,d, d, e,
g va h Khoan 1 Piéu nay thi bién
ban nay c6 hiéu lwc. Bién ban hop
ghi rd viéc chu toa, ngwoi ghi bién
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thwc va chinh xac ctia néi dung bién
ban hop Héi dong quan tri. 4. Bién
ban hop Hdi déng quan tri c6 thé
dwoc sao luc, n6i dung ciia Bién ban
dworcsao luc, gom c6 cac ndi dung
dwocquy dinh tai cicdiéma, b, c,
d. e, f, va g khoan

1 Diéu nay va thém ndi dung: tén,
dia chi tru sé chinh, ma s6 doanh
nghiép va dwoc Chua toa va Thw ky
Ky tén.

5.Bién ban hop Hoi dong quan tri
va tai liéu sir dung trong cudc hop
phai dworc lwu gii tai tru sé chinh
cua Cong ty.

ban tir chdi Ky bién ban hop. Ngwoi
Ky bién ban hop chiu trach nhiém
lién d¢&i vé tinh chinh xac va trung
thwc ciia ndi dung bién ban hop Hoi
dong quan tri. Chu toa, ngwoi ghi
bién ban chiu trach nhiém ca nhan
vé thiét hai xay ra doi véi doanh
nghiép do tir ch6i ky bién ban hop
theo quy dinh cta Luit nay, Diéu 1é
cong ty va phap luat cé lién quan
3. Chu toa, ngwai ghi bién ban va
nhitng ngwoi ky tén trong bién ban
phai chiu trach nhiém vé tinh trung
thwc va chinh xac cia néi dung bién
ban hop Hoi déng quan tri.

4. Bién ban hop Héi dong quan tri
va tai liéu str dung trong cudc hop
phai dworc lwu giir tai tru sé chinh
cua Cong ty.

5. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va
bang tiéng nwdrc ngoai cé hiéu luc
phap ly nhw nhau. Trwong hop cé6
sw khac nhau vé ngi dung giira bién
ban bang tiéng Viét va bang tiéng
nwdc ngoai thi ngi dung trong bién
ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.

CHUO'NG VI: BAO CAO, CONG
KHAI CAC LO'1iCH

CHUO'NG VI: BAO CAO, CONG
KHAI CAC LO1iCH

Piéu 21. Thu lao, thwéng va loi ich
khac cta thanh vién Hoi dong quan
tri

1. Coéng ty c6 quyén tra thu lao,
thudng cho thanh vién Hoi dong quan
tri theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri duogc
hudng thu lao cong viéc va thudng.

Piéu 21. Thu lao, thwéng va loii ich
khac ctia thanh vién Hoi dong quan
tri

1. Cong ty cb quyén tra thu lao,
thuong cho thanh vién Hoi dong quan
tri theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri dugc
huong thu lao cong viéc va thudng.

theo
mau tai phu luc
M théng tu
116/2020/TT-
BTC

Sua doi




Thu lao cong vi¢c dugc tinh theo sb
ngay cong can thiét hoan thanh nhiém
vu cua thanh vién Hoi déng quan tri
va muc thu lao mdi ngay. Hoi dong
quan tri dy tinh muc thu lao cho ting
thanh vién theo nguyén tic nhit tri.
Téng murc thu lao va thuong cua Hoi
ddng quan tri do Pai hoi dong cb
déng quyét dinh tai cudc hop thuong
nién.

3. Thu lao cua tirng thanh vién Ho1
ddng quan tri dugc tinh vao chi phi
kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh
ctia phap luat vé thué thu nhap doanh
nghi¢p, duogc thé hién thanh muc
riéng trong bao céo tai chinh hing
ndm cua Cong ty va phai bao cao Dai
hoi dong cd dong tai cude hop thuong
nién.

4.Thanh vién Hoi dong quan tri nim
giit chirc vu diéu hanh hodc thanh
vién Hoi déng quan tri lam viéc tai
cac tiéu ban ciia Hoi dong quan tri
hodc thuc hién nhitng cong viéc khac
ngoai pham vi nhi¢m vu thong thuong
cuia mot thanh vién Hoi déng quan tri,
c6 thé duoc tra thém thu lao dudi
dang mot khoan tién cong tron goi
theo ting lan, luong, hoa hong, phan
tram 1¢gi nhuan hodc dudi hinh thirc
khac theo quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri co
quyén duoc thanh toan tt ca cac chi
phi di lai, an, & va cac khoan chi phi
hop ly khac ma ho da phai chi tra khi
thue hién trach nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri ctia minh, bao gém ca

Thu lao cong viéc dugc tinh theo $6
ngay coéng can thiét hoan thanh nhiém
vu cua thanh vién Hoi déng quan tri
va muec thu lao mdi ngay. Hoi dong
quan tri dy tinh muc thu lao cho tung
thanh vién theo nguyén tic nhat tri.
Toéng mirc thu lao va thuong cua Hoi
doéng quan trj do Pai hoi dong cb
dong quyét dinh tai cudc hop thuong
nién.

3. Thu lao cua tung thanh vién Hoi
ddng quan tri dugc tinh vao chi phi
kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh
ctia phap luat vé thué thu nhap doanh
nghi¢p, duoc thé hién thanh muc
riéng trong bao céo tai chinh hing
ndm cua Cong ty va phai bao cao Dbai
hoi dong c6 dong tai cude hop thudng
nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nim
gitt chirc vu diéu hanh hodc thanh
vién Hoi déng quan tri lam viéc tai
cac tiéu ban cia Hoi dong quan tri
hodc thuc hién nhitng cong viéc khac
ngoai pham vi nhi¢ém vu thong thuong
cua mot thanh vién Hoi déng quan tri,
cd thé duoc tra thém thu lao dudi
dang mot khoan tién coéng tron goi
theo ting lan, luong, hoa hong, phan
tram loi nhudn hoac dudi hinh thic
khac theo quyét dinh ctua Hoi dong
quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri co
quyén duoc thanh toan tit ca cac chi
phi di lai, an, & va cac khoan chi phi
hop 1y khdc ma ho da phai chi tra khi
thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri ctia minh, bao gém ca




cac chi phi phat sinh trong viéc téi
tham du cac cudc hop Pai hoi déng
) dong, Ho1 déng quan tri hoac céc
tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri.

cac chi phi phat sinh trong vi¢c toi
tham du cac cudc hop Pai hoi déng
cd dong, Hoi dong quan tri hodc céc
tiéu ban cua Hoi déng quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri c6
thé dwoc Cong ty mua bao hiém
trach nhiém sau Khi c6 sw chap
thuin cua Pai hdi dong c6 dong.
Bao hiém nay khong bao gom bao
hiém cho nhirng trach nhiém cta
thanh vién Hoi déng quan tri lién
quan dén viéc vi pham phap luit va
Diéu lé cong ty.

CHUONG VII: PIEU KHOAN
THI HANH

CHU'ONG VII: PIEU KHOAN
THI HANH

Piéu 26. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché hoat dong cua Hoi dong
quan tri Cong ty cd phin Hop tac
lao dong véi nwére ngoai, bao gom
(07) chwong, (26) diéu va c6 hiéu

lwc thi hanh ké tir ngay 02 thiang 11
nam 2021.

Piéu 26. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché hoat dong ctia H)i dong
quan tri Cong ty c6 phian Hop tac
lao dong véi nwrdrc ngoai, bao gom
(07) chworng, (26) diéu va c6 hiéu
Iwc thi hanh ké tir ngay ... thang...
nam ....

Stra theo tinh
hinh thyc té cua
Doanh nghiép
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R QUY CHE ‘ ,
TO CHUC VA HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi nwée Cong
hoa xd héi chii nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020 sira doi bo
sung boi Ludt $6 03/2022/QH15 duoc Qué'c hoi nuoc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam thong qua ngay 11/01/2022 va cac van ban huwong
ddn thi hanh;

Ludt Chitrng khodn sé 54/2019/0HI14 dwoc Quéc héi nude Cong
hoa xd hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cac van
ban hwdng dan thi hanh;

Nghi dinh 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phii quyét dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chimg Khodn;

Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua By
truong Bo Tai chinh hwéng dan mét s6 dleu vé quan tri cong ty ap dung
doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh sé 155/2020/NP — CP ngay 31
thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cua Luat Chung Khoadn,

Piéu 1é t6 chire va hoat dong, Quy ché néi bé vé quan tri cong ty
cua Cong ty Co phan Hop tac lao dong voi nuoc ngoai.

Can cir Nghi quyét s6 ... ngdy ... cua Pai hdi dong co dong thirong
nién nam 2025;

Hgi dong qudn tri ban hanh Quy ché hoat dong ciia Hpi dong
quan tri Cong ty co phan Hop tic lao déng véi nwdéc ngodi véi cdc ndi
dung sau :

Quy <ché T6 chiec va Hoat dbéng cua HDPQTTrang

4



Céng ty c6 phan Hop taclao dong véi nwde ngoai

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Ho6i dong quan tri quy dinh co ciu té
chirc nhan sy, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu ctia Hoi ddng quan tri va cac
thanh vién Hoi ddng quan tri nham hoat ddng theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép,
biéu 1é cong ty va cac quy dinh khac ctia phap luit c6 lién quan.

2. B6i twong ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung déi véi Hoi dong quan tri, cc thanh
vién Hoi dong quan tri..

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi ddong quan tri

1. HOi ddng quan tri lam viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién ctia Hoi dong
quan tri chiu trach nhiém ca nhan vé phan viéc ciia minh va cuing chiu trach nhiém
truedc Dai hoi ddong c6 dong, tredrc phap luit vé cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi
dong quan tri d6i véi s phat trién cia Cong ty.

2. Giai quyét cong viéc theo quy dinh ctia Diéu 1é Cong ty va quy dinh cta phap luat;
chiu sy giam sat ctia Dai hoi déng c6 déng, Ban kiém soat trong viéc thwc hién chirc
nang, nhiém vy, quyén han theo luat dinh.

3. Bdo dam dan cht, ro rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong.

4. HOi dong quan tri thwc hién chirc nang quan ly va kiém tra, giam sat hoat dong cua
cong ty, tao moi diéu kién thuin loi cho Gidm ddc td chirc thwe hién cac nghi quyét,
quyét dinh cia HPQT theo chirc ning, nhiém vu va quyén han dwoc quy dinh tai Diéu
26 Diéu 1é vé t6 chirc va hoat dong ctia cong ty.

5. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Gidm doc to chirc diéu hanh thwc hién cac
nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

Chuong 11
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Héi dong quan tri

1. Thanh vién HOi dong quan tri c6 diy du cac quyén theo quy dinh ctia Luit Chirng
khodan, phap luitlién quan va Piéu 1é cong ty, trong d6 c6 quyén dwgc cung cap cac
théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va ctia cac
don vi trong Cong ty .

2. Thanh vién H6i dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty va cac
nghia vu sau:

a) Thwc hién cac nhiém vu ciia minh mot cach trung thwec, cin trong vi loi ich cao nhit
cla cO déng va ctia Cong ty;

b) Tham dy day du cac phién hop thwong ky hodc bat thwong cia HPQT, thao luin

va biéu quyét vé tat ca cac van dé thuéc nhiém vu, quyén han cia HDQT theo quy
dinh, trir treromg hop khong dwoc bi€u quyét vi vin dé xung dot loi ich. Chiu trach
nhiém ca nhan trudc phap luit, trwedc Dai hoi dong cd dong va trueéc HDQT vé
nhirng quyét dinh cia minh;



¢) Thanh vién HPQT c6 trach nhiém xem xét, trinh HDQT gidi quyét van dé thudc
linh virc minh phu trach. Thanh vién HDQT phai danh thoi gian thoa dang dé nghién
ctru cac ndi dung chuin bi biéu quyét cia HDQT, quyét dinh nhirng vin dé thudc
tham quyén cia HDQT; thwc hién cac nhiém vu dwoc Cha tich Hoi dong quan tri uy
quyén va bao cdo két qua cong viéc véi HDQT trong phién hop gan nhat.

d) Bao céo kip thoi, ddy da véi Hoi ddong quan tri cic khoadn thl lao nhin dwoc tir cac cong ty
con, cong ty lién két va cac to chirc khac;

e) Bdo cio Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhit cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong
ty khac do Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén diéu 1€ véi thanh vién Hoi dong
quan tri va nhirng ngudi cé lién quan ctia thanh vién do; giao dich gitra Cong ty v&i cong ty trong
dé6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang 1ap hoac la ngwdi quan ly doanh nghiép trong
thoi gian 03 ndm gan nhit trede thoi diém giao dich;

f) Thwc hién cong bé thong tin khi thwe hién giao dich c6 phiéu ctia Cong ty theo quy dinh cia
phap luat..

3. Khi cong ty tré thanh cong ty niém yét, thanh vién Hoi dong quan tri doc lap phai
1ap bao cdo danh gia vé hoat ddng ciia HO6i dong quan tri.

Piéu 4. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia thanh vién Hdi ddong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Giam doc, Pho giam doc, nguoi
quan ly khac trong Cong ty cung cip thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctia Céng ty va cia don vi trong Cong ty.

2. Ngwoi quan ly dwoc yéu cu phai cung cap Kip thoi, diy du va chinh xac thong tin,

tai liéu theo yéu ciu cda thanh vién Hbi déng quan tri. Trinh tw, tha tuc yéu cau va
cung cap théng tin do Piéu 1é va Quy ché Quan tri néi bd cong ty quy dinh.

Piéu 5. Nhiém Ky va s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri c¢6 (05) thanh vién, trong dé c6 mét (01) Cha tich va mét (01) Phé
chu tich..

2. Nhiém ky cua thanh vién HDQT khéng qua 05 nam va cé thé dwoc biu lai vi s6
nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dwgc bau lam thanh vién Hoi déng quan tri
doc 1ap cua Cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. Trwong hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thiic nhiém ky thi cac
thanh vién d6 tiép tuc la thanh vién H6i dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi
dwocbau thay thé va tié€p quan cong viéc

4. Piéu 1é céng ty quy dinh cu thé s6 lwong, quyén, nghia vu, cich thirc t6 chirc va
phdi hop hoat ddng ctia cic thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap.

Piéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién HPQT phai dap &ng cac tiéu chuin va diéu kién sau day:

a) Khong thudc doi twong quy dinh tai khodn 2 Diéu 17 Luit Doanh nghiép;

b) Cé6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh
vurc, nganh, nghé kinh doanh ctia Céng ty va khéng nhit thiét phai la c6 dong cua
Cong ty;

¢) Thanh vién Hoi d6ng quan tri cia mot cong ty dai ching chi dwoc dong thoi la
thanh vién Hoi dong quan tri tai toi da 05 cong ty khac;

d) Tiéu chuin va diéu kién khac theo Diéu 1é cong ty.

2. Thanh vién H6i déng quan tri doc lap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137



Luat Doanh nghiép phai dap (rng cic tiéu chuin va diéu kién sau day:

a) Khong phai la ngwdi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua
Cong ty; khong phai la ngwdi da tirng lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty
con ctia Cong ty it nhit trong 03 ndam lién trwéc do;

b) Khong phaila ngwoi dang hwdng lwong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cip
ma thanh vién Hoi dong quan tri dwoc hwdng theo quy dinh;

¢) Khong phai la ngudi ¢6 vo hodc chéng, b6 dé, b6 nubi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 1én ctia Cong ty; 1a ngwdi quan 1y cla
Cong ty hodc cong ty con cua Cong ty;

d) Khong phaila nguoi truec tiép hodc gian tiép s& hiru it nhit 01% tong s6 c6 phan c6
quyén bi€u quyét ctia Cong ty;

d) Khéng phai la ngwdi da tirng lam thanh vién Hoi ddong quan tri, Ban kiém soat cla
Céng ty it nhit trong 05 nam lién truwdc do, trir tredng hop dwgc bo nhiém lién tuc 02
nhiém ky;

3. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai thong bao véi Héi dong quan tri vé viéc
khong con dap rng du cac tiéu chuin va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va
dwong nhién khong con la thanh vién doc 14p Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap
trng du cac tiéu chuin va diéu kién. H6i dong quan tri phai thdng bao truedng hop thanh
vién doc1ap Hoi dong quan tri khong con dap &ng du cac tiéu chuin va diéu kién tai
cudc hop Dai hdi déng c6 dong gan nhit hodc triéu tip hop Pai hoi déong c6 dong dé
bau bo sung hoac thay thé thanh vién doc l1ap Hoi dong quan tri trong thdi han 06
thang ké tlir ngdy nhin dwoc thong bio ctia thanh vién doc 14p Hoi ddong quan tri c6
lién quan.

Piéu 7. Chii tich, Pho chii tich Hoi dong quan tri

1. Ch tich, Phé chu tich HOi ddng quan tri do HOi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai
nhiém trong s6 cac thanh vién Hi d6ng quan tri.

2. Chu tich, Phé chi tich Hoi dong quan tri Cong ty khong dwoc kiém Giam doc.

3. Cha tich Hdi d6ng quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chwong trinh, ké hoach hoat déng ctia Ho6i dong quan tri;

b) Chuén bi chwong trinh, néi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tip, ch tri valam
chi toa cudc hop Hbi dong quan tri;

¢) T6 chixc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

d) Gidm sat qua trinh t6 chirc thuwe hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia H6i dong quan
tri;

d) Chu toa cudc hop Dai hoi dong cd déng;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.
4. Nhiém vu va quyén han cia Phé chu tich HDQT

a) Thay mat Cha tich HPQT triéu tap hop HPQT va lam cht toa cudc hop khi dwoc
Chu tich HPQT phan cong;

b) Ky cac thong bao, bién ban, nghi quyét, quyét dinh va cac van ban khac cia HDQT
khi thwc hién thay cong viéc ctia Chu tich HDQT hoac theo phan cong cuia HPQT;

¢) Dau méi phu trach mét s6 cong viéc cu thé cia HPQT theo phan cong cia HPQT
va chiu trach nhiém trwéc HDQT vé nhirng viéc dwoc phan cong;

d) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Phap luit va Diéu lé Cong ty.

5. Trwomg hop Chu tich Hoi ddng quan tri ving mat hodc khong thé thuc hién duoc nhiém
vu ciia minh thi Phé cha tich Hoi dong quan tri thay dé thwc hién quyén va nghia vu cda



Cha tich HOi dong quan tri. Trwong hop ca Chu tich va Pho chi tich Héi dong quan tri
khong thé thuc hién dwoc nhiém vu cia minh, thi cac thanh vién con lai bau bau mét
ngudi trong s cac thanh vién gitr chirc Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da s6
thanh vién con lai tdn thanh cho dén khi c6 quyét dinh m&i ciia Hoi dong quan tri.

6. Triweong hop Phé chui tich Hoi dong quan tri cé don tir chirc hodc bi bdi mién, Hoi
dbng quan tri phai bau ngwoi thay thé trong thoi han (10 ngay) ké tir ngay nhin don tir
chtrc hodc bi bii mién.

7. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh b6 nhiém thw ky cong ty.

Thw ky céng ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) HO tro t6 chirc triéu tAp hop Dai hdi dong c6 dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cac
bién ban hop;

b) H6 tro thanh vién HPQT trong viéc thuwc hién quyén va nghia vu duorc giao;

¢) Ho tro HPQT trong 4p dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d) Ho tro Cong ty trong xay duwng quan hé c6 ddong va bao vé quyeén, loi ich hop phap
ctia c6 dong; viéc tudn thi nghia vu cung cip thong tin, cong khai héa thong tin va thu
tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu lé cong ty.

Piéu 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bé sung thanh vién HPQT

1. Pai hdi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudmg hop

sau day:

a) Khéng cé du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luit Doanh nghiép;
b) C6 don tir chirc va dwoc chap thuln;

¢) Trwong hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

2. Dai hoi dong c6 déng bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truedng hop sau
day:

a) Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
trweong hop bt kha khang;

b) Trwong hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

3.Khi xét thiy can thiét, Dai h6i dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai tredmg hop
quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Ho6i dong quan tri phai triéu tAp hop Dai hdi dong c6 dong dé biu b6 sung thanh
vién Hoi dong quan tri trong treong hop sau day:

a) SO thanh vién Hoi dong quan tri bi gidm qua mdt phan ba so v&i s6 quy dinh tai
biéu 1é cong ty. Truwedng hop ndy, Hi ddng quan tri phai triéu tip hop Dai hoi dong c6
déng trong thoi han 60 ngay Ké tir ngay s6 thanh vién bi gidm qua mot phin ba;

b) Trong truwedrng hop Cong ty niém yét cd phiéu, s6 lwgng thanh vién doc 1ap Hoi dong
quan tri giam xudng, khéng bao dam ty 1é theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137
Luat doanh nghiép;

¢) Trir trweong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai h6i déng c6 déng bau
thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai
cudc hop gan nhat.

Piéu 9. Cach thirc bAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

1. 1. C6 ddong hodc nhém c6 déng s& hiru tir [05%] tong s6 c6 phan pho thong tré 1én
c6 quyén dé ctr ngwdi vao Hoi dong quan tri. Viéc dé cir ngwdi vao Hoi dong quan tri



thwc hién nhw sau:

a) Cacco dong pho thong hop thanh nhom dé dé cix ngwoi vao Hoi dong quan tri phai
théng bdo vé viéc hop nhém cho cac c6 déng dw hop biét trir¢e khi khai mac Pai hi
dong c6 dong;

b) Can c s6 lwgng thanh vién Hoi d6ng quan tri, c6 dong hodc nhém c6é déng quy
dinh tai khodn nay dwoc quyén dé cir mot hodc mot sé nguwoi theo quyét dinh ctia Dai
héi déng c6 déng lam rng cr vién Hoi dong quan tri. Trweong hop s6 &ng cl vién dwoc
c6 dong hodc nhéom c6 dong dé ctr thiap hon s6 &ng clr vién ma ho dwoc quyén dé ctr
theo quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong thi s6 trng ctr vién con lai do H6i dong quan
tri va cac c6 déng khac dé ct.

2. Trwong hop s6 lwong tng ctr vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va img clr van
khong dt so lwong can thiét theo quy dinh tai khodn 5 Biéu 115 Luit Doanh nghiép,
Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém rng ctr vién hodc to chirc dé clr theo
quy dinh tai Diéu 1é cong ty, Quy ché ndi b vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong
ctia Hoi déng quan tri. Viéc H6i dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém rng cl
vién phai dwgc cong bo ro rang triedre khi Dai hoi dong co6 dong biéu quyét bau thanh
vién H6i déng quan tri theo quy dinh ctia phap luit.

3. Viéc bi€u quyét bau thanh vién Hbi dong quan tri phai thwc hién theo phwong thirc
bau don phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 tdng s6 phiéu biéu quyét twong trng vi tdng s6
c6 phén s& hiru nhan véi s6 thanh vién dwoc bau cia H6i ddng quan tri va c6 dong c6
quyén don hét hodc mot phan téng sd phiéu bau cia minh cho mdt hodc mét s6 rng ct
vién. Nguwoi trung clr thanh vién H6i dong quan tri dwoc xac dinh theo s phiéu bau
tinh tir cao xudng thap, bat dau tir trng ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du
s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Trwong hop co tir 02 &ng ctr vién tré 1én
dat ciing s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cung ctia Hoi d6ng quan tri thi sé
ti€én hanh bau lai trong sé cac rng ctr vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hoic Iwa chon
theo tiéu chi quy ché bau cir hoac Piéu 1€ cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri do Pai hoi dong c6
déng quyét dinh theo nguyén tac b phiéu kin.

Piéu 10. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

1. Trwong hop da xac dinh dwgc rng v vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bo
thong tin lién quan dén cac rng ct vién t6i thi€u 10 ngay trudc ngay khai mac hop bai
hoi déng c6 ddng trén trang théng tin dién tir cia Cong ty dé€ cd dong cd thé tim hiéu
vé cic rng c vién nay trudc khi bo phiéu, rng clr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam
két bang vian ban vé tinh trung thuwc, chinh x4c clia cac thong tin ¢4 nhan dwoc cong bd
va phai cam két thwc hién nhiém vu mot cach trung thwce, cin trong va vi loi ich cao
nhat cia Cong ty néu dwoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Théng tin lién quan
dén &ng ctr vién H6i dong quan tri dwoc cong bo bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Cac chirc danh quan ly khac (bao gom ca chirc danh Hoi dong quan tri cia cong ty
khac);

d) Loiich cé lién quan téi Cong ty va cac bén cé lién quan cia Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu cd) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;



g) Cong ty phai c6 trach nhiém cong bo thong tin vé cac cong ty ma &ng clr vién dang
nam gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chitc danh quan ly khac va cacloi
ich célién quan t&i cong ty ciia wng clr vién Hi dong quan tri (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
thuc hién theo cac quy dinh huwéng dan vé cong bé thong tin.
Chuong I1I
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. T6 chirc bd may ciia Hoi ddng quin tri

1. Hoi dong quan tri la co quan quan tri Cong ty, c6 toan quyén nhin danh Coéng ty dé
quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cia Cong ty, trir nhirng vin dé thudc thaim
quyén ctua Dai hoi dong co dong.

2. H6i dong quan tri cong ty gobm (05) thanh vién, do Pai hoi dong cé dong cong ty
bau, trong dé c6: Chu tich, Pho chu tich va cac thanh vién HPQT, Cha tich va Phé
chu tich HPQT lam viéc theo ché dd chuyén trach.

3. HOi dong quan tri ctr ra Thwong trwee HOi dong quan tri. Thwong truc Hoi dong quan
tri la bo phén gitp Hoi dong quan tri trong viéc theo doi va don doc viéc thwe hién cac
nhiém vu gitra 2 ky hop Hoi déng quan tri, dong thoi dé xir 1y cac van dé vuot thim
quyén ctiia Gidm déc trong diéu hanh hoat dong ctia Céng ty gitra hai ky hop HPQT.
Chirc ndng, nhiém vu va quyén han cua Thwong trec HDQT do Hoi dong quan tri quy
dinh.

4. Hoi dong quan tri c mot thanh vién Hoi dong quan tri ddm nhén chirc danh “Giam
déc Tai chinh” cong ty, cac thanh vién con lai phu trach mot sé linh vuec theo sw phan
cébng ctia HDPQT, va phai bao cdo trudc HDQT vé két qua cong viéc da dwoc phin
cong.

5. Hoi ddng quan tri c6 thé thanh 14p cac ti€u ban dé ho tro hoat dong ctia HDQT va
cac tiéu ban dic biét khac theo nghi quyét ctia Dai hdi dong c6 dong.

6. HOi dong quan tri stt dung bé may va con dau ctia cong ty dé thwe hién chirc ning
quan ly hoat dong cong ty.

7. Giup viéc cho HPQT la Thw ki cong ty. Chitrc nang, nhiém vu cua Thw ki cong ty
dwoc quy dinh tai Khoan 7, Biéu 7 cia Quy ché nay.

Dieu 12. Quyeéen va nghia vu ciia Hi dong quan tri

1. HOi dong quan trila co quan quan ly Cong ty, cé toan quyén nhan danh Céng ty dé
quyét dinh, thwc hién quyén va nghia vu ctia cong ty, trir cic quyén va nghia vu thudc
thdm quyén ctia Pai hoi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vu cia Hoi dong quan tri do luit phap, Piéu 1é cong ty va Pai hoi
déng c6 déng quy dinh. Cu thé, H6i dong quan tri c6 nhirng quyén han va nghia vu
sau:

a) Quyét dinh chién lwoc, k& hoach phat trién trung han va k& hoach kinh doanh hang
nam cua Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phén va tong s6 cd phan dwoc quyén chao ban cda tirng loai;

¢) Quyét dinh ban c6 phin chwa ban trong pham vi s6 c6 phan dwoc quyén chao ban
tirng loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khic;

d) Quyét dinh gia ban c6 phin va trai phiéu cia Cong ty;
d) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Diéu 133 Luit



Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phwong an diu tw va dw 4n dau tu trong thAm quyén va gidi han theo
quy dinh cua phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi trrong, ti€p thi va cong nghé;

h) Thong qua hgp dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri
tir 20% tong gia tri tai san tré 1én dworc ghi trong bao cao tai chinh gan nhit ctia Cong
ty trir hop dong, giao dich thudc thdm quyén quyét dinh cia Dai hdi dong c6 déng theo
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luit Doanh
nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé chu tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém,
mién nhiém, ky két hop ddng, chdm dirt hop ddng ddi véi Gidam ddc va ngudi quan ly
quan trong khac do Diéu Ié cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thwdng va
loi ich khac cia nhirtng ngwoi quan ly dé; ctr nguoi dai dién theo Gy quyén tham gia
Ho6i dong thanh vién hodc Dai hdi dong c6 ddong & cong ty khac, quyét dinh mirc thu
lao va quyén loi khac ctia nhitng nguwoi do;

k) Giam sat, chi dao Gidm doc va nguwoi quan ly khac trong diéu hanh cdng viéc kinh
doanh hang ngay cta Cong ty;

1) Quyét dinh co ciu td chirc, quy ché quan ly ndi bo cia Cong ty, quyét dinh thanh 1ap
cbng ty con, chi nhdnh, van phong dai dién va viéc gop von, mua cd phan cia doanh
nghiép khac;

m) Duyét chwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hoi déong cd dong, triéu tip
hop dai hoi dong c6 déng hoac 1dy y kién d€ Pai hoi déong c6 dong thong qua nghi
quyét;

n) Trinh bao c4o tai chinh hing ndm da dwoc kiém toan 1én Pai hoi ddng cd dong;

0) Kién nghi mirc c6 tlirc dworc trd; quyét dinh thoi han va thi tuc tra c6 tirc hodc xir Iy
16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, gidi thé Cong ty; yéu ciu pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hbi dong quan tri, Quy ché ndi b6 vé quan
tri cong ty sau khi dwoc Dai hoi déng cé dong thong qua ; Quy ché vé cong b6 thong
tin cia Cong ty;

r) B6 nhiém Nguwoi phu trach quan tri céng ty

s) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép, Luit Chirng khoan,
quy dinh khac cta phap luat va Diéu 1é cong ty.

3. Hoi ddng quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 14y y
kién bang van ban hodc hinh thirc khac do Diéu 1é cong ty quy dinh. Moi thanh vién Hoi
dong quan tri c6 mot phiéu biéu quyét

4. Trwong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri théng qua trai véi quy dinh
cta phap luat, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong, Diéu 1é cong ty giy thiét hai cho Céng
ty thi cac thanh vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién déi chiu
trach nhiém ca nhan vé nghi quyét, quyét dinh dé va phai dén bu thiét hai cho Céng ty;
thanh vién phan déi thong qua nghi quyét, quyét dinh noi trén duoc mién trir trach nhiém.
Trwong hop nay, c6 déng ctia Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thwc hién hodc
hiy bo nghi quyét, quyét dinh néi trén

Piéu 13. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi ddng quan tri trong viéc phé duyét, ky két
hgp dong giao dich

1. H6i dong quan tri chip thuin cac hop dong, giao dich c6 gia tri nhé hon 35% hoic



giao dich dan dén tdng gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc
hién giao dich dau tién c6 gia tri nhé hon 35% tong gia tri tai sdn ghi trén bao cio tai
chinh gan nhat gitra Cong ty véi mot trong cac déi twong sau:

- Thanh vién H6i dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Gidm déc, ngwoi quan ly
khéc va nguoi 6 lién quan cla cac dbi twgng nay;

- C6 dong, nguoi dai dién Gy quyén cta c6 déng sé hiru trén 10% tong von c6 phan
phé thong ctia Cong ty va nhirng nguwoi 6 lién quan cta ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac d6i twgng quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.

2. Ngwoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac doi twgng cé lién quan doi véi hop
dong, giao dich d6 va giri kém theo dw thao hop déng hodc ndi dung chu yéu cia giao
dich. Hbi dong quan tri quyét dinh viéc chap thuin hgp dong, giao dich trong thoi han
15 ngay K€ tir ngay nhan dwgc thong bao; thanh vién Hoi dong quan tri ¢d loiich lién
quan dén cic bén trong hgp dong, giao dich khong c6 quyén biéu quyét.

Diéu 14’. Trach nhiém cua Hoi d(‘”)ng quan tri trong viéc triéu tap hop Dai hoi d(‘ﬁng cd
dong bat thuwong

1. H6i dong quan tri phai triéu tp hop Pai hdi dong c6 dong bat thwong trong cac
trueong hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thiy can thiét vi loi ich cia Cong ty;

b) S6 lwong thanh vién Hbi ddng quan tri, Ban ki€ém soat con lai it hon sé lwgng thanh
vién toi thiéu theo quy dinh ctia phap luit;

¢) Theo yéu ciu ctia c6 ddng hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cda
Luit Doanh nghiép; yéu cau triéu tip hop Dai hoi dong c6 déong phai dwgc thé hién
bang vin ban, trong d6 néu ré ly do va muc dich cudc hop, c6 du chir ky cla céc c6
déng lién quan hodc van ban yéu ciu dwoc lap thanh nhiéu ban va tap hop da chix ky
cla cac c6 dong cé lién quan;

d) Theo yéu cau ciia Ban kiém soat;

d. Cac trwong hop khac theo quy dinh ctia phap luit va Diéu 1é cong ty.

2. Triéu tip hop Pai hdi dong c6 déng bat thwong

H6i donglquan tri phai triéu tAp hop Pai hdi dong cd dong trong thoi han [30] ngay ké
tlr ngay s6 lwgng thanh vién Ho6i dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
hodc thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon s6 lwong thanh vién t6i thiéu theo quy
dinh tai Diéu 1é c6ng ty hodc nhin dwgc yéu ciu quy dinh tai diém c va diém d khoan
1 biéu nay;

3. Nguoi triéu tip hop Dai hoi dong c6 dong phai thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop;

b) Cung cip théng tin va gidi quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 déng;

c¢) Lap chwong trinh va n6i dung cudc hop;

d) Chuin bi tai liéu cho cudc hop;

d) Duw thdo nghi quyét ctia Pai h6i déong c6 dong theo ndi dung dw kién ctia cudc hop;
danh sach va thong tin chi tiét ciia cic (rng ctr vién trong trweong hop bau thanh vién
Ho6i dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Guri théng bdo moi hop dén tirng c6 dong c6 quyén duw hop theo quy dinh Luat
doanh nghiép;



h) Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Piéu 15. Cac tiéu ban giup viéc Hoi dong quan tri.

1. Hbi déng quan tri ¢ thé thanh 14p ti€u ban trwc thudc dé€ phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan sw, lwvong thwdng, ki€ém toan ndi b, quan ly rui ro. SO lwgng thanh vién cta
tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 tdi thiéu 1a 03 ngwdi bao gom thanh vién cua
Hoi déng quan tri va thanh vién bén ngoai.

Cac thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri/ thanh vién Héi dong quan tri khong diéu hanh
nén chiém da so trong tiéu ban va mot trong sé cac thanh vién nay dwoc b6 nhiém lam
Trwdng ti€u ban theo quyét dinh cia H6i déng quan tri. Hoat dong cla tiéu ban phai tuin
thu theo quy dinh cia H6i déng quan tri. Nghi quyét ctia tiéu ban chi c6 hiéu lwc khi c6 da
sO thanh vién tham dw va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thuec thi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, hodc cda ti€u ban trwc thudc Hoi dong
quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luit hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é cong
ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.

3. Trwong hop, khong thanh 14p cic ti€éu ban nhan sy, tiéu ban lwong thwdng, Hoi dong
quan tri c6 thé phan cong thanh vién Hoi dong quan tri gidp Hoi dbng quan tri trong cac
hoat dong nhan sy, lwong thwéng.

Chu’o’ng v ]
CUQC HQP HQOI PONG QUAN TRI

Piéu 16. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich, Pho chi tich Hoi dong quan tri dwoc bau trong cudc hop dau tién cta

Ho6i d6ngd quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau cir H6i dong quan tri
dé. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6 phi€u bau cao nhit hodc ty 1é phiéu bau cao nhit triéu tip
va chu tri. Trwong hop cé nhiéu hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau hodc ty 1é phiéu biu cao
nh4t va ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tic da s6 d€ chon 01 ngudi trong sé ho
triéu tap hop HOi dong quan tri.

2. Hoi ddng quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 lan va cé thé hop bt thuong.

3. Chu tich HOi dong quan tri triéu tip hop Hoi dong quan tri trong treong hop sau
day:

a) C6 dé nghi cia Ban ki€ém soat hodc thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri;

b) C6 dé nghi ctia Giam déc hoidc Téng gidm d6c hodc it nhit 05 ngwdi quan ly Khéc;

¢) C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dwoc 1ap thanh van ban, trong dé néu ro
muc dich, vin dé can thdo ludn va quyét dinh thudc thdm quyén cia HDQT.

5. Chu tich Hi dong quan tri phai triéu tip hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc dé nghi quy dinh tai khodn 3 Piéu nay. Trudng
hop khong triéu tip hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Cht tich H6i déng quan tri
phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra do6i véi Cong ty; ngwdi dé nghi ¢
quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri triéu tip hop Hoi dong quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguwoi triéu tip hop Hbi ddong quan tri phai gii
thong bdo moi hop chdm nhitla [03 ngay] lam viéc truedc ngay hop. Thong bdo moi
hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chwong trinh, cic van dé thao luin
va quyét dinh. Théng bao ma&i hop phai keém theo tai liéu st dung tai cudc hop va
phiéu biéu quyét ctia thanh vién.



Théng bdo mdi hop Hoi dong quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax,
phwong tién dién ti hodc phwong thirc khac do Piéu 1é cong ty quy dinh va bao dam
dén dwoc dia chi lién lac cta tirng thanh vién Hoi dong quan tri dwoc dang ky tai Cong
ty.

7. Chu tich Hoi d6ng quan tri hodc ngwoi triéu tip giri thong bao moi hop va cac tai
liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Ki€ém soat nhw doi véi cac thanh vién Hoi dong
quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; c6 quyén thao
ludn nhwng khong dwoc bi€u quyét.

8. Cudc hop Hoi dong quan tri dwoc tién hanh khi cé tir ba phén tw tong sé thanh vién
tre 1én du hop. Trudong hop cudc hop dwoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong
dd s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi dwoc triéu tip lan th hai trong thoi han 07
ngay ké tir ngay duw dinh hop lan thir nhat, trir treong hop Diéu 1é cong ty quy dinh thoi
han khac ngan hon. Truweomg hop nay, cudc hop dwoc tién hanh néu c6 hon mot nira s§
thanh vién Hoi dong quan tri dw hop..

9. Thanh vién Hbi dong quan tri dwoc coi la tham dw va bi€u quyét tai cuéc hop trong

trueong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cuéc hop;

b) Uy quyén cho nguwdi khac dén duw hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11

biéu nay;

¢) Tham dw va biéu quyét thong qua hoi nghi trwec tuyén, bd phiéu dién ti hoic hinh

thirc dién tir Khac;

d) Gi&i phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thuw, fax, thw dién t;

10. Trwonghop givi phiéu bi€u quyét dén cudc hop thong qua thw, phiéu biéu quyét
phai dwng trong phong bi dan kin va phai dwgc chuyén dén Chu tich H6i dong quan tri
chim nhit1a 01 gi¢ trwedre khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé trude sw chirng
kién cua tit ca nhirng ngwdi dw hop.

11. Thanh vién phai tham dv day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dworc
Uy quyén cho nguwoi khac dw hop va biéu quyét néu dwoc da s6 thanh vién Hoi dong
quan tri chap thuin.

12. Nghi quyét, quyét dinh ctia H6i dong quan tri dwoc thong qua néu dwoc da s6 thanh
vién dw hop tan thanh; treong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc
vé phia cé y kién ctia Chi tich H6i déng quan tri hodc chu toa phién hop.

Diéu 17. Bién ban hop H¢i dong quin tri

1. Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai dwoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va lwu
gitt dwdi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém
bang tiéng nwéc ngoai, bao gobm cic ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia di€ém hop;

¢) Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dw hop hodc ngwoi dwoc ty quyén du hop va cach thirc dw
hop; ho, tén cac thanh vién khéng dw hop valy do;

d) Van dé dwoc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tat phat bi€u y kién cda tirng thanh vién dw hop theo trinh tw dién bién ctia
cuoc hop;

g) Két qua biéu quyét trong do ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va



khong c6 y kién;
h) Van dé da dwoc théng qua va ty 1€ bi€u quyét thong qua twong (ng;
i) Ho, tén, chit ky chu toa va ngwoi ghi bién ban, trir treong hop quy dinh tai khoan 2
biéu nay.
2. Trwomg hop chu toa, nguwdi ghi bién ban tir choi Ky bién ban hop nhwng néu dwoc tit
ca thanh vién khac ciia H6i dong quan tri tham dw va déng y théng qua bién ban hop
ky va c6 day da nodi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1
biéu nay thi bién ban nay c6 hiéu lwc. Bién ban hop ghi rd viéc chi toa, ngudi ghi bién
ban tir chdi Ky bién ban hop. Ngwoi Ky bién ban hop chiu trach nhiém lién déi vé tinh
chinh xac va trung thwc cia n6i dung bién ban hop Hoi déng quan tri. Chi toa, nguoi
ghibién ban chiu trach nhiém cd nhan vé thiét hai xay ra d6i véi doanh nghiép do tir
ch6iky bién ban hop theo quy dinh ctia Luit nay, Diéu 1é cong ty va phap luat c6 lién
quan.
3. Chu toa, ngwdi ghi bién ban va nhirng nguwoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thwc va chinh xac cia ndi dung bién ban hop Hbi déng quan tri.
4. Bién ban hop Hbi dong quan tri va tai liéu sit dung trong cudc hop phai dwgc lvu
gitt tai tru s& chinh ctia Cong ty.
5. Bién ban 14p bang tiéng Viét va bang tiéng nwéc ngoai c6 hiéu lwc phap ly nhw
nhau. Trwong hop c6 sw khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang
tiéng nwdc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.
Chuong V
THUONG TRUC HQI PONG QUAN TRI

Dieu 18. Co cau to chirc ciia Thwong truc Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri Cong ty cr ra Thwong truc HDQT.
2. Thwong trec HDQT cong ty gom : Chu tich, Pho chd tich, thanh vién HPQT- Giam
déc Tai chinh va cac thanh vién HPQT dang kiém nhiém chirc danh quan 1y & Céng ty

Piéu 19. Chirc niing, nhiém vu ciia Thuwong trwe Hoi dong quan tri

1. Thwong truc Hoi dong quan trila bo phan giup HPQT trong viéc theo ddi va don
ddc viéc thuwe hién cac nhiém vu gitra 2 ky hop HPQT, quyét dinh cac van dé thudc
thdm quyén dwoc giao/phin cip/ly quyén trong hoat dong quan tri diéu hanh ctia Cong
ty gitra hai ky hop HDBQT.

2. Trong pham vi nhiém vy, quyén han ctia minh, Thwong truec Hoi dong quan tri dwoc
quyén ra quyét dinh va sau dé bao cao lai Hoi dong quan tri tinh hinh, két qua thuc
hién cac quyét dinh ctia Thwong trwec HPQT tai cac cudc hop gin nhit cua Hoi dong
quan tri.

3. Thanh vién Thuwong triee HDQT dwoc phan cong phu trach tirng linh vire cong tac,
6 trach nhiém thu thip théng tin tir cdc don vi chuyén moén bao céo tai cuéc hop dé
Thwong trwec HPQT ra quyét dinh.

4. Cac nhiém vu va quyén han khac do HPQT quy dinh tirng thoi ky.

) ) Chwong VI )
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI iCH



Piéu 20. Trinh bao cAo hang nim

1. Két thiic ndm tai chinh, H6i dong quan tri phai trinh Pai hdi déong c6 dong bao cdo
sau day:

a) Bao cdo két qua kinh doanh cia Cong ty;

b) Bao cao tai chinh;

¢) Bdo cdo danh gia cong tic quan ly, diéu hanh Cong ty;

d) B4o cdo thdm dinh ctia Ban ki€ém soét.

2.Béo cao quy dinh tai cic diém a, b va c khoan 1 Diéu nay phai dwoc givi dén Ban
kiém soat dé thAm dinh chdm nhat 1a 30 ngay trwéc ngay khai mac cudc hop Pai hoi
déng c6 dong thwong nién.

3. B4o cdo quy dinh tai cAc khodn 1, 2 Diéu nay, bao cdo thim dinh cia Ban kiém soat
va bao cao kiém todn phai dwgc lwu gitt tai tru s& chinh ctia Cong ty chdm nhitla 10
ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi déng c6 dong thwong nién.. Co dong s&
hitu c6 phan cia Cong ty lién tuc it nhat 01 ndm cé quyén tw minh hodc cing véi luat
sw, ké todn vién, kiém todn vién cé chirng chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cio quy
dinh tai Diéu nay.

Piéu 21. Thu lao, thwdng va loi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyeén tra thu lao, thwdng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua
va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Ho6i dong quan tri dwoc hwdng thu lao cong viéc va thwdng. Thu lao
cong viéc dwoc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu ctia thanh vién
Hoi ddng quan tri va mic thit lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dw tinh mitc thu lao cho
tirng thanh vién theo nguyén tac nhat tri. TéGng mikc thu lao va thwdng cia Hoi dong
quan tri do Pai hoi dong c6 déong quyét dinh tai cudc hop thwong nién.

3. Thu lao cua tirng thanh vién H6i déng quan tri dworc tinh vao chi phi kinh doanh cia
Cong ty theo quy dinh ctia phap luit vé thué thu nhip doanh nghiép, dwoc thé hién
thanh muc riéng trong bao c4o tai chinh hang nam ctia Cong ty va phai bio cao Dai
hoi dong c6 dong tai cudc hop thwdng nién.

4.Thanh vién Hoi dong quan tri nam gitr chirc vu diéu hanh hoac thanh vién Hoi dong
quan tri lam viéc tai cic tiéu ban ctia Hb6i dong quan tri hoic thwc hién nhirng cong
viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thwong ctia mot thanh vién Hoi dong quan
tri, c6 thé duwoc tra thém thu lao dwdi dang mot khoan tién cong tron goi theo tirng 1an,
lrong, hoa hong, phan tram lgi nhuin hodc dwdi hinh thirc khac theo quyét dinh cua
Hoi débng quan tri.

5. Thanh vién Hoi d6ng quan tri c6 quyén dwoc thanh todn tit ca cic chi phi di lai, an,
& va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thwc hién trach nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri cia minh, bao gobm ca cac chi phi phat sinh trong viéc téi
tham dw cac cudc hop Pai hoi dong c6 déng, Hoi dong quan tri hodc cic tiéu ban ciia
Hoi débng quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dwoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi cé sw
chap thuén cta Pai hdi déng c6 dong. Bdo hiém nay khong bao gom bao hiém cho nhirng trach
nhiém cua thanh vién Hi d6ng quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luit va Diéu 1é cong ty.

Piéu 22. Cong khai cac lgi ich lién quan

Trwong hop Diéu 1é cong ty khong c6 quy dinh khac chit ché hon, viéc cong khai lgi
ichvangudicé lién quan ctia Cong ty thwe hién theo quy dinh sau day:
1. Thanh vién Hoi dong quan tri cia Céng ty phai ké khai cho céng ty vé cac lgi ich



lién quan ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia doanh
nghiép ma ho ¢ s& hiru phin von gép hodc c6 phin; ty 1é va thoi diém sé hiru phan
v6n gop hodc c6 phan do;

b) Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma nhitng nguwdi cé lién quan cia ho cuing s& httu hodc sé hitu riéng phan von
gop hoic cod phan trén 10% vén diéu 1€.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dwoc thwc hién trong thoi han 07
ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc stra d6i, bé sung phai dwoc
thong bao véi Cong ty trong thoi han 07 ngay 1am viéc, Ké tir ngay c6 stra doi, bd sung
twong rng.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh ca nhin hoiac nhin danh nguwdi khac dé
thwc hién cong viéc dwéi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cia Cong
ty déu phai gii trinh ban chat, ndi dung ctia cong viéc dé trwedrc Hoi dong quan tri va
chi dwoc thuc hién khi dwoc da s6 thanh vién con lai ctia Hoi dong quan tri chip thuén;
néu thuwc hién ma khong khai bao hodac khéng dworc sw chap thuin cia Hoi dong quan
tri thi tit ca thu nhip cé dworc tir hoat dong d6 thudc vé Cong ty.

) Chwong VI ]
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Piéu 23. Méi quan hé giira cac thanh vién Hdi ddong quan tri

1. Quan hé gitra cac thanh vién H6i déng quan tri la quan hé phéi hop, cac thanh vién
H6i dong quan tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua
trinh x Iy cong viéc dwoc phan cong.

2. Trong qua trinh xtr ly cong viéc, thanh vién Hoi déng quan tri dwoc phan céng chiu
trach nhiém chinh phai chu déng phéi hop xtt 1y, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc
do thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong trrong hop gitra cac thanh vién
Ho6i dong quan tri con cé y ki€n khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao
cao Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo thAm quyén hodc to chirc hop
hodc 14y y kién ctia cic thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cia phap luit, biéu
1é cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trwong hop cé sw phan cong lai gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac
thanh vién Hoi déong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc
ban giao nay phai dwoc 1ap thanh van ban va bao cio Chu tich Hoi dé6ng quan tri vé
viéc ban giao do.

Piéu 24. Méi quan hé v6i Ban diéu hanh

Véi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Gidm déc va bo
may diéu hanh thwc hién. Dong thoi, Hoi ddng quan tri kiém tra, gidm sat thwe hién
cac nghi quyét.

Diéu 25. Moi quan h¢ véi Ban Kiém soat

1. Md&i quan hé gitra H6i dong quan tri va Ban Kiém soat 1a quan hé phoi hgp. Quan
hé 1am viéc gitra Hoi dong quan tri véi Ban Kiém soat theo nguyén tic binh dang va
doc 1ap, dong thoi phdi hop chat ché, ho tro 1an nhau trong qua trinh thuc thi nhiém



Vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban ki€ém tra hoic bdo cio tong hop ctia Ban Kiém soat, Hoi
dbéng quan tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac b6 phin cé lién quan xiy dung
ké hoach va thwc hién chin chinh kip thoi.



‘ Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché hoat dong cia Hoi dong quan tri Cong ty c6 phin Hop ticlao dong véi nwde
ngoai, bao gobm (07) chwong, (26) diéu va c6 hiéu lwc thi hanh ké tir ngay ... thang...
nam .... .

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH



CONG TY €O PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HO'P TACLAO PONG VOINUO'C NGOAI Péclap - Tw do - Hanh phiic
S6 Ha Ngi, ngay ~ thang — ndam 2025
cd PHAN
HOP TAC LAOBON TO TRINH

héng qua viéc Ban hanh Quy ché Hoat dpng ciia Ban Kiém sodt

Kinh giri: Pai hdi dong c6 dong

— Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi nuwoc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét
Nam théng qua ngay 17/06/2020 sika doi bo sung béi Ludt sé6 03/2022/QHI15 dwge Quéc hji
nuoc Cong hoa xd hgi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 11/01/2022 va cac van ban huong
dan thi hanh;

— Ludt Chirng khodn $0 54/2019/QH14 dwoc Quéc hoi nuoe Cong hoa xd hoi chu nghia Viét
Nam théng qua ngay 26/11/2019 va cdc van ban huwéng dan thi hanh;

—  Nghi dinh 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quyét dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cia Ludt Chitng Khodn;

- Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia B truéng B Tai chinh huéng
ddan mét so diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh sé
155/2020/NP — CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mt
56 diéu cia Ludt Chung Khodn;

— Piéu 1é 16 chirc va hoat déng, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty cia Cong ty Cé phan Hop
tac lao dong voi nuoc ngodi.

Thiee hién quy dinh tai Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QHI14, Ludt Chimg khodn sé 54/2019/QH14, Nghi
dinh ndy va cdc vin ban phdp ludt ¢6 lién quan vé viéc Ban kiém sodt xdy dwng va ban hanh Quy ché
hoat déng ciia Ban kiém sodt. Ban kiém sodt Cong ty kinh trinh dai hoi dong cé dong xem xét thong qua

noi dung sau:

Ngay 17/06/2020, Quéc hoi da ban hanh Luat Doanh nghi¢p ) 59/2020/QH14 va c6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 01/01/2021. Cung véi Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ciing bat dau co
hi¢u lyc tir 01/01/2021, Luat Doanh nghi¢p 59/2020/QH14 da tao nén khung hanh lang phap 1y
chit ch& hon, c6 nhidu diém méi vé khudn khd quan tri cong ty, dic biét 1a dbi véi cong ty dai
chung.

Theo quy dinh tai Diéu 288 Nghi dinh 155/2020/ND-CP quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu

ctia Luat Chimg khoan quy dinh Ban kiém soat c6 quyén va nghia vu: “Xay dung Quy ché hoat



dong ctia Ban kiém soat trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua va cong bd trén trang thong tin
dién tir cua cong ty. Trén co sé cac quy dinh ciia phap luat hién hanh va quy ché mau ban hanh
theo Thong tu s6 116/2020/TT-BTC, Ban kiém soat nhan thidy mét sé diéu khoan tai Quy ché
hoat ddng clia Ban kiém soat cin dwoc xem xét sitra ddi, bo sung cho phu hop véi quy dinh
phap luit diéu hanh. Ban kiém soat Cong ty C6 phan Hop taclao ddng v&i nwéc ngoai
Kinh trinh Pai héi dong c6 dong Cong ty xem xét thong qua viéc stra doi, bd sung Quy ché
hoat dong ciia BKS nhw sau.

Stra ddi, bo sung mot s6 nodi dung tai Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat (Chi tiét tai Phu
luc 01 dinh kém To trinh nay). Dy thao toan van quy ché hoat dong cta Ban kiém soat sau sira
déi di duoc cong bd chi tiét va didy du trén website Cong ty tai dia chi:

https://inlacohp.com.vn/en/blog/quan-he-co-dong-2

Cac quy dinh cua Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém soat s& co hiéu lyc ap dung tir ngay
duoc Pai hdi dong c6 dong thong qua.

Kinh trinh Dai héi dong cé dong xem xét thong qua./.

TM. BAN KIEM SOAT
Noi nhin: TRUONG BAN
- C6 dong;
- HPQT, Ban TGD;

- Luu VP.



01: NOI DUNG SU’A bOI, BO SUNG TAI QUY CHE HOAT PONG CUA BAN
KIEM SOAT

, ngay

HOP TAC LAOBONG

VGI NUGC NGOAI (Dinh kém To trinh s6 thang  nam 2025)

- Cdic néi dung dé xudt thay doi trong muc “Quy dinh tai Quy ché hién hanh” la cdc dong

chit thé hién duwéi dang gach chén, in dim.

- Cac noi dung can swa doi bo sung tai muc “Quy dinh tai Quy ché swa doi” la phan mau

den, in ddm.

- Ludt Doanh nghiép 2020 la Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QH14 dwgc Quéc hdi nude
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020.

Can cw
Quy dinh tai Quy ché hién hanh Quy dinh tai Quy ché stra doi o
phap ly
PHAN MO PAU PHAN MO PAU
Ban Kiém soat cong ty ban hanh Ban kiém soat ban hanh Quy ché | Dién dat lai
Quy ché hoat dong cuia Ban kiém hoat dong ctia Ban kiém soat Cong | ciu chit

soat Cong ty cd phin Hop taclao
dong véi nwdc ngoai

ty c6 phian Hop taclao dong véi
nwéc ngoai

Chwong II: THANH VIEN BAN
KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Chwong II: THANH VIEN BAN
KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Piéu 4. Nhiém Ky va s6 lwong thanh
vién Ban ki€m soat

Piéu 4. Nhiém Ky va s6 lwong thanh
vién Ban ki€m soat

Chua co

3. Ban ki€m soat phai c6 hon moét
nira sd thanh vién thwong tra & Viét
Nam.

B6 sung theo
quy dinh tai
Khoan 2,
Didu 168
Luat doanh
nghié¢p 2020

3. Truong hop thanh vién Ban kiém
soat co cung thoi diém két thic nhiém
ky ma thanh vién Ban kiém soat nhiém
ky méi chua dugc bau thi thanh vién
Ban kiém soat da hét nhiém ky van
tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu

4. Truong hop thanh vién Ban kiém
soat co cung thoi diém két thuc nhiém
ky ma thanh vién Ban kiém soat nhiém
ky méi chua duge bau thi thanh vién
Ban kiém soat dd hét nhiém ky van
tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu

Cap nhat )
tht tu




cho dén khi thanh vién Ban kiém soat
nhiém ky moi duge bau va nhan nhiém
VUL

cho dén khi thanh vién Ban kiém soat
nhiém ky moéi duge bau va nhan nhiém
vu.

Piéu 5. Tiéu chuan va diéu kién
thanh vién Ban kiém soat

Piéu 5. Tiéu chuan va diéu kién
thanh vién Ban kiém soat

2. Ngoai cac tiéu chuén, diéu kién quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay, thanh vién
Ban kiém soat cong ty theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 88 ciia Luat
Doanh nghi¢p khong dugc 1a nguoi co
quan h¢ gia dinh cia nguoi quéan ly
doanh nghiép cua Cong ty.

2. Ngoai céc tiéu chudn, diéu kién quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay, thanh vién
Ban kiém soat cong ty theo quy dinh
tai diém b khoan 1 Diéu 88 cta Luat
Doanh nghiép khong dugc 1a nguoi cé
quan h¢ gia dinh ctia nguoi quan ly
doanh nghiép ctua Cong ty, ngwori dai
dién phan von cta doanh nghiép,
ngwoi dai dién phan von nha nwéc
tai cong ty.

B6 sung theo
quy dinh tai
Khoan 2,
Ditu 169
Luat doanh
nghi¢p 2020

Piéu 6. Trwdng Ban kiém soat

Piéu 6. Trwdng Ban kiém soat

3. Quyén va nghia vu cia Trudng Ban
kiém soat do Piéu 1é cong ty quy dinh:
Ngodi cac quyén va nghia vu cua
Trudng ban kiém soat do Diéu 1¢ cong
ty quy dinh, Trudng ban Kiém soat c6
nhiém vu va quyén han sau :

a) Chun bj chuong trinh cho céc cudc
hop cua Ban kiém soat;

b) Tri€u tap cudc hop Ban kiém soat;
¢) Chuan bi ké hoach lam viéc va phan
cong nhi¢m vu cu thé cua céac thanh
vién ban kiém soat theo quy ché cua
Ban kiém soat;

d) Giam sat, chi dao cac thanh vién
Ban kiém soat trong vi¢c thuc hién cac
cong viéc dugc phan cong va cac
nhiém vy, quyén han chung cua ban
kiém soat;

¢) Thay mat Ban kiém soat yéu cau
Hoi dong quan tri hop bat thudng khi

3. Quyén va nghia vy ciia Trudng Ban
kiém soat do Piéu 1é cong ty quy dinh:
Ngoai cic quyén va nghia vu cta
Trudng ban kiém soat do Diéu 1é cong
ty quy dinh, Truéng ban Kiém soat co
nhiém vu va quyén han sau :

a) Chuén bi chuong trinh cho céac cudc
hop ctia Ban kiém soat;

b) Tri€u tap cudc hop Ban kiém soat;
¢) Chuan bi ké hoach lam viéc va phan
cong nhiém vu cu thé cua céc thanh
vién ban kiém soat theo quy ché cua
Ban kiém soat;

d) Giam sat, chi dao cac thanh vién
Ban kiém soat trong vi¢c thuc hién cac
cong vi¢c dugc phan cong va cac
nhiém vu, quyén han chung cua ban
kiém soat;

¢) Thay mat Ban kiém soat yéu ciu
Hoi dong quan tri hop bat thudng khi

Stra d6i néi
dung phu hop
v6i quy dinh
tai Khoan 11
diéu 170 Luat
doanh nghiép
2020.




can thiét dé thuc hién nhiém vu cua
Ban kiém soat; thay mit Ban kiém soat
tri¢u tap Pai hoi déng cd dong bat
thuong khi Hoi dong quan tri ¢6 hanh
vi vi pham phap luat theo quy dinh ctia
Diéu 1¢ cong ty va phap luat;

f) Yéu cau Hoi dong quan tri, Giam
dbc va nguoi diéu hanh khac cung cap
cac

thong tin lién quan dé bao cao Ban
kiém soat;

g) Lap va ky bao cdo ctia Ban kiém
soat sau khi da tham khao y kién cia
Hoi dong quan tri dé€ trinh Dai hoi
déng co dong;

h) Cac nhiém vu, quyén han khac theo
quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va Phap
luat.

can thiét dé thuc hién nhiém vu cia
Ban kiém soat; thay mat Ban kiém soat
tricu tap Pai hoi déng ) dong bét
thuong khi Hoi dong quan tri ¢6 hanh
vi vi pham phap luat theo quy dinh ctia
Diéu 1é cong ty va phap luat;

f) Yéu cau Hoi dong quan tri, Giam
dbc va nguoi didu hanh khéac cung cap
cac

thong tin lién quan dé bao cio Ban
kiém soat;

g) Lap va ky bao cao ciia Ban kiém
soat dé trinh Pai hoi dong c6 dong;
h) Cac nhiém vu, quyén han khac theo
quy dinh tai Diédu 1& Cong ty va Phap
luat.
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QUY CHE
HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Hai Phong, thang... nam 2025




@ Cong ty c¢o phan Hop tac lao dong véi nue ngoai

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA V IET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phuc

c® PHAN

HOP TAC LAOBONG
VOl NUGC NGOAL

QUY CHE ,
HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PQNG VOI NUGC NGOAI
(Ban hanh theo Nghi quyét s6 .. ngay ..
ciia Pai héi dong cé déng)

Hai Phong, ngay ..  thang ... ndm 2025

Quy ché hoat dong ctia ban kiém so4t Trang 1



Coéng ty c¢o phan Hop tac lao dong véi nude ngoai

PHAN MO PAU.......cooooviieieieeeeee,
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi TEONG AP QUNE v s s R S S o S S s s

MUC LUC

Bk R W

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong clia Ban Kiem SOAt .............cc.coivrieiririresieiseisseeeessesesesssessseseenieonns
Chuong II: THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)........coccooooiiiiiicieenrnnns

Diéu 3. Quyén. nghia vu va trach nhiém cua thanh vién Ban KIBIM SOAL 1o,

o

Diéu 4. Nhiém ky va sb Iwgng thanh vién Ban 1

Piéu 5. Tiéu chuan va dieu kién thanh vién Ban KIEm SOAt.........cooovviiiiiiiiiiiiiiieieeeeee e

N W o

Dicu 6. TrrONg Ban KiBIM SOAL..........o.oviviuiieieieesieiseseeseeseeeesisseeeesesseseesess s es et es s sasassassasessees

Ditti 7 De ¢, Wi ol tHAnK Vit Ban KIS SOBE wo s it i i

=

Diéu 8. Cach thitc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém SOAt ........oeevreevevereeireerereinns
Diéu 9. Cac tredng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban BB SHH cnsnsnamnaa
biéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bi nhiém thanh vién Ban Kiém SO0At............cccoeerveverenne.

Diéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém cua Ban | I —— 8

o =1 -1 D

Diéu 12. Quyén dwgc cung cap thong tin ctia Ban Kidm SOAt............ccooovvvivevevecrevciscrenenecnennenns 10

Diéu 13. Trach nhiém ctia Ban kiém soat trong viéc triéu tap hop bat thwong Pai hoéi df‘mg cb dong

CHuging TV CUOE HOP BAN RIBNEBIO AT i o s 58 e s ass s 11
Diéu 14. Cube hop cta Ban KEBIN SOAL....vveviereverieeeereeeeeeesesseessesesesssssssesessssssesesssssesesesssssssseneneess 11
Diéu 15. Bién ban hop Ban KIEI SOAL 1. eeeeeeeeeseeereeeeseseseseeeseseseseesssesesessssenessssseneesnns 11

Chiviig VE BAO CAO VA CONG KHATEOLICH. ... 12
Diéu 16. Trinh b40 c40 hANG NAM..........o.oiviviiiieiiiiieeeeeceseeeeees e ssessse s ieses e seessassesesnnnns 12
L N b L W T L R G 1T —— 12
Diéu 18. Cong khai cac 10 ich L8N qUAN.........cooviviveiieieeeeeieeeeeeeeeeeieees e sesssnnsesnenenns 13

Chuwong VI: MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT ......co.oooovoviiiiieieeiceiseeeseesnsveseennns 14
Piéu 19. Mbi quan hé giita cac thanh vién Ban Kim SOAt ...........c.cccecvrveerecreiicrecencrececinecseneenenn 14
Diéu 20. Mbi quan hé véi Ban GIBU BANI vt ee e e eseenaneseeesenaneens 14
Diéu 21. Mbi quan hé véi Hoi df’ing QUAN T s eren s e 14

Chuwong VIL: PIEU KHOAN THI HANH ........occooooiiiiiiiiiiieiiienieisesesssesesssessessssssessssnnenenns 14
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Quy ché hoat dong ctia ban kiém so4t Trang 2



% Coéng ty c¢o phan Hop tac lao dong véi nude ngoai

CONG TY CO PHAN
HOP TAC LAO PONG VOI NUGC NGOAI

(i

INLACO HP

cd PHAN

HOP TAC LAOBONG
VOI NUOC NGOA|

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
PHAN MO PAU

Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI14 dwoc Quéc héi nuée Cong hoa xd
hoi chii nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 sua déi bé sung béi Ludt s6
03/2022/QH15 duwoc Quéc héi nuée Céng hoa xa héi chii nghia Viét Nam théng
qua ngay 11/01/2022 va céc van ban hwéng dan thi hanh;

Ludt Chirng khodn s6 54/2019/QHI14 dwoc Quéc héi nuée Céng hoa xd héi
chii nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019 va céc vin ban hudng dan thi
hanh;

_ Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quyét dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung Khoan,

Théng tw s6 116/202 O/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cia B¢ truong
B6 Tai chinh huéng ddn mot so  diéu vé quan tri cong ty dp dung déi véi cong ty
dai chiing tai Nghi dinh sé 155/2020/NP — CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng Khodn;

Diéu 1é té chike va hoat déng, Quy ché néi bé vé quan tri céng ty ciia Cong
ty Cé phan Hop tac lao dong véi nude ngoai.

Cdn cie Nghi quyét sé .. ngay ... ciia Pai héi dong cé dong thuong nién
nam 2023;

Ban kiém soat ban hanh Quy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt Céng ty c6
phan Hop tac lao dong véi nirde ngodi.

Quy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt Céng ty cé phdn Hop tic lao djng
V@i nwd'c ngodi bao gom cdc ngi dung sau:

Quy ché hoat dong ctia ban kiém so4t Trang 3



S—~——— Congty ¢ phan Hop tac lao dong voi nude ngoai

Chuong I: QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét quy dinh co cdu to
chtrc nhan sy, tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghia vu cta Ban kiém soat va cac
thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1é cong ty va
cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. béi twong ap dung: Quy ché hoat dong cta Ban kiém soat dugc ap dung cho
Ban kiém soat va cac thanh vién Ban kiém soat.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cua Ban kiém
soat chiu trach nhlem c4 nhan vé phan viéc cua minh va cung ch1u trach nhiém
trudc Dai hoi dong cd dong, trude phap lut vé cac cong viée, quyét dinh cia Ban
kiém soat.

Chuwong I1: THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Diéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia thanh vién Ban kiém soat

1. Tuan thu dang phap luat, Diéu 1é cong ty, nghi quyét Pai hoi dong co dong va
dao duac nghé nghi¢p trong thuc hién quyen va nghia vu dugc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu d}rc_yc giao mot cach trung thuc, can trong, t6t nhat
nham bao dam lgi ich hop phap toi da ctia Cong ty.

3. Trung thanh véi lgi ich cua Cong ty va cd dong; khong lam dung dia vi, chiic
vu va su dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé
tu 1o1 hoac phuc vu loi ich cta t6 chirc, ca nhan khac.

4. Nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 18 cong ty.
5.Truong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu ndy ma giy thiét
hai cho Cong ty hodc ngudi khac thi thanh vién Ban kiém soét phai chiu trach
nhiém ca nhan hodc lién déi boi thuong thiét hai d6. Thu nhap va lgi ich khac ma
thanh vién Ban kiém soat c¢6 dugc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty

6. Trudng hop phat hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thuc hién
quyén va nghia vu dugc giao thi phai thong bao bang van ban dén Ban kiém soat,
yéu cau nguoi c6 hanh vi vi pham cham dit hanh vi vi pham va khéc phuc hau
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qua.

Pi¢u 4. Nhiém ky va s6 lrgng thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soat c¢6 (03) thanh vién, nhiém ky cua thanh vién Ban kiém soét
khong qua 05 nam va cé thé duoc bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché.
2.Thanh vién Ban kiém soat khong nhét thiét phai 1a c6 dong ctua Cong ty.

3. Ban kiém soat phai c6 hon mot nira s6 thanh vién thuong tra & Viét Nam.
4.Trudng hop thanh vién Ban kiém soét c6 cung thoi diém két thiic nhiém ky ma
thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi chua duoc bau thi thanh vién Ban kiém
soat dd hét nhiém ky vén tiép tuc thyc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky méi dugc bau va nhan nhiém vu.

Diéu 5. Tiéu chuan va dieu kién thanh vién Ban kiém soat
1. Thanh vién Ban ki€ém soat phai dap Gng cac ti€u chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thude ddi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat doanh
nghiép;

b) Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh
doanh cua Cong ty;

¢) Khong phai 1a nguoi co quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam doc va nguoi quan ly khac;

d) Khong phai 1a ngudi quan Iy Cong ty, khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong hoic
nguoi lao dong cua Cong ty;

d) Khong duoc lam vi¢e trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

e) Khong duoc 1a thanh vién hay nhan vién cua to chic kiém toan dugc chip
thuan thuc hién kiém todn cac bao cdo tai chinh cua Cong ty trong 03 nam lién
truoc do;

g) Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac ciia phap luat c6 lién quan va
biéu 1€ cong ty.

2. Ngoai cac tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 biéu nay, thanh vién Ban
kiém soat cong ty theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 88 ctia Luat Doanh
nghiép khong dugc 1a nguodi cd quan hé gia dinh ciia ngudi quan ly doanh nghiép
clia Cong ty, ngudi dai dién phan von cua doanh nghiép, ngudi dai dién phan von
nha nudc tai cong ty
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Piéu 6. Truomg Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, ki€ém toén, luat, quan tri kinh doanh
hodc chuyén nganh co6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

2. Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s cac thanh vién Ban kiém
soat; vi¢c bau, mien nhi€m, bai nhiém theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu ctia Trudng Ban kiém soat do Diéu 18 cong ty quy dinh:
Ngoai cic quyén va nghia vu cia Truong ban kiém soat do Piéu 18 cong ty quy
dinh, Trudong ban Kiém soat c6 nhiém vu va quyén han sau:

a) Chuén bj chuong trinh cho cac cudc hop cua Ban kiém soat;

b) Tri€u tap cudc hop Ban kiém soat; c) Chuén bi ké hoach 1am viéc va phan cong nhiém vu

cu thé cua cac thanh
vién ban kiém soat theo quy ché cuia Ban kiém soat;

d) Giam sat, chi dao cac thanh vién Ban kiém soat trong viéc thyc hién céac
cong vi¢c dugc phan cong va cac nhiém vu, quyén han chung cia ban kiém
soat;

e) Thay mit Ban kiém soét yéu cau Hoi dong quan tri hop bt thuong khi can
thiét dé thuc hién nhiém vu ctia Ban kiém soat; thay mat Ban ki€m soat triéu
tap Pai hdi dong c6 dong bat thuong khi Hoi dong quan tri c6 hanh vi vi pham
phap luat theo quy dinh cta Bicu 1¢ cong ty va phap luat;

f) Yéu cau Hoi dong quan tri, Giam déc va ngudi diéu hanh khac cung cép cac
thong tin lién quan d€ bao cdo Ban kiém soat;

g) Lap va ky bao cdo ciia Ban kiém soat dé trinh Pai hoi dong co dong;

h) Cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va Phap
luat.

Diéu 7. P& cir, ing cir thanh vién Ban kiém soat

Viéc dé cu, ung cu thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién theo quy dinh tai
biéu 36 bicu 1€ cong ty.

Diéu 8. Cach thirc bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhi€m, bai nhiém thanh vién Ban ki€ém soat thudgc tham quyén
cua Dai hdi dong c6 dong.
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2. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thyc hién theo phuong thirc
bau don phleu theo d6 mdi ¢ dong co téng sb phleu biéu quyét twong ung voi
tong sb cb phan s¢ hitu nhén vdi s6 thanh vién dugc bau cua Ban kiém soat va cb
dong co quyen don hét hodc mot phan tong sé phiéu bau cia minh cho mot hoic
mot 5O Gng ctr vién. Nguoi trung ctr thanh vién Ban kiém soat dugc xac dinh theo
s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir img ctr vién c6 sd phiéu bau cao
nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop 6 tir
02 tng cur vién tro 1én dat cung s6 phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung
ctia Ban kiém so4t thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac tng cir vién c6 sb phiéu
bau ngang nhau hodc Iya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hodc
Diéu 1é cong ty.

Piéu 9. Cac trwdng hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudng hop
sau day:

a) Khong con dii tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh tai Bi€u 169 cua Luat Doanh nghiép;

b) Co6 don tir chtrc va duoc chép thuan;

¢) Truong hop khac do Piéu 1é cong ty quy dinh.

2. Pai hoi dong cd dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudng hop sau
day:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khéng thuc hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi¢p va Diéu I¢ cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong.

bieu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Truong hop da xac dinh duoc ung cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong
b thong tin lién quan dén cac g cir vién toi thiéu 10 ngay trudce ngay khai mac
hop Dai hoi dong ¢ dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd dong cod
thé tim hiéu vé céac ing cu vién nay trude khi bo phiéu, tng ctr vién Ban kiém
soat phai ¢ cam két bang van ban vé tinh trung thyc, chinh xac cua cac thong tin
ca nhan duogc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc,
can trong va vi lgi ich cao nhét cua cong ty néu dugc bau lam thanh vién Ban
kiém soat. Thong tin lién quan dén tng cir vién Ban kiém soat duogc cong bd bao
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gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d§ chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Cac chuc danh quan ly khéac;

d) Loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;
e) Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

g) Cong ty phai co trach nhiém cong bo thong tin vé cac cong ty ma ting cu vién
dang nam gilr cac chirc danh quan 1y va cac lgi ich c6 lién quan t61 Cong ty cua
ung cu vién Ban kiém soat (n€u co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém
soat thuc hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

Chuong I1I: BAN KIEM SOAT

Dieu 11. Quyeén, nghia vu va trach nhiém ctia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Giam ddc cong ty trong
viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mirc do can trong trong quan
1y, di€u hanh hoat dong kinh doanh; tinh h¢ thong, nhat quan va phu hop cia cong
tac ke toan, thong ké va lap bao cao tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc ciia bao cdo tinh hinh kinh
doanh, b4o cédo tai chinh hang nam va 06 thang cia Cong ty, bdo cdo danh giad
cong tac quan 1y cua Hoi dong quan tri va trinh bao cdo tham dinh tai cudc hop
Dai hoi dong c6 dong thuong nién. Ra soat hop dong, giao dich véi ngudi 6 lién
quan thudc tham quyén phé duyét cua Hoi dong quan tri hodc Dai hoi dong cb
dong va dua ra khuyén nghi vé hop ddng, giao dich can co phé duyét cua Hoi
ddng quan trji hoic DPai hoi dong cb dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu lyc va hiéu qua cua h¢ théng kiém soat ndi
bd, ki€m toan ndi b, quan ly rti ro va canh bado sém cua Cong ty.

5. Xem xét s0 ké toan, ghi chép ké toan va céc tai liéu khac cua Cong ty, cong
viéc quan ly, diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét hodc theo

nghi quyét Pai hoi dong cb dong hodc theo yéu cau cta ¢ dong hodc nhoém cb
dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu cau cua c6 dong hoic nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
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Luat Doanh nghiép, Ban kiém soat thyc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duogc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic
kiém tra, Ban kiém soat phai bao cdo vé nhu’ng van dé du:()’c yéu cau kiém tra d&én
Hoi déng quan tri va cd dong hodc nhém cod dong cod yéu cau.

Viéc kiém tra ctia Ban kiém soat quy dinh tai khodn nay khong dugc can tr¢ hoat
dong binh thuong cuia Ho1 dong quén tri, khong gay gian doan diéu hanh hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty.

7. Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Pai hoi ddng c6 dong bién phap sira doi, bd
sung, cai tién co cu t6 chirc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh
cua Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc vi pham quy dinh tai
Piéu 165 Luat doanh nghiép phai thong bao ngay bang vin ban cho Hoi dong
quan tri, yéu ciu nguoi c6 hanh vi vi pham chim dat hanh vi vi pham va c6 giai
phap khic phuc hau qua.

9. Tham dy va tham gia thao luan tai cac cudc hop Pai hoi déng ) dong, Hoi
dong quan tri va cac cudc hop khac cua Cong ty.

10. Str dung tu van doc 1ap, bd phan kiém toan ndi bo cla Cong ty (néu co) dé
thyc hién nhiém vu dugc giao.

11. Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién cia Hoi dong quan tri trudc khi trinh
bao cdo, két luan va kién nghi 1€n Pai hoi dong c6 dong.

12. Kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong cta
Cong ty theo d€ nghi cua c6 dong.

13. Yéu cau Hoi dong quan tri phai tridu tdp hop bat thuong Pai hoi dong co
dong.

14. Thay thé Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng cd dong trong thoi han
30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong tri¢u tap hop Dai hi dong co
dong theo quy dinh tai khoan 3 Bi¢u 140 Luat Doanh nghiép.

15. Pé nghi Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mot phﬁn hodc toan by ndi dung ké khai Danh
sach nguoi c6 lién quan va 1gi ich ¢6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Piéu 164 Luat Doanh nghiép.

17. D¢ xuat va kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh séch o chirc kiém
toan dugc chap thudn thyc hién kiém toan Bao céo tai chinh ctia Cong ty; to chuc
kiém toan dugc chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong cia Cong ty khi xét
thay can thiét.

18. Chiu trach nhiém trude cd dong vé hoat dong giam sat cia minh.
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19. Gi‘ém sat tinh hinh tai c,hinh Cong ty, viéc tuan thu phap luat ciua thanh vién
Hoi dong quan tri, Giam doc, nguoi quan ly khac trong cac hoat dong.

20. Bam bao phdi hop hoat dong voi Hoi dong quan tri, Giam ddc va c¢b dong.

21. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hoic vi pham Diéu 1¢ cong ty
ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc va nguoi diéu hanh doanh nghiép
khac, Ban kiém soat phai thong bao bang van ban cho Hoi ddng quan trj trong
vong 48 gid, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phap
khic phuc hau qua.

22. X4y dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong cb
dong thong qua.

23. Chung kién Hoi dong quan tr1 t6 chirc kiém phiéu va lap b1en ban kiém phiéu

néu dugc Hoi déng quan tri yéu cau trong truong hop lay y kién c6 dong bang vin
ban dé thong qua nghi quyét cua Dai hoi ddng cb dong.

24. Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong cd dong bau chu toa cudc
hop ddi véi truong hop Chu tich Véng mit hodc tam thdi mat kha nang lam vi¢c
ma cac thanh vién Hoi déng quan tri con lai khong bau duoc ngudi lam chu toa.
Truong hop ndy, ngudi c¢6 s6 phiéu bau cao nhét 1am chu toa cudc hop.

25. Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,
bicu 1€ cong ty va Nghi quyét cua Pai hdi dong c6 dong.

Diéu 12. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia Ban kiém soat

1. Tai liéu va thong tin phai dugc giri dén thanh vién Ban kiém soat cling thoi
di€ém va theo phuong thirc nhu doi véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:
a) Thong bao mai hop, phiéu 13y ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai liéu
kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Pai hoi dong cb dong, Hoi dong
quan tri;

¢) Béo cdo ctia Giam ddc trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do Cong ty
phat hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can ho so, tai liéu cia Cong ty luu giir
tai tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khéc; c6 quyén dén dia diém 1am viéc cua
nguoi quan ly va nhan vién ctia Cong ty trong gid lam viéc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam ddc, nguoi quan ly khac
phal cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai heu vé€ cong tac quan ly,
diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cau cia thanh vién Ban
kiém soat hodc Ban kiém soat.
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Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban kiém so4t trong viéc triéu tap hop bat thuong
Dai hoi dong co dong

1. Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé Hoi déng quan tri triéu tap hop Dai hoi
dong co dong trong thoi han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong
tri¢u tap hop Pai hoi dong c6 dong trong céac trudng hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 thanh vién
theo quy dinh cua phap luat;

b) Theo yéu cau cua co dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
Luat Doanh nghiép;

¢) Khi ¢6 yéu cau triéu tap hop bat thudng Pai hoi dong c6 dong cua Ban kiém
soat nhung Hoi dong quan tri khong thyuc hién.

2. Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh thi Ban ki€m soat phai boi thuong thi¢t hai phat sinh cho Cong ty.

3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai khoan
1 Biu nay s€ dugc Cong ty hoan lai.

Chwong IV: CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Diéu 14. Cudc hop cia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhét hai (02) lan trong mét nam, sé luong thanh vién
tham dy hop it nhat 1a hai phan ba (2/3) so thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém soat co quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc va dai
dién t6 chuc kiém toan dugc chap thuan tham du va tra 161 cac van dé can duoc
lam 0.

Diéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat duoc lap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va
cac thanh vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.
Céc bién ban hop cia Ban kiém soat phai dugc luu giit nhim xac dinh trach
nhiém cta ting thanh vién Ban kiém soat.
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Chuong V: BAO CAO VA CONG KHAI LQI iCH

Diéu 16. Trinh bdo cio hang nim

Céc Béo cao cua Ban ki€ém soat tai cudc hop Pai hdi dong co6 dong thuong nién
bao gom céac ndi dung sau day:

1. Bao cdo vé két qua kinh doanh cua Cong ty, vé két qua hoat dong cua Hoi dong
quan tri, Giam dbc dé trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua tai cude hop Pai hoi
dong cd dong thuong nién

2. Bao céo ty danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac ctia Ban kiém soat va timg thanh
vién Ban kiém soat.

4, Téng két cac cude hop cua Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi cia Ban
kiém soat; ket qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty.

5. Bo céo danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong
ty nim quyén kiém soat trén nim muoi phan traim (50%) trd 1én von diéu 1& voi
thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc va nhimg nguoi c6 lién quan cua thanh
vién do; giao dich giita Cong ty vdi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan tri
la thanh vién sang l1ap hodc la nguoi quan 1y doanh nghi€p trong thoi gian 03 nam
gan nhat trudc thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat di voi Hoi dong quan tri, Giam ddc va nhiing nguoi didu
hanh doanh nghiép khac.

7. Két qua danh gia su ph01 hop hoat dong giita Ban kiém soat véi Hoi dong quan
tri, Giam ddc va cac cd dong.

8. B¢ xuat va kién nghi Pai hoi dong cd dong phé duyét danh sach to chue kiém
toan dugc chap thuan thyc hién kiém toan Bao cdo tai chinh cta Cong ty; t6 chirc
kiém toan duoc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét
thy can thiét.

Diéu 17. Tién lwong va quyén loi khac

Tién luvong, thu lao, thuong va loi ich khac ctia thanh vién Ban kiém soat duoc
thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat duoc tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac
theo quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong. Dai hdi dong cd6 dong quyét dinh tong
muc tién luong, thu lao, thudng, lgi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam

Quy ché hoat dong ctia ban kiém soat Trang 12
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cua Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi sir dung
dich vu tu van doc 1ap v6i muac hop ly. Tong mirc thi lao va chi phi nay khong
vuot qua tong ngan sach hoat dong hiang nam cta Ban kiém soat da dugc Dai hoi
ddng cb dong chip thuan, trir truong hop Pai hoi dong cd dong co quyét dinh
khac.

3. Tién lwong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh ciia Cong ty theo quy dinh cta phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép,
quy dinh khac cia phap luat co6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong
bao cdo tai chinh hang nam cua Cong ty.

Piéu 18. Cong khai céc lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé céc loi ich
lién quan ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma sd doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, _nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho lam chu hodc s¢ hiu phan von goép hodc co phan; ty 1¢ va
thoi diém lam chu, so hiru phan vén gop hodc ¢b phan do;

b) Tén, mi sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta
doanh nghi¢p ma nhimg nguoi c6 lién quan cua ho lam chu, cung s¢ hitu hogc so
hiru riéng phan von gop hodc ¢o phan trén 10% von didu 18.

2. Vi¢e ké khai theo quy dinh tai khoan 1 biéu nay phai dugc thyc hién trong thoi
han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, bd sung
phai duoc théng bao vai Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay co
stra doi, bo sung tuong tng.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhiing nguoi c6 lién quan cia cac thanh vién Ban
kiém soat chi dugc st dung nhitng thong tin ¢6 dugc nho chiic vu cia minh dé
phuc vu loi ich cua Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu thong bao bang vin ban cho Hoi dong
quan tri, Ban klem soat vé cac giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac
do Cong ty nim quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) trd 1én vén
diéu 1 v6i thanh vién Ban kiém soét hodc véi nhiing nguoi c6 lién quan cua thanh
vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap luat. Déi véi cac giao dich néu trén do
Pai hoi dong c6 dong hodc Hoi dong quan tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién
cong b thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cta phap luat ching khoan
vé cong bd thong tin.

5. Thanh vién Ban kiém so4t va nhiing nguoi c6 lién quan cia cac thanh vién nay
khong duoc sir dung hoic tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin nodi bo dé thyc hién
cac giao dich ¢o lién quan.
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Chuwong VI: MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Dieu 19. Moi quan hé giira cac thanh vién Ban kieém soat

Cac thanh vién Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap, khong phu thudc 1an nhau
nhung co6 su ph01 hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thyc hién tot
trach nhiém, quyén va nhiém vu ctia Ban kiém soét theo quy dinh phap luat va
Diéu 1é cong ty. Truong Ban Kiém soat 13 ngudi diéu phdi céng viée chung cua
Ban kiém soat nhung khong cé quyén chi phdi cac thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 20. Mdi quan hé véi Ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc lap véi ban diéu hanh Cong ty, la don vi thuc
hién chiric nang giam sat hoat dong cua ban di€u hanh.
Diéu 21. Mdi quan hé véi Hi dong quan tri

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap vai Hoi dong quan tri Cong ty, 1a don vi
thuc hién chirc nang giam sat hoat dong cua Hoi dong quan tri.

Chuwong VII: PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 22. Hiéu e thi hanh

Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty cb phan Hop tac lao dong véi nude
ngoai bao gom (07) chuong], (22) di€u va co6 hi€u luc thi hanh ké tir ngay thang
nam 2025.

TM BAN KIEM SOAT
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De cu, wng cw, bau cwr

Thanh vién Hdi ddng quan tri, Ban kiém soat nhiém ky VII (2025 — 2030)

Cudc hop Dai héi dong c6 déng thwong nién nam 2025.

Can cir:

Luat Doanh nghiep 56 59/2020/QH14 diroc Qué’C hoi niwee Cong hoa xa hoi
chii nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020 va Ludt sé 03/2022/QHIS
dirge Quée héi meée Cong hoa xa héi chi nghia Viét Nam théng qua ngay
11/01/2022 va cdc van ban hiréng dan thi hanh;

Nghi dinh 155/2020/NB-CP cua Chinh phu Quy dinh chi tiet thi hanh mét sé
dieu cria Ludt chirng khoan.

Diéu 1é t6 chire va hoat déng ciia Céng ty cé phan hop tac lao déng véi nirde
ngoai

Quy ché néi bé vé quan tri cong ty.

Hbi dong quan tri Cong ty cd phan Cong ty C6 phan hop tac lao dong véi nude ngoai

xin théng bio dén cac Quy cb dong cac quy dinh cu thé vé viéc dé ctt, mg cir dé bau
thanh vién Hoi d(")llg quan tri, Ban kiém soat nhiém ky 2025 - 2030 nhu sau:

I

a.

CO CAU HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2025 -
2030:
Co chu Hoi d("ing quan tri
S6 lwong thanh vién HPQT dwoc bau (dir kién): 05 thanh vién
Nhiém ky thanh vién HDQT: 5 nam, tir 2025 dén 2030
Co ciu Ban kiém soat
S6 lwong thanh vién BKS dugce bau (dir kién): 03 thanh vién
Nhiém ky thanh vién BKS: 5§ nam, fir 2025 dén 2030
TIEU CHUAN, PIEU KIEN PE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT, BKS
NHIEM KY 2025 - 2030:
Tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién HPQT (Theo quy dinh tai diéu 155
luat Doanh nghiép):
Khong thudc doi tirong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM



b. Co trinh d chuyén mon, kinh nghiém trong quén 1y kinh doanh hodc trong linh

2.

vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhat thiét phai 1a co dong
cua Cong ty;

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dong thoi 14 thanh vién Hoi dong quan tri
ctia cong ty khac; nhung khong dugce dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri
qué 05 cong ty khac.

Pé cir, ing cir thanh vién HPQT

Co6 dong hodc nhém c6 dong nam gilr tr 05% tong sO c¢6 phan cd quyén bicu

quyét duoc dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri. Cu thé:

Tir 05% dén dudi 10% tong sd cd phan co quyén biéu quyét dugc dé cir toi da
01 tng vién.
Tir 10% dén dudi 30% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét duge dé ctr toi da
02 g vién.
Tir 30% dén dudi 50% tong sd cd phan co quyén biéu quyét dugc dé cir toi da
03 ng vién.
Tir 50% dén dudi 65% tong sd cd phan co quyén biéu quyét dugc dé cir toi da
04 g vién.

T 65% trd 1€n dugc dé cur du so tng vién.

Truong hop so6 lugng g ctr vién Hoi dong quan tri thong qua dé cur va ing ctr

van khong du sb luong can thiét theo quy dinh, Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi

thiéu thém ung cir vién hodc t6 chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché

ndi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctuia Ho1 d@)ng quan tri. Viéc Ho1 d@)ng

quan tri duong nhi¢m gidi thi€u thém Uing ctr vién phai dugc cong bo rd rang trudce khi

Dai hoi dong co dong bicu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua

phap luat.

Tiéu chuin va diéu ki¢n lam thanh vién Ban kiém soat (Theo quy dinh tai
diéu 169 luat Doanh nghiép):

Khoéng thudc ddi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luit Doanh
nghiép;

Puoc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh
doanh cta doanh nghiép;

Khong phai 1a ngudi c¢6 quan hé gia dinh ciia thanh vién Hoi dong quan tri, Giam

doc hoac Tong giam doc va nguoi quan 1y khac;



d. Khong phai 1a nguoi quan 1y cong ty; khong nhat thiét phai 1a c6 dong hoic
nguoi lao dong cua cong ty;
e.  Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cua phéap luat c6 lién quan va

Diéu 1¢ cong ty.

4. De cir, irng cir thanh vién BKS

Co6 dong hodc nhom c6 dong nam gitr tir 05% tong s6 c6 phan c6 quyén bicu

quyét dugc dé cir nguoi vao Ban Kiém soat. Cu thé:

- Tir 05% dén dudi 10% tong sb cd phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir toi da
01 Gng vién.

- Tir 10% dén dudi 30% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir toi da
02 g vién.

- T 30% dén dudi 50% tong sd co phan c6 quyén biu quyét duge dé ctr toi da
03 g vién.

- Tir 50% dén dudi 65% tong s6 cd phan co6 quyén biéu quyét duogc dé cir toi da
04 g vién.

- T 65% tré 1én duoc dé ctr du s6 ung vién.

Truong hop sé luong Gng cir vién Ban kiém soat thong qua dé cir va Gmg ctr van
khong du sé luong can thiét theo quy dinh, Ban kiém soat dwong nhiém giéi thiéu
thém ng cur vién hoac t6 chirc dé ctr theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bd
vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat
duong nhiém gi6i thidu thém tng cir vién phai dugc cong bo rd rang trude khi Pai hoi
dong c6 dong bicu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap luat
5. HO SO THAM GIA UNG CU, PE CU THANH VIEN HDQT, BKS:

C6 dong hodc nhom cb dong nam giir ty 1& nhu quy dinh néu trén khi Gng cir, dé
ctr tng vién Hoi dong quan tri cong ty can giri vé cong ty bang hinh thirc giri truc tiép

hoac qua duong buu dién cac tai li¢u sau:

- Pon xin & cir hoic Gmg ctr tham gia vao HDQT, BKS (theo miu)
- So yéu Iy lich tmg vién (theo mau)
- Ban sao cac gidy to sau: CMND/Cin cude Cong dan/Ho chiéu/Ho khau thuong
tra
- Ban sao cic bang cap ching nhéan vé trinh do van hoa va trinh d6 chuyén moén
Nguoi dé cu/ing ct vao HDPQT, BKS phai chiu trach nhiém trudc phap luat,

trudc Dai hoi c6 dong vé tinh chinh x4ac, trung thuc vé ndi dung trong hd so cua minh.



Chi nhirng hd so d& cir hodc tmg ctr dap tng du diéu kién va nhimng Gng vién dap
g du diéu kién twong Gng cua thanh vién HPQT, BKS méi dugc dwa vao danh sach
cong bd tai Pai hoi.
6. THOI HAN VA PIA CHI GUT HO SO UNG CU, PE CU

Pé thuan tién trong cong tac td chirc va chuin bi tai liéu bau ctr, dam bao quyén
loi ciia ¢6 dong, Cong ty tran trong dé nghi cac c6 dong/nhom cbd dong dap ung diéu
kién Gmg cu/dé cir gtri ban gde hd so g cir, d& cir quy dinh tai Muc 5 néu trén guri vé
Cong ty trude 17h00 ngay 21 thang 04 nam 2025.

Théng tin nhin ho so:
Cong ty C6 phan hop tac lao dong véi nwée ngoai

- Dia chi : Tang 2 toa nha Piaggio sd 3 10 28A Lé Hong Phong,
Phuong Dong Khé, Quan Ngo Quyén, Thanh Phé Hai Phong

- Dién thoai: 0912200199

- Lién hé: Ong Nguyén Tuén Dat.

C6 dong hodc nhoém cd dong khong ndp ban gbe Tai liéu Gng cwr, dé cir quy
dinh tai Muc 5 néu trén cho Cong ty trudc khi thong qua danh sach tng cu/dé ctr tai
Dai hoi, viéc g cir/dé cir cua cb dong/nhom cb dong khong ding quy dinh cua Luét
doanh nghiép 2020, Diéu 1& va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty ciia Tong cong ty,
thi viéc ing ctr/dé cir ciia cd ddng/nhom cod dong s& khong co gid tri tai Pai ho

Dua trén cac Ho so tng cir, dé cir cua cac cd dong, nhém cd dong va cac ho so
kém theo cua cac tng vién, HDQT s& lap va thong qua danh sach cac ung vién dap
tmg du diéu kién nhu quy dinh trinh Pai hoi dong c6 dong théng qua dé bau vao
HDQT, BKS. Truong hop dén trudc 08h ngay 05 thang 05 nim 2025, s6 luong thanh
vién HDQT, BKS tng cir, d& cir thip hon s6 lugng thanh vién HDQT, BKS duoc bau
thi sb ung cu vién con lai s€ do HPQT, BKS hoac dugc to chic dé ct theo quy dinh

ctia phép luat va Diéu 1é cong ty.

III. NGUYEN TAC BAU CU

1. Viéc bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT) va Ban kiém soat (BKS) dugc
thuc hién trén nguyén tic: ddm bao minh bach, cong bang, dan chu; dung theo quy
dinh cta Luat Doanh nghiép, Luat Chung khodén, biéu 1¢ cong ty va Quy ché quan tri
noi bo.

2. Mdi cb dong co quyén biéu quyét tuong (mg véi tong sd ¢d phan phd thong sé hiru

hodc dai dién s& hitu hop phép.



3. Viéc bau thanh vién HPQT va BKS dugc thyuc hién riéng biét, theo timg phiéu bau

riéng cho moi co quan.

4. Tai mdi cudc bau, mdi c6 dong/dai dién Gy quyén chi dugc phat 01 phiéu bau, twong

mg v&i quyén biéu quyét ctia ho tai thoi diém 1ap danh sach c6 dong tham du.

5. T6 kiém phiéu do Chu toa Dai hoi dé ctr va duoc Dai hoi dong cd dong (DPHDCD)
thong qua. Thanh vién T kiém phiéu khong duge 13 ing vién hodc o tén trong danh
sach dé cu/ing ctr vao HPQT hoic BKS.

IV. PHUONG THUC BAU CU
1. Hinh thirc bau:

Ap dung phuong thirc bau don phiéu theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 148 Lu4t Doanh
nghiép 2020.

“MObi c6 dong co tong s6 phiéu bau bang sé c6 phan s& hiru nhan véi s6 thanh vién can
bau ctia mdi co quan (HPQT hoic BKS). C6 dong c6 quyén don toan bo hodc mot

phan so phi€u cua minh cho mgt hodc mot so6 ing vién.”
2. Cach thyuc hién:

- Danh sach tng vién dugce sip xép theo tht ty A—Z, in rd ho tén day du trén phiéu
bau.
- C6 d6ng co thé lwa chon mot trong hai cach ghi phiéu:
+ Céach 1: Don déu phiéu — danh déu vao 6 'Bau don déu phiéu' dbi véi ing vién duoc
lua chon.
+ Céach 2: Phan b s6 phiéu — ghi 1 s6 luong phiéu bau cho tirng tng vién vao 6 'S6
phiéu bau'.
Luu y: Néu vira danh dau 'Bau don déu' va ghi s6 phiéu cu thé — két qua duogc tinh
theo s6 phiéu cu thé.
3. Phiéu bau hop 1é:
- Phiéu bau ding mau in sin, c6 diu do ctua Cong ty.
- Khong bi tay x6a, cao stra hodc ghi thém ndi dung ngoai quy dinh.
- S6 phiéu khong vuot qua s6 phiéu duoc phan bd.
- C6 chir ky va ho tén cb dong.
- B6 vao dung thung phiéu theo quy dinh.
4. Phiéu bau khong hop 1¢:

- Phiéu khong dang mau hoic khong c¢6 dau do cua Cong ty.

- Bi tiy x0a, ghi thém ndi dung ngoai quy dinh.



- Bau qua sb luong thanh vién can bau.

- Tong s6 phiéu vuot s6 phiéu dugc cap.

- Khong c6 chit ky, ho tén cia cb dong.

- Khong bo dang thung phiéu quy dinh.

5. Kiém phiéu va xur 1y két qua:

- Sau khi két thiic bo phiéu, T6 kiém phiéu thuc hién kiém dém, 14p bién ban kiém
phiéu, co sy chung kién cta cb dong (néu can).

- Bién ban kiém phiéu dugc cong bd cong khai tai Pai hoi.

- Phiéu bau dugc niém phong va luu trit theo quy dinh ndi bd cong ty.

TM. HOI PONG QUAN TRI
PHO CT HQI PONG QUAN TRI

Noi nhdn:

Cic Cé dong;
Luu VT,
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac lao dong véi NN Ddc 1ap — Tu do — Hanh phuc

.... ITr/DHDCD Hai Phong, ngay 05 thang 05 nam 2025
TO TRINH CUA HQI PONG QUAN TRI

U THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT

Nhiém ky VII (2025 - 2030)

Z4n ctt Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020 ciia Qudc
hoi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

 Cin ct Luat Ching khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

 Cin ct Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh
phu;

 Cin ct Diéu 1é va Quy ché ndi bo vé Quan tri Cong ty cua Cong ty da dugc stra

d6i bo sung tai Dai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2025

Nhiém ky VI (2020-2025) cta cac thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat Cong ty
da két thiic. Can cr vao Luat doanh nghiép va Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua Cong ty,
Quy ché nodi bo vé quan tri Cong ty, Hoi ddng quan tri Cong ty da giri Huéng dan dé ctr,
mg ctr va bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat Cong ty nhiém ky VII
(2025-2030) t&i cac cd dong Cong ty theo quy dinh.
Hoi dong quan trj cong ty kinh trinh Dai hoi ddng cb dong xem xét va théng qua nodi dung
vé bau cr thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat Cong ty nhu sau:
I- CO CAU HOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT

1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky VII (2025-2030): 05 thanh vién

2. S6 luong thanh vién Ban kiém soat nhiém ky VII (2025-2030): 03 thanh vién
I1 - UNG CU VIEN THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI
1.0ng/Ba: ... Sinh ndm: .........Trinh d§ chuyén mon: .............

- Chtrc vy hién tai tai Cong ty: ....ooviiiiiii i

- S6 cb phan so hitu va dai dién so hitu: ............... co phan, chiém ty 16................ %
Trong d6: + S6 cb phan so hitu................ cb phan
CIassNI( @h\ T trinh vé viée Thong qua Bao cao Tai chinh nam

IS0 9001 ety 2024 Trang 1
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+ S6 ¢6 phan dai dién so hitu................... c6 phan
2
3
4.
5
6
7

III - UNG CU VIEN THANH VIEN BAN KIEM SOAT

- Chttc vy hién tai tai Cong ty: ...oovviiiiiii i i

- S6 cb phan so hitu va dai dién so hitu: ............... co phan, chiém ty 16................ %
Trong d6: + S cb phan so hitu................ cb phan
+ S ¢6 phan dai dién s hitu................... cb phan
2.
3.

Tom tit so yéu 1y lich cuia cac ing ctr vién da duoc Ban td chirc cong bd thong tin theo quy
dinh dé cac Quy vi ¢ dong xem xét.

Hoi ddng quan trj céng ty xin kinh trinh va dé nghi Dai hoi tién hanh bau ctr cac thanh vién
Hoi dong quan tri va Ban kiém soat nhiém ky VII (2025 — 2030).
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac lag dong véi nwéc ngoai Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Dy Thao Hai Phong, ngay......thang 04 .ndm 2025

QUY CHE TO CHUC VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

Lydlt doanh nghiép so 59/2020/QHI14 dwoc Quoc hdi nwée Cong hoa Xa héi Chi

hTa Viét Nam thong qua ngdy 17/06/2020, sita doi bé sung béi Ludt sé 03/2020

diwge Quoc héi nuwée Cong hoa Xa hoi Chii nghia Viét Nam théng qua ngay

11/01/2022 va cdc vin ban hieéng dan thi hanh;

- Ludt Chimg khodn sé6 59/2019/0HI14 dwoc Quoc héi nuée Céng hoa Xa hdi Chii
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019, co hiéu lyc thi hanh tr ngay
01/01/2021; Ludt s6 56/2024/QHI15 ciia Quoc héi sira doi, bo sung mét sé diéu ciia
Ludgt Chiing khodn, ,

- Diéu 1é t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty Co phan Hop tdc lao dong véi nuwde ngodi

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay dwoc ap dung cho viéc to chirc cudc hop Pai hoi dong c6 dong thwong
nién nam 2025 cua Cong ty Co phan Hop taclao dong véi nwde ngoai (sau day goi la
“Cong ty”).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé diéu kién t6 chirc Dai hoi, quyén va nghia vu cda cac

bén tham gia Pai héi va thé thirc tién hanh Dai hoi.

3. CO dong va cac bén tham gia Pai hoi cé trach nhiém thwc hién theo cac quy dinh tai

Quy ché nay.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

2.1 “Céngty”1aCong ty CO phan Hop taclao déng véi nwde ngoai.

2.2 “DHDCD” hodc “Pai hi” 1a Dai hoi dong c6 dong thwong nién ndm 2025 cua
Cong ty C6 phan Hop tac lao ddng véi nwédre ngoai.

2.3 “Nguwoi dai dién theo iiy quyén ciia c6 dong” 13 ngudi dwoc c6 déng ty quyén hop
1& bang vin ban dé tham dw va thwc hién cac quyén hop phap clia c6 dong tai cudc
hop Pai hdi déng c6 dong thwong nién nam 2025 phu hop véi quy dinh cta phap
luat va biéu lé Cong ty.

2.4 “Dgi biéu”1a c6 ddng va ngudi dai dién theo ty quyén (hop 18) ctia ¢6 déng tham
duw cudc hop Pai hdi dong c6 dong thuwong nién nam 2025 cta Cong ty C6 phan
Hop tac lao dong véi nwéc ngoai.

Diéu 3. Piéu ki¢én tham dy Dai hdi

Tat ca cac c6 dong la ca nhéan, td chirc s& hiru c6 phiéu ctia Cong ty c6 tén trong danh

sach c6 dong chot tai ngay 08/04/2025 do Téng cong ty Lwu ky va Bu trir Chirng khodn

Viét Nam cung cap hodc nhitng ngudi dai dién theo iy quyén bang van ban clia c6 dong

déu c6 quyén tham dw Pai hoi dong c6 dong thwong nién nam 2025 cia Cong ty.
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Diéu 4. Quy dinh vé ity quyén tham du Pai hi

Viéc Gy quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai hoi phai lap thanh van ban va cé chir ky
clia nguoi Uy quyén va nguoi dwoc Gy quyén, nguoi dwoc Gy quyén phai c6 CCCD/HO
chiéu pht hgp véi thong tin dwoc ghi trén gidy Gy quyén, ddm bao tuén thi theo quy dinh
cta Luat doanh nghiép, Piéu 1é Cong ty va cac quy dinh tai Quy ché nay. Cu thé nhu sau:

1. Cac c6 déng c6 quyén tham du cudc hop Pai hoi dong cé6 dong theo quy dinh cta

phap luit cé thé uy quyén cho ca nhan, t6 chirc dai dién tham dw. Trwong hop cé
nhiéu hon mot ngwoi dai dién theo ty quyén thi phai xac dinh cu thé s6 c6 phéin
duoc iy quyén cho mdi ngwoi dai dién. Néu cd dong khong xac dinh s6 lwong cd
phén Gy quyén cho tirng ngwoi dai dién theo Gy quyén thi s ¢d phan sé dwoc chia
déu cho tat ca nguwoi dai dién theo ty quyén.

2. Viécuy quyén cho cd nhan, t6 chirc dai dién du hop Pai hoi déong c6 dong phai lap

thanh van ban. Van ban iy quyén dwoc lap theo quy dinh ctia phap luit vé dan sw

va phai néu ré tén cd nhan, to chirc dwgc iy quyén va s6 lwong c6 phan dwoc ty

quyeén va phai cé chir ky theo quy dinh sau day:

a. Trwong hop cd dong ca nhin 1a ngudi Gy quyén thi gidy Gy quyén phai c6 chir
ky ctia c6 déng do6 va ca nhin hodc nguwoi dai dién theo phép luét cua to chire
(C6 dong diu cia t6 chirc) uy quyén duw hop;

b. Trwong hgp c6 dong to chirc 1a nguwoi Gy quyén thi gidy ty quyén phai c6 chir
ky ciia nguoi dai dién theo Gy quyén, ngwoi dai dién theo phap luit cia co
dong to chirc (C6 dong diu cua c6 déng to chirc) va cd nhan, nguoi dai dién
theo phap luét cta to chirc dwoc Gy quyén du hop;

c. Trong trwong hop khac thi gidy uy quyén phai c6 chir ky ctia ngwoi dai dién
theo phap luit cia c6 déng va nguoi dwoc iy quyén du hop.

Ca nhan, t6 chirc dwoc Gy quyén du hop Pai hdi dong c6 dong phai xuit trinh
van ban iy quyén khi dang ky dw hop trudc khi vao phong hop.

. Huy bo ty quyén doi v&i c6 dong da dwoc phé duyét iy quyén: C6 déng glri vin

ban chinh thirc dé nghi hiy uy quyén cho Cong ty trwéc lic Pai hoi khai mac
chinh thirc. Thoi gian ghi nhan viéc hiy uy quyén c6 hiéu lwc ké tir khi Cong ty
nhin dwoc van ban chinh thirc dé nghi huy uy quyén.

4, Viéc hluy bo uy quyén sé khong cé hiéu lwc néu ngwoi dai dién theo iy quyén da

hoan thanh thu tuc dang ky duw hop véi Ban to chirc tai ngay to chirc Dai hdi hoac
da bo phiéu biéu quyét véi bat ky ndi dung nao trong Chwong trinh hop ctia Pai
hoi

‘ Chuong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM DU PAI HOI

Dieu S. Quyén va nghia vu cia cac dai biéu tham du DPai hoi

1.

Quyén ciia cdc dai biéu tham dw Pai hji

Puoc quyén tham dw Pai hoi.

Puoc Ban to chirc Dai hoi thdong bao ndi dung, chwong trinh hop tai Dai héi.

Pwoc nhin thé biéu quyét, phiéu biéu quyét c6 ghi sé c6 phan s& hiru, s6 c6 phan
dugc iy quyén dai dién va so phiéu biéu quyét cua cd dong.
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Puoc thao luin va biéu quyét tit ca cic vin dé thudc thidm quyén cta Pai hoi
theo quy dinh cua Luit Doanh nghiép va Diéu lé Coéng ty..

Dai biéu tham du Dai héi mudn van c6 quyén ding ky tham dw Dai hoi va tham gia
bi€u quyét cdc van dé, ndi dung ti€p theo cta Dai hoi. Chti toa khong cé trach nhiém
dirng va biéu quyét lai cac van dé da thong qua, hiéu lwc cia cic van dé biéu quyét
trwdrc do sé khong bi anh hudng.

Nghia vu ciia cdc dai biéu khi tham dw dai héi

Dai biéu dén tham dw Pai héi phai hoan thanh cac thu tuc dang ky véi Ban to chire
Pai hoi va xudt trinh cac gidy to sau: Thw moi hop, Can cwéc cong dan/Ho chiéu
hodc ban sao chirng thuc Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép, Gidy iy quyén hop
1é (néu co)

Tuin tha dung theo cac quy dinh ctia Luit Doanh nghiép, Diéu 1é Cong ty va Quy
ché& nay; Vao phong hop cin ngdi dung vi tri, khu viee do Ban t6 chirc hwéng dan; cé
trach nhiém gitr trat tw chung, nghiém tic chap hanh ndi quy, quy ché cudc hop Dai
hoi dong c6 dong, tudn theo sw diéu hanh ctia Chi toa va Ban t6 chirc. Ton trong két
qua lam viéc tai Pai hoi;

Trong phan thao luin, c6 déng hodc ngwoi dwoc iy quyén cé quyén phat biéu truc
tiép tai phong hop, hoac ghi y kién phat biéu vao phiéu ghi y kién dong gop va gui
téi Ban Thu ky dé bio cio Chu toa thu xép, phan céng nguwdi ¢ trach nhiém tra 1oi.
Noi dung y kién Phat biéu, dong gép clia cd ddng cin ngan gon, tap trung vao van dé
trong tAm cin thdo luin va chi nam trong nhitng van dé trong chwong trinh nghi sw da
dwogc DPai hdi dong cd déng thong qua;

Viéc ghi 4m, ghi hinh Pai héi phai dwoc thong bdo cong khai va dwoc sw chip thuan
cua Chu toa bai hoi;

C6 dong c6 Nghia vu tham dw va biéu quyét véi cac ndi dung thao luén tai Pai hoi.

Dicu 6. Quyén va nghia vu cia Ban kiém tra tw cach dai biéu

Ban kiém tra tw cach dai biéu c6 trach nhiém:

Kiém tra tw cach Pai biéu tham dw Pai hoi gom cac gidy to da dwoc ghi nhan tai
Khoan 2 Diéu 5 Quy ché nay.

Kiém tra tinh hop 1€ va hop phap ctia Gidy Gy quyén cua c6 déng.

Pang ky duw hop cho c6 dong, cAp ma so biéu quyét va lwu gitr thong tin dang ky dw
hop cua c6 déng

Phat tai liéu Dai hoi cho Dai biéu téi tham dw Pai hoi: Thé biéu quyét, phiéu biéu
quyét va cac tai liéu khac

Béo céo trwérc Dai hoi vé két qua kiém tra tw cach Dai biéu tham dw Dai hoi.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Dai hdi

1.

Chu toa Dai héi 1a Chu tich HDQT Cong ty hodc Gy quyén cho thanh vién Hoi dong
quan tri khac 1am chu toa cudc hop. Trwong hop Cha tich ving mat hodc tam thoi
mat kha ning lam viéc viéc bau chu toa sé dwoc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 5
Diéu 28 biéu lé Cong ty va luit Doanh nghiép.

Quyét dinh cua Chu toa vé vin dé trinh tu, thi tuc hodc cic sw kién phat sinh ngoai
chwong trinh hop Pai hdi sé la quyét dinh cu6i cung.

Chu toa c6 thé tién hanh cic cong viéc can thiét dé diéu khién bai hoi dong c6 dong
mot cach hop 1€, c6 trat ty; va phan anh dwgc mong mudn cia da s6 c6 dong tham
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9.

du;
Chu toa c6 quyén yéu cau Ban t6 chirc hodc co quan c6 thAm quyén duy tri trat tw
cudc hop; dwa nhirng nguwoi khéng tudn tha quyén diéu hanh caa Chu toa, cd y giy
roi trit tw, ngan can tién trién binh thwong ctia cudc hop ra khoi cudéc hop Pai hoi
déng c6 dong.
biéu khién Dai hoi theo diing ni dung chwong trinh hop, cac thé 1é quy ché da dwoc
Dai hoi thong qua. Chu toa cé quyén khong tra 161 hoac chi ghi nhan cac y kién dong
gop ciia c6 dong néu cac ndi dung d6 ndm ngoai ndi dung xin y kién Dai hdi.
Chu toa cir mot hodc mot sé nguwdi lam Thw ky cudc hop
Bat ct luc nao, Chu toa cling ¢ quyén thuc hién cac bién phap cin thiét dé diéu
khién cudc hop mot cach hop ly, c6 trat tw, ding theo chwong trinh da dwoc théng
qua va phan dnh dwoc mong mudn ctia da s6 ngwdi dw hop, chi toa Pai hoi phai thuc
hién:

- B& tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hdi dong c6 dong.

- Bao dam an toan cho moi nguwdi c6 mit tai cac dia diém hop.

- Tao diéu kién cho c6 déng tham dw (Hodc tiép tuc tham dw) dai hoi
Ch toa c¢6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong c6 dong da cé da s6 ngwoi dang ky
du hop theo quy dinh dén mét thoi diém khac hodc thay déi dia diém hop trong cac
treong hop sau:
a. Diadiém hop khong c6 @l chd ngdi thuan tién cho tat c ngudi du hop.
b. Nguwoi du hop truwc tiép cé hanh vi can trd, gy roi trét tw, cé nguy co lam cho

cudc hop khdng duoc tién hanh mdt cach cong bang va hop phap.

Thoi gian hodn tdi da khdng qua 03 ngay ké tir ngay cudc hop dw dinh khai mac.
Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty va Luat doanh nghiép.

Didu 8. Ban Thu ky Pai hoi
Ban Thu ky do Chu toa chi dinh va c6 cac nhiém vu sau:

Ghi chép day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién Pai hoi va nhirng van dé da
dwoc thao luln, k€ ca cac van dé con bao lwu tai Dai hoi;

Ghi nhin cac két qua biéu quyét ctia cd6 dong vé cac ndi dung thong qua tai Dai hoi
déng co dong;

Tiép nhan phiéu déng gop y kién cta cac c6 déng va chuyén cho Chu toa Pai hoi;

Du thdo bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong cé dong va thwe hién cac cong viéc tror
giap theo s phan cong cua Chu toa;

Ban Thw Ky c6 quyén ghi 4m, ghi hinh vé cudc hop Pai hoi dong c6 dong cong ty va
lwu gitr tai tri s& Cong ty.

Piéu 9. Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu gom: 01 Trwdng Ban va cac thanh vién do Cha toa Pai hoi dé ctr va
dwgc Pai héi biéu quyét théng qua.

Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu kiém tra, kiém dém, giam sat viéc biéu quyét ctia cac cd
déng va to chirc kiém phiéu, xac dinh két qua bau cr va bi€u quyét cia cé déng vé
cac van dé thong qua tai Pai hoi;
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Trach nhiém ctia Ban kiém phiéu

Ban ki€ém phiéu c6 trach nhiém 1ap bién ban két qua kiém phiéu va cong b trwéc Dai
hoi; giao lai bién ban va toan b phiéu cho Chti toa Pai hdi hodc Ban Thw ky Dai hoi;
Trong qua trinh thwc hién nhiém vy, Ban ki€ém phiéu phai lam viéc trung thuc, chinh
xac va chiu trach nhiém vé két qua do;

Ban kiém phiéu sé c6 thém mdt s6 ngudi gitp viéc hd tro 1am nhiém vu phat phiéu,
thu phiéu dé kip thoi gian va tién do cta Dai hoi.

~ Chuong III
TIEN HANH PAI HQI

Diéu 10. Piéu kién tién hanh Dai hoi

1.

Cudc hop Pai hoi dong c6 dong thwdng nién dwoc tién hanh khi cé s6 Dai biéu duw
hop dai dién trén 50% tong s6 c6 phan cé quyén biéu quyét.

Trwong hop cudc hop lan thr nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay. Thi Diéu kién tién hanh Pai h6i déng c6 dong sé dwoc thwe hién
theo quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 18 - Diéu 1é Cong ty.

Piéu 11. Cach thire tién hanh Dai hoi

1.
2.

Dai hoi du kién dién ra trong mot budi lam viéc.
Pai héi sé thong qua chwong trinh hop, tién hanh thdo ludn va thong qua tirng noi
dung néu tai chwong trinh hop.

Didu 12. Phat biéu y kién tai Dai hdi

Dai hoi déng c6 dong thao luin theo tirng van dé trong ndi dung chwong trinh. Khi thao
luin cac van dé trong chwong trinh Pai hoi, c6 déng can tuin thi cac quy dinh sau day

Nguyén tic: Pai biéu tham dw Pai hoi khi mudn phat biéu ¥ kién thao luin phai gio
Thé biéu quyét va dwoc sw chap thuin ctia Chu toa dai hoi. Pai biéu dén duw hop ¢é
thé& dang ky ndi dung phat biéu tai Pai hoi thong qua Thw ky Dai hoi bang phiéu dat
cau hoi;

Cic thire phat biéu: C6 dong phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhitng noi
dung trong tAm can trao do6i, phu hop véi ndi dung chwong trinh nghi sw ctia Dai hoi
da dwgc théng qua dé€ dam bao Pai hoi dwgc tién hanh ding nhw chwong trinh nghi
sw da thong qua, ndi dung khong bi vi pham phap luit, lién quan dén van dé ca nhin
hodc vwot qua quyén han doanh nghiép;

Chu toa sé& sap x&p cho c6 dong phat biéu theo thit tw dang ky, dong thoi gidi dap cac
thic mic clia c§ dong. Cac y kién déng gdp hoic chit van sé& dwoc tap hop cing lic
va dworc giai dap theo tuln tw va chi dwoc tham gia déng goép y kién trong phan thao
luan cua Pai hoi. Treong hop nhiéu c6 dong cé y kién trung Idp véi nhau thi Chi toa
sé chon loc va tra 1o chung cho tat ca cac c6 déng. Sau khi khéng con y kién phat
bi€u cua cac cd dong, Chu toa sé lan lwot tra 1od y kién cta tirng c6 dong hodc chi
dinh nguwoi c6 trach nhiém trong ban diéu hanh cong ty tra 1oi cac y kién na
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) ) Chl_mng v ) .
BIEU QUYET, THE LE BIEU QUYET VA

PIEU KIEN PE NGHI QUYET PAI HQI PONG CO PONG PUQC THONG QUA

Diéu 13: Biéu quyét thong qua cac ndi dung tai Pai hoi

TAat ca cac van dé can biéu quyét trong chwong trinh hop ctia Pai héi déu phai dwoc Dai
hoi dong c6 déng thao luin va biéu quyét cong khai theo nguyén tic sau:

Pai hoi tién hanh biéu quyét truc ti€p tirng van dé can biéu quyét tai Pai hoi. Co
doéng/Pai dién theo Gy quyén ctia c6 dong biéu quyét tit ca cc van dé can lay y kién
tai Dai hoi bang cach gio thé biéu quyét theo su diéu khién ctia Chi toa Pai hoi hoac
tich d4u (x) hodc ddu (V) vao phiéu biéu quyét thi sau khi biéu quyét xong cac ndi
dung tai Dai hdi thi bé phiéu vao thing phiéu;

Ban kiém phiéu sé thwc hién kiém phiéu biéu quyét cac vin dé ngay tai Dai hoi dé
xac dinh ti 1& bi€u quyét ddi véi moi van deé xin y kién PHDCD thong qua;
Theo d6, mdi Dai biéu dén tham dw Pai hoi sé dwoc Ban t6 chirc Dai hoi phat:

& Mot (01) “Thé biéu quyét” c6 ghi ma Dai biéu, s6 c§ phan sé hiru va/hoic dai
dién, c6 dong diu treo cia Cong ty. Phwong thirc nay dung dé théng qua cac
van dé chung nhu: Quy ché to chirc Pai hoi. Chwong trinh Pai hoi; nhan sy Ban
Kiém phiéu; Bién ban Dai hoi va cac vin dé khac;

& Mot (01) “Phiéu biéu quyét” c6 ghi ma Pai biéu, tdng s6 phiéu bidu quyét sé
hiru va/hodc dai dién, c6 dong diu treo ciia Cong ty, dung dé biéu quyét d6i voi
cacbéo cdo, to trinh trong Pai hoi. Phwong thirc nay dung dé thong qua cac bao
cdo va to trinh tai Pai hoi.

&  Mbt (01) “Phiéu bau Hi ddng Quan tri” va mot (01) “Phiéu bau Ban kiém soat”
Cong ty nhiém ky 2025 - 2030, c6 ghi ma Dai biéu, tong sé phiéu biéu quyét s&
hiru va/hoic dai dién, c6 dong diu treo cia Céng ty, dung bd phiéu bau thanh
vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat Cong ty nhiém ky 2025 - 2030.

3. Thé 18 biéu quyét va bau cir

3.1 Phuwong thirc gio Thé biéu quyét

Moi Dai biéu tham dw dwoc phat mot (01) Thé biéu quyét. Khi tién hanh biéu quyét
tai Pai hoi, cAc Pai biéu biu quyét bang cach gio cao Thé biéu quyét. Phwong thirc
nay dung dé thong qua cac van dé chung trong Pai hoi trir cAc bdo cio va to trinh tai
Pai hdi.
Tirng van dé dwoc dwa ra trwede Pai hoi thudc thim quyén cua Pai hoi dong c6 dong
déu dwogc xin y kién theo trinh tu:

+ Tan thanh (d6ng y) v&i ndi dung vira dwgc trinh;

+ Khéng tan thanh (khong dong y) véi ndi dung vira duoc trinh;

+ Khong c6 y kién v&i ndi dung vira dworc trinh.
Trwong hop dai biéu gio Thé biéu quyét nhiéu hon moét [4n véi mot ndi dung thi y
kién cudi cing cda dai biéu sé dwgc ghi nhin véi ndi dung biéu quyét do.
Truong hop dai biéu khéng thuc hién gio Thé biéu quyét véi mét trong cac ndi dung
nao do cia Pai hoi thi dwoc coi nhw tan thanh vé van dé dé va khong c6 quyén khiéu
nai vé cac quyeén lién quan dén van deé dé.
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3.2 Phuwong thirc ngp Phiéu biéu quyét

d.

Dai biéu tién hanh biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét. Déi véi tirng
ndi dung biéu quyét, Pai bi€u chon mdt trong ba phwong an “T4n thanh”, “Khong
tan thanh”, “Khéng c6 y kién” dwoc in san trong Phi€u biu quyét bang cadch danh
diu "x" hoidc "B" vao 6 ma Dai bi€u chon. Sau khi danh diu vao cic ndi dung cin
biéu quyét, Dai bi€u ky, ghi ré ho tén va bé Phiéu biéu quyét vao thung phiéu kin da
dwoc niém phong tai Pai hoi theo hwdng dan ctia Ban kiém phiéu.

Phiéu biéu quyét hop lé:

%  Phiéu theo mau in san do Ban t6 chitc phat ra va dwoc dong du ctia Cong ty theo
quy dinh.

&  Phiéu c6 day du chir ky va ghi ré ho tén ctia Pai biéu.

& Phiéu khong c6 gach xda, cao, stra chira, rach nat,... vao ndi dung in 4n. Khong
ghi thém ndi dung biéu quyét nao khac. Khi c6 b6 sung ndi dung, Pai biéu ghi
ddng s6 th tw cia ndi dung cin biéu quyét theo yéu cdu cia Ban td chic.
Truwong hop c6 dong biéu quyét nham co thé lién hé véi Ban to chirc/Ban kiém
phiéu dé xin cap lai Phiéu Bi€u quyét;

%  Trén moi tor phiéu biéu quyét, c6 thé c6 nhidu ndi dung biéu quyét. Noi dung biéu
quyét dwoc coi 1a hop 1é khi Pai biéu danh diu chon mét trong ba 6: “Tan
thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khong cé y kién”. Noi dung biéu quyét dwoc coi la
khong hop 1€ khi Pai biéu khéng danh diu vao 6 biéu quyét nao hodc danh dau
vao nhiéu hon mot 6 biéu quyét d6i véi cing mot ndi dung biéu quyét. Trweong
hop to phiéu biéu quyét hop 1é nhwng c6 mét hodc mot s6 ndi dung biéu quyét
khong hop 1€ thi cAc néi dung hop 1€ con lai s€ khong bi anh hwéng.

Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

%  Phiéu khong theo mAu in sdn cta Ban t8 chirc phat ra.

&  Phiéukhong c6 day du chir ky va khong ghi ro ho tén cua Pai biéu.

% Phiéu biéu quyét ghi bang but chi hodc bi tiy xda, cao, stta chira, rach nat, viét
thém ndi dung khac ngoai quy dinh vao phiéu biéu quyét. Khi dé tat ca cac ndi
dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét la khong hop lé.

&  Phiéu biéu quyét co tat ca cac ndi dung biéu quyét khong hop 1é.

&  Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu da mé& niém phong thung phiéu.

Phiéu khong thu vé:

La phiéu duwoc phat tai Dai hoi nhwng khong dworc givi vé cho Ban kiém phiéu.

Truong hop Pai biéu ¢ yéu ciu doi lai Phiéu biéu quyét do bi rach, nat, so suit viét

thém cac ky hiéu 1én Phiéu biéu quyét (“Phiéu biéu quyét hdng”), néu Dai bi€éu chwa

bo phiéu vao thuing phiéu va chwa hét thoi han bé phiéu, Pai biéu dwoc quyén gap
truec tiép Ban Kiém phiéu dé tra lai Phiéu biéu quyét hong va doi 1ay Phiéu biéu quyét

m&i nham ddm bao quyén loi ctia Pai biéu. Ban Kiém phiéu tap hop cac Phiéu biéu

quyét hong givi lai Poan Ch toa.

Truwdng hop Pai biéu dé€n dw hop mudn, Pai biéu van c6 quyén diang ky tham dy Dai

hoi va tham gia biéu quyét nhirng van dé, ndi dung tiép theo ctia Pai hoi. Pai biéu

khong cé quyén tham gia biéu quyét nhirng vin dé da bo phiéu xong. Trong trwong
hop nay hiéu luc cia nhirng ndi dung biéu quyét trweéc dé khong bi anh hwdng.

g. Kiém travatonghop két qua:

Quy ché T6 chirc va hoat dong tai Pai hoi dong c6 dong thwdng nién nam 2025 - Trang 7
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Phiéu biéu quyét sau khi dwoc thu thap sé dwoc kiém tra vé tinh hop 1€ theo quy
dinh. Khi t6ng hop két qua cac phiéu thu vé, phiéu hop 1€, phiéu khéng hop Ié....

K&t qua bi€u quyét sé dwoc xac dinh theo tirng ndi dung biéu quyét va dworc tinh
thep phan tram (%) lam tron dén (04) s6 thap phéan;

Ban ki€ém phiéu phai ghi ré cic ndi dung sau: SO c6 phan biéu quyét cho tirng noi
dung biéu quyét, ty 1é biéu quyét cho tirng tinh trang biéu quyét: Hop 1€, khong
hop 1€, Tan Thanh, khdng tdn thanh, khéng c6 y kién;

Truwdng ban kiém phiéu c6 trach nhiém thay mat Chu toa cong bd két qua kiém
phiéu tai Dai hoi,

Diéu 14. Thong qua cic vin deé tai Pai hji.

Cac van dé cua bai hoi dong c6 dong dwoc thong qua khi co sw chip thuin cda cac dai
bi€u cé mat tai Pai hoi dong c6 dong véi ty 1é theo quy dinh tai Piéu 29 Diéu 1é cia
Cong ty va Luat Doanh nghiép

Chuwong V
BIEN BAN, NGHI QUYET PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 15. Bién ban cudc hop Pai hi dong co dong:

Tat ca nhirng ndi dung tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong dwoc Thu ky Dai hoi ghi
nhén vao Bién ban hop. Bién ban cudc hop dwgc doc va thdng qua trudc khi bé mac
cudc hop;

Bién ban Pai hoi, Bién ban kiém tra tw cach c6 dong, Bién ban kiém phiéu va cac
tai liéu khac dwoc lwu gitt tai tru sé Cong ty;

Bién ban Dai hoi phai dwoc cong bo trén trang dién tir cia Cong ty trong vong 24h
ké tir khi két thiuc Dai hoi.

Piéu 16. Nghi quyét ciia Pai hdi dong c6 dong

Can c Bién ban hop Pai hdi dong c6 dong da dwoc théng qua, chi toa Dai hoi ky
ban hanh nghi quyét PHDPCD vé cac van dé da dwoc iy y kién tai Dai h6i dong c6
dong;
Ngh?quyé’t cua Pai hoi dong c6 dong sé dwoc thong bdo téi cac ¢d ddong bang cach
dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.
Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Hiéu lrc thi hanh:
1. Quy ché nay gom 6 chwong, 17 Biéu va c6 hiéu lwc thi hanh ngay sau khi dwoc Dai
hoi dong c6 dong biéu quyét thong qua.

2. Dai biéu va cac bén tham dw Dai hoi c6 trach nhiém thwc hién theo cac quy dinh tai
Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac Lao dong véi NN Pd6clap - Tw do - Hanh phtc

BB/PHPCD Hai Phong, ngay 05 thang 05 nam 2025

o T ‘ _) BIEN BAN HOP
H%l iy ﬁ%‘f OI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXVI- NAM 2025

CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

bai hoi dong c6 dong thwong nién lan thir XXVI - nam 2025, Cong ty c6 phan Hop tac
lao dong v&i nwde ngoai dwoc to chire vao h6i 08h00 ngay 05/05/2025.
bia diém Dai hoi: Trung tAm tiéc cwdi Lac Hong, 20A Lé Hong Phong phuwong
bong Khé, quan Ngb Quyén, thanh pho Hai Phong
A — Pai hoi da tién hanh thuc hién cac thi tuc dé tién hanh Pai hoi
1. Tham dw Dai hoi c6 ....... co déngva ....... c6 déng uy quyén tham dwv Dai hoi, s&
htru va dai dién sé& hiru: .......c8 phan, chiémtylé: ....... % s0 c6 phan c6 quyén biéu
quyét cua cong ty.
Can c theo quy dinh cia Phap luat hién hanh va biéu 1é Céng ty, Dai hdi dong cd dong
thwong nién ndm 2025 cda Cong ty c6 phan Hop tac lao ddong véi nwde ngoai du diéu
kién dé tién hanh Dai hoi, cac c6 dong, dai dién c6 dong c6 quyén biéu quyét tinh theo so
c6 phan s& htru hodc dai dién sé& hiru.
Viéc biéu quyét dwoc thire hién theo nguyén tic: 1 ¢6 phan = 1 quyén biéu quyét
2. Vao hoi ......gio......phat ngay 05/05/2025 Dai hdi tién hanh bé phiéu théng qua
DPoan chu tich, Ban kiém phiéu, Chwong trinh hop va Quy ché t6 chirc dai hoi dong co
déng véi két qua nhu sau:
2.1 Dai hoi da biéu quyét thong qua Doan ch Tich véi Tong s6 to phiéu tan thanh: .....,
dai dién cho: .......... phiéu biéu quyét, chiém: ........% tinh trén téng so phiéu biéu
quyét cia c6 dong du hop, gobm cac 6ng, ba co tén sau :
Poan cha tich Pai hoi : Ong Vii Ngoc Sinh - Chu tich HPQT

Ong Pham Si Td - Phé chu tich HDQT

Ong Hoang Linh Son - Thanh vién HPQT - Giam ddc
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Poan chu tich da chi dinh Ong Pham Si Tt 1a chii toa Pai hoi va Ong Lé Minh Hiéu la
Thu ky Dai Hoi.

2.2. Pai hoi da biéu quyét thong qua Ban kiém phiéu véi tong s6 tan thanh............... ,dai
dién cho: .......... phiéu bi€u quyét, chiém: ........% tinh trén tong s6 phiéu bi€u quyét

cda c6 dong dw hop, gobm cac 6ng, ba c6 tén sau :

« Ong Nguyén Qudc Chién - Trwdng ban

» Ong Bui Hai An - Thanh vién

« Ong Pham Si Hung - Thanh vién

e BaLé Thu Trang - Thanh vién

« Ong Phan Khoi - Thanh vién
2.3. Pai hoi da biéu quyét thong qua chwong trinh Pai hdi véi tong s6 tan thanh............ ,
dai dién cho: .......... phiéu biéu quyét, chiém: ........% tinh trén tong s6 phiéu biéu

quyét cia c6 dong du hop;

2.4. Dai héi da biéu quyét thong Quy ché to chirc va biéu quyét cta Pai hoi dong co

déng thwong nién ndm 2025 véi tong s6 tan thanh : ........ dai dién cho ............... phiéu
biéu quyét, chiém........... % tinh trén tong s6 phiéu bi€u quyét ctia c6 dong duw hop;

B — N¢i dung chinh cia Dai hoi
I. Noi dung 1 va 2: Sira doi Piéu 1¢ Cong ty, Sira ddi Quy ché ndi bd vé quan tri
Cong ty;
Pai hoi da nghe 6ng Pham Si Tu- Cha toa Pai hdi trinh bay:

e Noidung1: To trinh vé viéc stira d6i Diéu 1é Cong ty

e Noidung 2: To trinh stra d6i Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty
Dai hoi da biéu quyét thong qua cac ndi dung vé viéc stra doi diéu 1é Cong ty va stra doi
Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty. Trwdng ban ki€ém phiéu cong bd két qua biéu quyét
cua Dai hoi:
Két qua kiém phiéu cho tirng ndi dung nhw sau:
Tong s6 to phiéu phat ra:....., dai dién cho: ................. phiéu biéu quyét, chiém:
................... % tinh trén tong s6 phiéu biéu quyét ctiia c6 dong dw hop.

Tong so to phiéu thu vé: .......... , dai dién cho: ............... phiéu biéu quyét, chiém:
....................... % tinh trén tong s6 phiéu biéu quyét ciia c6 dong duw hop.

Tong s6 to phiéu khong thu vé: .......... , dai dién cho: ............ phiéu biéu quyét,
chi€m.......ccoooeeivieinnnnes % tinh trén tong s6 phiéu biéu quyét ctia c6 dong du hop.
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1 — Théong qua To trinh ciia Hi ddng quan tri viéc sira doi Piéu 18 Cong ty (cé bdo
cdo kem theo)

Két qua kiém phiéu nhw sau:

Tong s6 to phiéu hop 1é: ......dai dién cho: .......... phiéu biéu quyét, chiém: % tinh
trén tong sé phiéu biéu quyét ciia cé dong dir hop.

Tong soé to phiéu tan thanh: ......dai dién cho: ....... phiéu biéu quyét, chiém: % tinh
trén tong sé phiéu biéu quyét ciia cé dong dir hop.

Téng so to phiéu khong tan thanh: ......dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Tong s6 to phiéu khéng cé ¥ kién: .....dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Téng so to phiéu khéng hop 1é: .....dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Nhu vdy N¢i dung 1 da dwge Dai hoi thong qua voitilé ......... %

2 — Théng qua to trinh ciia Hoi dong quan tri vé viéc sira ddi Quy ché ndi bd vé
quan tri Cong ty (co bdao cdo kéem theo)

Két qua kiém phiéu nhw sau:

Tong s6 to phiéu hop 1é: ......dai dién cho: .......... phiéu biéu quyét, chiém: % tinh
trén tong sé phiéu biéu quyét ciia cé dong dir hop.

Tong sé to phiéu tan thanh: ......dai dién cho: ....... phiéu biéu quyét, chiém: % tinh
trén tong so phiéu biéu quyét ciia cé dong du hop.

Téng so to phiéu khong tan thanh: ......dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Tong s6 to phiéu khéng cé ¥ kién: .....dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Tong s to phiéu khong hop 1é: .....dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Nhuw vy Noi dung 2 da dugc Dai hoi thong qua véi tilé ......... %

IL. N§i dung 3 — N§i dung 8: Cac bao co, to trinh thudc thim quyén cia Pai hdi
dong c6 dong thwong nién nim 2025

Dai hoi da nghe trinh bay cac bao cao, To trinh ciia Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va
Ban diéu hanh Cong ty:
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1. Noidung 3: Bdo cdo hoat dong cia Hoi dong quan tri nhiém ky VI (2020-2025) va
ké hoach hoat dong nhiém ky VII (2025-2030)
2. Noi dung 4: Bao cdo cia Ban Giam d6c két qua san xuit kinh doanh nam 2024 va
ké hoach nam 2025
3. N6idung 5: Bdo cdo hoat dong ciia Ban ki€m soat nhiém ky VI (2020-2025), nam
2024 va ké hoach hoat dong nhiém ky VII (2025-2030)
4. Noidung 6: To trinh théng qua Bio céo tai chinh riéng, hop nhit da kiém todn nam
2024
5. N6idung 7: To trinh théng qua viéc lwa chon Cong ty ki€ém todn trong nam 2025
6. Noidung 8: To trinh ctia Hoi dong quan tri vé viéc stra ddi Quy ché hoat dong cta
Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.
Dai hoi da tiép nhan dwoc mot so y kién ctia c6 dong, dai dién c6 dong tham dw Dai hoi,
gop y kién bo sung vao cac bao céo, y kién ctia c6 dong da dwoc Cha toa va Nguoi duoc
Chu toa chi dinh giai dap trén tinh than din chu va cau thi.
Biéu quyét thong qua cic Bao cdo, To trinh tai Dai hdi theo Noi dung 3 dén Noi
dung 8
Sau khi nghe Chu toa va Ngwoi dwgc chi dinh gidi dap nhirng y kién chat van, gbp y cia
cac cO dong, v&i sw nhat tri cao, Vao hoi ....gio.....phut Dai hoi da biéu quyét théng
qua cac ndi dung cin biéu quyét tai Pai hoi. Trwdng ban kiém phiéu cong bo két qua
bi€u quyét ctia Dai hoi:
Két qua kiém phiéu cho tirng ndi dung nhw sau:
Tong s6 to phiéu phat ra:....., dai dién cho: ................. phiéu biéu quyét, chiém:
................... % tinh trén tong s6 phiéu biéu quyét ctia c6 dong duw hop.
Tong so to phiéu thu vé: .......... , dai dién cho: ............... phiéu biéu quyét, chiém:
....................... % tinh trén tong s phi€u biéu quyét ctia c6 dong dw hop.
Tong s6 to phiéu khong thu vé: .......... , dai dién cho: ............ phiéu biéu quyét,
chi€m.......ccooooeivieirnnnes % tinh trén tong s6 phiéu biéu quyét ctia c6 dong du hop.
1 — Thong qua bao cdo ciia Hi ddng quan tri vé hoat ddng nhiém ky VI (2020-2025)
va dinh huwdéng hoat dong nhiém ky VII (2025-2030) (co bado cdo kem theo)
Két qua kiém phiéu nhw sau:
Tong s6 to phiéu hop 1é: ......dai dién cho: .......... phiéu biéu quyét, chiém: % tinh

trén tong sé phiéu biéu quyét ciia cé dong dir hop.
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Téng sé to phiéu tan thanh: ......dai dién cho: ....... phiéu biéu quyét, chiém:

trén tong sé phiéu biéu quyét ciia cé dong dir hop.

Téng so to phiéu khong tan thanh: ......dai dién cho: ...

% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Téng sé to phiéu khong cé y kién: ......dai dién cho: ...

% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Tong so to phiéu khong hop 1é:

dai dién cho:

% tinh

wv o phiéu biéu quyét, chiém:

v phiéu biéu quyeét, chiem:

........... phiéu biéu quyet, chiem:

% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Nhuw vay Noi dung 3 da dwoc Dai hgi thong qua voi ti 1€

2 — Thong qua bzo cdo vé Két qua kinh doanh nim 2024 va Ké hoach kinh doanh

nam 2025

2.1. Két qua hoat dong kinh doanh niam 2024

« Két qua hoat dong kinh doanh ciia Cong ty me nim 2024

Din gidi K& hoach Thure hién , So sanh i
nim 2024 Niim 2024 Niim 2023 ke Nim
hoach trudc
Doanh thu SXKD 33,000,000,000 | 36,141,722,674 | 99,007,354,671 | 109.52% 36.50%
- Dich vu hang hai 1,375,820,880 -
- Cho thué lao dong 32,600,000,000 | 35,315,948,131 | 77,477,996,407 | 108.33% 45.58%
- Cho thué VP + tai sdn 400,000,000 825,774,543 1,037,617,064 | 206.44% 79.58%
- Hoat dong thwong mai 19,115,920,320 -
Loinhuin trwéc thué 8,200,000,000 | 8,782,212,865 667,900,881 | 107.10% | 1314.90%
Chi phi thué TNDN 1,640,000,000 | 1,792,916,983 177,032,257 | 109.32% | 1012.76%
Loginhuin sau thué 6,560,000,000 | 6,989,295,882 490,868,624 | 106.54% | 1423.86%
- Két qua hoat dong kinh doanh theo bao cao hop nhit nim 2024
Din gidi K& hoach nim Thure hién , So sanh _
2024 Niim 2024 Niim 2023 ke Nam
hoach trudc
Doanh thu SXKD 152,600,000,000 | 143,569,588,748 | 84,376,018,555 94.08% 77.87%
- Van tai va DVHH 4,000,000,000 662,592,000 5,581,420,880 16.56% 11.87%
- Cho thué lao dong | 133,600,000,000 | 138,426,469,654 | 158,854,815,052 | 103.61% 87.14%
-C‘hothue van 690,680,103
phong
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- HD thwong mai 15,000,000,000 |  4,480,527,094 | 19,249,102,520

29.87% 23.28%

Loi nhuin truéc

108.25% | 453.01%

thué 11,200,000,000 | 12,124,543,522 |  2,676,446,677
Chiphithue TNDN |5 540,000,000 | 2481,433,104 |  2,159,329,703 | 110-78% | 114.92%
LN Sau thue 8,960,000,000 |  9,643,110,418 517,116,974 | 107-62% | 1864.78%

« Thuec hién chi tiéu tién lwong nim 2024
DPon gia tién lwong thwe hién ndm 2024: 5,81% téng doanh thu
2.2 Ké hoach kinh doanh nim 2025

> 1. Tong doanh thu hop nhit: 151.200.000.000 d
> Dich vu hang hai: 1.500.000.000 d
> Cho thué lao dong: 140.200.000.000 d
> Hoat dong thwong mai: 9.500.000.000 d
> Trong do:
> Doanh thu riéng ctia Cong ty me: 33.500.000.000 d
> 2. Tong lgi nhun:
> K& hoach lgi nhuin truéc thué hop nhit: 7.500.000.000 d
> K& hoach lgi nhuén ctia Cong ty me: 2.100.000.000 d
> 3. Pon gia tién lwong:
> 6% tong doanh thu (theo bdo cio hop nhat)
> Trong do:
> 5,35% tong doanh thu (theo bdo cao hop nhit) cho bd phin quan ly va thuwdng
quy lrong cudi nam cho toan b6 CBCNV ( khéng bao gom tién lwong thuyén
vién lam thué).
> 0,65% tong doanh thu (theo bdo cio hop nhat) cho Hoi dong quan tri va Ban
kiém soat.
Két qua kiém phiéu nhw sau:
Tong s6 to phiéu hop 1é: ......dai dién cho: ...........phiéu biéu quyét, chiém: % tinh
trén tong so phiéu biéu quyéet cua co dong du hop.
Tong s to phiéu tan thanh: ......dai dién cho: ... ........phiéu biéu quyét, chiém: %

tinh trén tong sé phiéu biéu quyét ciia c6 déng dir hop.
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Tong s6 to phiéu khong tan thanh: ......dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:

% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Tong s6 to phiéu khéng cé ¥ kién: .....dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Téng so to phiéu khéng hop 1é: .....dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Nhu vay N§i dung 04 da dwgc Dai hoi thong qua voitilé ......... %

3 - Thong qua Bao cio cua Ban kiém soat vé hoat dong nhiém ky VI (2020-2025), nim
2024 va dinh hwéng hoat dong nhiém ky VII (2025-2030) (co bao cdo kem theo.)

Két qua kiém phiéu nhu sau :

Tong s6 to phiéu hop 1é: ......dai dién cho: ...........phiéu biéu quyét, chiém: % tinh
trén tong so phiéu biéu quyét ciia cé dong du hop.

Tong s to phiéu tan thanh: ......dai dién cho: ... ........phiéu biéu quyét, chiém: %
tinh trén tong sé phiéu biéu quyét ciia c6 déng dir hop.

Tong s6 to phiéu khong tan thanh: ......dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Téng sé to phiéu khong cé y kién: ......dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Téng so to phiéu khéng hop 1é: .....dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Nhu vay N¢i dung 05 da dwgc Dai hoi thong qua voitilé ......... %

4 - Théng qua T¢ trinh ctia Ban ki€m soat Céng ty vé viéc lwa chon Cong ty TNHH
Kiém todn Qudc té iCPA thwc hién viéc soat xét/kiém toan Bio cio Tai chinh riéng va
Béo cdo Tai chinh hgp nhat cho nam tai chinh 2025 cia Cong ty. (c6 bdo cdo kém theo)
Két qua kiém phiéu nhw sau:

Tong s6 to phiéu hop 1é: ......dai dién cho: ...........phiéu biéu quyét, chiém: % tinh
trén tong sé phiéu biéu quyét ciia cé dong dir hop.

Tong s to phiéu tan thanh: ......dai dién cho: ... ........phiéu biéu quyét, chiém: %
tinh trén tong sé phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Tong s6 to phiéu khéng tan thanh: ......dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:

% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.
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Tong s6 to phiéu khéng cé ¥ kién: .....dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Tong s to phiéu khong hop 1é: .....dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Nhu vy Noi dung 06 da dugc Dai hoi thong qua véitilé ......... %

5 - Thong qua t¢ trinh ctia Hoi déng quan tri vé viéc Thong qua Bdo cao Tai chinh nam
2024 da dwoc kiém todn (c6 to trinh kém theo).

Két qua kiém phiéu nhw sau:

Tong so6 to phiéu hop 1é: ......dai dién cho: ...........phiéu biéu quyét, chiém: % tinh
trén tong so phiéu biéu quyét ciia cé dong du hop.

Tong so6 to phiéu tan thanh: ......dai dién cho: ... ........phiéu biéu quyét, chiém: %
tinh trén tong sé phiéu biéu quyét ciia c6 déng dir hop.

Tong s6 to phiéu khong tan thanh: ......dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Téng sé to phiéu khong cé y kién: ......dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Tong s to phiéu khéng hop 1é: .....dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Nhu vdy N§i dung 07 da dwgc Pai hoi thong qua voitilé ......... %

6 - Thong qua to trinh cia Hoi ddng quan tri vé viéc stra d6i Quy ché hoat dong cia Hoi
déng quan tri va Ban kiém soat Cong ty (c6 to trinh kém theo).

Két qua kiém phiéu nhw sau:

Tong s to phiéu hop 1é: ......dai dién cho: ...........phiéu biéu quyét, chiém: % tinh
trén tong so phiéu biéu quyét ciia cé dong du hop.

Tong so6 to phiéu tan thanh: ......dai dién cho: ... ........phiéu biéu quyét, chiém: %
tinh trén tong sé phiéu biéu quyét ciia c6 déng dir hop.

Tong s6 to phiéu khéng tan thanh: ......dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Tong s6 to phiéu khéng cé ¥ kién: .....dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:
% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.

Tong s to phiéu khong hop 1é: .....dai dién cho: ..........phiéu biéu quyét, chiém:

% tinh trén tong so phiéu biéu quyét ciia c6 dong dir hop.
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Nhu vdy N§i dung 08 da dwgc Dai hoi thong qua voitilé ......... %

I11. Bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat nhiém ky VII (2025-2030)
Pai héi da nghe trinh bay:
e Huwéng dan dé ctt, tng clr va bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém
soat nhiém ky VII (2025-2030).
e To trinh ciia Hbi déng quan tri vé biu cr thanh vién HOi dong quan tri va Ban
kiém soat nhiém ky VII (2025-2030)
Danh sich cic ng vién thanh vién Hoi dong quan tri:

1.

2

3

4,

5

6

7.
Danh sach cic irng vién thanh vién Ban kiém soat:

1.

2.

3.
Ong Nguyén Qudc Chién - Truwdng Ban kiém phiéu diéu hanh viéc bé phiéu bau thanh
vién HOi dong quan tri va Ban ki€ém soat va trinh bay Bién ban kiém phiéu véi két qua

trung ctr thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat Cong ty nhw sau:

1 Danh sach &rng vién trung ctr thanh vién Hi d6ng quan tri:

STT Ho va tén SO lwong phiéu bau Ty 1é
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Danh sach t&rng vién tring ctr thanh vién Ban kiém soat:

STT Ho va tén SO lwong phiéu bau Ty 1é

C. Thi tuc bé mac Dai hoi
bai hoi nghe 6ng Lé Minh Hiéu- Thw ky Dai hoi trinh bay Bién ban va Nghi quyét Dai
hoi dong c6 dong thwdng nién nam 2025 Céng ty c6 phan Hop tac lao dong véi nwdc
ngoai, Pai hoi da thong qua véi két qua ... % c6 dong nhit tri véi ndi dung Bién ban
va Nghi quyét Pai hoi
Dai hoi da nghe 6ng Pham Si T, Chu toa Pai hdi phat biéu bé mac Pai hoi.
bai hoi két thiic vao h6i 12h30 ngay 05 thang 05 nam 2025.

TM. PAI HQOI PONG CO PONG

Thuw ky Pai hoi Chu toa Pai hoi
Lé Minh Hiéu Pham Si Td
ClassNIKK W\  BIEN BAN PAI HOI PONG CO DONG NAM 2025 Trang
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hop tac Lao dong véi NN Pd6clap - Tw do - Hanh phuc

NO/DHDCD Hai Phong, ngay 05 thang 05 nam 2025

cd PHAN
HOP TAC LAODONG .
VOI NUGC NGOA L NGHI QUYET L
DPAI HOI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN THU XXVI - NAM 2025
CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

Can cu:
e Luat Doanh nghiép nam 2020;
» Diéu I¢ Cong ty c6 phan Hop tdc lao dong véi nude ngodi;
e Quy ché néi bé vé quan tri Cong ty cé phan Hop tdc lao ddng véi nude ngodi;

Bién ban hop Dai héi dong cé dong thieong nién lan thir XXVI, ngay 05 thang 05
nam 2025.

QUYET NGHI

Piéu 1: Thong qua toan bd ndi dung sira d5i, bs sung Pidu 1é Cong ty va Quy ché ndi bd
vé quan tri Cong ty (cd to trinh kém theo). Giao cho Hoi ddng quan tri hoan thién Diéu 1é
Cong ty va Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty trén co s& ndi dung dwgc thong qua va
thwc hién cong bd/dang ky theo quy dinh ca phap luit.

Piéu 2: Thong qua bao cdo hoat ddng ctia Hdi ddng quan tri; Bao cdo clia Ban kiém soat
nhiém ky VI (2020-2025), nam 2024 va dinh huwéng hoat dong nhiém ky VII (2025-
2030) (Co bao cao kem theo).

Piéu 3: Phé duyét Bao cio két qua kinh doanh nim 2024 d3 dwoc kiém toan, véi mot s6
chi tiéu da thwc hién nhw sau :

ClassNK W NGHI QUYET PAI HOI DONG CO PONG NAM 2025 Trang 1
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3.1. Phé duyét két qua hoat dong kinh doanh nim 2024

» Phé duyét két qua hoat dong kinh doanh ciia Cong ty me nim 2024

Din gii Kf;' hoach Thuc hién - So Sénl; i

nim 2024 Nim 2024 Nim 2023 ¢ am

hoach trudc
Doanh thu SXKD 33,000,000,000 | 36,141,722,674 | 99,007,354,671 | 109.52% 36.50%
- Dich vu hang hai 1,375,820,880 -
- Cho thué lao dong 32,600,000,000 | 35,315,948,131 | 77,477,996,407 | 108.33% 45.58%
- Cho thué VP + tai san 400,000,000 825,774,543 | 1,037,617,064 | 206.44% 79.58%
- Hoat dong thwong mai 19,115,920,320 -
Loinhuin truéc thué 8,200,000,000 | 8,782,212,865 667,900,881 | 107.10% | 1314.90%
Chi phi thué TNDN 1,640,000,000 | 1,792,916,983 177,032,257 | 109.32% | 1012.76%
Loi nhuin sau thué 6,560,000,000 | 6,989,295,882 490,868,624 | 106.54% | 1423.86%

« Phé duyét két qua hoat dong kinh doanh theo bo cio hop nhit nim 2024

£ - Thue hién So sanh
Dién giai Ke hgf)‘;i‘ fam - - K& NAm
Nam 2024 Nam 2023 hoach trude
Doanh thu SXKD 152,600,000,000 | 143,569,588,748 | 84,376,018,555 94.08% 77.87%
- Van tai va DVHH 4,000,000,000 662,592,000 5,581,420,880 16.56% 11.87%
- Cho thué lao dong | 133,600,000,000 | 138,426,469,654 | 158,854,815,052 | 103.61% 87.14%
- Cho thué Vphong 690,680,103
- HD thwong mai 15,000,000,000 4,480,527,094 19,249,102,520 29.87% 23.28%
LN truéc thué 11,200,000,000 | 12,124,543,522 2,676,446,677 | 108.25% | 453.01%
Chi phi thué TNDN 2,240,000,000 2,481,433,104 2,159,329,703 | 110.78% | 114.92%
LN Sau thué 8,960,000,000 9,643,110,418 517,116,974 | 107.62% | 1864.78%

3.2. Phé duyét viéc thire hién chi tiéu tién lwong nim 2024

Phé duyét don gia tién lwong thwc hién ndm 2024: 5,81% téng doanh thu.
Piéu 4 Phé duyét ké hoach kinh doanh nim 2025

Phé duyét ké hoach kinh doanh theo bao cdo hgp nhat va bao cio riéng cia Cong ty me

nhw sau:

4.1. Tong doanh thu hep nhit: 151.200.000.000 d
« Dich vu hang hai: 1.500.000.000 d
e Cho thué lao dong: 140.200.000.000 d
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» Hoat dong thwong mai: 9.500.000.000 d
Trong d6: Doanh thu riéng cia Cong ty me: 33.500.000.000 d
4.2. Téng loi nhuén:
e Ké&hoach lgi nhuén trudc thué hop nhat: 7.500.000.000 d
« Ké&hoach lgi nhuin ctia Cong ty me: 2.100.000.000 d
4.3. Pon gia tién hrong: 6% tdng doanh thu (theo bao cdo hop nhat)
Trong doé:

» 5,35% tong doanh thu (theo bao cdo hop nhat) cho bd phin quan ly va thuwdng
quy lrong cudi nam cho toan b6 CBCNV ( khéng bao gom tién lwong thuyén
vién lam thué).

» 0,65% tong doanh thu (theo bdo cdo hop nhat) cho Hoi dong quan tri va Ban
kiém soat.

Piéu 5: Thong qua To trinh ctia Hoi dong quan tri vé Bao cdo Tai chinh nim 2024 da
duogc ki€ém toan (C6 to trinh kéem theo).

Piéu 6: Thong qua To trinh ctia Ban kiém soat Cong ty vé viéc lwa chon Cong ty TNHH
Kiém todn Qudc té iCPA thuc hién viéc soat xét/kiém toan Bio cio Tai chinh riéng va
Béo cao Tai chinh hop nhit cho ndm tai chinh 2025 cta Cong ty (cd to trinh kém theo).
Piéu 7: Thong qua toan bd ndi dung stra d6i Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri va
Ban ki€ém soat Cong ty (cé to trinh kém theo). Giao cho Hbi dong quan tri hoan thién
Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri va Ban ki€m soat Cong ty trén co s& ndi dung
dwgc thong qua va thwc hién cong bo thong tin theo quy dinh ctia phap luit.

Piéu 8:

Thong qua Danh sach &ng vién tring ctr thanh vién Héi dong quan tri va Ban ki€ém soat
nhiém ky VII (2025-2030)

8.1. Danh sach &rng vién tring ct thanh vién Hoi dong quan tri:

STT Ho va tén SO lwgng phiéu bau Ty 1é
1
2
3
4
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8.2. Danh sach trng vién tring ctr thanh vién Ban ki€ém soat:

STT Ho va tén S6 lwgng phiéu bau Ty 1é

1

2

3

Piéu 9:

biéu khoan thi hanh Nghi quyét nay dwoc Pai hdi dong c6 dong thwdong nién nam 2025
Cong ty c6 phin Hop tac lao ddng v&i nwde ngoai nhit tri thong qua va c6 hiéu lwc thi
hanh ké tir ngay Ky.

Cac 6ng (ba) thanh vién HOi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban diéu hanh chiu trach
nhiém thi hanh Nghi quyét nay va to6 chirc trién khai thwc hién theo chirc nang hoat dong
cia minh phu hop véi cic quy dinh cia Phap luit va Diéu 1é ctia Cong ty c6 phin Hop
taclao dong v&i nuwére ngoai.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TOA

Noinhdn :

- Nhu diéu 6

- UBCKNN, HNX

- C8 ddéng cong ty (qua website Cty)
- Lwu HDQT, HC

ClassNIKK W  NGHI QUYET PAI HOI PONG CO PONG NAM 2025 Trang 4
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Tw do - Hanh phuc

HOP TAC LAOBONG GIAY UY QUYEN
VOINUGC NGOAI/ 1AM DU PAI HOI PONG CO PONG THUO'NG NIEN NAM 2025

1. BEN UY QUYEN

0 @ONE. ettt
CCCD/H6 chiéu/Gidy CNDKDN $6: .....oooveveeeeeeeen. CAP NGAY oo/ oo oo 8AT e
Mi s6 giao dich chimg khoan (d6i v6i cd dONE NUGC NZOAT) SO: .vevveoeeeeeeeeeeeeeee e
Hién dang S& hlTU........c.cccoveieviiiiiieeieee e ¢6 phan ILC theo danh sach c6 dong chdt ngay
08/04/2025.

2. BEN PUrQo'Cc UY QUYEN

|5 o TN 1< o T USRS
CCCD/HO chibu SO ..oveeeeeeeeeeeeeeeeeeee. CAP NGAY cvoofvee oot TR oo
D 311§ SR PRRRRTN

3. NOI DUNG UY QUYEN:

- Bén duoc iy quyén duoc dai dién cho Bén ty quyén tham du Pai hoi dong c6 dong thuong nién
nam 2025 cia Cong ty C6 phan hop tac lao dong v6i nudc ngoai to chirc vao ngay 05/05/2025.

- Bén dugc uy quyén thuc hién quyén biéu quyét tit ca nhitng van dé tai Pai hoi va thuc hién
quyén ctia ngudi sé hitu ¢6 phiéu tai Dai hoi theo sé ¢d phin ma Bén uy quyén dang s hiru.

- Gidy uy quyén nay chi c6 hiéu lyc trong thoi gian t6 chire Pai hoi ¢6 dong thudng nién nim 2025
ctia Cong ty C6 phan hop tac lao dong voi nudc ngoai.

- Bén duogc ty quyén va Bén duoc iy quyén cam két hoan toan chiu trach nhiém vé viéc iy quyén
nay va dam bao tuan thu nghiém chinh cac quy dinh hién hanh cta Phap luat, quy ché t6 chirc Pai hoi

ddng cb dong thuong nién nim 2025 va Piéu 1é cuia Cong ty cd phan Hop tac lao dong véi nude ngoai.

NGUOI PUQC UY QUYEN , NgAy ...... thang ...... nam .........
(Ky va ghi 16 ho tén) NGUO1UY QUYEN

(Ky va ghi r6 ho tén)

Chii y: Dé nghi Nguoi dwoc ity quyén mang theo Théng bdo moi hop, Gidy uy quyén, CCCD/h¢ chiéu ciia ngudi duoc iy
quyén khi d@én tham duw Pai hoi.

Poi véi truecong hop nguwdi dwge ity quyén la t6 chirc: Nguwoi dai dién hop phdp vui long ky, ghi ré ho tén, chirc danh
va dong dau té chire.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

boclap - Tw do - Hanh phic

cd PHAN
HOP TAC LAODONG
VO NUOC NGOAI

PON PE CU UNG CU VIEN

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2025-2030
Kinh giri : PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
HOQI PONG QUAN TRI CONG TY

Ching t6i/Téila c6 dong Cong ty c6 phan Hop taclao dong véi nwée ngoai, dai dién cho
.................... cO phan, twong dwong véi ............ % vén diéu 1é ciia Cong ty (danh sach chi
tiét dinh kém) dé nghi Dai hoi dong c6 dong va H6i dong Quan tri cho ching tbi/t6i dworc
dé cu:

(0] T= 0= T Y
SO CCCD/HO chi€u : .ceeeecceieeeeeeeevicieieneeeeeee. NEAY CAP & v,
Noi cip

Dia chi thuwong trili .. e e e e e s

Trinh d6 hoc vin : .......cccccveeeeeeeevcviee e chuyén nganh:....n,
Hién dang s& hitu.........ccoooevvvenrnenen. c6 phan phé thong ctia Cong ty

Lam &ng ct vién thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 phan Hop tac lao dong véi
nwéc ngoai nhiém ky (2025-2030). Ching t6i/T6i cam doan Ong/Ba c6 du diéu kién duwoc
dé ctr vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Diéu 1é Céng ty va Quy
ché bau ctr thanh vién HPQT va BKS ctia Cong ty. Ching t6i/Toi xin cam doan nhitng
thoéng tin chiing t6i cung cap l1a ding sy that va xin chiu trach nhiém trwdc phap luit,
trude dai hdi c6 dong vé tinh chinh xac, trung thuec.

Ho so g vién kém theo:
- Bansao hgplé CMND/CCCD/H chiéu
- Bansao cac bang cip;
- Soyéulylich cia ng vién;
..., ngay  thang nam 2025

NGUOI PUQC PE CU PAI DIEN NHOM CO PONG /CO PONG PE CU

Doi véi trieong hop Cé dong la té chive: Ngwoi dai dién hop phdp vui long ky, ghi ré ho tén, chire danh va
dong dau to chirc. Doi voi truong hop Co dong la ca nhan: vui long ky, ghi ro ho va tén Co dong



cO PHAN
HOP TAC LAOBONG
VOI NUGC NGOAI

ACH CO PONG PE CU UNG CU VIEN THAM GIA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN HOQP TAC LAO PONG VOI NUOGC NGOAI

*/I-I(.) va tén ¢ dong, Soh(iCj?Gl)./A’HQ So6 lugng Ky tén xdc
STT |  Nguoi dai dién theo chiewt1ay. bia chi CPILC ban
phap luit (t6 chirc) CNPKDN’ ligay nim giir )
cap, noi cap
1
2
3
4
5
Tong cong
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cd PHAN

HOP TAC LAOBONG
VOI NUGC NGOAI PON DE CU UNG CU VIEN

THANH VIEN BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2025-2030
Kinh giri : PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
HOQI PONG QUAN TRI CONG TY

Chung t6i/Téi la c6 déng Cong ty c6 phan Hop tac lao dong véi nwére ngoai, dai dién cho

.................... c6 phan, twong dwong véi.......... % vén diéu 1é ctia Cong ty (danh sach chi
tiét dinh kém) dé nghi Dai hoi dong c6 dong va Hoi dong Quan tri cho ching tbi/toi dwoc
dé cu:

(0] T=2 =T YO

SO CCCD/HO chi€u @ woveveneeeeeee e J\Fez Ao ) o N
Noi cip

Dia chi thwOng i e e e e

Trinh d6 hoc vin : .......cccccveeeeeeeevcviee e chuyén nganh:....n,
Hién dang s& hitu.........ccoooevvvenrnenen. c6 phan phé thong ctia Cong ty

Lam (rng ctr vién thanh vién Ban ki€m soat Cong ty c6 phan Hop taclao dong véi nuwée
ngoai nhiém ky (2025-2030). Chiing tdi/Tdi cam doan Ong/Ba c6 du diéu kién dwoc dé
cl vao vi tri thanh vién Ban ki€m soat theo quy dinh ctia Diéu 1é Cong ty va Quy ché bau
ctr thanh vién HPQT va BKS cua Cong ty. Chung t6i/T6i xin cam doan nhitng théng tin
chiing t6i cung cap la ddng sy thit va xin chiu trach nhiém trwéc phap luit, truede dai hoi
c6 dong vé tinh chinh x4c, trung thuec.

Ho so g vién kém theo:
- Bansao hgplé CMND/CCCD/H chiéu
- Bansao cac bang cip;
- Soyéulylich cia ng vién;
..., ngay  thang nam 2025

NGUOI PUQC PE CU PAI DIEN NHOM CO PONG /CO PONG PE CU

Doi véi trieong hop Cé dong la té chive: Ngwoi dai dién hop phdp vui long ky, ghi ré ho tén, chire danh va
dong dau to chirc. Doi voi truong hop Co dong la ca nhan: vui long ky, ghi ro ho va tén Co dong



cd PHAN,
HOP TAC LAOBONG
VOI NUGC NGOAL

Coa X oan S6 CCCD/H £
~—— Ho va tén c0 dong, PR SO luwgng Ky tén xdc
STT |  Nguoi dai dién theo chiéu/Giay Dia chi CPILC A
phap luit (to chirc) CNPKDI\.I’ I:gay nim giir )
cap, noi cap
1
2
3
4
5
Tong cong




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Ak : Pdbclap - Tw do - Hanh phuc
HOP TAC LAOBONG
VI NUOC NGOAL

&
PON UNG CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2025-2030
CONG TY CO PHAN HQOP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI

Kinh giri : PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
HOQI PONG QUAN TRI CONG TY

TEN tO1 1A & i
S6 CCCD/HO chi€Uu : coovveeeviieciccieeeeeeieeee Ngay CAP @ cvuveeeeeeeeveeeenen.
Lo g T o § TN SR REP
bia chi thwdng tri @ .o e e e e
Trinh A0 hOC VAN e e e e e e e eee e
Hién dang s& hitu : ..o.ceeeeveeieieeiiee e c6 phan pho thong ctia Cong ty
(0220 0= X R )
Twong &ng véi ty 1€ s& hiru la:......cceeeeeeneee % von diéu 1é cia Cong ty.
Dé nghi Pai hoi dong c6 dong va Hoi dong Quan tri cho toéi dwoc ng cr thanh vién
Hoi dong Quan tri cia Cong ty C6 phan Hop tac lao dong v&i nwdc ngoai nhiém ky
2025 - 2030 tai ky Pai hdi dong c6 dong thwong nién nam 2025 t6 chirc vao ngay 05
thang 05 nam 2025.
T6i cam doan minh c6 du diéu kién dwoc dé cr vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri
theo quy dinh ctia Piéu 1é Cong ty va Quy ché bau ctr thanh vién HDQT va BKS cuta
Cong ty. Néu dwoc cac c6 dong tin nhiém bau lam thanh vién Hoi dong quan tri, toi
xin dem hét ning lwc va tAim huyét ctia ban thian dé déng gép cho sy phat trién cta
Cong ty.
To6i xin gri kém theo diy ban So yéu ly lich ban goc; Ban sao CMND/CCCD/Ho
chiéu, cac chirng chi, bang cip chuyén moén ctia ban than. Toéi cam két chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac trung thwc ctia ndéi dung van ban va ho so kém theo.
Xin tran trong cam on.

................. ,ngay  thang nam 2025

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi vo ho tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc lap - Tw do - Hanh phuc
&

cd PHAN ) .
HOP TAC LAO BONG PON UNG CU

VOINJOCNGOA/ /THANH VIEN BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2025-2030

Kinh giri : PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
HOQI PONG QUAN TRI CONG TY

=5 o ) N - S

S6 CCCD/HO chi€u : .covveeeveieciccieeeeeeeeeee \ o=} o= | o S

Lo % T o § o TR

Dia chi thudng tri @ . e

Trinh A0 hOC VAN e e e e e e e eee e

Hién dang s& hitu : ..o.coeeeeeieeeeeeiee e, c6 phan pho thong ctia Cong ty
(BANE  ChTt I oo e et et et et e e r e e ennen )
Twong &ng véi ty 1€ s& hiru la:......cceeeeeaceeee % von diéu 1é cia Cong ty.

bé nghi Pai hoi dong c6 dong va Hoi dong Quan tri cho t6i dwoc &wng cr thanh vién
Ban kiém soat ctia Cong ty C6 phan Hop tac lao ddng véi nwére ngoai nhiém ky 2025 -
2030 tai ky Pai hoi dong c6 dong thwdng nién nim 2025 t6 chirc vao ngay 05 thang 05
nam 2025.

T6i cam doan minh c6 du diéu kién dwoc dé clr vao vi tri thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh ctia Piéu 1é Cong ty va Quy ché bau ctr thanh vién HPQT va BKS cta
Cong ty. Néu dwoc cac co6 dong tin nhiém bau lam thanh vién Ban kiém sodt, t6i xin
dem hét ning lwc va tAm huyét ciia ban than dé dong gop cho suw phat trién ciia Céng
ty.

To6i xin gri kém theo diy ban So yéu ly lich ban goc; Ban sao CMND/CCCD/Ho
chiéu, cac chirng chi, bang cip chuyén moén ctia ban than. Toéi cam két chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c trung thwc cia n6i dung van ban va hé so kém theo.

Xin tran trong cam on.

................. ,ngay  thang nam 2025

NGUOI LAM DON
(Ky, ghi ré ho tén)



‘, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Anh4x6 Poc lap - Tw do - Hanh phiic

(anh mau

c® PHAN

qum' nhdt)
X\ SO YEU LY LICH

HOP TAC LAO BONG (Diing cho itng cit vién thanh vién Hpi dong quan tri)
VGI NUGC NGOAI
THO/VA T8I, Gi61 tinh: Nam/NwT......ooovveveeeeee.

gay thang nadm sinh:.............cccoooiiiiiiiiiii Noi sinhi.......oooooviceee e
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. Quaé trinh cong tac:

Qua trinh cong tac, nghé nghiép va

Ghi chu
chirc vu da lam qua (lam gi, & dau) 1

Thoi gian

10. Chtrc vy hién nay tai Cong ty c6 phan hop tac lao dong véi nude ngoai (néu cb)

11. Cac chtrc vy hién dang nim gill tai td chire khac:

Gi Ty 1€ sé hiru
Tén Cong ty Pia chi CNBK}l’)N Ngay/ noi cip | Chikc vu | c6 phan/ vén
gop

12. S6 CP nam giit (tinh dén ngay DPKCC) tai Cong ty C6 phan hop tac lao dong véi nudce ngoai:

.................................. cO phan, chiém....................... % vOn di€u I¢, trong do:

14. Danh sich ngudi c6 lién quan cua nguoi khai :



S6 lwong CP

" A e oA g nam giik, ty 1é sér
. 56 CCCD/H0 chiéu (doi voi hﬁ'ugiré;yv.f)’n Mo6i quan hé
STT Tén ca nhan/to6 canhan) hoac S6 GCN dang ditu 16 ciia con. véi newoi
chirc ky doanh nghiép (ddi véi to o 8 khg .
chirc), ngay cip, noi cap ty co phan hop a
’ ’ taclao dong voi

nwdc ngoai

15. Loi ich lién quan ddi véi Cong ty c¢o phan hop tac lao dong voi nude ngoai (néu co):

T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén 1a hoan toan dung su that, néu sai t6i xin chju trach nhiém
trude phap luét.

XAC NHAN CUA CHINH QUYEN PIA NGU'O'1 KHAI
PHU'O'NG HOAC CO’' QUAN NO'I CONG TAC (Ky, ghi 16 ho tén)
( Ky tén va déng dau)

*Ngudi c6 lién quan theo quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Ludt doanh nghiép 2020, khoan 46 Diéu 4 Luat Chimg khoan 2019.



‘, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Anh4x6 Poc lap - Tw do - Hanh phiic

(anh mau
yi nhat)

SO’ YEU LY LICH

(Diing cho teng cir vién thanh vién Ban kiém sodt)

cd PHAN
HOP TAC LAOBONG
VI NUOC NGOAI
TH VA (N Gidi tinh: Nam/N@......cooooooevee

gay thang nadm sinh:.............cccoooiiiiiiiiiiii Noi sinhi.......oooooviceee e

n
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=
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. Quaé trinh cong tac:

Qua trinh cong tac, nghé nghiép va

Ghi chu
chirc vu da lam qua (lam gi, & dau) 1

Thoi gian

10. Chtrc vy hién nay tai Cong ty c6 phan hop tac lao dong véi nude ngoai (néu cb)

11. Cac chtrc vy hién dang nim gill tai td chire khac:

Gi Ty 1€ sé hiru
Tén Cong ty Pia chi CNBK}l’)N Ngay/ noi cip | Chikc vu | c6 phan/ vén
gop

12. S6 CP nam giit (tinh dén ngay DPKCC) tai Cong ty C6 phan hop tac lao dong véi nudce ngoai:

.................................. cO phan, chiém....................... % vOn di€u I¢, trong do:

14. Danh sich ngudi c6 lién quan cua nguoi khai :



S6 lwong CP

" A e oA g nam giik, ty 1é sér
. 56 CCCD/H0 chiéu (doi voi hﬁ'ugiré;yv.f)’n Mo6i quan hé
STT Tén ca nhan/to6 canhan) hoac S6 GCN dang ditu 16 ciia con. véi newoi
chirc ky doanh nghiép (ddi véi to o 8 khg .
chirc), ngay cip, noi cap ty co phan hop a
’ ’ taclao dong voi

nwdc ngoai

15. Loi ich lién quan ddi véi Cong ty c¢o phan hop tac lao dong voi nude ngoai (néu co):

T6i xin cam doan nhitng 161 khai trén 1a hoan toan dung su that, néu sai t6i xin chju trach nhiém
trude phap luét.

XAC NHAN CUA CHINH QUYEN PIA NGU'O'1 KHAI
PHU'O'NG HOAC CO’' QUAN NO'I CONG TAC (Ky, ghi 16 ho tén)
( Ky tén va déng dau)

*Ngudi c6 lién quan theo quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Ludt doanh nghiép 2020, khoan 46 Diéu 4 Luat Chimg khoan 2019.



CONG TY CO PHAN HQP TAC LAO PONG VOI NUOC NGOAI
MSDN: 0200344784 - Tru s&: Tang 2 Toa nha Piaggio s6 3 16 28A
INLACO - HP Lé Hong Phong, phwong Pong Khé, quan Ngb Quyén, TP. Hai Phong

W bién thoai: 0225.3826867 - Email: inlacohp@inlacohp

| ‘ PHIEU BIEU QUYET
DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

cd PHAN
HOP TAC LAOBONG
V(I NUGC NGOAI

Fén CO dong/Nguwoi dai dién:
CCCD/H9 chiéu s6:
1. Hudng din bau cu:

Mot ndi dung biéu quyét c6 3 lwa chon, chi dwoc ddnh dau X vao mot lwa chon;

Néu khéng danh dau vao lwa chon nao dworc hiéu 1a khong c6 y kién;

Mu,c')’n thay d(“)’i,h_ra chon thi gach sai va chon lai, d6ng thoi ky nhdy tai chd lwa chon ding.
2. _Phiéu biéu quyét khong hop 1é la:

Phiéu khong theo mau quy dinh;

Hodc c6 nhiéu hon 1 lya chon trong 1 ndi dung biéu quyét.

3. _Noi dung biéu quyet:

1. Théng qua Béo cio hoat dong ctia Hoi dong quan tri nhiém ky VI (2020-2025) va ké
hoach hoat dong nhiém ky VII (2025-2030)

(] Tén thanh [] Khéng tin thanh L] Khéng c6 y kién
2. Thoéng qua Béo cdo Bao cdo cua Ban diéu hanh vé két qua kinh doanh nam 2024 va ké hoach
hoat dong nam 2025.

[J Tan thanh [J Khéng tan thanh [J Khéng c6 y kién

3. Thoéng qua Béo cao hoat dong ctia Ban kiém soat ndm nhiém ky VI (2020-2025) va ké hoach
hoat dong nhiém ky VII (2025-2030)

[J T4n thanh [] Khéng tan thanh [] Khéng c6 y kién
> 4. Thong qua Théng qua T¢ trinh vé viéc lwa chon cong ty kiém toan doc lap nam 2025
[ Tan thanh ] Khong tan thanh ] Khéng c6 y kién

5. Théng qua T¢ trinh cia HPQT vé viéc Thong qua Bao cdo Tai chinh ndm 2024 da dwoc kiém
toan
[ ] Tén thanh ] Khong tan thanh ] Khéng ¢6 y kién

Hai Phong, ngay 05 thang 05 nam 2025
C6 dong/Nguoi dai dién
(Ky, ghi ro ho tén)



ﬁ PAI HOI PONG CO PONG
~<-1->—/CTY CP HOP TAC LAO PONG VOINU'O'C NGOAI

c® PHAN R .
HOP TAC LAOBONG ‘ APHIE}U ]iAU 9
YORNUOGNGOA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Nhiém ky 2025 - 2030
M3 s6 bau ctr: 001

Tén c6 dong: Tran Van A

Tong s6 c6 phén s& hiru va dwoc iy quyén: 1000 c6 phan

Tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét: 1000 x 5 =5.000 c6 phan
DANH SACH UNG CU VIEN

TT Ho va Tén S6 ¢6 phin dwogc bau
01
02
03
04
05
06
07

Tong cong

Chit ky clia c6 d6ng/Nguwoi dwoc Uy Quyén
(Ky tén)

- Mébi ¢é dong dwoc phat mét phiéu bau cir duy nhdt cho toan bé sé cé phan so
hitu/dai dién sé hitu va dwoc 11y quyén dwoc quyén biéu quyét.

- 86 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét ciia moi cé dong bang sé cé phdn sé hivu/dai dién s
hitu va dwoc 11y quyén nhén véi s lirgng g vién dwege bau ciia nhiém ky.

- Cé ddng cé thé bau toan bg sé ¢é phan c6 quyén biéu quyét ciia minh cho mdt g
vién hodc chia nhé cho hai hay nhiéu g vién ma minh muén bau sao cho téng sé cé
phan dwoc bdu khéng vieot qud tong sé cé phan cé quyén biéu quyét:



N PAI HOI PONG CO PONG
s JCTY CP HOP TAC LAO PONG VOTNU'OC NGOAI

PHIEU BAU
THANH VIEN BAN KIEM SOAT
Nhiém ky 2025 - 2030

cd PHAN
HOP TAC LAOBONG
V(I NUGC NGOAI

Tén c6 dong: Tran Van A
Tong s6 c6 phén s& hiru va dwoc iy quyén: 1000 c6 phan

Tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét: 1000 x 3 = 3.000 c6 phan

DANH SACH UNG CU VIEN
TT Ho va Tén S6 ¢6 phin dwogc bau
01
02
03
04
05
Tong cong

Chit ky ctia c6 dong/Nguwdi dwoc Uy Quyén
(Ky tén)

- Mbi ¢6 déng dwoc phdt mét phiéu bau cir duy nhdt cho toan bé so c6 phan sé

hitu/dai dién sé hitu va dwoc 11y quyén dwoc quyén biéu quyét.

- 86 ¢6 phan co quyén biéu quyét cua moi co dong bang so co phan so hitu/dai dién so

hitu va dwoc uy quyén nhan voi so lwong wng vién dwoc bau cua nhiém ky.

- Co dong co thé bau toan bo so co phan co quyén biéu quyét cua minh cho mot ung

vién hodc chia nho cho hai hay nhiéu wng vién ma minh muon bau sao cho tong so co

phan dwoc bdu khéng vieot qud tong sé cé phan c6 quyén biéu quyét:



